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Supervisor del Contrato Interadministrativo CI-070-2026
Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca

Asunto: Entrega del Primer Informe Técnico — Contrato
Interadministrativo Cl-070-2026 suscrito entre INFOTIC
S.A. e INFIVALLE.

Cordial saludo,

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Contrato Interadministrativo Cl-
070-2026, suscrito entre INFOTIC S.A. e INFIVALLE, nos permitimos remitir para su
conocimiento y revision el Primer Informe Técnico de Ejecucion, correspondiente a las
actividades desarrolladas durante la fase inicial del contrato.

Elinforme adjunto presenta de manera detallada el avance de las actividades ejecutadas,
asi como el diagndstico inicial realizado, en el cual se describen los aspectos técnicos,
operativos y metodoldgicos identificados para el adecuado desarrollo del objeto
contractual.

De igual manera, se anexan los soportes legales.
Agradecemos su atencion al presente y quedamos atentos a cualquier observacion,

recomendacién o requerimiento adicional que se considere pertinente en el marco del
seguimiento y supervision del contrato.

Anexos:
1. Primer Informe Técnico de Ejecucion
2. Diagnéstico Inicial
3. Soportes

Cordialment: ’1
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SOLUCIONES INTELIGENTES

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL CONTRATO: T C1-070-2026
)
CONTRATISTA. IINFOTIC SA
OBJETO CONTRACTUAL:

- “Prestar el servicio integral de gestion documental, para la prestacion del servicio integral de gestion
. . documental, que incluye la intervencién de fondos acumulados, digitalizacién orientada al avance de

| la Transformacion Digital institucional, con el fin de garantizar la trazabilidad, conservacién, acceso
y consulta digital de la informacion institucional de INFIVALLE, en el marco del proyecto
“FORTALECIMIENTO INTEGRAL DE INFIVALLE PARA CONTINUAR LA GESTION FINANCIERA,
COMPETITIVA, INNOVADORA Y SOCIALMENTE RESPONSABLE EN EL VALLE DEL CAUCA,
CHOCO, CAUCA Y NARINO", el cual fue viabilizado bajo el cédigo P137-102622."

VALOR DEL CONTRATO:
El valor total del contrato interadministrativo asciende a la suma MIL SETECIENTOS VEINTIDOS |

MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS |
M/CTE ($1.722.395.766) incluido IVA y todos los demas impuestos, deducciones, costos directos e |
indirectos, valor que incluye todos los impuestos, costos directos e indirectos derivados de su ‘
ejecucion. 1

"PLAZO DE EJECUCION:
. Desde la suscricidn del acta de inicio hasta el 30 de junio del ario 2026

' FECHA DE INICIO:

| 09 de febrero del 2026

. FECHA DE TERMINACION: 30 de junio del afio 2026

FORMA DE PAGO:

Tres pagos en parciales

La primera (01) cuota por la suma de TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL CIENTO CINCUENTA Y TRES PESOS MI/CTE
($344.479.153.) equivalente al (20%), a la presentacion del plan de trabajo que incluya cronograma
de actividades a desarrollar, y la certificacién que se encuentran al dia en los pagos de seguridad
social y parafiscales por parte del contratista.

La segunda (02) cuota por la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTO SEIS PESOS M/CTE
($688.958.306), equivalente al (40%), con la presentacion del informe integrado en el cual se
verifique el avance del (60%) de los entregables y la certificacion que se encuentra al dia en los
pagos de la seguridad social y parafiscales por parte del contratista.
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La tercera (03) cuota equivalente a la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES '
NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTO SEIS PESOS M/ICTE ($688.958.308), |
equivalente al (40%), con el informe final en el cual se verifique el 100% de la ejecucion y la
certificacion que se encuentra al dia en los pagos de la seguridad social y parafiscales por parte

del contratista.
| NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR (ES) DEL CONTRATO: LUIS ENRIQUE GARZON -
Secretario General de
INFIVALLE
PERIODO DE SUPERVISION: 09 de febrero al 30 de junio de
l 2026
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i SOLUCIONES INTELIGENTES

2. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad dejar constancia técnica, administrativa
y documental de la ejecucion integral del contrato CI-070-2026, suscrito entre
INFIVALLE e INFOTIC S.A., cuyo objeto fue la prestacion del servicio integral de
gestion documental, incluyendo la intervencién de fondos acumulados,
digitalizacién documental.

El informe consolida de manera estructurada las actividades a desarrollar, los
productos obtenidos, los volumenes intervenidos y las evidencias generadas,
demostrando el cumplimiento total del objeto contractual, conforme a la
normatividad archivistica vigente, los lineamientos del Archivo General de |a
Nacion y las obligaciones pactadas contractualmente.
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3. SEGUIMIENTO TECNICO

| Registro o oo
. Evidencia g:::?::g;
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas i de la recistril
|, Aeivioag evgidencia
FASE | - Planeacién y Alistamiento
Esta etapa responde a la necesidad de
establecer un diagnostico técnico inicial que
| permita definir la hoja de ruta para la
intervencion archivistica. Se realiza la revision
del contrato, la identificacion de la tipologia
documental y la planificacion operativa.
Fundamentada en el Articulo 21 de la Ley 594
de 2000 (planeacién archivistica), este
contempla las siguientes actividades a
desarrollar:
e Revision del * Revisién del contrato y | La ubicacién
contratoy lineamientos archivisticos. Est'a. | de estos
4 : ; 3 : | actividad ;
lineamientos e Conformacion del equipo técnico | quedd registros y
archivisticos. » Diagnodstico inicial. evidenciada evu%t_encrgs el
* Conformacion del *  Aprobacién del plan de trabajo. en el acta de laarcclavar;: ::'
equipo técnico ‘ . reunion entre expedri’;nte
* Diagndstico = partes. contractual
inicial. [eyaing gue custodiara
i folograficos y la Secretaria
e Aprobacién del cronograma
plan de trabajo. da trahalo General de
19- | INFIVALLE.
NP |
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Registro o | i
Evidencia | g:’s'gc:;:?
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas de la | registro,o
Actividad £ evidencia
FASE Il - Intervencion de Fondos Acumulados (343 ML)
i
Esta etapa consiste en aplicar procesos | }
técnicos archivisticos: identificacion, | i
clasificacion, foliacion, ordenacion |
cronologica y elaboracion de inventarios '
(FUID). Esta fase garantiza la organizacién 1
fisica y la trazabilidad de la informacion. |
Fundamentada en el Articulos 22 y 23 de la
Ley 594 de 2000, en el Acuerdo 042 de 2002 Esta
(organizacion de archivos), en las TRD actividad
| institucionales), este contempla las siguientes quedara La ubicacion
actividades a desarrollar: evidenciada de estos
registros y
S en los : 3
*  Clasificacion ¢ Clasificacién archivistica. informes que evidencias se
archivistica. e D s archivaran en
5 epuracion documental. se pacten
. Depurac'én R 2 d t d i ‘a cafpeta del
e Foliacion de documentacion. entro de ia expediente
documental. : ; ; ejecucion
Foliacién d o Elaboracién de inventarios en el contractual contractual
FERRONCE formato Gnico de inventario st qﬁeuse que custodiara
documentacién. documental. (FUID). deben | lzz; Secre:adrla
* Elaboracion de e Almacenamientoy conservacién. | describirel | ooa! C°
inventarios en el b Skt tie INFIVALLE.
formato Gnico de ’J expedientes El ddees'a;;’o“o ,
inventario | o carpetas W |
| . : actividades
documental. ; | lntel'velmdas. quedara en las
(FUID). } m ;2ri:s de cajas
e Aimacenamientoy | . B carpetas
G verificacién int das
conservacion. de trabajo intervenida
S vareas | en el depdésito
P pl a5 de archivo de
fii ; infivalle.
uncionarios
de Infivalle
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Actividades Contratadas

Actividades Ejecutadas

Registro o
Evidencia
de la
Actividad

Ubicacién
Fisica del
registro o
evidencia

FASE Ili - Digitalizacion de Fondos Documentales

{2.070.000 folios o imagenes = 343ML)

e lIdentificacion
archivistica.

¢ Digitalizacion de
documentos.

+ Almacenamiento
digital.

e Verificacion de la
calidad y
conservacion.

e Carga en repositos
de la entidad.

* Cierre del proyecto.

En esta etapa se escanean 2.058.000 folios
en formatos PDF/A bajo estandares de
calidad y que permita la identificacion y
lectura de caracteres. Esta fase se vincula con
la preservacion digital y acceso a la
informacion de manera mas dinamica y
cercana, fundamentada en las pautas para ia
digitalizacion recomendadas por el AGN y el
manual de Archivo y Correspondencia de
INFIVALLE. Este contempla las siguientes
actividades a desarrollar: |

¢ Identificacion archivistica.

* Digitalizacion de documentos.

* Almacenamiento digital.

e Verificacion de la calidad y
conservacion,

e (argaen repositos de la entidad.

e Cierre del proyecto.

Este registro
se
evidenciara
en los
repositorios
dispuestos
por Infivalle.

B

La informacion
reposa los
repositorios

que disponga

Infivalle.

Sede principal Bogotd, Colombia
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SOLUCIONES INTELIGENTES

CRONOGRAMA

El cronograma de ejecucion constituye la herramienta de planificacion temporal del
proyecto de gestion documental, mediante la cual se distribuyen las actividades,
recursos y entregables de acuerdo con las fases establecidas en el Plan de Trabajo
del Contrato CI-070-2026. Su objetivo principal es garantizar el cumplimiento
ordenado y oportuno de las metas técnicas, administrativas y normativas que rigen
la intervencidn archivistica de los fondos documentales de INFIVALLE.

El cronograma permite controlar el avance del proyecto en términos de tiempo,
secuencia y dependencias entre las actividades, estableciendo la relacion directa
entre los plazos contractuales, los entregables y los informes de seguimiento.

Ademas, asegura la trazabilidad de las acciones ejecutadas, tal como lo dispone el
articulo 21 de la Ley 594 de 2000, que exige la planificacion archivistica dentro de
los programas institucionales de gestion documental.

Sede principal-Bogoté, Colombia Sede principal-Bogotd, Colombia
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&

Fase |- e Revisién del Del 9 al 28 de 20 dias e Plande i
Planeaciony contrato y febrero de 2026 trabajo
Diagndstico lineamientos aprobado
archivisticos. e Diagnostico
¢ Conformacién técnico
del equipo inicial.
técnico | e Cronograma
; * Diagndstico k
inicial.
! e Aprobacion
del plan de
trabajo.
Fasell - « Clasificacién 2 de marzo al 30 |17 Informe técnicode
Intervencién y archivistica. ide junio de 2026 |semanas | 60% de intervencién
digitalizacién | e Depuracion aprox. y digitalizacion e
de Fondos documental. ‘ Inventarios
Acumulados e Foliacion de archivisticos
documentacié entregados.
{ n.
e Elaboracion de
: inventarios en
‘ el formato
nico de
Inventario !
documental. i
(FUID). ?
¢ Almacenamien 5
toy
conservacion.
Fase lll e |dentificacion |2 de marzo al 30 |17 Informe de
Digitalizacion e archivistica. !dejuniode 2026 |semanas |digitalizacion e
intervencion de ¢ Digitalizacion | intervencion 100%
| Fondos i de ( de avance
| Documentales documentos. | intervencion y
¢ Almacenamien | digitalizacion
to digital. E ~ 1(2.058.000 folios);
e Verificaciénde | Copia de respaldo
la calidad y . validada.
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conservacion.
Cargaen
repositos de la
entidad.
Cierre del
proyecto.
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CRONOGRAMA — PLAN DE TRABAJO INFIVALLE

Cliente:| INFOTIC

Cto: CTO-5G-070- Fecha: | 09/02/20
2026 26
£ =  Actividad; GESTION DOCUMENTAL : AR - s
: _Nf___ 3 EESRERO FEBHE! MMZO MARZ MAR;OZ.':ABRIL'.' ABRIL MAYO  MAYO mmo 7JU_N‘lO'
< e ) perns) i) B RN BEGRES R LR tas P o R B bt R B L BT IR
Fase | = Pianeacion y Diagnéstico
1.1 Revision del contrato y
lineamientos archivisticos.
1.2 Conformacion del equipo
Lécnico. R i
§1.3 Diagndstico inicial de tondos. } I
1.4 Aprobacitn del plan de trabzjo. S 2 I‘* '_"N,r' ST e

Fase Il - Intervencién de Fondos Acumulades

2.1 Clasificacion archivistica.

2.2 Depuracion documental.

2.3 Foliacion de documentacién.

2.4 Elzbaracién de Inventarios en el
(FUID].

3.1 Identificacién Archivistica,

3.2 Digitalizacion de Documentos.

13.3 Almacenamiento Digital.

3.4 Verificacion de calidad y
conservacian.

Fase |l Digitalizacion de Fondos Documentales

3.5 Carga en repositorios INFIVALLE

Cierre del proyecto - Informe final
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4. RECURSOS TECNICOS Y HUMANOS

Los recursos humanos, técnicos y tecnoldgicos necesarios para garantizar el
cumplimiento de los objetivos del contrato. La adecuada planeacién de los recursos
asegura la calidad, oportunidad y sostenibilidad

Equipo técnico:

. Gerente del Proyecto
Coordinador Archivistico
Analistas Documentales
Operadores de Digitalizacion
Auxiliar Logistico
Especialista en Calidad Documental

Recursos tecnolégicos:

Escaneres de alta produccion (PDF, 200 dpi).
Servidores institucionales seguros.

Software de gestion documental.

Equipos de respaldo y almacenamiento.

Mario A
Gerentg

Sede principal-Bogota, Colombia Sede Manizales, Colombia
Calle 938 # 13-44, Segundo piso Calle 62 ¥ 23-61 oficing 401 Edificio Plaza 62.
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Santiago de Cali, 13 de febrero de 2026

FASE | - Planeacion y Alistamiento

Diagnéstico Inicial De Los Fondos Acumulados Documentales

Con base en los lineamientos para la ejecucion del Contrato CI-070-2026 se
procedi6 a realizar un diagnostico general de la documentacion que reposa en el
depésito de archivo, esta con el fin de verificar el estado en el cual se encuentra
los fondos acumulados.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

El Instituto Financiero para el Desarrollo del Valle del Cauca cuenta con un Comité
Institucional de Gestion y Desemperio. Se observé en evidencia que tiene Tablas
de Retencién Documental para periodos comprendidos del 2008 a 2015y de 2016
a la vigencia.

En cargo de responsabilidad de la gestion de documentos en la institucion esta el
Secretario general y del Técnico Administrativo.

INFRAESCTRUCTURA

Los documentos reposan en un depdsito de archivo que se nota en buenas
condiciones y no presenta factores que puedan perjudicar la conservacién de Ia
documentacion almacenada. Se evidencia que la documentacion es almacenada
en un rodante de archivo con capacidad de 2000 cajas No. 12, en estanterias
metalicas y sobre estibas de madera.

ANALISIS DEL FONDO
Estado de Conservacion

No se evidencian factores de deterioro en los documentos a intervenir, pero si es
relevante denotar el almacenamiento de la serie documental Crédito que se
almacena sobre estibas de madera, y sobre arrumen en columnas de 5 cajas, esto
puede a futuro generar deterioro para la documentacién aimacenada, se genera
por la falta de capacidad de almacenamiento que se tiene.

Sede principal-Bogota, Colombia Sede Manizales, Colombia
Caile 93B #t 13-44, Segundo piso Calle 62 # 23-61 oficina 401 Edificio Plaza 62.
NIT:900.068.796-1 NIT: 900.068.796-1

Teléfono 601 7466000 — 318 5214505 Teléfono: 606 8705210
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Volumen Documental
¢ Documentacién en Metros Lineales para Intervencion

Cantidad 343 metros lineales que equivalen a 750 cajas de archivo referencia
X200 y X300.

Identificacion

El archivo administrativo de INFIVALLE contiene documentos relacionados con la
gestion institucional y comercial, tales como correspondencia, contratos, informes,
facturas. La documentacion se encuentra distribuida en cajas de archivo
referencia x200 y x300 en tomos y en carpetas fisicas dentro de archivadores
metalicos y rodantes.

Se evidencidé que el archivo cuenta con aproximadamente 2.058.000 folios, los
cuales estan organizados por series documentales segun la Tabla de Retencién
Documental (TRD).

Durante el diagnéstico se identificaron las siguientes condiciones:

e La mayoria de documentos se encuentran en papel tamario carta.
¢ No se evidencian dafios graves por humedad o plagas.

Los documentos estan clasificados en las siguientes series documentales y
corresponden a afios entre 1972 a 2020:

Movimientos Contables
Contratos
Comunicaciones
Mercadeo

Convenios

Actas

Tutelas

Créditos

Por medio de las siguientes imagenes se evidencia el levantamiento identificacion
de la documentacion a intervenir.

Sede principal-Bogotd, Colombia Sede Manizales, Colombia

Calle 938 # 13-44, Segundo piso Calle 62 # 23-51 oficina 401 £dificio Plaza 62.

NIT:900.068.796-1 NIT: 900.068.796-1 |
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INFOTIC
|
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Recomendaciones:

- Los documentos se deben organizar respetando su principio de orden
original, se deben extraer copias, aplicar métodos de ordenacién adecuada,
realizar cambios de unidades de conservacidon para aquellos que ya
presenten deterioros.

- Se deben organizar respetando la identificacion de series documentales
establecidas en las Tablas de Retencién Documental.

- Se debe identificar cada expediente intervenido y dejar en evidencia en
inventarios documentales que permita su control e identificacion.

- Las cajas se deben disponer sobre rodantes o estanterias para su mayor
preservacion y conservacion.

- Como método de preservacion y conservacion se sugiere digitalizar la
documentacion.

Cordialmente, e /

Sede principal-Bogotd, Colombia Sede Manizales, Colombia

Calle 538 # 13-44, Segundo piso Calle 62 # 23-61 oficina 401 Edificio Plaza 62,
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Teléfono 601 7466000 — 318 5214505 Teléfono: 606 8705210
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