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ESTUDIOS PREVIOS – OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA 
 

“SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO Y DEMÁS ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y 
OFICINA PARA LA CORPORACIÓN CORNARE-2026” 

 
RESPONSABLE DEL 
ESTUDIO: 
Diana Patricia Agudelo Ríos 

ÁREA QUE REALIZA EL 
ESTUDIO: 
Almacén 

FECHA EN LA CUAL SE 
REALIZA EL ESTUDIO:  
mayo 2026 

Señalar con una X el tipo de solicitud que se está haciendo 
Solicitud de Bien X Solicitud de Servicio  
 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER: 
 
La Corporación Autónoma Regional de las Cuencas de los Ríos Negro y Nare – CORNARE 
aprobó el Presupuesto de Ingresos y Gastos 2026 para la vigencia, donde son de inclusión 
los elementos requeridos en el adecuado cumplimiento de labores administrativas y 
misionales de la Corporación.  
 
Para las labores de oficina, los útiles de escritorio son necesarios en la ejecución de las 
diferentes actividades inherentes a la operación y funcionamiento de la corporación, tales 
como, atención de requerimientos, labores administrativas, proyección de informes, 
producción de documentos internos y externos, registro y suministro de información etc. 
  
Por ello, con el ánimo de realizar una adquisición oportuna de estos bienes, se realiza la 
verificación de inventario en stock, históricos de consumo y requerimientos en el Plan anual 
de adquisiciones; determinando así la necesidad de este tipo de suministros en la vigencia 
2026.  
 
Como resultado de este ejercicio, se requiere adelantar un proceso de contratación para la 
adquisición de este tipo de elementos, de acuerdo a las especificaciones que se relacionan 
en el cuadro de especificaciones técnicas, con el fin de tener disponibilidad permanente, 
que permita el suministro oportuno de acuerdo a la necesidad de las diferentes 
dependencias, en pro del normal funcionamiento y cumplimiento de labores misionales y 
de apoyo, que garanticen la calidad de los servicios brindados por la Corporación. 
 

 VALIDACIÓN DE ACUERDOS MARCO DE PRECIOS: 
 
El Decreto 310 del 25 de marzo de 2021 modifica el Artículo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del 
Acuerdo Marco de Precios del Decreto 1082 de 2015, así: “Las Entidades Estatales 
sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, están 
obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes de Común 
Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, diseñados, 
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organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia 
Compra Eficiente-“. En su Parágrafo 1 define: “el uso obligatorio de los Acuerdos Marco de 
Precios organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -
Colombia Compra Eficiente- por parte de las Entidades Estatales sometidas al Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública se hará de manera gradual”, 
precisando en su numeral 2. a. “Para el año 2021 deberán ingresar a la Tienda Virtual del 
Estado Colombiano – TVEC: x) las Corporaciones Autónomas de que trata la Ley 99 de 
1993 y el Artículo 331 de la Constitución Política de Colombia”. 
 
Atendiendo dichas directrices, una vez identificada la necesidad, se procede con la 
verificación de existencia de un Acuerdo marco de precios que incluya los elementos a 
contratar, determinando que actualmente NO se encuentra vigente el acuerdo marco para 
el Suministro de útiles de escritorio y demás elementos de oficina, así que se adelantará el 
proceso de compra por la modalidad correspondiente, en este caso SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. 
 
1.1. Enmarcar la necesidad dentro del plan anual de adquisiciones al que pertenece 
 
El objeto contractual se encuentra contemplado dentro del Plan Anual de Adquisiciones 
2026, aprobado mediante Resolución RE-00123-2026 del 14 de enero de 2026 y está 
inscrito en: 
  

ESTRATEGIA FUNCIONAMIENTO 
PROGRAMA FUNCIONAMIENTO 
PROYECTO PAI FUNCIONAMIENTO 
PROYECTO FUNCIONAMIENTO 

 
1.1. Permisos, autorizaciones, licencias, diseños, entre otros 
 
Para el desarrollo del proceso no es NECESARIO CONTAR CON PERMISOS, LICENCIAS, 
AUTORIZACIONES, DISEÑOS PREVIOS (DE CORNARE, OTRAS ENTIDADES 
PÚBLICAS O PARTICULARES), solo se requiere el cumplimiento de las especificaciones 
contenidas en el numeral 4 de los presentes estudios previos. 
 
2. ANÁLISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN.  
 
Para el análisis del sector relativo al objeto del contrato se ha diligenciado el formato FGJ-
160, documento que hace parte integral de los presentes estudios previos.  
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3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR Y CLASIFICACIÓN:  
 
3.1. OBJETO: “Suministro de útiles de escritorio y demás elementos de papelería y de 

oficina para la Corporación CORNARE-2026” 
 
3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 
Según el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, los bienes que requiere 
CORNARE se encuentran clasificados en: 
 

CODIGO 
UNSPSC DESCRIPCIÓN 

12161800 Coloides  

14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

14111800 Papeles de uso comercial 

14121800 Papeles recubiertos 

14121900 Papel prensa y de offset 

26111700 Baterías, pilas y accesorios 

27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones 

27112700 Herramientas mecánicas 

31201500 Cinta adhesiva 

31201600 Otros adhesivos y selladores 

41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

43191600 Partes o accesorios de dispositivos de comunicación personal 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

44102800 Máquinas encuadernadoras y plastificadoras 
44102900 Accesorios de máquinas de oficina 
44111900 Tableros 

44121600 Suministros de escritorio 
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44121700 Instrumentos de escritura 

44121800 Medios de corrección 

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

44122100 Suministros de sujeción 
55121600 Etiquetas 
60121100 Lienzos, películas, tableros y papeles de artista 
60121300 Productos de corte de manualidades y arte 

60121500 Utensilios de dibujo, suministros y accesorios 

60121700 Suministros y accesorios de grabados 
 
Información que fue consultada en las siguientes páginas Web de Colombia Compra 
Eficiente: 
 
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion  
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/UNSPSC_Spanish_v14_08

01.pdf 
 
4. COMPRAS PÚBLICAS SOSTENIBLES 
 
Mediante las Compras Públicas Sostenibles (CPS) las entidades del sector público 
satisfacen sus necesidades de bienes, servicios, obras y utilidades públicas, de tal forma 
que alcanzan un alto rendimiento basado en un análisis de todo el ciclo de vida, que se 
traduce en beneficios, no solo para la entidad, sino también para la sociedad y la economía, 
al tiempo que reduce al mínimo los daños al medio ambiente.  
 
De acuerdo con lo establecido por El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, las 
compras públicas sostenibles tienen como objetivo repercutir en las decisiones de compra 
de productores y consumidores de bienes y servicios sostenibles, logrando una satisfacción 
de las necesidades mediante la adquisición de bienes y servicios con criterios que 
consideren aspectos ambientales, mediante la utilización eficiente de recursos naturales a 
lo largo de su ciclo de vida (la extracción de las materias primas, la ideación/ el diseño del 
bien, su manufactura, las actividades de transporte y almacenamiento, la comercialización, 
el uso y el posconsumo); aspectos económicos que se ajusten a los principios de eficacia, 
eficiencia, oportunidad y transparencia; y aspectos sociales que consideren estándares 
establecidos en sus procesos de producción y/o suministro. 
 
Para el presente proceso contractual se tendrán en cuenta los siguientes criterios: 
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CRITERIO SOSTENIBLE MEDIO DE VERIFICACIÓN  

Producción libre de sustancias nocivas: 
Los útiles deben estén libres de sustancias 
químicas peligrosas para la salud o el 
medio ambiente, como PVC o ftalatos. 
 
Eficiencia en el empaquetado: 
Los elementos deben entregarse con 
empaques mínimos, biodegradables o 
hechos de materiales reciclados. 
 

Certificación del contratista indicando el 
cumplimiento de los criterios de 
sostenibilidad solicitados. Este documento 
se solicita durante la ejecución del contrato. 

 
 
5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 
 
El oferente deberá cumplir mínimo con las siguientes especificaciones técnicas: 
 
 
ÍTEM UNSPSC  

 
DESCRIPCIÓN 

 
 

UNIDAD 
DE MEDDA 

(Código 
clasificador 
de bienes y 
servicios) 

1 44122101 Bandas de caucho REF 22. (90 mm de largo *22 mm 
ancho). Color natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 
2 14111530 Banderitas adhesivas 

separadoras 
12mm*45mm. 5 colores 
*20-25 hojas cada uno, 
para un total de 100 
banderitas por paquete 

Plástico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. Unidad 

3 12161809 Barra de silicona 
delgada, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad 

4 12161809 Barra de silicona 
gruesa, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad 
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5 27111503 Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en acero 
inoxidable, cuchilla 
corrediza y cambiable, con 
bloqueo de cuchilla. 

Unidad 

6 44121701 Bolígrafo Retráctil, en 
gel, de tinta negra, 
ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico 

Secado rápido y fácil 
agarre 

Unidad 

7 44122002 Bolsillo de vinilo tamaño 
carta  

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

8 44122017 Bolsillo de vinilo tamaño 
oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

9 44121804 Borrador Nata para 
papel y folios 

No tóxico y que no deje 
mancha. Medidas 6*2 cm. 
Con empaque individual 
de cartón. 

Unidad 

10 44111912 Borrador para tablero 
acrílico 

Rectangular, para pizarra 
acrílica, paño suave ideal 
para fórmica. 

Unidad 

11 44101809 Calculadora de 
escritorio de 12 dígitos 

Calculadora de mesa 
compacta, doble 
alimentación (Solar y pila) 
y teclas plásticas, color 
negro, modelo 
alfanumérico, peso 245g, 
medidas: 20.75 cm x 15.9 
cm 

Unidad 

12 44122017 Carpeta colgante plástica con varilla metálica, 
tamaño oficio Unidad 

13 44122012 Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 
tamaño oficio 

Diseñada para archivos 
verticales y horizontales, 
color negro 

Unidad 

14 44122011 Carpeta Yute tamaño 
oficio, en cartón 

con aleta/pestaña vertical 
superior en cartón Unidad 
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15 14111519 Cartulina plana Pliego colores surtidos. 
Dimensiones 50cm x 
70cm cartulina en colores 
fuertes. El color es por 
ambas caras de la 
cartulina. 

Pliego 
50cm 
x70cm 

16 31162001 Chinches - chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación con 
cabeza circular, chata o 
cóncava, de manipulación 
cómoda, metálica o 
recubierta en PVC con 
punta metálica tratada 
(acerada) para mayor 
resistencia. 

Caja por 50 
unidades 

17 55121606 Cinta cera de 
transferencia térmica 
premium 110mm 
x300m 

Para uso de máquina 
radicadora Rollo 

18 31201517 Cinta de empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

19 31201503 Cinta de enmascarar 24 
mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

20 44122117 Cinta mágica o Cinta 
invisible 19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

21 31201512 Cinta transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

22 31201505 Cinta transparente 
doble faz 12 mm * 10 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 
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23 44121707 Colores Lápices de colores 
redondos, de 17 cms de 
largo, en madera 
resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 mm de 
diámetro - gruesa para 
mayor textura y 
sombreado, suaves al 
trazo, cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

Caja * 12 
unidades 

24 44121805 Corrector líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 
bolígrafo 7ml, con punta 
aplicadora de metal, para 
correcciones precisas y 
secado rápido. Tanque 
súper-blando.  Tapa con 
clip. Cierre: hermético 

Unidad 

25 44121615 Cosedora de oficina 
550cc 

Capacidad hasta 20 a 25 
hojas, estructura total de 
metal, completamente 
acolchada en goma, 
ventana de visualización 
instantánea de grapas. La 
base debe tener dos 
figuras que guíen los 
extremos de la grapa para 
doblarlos bien, juntándolos 
o separándolos. Para usar 
ganchos Ref 26/6. 

Unidad 

26 44121709 Crayones escolares en 
barra gruesa, colores 
surtidos vivos y 
brillantes. No tóxicos y 
que no manchen. 

Colores brillantes, vivos y 
duraderos, No Tóxicos, 
ergonómicos y de alta 
cremosidad, no deben 
dejar grumos y deben de 
estar libres de materiales 
pesados. Con aplicación 
uniforme y envoltura 
individual para mayor 
resistencia a las caídas. 

Caja* 10 
unidades 
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27 14111514 Cuaderno grande 
argollado, cuadriculado 
de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

28 14111514 Cuaderno grande 
argollado, línea 
corriente de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

29 44121615 Engrapadora de uso 
ligero tipo TR45 o 
equivalentes  

Con asa de bloqueo para 
almacenamiento seguro. 
Mecanismo de quick-jam-
clear. Debe ser en acero 
chapado en cromo para 
mayor durabilidad, Debe 
funcionar con Grapas: 
9/16, 1/2, 3/8, 5/16 & 14" 

Unidad 

30 55121612 Etiqueta adhesiva de 
transferencia térmica 

Blanco mate, rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 
fila. Bobinado externo. 

Rollo *1250 
etiquetas. 
Rótulos a 

una 
columna 

31 44122118 Gancho clip lotero 11/4 
 

Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad 

32 44122118 Gancho clip lotero 2" Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad 

33 44122104 Gancho legajador 
plástico 

Anticortante, seguro para 
documentos, diseño que 
permite manejar archivos 
voluminosos. Largo 18CM 
especial para expediente  

Caja de 100 
unidades 

34 44122104 Ganchos clip mariposa  sujetadores metálicos de 
alambre bajo carbono  con 
recubrimiento 
galvanizado/zincado, 
diseñados para organizar 
documentos sin dañarlos. 
Deben tener forma de 
mariposa, una capacidad 
de sujeción aproximada de 
11 a 45 hojas  

Caja por 50 
unidades 
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35 44122104 Ganchos clips estandar  Sujetadores metálicos. 
Capacidad de Sujeción: 
De 2 a 15 hojas, ideal para 
documentos ligeros a 
medianos. Diseño: 
Alambre de metal con dos 
paralelas, puntas ovaladas 
y pliegues para mantener 
la presión sin romper el 
papel. 

Caja de 100 
unidades 

36 44122107 Ganchos cosedora 
industrial ref 9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras 
industriales, longitud de 12 
mm, ideales para aprox. 
60-90 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

37 44122107 Ganchos cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras estándar, 
longitud de 6 mm, ideales 
para aprox. 20-25 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

38 44122107 Grapas para 
engrapadora de uso 
ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 
grapas de 8mm Caja * 1000 

39 44121606 Guillotina para cortar 
papel, etiquetas, 
películas, fotos, hojas 
plastificadas, tarjetas y 
cartón  

Con mango de agarre 
antideslizante, formato A4 
y A3 con base para apoyar 
y para calcular medidas.  

Unidad 

40 14111514 Hojas iris Papel bond de colores con 
un gramaje entre 75 y 80 
g/m² y teñido en masa, es 
decir, los bordes del papel 
se ven del mismo color al 
cortarlo, en colores 
surtidos. Entregar 20 en 
colores vibrantes y 20 en 
colores pastel.  

Block por 
40 hojas 
tamaño 
carta 
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41 44121905 Huellero con tapa Secado instantáneo, no 
requiere recarga de tinta, 
para imprimir huellas 
permanentes y sin exceso 
de tinta, sobre cualquier 
papel, tinta negra no 
grasosa y sin mancha. 
7cm de diámetro 
aproximadamente.  

Unidad 

42 44122105 Humedecedor de dedos 
14 gramos 
(pequeño/3/8 oz) 

Antiderrapante 
dactilar/humectante, 
antibacterial, con tapa con 
bisagra 

Unidad 

43 44121706 Lápiz negro H2  Madera de alta calidad 
para facilitar el sacar 
punta; mina súper 
resistente; No abrasivo. 

Unidad 

44 14111526 Libreta Libreta ecológica, 80 hojas 
en papel ecológico, con 
micro perforaciones que 
facilitan el 
desprendimiento de las 
hojas. Tamaño de la 
libreta cerrada 9,8 x 18,5 
cms. 

Unidad 

45 44112005 Libros 3 columnas 600 
folios  

Tamaño oficio. Elaborado 
en pasta dura y 
encuadernación cosida, 
papel bond o tipo marfil de 
alto gramaje para evitar 
que la tinta se traspase.  
Líneas definidas con 
columnas diferenciadas 
por color para facilitar la 
escritura. 

Unidad 

46 44102801 Maquina plastificadora Laminadora plastificadora 
de laminado rápido y 
suave de 3 minutos: el 
laminador se calienta 
rápidamente. La velocidad 
de laminación debe 
alcanzar hasta 50 Hz 

Unidad 
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11.024 in/min, máximo a 
60 Hz 13.386 in/min. 
Lamina artículos de hasta 
9 pulgadas de ancho. 
Juego de laminación 
profesional 4 en 1: el juego 
completo incluye 1 
laminador, 1 perforador de 
esquina/agujero, 1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 
películas A4, 5 A5, 5 
películas fotográficas 4R). 
Accesorios versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y segura, 
la esquina redondeada y 
las líneas de cuadrícula 
precisas para un corte sin 
esfuerzo. Sistema de 2 
rodillos, soporta 
laminación caliente y fría, 
elige las hojas laminadas 
del tamaño adecuado (3-5 
mil). Laminador de doble 
función caliente y frío: la 
temperatura generada por 
el rodillo del sistema de 
calor calienta las bolsas 
laminadas y luego une la 
impresión a la bolsa. El 
sistema de frío es 
adecuado para artículos 
sensibles a altas 
temperaturas y dañados 
por el calor. Laminación 
térmica y fría: Equipado 
del modo caliente y frío, la 
laminación térmica es el 
método de usar calor para 
activar el pegamento en 
las películas de laminación 
del rollo para sellar y 
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proteger el material. La 
laminación sensible a la 
presión no utiliza calor 
para laminar la película, 
sino que utiliza la presión 
de los rodillos para sellar 
la película laminadora en 
sus medios. No se 
requiere 
precalentamiento. Botón 
de liberación de atascos 
ABS con un solo clic, 
especialmente diseñado 
para evitar atascos de 
papel. Entorno de trabajo 
ultra silencioso: El 
laminador cuenta con un 
sistema operativo 
innovador. Rendimiento 
de trabajo de alta 
eficiencia con ruido 
minimizado que no se 
puede escuchar, lo que le 
proporciona un entorno de 
uso más silencioso. 

47 44121708 Marcador borrable para 
tablero, colores varios 

Rápido secado y fácil 
borrado, Se solicitarán en 
los siguientes tonos: azul, 
negro, rojo y verde  

Unidad 

48 44121708 Marcador permanente 
grueso, colores surtidos 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán en 
los siguientes tonos: azul 
oscuro, negro y rojo  

Unidad 

49 44121708 Marcador permanente 
punta fina, colores 
varios 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán en 
los siguientes tonos: azul, 
rojo, verde y negro  

Unidad 

50 14111530 Notas adhesivas 
removibles Post-it, 

Forma cuadrada. Se 
adhieren de forma segura 
y se remueven sin dejar 

Paquete 
*100 unid 
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76*76mm, colores 
surtidos 

residuos, adhesivo único 
diseñado para uso sobre 
papel. 

51 60121120 Papel contac 
autoadhesivo  

Transparente, por 45 cm 
de ancho. 

Rollo*20 
metros 

52 14111507 Papel fotocopia blanco 
carta  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 hojas 

53 14111507 Papel fotocopia blanco 
oficio  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 hojas 

54 14121812 Papel fotográfico 
tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 
tinta y un secado 
instantáneo. 

Paquete * 
20 

unidades 

55 60121117 Papel globo o seda Fino y flexible, 
semitraslúcido. No tóxico. 
Colores surtidos. 

Pliego 
50x70 

56 60121124 Papel kraft 70 X 100 
cm, Gramaje 60 

Pliego 70cmx100cm. 
Pliego 

57 14111506 Papel opalina  Papel opalina 80 gramos 
color blanco, tamaño carta 
(21.5*28 cms) 

Paquete * 
100 

unidades 
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58 31201610 Pegamento adhesivo 
instantáneo 

Pegamento multiusos de 
alta resistencia por 3gms. Unidad 

59 31201610 Pegante en barra 40 gr, 
no tóxico  

Secado rápido y sin 
producción de grumos 
sobre el papel. 

Unidad 

60 31201610 Pegante líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado 
para ser utilizado en papel, 
cartón, lomos de libros, 
blocks, agenda, revistas y 
uniones que requieran 
plasticidad. 

Unidad 

61 44121611 Perforadora Industrial Perforadora dos huecos, 
estructura metálica, para 
100 a 300  hojas. Palanca 
ergonómica con agarre de 
goma para reducir 
esfuerzo. 

Unidad 

62 44121611 Perforadora para 
oficina de 2 huecos  

Perforadora dos huecos, 
con estructura metálica 
standard. Barra guía de 
posicionamiento para un 
centrado preciso, bandeja 
o compartimento 
recolector de residuos de 
papel 

Unidad 

63 26111702 Pila Alcalina AA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 
 
Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado. vida útil de 10 
años, Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica. 

Par 
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64 26111702 Pila Alcalina AAA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 
Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado.  
vida útil de 10 años, 
Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica 

Par 

65 26111702 Pila Cuadrada 9V Tecnología alcalina ideal 
para dispositivos que 
requieren mucha energía, 
de alta durabilidad. 
Materiales reciclables. No 
recargable. Vida útil de 5 
años. 

Unidad 

66 26111701 Pila Recargable AA Permite hasta 1500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 
Materiales reciclables 
Tipo: Níquel-Hidruro 
Metálico (NiMH). 
Voltaje nominal: 1.2V 
Capacidad: 200mAh 
(básica) a 2500mAh (alta 
capacidad Ciclos de 
carga: Hasta 1000-1500 
veces. 
Retención de carga: Hasta 
1 año (almacenada). 5 
años de vida útil. Aportar 
ficha técnica 

Par 
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67 26111701 Pila Recargable AA con 
cargador para AA y 
AAA 
 

Indicador de carga, control 
automático de seguridad 
para sobrecarga, marcas 
de polaridad, carga hasta 
cuatro pilas AA o AAA a la 
vez. 

Unidad 

68 26111701 Pila Recargable AAA Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 

Par 

69 27112717 Pistolas para silicona 
delgada 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 
para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 

Unidad 
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doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

70 27112717 Pistolas para silicona 
gruesa 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 
para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

Unidad 

71 60121104 Pliego de papel bond de 
1mt de alto 

100 cm x 70 cm Unidad 
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72 14121901 Pliego de papel 
periódico de 1mt de alto 

100 cm x 70 cm 
Unidad 

73 44121708 Plumones marcadores * 
12 piezas. Diferentes 
colores, tinta lavable, 
tapa ventilada, producto 
no tóxico, trazo fino y de 
alta duración 

Plumones altamente 
resistentes con tintas 
acuosas de alta 
luminosidad e intensidad 
con cuerpo ergonómico 
para una mejor y 
confortable sujeción. 
Punta de fibra de gran 
duración, de trazo fino y 
punta rígida que conserva 
su forma. Colores 
vibrantes súper brillantes. 

Estuche x 
12 

unidades 
de colores 
surtidos 

74 41111604 Regla plana de 30cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad 

75 41111604 Regla plana de 50cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad 

76 44121716 Resaltador triangular, 
no tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que permite 
una mejor sujeción. No 
tóxico. Se solicitarán 
colores amarillo, magenta 
y verde. 

Unidad 

77 44121634 Rollo de papel Strech 
30cm*350 

Película de polietileno de 
baja densidad (LLDPE) 
100% reciclable, usada 
para embalaje, con alta 
elongación (300%-660%), 
resistencia mecánica y 
transparencia >90%. 

Rollo 

78 44102910 Rollo de plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para laminar 
Plastificar Brillante, De 33 
Cm X 200m. 

Unidad 

79 44121613 Sacaganchos  Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero inoxidable 
y/o plástico irrompible, 
ergonómico tipo pinza o de 
garra para un agarre 
cómodo. 

Unidad 
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80 44121619 Sacapuntas metálico 
A1002-M  

Sacapuntas de aluminio 
con cuchilla de acero 
inoxidable. 

Unidad 

81 44121636 Sacapuntas- tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 
afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 
presencia de un lápiz; Una 
vez insertado la pieza, el 
se enciende y se detiene 
automáticamente cuando 
el lápiz está 
completamente afilado. 
Color negro. 

Unidad 

82 60121701 Sellos  Sellador automático 
fechador o con las 
palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 
RECIBIDO. Autotintado, 
estructura de plástico. 
Debe contener el logo de 
la entidad. 

Unidad 

83 45111601 Señalador y pasador de 
diapositivas  

Apuntador Botón Luz 
Láser Color Rojo/verde, 
Botón Siguiente 
Diapositiva, Botón 
Diapositiva Anterior, Botón 
Tecla ESC (Escape), 
Botón Pantalla Completa 
(maximizar) / Pantalla en 
Blanco. Distancia Máxima 
Señal Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo Luz 
Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 
inalámbrico Plug and Play: 
Sin necesidad de instalar 
software; basta con 
conectar el receptor a un 
puerto USB para usarlo y 
al terminar, puede guardar 

Unidad 
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el receptor en el 
presentador. Bandas de 
Operación: Frecuencia 
Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS (2) Pilas AAA 
(incluídas), Duración de 
baterías (puntero láser): 
20 horas. Duración de 
baterías 1050 horas 
máx.Sistema Operativo: 
Compatible con Windows 
XP, Vista o 7, al Igual que 
con Macintosh. 

84 44121503 Sobre tipo Carabela 
oficio con ventanilla 

Incluye ventana 
transparente para 
visualización de dirección. 
Gramaje de 75 gramos o 
superior. Color blanco 

Paquete o 
caja por 

100 
unidades 

85 44121503 Sobre de Manila Carta 
Marrón Liso 

con solapa 22X29cm Paquete 
x100 

unidades 
86 44121503 Sobre de Manila Oficio 

Marrón Liso 
con solapa 25X35cm Paquete 

x100 
unidades 

87 44121503 Sobre de Manila tipo 
Radiografia Café 

con solapa 36X45cm  Paquete 
x100 

unidades 
88 44122118 Tabla de apoyo, plástica con gancho. Tamaño oficio  

Unidad 

89 44111900 Tablero Acrilico  Tablero borrable, 120cm 
*80cm, marco metálico  Unidad 

90 44121618 Tijeras de oficina de 
8,5''  

En acero inoxidable con 
mango ergonómico Unidad 

 
NOTAS IMPORTANTES: 
 

1. La cantidad de cada uno de los elementos se solicitará de acuerdo a la necesidad 
que se vaya presentando en la Corporación, para lo cual el proveedor tendrá 
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máximo 15 días calendario para la entrega del suministro en la sede principal de la 
Corporación. 

2. La oferta económica se evaluará tomando el valor de la sumatoria de los precios 
unitarios con IVA incluido. En todo caso el proponente deberá verificar que el valor 
total final (valor neto más IVA) no supere la sumatoria de los precios unitarios fijados 
por la Entidad en la presente modalidad de selección. Teniendo en cuenta que es 
hasta agotar presupuesto. 

3. Los anteriores elementos son una enunciación de lo que podrá solicitar la 
Corporación, sin embargo, de acuerdo con la necesidad es posible que se soliciten 
otros elementos adicionales a los enunciados anteriormente que estén dentro del 
objeto contractual, en este caso se seguirá lo siguiente: 

- El supervisor del contrato solicitará al contratista una cotización de los elementos que se 
requieran y que no se encuentren enunciados anteriormente. 
- Una vez el supervisor tenga la cotización enviada por el contratista, deberá realizar el 
análisis con el fin de determinar si el precio ofertado por el contratista está acorde al 
mercado. 
- Si la supervisión de acuerdo a su análisis encuentra que los precios son acordes al 
mercado, procederá a realizar el respectivo pedido. 
 
El contrato por celebrar es de (Suministro) a través de un proceso de SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 

4. PLAZO:  
 
El contrato tiene un plazo de DOCE (12) MESES, contados a partir de la firma del acta de 
inicio, previa legalización.  
 

5. VALOR Y FORMA DE PAGO:  
 
a.  VALOR: El presupuesto oficial es por la suma de DOSCIENTOS MILLONES DE 
PESOS ($200’000.000), IVA incluido. 
 

b.  FORMA DE PAGO 
 
CORNARE efectuará el pago del contrato de acuerdo a las entregas parciales que se 
realicen por parte del supervisor (6 a 12 entregas aproximadamente). Cada pago se 
realizará dentro de los 30 días hábiles posteriores a la presentación de la factura o cuenta 
de cobro correspondiente, acompañada de los siguientes documentos: copia del RUT, 
comprobante de pago a los sistemas de seguridad social y parafiscales., y la certificacion 
del contratista que indique el cumplimiento de los criterios de sostenibilidad requeridos. 
Asimismo, que se haya realizado a entera conformidad, la entrega total de los elementos 
solicitados, según demanda y, que el supervisor del contrato haya emitido la certificación 
de recepción a satisfacción 
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6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 
DE CORNARE  

 
a) Realizar con oportunidad la solicitud de elementos para cada entrega. 
b) Ordenar los desembolsos de recursos, de acuerdo a la forma establecida. 
c) Realizar la supervisión al contrato en tiempo y forma oportuna. 
d) Realizar la certificación de recibo a satisfacción del suministro. 
e) Verificar y marcar como pagadas las facturas que suba el contratista en la plataforma 
SECOPII. 
 
DEL CONTRATISTA 
 
a) Atender las recomendaciones de CORNARE. 
b) Cumplir con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
c) Realizar el objeto del contrato de acuerdo a las especificaciones técnicas definidas en 
los documentos del presente proceso. 
d) Entregar los bienes en el Almacén de Cornare, ubicado en la carrera 59 No. 44 – 48 en 
el municipio de El Santuario Km. 50 Autopista Medellín-Bogotá, dentro del plazo establecido 
(15 días calendario, contados a partir de la solicitud por parte del supervisor).  
e) El contratista deberá asumir todos los costos directos e indirectos, incluidos empaque, 
embalaje, transporte y seguros, entre otros para la entrega de los bienes contratados a la 
Corporación. 
f) Entregar certificación del contratista indicando el cumplimiento de los criterios de 
sostenibilidad solicitados. 
 

7. SUPERVISOR:  
 
La supervisión del contrato será efectuada por la persona que ejerce el cargo de Jefe de 
almacén, quien contará con el apoyo del(la) Coordinador(a) del Grupo de Logística y 
Mantenimiento de Sedes, para la Coordinación de la Supervisión. 
 

8. FUNDAMENTO JURÍDICO QUE SUSTENTA LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
DEL CONTRATISTA: 

 
Teniendo en cuenta el estudio que soporta la escogencia del mecanismo de compra pública 
de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización (etapa de 
planeación) en el marco del artículo 41 de la ley 1955 y el decreto 310 de 2021, documento 
que hace parte integral del presente estudio y de acuerdo a lo consignado allí el presente 
proceso se realizará a través de la selección abreviada por subasta inversa con fundamento 
en el Literal b, del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007; Articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes 
del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 310 de 2021. 
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9. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO. 

 
Se realiza estudio de costos por parte de la oficina de Almacén mediante la revisión de 
plataformas web, validando tres plataformas diferentes por cada producto, con el ánimo de 
establecer el precio promedio y definir el presupuesto del proceso.  A continuación, se 
relacionan los sitios web empleados para el presente proceso: 
 

 GRUPO ARISTIZÁBAL DUQUE SAS 
 SURTITIENDAS DE LA 11 S.A.S 
 COTIZACIÓN WEB 

 
ÍTEM  

 
DESCRIPCIÓN 

 
 

UNIDAD 
DE MEDDA 

PROMEDIO 
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO 

1 Bandas de caucho REF 22. (90 mm de largo *22 mm 
ancho). Color natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 

24,052.67 

2 Banderitas adhesivas 
separadoras 
12mm*45mm. 5 
colores *20-25 hojas 
cada uno, para un total 
de 100 banderitas por 
paquete 

Plástico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. 

Unidad             
6,647.33  

3 Barra de silicona 
delgada, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad                

529.67  

4 Barra de silicona 
gruesa, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad             

1,127.00  

5 Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en acero 
inoxidable, cuchilla 
corrediza y cambiable, 
con bloqueo de cuchilla. 

Unidad             
3,833.00  
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6 Bolígrafo Retráctil, en 
gel, de tinta negra, 
ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico 

Secado rápido y fácil 
agarre 

Unidad             
1,161,67 

7 Bolsillo de vinilo 
tamaño carta  

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

          
10,183.33  

8 Bolsillo de vinilo 
tamaño oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

          
11,790.33  

9 Borrador Nata para 
papel y folios 

No tóxico y que no deje 
mancha. Medidas 6*2 cm. 
Con empaque individual 
de cartón. 

Unidad                
524.00  

10 Borrador para tablero 
acrílico 

Rectangular, para pizarra 
acrílica, paño suave ideal 
para fórmica. 

Unidad             
2,068.00  

11 Calculadora de 
escritorio de 12 dígitos 

Calculadora de mesa 
compacta, doble 
alimentación (Solar y pila) 
y teclas plásticas, color 
negro, modelo 
alfanumérico, peso 245g, 
medidas: 20.75 cm x 15.9 
cm 

Unidad           
23,033.33  

12 Carpeta colgante plastica con varilla metalica, 
tamaño oficio Unidad 

1,977.33 

13 Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 
tamaño oficio 

Diseñada para archivos 
verticales y horizontales, 
color negro 

Unidad             
2,953.33  

14 Carpeta Yute tamaño 
oficio, en cartón 

con aleta/pestaña vertical 
superior en cartón Unidad             

1,030.67  

15 Cartulina plana Pliego colores surtidos. 
Dimensiones 50cm x 
70cm cartulina en colores 
fuertes. El color es por 

Pliego 
50cm 
x70cm 

            
1,413.33  
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ambas caras de la 
cartulina. 

16 Chinches - chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación con 
cabeza circular, chata o 
cóncava, de manipulación 
cómoda, metálica o 
recubierta en PVC con 
punta metálica tratada 
(acerada) para mayor 
resistencia. 

Caja por 50 
unidades 

            
1,478.00  

17 Cinta cera de 
transferencia térmica 
premium 110mm 
x300m 

Para uso de máquina 
radicadora Rollo           

65,200.00  

18 Cinta de empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo             
9,618.33  

19 Cinta de enmascarar 
24 mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo             
6,029.67  

20 Cinta mágica o Cinta 
invisible 19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo             
9,432.00  

21 Cinta transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo             
2,093.33  

22 Cinta transparente 
doble faz 12 mm * 10 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo             
6,960.00  

23 Colores Lápices de colores 
redondos, de 17 cms de 
largo, en madera 
resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 mm de 
diámetro - gruesa para 
mayor textura y 

Caja * 12 
unidades 

          
12,329.67  
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sombreado, suaves al 
trazo, cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

24 Corrector líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 
bolígrafo 7ml, con punta 
aplicadora de metal, para 
correcciones precisas y 
secado rápido. Tanque 
súper-blando.  Tapa con 
clip. Cierre: hermético 

Unidad             
2,566.67  

25 Cosedora de oficina 
550cc 

Capacidad hasta 20 a 25 
hojas, estructura total de 
metal, completamente 
acolchada en goma, 
ventana de visualización 
instantánea de grapas. La 
base debe tener dos 
figuras que guíen los 
extremos de la grapa para 
doblarlos bien, 
juntándolos o 
separándolos. Para usar 
ganchos Ref 26/6. 

Unidad           
39,161.33  

26 Crayones escolares en 
barra gruesa, colores 
surtidos vivos y 
brillantes. No tóxicos y 
que no manchen. 

Colores brillantes, vivos y 
duraderos, No 
Tóxicos,ergonómicos y de 
alta cremosidad, no deben 
dejar grumos y deben de 
estar libres de materiales 
pesados. Con aplicación 
uniforme y envoltura 
individual para mayor 
resistencia a las caídas. 

Caja* 10 
unidades 

            
5,319.00  

27 Cuaderno grande 
argollado, cuadriculado 
de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

4,857.00 
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28 Cuaderno grande 
argollado, línea 
corriente de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad             
5,366.67  

29 Engrapadora de uso 
ligero tipo TR45 o 
equivalentes  

Con asa de bloqueo para 
almacenamiento seguro. 
Mecanismo de quick-jam-
clear. Debe ser en acero 
chapado en cromo para 
mayor durabilidad, Debe 
funcionar con Grapas: 
9/16, 1/2, 3/8, 5/16 & 14" 

Unidad        
183,857.67  

30 Etiqueta adhesiva de 
transferencia térmica 

Blanco mate, rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 
fila. Bobinado externo. 

Rollo *1250 
etiquetas. 
Rótulos a 

una 
columna 

          
55,000.00  

31 Gancho clip lotero 11/4 
 

Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad             
4,935.67  

32 Gancho clip lotero 2" Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad           
11,136.00  

33 Gancho legajador 
plástico 

Anticortante, seguro para 
documentos, diseño que 
permite manejar archivos 
voluminosos. Largo 18CM 
especial para expediente  

Caja de 
100 

unidades 

            
4,013.00  

34 Ganchos clip mariposa  sujetadores metálicos de 
alambre bajo carbono  con 
recubrimiento 
galvanizado/zincado, 
diseñados para organizar 
documentos sin dañarlos. 
Deben tener forma de 
mariposa, una capacidad 
de sujeción aproximada 
de 11 a 45 hojas  

Caja por 50 
unidades 

            
3,223.33  
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35 Ganchos clips estandar  Sujetadores metálicos. 
Capacidad de Sujeción: 
De 2 a 15 hojas, ideal para 
documentos ligeros a 
medianos. Diseño: 
Alambre de metal con dos 
paralelas, puntas 
ovaladas y pliegues para 
mantener la presión sin 
romper el papel. 

Caja de 
100 

unidades 

            
1,078.33  

36 Ganchos cosedora 
industrial ref 9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras 
industriales, longitud de 
12 mm, ideales para 
aprox. 60-90 hojas. 

Caja de 
100 

unidades 

            
9,707.67  

37 Ganchos cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras estándar, 
longitud de 6 mm, ideales 
para aprox. 20-25 hojas. 

Caja de 
100 

unidades 

            
3,248.33  

38 Grapas para 
engrapadora de uso 
ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 
grapas de 8mm Caja * 1000             

8,553.33  

39 Guillotina para cortar 
papel, etiquetas, 
películas, fotos, hojas 
plastificadas, tarjetas y 
cartón  

Con mango de agarre 
antideslizante, formato A4 
y A3 con base para apoyar 
y para calcular medidas.  

Unidad        
115,741.67  

40 Hojas iris Papel bond de colores con 
un gramaje entre 75 y 80 
g/m² y teñido en masa, es 
decir, los bordes del papel 
se ven del mismo color al 
cortarlo, en colores 
surtidos. Entregar 20 en 
colores vibrantes y 20 en 
colores pastel.  

Block por 
40 hojas 
tamaño 
carta 

            
6,035.00  
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41 Huellero con tapa Secado instantáneo, no 
requiere recarga de tinta, 
para imprimir huellas 
permanentes y sin exceso 
de tinta, sobre cualquier 
papel, tinta negra no 
grasosa y sin mancha. 
7cm de diámetro 
aproximadamente.  

Unidad             
3,949.00  

42 Humedecedor de 
dedos 14 gramos 
(pequeño/3/8 oz) 

Antiderrapante 
dactilar/humectante, 
antibacterial, con tapa con 
bisagra 

Unidad             
3,536.33  

43 Lápiz negro H2  Madera de alta calidad 
para facilitar el sacar 
punta; mina súper 
resistente; No abrasivo. 

Unidad                
781.00  

44 Libreta Libreta ecológica, 80 
hojas en papel ecológico, 
con micro perforaciones 
que facilitan el 
desprendimiento de las 
hojas. Tamaño de la 
libreta cerrada 9,8 x 18,5 
cms. 

Unidad           
18,066.67  

45 Libros 3 columnas 600 
folios  

Tamaño oficio. Elaborado 
en pasta dura y 
encuadernación cosida, 
papel bond o tipo marfil de 
alto gramaje para evitar 
que la tinta se traspase.  
Líneas definidas con 
columnas diferenciadas 
por color para facilitar la 
escritura. 

Unidad           
58,301.67  

46 Maquina plastificadora Laminadora plastificadora 
de laminado rápido y 
suave de 3 minutos: el 
laminador se calienta 
rápidamente. La velocidad 
de laminación debe 
alcanzar hasta 50 Hz 

Unidad 

       
349,966.67 
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11.024 in/min, máximo a 
60 Hz 13.386 in/min. 
Lamina artículos de hasta 
9 pulgadas de ancho. 
Juego de laminación 
profesional 4 en 1: el juego 
completo incluye 1 
laminador, 1 perforador de 
esquina/agujero, 1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 
películas A4, 5 A5, 5 
películas fotográficas 4R). 
Accesorios versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y segura, 
la esquina redondeada y 
las líneas de cuadrícula 
precisas para un corte sin 
esfuerzo. Sistema de 2 
rodillos, soporta 
laminación caliente y fría, 
elige las hojas laminadas 
del tamaño adecuado (3-5 
mil). Laminador de doble 
función caliente y frío: la 
temperatura generada por 
el rodillo del sistema de 
calor calienta las bolsas 
laminadas y luego une la 
impresión a la bolsa. El 
sistema de frío es 
adecuado para artículos 
sensibles a altas 
temperaturas y dañados 
por el calor. Laminación 
térmica y fría: Equipado 
del modo caliente y frío, la 
laminación térmica es el 
método de usar calor para 
activar el pegamento en 
las películas de 
laminación del rollo para 
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sellar y proteger el 
material. La laminación 
sensible a la presión no 
utiliza calor para laminar la 
película, sino que utiliza la 
presión de los rodillos 
para sellar la película 
laminadora en sus 
medios. No se requiere 
precalentamiento. Botón 
de liberación de atascos 
ABS con un solo clic, 
especialmente diseñado 
para evitar atascos de 
papel. Entorno de trabajo 
ultra silencioso: El 
laminador cuenta con un 
sistema operativo 
innovador. Rendimiento 
de trabajo de alta 
eficiencia con ruido 
minimizado que no se 
puede escuchar, lo que le 
proporciona un entorno de 
uso más silencioso. 

47 Marcador borrable para 
tablero, colores varios 

Rápido secado y fácil 
borrado, Se solicitarán en 
los siguientes tonos: azul, 
negro, rojo y verde  

Unidad             
3,086.67  

48 Marcador permanente 
grueso, colores 
surtidos 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán 
en los siguientes tonos: 
azul oscuro, negro y rojo  

Unidad             
2,249.00  

49 Marcador permanente 
punta fina, colores 
varios 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán 
en los siguientes tonos: 
azul, rojo, verde y negro  

Unidad             
2,854.00  

50 Notas adhesivas 
removibles Post-it, 

Forma cuadrada. Se 
adhieren de forma segura 
y se remueven sin dejar 

Paquete 
*100 unid 

            
2,566.67  
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76*76mm, colores 
surtidos 

residuos, adhesivo único 
diseñado para uso sobre 
papel. 

51 Papel contac 
autoadhesivo  

Transparente, por 45 cm 
de ancho. 

Rollo*20 
metros 

          
55,706.67  

52 Papel fotocopia blanco 
carta  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 hojas 

          
20,957.00  

53 Papel fotocopia blanco 
oficio  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 hojas 

          
25,992.67  

54 Papel fotográfico 
tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 
tinta y un secado 
instantáneo. 

Paquete * 
20 

unidades 

          
17,583.33  

55 Papel globo o seda Fino y flexible, 
semitraslúcido. No tóxico. 
Colores surtidos. 

Pliego 
50x70 

               
368.00  

56 Papel kraft 70 X 100 
cm, Gramaje 60 

Pliego 70cmx100cm. 
Pliego                

573.67  
57 Papel opalina  Papel opalina 80 gramos 

color blanco, tamaño carta 
(21.5*28 cms) 

Paquete * 
100 

unidades 

          
30,686.67  
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58 Pegamento adhesivo 
instantáneo 

Pegamento multiusos de 
alta resistencia por 3gms. Unidad             

6,820.00  

59 Pegante en barra 40 gr, 
no tóxico  

Secado rápido y sin 
producción de grumos 
sobre el papel. 

Unidad             
4,353.33  

60 Pegante líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado 
para ser utilizado en 
papel, cartón, lomos de 
libros, blocks, agenda, 
revistas y uniones que 
requieran plasticidad. 

Unidad             
3,755.33  

61 Perforadora Industrial Perforadora dos huecos, 
estructura metálica, para 
100 a 300  hojas. Palanca 
ergonómica con agarre de 
goma para reducir 
esfuerzo. 

Unidad        
150,966.67  

62 Perforadora para 
oficina de 2 huecos  

Perforadora dos huecos, 
con estructura metálica 
standard. Barra guía de 
posicionamiento para un 
centrado preciso, bandeja 
o compartimento 
recolector de residuos de 
papel 

Unidad           
20,500.00  

63 Pila Alcalina AA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 
 
Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado. vida útil de 10 
años, Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica. 

Par             
5,873.33  
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64 Pila Alcalina AAA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 
Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado.  
vida útil de 10 años, 
Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica 

Par             
5,873.33  

65 Pila Cuadrada 9V Tecnología alcalina ideal 
para dispositivos que 
requieren mucha energía, 
de alta durabilidad. 
Materiales reciclables. No 
recargable. Vida útil de 5 
años. 

Unidad           
14,764.00  

66 Pila Recargable AA Permite hasta 1500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 
Materiales reciclables 
Tipo: Níquel-Hidruro 
Metálico (NiMH). 
Voltaje nominal: 1.2V 
Capacidad: 200mAh 
(básica) a 2500mAh (alta 
capacidad Ciclos de 
carga: Hasta 1000-1500 
veces. 
Retención de carga: Hasta 
1 año (almacenada). 5 
años de vida útil. Aportar 
ficha técnica 

Par 

36,816.67 
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67 Pila Recargable AA 
con cargador para AA y 
AAA 
 

Indicador de carga, control 
automático de seguridad 
para sobrecarga, marcas 
de polaridad, carga hasta 
cuatro pilas AA o AAA a la 
vez. 

Unidad           
66.053,33  

68 Pila Recargable AAA Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 

Par           
30,126.67  

69 Pistolas para silicona 
delgada 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras 
de fusión en caliente 
estándar, soporte 
plegable para un 
almacenamiento seguro y 
práctico mientras está en 
uso, utiliza barras de 
pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 

Unidad           
17,166.67  
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termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

70 Pistolas para silicona 
gruesa 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras 
de fusión en caliente 
estándar, soporte 
plegable para un 
almacenamiento seguro y 
práctico mientras está en 
uso, utiliza barras de 
pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

Unidad 

23,833.33 

71 Pliego de papel bond 
de 1mt de alto 

100 cm x 70 cm Unidad                
566.67  
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72 Pliego de papel 
periódico de 1mt de 
alto 

100 cm x 70 cm 
Unidad                

466.67  

73 Plumones marcadores 
* 12 piezas. Diferentes 
colores, tinta lavable, 
tapa ventilada, 
producto no tóxico, 
trazo fino y de alta 
duración 

Plumones altamente 
resistentes con tintas 
acuosas de alta 
luminosidad e intensidad 
con cuerpo ergonómico 
para una mejor y 
confortable sujeción. 
Punta de fibra de gran 
duración, de trazo fino y 
punta rígida que conserva 
su forma. Colores 
vibrantes súper brillantes. 

Estuche x 
12 

unidades 
de colores 
surtidos 

14,500.00 

74 Regla plana de 30cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad             

1,850.00  
75 Regla plana de 50cm Plástica, con demarcación 

de centímetros. Unidad             
5,473.33  

76 Resaltador triangular, 
no tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que permite 
una mejor sujeción. No 
tóxico. Se solicitarán 
colores amarillo, magenta 
y verde. 

Unidad             
1,667.67  

77 Rollo de papel Strech 
30cm*350 

Película de polietileno de 
baja densidad (LLDPE) 
100% reciclable, usada 
para embalaje, con alta 
elongación (300%-660%), 
resistencia mecánica y 
transparencia >90%. 

Rollo           
38,666.67  

78 Rollo de plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para laminar 
Plastificar Brillante, De 33 
Cm X 200m. 

Unidad           
78,582.67  

79 Sacaganchos  Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero inoxidable 
y/o plástico irrompible, 
ergonómico tipo pinza o 
de garra para un agarre 
cómodo. 

Unidad             
2,111.33  
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80 Sacapuntas metálico 
A1002-M  

Sacapuntas de aluminio 
con cuchilla de acero 
inoxidable. 

Unidad                
466.67  

81 Sacapuntas- tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 
afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 
presencia de un lápiz; Una 
vez insertado la pieza, el 
se enciende y se detiene 
automáticamente cuando 
el lápiz está 
completamente afilado. 
Color negro. 

Unidad        
190,586.67  

82 Sellos  Sellador automático 
fechador o con las 
palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 
RECIBIDO. Autotintado, 
estructura de plástico. 
Debe contener el logo de 
la entidad. 

Unidad           
43,986.67  

83 Señalador y pasador 
de diapositivas  

Apuntador Botón Luz 
Láser Color Rojo/verde, 
Botón Siguiente 
Diapositiva, Botón 
Diapositiva Anterior, 
Botón Tecla ESC 
(Escape), Botón Pantalla 
Completa (maximizar) / 
Pantalla en Blanco. 
Distancia Máxima Señal 
Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo Luz 
Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 
inalámbrico Plug and Play: 
Sin necesidad de instalar 
software; basta con 
conectar el receptor a un 
puerto USB para usarlo y 

Unidad           
34,000.00  
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al terminar, puede guardar 
el receptor en el 
presentador. Bandas de 
Operación: Frecuencia 
Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS (2) Pilas AAA 
(incluídas), Duración de 
baterías (puntero láser): 
20 horas. Duración de 
baterías 1050 horas 
máx.Sistema Operativo: 
Compatible con Windows 
XP, Vista o 7, al Igual que 
con Macintosh. 

84 Sobre tipo Carabela 
oficio con ventanilla 

Incluye ventana 
transparente para 
visualización de dirección. 
Gramaje de 75 gramos o 
superior. Color blanco 

Paquete o 
caja por 

100 
unidades 

          
16,000.00  

85 Sobre de Manila Carta 
Marrón Liso 

con solapa 22X29cm Paquete 
x100 

unidades 

          
16,133.33  

86 Sobre de Manila Oficio 
Marrón Liso 

con solapa 25X35cm Paquete 
x100 

unidades 

          
21,988.67  

87 Sobre de Manila tipo 
Radiografia Café 

con solapa 36X45cm  Paquete 
x100 

unidades 

          
51,933.33  

88 Tabla de apoyo, plástica con gancho. Tamaño oficio  
Unidad 

6,248.67 

89 Tablero Acrilico  Tablero borrable, 120cm 
*80cm, marco metálico  Unidad        

171,700.00  

90 Tijeras de oficina de 
8,5''  

En acero inoxidable con 
mango ergonómico Unidad             

5,766.67  
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Cornare realizará los descuentos tributarios a que haya lugar teniendo en cuenta el tipo de 
contribuyente y el régimen tributario al que pertenezca. 
 
11. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN 
 
De conformidad con la normatividad aplicable, por tratarse de una selección abreviada por 
subasta inversa, se tendrá como único criterio de evaluación el precio, el cual será evaluado 
a aquellos oferentes que cumplan con los requisitos habilitantes. 
 

10.  ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 
Para el análisis del riesgo del presente proceso de contratación se ha diligenciado el formato 
FGJ-159 denominado “Administración del Riesgo en Contratación” documento que hace 
parte integral de los presentes estudios previos. 
 

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA APLICACIÓN DE LA IDENTIFICACIÓN DE 
ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES/PELIGROS Y RIESGOS 
OCUPACIONALES 

 
Verificando el alcance establecido para la "identificación de aspectos e impactos 
ambientales, peligrosos y riesgos de seguridad y salud en el trabajo" no se identificó 
ningún impacto que se derive del desarrollo del contrato. 
 

12. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A 
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O 
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL 
OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO 

 
De acuerdo al análisis realizado en el formato F-GJ-159 denominado “Administración del 
Riesgo en Contratación” se determinó que es necesario constituir las siguientes garantías: 
 
De cumplimiento del contrato: Por un monto del diez por ciento (10%) del valor total de 
éste y vigencia durante el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.  
 
De calidad de los bienes y equipos suministrados: Por un monto del diez por ciento 
(10%) del valor total del contrato y vigencia durante el plazo de ejecución del mismo y un 
(1) año más. 
 
De seriedad de la oferta: equivalente al 10 % del presupuesto oficial estimado para el 
presente proceso y vigencia desde la presentación de la oferta y tres meses más. 
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15. LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR 

UN ACUERDO COMERCIAL 
 
Realizado el respectivo análisis en el Manual para Acuerdos Comerciales, Establecido Por 
Colombia Compra Eficiente: https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-guias/manual-para-el-manejo-de-los-acuerdos-comerciales-en, se 
concluye que para el presente proceso no hay Acuerdo comercial vigente para los 
elementos requeridos, así que se adelantará el proceso de compra por la modalidad 
correspondiente. 
 
 
 
        
ANGELA MARÍA QUINTERO ARANGO   DIANA AGUDELO RÍOS  
Jefe de almacén, compras y suministros  Elaboró los estudios previos 
  
 
 
Revisó: Abogada/ Andrea Urán Madrigal  
Aprobó: Apoyo a la Coordinación del Grupo de Contratación/ Jenifer Quintero Jiménez  
 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/manual-para-el-manejo-de-los-acuerdos-comerciales-en
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/manual-para-el-manejo-de-los-acuerdos-comerciales-en


Almacén VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO $ 200.000.000

OBJETO DEL CONTRATO
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN

4. MONITOREAR LOS RIESGOS2. EVALUAR Y CALIFICAR LOS RIESGOS1. IDENTIFICAR Y CLASIFICAR LOS RIESGOS 3. ASIGNACIÓN Y TRATAMIENTO

DEPENDENCIA

Suministro de útiles de escritorio, papelería y demás elementos de oficina para la Corporación CORNARE
Selección abreviada por subasta inversa electrónica.
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¿Cómo se realiza el 
monitoreo?

periodicidad ¿cuándo?

1 General Interno Planeación Operacionales Mala calidad de los productos

Mayor consumo,
incrementando costos y
agotando existencias
disponibles en la
Corporación, mientras se
suple la necesidad previo
requerimiento realizado al
contratista

Afecta la ejecución
del contrato sin
alterar el beneficio
para las partes

Generan un impacto
sobre el valor del contrato
entre el 5% y el 15%

Raro 1 3 3 4,0 Proveedor

Verificación de los elementos
en el momento de la entrega,
verificación de
características técnicas
exigidas y solicitud de
garantia comercial, cuando
aplique

1 2 2 3,0

Que el
proveedor 
suministre 
bienes que no
cumplen con las
especificaciones

Proveedor

Fechas de 
entregas parciales 
por parte del 
proveedor

Con la culminacion 
de la etapa 
precontractual de un 
proceso de 
contratacion 
especifico. 

Con la definición de las 
especificaicones técnicas en 
los estudios y documentos 
previos y con la verificación por 
parte de la supervisión en las 
entregas de los elementos, lo 
cual se verá reflejado en el 
certificado de recibo a 
satisfacción como requisito 
para el pago

Al momento de cada entrega

2 Específica Externo Ejecución Operacionales
Incumplimiento en la entrega
de los productos

Perturba el normal
desarrollo de las actividades 

Afecta la ejecución
del contrato sin
alterar el beneficio
para las partes

Generan un impacto
sobre el valor del contrato
entre el 5% y el 15%

Raro 1 3 3 4,0 Proveedor
Seguimiento a la entrega
dentro del tiempo de
ejecución del contrato

1 2 2 3,0

Que la
Corporación no
satisfaga sus
requerimientos

Proveedor

Fechas de 
entregas parciales 
por parte del 
proveedor

Con el 
establecimiento de la 
fecha de entrega de 
acuerdo con la 
solicitud del 
supervisor

Verificación de la calidad y 
cantidad de los productos 
solicitados al momento de la 
entrega

Con cada entrega de 
elementos, de acuerdo con 
los tiempo de entrega 
previstos

3 Específica Externo Ejecución Operacionales
Escases de producto en el
mercado

Perturba el normal
desarrollo de las actividades 

Afecta la ejecución
del contrato sin
alterar el beneficio
para las partes

Los sobre costos no
representan más del 1%
del valor del contrato

Raro 1 3 1 3,0 Proveedor
Realizar pedido una vez se
constituyan las pólizas

1 2 1 2,0

Que la 
Corporación no 
satisfaga sus 
requerimientos

Proveedor
Fechas de la 
realización del 
pedido al proveedor

Con el cumplimiento 
de la entrega

Verificación periódica del stock 
de productos, análisis del 
mercado para identificar la 
relación de oferta y demanda y 
la posibilidad de adelantar 
modificaciones a productos 
alternativos

Durante toda la ejelcución

4 Específica Externo Ejecución
Operacionale

s

Variación de los precios de 
mercado para los suministros 

requeridos

Perturba el normal 
desarrollo de las 

actividades 

Perturba la ejecución 
del contrato de 
manera grave 

imposibilitando la 
consecución del 

objeto contractual

Generan un impacto 
sobre el valor del contrato 

entre el 5% y el 15%
Raro 1 5 3 5

Entidad y 
Proveedor

Analizar la posible 
variación de precios en 

el mercado, identificando 
aspectos como el IPC y 

las relaciones de oferta y 
demanda. En todo caso 
será el proveedor quien 

debe advertir la situación 
y preentarla a la entidad 
para su consideración y 

posible reajuste para 
mantener el equilibrio del 

contrato

1 4 2 4

Que la 
Corporación 
no satisfaga 
sus 
necesidades

Proveedor y 
Entidad

En el momento 
en que se realice 
entrega de los 
suministros

Con la solicitud de 
los elementos o la 
entrega de los 
mismos si el 
proveedor llega a 
manifestar la 
variación de precios

En el momento en que se 
realice la entrega de los 
suministros

Cada que se realice una
entrega deberán constatar el
valor de precios y
formalizarlo con la factura, de 
acuerdo con los precios
propuestos dentro del
proceso contractual

CONSECUENCIA DE LA 
VALORACIÓN DEL 

RIESGO

VALORACIÓN 
DEL RIESGO

IMPACTO

No
CLA

SE

FUENTE

ETAPA

TIP
O DESCRIPCIÓN(¿qué puede 

pasar y cómo puede cocurrir?)

MONITOREO

Fecha estimada 
en que se 

completa el 
tratamiento

Fecha estimada 
de inicio del 
tratamiento 

Responsable 
Tratamiento

CATEGORÍA

IMPACTO 
DESPUÉS DEL 
TRATAMIENTO

A QUIEN SE 
LE ASIGNA

TRATAMIENTO 
(controles a ser 
implementados)
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CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE LAS CUENCAS DE LOS RÍOS NEGRO Y NARE "CORNARE"

ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO PARA PROCESOS DE CONTRATACIÓN

Ruta:www.cornare.gov.co/SGI/apoyo/Gestión Jurídica/Anexos/Contratación
Vigente desde:
01-Ene-2014 F-GJ-159/V.01
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CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE LAS CUENCAS DE LOS RÍOS NEGRO Y NARE “CORNARE” 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR PARA PROCESOS DE CONTRATACIÓN 

 
 
 
 

 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO, PAPELERÍA Y DEMÁS ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA 
CORPORACIÓN CORNARE-2026 

MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN Selección abreviada por subasta inversa electrónica. FECHA DILIGENCIAMIENTO: Mayo 2026 

DEPENDENCIA Almacén VALOR INICIAL ESTIMADO: $ 200.000.000 

PERSPECTIVA DESCRIPCIÓN Y ANÁLISIS 

LEGAL No existe una regulación especial para realizar este tipo de suministros. 

COMERCIAL 

Descripción del bien o 
servicio a proveer  Suministro de útiles de escritorio y demás elementos de oficina para la corporación CORNARE 

Oferta del bien o 
servicio  Existen en el mercado varios oferentes en capacidad de suministrar los elementos  

Demanda del bien o 
servicio Generalmente son necesarios en personas naturales y jurídicas. 

Localización 
geográfica de los 
proveedores 

Colombia 

Clasificación de la 
actividad 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

12161800 Coloides 

14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

14111800 Papeles de uso comercial 

14121800 Papeles recubiertos 

14121900 Papel prensa y de offset 
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26111700 Baterías, pilas y accesorios 

27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones 

27112700 Herramientas mecánicas 

31201500 Cinta adhesiva 

31201600 Otros adhesivos y selladores 

41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

43191600 Partes o accesorios de dispositivos de comunicación personal 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

44102800 Máquinas encuadernadoras y plastificadoras 

44102900 Accesorios de máquinas de oficina 

44111900 Tableros 

44121600 Suministros de escritorio 

44121700 Instrumentos de escritura 

44121800 Medios de corrección 
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 
44122100 Suministros de sujeción 

55121600 Etiquetas 

60121100 Lienzos, películas, tableros y papeles de artista 
60121300 Productos de corte de manualidades y arte 

60121500 Utensilios de dibujo, suministros y accesorios 
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60121700 Suministros y accesorios de grabados 
 

Formas de distribución, 
comercialización u 
oferta del bien o 
servicio. 

Por unidades, comercializadas al por mayor y al detal. 

Requisitos para la 
distribución, 
comercialización o 
prestación del servicio. 

El suministro de este bien no tiene regulación especial, solo las generales derivadas del Estatuto del 
Consumidor  

Fijaciones de precio 
del bien o servicio  

Se realiza estudio de costos por parte de la oficina de Almacén mediante la revisión de plataformas web, y 
cotizaciones de distribuidores del sector, con el ánimo de establecer el precio promedio y definir el 
presupuesto del proceso.  A continuación, se relacionan las cotizaciones tenidas en cuenta para el presente 
proceso: 
 

 GRUPO ARISTIZÁBAL DUQUE SAS 
 SURTITIENDAS DE LA 11 S.A.S 
 COTIZACIÓN WEB 

 

INDICADORES FINANCIEROS Y 
ORGANIZACIONALES 

 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ: El proponente deberá presentar un índice mayor o igual a 1 (veces) 
 
ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO   El proponente deberá demostrar un índice de endeudamiento menor o 
igual al 70%, si en el RUP la cifra está expresada en decimales el índice es menor o igual a 0,70 
 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: El proponente deberá presentar un índice mayor o igual que 1 
(veces) o indeterminado 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO:   El proponente deberá presentar un índice mayor que 2%, si en el RUP 
la cifra está expresada en decimales el índice es mayor a 0,02 
 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO:   El proponente deberá presentar un índice mayor que 0%, si en el RUP la 
cifra está expresada en decimales el índice es mayor a 0,00 

TÉCNICA 
Cumplir con las especificaciones técnicas definidas en los estudios previos. 
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____________________________________ 
ANGELA MARÍA QUINTERO ARANGO 
Jefe de almacén, compras y suministros 
 
 
 
 
 
 

 

 



ESTUDIO QUE SOPORTA LA ESCOGENCIA DEL MECANISMO DE COMPRA   
PÚBLICA DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 

UNIFORMES Y DE COMÚN UTILIZACIÓN (ETAPA DE PLANEACIÓN) EN EL 
MARCO DEL ARTÍCULO 41 DE LA LEY 1955 Y EL DECRETO 310 DE 2021 

                                                                                                     Vigente desde:                                                              F-GJ-273 V.01 
                           16-ago-22 

RESPONSABLE DEL ESTUDIO:   Diana Patricia Agudelo Ríos -Técnico Almacén. 
DEPENDENCIA QUE REALIZA EL 
ESTUDIO: 

Almacén, Compras y Suministros 

FECHA EN LA CUAL SE REALIZA 
EL ESTUDIO:  

Abril 17 de 2026 

 
Objeto del proceso de compra pública de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización: “SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO, 
PAPELERÍA Y DEMÁS ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA CORPORACIÓN 
CORNARE-2026”. 

Valor: ($200.000.000) DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS 

Características y/o especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios:  

ÍTEM UNSPSC  

 

DESCRIPCIÓN 

 

 

UNIDAD 
DE MEDDA 

(Código 
clasificador 
de bienes y 
servicios) 

1 44122101 Bandas de caucho REF 22. (90 mm de largo *22 mm 
ancho). Color natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 

2 14111530 Banderitas adhesivas 
separadoras 
12mm*45mm. 5 colores 
*20-25 hojas cada uno, 
para un total de 100 
banderitas por paquete 

Plástico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. Unidad 

3 12161809 Barra de silicona 
delgada, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad 

4 12161809 Barra de silicona 
gruesa, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión. Unidad 



ESTUDIO QUE SOPORTA LA ESCOGENCIA DEL MECANISMO DE COMPRA   
PÚBLICA DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 

UNIFORMES Y DE COMÚN UTILIZACIÓN (ETAPA DE PLANEACIÓN) EN EL 
MARCO DEL ARTÍCULO 41 DE LA LEY 1955 Y EL DECRETO 310 DE 2021 

                                                                                                     Vigente desde:                                                              F-GJ-273 V.01 
                           16-ago-22 

5 27111503 Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en acero 
inoxidable, cuchilla 
corrediza y cambiable, con 
bloqueo de cuchilla. 

Unidad 

6 44121701 Bolígrafo Retráctil, en 
gel, de tinta negra, 
ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico 

Secado rápido y fácil 
agarre Unidad 

7 44122002 Bolsillo de vinilo tamaño 
carta  

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. Generalmente 
con acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

8 44122017 Bolsillo de vinilo tamaño 
oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. Generalmente 
con acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

9 44121804 Borrador Nata para 
papel y folios 

No tóxico y que no deje 
mancha. Medidas 6*2 cm. 
Con empaque individual 
de cartón. 

Unidad 

10 44111912 Borrador para tablero 
acrílico 

Rectangular, para pizarra 
acrílica, paño suave ideal 
para fórmica. 

Unidad 

11 44101809 Calculadora de 
escritorio de 12 dígitos 

Calculadora de mesa 
compacta, doble 
alimentación (Solar y pila) 
y teclas plásticas, color 
negro, modelo 
alfanumérico, peso 245g, 
medidas: 20.75 cm x 15.9 
cm 

Unidad 

12 44122017 Carpeta colgante plastica con varilla metalica, 
tamaño oficio Unidad 

13 44122012 Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 
tamaño oficio 

Diseñada para archivos 
verticales y horizontales, 
color negro 

Unidad 
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14 44122011 Carpeta Yute tamaño 
oficio, en cartón 

con aleta/pestaña vertical 
superior en cartón Unidad 

15 14111519 Cartulina plana Pliego colores surtidos. 
Dimensiones 50cm x 
70cm cartulina en colores 
fuertes. El color es por 
ambas caras de la 
cartulina. 

Pliego 
50cm 
x70cm 

16 31162001 Chinches - chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación con 
cabeza circular, chata o 
cóncava, de manipulación 
cómoda, metálica o 
recubierta en PVC con 
punta metálica tratada 
(acerada) para mayor 
resistencia. 

Caja por 50 
unidades 

17 55121606 Cinta cera de 
transferencia térmica 
premium 110mm 
x300m 

Para uso de máquina 
radicadora Rollo 

18 31201517 Cinta de empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

19 31201503 Cinta de enmascarar 24 
mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

20 44122117 Cinta mágica o Cinta 
invisible 19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

21 31201512 Cinta transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 
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22 31201505 Cinta transparente 
doble faz 12 mm * 10 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

23 44121707 Colores Lápices de colores 
redondos, de 17 cms de 
largo, en madera 
resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 mm de 
diámetro - gruesa para 
mayor textura y 
sombreado, suaves al 
trazo, cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

Caja * 12 
unidades 

24 44121805 Corrector líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 
bolígrafo 7ml, con punta 
aplicadora de metal, para 
correcciones precisas y 
secado rápido. Tanque 
súper-blando.  Tapa con 
clip. Cierre: hermético 

Unidad 

25 44121615 Cosedora de oficina 
550cc 

Capacidad hasta 20 a 25 
hojas, estructura total de 
metal, completamente 
acolchada en goma, 
ventana de visualización 
instantánea de grapas. La 
base debe tener dos 
figuras que guíen los 
extremos de la grapa para 
doblarlos bien, juntándolos 
o separándolos. Para usar 
ganchos Ref 26/6. 

Unidad 

26 44121709 Crayones escolares en 
barra gruesa, colores 
surtidos vivos y 
brillantes. No tóxicos y 
que no manchen. 

Colores brillantes, vivos y 
duraderos, No 
Tóxicos,ergonómicos y de 
alta cremosidad, no deben 
dejar grumos y deben de 

Caja* 10 
unidades 
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estar libres de materiales 
pesados. Con aplicación 
uniforme y envoltura 
individual para mayor 
resistencia a las caídas. 

27 14111514 Cuaderno grande 
argollado, cuadriculado 
de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

28 14111514 Cuaderno grande 
argollado, línea 
corriente de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

29 44121615 Engrapadora de uso 
ligero tipo TR45 o 
equivalentes  

Con asa de bloqueo para 
almacenamiento seguro. 
Mecanismo de quick-jam-
clear. Debe ser en acero 
chapado en cromo para 
mayor durabilidad, Debe 
funcionar con Grapas: 
9/16, 1/2, 3/8, 5/16 & 14" 

Unidad 

30 55121612 Etiqueta adhesiva de 
transferencia térmica 

Blanco mate, rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 
fila. Bobinado externo. 

Rollo *1250 
etiquetas. 
Rótulos a 

una 
columna 

31 44122118 Gancho clip lotero 11/4 

 

Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad 

32 44122118 Gancho clip lotero 2" Metálico de mayor 
durabilidad, en color 
negro. 

Unidad 

33 44122104 Gancho legajador 
plástico 

Anticortante, seguro para 
documentos, diseño que 
permite manejar archivos 
voluminosos. Largo 18CM 
especial para expediente  

Caja de 100 
unidades 
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34 44122104 Ganchos clip mariposa  sujetadores metálicos de 
alambre bajo carbono  con 
recubrimiento 
galvanizado/zincado, 
diseñados para organizar 
documentos sin dañarlos. 
Deben tener forma de 
mariposa, una capacidad 
de sujeción aproximada de 
11 a 45 hojas  

Caja por 50 
unidades 

35 44122104 Ganchos clips estandar  Sujetadores metálicos. 
Capacidad de Sujeción: 
De 2 a 15 hojas, ideal para 
documentos ligeros a 
medianos. Diseño: 
Alambre de metal con dos 
paralelas, puntas ovaladas 
y pliegues para mantener 
la presión sin romper el 
papel. 

Caja de 100 
unidades 

36 44122107 Ganchos cosedora 
industrial ref 9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras 
industriales, longitud de 12 
mm, ideales para aprox. 
60-90 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

37 44122107 Ganchos cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras estándar, 
longitud de 6 mm, ideales 
para aprox. 20-25 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

38 44122107 Grapas para 
engrapadora de uso 
ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 
grapas de 8mm Caja * 1000 

39 44121606 Guillotina para cortar 
papel, etiquetas, 
películas, fotos, hojas 

Con mango de agarre 
antideslizante, formato A4 Unidad 
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plastificadas, tarjetas y 
cartón  

y A3 con base para apoyar 
y para calcular medidas.  

40 14111514 Hojas iris Papel bond de colores con 
un gramaje entre 75 y 80 
g/m² y teñido en masa, es 
decir, los bordes del papel 
se ven del mismo color al 
cortarlo, en colores 
surtidos. Entregar 20 en 
colores vibrantes y 20 en 
colores pastel.  

Block por 
40 hojas 
tamaño 

carta 

41 44121905 Huellero con tapa Secado instantáneo, no 
requiere recarga de tinta, 
para imprimir huellas 
permanentes y sin exceso 
de tinta, sobre cualquier 
papel, tinta negra no 
grasosa y sin mancha. 
7cm de diámetro 
aproximadamente.  

Unidad 

42 44122105 Humedecedor de dedos 
14 gramos 
(pequeño/3/8 oz) 

Antiderrapante 
dactilar/humectante, 
antibacterial, con tapa con 
bisagra 

Unidad 

43 44121706 Lápiz negro H2  Madera de alta calidad 
para facilitar el sacar 
punta; mina súper 
resistente; No abrasivo. 

Unidad 

44 14111526 Libreta Libreta ecológica, 80 hojas 
en papel ecológico, con 
micro perforaciones que 
facilitan el 
desprendimiento de las 
hojas. Tamaño de la 
libreta cerrada 9,8 x 18,5 
cms. 

Unidad 
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45 44112005 Libros 3 columnas 600 
folios  

Tamaño oficio. Elaborado 
en pasta dura y 
encuadernación cosida, 
papel bond o tipo marfil de 
alto gramaje para evitar 
que la tinta se traspase.  
Líneas definidas con 
columnas diferenciadas 
por color para facilitar la 
escritura. 

Unidad 

46 44102801 Maquina plastificadora Laminadora plastificadora 
de laminado rápido y 
suave de 3 minutos: el 
laminador se calienta 
rápidamente. La velocidad 
de laminación debe 
alcanzar hasta 50 Hz 
11.024 in/min, máximo a 
60 Hz 13.386 in/min. 
Lamina artículos de hasta 
9 pulgadas de ancho. 
Juego de laminación 
profesional 4 en 1: el juego 
completo incluye 1 
laminador, 1 perforador de 
esquina/agujero, 1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 
películas A4, 5 A5, 5 
películas fotográficas 4R). 
Accesorios versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y segura, 
la esquina redondeada y 
las líneas de cuadrícula 
precisas para un corte sin 
esfuerzo. Sistema de 2 
rodillos, soporta 
laminación caliente y fría, 
elige las hojas laminadas 
del tamaño adecuado (3-5 
mil). Laminador de doble 
función caliente y frío: la 

Unidad 
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temperatura generada por 
el rodillo del sistema de 
calor calienta las bolsas 
laminadas y luego une la 
impresión a la bolsa. El 
sistema de frío es 
adecuado para artículos 
sensibles a altas 
temperaturas y dañados 
por el calor. Laminación 
térmica y fría: Equipado 
del modo caliente y frío, la 
laminación térmica es el 
método de usar calor para 
activar el pegamento en 
las películas de laminación 
del rollo para sellar y 
proteger el material. La 
laminación sensible a la 
presión no utiliza calor 
para laminar la película, 
sino que utiliza la presión 
de los rodillos para sellar la 
película laminadora en sus 
medios. No se requiere 
precalentamiento. Botón 
de liberación de atascos 
ABS con un solo clic, 
especialmente diseñado 
para evitar atascos de 
papel. Entorno de trabajo 
ultra silencioso: El 
laminador cuenta con un 
sistema operativo 
innovador. Rendimiento 
de trabajo de alta 
eficiencia con ruido 
minimizado que no se 
puede escuchar, lo que le 
proporciona un entorno de 
uso más silencioso. 
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47 44121708 Marcador borrable para 
tablero, colores varios 

Rápido secado y fácil 
borrado, Se solicitarán en 
los siguientes tonos: azul, 
negro, rojo y verde  

Unidad 

48 44121708 Marcador permanente 
grueso, colores surtidos 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán en 
los siguientes tonos: azul 
oscuro, negro y rojo  

Unidad 

49 44121708 Marcador permanente 
punta fina, colores 
varios 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, Se pedirán en 
los siguientes tonos: azul, 
rojo, verde y negro  

Unidad 

50 14111530 Notas adhesivas 
removibles Post-it, 
76*76mm, colores 
surtidos 

Forma cuadrada. Se 
adhieren de forma segura 
y se remueven sin dejar 
residuos, adhesivo único 
diseñado para uso sobre 
papel. 

Paquete 
*100 unid 

51 60121120 Papel contac 
autoadhesivo  

Transparente, por 45 cm 
de ancho. 

Rollo*20 
metros 

52 14111507 Papel fotocopia blanco 
carta  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 hojas 

53 14111507 Papel fotocopia blanco 
oficio  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 

Resma 
x500 hojas 
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libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

54 14121812 Papel fotográfico 
tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 
tinta y un secado 
instantáneo. 

Paquete * 
20 

unidades 

55 60121117 Papel globo o seda Fino y flexible, 
semitraslúcido. No tóxico. 
Colores surtidos. 

Pliego 
50x70 

56 60121124 Papel kraft 70 X 100 
cm, Gramaje 60 

Pliego 70cmx100cm. Pliego 

57 14111506 Papel opalina  Papel opalina 80 gramos 
color blanco, tamaño carta 
(21.5*28 cms) 

Paquete * 
100 

unidades 

58 31201610 Pegamento adhesivo 
instantáneo 

Pegamento multiusos de 
alta resistencia por 3gms. Unidad 

59 31201610 Pegante en barra 40 gr, 
no tóxico  

Secado rápido y sin 
producción de grumos 
sobre el papel. 

Unidad 

60 31201610 Pegante líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado 
para ser utilizado en papel, 
cartón, lomos de libros, 
blocks, agenda, revistas y 
uniones que requieran 
plasticidad. 

Unidad 

61 44121611 Perforadora Industrial Perforadora dos huecos, 
estructura metálica, para 
100 a 300  hojas. Palanca 
ergonómica con agarre de 
goma para reducir 
esfuerzo. 

Unidad 
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62 44121611 Perforadora para 
oficina de 2 huecos  

Perforadora dos huecos, 
con estructura metálica 
standard. Barra guía de 
posicionamiento para un 
centrado preciso, bandeja 
o compartimento 
recolector de residuos de 
papel 

Unidad 

63 26111702 Pila Alcalina AA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 

 

Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado. vida útil de 10 
años, Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica. 

Par 

64 26111702 Pila Alcalina AAA Las pilas deben tener 
protección contra Fugas 
de líquidos químicos. 

Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 
reciclado.  
vida útil de 10 años, 
Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  
energía, de alta 
durabilidad. No 

Par 
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recargable. Sin mercurio. 
Aportar ficha técnica 

65 26111702 Pila Cuadrada 9V Tecnología alcalina ideal 
para dispositivos que 
requieren mucha energía, 
de alta durabilidad. 
Materiales reciclables. No 
recargable. Vida útil de 5 
años. 

Unidad 

66 26111701 Pila Recargable AA Permite hasta 1500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 
Materiales reciclables 
Tipo: Níquel-Hidruro 
Metálico (NiMH). 
Voltaje nominal: 1.2V 
Capacidad: 200mAh 
(básica) a 2500mAh (alta 
capacidad Ciclos de 
carga: Hasta 1000-1500 
veces. 
Retención de carga: Hasta 
1 año (almacenada). 5 
años de vida útil. Aportar 
ficha técnica 

Par 

67 26111701 Pila Recargable AA con 
cargador para AA y 
AAA 

 

Indicador de carga, control 
automático de seguridad 
para sobrecarga, marcas 
de polaridad, carga hasta 
cuatro pilas AA o AAA a la 
vez. 

Unidad 

68 26111701 Pila Recargable AAA Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 

Par 
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69 27112717 Pistolas para silicona 
delgada 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 
para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

Unidad 
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70 27112717 Pistolas para silicona 
gruesa 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 
para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

Unidad 

71 60121104 Pliego de papel bond de 
1mt de alto 

100 cm x 70 cm Unidad 

72 14121901 Pliego de papel 
periódico de 1mt de alto 

100 cm x 70 cm Unidad 
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73 44121708 Plumones marcadores * 
12 piezas. Diferentes 
colores, tinta lavable, 
tapa ventilada, producto 
no tóxico, trazo fino y de 
alta duración 

Plumones altamente 
resistentes con tintas 
acuosas de alta 
luminosidad e intensidad 
con cuerpo ergonómico 
para una mejor y 
confortable sujeción. 
Punta de fibra de gran 
duración, de trazo fino y 
punta rígida que conserva 
su forma. Colores 
vibrantes súper brillantes. 

Estuche x 
12 

unidades 
de colores 
surtidos 

74 41111604 Regla plana de 30cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad 

75 41111604 Regla plana de 50cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad 

76 44121716 Resaltador triangular, 
no tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que permite 
una mejor sujeción. No 
tóxico. Se solicitarán 
colores amarillo, magenta 
y verde. 

Unidad 

77 44121634 Rollo de papel Strech 
30cm*350 

Película de polietileno de 
baja densidad (LLDPE) 
100% reciclable, usada 
para embalaje, con alta 
elongación (300%-660%), 
resistencia mecánica y 
transparencia >90%. 

Rollo 

78 44102910 Rollo de plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para laminar 
Plastificar Brillante, De 33 
Cm X 200m. 

Unidad 

79 44121613 Sacaganchos  Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero inoxidable 
y/o plástico irrompible, 
ergonómico tipo pinza o de 
garra para un agarre 
cómodo. 

Unidad 
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80 44121619 Sacapuntas metálico 
A1002-M  

Sacapuntas de aluminio 
con cuchilla de acero 
inoxidable. 

Unidad 

81 44121636 Sacapuntas- tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 
afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 
presencia de un lápiz; Una 
vez insertado la pieza, el 
se enciende y se detiene 
automáticamente cuando 
el lápiz está 
completamente afilado. 
Color negro. 

Unidad 

82 60121701 Sellos  Sellador automático 
fechador o con las 
palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 
RECIBIDO. Autotintado, 
estructura de plástico. 
Debe contener el logo de 
la entidad. 

Unidad 

83 45111601 Señalador y pasador de 
diapositivas  

Apuntador Botón Luz 
Láser Color Rojo/verde, 
Botón Siguiente 
Diapositiva, Botón 
Diapositiva Anterior, Botón 
Tecla ESC (Escape), 
Botón Pantalla Completa 
(maximizar) / Pantalla en 
Blanco. Distancia Máxima 
Señal Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo Luz 
Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 
inalámbrico Plug and Play: 
Sin necesidad de instalar 
software; basta con 
conectar el receptor a un 

Unidad 
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puerto USB para usarlo y 
al terminar, puede guardar 
el receptor en el 
presentador. Bandas de 
Operación: Frecuencia 
Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS (2) Pilas AAA 
(incluídas), Duración de 
baterías (puntero láser): 
20 horas. Duración de 
baterías 1050 horas 
máx.Sistema Operativo: 
Compatible con Windows 
XP, Vista o 7, al Igual que 
con Macintosh. 

84 44121503 Sobre tipo Carabela 
oficio con ventanilla 

Incluye ventana 
transparente para 
visualización de dirección. 
Gramaje de 75 gramos o 
superior. Color blanco 

Paquete o 
caja por 

100 
unidades 

85 44121503 Sobre de Manila Carta 
Marrón Liso 

con solapa 22X29cm Paquete 
x100 

unidades 

86 44121503 Sobre de Manila Oficio 
Marrón Liso 

con solapa 25X35cm Paquete 
x100 

unidades 

87 44121503 Sobre de Manila tipo 
Radiografia Café 

con solapa 36X45cm  Paquete 
x100 

unidades 

88 44122118 Tabla de apoyo, plástica con gancho. Tamaño oficio  Unidad 

89 44111900 Tablero Acrilico  Tablero borrable, 120cm 
*80cm, marco metálico  Unidad 

90 44121618 Tijeras de oficina de 
8,5''  

En acero inoxidable con 
mango ergonómico Unidad 
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Validación de la disponibilidad del Bien o Servicio requerido por la entidad estatal en los 
catálogos de bienes y servicios ofrecidos en los acuerdos marco vigentes en la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano 

De acuerdo con el artículo 1 del Decreto 310 de 2021, el cual modifico el  artículo 2.2.1.2.1.2.7 
del Decreto 1082 de 2015, señala que todas las entidades estatales sometidas al Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública, están obligadas a adquirir Bienes y 
Servicios de Características Técnicas Uniformes de Común Utilización a través de los Acuerdos 
Marco de Precios previamente justificados, diseñados, organizados y celebrados por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente. 

En este orden de ideas en la fecha Marzo 11 de 2025, (se deja constancia de la consulta – 
imprime pantallazo), se procedió a verificar la existencia de un Acuerdo Marco de Precios para 
la adquisición de los bienes o servicios objeto del presente proceso.  

 

El último Acuerdo en la Categoría, actualmente no se encuentra vigente, por lo cual se procederá 
a adelantar el proceso contractual mediante la modalidad de selección abreviada Subasta 
Inversa. 
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El Santuario, Marzo 18 de 2026 

 

Asunto: solicitud cotización 

Actualmente, CORNARE está adelantado un proceso para el “Suministro de útiles de 
escritorio y demás elementos de papelería y de oficina para la Corporación CORNARE" 

Por lo anterior y, como soporte al análisis del sector/mercado, agradecemos nos 
proporcionen cotización, incluyendo IVA, según el siguiente formato:  

 
1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ÍTEM CONCEPTO 

 

DESCRIPCIÓN 

 

 

UNIDAD DE MEDIDA 

 

VALOR (INDICAR SI 
TIENE IVA INCLUÍDO) 

1 

Bandas de 
caucho REF 

22. (90 mm de 
largo *22 mm 
ancho). Color 

natural 

Bandas de caucho 
REF 22. (90 mm de 
largo *22 mm ancho). 
Color natural 

Bolsa de 1000 
gramos 

 

2 

Banderitas 
adhesivas 

separadoras 
12mm*45mm. 5 
colores *20-25 

hojas cada uno, 
para un total de 
100 banderitas 

por paquete 

Plástico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. 

Unidad 

 

3 

Barra de 
silicona 

delgada, de 30 
cms de largo 

Traslúcida de 
excelente adhesión. 

Unidad 

 

4 

Barra de 
silicona gruesa, 
de 30 cms de 

largo 

Traslúcida de 
excelente adhesión. 

Unidad 

 

5 

Bisturí plástico 
de 18mm 

Cuchilla metálica en 
acero inoxidable, 
cuchilla corrediza y 
cambiable, con 
bloqueo de cuchilla. 

Unidad 

 

6 
Bolígrafo 

Retráctil, en 
gel, de tinta 

Ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico. 
Secado rápido y fácil 

Unidad 
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negra, 
ultrasuave, 

punta fina 0,7 
mm, no tóxico 

agarre 

7 

Bolsillo de vinilo 
tamaño carta  

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete *100 unid 

 

8 

Bolsillo de vinilo 
tamaño oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 
Generalmente con 
acabado transparente 
cristal 

Paquete *100 unid 

 

9 

Borrador Nata 
para papel y 

folios 

 No tóxico y que no 
deje mancha. Medidas 
6*2 cm. Con empaque 
individual de cartón. 

Unidad 

 

10 

Borrador para 
tablero acrílico 

Rectangular, para 
pizarra acrilica, paño 
suave ideal para 
fórmica. 

Unidad 

 

11 

Calculadora de 
escritorio de 12 
dígitos 

Calculadora de mesa 
compacta, doble 
alimentación (Solar y 
pila) y teclas plásticas, 
color negro, modelo 
alfanumérico, peso 
245g, medidas: 20.75 
cm x 15.9 cm 

Unidad 

 

12 

Carpeta 
colgante 
plastica con 
varilla metalica, 
tamaño oficio 

Carpeta colgante 
plastica con varilla 
metalica, tamaño oficio Unidad 

 

13 

Carpeta 
legajadora 
celuguía, 
plástica, 
tamaño oficio 

Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 
tamaño oficio, 
diseñada para archivos 
verticales y 
horizontales, color 
negro 

Unidad 

 

14 

 

Carpeta Yute 
tamaño oficio, 
en carton 

Tamaño oficio, con 
aleta/pestaña vertical 
superior en cartón 

Unidad 
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15 

Cartulina plana Pliego colores surtidos. 
Dimensiones 50cm x 
70cm cartulina en 
colores fuertes. El color 
es por ambas caras de 
la cartulina. 

Pliego 50cm x70cm 

 

16 

Chinches - 
chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación 
con cabeza circular, 
chata o cóncava, de 
manipulación cómoda, 
metálica o recubierta 
en PVC con punta 
metálica tratada 
(acerada) para mayor 
resistencia. 

Caja por 50 
unidades 

 

17 

Cinta cera de 
transferencia 
térmica 
premium 
110mm x300m 

Para uso de máquina 
radicadora 

Rollo 

 

18 

Cinta de 
empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 
resistencia en todo tipo 
de superficies lisas. 

Rollo 

 

19 

Cinta de 
enmascarar 24 
mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 
resistencia en todo tipo 
de superficies lisas. 

Rollo 

 

20 

Cinta magica o 
Cinta invisible 
19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 
resistencia en todo tipo 
de superficies lisas. 

Rollo 

 

21 

Cinta 
transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 
resistencia en todo tipo 
de superficies lisas. 

Rollo 

 

22 

Cinta 
transparente 
doble faz 12 
mm * 10 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 
resistencia en todo tipo 
de superficies lisas. 

Rollo 

 

23 

Colores Lápices de colores 
redondos, de 17 cms 
de largo, en madera 
resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 
mm de diámetro - 

Caja * 12 unidades 
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gruesa para mayor 
textura y sombreado, 
suaves al trazo, 
cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

24 

Corrector 
líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 
bolígrafo 7ml, con 
punta aplicadora de 
metal, para 
correcciones precisas 
y secado rápido. 
Tanque súper-blando.  
Tapa con clip. Cierre: 
hermético 

Unidad 

 

25 

Cosedora de 
oficina 550cc 

Capacidad hasta 20 a 
25 hojas, estructura 
total de metal 
totalmente acolchada 
en goma, ventana de 
visualización 
instantánea de grapas. 
La base tiene dos 
figuras que guían los 
extremos de la grapa 
para doblarlos bien, 
juntándolos o 
separándolos. Usa 
ganchos Ref 26/6. 

Unidad 

 

26 

Crayones 
escolares en 
barra gruesa, 
colores surtidos 
vivos y 
brillantes. No 
tóxicos y que 
no manchen. 

Colores brillantes, 
vivos y duraderos, No 
Tóxicos,ergonómicos y 
de alta cremosidad, no 
dejan grumos y están 
libres de materiales 
pesados, aplicación 
uniforme, con 
envoltura individual 
para mayor resistencia 
a las caídas. 

Caja* 10 unidades 

 

27 

Cuaderno 
grande 
argollado, 
cuadriculado de 
80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

 

28 
Cuaderno 
grande 
argollado, linea 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 

Unidad 
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corriente de 80 
hojas 

por 80 hojas. 

29 

Engrapadora 
de uso ligero 
TR45 

Con asa de bloqueo 
para almacenamiento 
seguro. Mecanismo de 
quick-jam-clear ahorra 
tiempo y molestias. 
Construcción en acero 
chapado en cromo 
para mayor 
durabilidad, funciona 
con Grapas: 9/16, 1/2, 
3/8, 5/16 & 14" 

Unidad 

 

30 

Etiqueta 
adhesiva de 
transferencia 
térmica 

Blanco mate, 
rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 

1 fila. Bobinado 
externo.blanco mate, 
rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 

1 fila. Bobinado 
externo. 

Rollo *1250 
etiquetas. Rótulos a 
una columna 

 

31 
Gancho clip 
lotero 11/4 

Metálico de mayor 
durabilidad negro. Unidad 

 

32 
Gancho clip 
lotero 2" 

Metálico de mayor 
durabilidad negro. Unidad 

 

33 

Gancho 
legajador 
plástico 

Anticortante, seguro 
para documentos, 
diseño que permite 
manejar archivos 
voluminosos. Largo 
18CM especial para 
expediente (pq 
x100und) 

Caja de 100 
unidades 

 

34 

Ganchos clip 
mariposa  

sujetadores metálicos 
de alambre bajo 
carbono con 
recubrimiento 
galvanizado/zincado, 
diseñados para 
organizar documentos 
sin dañarlos. Tienen 

Caja por 50 
unidades 
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forma de mariposa, 
una capacidad de 
sujeción aproximada 
de 11 a 45 hojas  

35 

Ganchos clips 
estandar  

Sujetadores etálicos. 
Capacidad de 
Sujeción: De 2 a 15 
hojas, ideal para 
documentos ligeros a 
medianos. Diseño: 
Alambre de metal con 
dos paralelas, puntas 
ovaladas y pliegues 
para mantener la 
presión sin romper el 
papel. 

Caja de 100 
unidades 

 

36 

Ganchos 
cosedora 
industrial ref 
9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o 
cobreado para evitar la 
oxidación. Para 
cosedoras industriales, 
longitud de 12 mm, 
ideales para aprox. 60-
90 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

 

37 

Ganchos 
cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro 
galvanizado o 
cobreado para evitar la 
oxidación. Para 
cosedoras estándar, 
longitud de 6 mm, 
ideales para aprox. 20-
25 hojas. 

Caja de 100 
unidades 

 

38 
Grapas para 
engrapadora de 
uso ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 
grapas de 8mm Caja * 1000 

 

39 

Guillotina para 
cortar papel, 
etiquetas, 
películas, fotos, 
hojas 
plastificadas, 
tarjetas y cartón  

Con mango de agarre 
antideslizante, formato 
A4 y A3 con base para 
apoyar y para calcular 
medidas.  

Unidad 

 

40 

Hojas iris Papel bond de colores 
con un gramaje entre 
75 y 80 g/m² y teñido 
en masa, es decir, los 
bordes del papel se 
ven del mismo color al 

Block por 40 hojas 
tamaño carta 
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cortarlo, en colores 
surtidos. Entregar 20 
en colores vibrantes y 
20 en colores pastel. 

41 

Huellero  Secado instantáneo, 
no requiere recarga de 
tinta, para imprimir 
huellas permanentes y 
sin exceso de tinta, 
sobre cualquier papel, 
tinta negra no grasosa 
y sin mancha. 7cm de 
diámetro 
aproximadamente. 

Unidad 

 

42 

Humedecedor 
de dedos 14 
gramos 
(pequeño/3/8 
oz) 

Antiderrapante 
dactilar/humectante, 
antibacterial, con tapa 
con bisagra 

Unidad 

 

43 

Lápiz mirado 
H2 

Madera de alta calidad 
para facilitar el sacar 
punta; mina súper 
resistente; No 
abrasivo. 

Unidad 

 

44 

Libreta  Libreta ecológica, 80 
hojas en papel 
ecológico, con micro 
perforaciones que 
facilitan el 
desprendimiento de las 
hojas. Tamaño de la 
libreta cerrada 9,8 x 
18,5 cms. 

Unidad 

 

45 

Libros 3 
columnas 600 
folios  

Tamaño oficio. 
Elaborado en pasta 
dura y encuadernación 
cosida, papel bond o 
tipo marfil de alto 
gramaje para evitar 
que la tinta se 
traspase.  Líneas 
definidas con 
columnas 
diferenciadas por color 
para facilitar la 
escritura. 

Unidad 
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46 

Maquina 
plastificadora 

Laminadora 
plastificadora de 
laminado rápido y 
suave de 3 minutos: el 
laminador se calienta 
rápidamente.La 
velocidad de 
laminación alcanza 
hasta 50 Hz 11.024 
in/min, máximo a 60 Hz 
13.386 in/min. Lamina 
artículos de hasta 9 
pulgadas de ancho. 
Juego de laminación 
profesional 4 en 1: el 
juego completo incluye 
1 laminador, 1 
perforador de 
esquina/agujero, 1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 
películas A4, 5 A5, 5 
películas fotográficas 
4R). Accesorios 
versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y 
segura, la esquina 
redondeada y las 
líneas de cuadrícula 
precisas para un corte 
sin esfuerzo. Sistema 
de 2 rodillos, soporta 
laminación caliente y 
fría, elige las hojas 
laminadas del tamaño 
adecuado (3-5 mil). 
Laminador de doble 
función caliente y frío: 
la temperatura 
generada por el rodillo 
del sistema de calor 
calienta las bolsas 
laminadas y luego une 
la impresión a la bolsa. 
El sistema de frío es 
adecuado para 
artículos sensibles a 
altas temperaturas y 
dañados por el calor. 
Laminación térmica y 
fría: Equipado del 

Unidad 
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modo caliente y frío, la 
laminación térmica es 
el método de usar calor 
para activar el 
pegamento en las 
películas de laminación 
del rollo para sellar y 
proteger el material. La 
laminación sensible a 
la presión no utiliza 
calor para laminar la 
película, sino que 
utiliza la presión de los 
rodillos para sellar la 
película laminadora en 
sus medios. No se 
requiere 
precalentamiento. 
Botón de liberación de 
atascos ABS con un 
solo clic, 
especialmente 
diseñado para evitar 
atascos de papel. 
Entorno de trabajo ultra 
silencioso: El 
laminador cuenta con 
un sistema operativo 
innovador. 
Rendimiento de trabajo 
de alta eficiencia con 
ruido minimizado que 
no se puede escuchar, 
lo que le proporciona 
un entorno de uso más 
silencioso. 

47 

Marcador 
borrable para 
tablero, colores 
varios 

Rápido secado y fácil 
borrado, en 4 tonos: 
azul, negro, rojo y 
verde (entregar 300 por 
color). 

Unidad 

 

48 

Marcador 
permanente 
grueso, colores 
surtidos 

Tinta resistente al 
agua, de rápido secado 
que no se decolora, en 
3 tonos: azul oscuro, 
negro y rojo (entregar 
500 por color). 

Unidad 

 

49 
Marcador 
permanente 

Tinta resistente al 
agua, de rápido secado 
que no se decolora, 

Unidad 
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punta fina, 
colores varios 

azul, rojo, verde y 
negro (entregar 600 
por color azul, rojo y 
verde. 800 color 
negro). 

50 

Notas 
adhesivas 
removibles 
Post-it, 
76*76mm, 
colores surtidos 

Forma cuadrada. Se 
adhieren de forma 
segura y se remueven 
sin dejar residuos, 
adhesivo único 
diseñado para uso 
sobre papel. 

Paquete *100 unid 

 

51 
Papel contac 
autoadhesivo  

Transparente, por 45 
cm de ancho. Rollo*20 metros  

 

52 

Papel fotocopia 
blanco carta  

Papel bond 75 g/m2, 
color blanco, 
ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de 
caña de azúcar, 
biodegradable, libre de 
cloro elemental y ácido. 
Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma x500 hojas 

 

53 

Papel fotocopia 
blanco oficio  

Papel bond 75 g/m2, 
color blanco, 
ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de 
caña de azúcar, 
biodegradable, libre de 
cloro elemental y ácido. 
Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma x500 hojas 

 

54 

Papel 
fotográfico 
tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 
tinta y un secado 
instantáneo. 

Paquete * 
20 
unidades 

 

55 
Papel globo o 
seda 

Fino y flexible, 
semitraslúcido. No 
tóxico. Colores 

Pliego 50x70 
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surtidos. 

56 
Papel kraft 70 X 
100 cm, 
Gramaje 60 

Pliego 70cmx100cm. 
Pliego 

 

57 

Papel opalina  Papel opalina 80 
gramos color blanco, 
tamaño carta (21.5*28 
cms) 

Paquete * 
100 
unidades 

 

58 
Pegamento 
adhesivo 
instantáneo 

Pegamento multiusos 
de alta resistencia por 
3gms. 

Unidad 
 

59 
Pegante en 
barra 40 gr, no 
tóxico  

Secado rápido y sin 
producción de grumos 
sobre el papel. 

Unidad 
 

60 

Pegante líquido 
blanco 115 gr 

Especialmente 
diseñado para ser 
utilizado en papel, 
cartón, lomos de libros, 
blocks, agenda, 
revistas y uniones que 
requieran plasticidad. 

Unidad 

 

61 

Perforadora 
Industrial 

Perforadora dos 
huecos,estructura 
metálica, para 100 a 
300  hojas. Palanca 
ergonómica con agarre 
de goma para reducir 
esfuerzo. 

Unidad 

 

62 

Perforadora 
para oficina de 
2 huecos  

Perforadora dos 
huecos,estructura 
metálica standard. 
Barra guía de 
posicionamiento para 
un centrado preciso, 
bandeja o 
compartimento 
recolector de residuos 
de papel 

Unidad 

 

63 

Pila Alcalina 

AA 
Protección Contra 

Fugas:  y 

resistentes a las 

fugas, Garantía de 

No Fugas 

Materiales 

Par 
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Reciclados: Acero 

hasta un 10% 

reciclado.  

vida útil de 10 

años, Embalajes 

100% Reciclables: 

Los Embalajes 

100% reciclables, 

apoyan la gestión 

forestal 

responsable  

energía, de alta 

durabilidad. No 

recargable. Sin 

mercurio. 

64 

Pila Alcalina 

AAA 
Protección Contra 

Fugas:  y 

resistentes a las 

fugas, Garantía de 

No Fugas 

Materiales 

Reciclados: Acero 

hasta un 10% 

reciclado.  

vida útil de 10 

años, Embalajes 

100% Reciclables: 

Los Embalajes 

100% reciclables, 

apoyan la gestión 

forestal 

responsable  

energía, de alta 

durabilidad. No 

recargable. Sin 

mercurio. 

Par 

 

65 

Pila 

Cuadrada 9V 
Tecnología alcalina 

ideal para 

dispositivos que 

requieren mucha 

energía, de alta 

durabilidad. 

Materiales 

reciclables. No 

Unidad 
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recargable. Vida 

útil de 5 años. 

66 

Pila 

Recargable 

AA 

Permite hasta 500 

ciclos de carga, se 

mantiene cargada 

hasta 1 año en 

almacenamiento. 

Materiales 

reciclables 

Tipo: Níquel-

Hidruro Metálico 

(NiMH). 

Voltaje nominal: 

1.2V 

Capacidad: 

200mAh (básica) a 

2500mAh (alta 

capacidadCiclos de 

carga: Hasta 

1000-1500 veces. 

Retención de 

carga: Hasta 1 año 

(almacenada). 5 

años de vida útil. 

Par 

 

67 

Pila 

Recargable 

AA con 

cargador 

para AA y 

AAA 

Indicador de 

carga, control 

automático de 

seguridad para 

sobrecarga, 

marcas de 

polaridad, carga 

hasta cuatro pilas 

AA o AAA a la vez. 

Unidad 

 

68 

Pila 

Recargable 

AAA 

Permite hasta 500 

ciclos de carga, se 

mantiene cargada 

hasta 1 año en 

almacenamiento. 

Par 

 

69 

Pistolas para 
silicona 
delgada 

Para aplicar 
cantidades de silicona 
derretida a través de 
una resistencia 
caliente, la cual es 

Unidad 

 



SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

                                                                                  Vigente desde:                                                        F-GJ-288 V.01 
17-nov-23 

empujada a través de 
un canal, por medio de 
un pulsador y es 
sostenido por medio de 
un seguro en su 
pasador. Ligera con 
agarre cómodo, 
soporte metálico. 
Calidad diseñada para 
un rendimiento 
confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se 
adhiere en 60 
segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza 
barras de fusión en 
caliente estándar, 
soporte plegable para 
un almacenamiento 
seguro y práctico 
mientras está en uso, 
utiliza barras de 
pegamento estándar 
de 0,45": GS15DT, 
GS20DT, GS25DT, 
GS230DT, GS260A, 
GS264BK, GS500, 
GS500BK. , soporte 
incorporado, utiliza 
pegamento 
termofusible estándar 
o de doble 
temperatura, se 
calienta rápidamente y 
se adhiere en 60 
segundos. 

70 

Pistolas para 
silicona gruesa 

Para aplicar 
cantidades de silicona 
derretida a través de 
una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de 
un canal, por medio de 
un pulsador y es 
sostenido por medio de 
un seguro en su 
pasador. Ligera con 

Unidad 
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agarre cómodo, 
soporte metálico. 
Calidad diseñada para 
un rendimiento 
confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se 
adhiere en 60 
segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza 
barras de fusión en 
caliente estándar, 
soporte plegable para 
un almacenamiento 
seguro y práctico 
mientras está en uso, 
utiliza barras de 
pegamento estándar 
de 0,45": GS15DT, 
GS20DT, GS25DT, 
GS230DT, GS260A, 
GS264BK, GS500, 
GS500BK. , soporte 
incorporado, utiliza 
pegamento 
termofusible estándar 
o de doble 
temperatura, se 
calienta rápidamente y 
se adhiere en 60 
segundos. 

71 
Pliego de papel 
bond de 1mt de 
alto 

Pliego de papel bond 
de 1mt de alto. 100 cm 
x 70 cm 

Unidad 
 

72 
Pliego de papel 
periódico de 
1mt de alto 

Pliego de papel 
periódico de 1mt de 
alto. 100 cm x 70 cm 

Unidad 
 

73 

Plumones 
marcadores * 
12 piezas. 
Diferentes 
colores, tinta 
lavable, tapa 
ventilada, 
producto no 
tóxico, trazo 

Plumones altamente 
resistentes con tintas 
acuosas de alta 
luminosidad e 
intensidad con cuerpo 
ergonómico para una 
mejor y confortable 
sujeción. Punta de fibra 
de gran duración, de 
trazo fino y punta rígida 

Estuche x 12 
unidades de colores 
surtidos 
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fino y de alta 
duración 

que conserva su forma. 
Colores vibrantes 
súper brillantes. 

74 
Regla plana de 
30cm 

Plástica, con 
demarcación de 
centímetros. 

Unidad 
 

75 
Regla plana de 
50cm 

Plástica, con 
demarcación de 
centímetros. 

Unidad 
 

76 

Resaltador 
triangular, no 
tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que 
permite una mejor 
sujeción. No tóxico. 
Aproximadamente 
1000 en color amarillo, 
600 color magenta y 
600 color verde. 

Unidad 

 

77 

Rollo de papel 
Strech 
30cm*350 

Película de polietileno 
de baja densidad 
(LLDPE) 100% 
reciclable, usada para 
embalaje, con alta 
elongación (300%-
660%), resistencia 
mecánica y 
transparencia >90%. 

Rollo 

 

78 

Rollo de 
plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para 
laminar Plastificar 2 
undades Mate y 2 
unidades Brillante De 
33 Cm X 200m. 

Unidad 

 

79 

Sacaganchos  Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero 
inoxidable y/o plástico 
irrompible, ergonómico 
tipo pinza o de garra 
para un agarre 
cómodo. 

Unidad 

 

80 
Sacapuntas 
metálico 
A1002-M  

Sacapuntas de 
aluminio con cuchilla 
de acero inoxidable. 

Unidad 
 

81 

Sacapuntas- 
tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 
afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 
presencia de un lápiz; 

Unidad 
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Una vez insertado la 
pieza, el se enciende y 
se detiene 
automáticamente 
cuando el lápiz está 
completamente afilado. 
Color negro. 

82 

Sellos  Sellador automatico 
fechador o con las 
palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 
RECIBIDO. 
Autotintado, estructura 
de plástico. Debe 
contener el logo de la 
entidad. 

Unidad 

 

83 

Señalador y 
pasador de 
diapositivas  

Apuntador Botón Luz 
Láser Color 
Rojo/verde, Botón 
Siguiente Diapositiva, 
Botón Diapositiva 
Anterior, Botón Tecla 
ESC (Escape), Botón 
Pantalla Completa 
(maximizar) / Pantalla 
en Blanco. Distancia 
Máxima Señal 
Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo 
Luz Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 
inalámbrico Plug and 
Play: Sin necesidad de 
instalar software; basta 
con conectar el 
receptor a un puerto 
USB para usarlo y al 
terminar, puede 
guardar el receptor en 
el presentador. Bandas 
de Operación: 
Frecuencia 
Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS (2) Pilas AAA 
(incluídas), Duración 
de baterías (puntero 
láser): 20 horas. 
Duración de baterías 
(dispositivo de 

Unidad 
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presentación): 1050 
horas máx.Sistema 
Operativo: Compatible 
con Windows XP, Vista 
o 7, al Igual que con 
Macintosh. 

84 

Sobre tipo 

Carabela 

oficio con 

ventanilla 

Incluye ventana 

transparente para 

visualización de 

dirección. Gramaje 

de 75 gramos o 

superior. Color 

blanco 

Paquete o caja por 
100 unidades 

 

85 
Sobre de 
Manila Carta 
Marrón Liso 

Sobre de manila con 
solapa 22X29cm Paquete x100 

unidades 

 

86 
Sobre de 
Manila Oficio 
Marrón Liso 

Sobre de manila con 
solapa 25X35cm Paquete x100 

unidades 

 

87 

Sobre de 
Manila tipo 
Radiografia 
Café 

Sobre de manila con 
solapa 36X45cm  Paquete x100 

unidades 

 

88 

Tabla de 
apoyo, plástica 
con gancho. 
Tamaño oficio  

Tabla de apoyo, 
plástica con gancho. 
Tamaño oficio  Unidad 

 

89 
Tablero Acrilico  Tablero borrable, 

120cm *80cm, marco 
metálico  

Unidad  
 

90 
Tijeras de 
oficina de 8,5''  

En acero inoxidable 
con mango 
ergonómico 

Unidad 
 

Indicar en la cotización que bienes, obras o servicios tienen IVA  

 

2. ENTREGABLES  

 

• Entregas a solicitud, de acuerdo a las necesidades reportadas por el Supervisor del 
contrato, con periodicidad de 1 ó 2 meses. (6 a 12 entregas aproximadamente). 
El proveedor, tendrá un plazo de 15 días calendario, para el despacho de los 
elementos. 
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3. PLAZO:  
 

El contrato tiene un plazo de diez (12) meses contados a partir de la firma del reporte de 
inicio, previa legalización.  

FORMA DE PAGO: CORNARE cancelará el valor del contrato previa presentación de las 
respectivas facturas o cuenta de cobro, aporte de fichas técnicas si hay lugar a ellas y/o 
autodeclaraciones, certificación del supervisor de haber recibido a satisfacción el objeto del contrato, 
copia del RUT y acreditación de haber realizado el pago a los sistemas de seguridad social y 
parafiscal. 

Nota: Por favor cotizar la unidad. El contrato se desarrollará tipo “bolsa”, es decir que pueden 
o no requerirse todas las referencias y de algunas específicas han de requerirse varias 
unidades (a necesidad) hasta agotar el valor del contrato. 

Si la Corporación requiere elementos homogéneos podrán ser solicitados dentro del contrato, 
previa Evaluación de Mercado. 

La Corporación efectuará el respectivo pago de cada factura,  dentro de los 30 días calendario 
siguientes a la presentación de los requisitos mencionados anteriormente, para cada una de las 
entregas. 

 

ANGELA MARÍA ARANGO QUINTERO 
Jefe de almacén, Compras y Suministros 
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Medellín, 6 de abril del 2026 

 

 
Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL CORNARE 
 

 

Ref: Cotización. 
 

 

 
Nos permitimos adjuntar la siguiente cotización. 

 

 

 
ÍTEM 

 
CONCEPTO 

 
DESCRIPCIÓN UNIDAD DE 

MEDIDA 

 
% IVA VALOR TOTAL 

IVA INCLUIDO 

1 

Bandas de 
caucho REF 22. 

(90 mm de 
largo 

*22 mm ancho). 

Color natural 

Bandas de caucho REF 
22. (90 mm de largo 

*22 mm ancho). Color 
natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 

 
19% 

 

 

$ 25.550 

2 

Banderitas 

adhesivas 

separadoras 

12mm*45mm. 

5 colores *20-

25 hojas cada 

uno, para un 

total de 100 

banderitas por 

paquete 

 

 

Plastico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
19% 

 
 

 

 

$ 5.900 

3 

Barra de silicona 

delgada, de 30 

cms de largo 

Traslúcida de 

excelente adhesión 
Unidad 19% 

 

$ 600 

4 

Barra de silicona 

gruesa, de 30 

cms de largo 

Traslúcida de 
excelente adhesión 

Unidad 19% 
 

$ 1.000 



 

 

 

5 

 
Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en 

acero inoxidable, 

cuchilla corrediza y 

cambiable, con bloqueo 

de cuchilla. 

 

Unidad 

 

19% 

 

 
$ 4.500 

6 

Bolígrafo 

Retráctil, en gel, 
de tinta negra, 

ultrasuave, punta 
fina 0,7 mm, no 
tóxico 

Ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico. 

Secado rápido y fácil 
agarre 

 
Unidad 

 
19% 

 
$ 1.200 

7 

 
Bolsillo de vinilo 
tamaño carta 

Vinilo (PVC) flexible o 

semirrígido. 

Generalmente con 

acabado transparente 

cristal 

 
Paquete 
*100 unid 

 
19% 

 

 
$ 12.000 

8 

 

Bolsillo de vinilo 
tamaño oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. 

Generalmente con 

acabado transparente 

cristal 

 

Paquete 
*100 unid 

 
19% 

 

 
$ 16.000 

9 

Borrador Nata 

para papel y 
folios 

No tóxico y que no 

deje mancha. Medidas 

6*2 cm. Con empaque 

individual de cartón. 

 

Unidad 

 

19% 
 

$ 400 

10 

Borrador para 
tablero acrílico 

Rectangular, para 

pizarra acrilica, paño 

suave ideal para 

fórmica. 

Unidad 19% 
 

$ 1.680 

11 

 

 
Calculadora de 
escritorio de 
12 dígitos 

Calculadora de mesa 

compacta, doble 
alimentación (Solar y 
pila) y teclas plásticas, 

color negro, modelo 
alfanumérico, peso 
245g, medidas: 20.75 

cm x 15.9 cm 

 

 

 
Unidad 

 

 

 
19% 

 

 

 
$ 16.000 

12 

Carpeta 

colgante 

plastica con 

varilla metalica, 

tamaño oficio 

Carpeta colgante 

plastica con varilla 
metalica, tamaño oficio 

 
Unidad 

 
19% 

 
$ 2.500 



 

 

13 

 
Carpeta 

legajadora 
celuguía, 

plástica, tamaño 
oficio 

Carpeta    
legajadora 

celuguía, plástica, 
tamaño oficio, diseñada 
para archivos verticales 

y horizontales, color 
negro 

 

 

Unidad 

 

 

19% 

 

 

$ 2.800 

14 

Carpeta Yute 

tamaño oficio, en 

carton 

Tamaño oficio, con 

aleta/pestaña vertical 

superior en cartón 
Unidad 19% 

 
$ 1.820 

15 

 

 
Cartulina plana 

Pliego colores surtidos. 

Dimensiones 50cm x 

70cm cartulina en 

colores fuertes. El color 

es por ambas caras de 

la cartulina. 

 
Pliego 

50cm 
x70c

m 

 

 
19% 

 

 
$ 1.200 

16 

 

 
Chinches - 
chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación 
con cabeza circular, 

chata o cóncava, de 
manipulación cómoda, 

metálica o recubierta 
en PVC con punta 
metálica 
tratada (acerada) para 

mayor resistencia. 

 

 
Caja 

por 
50 

unidades 

 

 

 
19% 

 

 

 
$ 1.750 

17 

Cinta cera de 

transferencia 

térmica premium 

110mm x300m 

Para uso de máquina 
radicadora 

 
Rollo 

 
19% 

 
$ 65.000 

18 

Cinta de 

empaque 

transparente 

48mm*200m 

Con adhesivo de alta 

adherencia y 

resistencia en todo tipo 

de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
19% 

 

$ 7.980 

19 

Cinta de 

enmascarar 24 
mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y 

resistencia en   todo   
tipo   de 
superficies lisas. 

 
Rollo 

 
19% 

 
$ 5.110 

20 

Cinta magica o 

Cinta invisible 19 
mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 

adherencia y 
resistencia en todo tipo 

de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
19% 

 

$ 12.000 



 

 

21 

Cinta 
transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 

adherencia y 

resistencia en todo tipo 

de superficies lisas. 

 

Rollo 

 

19% 
 

$ 2.590 

22 

Cinta 

transparente 
doble faz 12 
mm 
* 10 m 

Con adhesivo de alta 

adherencia y 

resistencia en todo tipo 

de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
19% 

 
$ 2.590 

23 

 

 
 

 

 
Colores 

Lápices de colores 

redondos, de 17 cms 
de largo, en madera 

resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 

mm de diámetro - 
gruesa para mayor 

textura y sombreado, 
suaves al trazo, 

cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

 

 
 

 

 
Caja * 12 
unidades 

 

 
 

 

 
19% 

 

 
 

 
 

 

$ 9.000 

24 

 

 
Corrector 

líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 

bolígrafo 7ml, con 
punta aplicadora de 

metal, para correcciones 
precisas y secado 
rápido.  Tanque  

súper- 

blando. Tapa con clip. 

Cierre: hermético 

 

 

 
Unidad 

 

 

 
19% 

 

 

 
$ 2.500 

 
 
 

 
 

 
25 

 
 
 

 

 
Cosedora de 
oficina 550cc 

Capacidad hasta 20 a 
25 hojas, estructura 
total de metal 

totalmente acolchada 
en goma, ventana de 

visualización 
instantánea de grapas. 
La base tiene dos 

figuras que guían los 
extremos de la grapa 

para doblarlo bien, 
juntándolos o 

 
 
 

 

 
Unidad 

 
 
 

 

 
19% 

 
 
 

 
 

 
$ 35.000 



 

 

separándolos. Usa 

ganchos Ref 26/6. 

26 

 
Crayones 

escolares en 
barra gruesa, 

colores 
surtidos vivos 

y brillantes. 
No tóxicos y 
que no 

manchen. 

Colores brillantes, 
vivos y duraderos, No 

Tóxicos,ergonómicos y 
de alta cremosidad, no 
dejan grumos y están 

libres de materiales 
pesados, aplicación 

uniforme, con 
envoltura individual 
para mayor resistencia 

a las caídas. 

 
 
 

 
Caja* 10 

unidades 

 
 
 

 

19% 

 
 
 

 

 
$ 6.100 

27 

Cuaderno 

grande 

argollado, 

cuadriculado 

de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 

cm 
por 80 hojas. 

 
Unidad 

 
0% 

 
$ 6.000 

28 

Cuaderno 

grande 

argollado, 

linea corriente 

de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 

bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 

cm 
por 80 hojas. 

 

Unidad 

 

0% 
 

$ 6.000 

29 

 
 

 
Engrapadora 
de uso ligero 

TR45 

Con asa de bloqueo 
para almacenamiento 
seguro. Mecanismo de 
quick- jam-clear 

Construcción en acero 
chapado en cromo para 

mayor durabilidad, 
funciona con Grapas: 
9/16, 1/2, 3/8, 5/16 & 

14" 

 
 

 

 
Unidad 

 
 

 

 
19% 

 
 

 

 
$ 230.000 

30 

 
 

 

 

Etiqueta 
adhesiva de 
transferencia 
térmica 

Blanco   
mate, rectangular, 

dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 

1 fila. Bobinado 
externo. blanco  

mate, rectangular, 
dimensiones 

 

 
Rollo 

*1250 

etiquetas. 
Rótulos a 

una 

columna 

 
 

 
 

 

19% 

 
 

 
 

 

$ 60.000 

 



 

 

100mm(ancho)*33 

mm(alto), core de 1”, a 

1 fila. Bobinado 

externo. 

31 
Gancho clip 
lotero 11/4 

Metálico de
 mayor 

durabilidad negro. 

Unidad 19% $ 3.400 

32 
Gancho clip 
lotero 2" 

Metálico de
 mayor 
durabilidad negro. 

Unidad 19% $ 10.200 

33 

 

 

Gancho 
legajador 

plástico 

Anticortante, seguro 

para

 documentos

, diseño que permite 

manejar 

 archivos 

voluminosos. Largo 

18CM especial para 

expediente (pq 

x100und) 

 
Caja de 

100 

unidades 

 

 

19% 

 
 

 

$ 3.600 

34 

 

 
 

 
Ganchos clip 
mariposa 

sujetadores metálicos 

de alambre bajo

 carbono con 

  recubrimiento 

galvanizado/zincado, 

diseñados     para 

organizar  

 documentos sin

 dañarlos.  Tienen 

forma de mariposa, 

una capacidad de 

sujeción aproximada 

de 11 a 45 hojas 

 

 

 
Caja por 

50 

unidades 

 

 
 

 

19% 

 

 
 

 

 
$ 3.500 



 

 

35 

 
 

 

 
Ganchos clips 

estandar 

Sujetadores etálicos. 
Capacidad de Sujeción: 

De 2 a 15 hojas, ideal 
para documentos 
ligeros a medianos. 

Diseño: Alambre de 
metal con dos 

paralelas, puntas 
ovaladas y pliegues 
para mantener la 

presión sin romper el 
papel. 

 
 

 
Caja de 

100 
unidades 

 
 

 

 
19% 

 
 

 

 
$ 1.300 

 

 

36 

 

 

Ganchos 
cosedora 
industrial ref 

9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 

para evitar la 
oxidación. Para
 cosedoras 

industriales, longitud 
de 

12 mm, ideales para 
aprox. 60-90 hojas. 

 

 

Caja de 
100 

unidades 

 

 

19% 

 
 

 
$ 13.000 

37 

 
Ganchos 
cosedora 

oficina ref 
26/6 

Diseñados en hierro 

galvanizado o cobreado 

para evitar la 

oxidación. Para

 cosedoras 

estándar, longitud de 6 

mm, ideales para 

aprox. 20-25 hojas. 

 
Caja de 

100 

unidades 

 

 

19% 

 
 

 

$ 3.800 

38 

Grapas para 

engrapadora 
de 
uso ligero TR45 

Caja que incluye 
1.000 grapas de 8mm 

Caja * 
1000 

19% 
 

$ 9.700 

39 

Guillotina 

para cortar 

papel, 

etiquetas, 

películas, 

fotos, hojas 

plastificadas, 

tarjetas y 

cartón 

Con mango de agarre 
antideslizante, formato 

A4 y A3 con base para 
apoyar y para calcular 
medidas. 

 

 

Unidad 

 

 

19% 

 
 

 

$ 131.600 



 

 

40 

 
 

 

 

Hojas iris 

Papel bond de colores 
con un gramaje entre 

75 y 80 g/m² y teñido 
en masa, es decir, los 
bordes del papel se ven 

del mismo color al 
cortarlo, en colores 

surtidos. Entregar 20 
en colores vibrantes y 
20 en 
colores pastel. 

 

 
Block por 

40 hojas 
tamaño 

carta 

 
 

 

 

19% 

 
 

 

 
$ 8.600 

41 

 

 
 

 
Huellero 

Secado instantáneo, no 

requiere recarga de 
tinta, para imprimir 

huellas permanentes y 
sin exceso de tinta, 
sobre cualquier papel, 

tinta negra no grasosa 
y sin mancha.   7cm   

de 

diámetro 

aproximadamente. 

 

 
 

 
Unidad 

 

 
 

 
19% 

 

 
 

 
$ 3.200 

 
42 

Humedecedor 

de dedos 14 
gramos 

(pequeño/3/8 
oz) 

Antiderrapante 

dactilar/humectante, 

antibacterial, con

 tapa con 

bisagra 

 
Unidad 

 
19% 

 
$ 4.500 

43 

 
Lápiz mirado 
H2 

Madera de alta calidad 

para facilitar el sacar 

punta; mina súper 

resistente; No 

abrasivo. 

 
Unidad 

 
0% 

 

$ 600 

44 

 
 

 

Libreta 

Libreta ecológica, 80 
hojas en papel 
ecológico, con micro 

perforaciones que 
facilitan  el 
desprendimiento de las 

hojas. Tamaño de la 

libreta cerrada 9,8 x 

18,5 cms. 

 
 

 

Unidad 

 
 

 

0% 

 
 
 

 

$ 18.600 



 

 

45 

 
 

 
Libros 3 

columnas 600 
folios 

Tamaño  
 oficio. 

Elaborado en pasta 
dura y
 encuadernació

n cosida, papel bond o 
tipo marfil de alto 

gramaje para evitar 
que la tinta se traspase.
 Líneas 

definidas con columnas 
diferenciadas por color 

para facilitar la 
escritura. 

 
 

 

 
Unidad 

 
 

 

 
19% 

 
 

 

 

$ 57.500 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
46 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
Maquina 
plastificadora 

Laminadora 
plastificadora    

de laminado rápido y 
suave de 3 
 minutos:  el 

laminador   se
 calienta 

rápidamente.La 
velocidad de 
laminación alcanza

 hasta  50 Hz 
11.024 in/min, máximo 

a 

60 Hz 13.386 in/min. 
Lamina artículos de 
hasta 9 pulgadas de 

ancho. Juego de 
laminación profesional 

4 en 1: el juego 
completo incluye 1 
laminador, 1 perforador

 de 
esquina/agujero,    

1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 

películas A4, 5 A5, 
5 

películas fotográficas 
4R). Accesorios 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
Unidad 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
19% 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
$ 450.000 



 

 

versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y 

segura, la esquina 
redondeada y las líneas 

de cuadrícula precisas 
para un corte sin 
esfuerzo. Sistema de 2 

rodillos, 
 soporta 

laminación caliente y 
fría, elige las hojas 
laminadas del tamaño 

adecuado (3-5 mil). 
Laminador de doble 

función caliente y frío: 
la temperatura 
generada por el rodillo 

del sistema de calor 
calienta las bolsas   

laminadas   y 

luego une la impresión 

a la bolsa. El sistema 

de 

  frío es adecuado para 
artículos    sensibles     a 

altas    temperaturas    
  y dañados por el 
calor. Laminación 

 térmica      y fría: 
Equipado del modo 

caliente   y     frío,      la 
laminación térmica es 
el método de usar 

calor para      activar  
     el pegamento    

 en   las películas 
de laminación del rollo 

para sellar y proteger 
el material. La 
laminación sensible a la 

presión no utiliza calor 
para laminar la 

película, sino que utiliza 

   



 

 

la presión de los rodillos 
para sellar la película 
laminadora en sus    

medios.    No      se 
requiere 

precalentamiento. 
Botón de liberación de 
atascos ABS con un 

solo clic, 
especialmente 

diseñado para evitar 
atascos de papel.   
 Entorno     de 

trabajo ultra 
silencioso: El laminador 

cuenta con un sistema  
   operativo 
innovador. 

Rendimiento de 
 trabajo     de  

 alta eficiencia   
 con  ruido 
minimizado que no 

se puede escuchar, lo 
que le   proporciona  

   un entorno  de  
 uso  más 
silencioso. 

 
47 

Marcador 

borrable para 

tablero, colores 

varios 

Rápido secado y fácil 

borrado, en 4 tonos: 

azul, negro, rojo y 

verde (entregar 300 

por color). 

 
Unidad 

 
19% 

 
$ 2.660 



 

 

 
 
 

 
 

 

 

48 

Marcador 
permanente 
grueso, colores 
surtidos 

Tinta resistente al 
agua, de rápido secado 

que no se decolora, en 
3 tonos: azul oscuro, 

negro y rojo (entregar 
500 por color). 

 

 

Unidad 

 

 

19% 

 

 

$ 1.600 

49 

Marcador 
permanente 
punta fina, 

colores varios 

Tinta resistente al 
agua, de rápido secado 
que no se decolora, 

azul, rojo, verde y 
negro (entregar 600 

por color azul, rojo y 
verde. 800 color negro). 

 

 

Unidad 

 

 

19% 

 

 
$ 2.940 

50 

Notas adhesivas 
removibles 

Post- it, 
76*76mm, 

colores surtidos 

Forma cuadrada. Se 

adhieren de forma 

segura y se remueven 

sin dejar residuos, 

adhesivo único 

diseñado para uso 

sobre papel. 

 
Paquete 
*100 unid 

 

 

19% 

 

 

$ 3.000 

51 
Papel contac 
autoadhesivo 

Transparente, por 45 
cm de ancho. 

Rollo*20 
metros 

19% $ 46.620 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
52 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

Papel 
fotocopia 

blanco carta 

Papel bond 75 g/m2, 
color blanco, ecológico, 

materia
 prim

a proveniente   de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de 

caña de azúcar, 
biodegradable, libre de 

cloro elemental y 
ácido. Debe contar con 
la Certificación  Sello 

Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015). 

 
 

 
 

 
 
 

 

Resma 
x500 
hojas 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
19% 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
$ 19.880 



 

 

53 

 
 
 

 

 
Papel 
fotocopia 

blanco oficio 

Papel bond 75 g/m2, 
color blanco, ecológico, 
materia

 prim
a proveniente   de 

plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de 
caña de azúcar, 

biodegradable, libre de 
cloro elemental y 

ácido. Debe contar con 
la Certificación  Sello 
Ambiental  

Colombiano 
(NTC 6019:2015). 

 
 
 

 
Resma 
x500 

hojas 

 
 
 

 

 

19% 

 
 
 

 
 

 
$ 26.880 

54 

 
Papel 
fotográfico 

tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 

tinta y un secado 
instantáneo. 

 
Paquete 

*20 

 

 
19% 

 

 
$ 13.000 

55 

Papel globo o 
seda 

Fino y flexible, 

semitraslúcido. No 

tóxico. Colores 

surtidos. 

Pliego 
50x7

0 

19% 
 

$ 504 

56 

Papel kraft 70 X 

100 cm, Gramaje 
60 

Pliego 70cmx100cm. Pliego 19% 
 

$ 600 

57 

 

 

Papel opalina 

 
Papel opalina 80 

gramos color blanco, 
tamaño carta (21.5*28 

cms) 

 
Paquete 

* 100 

 

 

19% 

 

 

$ 39.060 

58 

Pegamento 

adhesivo 

instantáneo 

Pegamento multiusos 

de alta resistencia por 

3gms. 
Unidad 19% 

 
$ 8.260 

59 
Pegante en barra 

40 gr, no tóxico 

Secado rápido y sin 

producción de grumos 

sobre el papel. 
Unidad 19% 

 

$ 4.060 



 

 

 

 

60 

 
Pegante 
líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado 

para ser utilizado en 

papel, cartón, lomos de 

libros, blocks, agenda, 

revistas y uniones que 

requieran plasticidad. 

 

 
Unidad 

 

 
19% 

 

 

$ 4.900 

61 

 

 
Perforadora 

Industrial 

Perforadora  dos 

huecos, estructura 

metálica, para 100 a 

300 hojas. Palanca 

ergonómica con agarre 

de goma para reducir 

esfuerzo. 

 

 

Unidad 

 

 

19% 

 
 

 
$ 230.000 

62 

 

 
Perforadora 

para oficina de 
2 huecos 

Perforadora  dos 
huecos, estructura 
metálica standard. 

Barra guía de 
posicionamiento para 
un centrado preciso, 

bandeja  o 
compartimento 

recolector  de  
residuos 
de papel 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
19% 

 
 
 

 
$ 28.000 

63 Pila Alcalina AA 

Protección Contra 

Fugas:  y resistentes a 
las fugas, Garantía de 

No Fugas Materiales 
Reciclados: Acero hasta 
un 10% reciclado.  

vida útil de 10 años, 
Embalajes 100% 

Reciclables: Los 
Embalajes 100% 
reciclables, apoyan la 

gestión forestal 
responsable  

energía, de alta 
durabilidad. No 
recargable. Sin 

mercurio. 

 

 
Par 

 

 
19% 

 

 
$ 4.620 



 

 

 

 
64 

Pila Alcalina AAA 

Protección Contra 
Fugas:  y resistentes a 

las fugas, Garantía de 
No Fugas Materiales 
Reciclados: Acero hasta 

un 10% reciclado.  
vida útil de 10 años, 

Embalajes 100% 
Reciclables: Los 
Embalajes 100% 

reciclables, apoyan la 
gestión forestal 

responsable  
energía, de alta 

durabilidad. No 
recargable. Sin 
mercurio. 

 

 
Par 

 

 
19% 

 

 
$ 4.620 

 

 
65 

Pila Cuadrada 9V 

Tecnología alcalina ideal 
para dispositivos que 

requieren mucha 
energía, de alta 

durabilidad. Materiales 
reciclables. No 
recargable. Vida útil de 

5 años. 

 

 
Unidad 

 

 
19% 

 

 
$ 14.840 

 
66 

Pila Recargable 

AA 

Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 

almacenamiento. 
Materiales reciclables 

Tipo: Níquel-Hidruro 
Metálico (NiMH). 
Voltaje nominal: 1.2V 

Capacidad: 200mAh 
(básica) a 2500mAh 

(alta capacidadCiclos de 
carga: Hasta 1000-1500 

veces. 
Retención de carga: 
Hasta 1 año 

(almacenada). 5 años 
de vida útil. 

 
Par 

 
19% 

 
$ 40.250 



 

 

 

 
67 

Pila Recargable 
AA con cargador 
para AA y AAA 

Indicador de carga, 
control automático de 

seguridad para 
sobrecarga, marcas de 
polaridad, carga hasta 

cuatro pilas AA o AAA a 
la vez. 

 

 
Unidad 

  
 

 

$ 79.260 

 

68 
Pila Recargable 
AAA 

Permite hasta 500 ciclos 

de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 

almacenamiento. 

 

Par 

 

19% 
 

$ 39.480 



 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
69 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

Pistolas para 
silicona 
delgada 

Para aplicar cantidades 
de silicona derretida a 

través de una 
resistencia caliente, la 
cual es empujada a 

través de un canal, por 
medio de un pulsador y 

es sostenido por medio 
de un seguro en su 
pasador. Ligera con 

agarre cómodo, soporte
   

 metálico. 
Calidad diseñada para 

un
 rendimient
o confiable. El 

mecanismo de 
alimentación por gatillo 

controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se 

adhiere en 60 
segundos. Boquilla 

 antigoteo. 
Utiliza barras de fusión 
en caliente estándar, 

soporte plegable para 
un almacenamiento 

seguro y práctico 
mientras está en uso, 
utiliza barras de 

pegamento estándar de 
0,45":   GS15DT, 

GS20DT,    GS25DT, 
GS230DT,   GS260A, 

GS264BK,    GS500, 
GS500BK.  ,  
soporte 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
Unidad 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
19% 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

$ 22.000 



 

 

  incorporado, utiliza 
pegamento 
termofusible estándar o 

de doble temperatura, 
se calienta 

rápidamente y se 
adhiere en 60 
segundos. 

   



 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
70 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
Pistolas para 

silicona gruesa 

Para aplicar cantidades 
de silicona derretida a 
través de una 

resistencia caliente, la 
cual es empujada a 

través de un canal, por 
medio de un pulsador y 

es sostenido por medio 
de un seguro en su 
pasador. Ligera con 

agarre cómodo, soporte
   

 metálico. 
Calidad diseñada para 
un

 rendimient
o confiable. El 

mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 

pegamento, se calienta 
rápidamente y se 

adhiere en 60 
segundos. Boquilla 
 antigoteo. 

Utiliza barras de fusión 
en caliente estándar, 

soporte plegable para 
un almacenamiento 
seguro y práctico 

mientras está en uso, 
utiliza barras de 

pegamento estándar de 
0,45":   GS15DT, 
GS20DT, GS25DT, 

GS230DT, GS260A, 
GS264BK, GS500, 

GS500BK. , soporte 

incorporado, utiliza 

pegamento 

termofusible estándar o 

de doble temperatura, 

se calienta 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
Unidad 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
19% 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
$ 30.000 



 

 

  rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

   

71 

Pliego de 

papel bond 

de 1mt de 

alto 

Pliego de papel bond de 

1mt de alto. 100 cm x 70 

cm 
Unidad 19% 

 
$ 600 

72 

Pliego de 

papel 

periódico de 

1mt de alto 

Pliego de papel periódico 

de 1mt de alto. 100 cm x 

70 cm 
Unidad 0% 

 
$ 400 

73 

 
Plumones 
marcadores * 

12 piezas. 
Diferentes 

colores, tinta 
lavable, tapa 
ventilada, 

producto no 
tóxico, trazo 

fino y de alta 
duración 

Plumones altamente 

resistentes con tintas 

acuosas de alta 

luminosidad e intensidad 

con cuerpo ergonómico 

para una mejor y 

confortable sujeción. 

Punta de fibra de gran 

duración, de trazo fino y 

punta rígida que 

conserva su forma. 

Colores vibrantes súper 

brillantes. 

 

 

 

Estuche x 
12 

unidades 
de colores 
surtidos 

 

 
 
 

 
19% 

 

 
 
 

 

 
$ 16.000 

74 
Regla plana de 
30cm 

Plástica, con 

demarcación de 

centímetros. 
Unidad 19% 

 
$ 1.500 

75 
Regla plana de 
50cm 

Plástica, con 

demarcación de 

centímetros. 
Unidad 19% 

 
$ 6.000 

76 

 
Resaltador 

triangular, no 
tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que permite 
una mejor sujeción. No 

tóxico. Entregar 800 en 
color amarillo, 600 color 

magenta  y  600  color 
verde. 

 

 
Unidad 

 

 
19% 

 
 

 
$ 1.600 



 

 

77 

 

 

Rollo de papel 
Strech 
30cm*350 

Película de polietileno de 
baja densidad (LLDPE) 
100% reciclable, usada 

para embalaje, con alta 
elongación (300%- 

660%), resistencia 
mecánica  y 
transparencia >90%. 

 
 

 
Rollo 

 
 

 
19% 

 
 

 
$ 50.000 

 

78 

Rollo de 

plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para 

laminar Plastificar 2 

undades Mate y 2 

unidades Brillante De 33 

Cm X 200m. 

 

Unidad 4 
unidades 

 

19% 

 

 
$ 70.000 

79 

 

 
Sacaganchos 

Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero inoxidable 

y/o plástico irrompible, 
ergonómico tipo pinza o 

de garra para un agarre 
cómodo. 

 

 
Unidad 

 

 
19% 

 

 
$ 2.500 

80 

Sacapuntas 

metálico 

A1002- M 

Sacapuntas de aluminio 

con cuchilla de acero 

inoxidable. 
Unidad 19% 

 
$ 600 

81 

 
 

 

 
Sacapuntas- 

tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 

afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 

presencia de un lápiz; 
Una vez insertado la 

pieza, el se enciende y 
se  detiene 

automáticamente cuando

 el lápiz está 

completamente afilado. 

Color negro. 

 
 

 
 

 

Unidad 

 
 

 
 

 

19% 

 
 

 
 

 
$ 230.860 



 

 

 
 

 
82 

 
 

 
Sellos 

Sellador automatico 
fechador o con las 

palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 

RECIBIDO. Autotintado, 

estructura de plástico. 

Debe contener el logo de 

la entidad. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
19% 

 
 

 
$ 53.460 



 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
83 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Señalador y 
pasador de 

diapositivas 

Apuntador Botón Luz 
Láser Color Rojo/verde, 
Botón Siguiente 

Diapositiva,  Botón 
Diapositiva Anterior, 

Botón Tecla ESC 
(Escape), Botón Pantalla 
Completa (maximizar) / 

Pantalla en Blanco. 
Distancia Máxima Señal 

Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo 
Luz Láser de 100 a 300 

metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 

inalámbrico Plug and 
Play: Sin necesidad de 
instalar software; basta 

con conectar el receptor 
a un puerto USB para 

usarlo y al terminar, 
puede guardar el 
receptor en el 

presentador. Bandas de 
Operación: Frecuencia 

Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS  (2)  Pilas  AAA 

(incluídas), Duración de 
baterías (puntero láser): 
20 horas. Duración de 

baterías (dispositivo de 
presentación):    1050 

horas máx.Sistema 
Operativo: Compatible 

con Windows XP, Vista o 

7, al Igual que con 

Macintosh. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
Unidad 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
19% 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
$ 30.000 



 

 

84 
Sobre tipo 
Carabela oficio 
con ventanilla 

Incluye ventana 

transparente para 
visualización de dirección. 
Gramaje de 75 gramos o 

superior. Color blanco 

Paquete o 
caja por 100 
unidades 

        
 
 

 
         $ 16.000 

85 
Sobre de Manila 
Carta Marrón 

Liso 

Sobre de manila con 
solapa 22X29cm 

Paquete 

x100 
unidades 

19% 
 

$ 16.000 

86 

Sobre de 

Manila Oficio 

Marrón Liso 

Sobre de manila con 
solapa 25X35cm 

Paquete 
x100 

unidades 
19% 

 
$ 26.000 

87 

Sobre de 

Manila tipo 

Radiografia 

Café 

Sobre de manila con 
solapa 36X45cm 

Paquete 
x100 

unidades 
19% 

 

$ 60.000 

 
88 

Tabla de 
apoyo, 

plástica con 
gancho. 

Tamaño 
oficio 

Tabla de apoyo, plástica 
con gancho. Tamaño 

oficio 

 
Unidad 

 
19% 

 
$ 6.510 

89 Tablero Acrilico 
Tablero borrable 120 * 

80 
Unidad 19% $ 210.000 

90 
Tijeras de 

oficina de 
8,5'' 

En acero inoxidable con 

mango ergonómico 
Unidad 19% $ 4.800 

 

 
Cordialmente. 

 

 

 

 
EUFRACIO ARISTIZABAL DUQUE 

Representante legal 



PRINCIPAL: CALLE 11 NO. 17-44 BOGOTÁ D.C., TELEFONO: 318 3240427 

E-MAIL:    comercial@surtitiendasdela11.com.co 

 

 

Bogotá D.C.; 16 de abril de 2026 
 

 
Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE LAS CUENCAS DE LOS RÍOS NEGRO Y NARE 

Ciudad 

 
COTIZACION 

 

 
De acuerdo a la solicitud de cotización, me permito relacionar precios: 

 

 
ÍTEM 

 
CONCEPTO 

 
DESCRIPCIÓN 

 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

 
VALOR UNT INC IVA 

1 

Bandas de caucho REF 

22. (90 mm de largo *22 
mm ancho). Color 

natural 

 
Bandas de caucho REF 22. (90 mm de largo *22 mm 
ancho). Color natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 

 
$ 18.658,00 

2 

Banderitas adhesivas 
separadoras 

12mm*45mm. 5 colores 

*20-25 hojas cada uno, 
para un total de 100 

banderitas por 

paquete 

 
 

 
Plastico traslúcido, remueven sin dejar residuos. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
$ 11.637,00 

3 

Barra de silicona 
delgada, de 30 cms de 
largo 

 
Traslúcida de excelente adhesión. 

 
Unidad 

 
$ 589,00 

4 

Barra de silicona 
gruesa, de 30 cms de 
largo 

 
Traslúcida de excelente adhesión. 

 
Unidad 

 
$ 1.531,00 

5 
Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en acero inoxidable, cuchilla corrediza 
y cambiable, con bloqueo de cuchilla. 

Unidad $ 2.270,00 

6 

Bolígrafo de tinta 
negra, ultrasuave, 

punta fina 0,7 mm, no 
tóxico 

 
Ultrasuave, punta fina 0,7 mm, no tóxico. 

 
Unidad 

 
$ 1.445,00 

7 
Bolsillo de vinilo 
tamaño carta 

Vinilo (PVC) flexible o semirrígido. Generalmente con 
acabado transparente cristal. 

Paquete 

*100 unid 

 
$ 7.650,00 

8 
Bolsillo de vinilo 
tamaño oficio 

Vinilo (PVC) flexible o semirrígido. Generalmente con 
acabado transparente cristal 

Paquete 

*100 unid 

 
$ 9.571,00 

9 
Borrador Nata para 

papel y folios 

No tóxico y que no deje mancha. Medidas 6*2 cm. Con 

empaque individual de cartón. 

 
Unidad 

 
$ 884,00 
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10 
Borrador para tablero 

acrílico 

Rectangular, para pizarra acrilica, paño suave ideal para 

fórmica. 
Unidad $ 3.324,00 

11 

 
Calculadora de 

escritorio de 12 dígitos 

Calculadora de mesa compacta, doble alimentación 
(Solar y pila) y teclas plásticas, color negro, modelo 

alfanumérico, peso 245g, medidas: 20.75 cm x 15.9 cm. 

 
Unidad 

 
$ 25.500,00 

12 

Carpeta colgante 
plastica con varilla 

metalica, tamaño 

oficio 

 
Carpeta colgante plastica con varilla metalica, tamaño 

oficio. 

 
Unidad 

 
$ 1.632,00 

13 

Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 

tamaño oficio 

Carpeta legajadora celuguía, plástica, tamaño oficio, 
diseñada para archivos verticales y horizontales, color 

negro. 

 
Unidad 

 
$ 3.060,00 

14 
Carpeta Yute tamaño 

oficio, en carton 

Tamaño oficio, con aleta/pestaña vertical superior en 

cartón. 

 
Unidad 

 
$ 765,00 

15 

 
Cartulina plana 

Pliego colores surtidos. Dimensiones 50cm x 70cm 
cartulina en colores fuertes. El color es por ambas caras 

de la cartulina. 

Pliego 
50cm 

x70cm 

 
$ 2.040,00 

16 

 
Chinches - chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación con cabeza circular, chata o 
cóncava, de manipulación cómoda, metálica o 

recubierta en PVC con punta metálica tratada (acerada) 

para mayor resistencia. 

Caja por 
50 

unidades 

 
$ 1.284,00 

17 

Cinta cera de 
transferencia térmica 
premium 110mm x300m 

 
Para uso de máquina radicadora. 

 
Rollo 

 
$ 55.600,00 

18 

Cinta de empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta adherencia y resistencia en todo 

tipo de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
$ 14.875,00 

19 
Cinta de enmascarar 
24 mm * 40 m 

Con adhesivo de alta adherencia y resistencia en todo 
tipo de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
$ 8.143,00 

20 
Cinta magica o Cinta 
invisible 19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta adherencia y resistencia en todo 
tipo de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
$ 9.852,00 

21 
Cinta transparente 

12mm*40m 

Con adhesivo de alta adherencia y resistencia en todo 

tipo de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
$ 2.040,00 

22 
Cinta transparente 

doble faz 12 mm * 10 m 

Con adhesivo de alta adherencia y resistencia en todo 

tipo de superficies lisas. 

 
Rollo 

 
$ 14.790,00 

23 

 

 
Colores 

Lápices de colores redondos, de 17 cms de largo, en 
madera resforestada. Tonos variados, radiantes e 

intensos; mina de 4 mm de diámetro - gruesa para mayor 
textura y sombreado, suaves al trazo, cremosos, acabado 

brillante, producto no tóxico, libre de plomo. 

 
Caja * 12 
unidades 

 

 
$ 11.429,00 

 
24 

Corrector líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en bolígrafo 7ml, con punta aplicadora 
de metal, para correcciones precisas y secado rápido. 

Tanque súper-blando. Tapa con clip. Cierre: hermético 

 
Unidad 

 
$ 3.400,00 
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25 

 

 
Cosedora de oficina 

550cc 

Capacidad hasta 20 a 25 hojas, estructura total de metal 

totalmente acolchada en goma, ventana de 
visualización instantánea de grapas. La base tiene dos 

figuras que guían los extremos de la grapa para doblarlos 

bien, juntándolos o separándolos. Usa ganchos Ref 26/6. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 49.759,00 

26 

 
Crayones escolares en 

barra gruesa, colores 
surtidos vivos y 

brillantes. No tóxicos y 

que no manchen. 

 
Colores brillantes, vivos y duraderos, No 

Tóxicos,ergonómicos y de alta cremosidad, no dejan 
grumos y están libres de materiales pesados, aplicación 

uniforme, con envoltura individual para mayor resistencia 

a las caídas. 

 

 
Caja* 10 

unidades 

 
 

 
$ 2.857,00 

27 

Cuaderno grande 

argollado, 

cuadriculado de 80 
hojas 

 
Hojas blancas en papel bond de 56 gr/m2, Tamaño 28,0 x 

21,0 cm por 80 hojas. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 3.571,00 

28 

Cuaderno grande 
argollado, linea 
corriente de 80 hojas 

Hojas blancas en papel bond de 56 gr/m2, Tamaño 28,0 x 
21,0 cm por 80 hojas. 

 
Unidad 

 
$ 5.100,00 

29 

 

 
Engrapadora de uso 

ligero TR45 

 
Con asa de bloqueo para almacenamiento seguro. 

Mecanismo de quick-jam-clear ahorra tiempo y molestias. 
Construcción en acero chapado en cromo para mayor 

durabilidad, funciona con Grapas: 9/16, 1/2, 3/8, 5/16 & 

14" 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
$ 144.574,00 

30 

 
 

 
Etiqueta adhesiva de 

transferencia térmica 

 

 
Blanco mate, rectangular, dimensiones 100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 fila. Bobinado externo.blanco 

mate, rectangular, dimensiones 100mm(ancho)*33 

mm(alto), core de 1”, a 1 fila. Bobinado externo. 

 

 
Rollo *1250 

etiquetas. 
Rótulos a 

una 

columna 

 
 
 

 
$ 49.000,00 

31 
Gancho clip lotero 
11/4 

Metálico de mayor durabilidad negro. Unidad $ 5.007,00 

32 Gancho clip lotero 2" Metálico de mayor durabilidad negro. Unidad $ 11.934,00 

33 

 

 
Gancho legajador 

plástico 

 

 
Anticortante, seguro para documentos, diseño que 

permite manejar archivos voluminosos. Largo 18CM 

especial para expediente (pq x100und). 

 

 
Caja de 

100 

unidades 

 
 

 
$ 5.488,00 

34 

 
 
 

 
Ganchos clip mariposa 

 

 
sujetadores metálicos de alambre bajo carbono con 
recubrimiento galvanizado/zincado, diseñados para 

organizar documentos sin dañarlos. Tienen forma de 

mariposa, una capacidad de sujeción aproximada de 11 
a 45 hojas. 

 
 

 
Caja por 

50 

unidades 

 
 
 

 
$ 3.485,00 
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35 

 
 

 
Ganchos clips estandar 

 
Sujetadores etálicos. Capacidad de Sujeción: De 2 a 15 

hojas, ideal para documentos ligeros a medianos. Diseño: 
Alambre de metal con dos paralelas, puntas ovaladas y 

pliegues para mantener la presión sin romper el papel. 

 

 
Caja de 

100 
unidades 

 
 

 
$ 1.071,00 

36 

 

 
Ganchos cosedora 

industrial ref 9/12 

 
Diseñados en hierro galvanizado o cobreado para evitar 

la oxidación. Para cosedoras industriales, longitud de 12 
mm, ideales para aprox. 60-90 hojas. 

 
Caja de 

100 

unidades 

 

 
$ 7.123,00 

37 

 
Ganchos cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro galvanizado o cobreado para evitar 
la oxidación. Para cosedoras estándar, longitud de 6 mm, 

ideales para aprox. 20-25 hojas. 

Caja de 
100 

unidades 

 
$ 3.545,00 

38 

Grapas para 
engrapadora de uso 
ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 grapas de 8mm 
Caja * 
1000 

$ 4.760,00 

39 

Guillotina para cortar 
papel, etiquetas, 

películas, fotos, hojas 

plastificadas, tarjetas y 
cartón 

 
Con mango de agarre antideslizante, formato A4 y A3 
con base para apoyar y para calcular medidas. 

 
 

Unidad 

 
 

$ 95.625,00 

40 

 
Hojas iris 

Papel bond de colores con un gramaje entre 75 y 80 g/m² 
y teñido en masa, es decir, los bordes del papel se ven 

del mismo color al cortarlo, en colores surtidos. Entregar 20 
en colores vibrantes y 20 en colores pastel. 

Block por 
40 hojas 

tamaño 
carta 

 
$ 5.823,00 

41 

 
Huellero 

Secado instantáneo, no requiere recarga de tinta, para 
imprimir huellas permanentes y sin exceso de tinta, sobre 

cualquier papel, tinta negra no grasosa y sin mancha. 

7cm de diámetro aproximadamente. 

 
Unidad 

 
$ 4.862,00 

42 
Humedecedor de 
dedos 14 gramos 

(pequeño/3/8 oz) 

Antiderrapante dactilar/humectante, antibacterial, con 
tapa con bisagra. 

 
Unidad 

 
$ 4.395,00 

43 

 
Lápiz mirado H2 

Madera de alta calidad para facilitar el sacar punta; 

mina súper resistente; No abrasivo. 

 
Unidad 

 
$ 793,00 

44 

 
Libreta 

Libreta ecológica, 80 hojas en papel ecológico, con 

micro perforaciones que facilitan el desprendimiento de 
las hojas. Tamaño de la libreta cerrada 9,8 x 18,5 cms. 

 
Unidad 

 
$ 13.600,00 

 

 
45 

 
Libros 3 columnas 600 
folios 

Tamaño oficio. Elaborado en pasta dura y 
encuadernación cosida, papel bond o tipo marfil de alto 

gramaje para evitar que la tinta se traspase. Líneas 

definidas con columnas diferenciadas por color para 
facilitar la escritura. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 51.000,00 
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46 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Maquina plastificadora 

Laminadora plastificadora de laminado rápido y suave 

de 3 minutos: el laminador se calienta rápidamente.La 

velocidad de laminación alcanza hasta 50 Hz 11.024 
in/min, máximo a 60 Hz 13.386 in/min. Lamina artículos de 

hasta 9 pulgadas de ancho. Juego de laminación 

profesional 4 en 1: el juego completo incluye 1 laminador, 
1 perforador de esquina/agujero, 1 recortador de papel, 

15 bolsas de laminación (5 películas A4, 5 A5, 5 películas 

fotográficas 4R). Accesorios versátiles: la recortadora de 
papel giratoria afilada y segura, la esquina redondeada y 

las líneas de cuadrícula precisas para un corte sin 

esfuerzo. Sistema de 2 rodillos, soporta laminación 
caliente y fría, elige las hojas laminadas del tamaño 

adecuado (3-5 mil). Laminador de doble función caliente 

y frío: la temperatura generada por el rodillo del sistema 

de calor calienta las bolsas laminadas y luego une la 
impresión a la bolsa. El sistema de frío es adecuado para 

artículos sensibles a altas temperaturas y dañados por el 

calor. Laminación térmica y fría: Equipado del modo 
caliente y frío, la laminación térmica es el método de usar 

calor para activar el pegamento en las películas de 

laminación del rollo para sellar y proteger el material. La 
laminación sensible a la presión no utiliza calor para 

laminar la película, sino que utiliza la presión de los rodillos 

para sellar la película laminadora en sus medios. No se 

requiere precalentamiento. Botón de liberación de 
atascos ABS con un solo clic, especialmente diseñado 

para evitar atascos de papel. Entorno de trabajo ultra 

silencioso: El laminador cuenta con un sistema operativo 
innovador. Rendimiento de trabajo de alta eficiencia con 

ruido minimizado que no se puede escuchar, lo que le 

proporciona un entorno de uso más silencioso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Unidad 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
$ 380.000,00 

47 

Marcador borrable 
para tablero, colores 
varios 

Rápido secado y fácil borrado, en 4 tonos: azul, negro, 
rojo y verde (entregar 300 por color). 

 
Unidad 

 
$ 3.200,00 

48 

 
Marcador permanente 

grueso, colores surtidos 

Tinta resistente al agua, de rápido secado que no se 

decolora, en 3 tonos: azul oscuro, negro y rojo (entregar 
500 por color). 

 
Unidad 

 
$ 2.800,00 

49 

Marcador permanente 
punta fina, colores 

varios 

Tinta resistente al agua, de rápido secado que no se 
decolora, azul, rojo, verde y negro (entregar 600 por color 

azul, rojo y verde. 800 color negro). 

 
Unidad 

 
$ 3.100,00 

50 

Notas adhesivas 

removibles Post-it, 
76*76mm, colores 

surtidos 

Forma cuadrada. Se adhieren de forma segura y se 

remueven sin dejar residuos, adhesivo único diseñado 
para uso sobre papel. 

 
Paquete 

*100 unid 

 
$ 2.700,00 

51 
Papel contac 
autoadhesivo 

Transparente, por 45 cm de ancho. 
Rollo*20 
metros 

$ 63.000,00 

 

 
52 

 

 
Papel fotocopia 

blanco carta 

Papel bond 75 g/m2, color blanco, ecológico, materia 

prima proveniente de plantaciones forestales sostenibles 
o fibra de caña de azúcar, biodegradable, libre de cloro 

elemental y ácido. Debe contar con la Certificación Sello 

Ambiental Colombiano (NTC 6019:2015). 

 

 
Resma 

x500 hojas 

 

 
$ 27.000,00 
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53 

 

 
Papel fotocopia 

blanco oficio 

Papel bond 75 g/m2, color blanco, ecológico, materia 

prima proveniente de plantaciones forestales sostenibles 
o fibra de caña de azúcar, biodegradable, libre de cloro 

elemental y ácido. Debe contar con la Certificación Sello 

Ambiental Colombiano (NTC 6019:2015). 

 

 
Resma 

x500 hojas 

 

 
$ 29.000,00 

54 
Papel fotográfico 

tamaño carta 

Papel fotográfico, con buena adherencia de la tinta y un 

secado instantáneo. 

Paquete * 

20 
unidades 

 
$ 19.800,00 

55 

 
Papel globo o seda 

 
Fino y flexible, semitraslúcido. No tóxico. Colores surtidos. 

Pliego 

50x70 

 
$ 350,00 

56 
Papel kraft 70 X 100 
cm, Gramaje 60 

 
Pliego 70cmx100cm. 

 
Pliego 

 
$ 700,00 

57 
 
Papel opalina 

Papel opalina 80 gramos color blanco, tamaño carta 
(21.5*28 cms). 

Paquete * 
100 

unidades 

 
$ 29.000,00 

58 
Pegamento adhesivo 
instantáneo 

 
Pegamento multiusos de alta resistencia por 3gms. 

 
Unidad 

 
$ 5.900,00 

59 
Pegante en barra 40 

gr, no tóxico 

Secado rápido y sin producción de grumos sobre el 

papel. 

 
Unidad 

 
$ 5.200,00 

60 

 
Pegante líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado para ser utilizado en papel, 
cartón, lomos de libros, blocks, agenda, revistas y uniones 

que requieran plasticidad. 

 
Unidad 

 
$ 3.900,00 

61 

 
Perforadora Industrial 

Perforadora dos huecos,estructura metálica, para 100 a 
300 hojas. Palanca ergonómica con agarre de goma 
para reducir esfuerzo. 

 
Unidad 

 
$ 165.000,00 

62 

 

 
Perforadora para 
oficina de 2 huecos 

 
Perforadora dos huecos,estructura metálica standard. 
Barra guía de posicionamiento para un centrado preciso, 

bandeja o compartimento recolector de residuos de 

papel. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 19.000,00 

63 

 
 

 
Pila Alcalina AA 

Protección Contra Fugas: y resistentes a las fugas, 

Garantía de No Fugas Materiales Reciclados: Acero hasta 
un 10% reciclado. 

vida útil de 10 años, Embalajes 100% Reciclables: Los 

Embalajes 100% reciclables, apoyan la gestión forestal 

responsable 
energía, de alta durabilidad. No recargable. Sin mercurio. 

 
 

 
Par 

 
 

 
$ 7.200,00 

64 

 
 

 
Pila Alcalina AAA 

Protección Contra Fugas: y resistentes a las fugas, 
Garantía de No Fugas Materiales Reciclados: Acero hasta 

un 10% reciclado. 
vida útil de 10 años, Embalajes 100% Reciclables: Los 

Embalajes 100% reciclables, apoyan la gestión forestal 

responsable 
energía, de alta durabilidad. No recargable. Sin mercurio. 

 
 

 
Par 

 
 

 
$ 7.200,00 
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65 

 

 
Pila Cuadrada 9V 

 
Tecnología alcalina ideal para dispositivos que requieren 

mucha energía, de alta durabilidad. Materiales 
reciclables. No recargable. Vida útil de 5 años. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 17.000,00 

66 

 
 

 
Pila Recargable AA 

Permite hasta 500 ciclos de carga, se mantiene cargada 

hasta 1 año en almacenamiento. Materiales reciclables 
Tipo: Níquel-Hidruro Metálico (NiMH). 

Voltaje  nominal:  1.2V 

Capacidad: 200mAh (básica) a 2500mAh (alta 

capacidadCiclos de carga: Hasta 1000-1500 veces. 
Retención de carga: Hasta 1 año (almacenada). 5 años 
de vida útil. 

 
 

 
Par 

 
 

 
$ 32.000,00 

67 

 
Pila Recargable AA 

con cargador para AA 
y AAA 

 
Indicador de carga, control automático de seguridad 

para sobrecarga, marcas de polaridad, carga hasta 
cuatro pilas AA o AAA a la vez. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 62.000,00 

68 
 
Pila Recargable AAA 

Permite hasta 500 ciclos de carga, se mantiene cargada 

hasta 1 año en almacenamiento. 

 
Par 

 
$ 32.000,00 

69 

 
 
 
 
 
 

 
Pistolas para silicona 

delgada 

Para aplicar cantidades de silicona derretida a través de 
una resistencia caliente, la cual es empujada a través de 

un canal, por medio de un pulsador y es sostenido por 

medio de un seguro en su pasador. Ligera con agarre 
cómodo, soporte metálico. Calidad diseñada para un 

rendimiento confiable. El mecanismo de alimentación por 

gatillo controla el flujo de pegamento, se calienta 

rápidamente y se adhiere en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de fusión en caliente estándar, 

soporte plegable para un almacenamiento seguro y 

práctico mientras está en uso, utiliza barras de 
pegamento estándar de 0,45": GS15DT, GS20DT, GS25DT, 

GS230DT, GS260A, GS264BK, GS500, GS500BK. , soporte 

incorporado, utiliza pegamento termofusible estándar o 
de doble temperatura, se calienta rápidamente y se 

adhiere en 60 segundos. 

 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

 
 
 
 
 
 

 
$ 19.000,00 

 
 
 
 
 
 
 

 
70 

 
 
 
 
 
 

 
Pistolas para silicona 

gruesa 

Para aplicar cantidades de silicona derretida a través de 
una resistencia caliente, la cual es empujada a través de 

un canal, por medio de un pulsador y es sostenido por 

medio de un seguro en su pasador. Ligera con agarre 
cómodo, soporte metálico. Calidad diseñada para un 

rendimiento confiable. El mecanismo de alimentación por 

gatillo controla el flujo de pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere en 60 segundos. Boquilla 

antigoteo. Utiliza barras de fusión en caliente estándar, 

soporte plegable para un almacenamiento seguro y 

práctico mientras está en uso, utiliza barras de 
pegamento estándar de 0,45": GS15DT, GS20DT, GS25DT, 

GS230DT, GS260A, GS264BK, GS500, GS500BK. , soporte 

incorporado, utiliza pegamento termofusible estándar o 
de doble temperatura, se calienta rápidamente y se 

adhiere en 60 segundos. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

 
 
 
 
 
 
 

 
$ 24.000,00 

 
71 

Pliego de papel bond 
de 1mt de alto 

 
Pliego de papel bond de 1mt de alto. 100 cm x 70 cm 

 
Unidad 

 
$ 700,00 
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72 

Pliego de papel 
periódico de 1mt de 
alto 

 
Pliego de papel periódico de 1mt de alto. 100 cm x 70 cm 

 
Unidad 

 
$ 600,00 

73 

Plumones marcadores 

* 12 piezas. Diferentes 

colores, tinta lavable, 
tapa ventilada, 

producto no tóxico, 

trazo fino y de alta 
duración 

 
Plumones altamente resistentes con tintas acuosas de alta 

luminosidad e intensidad con cuerpo ergonómico para 
una mejor y confortable sujeción. Punta de fibra de gran 

duración, de trazo fino y punta rígida que conserva su 

forma. Colores vibrantes súper brillantes. 

 
Estuche x 

12 

unidades 

de colores 
surtidos 

 
 

 
$ 15.000,00 

74 Regla plana de 30cm Plástica, con demarcación de centímetros. Unidad $ 2.200,00 

75 
 
Regla plana de 50cm 

 
Plástica, con demarcación de centímetros. 

 
Unidad 

 
$ 5.100,00 

76 

Resaltador triangular, 
no tóxico, colores 

varios. 

Forma triangular ergonómica que permite una mejor 
sujeción. No tóxico. Entregar 800 en color amarillo, 600 

color magenta y 600 color verde. 

 
Unidad 

 
$ 1.950,00 

77 

 

 
Rollo de papel Strech 

30cm*350 

 
Película de polietileno de baja densidad (LLDPE) 100% 

reciclable, usada para embalaje, con alta elongación 

(300%-660%), resistencia mecánica y transparencia >90%. 

 

 
Rollo 

 

 
$ 39.000,00 

78 

 
Rollo de plástico para 
plastificadora 

 
Rollo plástico para laminar Plastificar 2 undades Mate y 2 
unidades Brillante De 33 Cm X 200m. 

 
Unidad 

 
$ 90.000,00 

79 
 
Sacaganchos 

Quitagrapas de lámina gruesa, acero inoxidable y/o 
plástico irrompible, ergonómico tipo pinza o de garra 

para un agarre cómodo. 

 
Unidad 

 
$ 2.300,00 

80 
Sacapuntas metálico 
A1002-M 

Sacapuntas de aluminio con cuchilla de acero 
inoxidable. 

 
Unidad 

 
$ 400,00 

81 

 

 
Sacapuntas- tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada automática, apto para afilar sus 
lápices y/o colores, reconoce automáticamente la 

presencia de un lápiz; Una vez insertado la pieza, el se 

enciende y se detiene automáticamente cuando el lápiz 

está completamente afilado. Color negro. 

 

 
Unidad 

 

 
$ 176.000,00 

82 

 
 
Sellos 

Sellador automatico fechador o con las palabras 

ANULADO, DIGITALIZADO ó RECIBIDO. Autotintado, 
estructura de plástico. Debe contener el logo de la 

entidad. 

 
 

Unidad 

 
 

$ 48.000,00 
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83 

 
 
 
 
 

 

Señalador y pasador 

de diapositivas 

Apuntador Botón Luz Láser Color Rojo/verde, Botón 

Siguiente Diapositiva, Botón Diapositiva Anterior, Botón 
Tecla ESC (Escape), Botón Pantalla Completa (maximizar) 
/ Pantalla en Blanco. Distancia Máxima Señal Inalámbrica 

10 a 30 Metros, Alcance Rayo Luz Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: Incluye Receptor inalámbrico Plug 

and Play: Sin necesidad de instalar software; basta con 

conectar el receptor a un puerto USB para usarlo y al 
terminar, puede guardar el receptor en el presentador. 

Bandas de Operación: Frecuencia Inalámbrica 2.4 Ghz, 

Batería: Funciona con DOS (2) Pilas AAA (incluídas), 
Duración de baterías (puntero láser): 20 horas. Duración 

de baterías (dispositivo de presentación): 1050 horas 

máx.Sistema Operativo: Compatible con Windows XP, 
Vista o 7, al Igual que con Macintosh. 

 
 
 
 
 
 

 

Unidad 

 
 
 
 
 
 

 

$ 40.000,00 

84 

 
Sobre tipo Carabela 

oficio con ventanilla 

 
Incluye ventana transparente para visualización de 

dirección. Gramaje de 75 gramos o superior. Color blanco 

Paquete o 

caja por 

100 
unidades 

 
$ 15.000,00 

85 
Sobre de Manila Carta 

Marrón Liso 

 
Sobre de manila con solapa 22X29cm 

Paquete 
x100 

unidades 

 
$ 16.500,00 

86 
Sobre de Manila Oficio 
Marrón Liso 

 
Sobre de manila con solapa 25X35cm 

Paquete 
x100 

unidades 

 
$ 21.500,00 

87 
Sobre de Manila tipo 
Radiografia Café 

 
Sobre de manila con solapa 36X45cm 

Paquete 
x100 

unidades 

 
$ 54.000,00 

88 

Tabla de apoyo, 

plástica con gancho. 
Tamaño oficio 

 
Tabla de apoyo, plástica con gancho. Tamaño oficio 

 
Unidad 

 
$ 7.000,00 

89 Tablero Acrilico Tablero borrable 120X80 Unidad $ 160.000,00 

90 
Tijeras de oficina de 
8,5'' 

En acero inoxidable con mango ergonómico Unidad $ 6.500,00 

 

 
Cordialmente, 

 
 

 
DIANA SAENZ 

Gerente de Ventas 

SURTITIENDAS DE LA 11 SAS 
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COTIZACIÓN WEB  
 

“SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO Y DEMÁS ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA PARA LA CORPORACIÓN CORNARE-2026” 
 

Elementos cotizados entre el 13 de abril y el 17 de abril de 2026 
 

ÍTEM CODIGO 
UNSPSC DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS UNIDAD IMAGEN 

1 44122101 

Bandas de caucho REF 
22. (90 mm de largo *22 
mm ancho). Color 
natural 

Bandas de caucho REF 
22. (90 mm de largo *22 
mm ancho). Color natural 

Bolsa de 
1000 

gramos 

 



2 14111530 

Banderitas adhesivas 
separadoras 
12mm*45mm. 5 colores 
*20-25 hojas cada uno, 
para un total de 100 
banderitas por paquete 

Plastico traslúcido, 
remueven sin dejar 
residuos. 

Unidad 

 

3 12161809 
Barra de silicona 
delgada, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión Unidad 

 



4 12161809 
Barra de silicona 
gruesa, de 30 cms de 
largo 

Traslúcida de excelente 
adhesión 

Unidad 

 

5 27111503 
Bisturí plástico de 
18mm 

Cuchilla metálica en acero 
inoxidable, cuchilla 
corrediza y cambiable, con 
bloqueo de cuchilla. 

Unidad 

 



6 44121701 

Bolígrafo Retráctil, en 
gel, de tinta negra, 
ultrasuave, punta fina 
0,7 mm, no tóxico 

Ultrasuave, punta fina 0,7 
mm, no tóxico. Secado 
rápido y fácil agarre 

Unidad 

 

7 44122002 
Bolsillo de vinilo tamaño 
carta  

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. Generalmente 
con acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

  



8 44122017 
Bolsillo de vinilo tamaño 
oficio 

Vinilo (PVC) flexible o 
semirrígido. Generalmente 
con acabado transparente 
cristal 

Paquete 
*100 unid 

 

9 44121804 Borrador Nata para 
papel y folios 

 No tóxico y que no deje 
mancha. Medidas 6*2 cm. 
Con empaque individual 
de cartón. 

Unidad 

 



10 44111912 
Borrador para tablero 
acrílico 

Rectangular, para pizarra 
acrilica, paño suave ideal 
para fórmica. 

Unidad 

 

11 44101809 
Calculadora de 
escritorio de 12 dígitos 

Calculadora de mesa 
compacta, doble 
alimentación (Solar y pila) 
y teclas plásticas, color 
negro, modelo 
alfanumérico, peso 245g, 
medidas: 20.75 cm x 15.9 
cm 

Unidad 

 



12 44122017 
Carpeta colgante 
plastica con varilla 
metalica, tamaño oficio 

Carpeta colgante plastica 
con varilla metalica, 
tamaño oficio 

Unidad 

 

13 44122012 
Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, 
tamaño oficio 

Carpeta legajadora 
celuguía, plástica, tamaño 
oficio, diseñada para 
archivos verticales y 
horizontales, color negro 

Unidad 

 



14 44122011 Carpeta Yute tamaño 
oficio, en carton 

Tamaño oficio, con 
aleta/pestaña vertical 
superior en cartón 

Unidad 

 

15 14111519 Cartulina plana 

Pliego colores surtidos. 
Dimensiones 50cm x 
70cm cartulina en colores 
fuertes. El color es por 
ambas caras de la 
cartulina. 

Pliego 
50cm 
x70cm 

 



16 31162001 
Chinches - chinchetas, 
cabeza plana 

Elemento de fijación con 
cabeza circular, chata o 
cóncava, de manipulación 
cómoda, metálica o 
recubierta en PVC con 
punta metálica tratada 
(acerada) para mayor 
resistencia. 

Caja por 
50 

unidades 

 

17 55121606 
Cinta cera de 
transferencia térmica 
premium 110mm x300m 

Para uso de máquina 
radicadora Rollo 

 



18 31201517 
Cinta de empaque 
transparente 
48mm*200m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

 

19 31201503 
Cinta de enmascarar 24 
mm * 40 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

 



20 44122117 
Cinta magica o Cinta 
invisible 19 mm*33 mm 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

 

21 31201512 Cinta transparente 
12mm*40m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

 



22 31201505 
Cinta transparente 
doble faz 12 mm * 10 m 

Con adhesivo de alta 
adherencia y resistencia 
en todo tipo de superficies 
lisas. 

Rollo 

 

23 44121707 Colores 

Lápices de colores 
redondos, de 17 cms de 
largo, en madera 
resforestada. Tonos 
variados, radiantes e 
intensos; mina de 4 mm 
de diámetro - gruesa para 
mayor textura y 
sombreado, suaves al 
trazo, cremosos, acabado 
brillante, producto no 
tóxico, libre de plomo. 

Caja * 12 
unidades 

 



24 44121805 Corrector líquido en 
bolígrafo 

Corrector líquido en 
bolígrafo 7ml, con punta 
aplicadora de metal, para 
correcciones precisas y 
secado rápido. Tanque 
súper-blando.  Tapa con 
clip. Cierre: hermético 

Unidad 

 

25 44121615 
Cosedora de oficina 
550cc 

Capacidad hasta 20 a 25 
hojas, estructura total de 
metal totalmente 
acolchada en goma, 
ventana de visualización 
instantánea de grapas. La 
base tiene dos figuras que 
guían los extremos de la 
grapa para doblarlos bien, 
juntándolos o 
separándolos. Usa 
ganchos Ref 26/6. 

Unidad 

 



26 44121709 

Crayones escolares en 
barra gruesa, colores 
surtidos vivos y 
brillantes. No tóxicos y 
que no manchen. 

Colores brillantes, vivos y 
duraderos, No Tóxicos, 
ergonómicos y de alta 
cremosidad, no dejan 
grumos y están libres de 
materiales pesados, 
aplicación uniforme, con 
envoltura individual para 
mayor resistencia a las 
caídas. 

Caja* 10 
unidades 

 

27 14111514 
Cuaderno grande 
argollado, cuadriculado 
de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 

 
  

28 14111514 
Cuaderno grande 
argollado, linea 
corriente de 80 hojas 

Hojas blancas en papel 
bond de 56 gr/m2, 
Tamaño 28,0 x 21,0 cm 
por 80 hojas. 

Unidad 



29 44121615 
Engrapadora de uso 
ligero TR45 

Con asa de bloqueo para 
almacenamiento seguro. 
Mecanismo de quick-jam-
clear ahorra tiempo y 
molestias. Construcción 
en acero chapado en 
cromo para mayor 
durabilidad, funciona con 
Grapas: 9/16, 1/2, 3/8, 
5/16 & 14" 

Unidad 

 

30 55121612 Etiqueta adhesiva de 
transferencia térmica 

Blanco mate, rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 
fila. Bobinado externo. 
blanco mate, rectangular, 
dimensiones 
100mm(ancho)*33 
mm(alto), core de 1”, a 1 
fila. Bobinado externo. 

Rollo 
*1250 

etiquetas. 
Rótulos a 

una 
columna 

 



31 44122118 Gancho clip lotero 11/4 Metálico de mayor 
durabilidad negro. 

Unidad 

 

32 44122118 Gancho clip lotero 2" Metálico de mayor 
durabilidad negro. 

Unidad 

 



33 44122104 
Gancho legajador 
plástico 

Anticortante, seguro para 
documentos, diseño que 
permite manejar archivos 
voluminosos. Largo 18CM 
especial para expediente 
(pq x100und) 

Caja de 
100 

unidades 

 

34 44122104 Ganchos clip mariposa  

sujetadores metálicos de 
alambre bajo carbono con 
recubrimiento 
galvanizado/zincado, 
diseñados para organizar 
documentos sin dañarlos. 
Tienen forma de mariposa, 
una capacidad de sujeción 
aproximada de 11 a 45 
hojas  

Caja por 
50 

unidades 

 



35 44122104 Ganchos clips estandar  

Sujetadores metálicos. 
Capacidad de Sujeción: 
De 2 a 15 hojas, ideal para 
documentos ligeros a 
medianos. Diseño: 
Alambre de metal con dos 
paralelas, puntas ovaladas 
y pliegues para mantener 
la presión sin romper el 
papel. 

Caja de 
100 

unidades 

 

36 44122107 Ganchos cosedora 
industrial ref 9/12 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras 
industriales, longitud de 12 
mm, ideales para aprox. 
60-90 hojas. 

Caja de 
100 

unidades 

 



37 44122107 
Ganchos cosedora 
oficina ref 26/6 

Diseñados en hierro 
galvanizado o cobreado 
para evitar la oxidación. 
Para cosedoras estándar, 
longitud de 6 mm, ideales 
para aprox. 20-25 hojas. 

Caja de 
100 

unidades 

 

38 44122107 
Grapas para 
engrapadora de uso 
ligero TR45 

Caja que incluye 1.000 
grapas de 8mm 

Caja * 
1000 

 



39 44121606 

Guillotina para cortar 
papel, etiquetas, 
películas, fotos, hojas 
plastificadas, tarjetas y 
cartón  

Con mango de agarre 
antideslizante, formato A4 
y A3 con base para apoyar 
y para calcular medidas.  

Unidad 

 

40 14111514 Hojas iris 

Papel bond de colores con 
un gramaje entre 75 y 80 
g/m² y teñido en masa, es 
decir, los bordes del papel 
se ven del mismo color al 
cortarlo, en colores 
surtidos. Entregar 20 en 
colores vibrantes y 20 en 
colores pastel. 

Block por 
40 hojas 
tamaño 

carta 

 



41 44121905 Huellero  

Secado instantáneo, no 
requiere recarga de tinta, 
para imprimir huellas 
permanentes y sin exceso 
de tinta, sobre cualquier 
papel, tinta negra no 
grasosa y sin mancha. 
7cm de diámetro 
aproximadamente. 

Unidad 

 

42 44122105 
Humedecedor de dedos 
14 gramos 
(pequeño/3/8 oz) 

Antiderrapante 
dactilar/humectante, 
antibacterial, con tapa con 
bisagra 

Unidad 

 



43 44121706 Lápiz mirado H2 

Madera de alta calidad 
para facilitar el sacar 
punta; mina súper 
resistente; No abrasivo. 

Unidad 

 

44 14111526 Libreta 

Libreta ecológica, 80 hojas 
en papel ecológico, con 
micro perforaciones que 
facilitan el 
desprendimiento de las 
hojas. Tamaño de la 
libreta cerrada 9,8 x 18,5 
cms. 

Unidad 

 



45 44112005 Libros 3 columnas 600 
folios  

Tamaño oficio. Elaborado 
en pasta dura y 
encuadernación cosida, 
papel bond o tipo marfil de 
alto gramaje para evitar 
que la tinta se traspase.  
Líneas definidas con 
columnas diferenciadas 
por color para facilitar la 
escritura. 

Unidad 

 

46 44102801 Maquina plastificadora 

Laminadora plastificadora 
de laminado rápido y 
suave de 3 minutos: el 
laminador se calienta 
rápidamente.La velocidad 
de laminación alcanza 
hasta 50 Hz 11.024 in/min, 
máximo a 60 Hz 13.386 
in/min. Lamina artículos de 
hasta 9 pulgadas de 
ancho. Juego de 
laminación profesional 4 
en 1: el juego completo 
incluye 1 laminador, 1 
perforador de 
esquina/agujero, 1 
recortador de papel, 15 
bolsas de laminación (5 

Unidad 

 



películas A4, 5 A5, 5 
películas fotográficas 4R). 
Accesorios versátiles: la 
recortadora de papel 
giratoria afilada y segura, 
la esquina redondeada y 
las líneas de cuadrícula 
precisas para un corte sin 
esfuerzo. Sistema de 2 
rodillos, soporta 
laminación caliente y fría, 
elige las hojas laminadas 
del tamaño adecuado (3-5 
mil). Laminador de doble 
función caliente y frío: la 
temperatura generada por 
el rodillo del sistema de 
calor calienta las bolsas 
laminadas y luego une la 
impresión a la bolsa. El 
sistema de frío es 
adecuado para artículos 
sensibles a altas 
temperaturas y dañados 
por el calor. Laminación 
térmica y fría: Equipado 
del modo caliente y frío, la 
laminación térmica es el 
método de usar calor para 
activar el pegamento en 
las películas de laminación 
del rollo para sellar y 
proteger el material. La 
laminación sensible a la 
presión no utiliza calor 



para laminar la película, 
sino que utiliza la presión 
de los rodillos para sellar 
la película laminadora en 
sus medios. No se 
requiere precalentamiento. 
Botón de liberación de 
atascos ABS con un solo 
clic, especialmente 
diseñado para evitar 
atascos de papel. Entorno 
de trabajo ultra silencioso: 
El laminador cuenta con 
un sistema operativo 
innovador. Rendimiento de 
trabajo de alta eficiencia 
con ruido minimizado que 
no se puede escuchar, lo 
que le proporciona un 
entorno de uso más 
silencioso. 



47 44121708 Marcador borrable para 
tablero, colores varios 

Rápido secado y fácil 
borrado, en 4 tonos: azul, 
negro, rojo y verde 
(entregar 300 por color). 

Unidad 

 

48 44121708 
Marcador permanente 
grueso, colores surtidos 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, en 3 tonos: 
azul oscuro, negro y rojo 
(entregar 500 por color). 

Unidad 

 



49 44121708 
Marcador permanente 
punta fina, colores 
varios 

Tinta resistente al agua, 
de rápido secado que no 
se decolora, azul, rojo, 
verde y negro (entregar 
600 por color azul, rojo y 
verde. 800 color negro). 

Unidad 

 

50 14111530 

Notas adhesivas 
removibles Post-it, 
76*76mm, colores 
surtidos 

Forma cuadrada. Se 
adhieren de forma segura 
y se remueven sin dejar 
residuos, adhesivo único 
diseñado para uso sobre 
papel. 

Paquete 
*100 unid 

 



51 60121120 
Papel contac 
autoadhesivo  

Transparente, por 45 cm 
de ancho. 

Rollo*20 
metros  

  

52 14111507 Papel fotocopia blanco 
carta  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 
hojas 

 



53 14111507 
Papel fotocopia blanco 
oficio  

Papel bond 75 g/m2, color 
blanco, ecológico, materia 
prima proveniente de 
plantaciones forestales 
sostenibles o fibra de caña 
de azúcar, biodegradable, 
libre de cloro elemental y 
ácido. Debe contar con la 
Certificación Sello 
Ambiental Colombiano 
(NTC 6019:2015).  

Resma 
x500 
hojas 

 

54 14121812 
Papel fotográfico 
tamaño carta 

Papel fotográfico, con 
buena adherencia de la 
tinta y un secado 
instantáneo. 

Paquete 
* 

20 
unidades 

 



55 60121117 Papel globo o seda 
Fino y flexible, 
semitraslúcido. No tóxico. 
Colores surtidos. 

Pliego 
50x70 

 

56 60121124 
Papel kraft 70 X 100 
cm, Gramaje 60 Pliego 70cmx100cm. Pliego 

 



57 14111506 Papel opalina  
Papel opalina 80 gramos 
color blanco, tamaño carta 
(21.5*28 cms) 

Paquete 
* 

100 
unidades 

 

58 31201610 
Pegamento adhesivo 
instantáneo 

Pegamento multiusos de 
alta resistencia por 3gms. Unidad 

 



59 31201610 Pegante en barra 40 gr, 
no tóxico  

Secado rápido y sin 
producción de grumos 
sobre el papel. 

Unidad 

 

60 31201610 
Pegante líquido blanco 
115 gr 

Especialmente diseñado 
para ser utilizado en 
papel, cartón, lomos de 
libros, blocks, agenda, 
revistas y uniones que 
requieran plasticidad. 

Unidad 

 



61 44121611 Perforadora Industrial 

Perforadora dos 
huecos,estructura 
metálica, para 100 a 300  
hojas. Palanca 
ergonómica con agarre de 
goma para reducir 
esfuerzo. 

Unidad 

 

62 44121611 Perforadora para oficina 
de 2 huecos  

Perforadora dos 
huecos,estructura metálica 
standard. Barra guía de 
posicionamiento para un 
centrado preciso, bandeja 
o compartimento 
recolector de residuos de 
papel 

Unidad 

 



63 26111702 Pila Alcalina AA 

Protección Contra Fugas:  

y resistentes a las fugas, 

Garantía de No Fugas 

Materiales Reciclados: 

Acero hasta un 10% 

reciclado.  

vida útil de 10 años, 

Embalajes 100% 

Reciclables: Los 

Embalajes 100% 

reciclables, apoyan la 

gestión forestal 

responsable  

energía, de alta 

durabilidad. No 

recargable. Sin mercurio. 

Par 

 



64 26111702 Pila Alcalina AAA 

Protección Contra Fugas:  
y resistentes a las fugas, 
Garantía de No Fugas 

Materiales Reciclados: 
Acero hasta un 10% 

reciclado.  
vida útil de 10 años, 
Embalajes 100% 

Reciclables: Los 
Embalajes 100% 

reciclables, apoyan la 
gestión forestal 
responsable  

energía, de alta 
durabilidad. No 

recargable. Sin mercurio. 

Par 

 

65 26111702 Pila Cuadrada 9V 

Tecnología alcalina ideal 
para dispositivos que 
requieren mucha energía, 
de alta durabilidad. 
Materiales reciclables. No 
recargable. Vida útil de 5 
años. 

Unidad 

 



66 26111701 Pila Recargable AA 

Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 
Materiales reciclables 
Tipo: Níquel-Hidruro 
Metálico (NiMH). 
Voltaje nominal: 1.2V 
Capacidad: 200mAh 
(básica) a 2500mAh (alta 
capacidadCiclos de carga: 
Hasta 1000-1500 veces. 
Retención de carga: Hasta 
1 año (almacenada). 5 
años de vida útil. 

Par 

 

67 26111701 
Pila Recargable AA con 
cargador para AA y 
AAA 

Indicador de carga, control 
automático de seguridad 
para sobrecarga, marcas 
de polaridad, carga hasta 
cuatro pilas AA o AAA a la 
vez. 

Unidad 

 



68 26111701 Pila Recargable AAA 

Permite hasta 500 ciclos 
de carga, se mantiene 
cargada hasta 1 año en 
almacenamiento. 

Par 

 



69 27112717 
Pistolas para silicona 
delgada 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 
para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 

Unidad 

 



calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

70 27112717 Pistolas para silicona 
gruesa 

Para aplicar cantidades de 
silicona derretida a través 
de una resistencia 
caliente, la cual es 
empujada a través de un 
canal, por medio de un 
pulsador y es sostenido 
por medio de un seguro en 
su pasador. Ligera con 
agarre cómodo, soporte 
metálico. Calidad 
diseñada para un 
rendimiento confiable. El 
mecanismo de 
alimentación por gatillo 
controla el flujo de 
pegamento, se calienta 
rápidamente y se adhiere 
en 60 segundos. Boquilla 
antigoteo. Utiliza barras de 
fusión en caliente 
estándar, soporte plegable 

Unidad 

 



para un almacenamiento 
seguro y práctico mientras 
está en uso, utiliza barras 
de pegamento estándar de 
0,45": GS15DT, GS20DT, 
GS25DT, GS230DT, 
GS260A, GS264BK, 
GS500, GS500BK. , 
soporte incorporado, 
utiliza pegamento 
termofusible estándar o de 
doble temperatura, se 
calienta rápidamente y se 
adhiere en 60 segundos. 

71 60121104 Pliego de papel bond de 
1mt de alto 

Pliego de papel bond de 
1mt de alto. 100 cm x 70 
cm 

Unidad 

 



72 14121901 Pliego de papel 
periódico de 1mt de alto 

Pliego de papel periódico 
de 1mt de alto. 100 cm x 
70 cm 

Unidad 

 

73 44121708 

Plumones marcadores * 
12 piezas. Diferentes 
colores, tinta lavable, 
tapa ventilada, producto 
no tóxico, trazo fino y 
de alta duración 

Plumones altamente 
resistentes con tintas 
acuosas de alta 
luminosidad e intensidad 
con cuerpo ergonómico 
para una mejor y 
confortable sujeción. 
Punta de fibra de gran 
duración, de trazo fino y 
punta rígida que conserva 
su forma. Colores 
vibrantes súper brillantes. 

Estuche 
x 12 

unidades 
de 

colores 
surtidos 

 



74 41111604  Regla plana de 30cm Plástica, con demarcación 
de centímetros. 

Unidad 

 

75 41111604 Regla plana de 50cm 
Plástica, con demarcación 
de centímetros. Unidad 

 



76 44121716 
Resaltador triangular, 
no tóxico, colores 
varios. 

Forma triangular 
ergonómica que permite 
una mejor sujeción. No 
tóxico. Entregar 800 en 
color amarillo, 600 color 
magenta y 600 color 
verde. 

Unidad 

 

77 44121634 
Rollo de papel Strech 
30cm*350 

Película de polietileno de 
baja densidad (LLDPE) 
100% reciclable, usada 
para embalaje, con alta 
elongación (300%-660%), 
resistencia mecánica y 
transparencia >90%. 

Rollo 

 



78 44102910 Rollo de plástico para 
plastificadora 

Rollo plástico para laminar 
Plastificar 2 undades Mate 
y 2 unidades Brillante De 
33 Cm X 200m. 

Unidad 

 

79 44121613 Sacaganchos  

Quitagrapas de lámina 
gruesa, acero inoxidable 
y/o plástico irrompible, 
ergonómico tipo pinza o 
de garra para un agarre 
cómodo. 

Unidad 

 



80 44121619 Sacapuntas metálico 
A1002-M  

Sacapuntas de aluminio 
con cuchilla de acero 
inoxidable. 

Unidad 

  

81 44121636 
Sacapuntas- tajalápiz 
eléctrico 

Función de parada 
automática, apto para 
afilar sus lápices y/o 
colores, reconoce 
automáticamente la 
presencia de un lápiz; Una 
vez insertado la pieza, el 
se enciende y se detiene 
automáticamente cuando 
el lápiz está 
completamente afilado. 
Color negro. 

Unidad 

  



82 60121701 Sellos  

Sellador automático 
fechador o con las 
palabras ANULADO, 
DIGITALIZADO ó 
RECIBIDO. Autotintado, 
estructura de plástico. 
Debe contener el logo de 
la entidad. 

Unidad 

 



83 45111601 Señalador y pasador de 
diapositivas  

Apuntador Botón Luz 
Láser Color Rojo/verde, 
Botón Siguiente 
Diapositiva, Botón 
Diapositiva Anterior, Botón 
Tecla ESC (Escape), 
Botón Pantalla Completa 
(maximizar) / Pantalla en 
Blanco. Distancia Máxima 
Señal Inalámbrica 10 a 30 
Metros, Alcance Rayo Luz 
Láser de 100 a 300 
metros. Conectividad: 
Incluye Receptor 
inalámbrico Plug and Play: 
Sin necesidad de instalar 
software; basta con 
conectar el receptor a un 
puerto USB para usarlo y 
al terminar, puede guardar 
el receptor en el 
presentador. Bandas de 
Operación: Frecuencia 
Inalámbrica 2.4 Ghz, 
Batería: Funciona con 
DOS (2) Pilas AAA 
(incluídas), Duración de 
baterías (puntero láser): 
20 horas. Duración de 
baterías (dispositivo de 
presentación): 1050 horas 
máx.Sistema Operativo: 
Compatible con Windows 
XP, Vista o 7, al Igual que 
con Macintosh. 

Unidad 

 



84 44121503 Sobre tipo Carabela 
oficio con ventanilla 

Incluye ventana 
transparente para 
visualización de dirección. 
Gramaje de 75 gramos o 
superior. Color blanco 

Paquete 
o caja 

por 100 
unidades 

 

85 44121503 Sobre de Manila Carta 
Marrón Liso 

Sobre de manila con 
solapa 22X29cm 

Paquete 
x100 

unidades 

 



86 44121503 Sobre de Manila Oficio 
Marrón Liso 

Sobre de manila con 
solapa 25X35cm 

Paquete 
x100 

unidades 

 

87 44121503 Sobre de Manila tipo 
Radiografia Café 

Sobre de manila con 
solapa 36X45cm  

Paquete 
x100 

unidades 

 



88 44122118 
Tabla de apoyo, 
plástica con gancho. 
Tamaño oficio  

Tabla de apoyo, plástica 
con gancho. Tamaño 
oficio  

Unidad 

 

89 44111900 Tablero Acrílico  
Tablero borrable 120 *80 
marco metálico  Unidad  

 



90 44121618 
Tijeras de oficina de 
8,5''  

En acero inoxidable con 
mango ergonómico Unidad 

 

 



 


