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Al Seiior Alcalde Municipal

Remite: AREA DE COMUNICACIONES
de Sogamoso

1 Descripcién de la necesidad:

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
Articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto1082 de 2015, en
desarrollo de los principios de eficiencia y transparencia, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo
estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio.

Es asi como el Municipio de Sogamoso requiere contratar la adquisicion de bienesy servicios, personas naturales
o juridicas privadas o publicas, y la ejecucién de obras publicas para el cumplimiento de los objetivos y fines
institucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales y legales.

De otra parte, en cumplimiento de la Ley Estatutaria 1712 del 6 de marzo de 2014 en la cual consagra el Derecho
de Acceso a la Informacidn Publica como un derecho fundamental que tienen todas las personas para conocer
de la existencia y acceder a la informacién publica en posesién o bajo control de los sujetos obligados, consiste
en la posibilidad real que tiene toda persona para conocer acerca de la existencia y poder acceder a la
informacién publica que tengan en posesidn o bajo control los sujetos obligados.

En congruencia con lo anteriormente expuesto, el Area de Comunicaciones de la Alcaldia de Sogamoso requiere
divulgar y dar a conocer a todos sus grupos de valor la estrategia de comunicacion publica de la vigencia 2026,
garantizando siempre la transparencia y participacion en el desarrollo de todas sus actividades, esto a través de
los diferentes canales dispuestos. Los medios que se pueden emplear para el plan de medios serian medios
tradicionales y digitales como prensa, radio, televisién, avisos publicitarios y medios digitales redes sociales,
sitio web, entre otros, que permitan dar a conocer a la ciudadania informacion de interés publico.

La administracién Municipal de Sogamoso, en desarrollo de su gestion realiza actividades tendientes a fomentar
conciencia para la inclusién social y econémica, entre otras, a través del cual se desarrollan politicas
institucionales de impacto social que deben tener trascendencia no solo local, sino regional y nacional, esto,

como una oportunidad para abrir escenarios que le permitan a la ciudad un fortalecimiento en el desarrollo
| econémico y turistico, asi como el aumento de su efectividad en la produccién de resultados que satisfagan los
intereses comunitarios, a través del uso frecuente de medios de comunicacién tradicional y digitales que
permiten informar y dar a conocer a la comunidad en general los alcances de las acciones desarrolladas por el
actual gobierno municipal, ademas de las actividades sociales promovidas por la administracion municipal y sus
dependencias en los diversos ambitos de la gestion.
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El Area de Comunicaciones desde su misionalidad debe difundir objetiva y adecuadamente las actividades de
gestidn que realiza la entidad, a través del Plan de Medios Institucional, promueve el disefio y la implementacion
de mecanismos eficaces para la publicacion y difusién de la informacion mediante el conjunto de acciones
comunicativas, métodos, recursos para garantizar la divulgacion efectiva y la circulacion de la misma a través
de la colocacién de insumos, piezas, actividades y/o material comunicacional en medios de comunicacién
externos a la entidad y llegar e impactar al publico objetivo con el fin de lograr que éste reciba el mensaje
confiable, efectivo y oportuno de las acciones y proyectos que se adelantan en la Alcaldia de Sogamoso como
parte del proceso de la gestion institucional enmarcada en el Plan de Desarrollo municipal.

Teniendo en cuenta que:

Que el numeral E del paragrafo 2, articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el Articulo 29 de la Ley 1551
de 2012, la cual cita “las funciones de los alcaldes segun la Constitucién Politica con relacién a la ciudadania que

tienen que ver con la obligacion de la administracién a informar y el derecho de los ciudadanos a recibir
informacidn, tales como:

1) informar sobre el desarrollo de su gestién a la ciudadania, de la siguiente manera: en todos los municipios de
32 42 52y 62 categoria, a través de bandos y medios de comunicacion local de que dispongan. En los municipios
de la categoria 12 y 22 y Especial, a través de las oficinas de prensa de la Alcaldia.

2) Convocar por lo menos dos veces al afio a ediles, a las organizaciones sociales y veedurias ciudadanas, para
presentar los informes de gestién y de los demds importantes proyectos que seran desarrollados por la
administracion.

3) Difundir de manera amplia y suficiente el plan de desarrollo del municipio a los gremios, a las organizaciones
sociales y comunitarias y a la ciudadania en general.

4) Facilitar la participacién ciudadana en la elaboracién del plan de desarrollo municipal”.

Que el deber de publicacién y de difusién del actuar de la administracion que obedece a estipulados de rango
constitucional, asi como legal, suscita la necesidad de que la Alcaldia de Sogamoso, cuente con un prestador de
servicios para la divulgacién radial, digital y escrita; de manera adecuada y permanente de tal manera que se
facilite la transmision, y difusién de los productos y contenidos comunicativos referentes a las acciones que
adelanta el alcalde de la ciudad y en general, de la administracion municipal.

Que, con el propésito de mantener a la comunidad informada en lo relacionado con el cumplimiento de
actividades, metas, y proyectos de la Administracién municipal, se requiere potencializar lo contemplado en los
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proyectos: Divulgacion a la vanguardia para una comunicacidon efectiva; Fortalecimiento de la atencién primaria
en salud y gestion de los determinantes sociales y ambientales; Fortalecimiento de la Gestién Territorial para la
Atencién Primaria en Salud y Fortalecimiento de la Finanzas Publicas para una ciudad sostenible en el municipio
de Sogamoso.

De esta manera se pretende informar el quehacer institucional dirigido hacia la comunidad a través de una
comunicacién facil, entendible y oportuna, materializada a través del uso de medios de comunicacion,
soportada en actividades como: de generacién de productos y contenidos comunicativos para la difusién de la
informacién institucional de la gestién y avance del Plan de Desarrollo, con preproduccién, produccion y

posproduccion de contenidos, de acuerdo a la estrategia de comunicacién planteada por el drea de
Comunicaciones.

Que la necesidad de divulgacidon de informacion es permanente y constante y por consiguiente se requiere
realizar el plan de medios de comunicacién mediante el uso permanente de diferentes canales comunicativos,
tanto tradicionales como digitales y/o redes sociales, teniendo en cuenta que, segun las edades, estratos
socioecondmicos, tradiciones, entre otros, cada grupo poblacional hace uso de un diferente medio y es
importante aprovechar el impacto que se genera en las audiencias y publico inmerso dada el gran auge que
mantienen los medios de comunicacion tradicionales, digitales y en general, las redes sociales.

Que la publicidad en medios tradicionales y digitales es fundamental garantizar el derecho a la informacién y
fransparencia de la gestion publica, llegar con la informacidn institucional a la poblacién del Municipio mediante
estos mecanismos de pauta publicitaria como un ejercicio para mantener informada a la ciudadania en aras de
promover |la democracia y participacion.

Que, Igualmente se hace necesario que la divulgacidn se realice a través de medios de alto reconocimiento local
asi: periddicos ya sea impresos o digitales, emisoras de radio de alta audiencia; cadenas radiales a nivel nacional
0 emisoras con cubrimiento regional y programas de amplia audiencia juvenil y en general medios de
comunicacién que permitan que la informacién de interés para la comunidad llegue al mayor nimero de la
poblacidn, alcanzando todos los sectores de la ciudad.

Asi mismo, el fortalecimiento institucional y la proyeccién de la buena imagen de la entidad, se cimientan
también en la medida en que se destaca el arraigo de nuestras tradiciones pero también el reconocimiento a
personalidades y entidades que de una u otra forma, han contribuido y propendido por dejar en alto el buen
nombre y la imagen positiva del municipio de Sogamoso; es por ello que, en atencién a Que el Acuerdo
Municipal 032 de 20 de diciembre de 2024, en su articulo segundo crea la condecoracién “SOL DE ACERO A
SERVICIOS DISTINGUIDOS” numeral 7, consagra: “CATEGORIA G OTORGADA A PERSONALIDADES Y
| ORGANIZACIONES DESTACADAS DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO”, con el objetivo de: “honrar publicamente a
personas naturales y organizaciones que han forjado historia a través de su labor para el fortalecimiento de los
dmbitos econémicos, sociales y culturales del municipio de Sogamoso”. Se hace necesario contar con los
reconocimientos consistentes en medallas con sus correspondientes accesorios; como también diplomas, los
cuales seran entregados a entidades o personalidades en fechas y eventos de gran relevancia e importancia
para la ciudad de Sogamaso.
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Expuesto lo anterior, se establece la necesidad de contar con los servicios de un operador para gestionar la

emisién de informacién y pauta a través de herramientas de comunicacion tradicionales como lo son la Radio y
los Periédicos impresos; pero ademas, realizar una serie de pautas digitales que permitan dar cumplimiento al
proyecto “Divulgacion a la vanguardia para una comunicacion efectiva” a través de herramientas de
comunicacidn digitales como las diferentes redes sociales del municipio (Facebook, Instagram y Twitter) las
cuales por su amplia difusion local, departamental y nacional permiten establecer comunicacién permanente
entre la administracién y la ciudania, abriendo espacios de participacién comunitaria y que permiten dar
seguimiento al desarrollo de las actividades municipales.

Dicho operador también serd el encargado de proveer las medallas y diplomas, de acuerdo con las
caracteristicas y condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo.

Que para este periodo, se dispuso contratar un operador experto en esta materia, quien actuard como empresa
encargada de gestionar las solicitudes de productos que conforman el plan de medios tradicionales y gestionar
la pauta con los medios; pero también, de gestionar la pauta digital y el suministro de medallas y diplomas segun
los requerimientos realizados por parte del Area de Comunicaciones, ajustandose en todos los casos a un marco
de referencia de precios que han sido previamente cotizados al municipio por parte de los medios de
comunicacién con asiento en la region.

Es de anotar que quien resulte seleccionado como contratista, debe contar con un margen de liquidez de caja
con el fin de atender los pagos a favor de los medios de comunicacién digitales y tradicionales, pues el municipio
reconocera estos gastos, tan solo con el comprobante de que el operario ha pagado tales servicios.

Asi las cosas, se establece que es necesario contratar los servicios de un operador para gestionar la divulgacion
radial, digital y escrita a través de los medios de comunicacién de tal manera que se garantice el 6ptimo

funcionamiento para atender la necesidad anteriormente descrita.

El municipio ha dispuesto de los recursos necesarios para la suscripcién de la futura contratacion, la cual
atendiendo al valor serd adelantada a monto agotable y por la modalidad de Seleccion abreviada de menor
cuantia.

1.1 Fundamento legal del gasto.

1.2 Relacién del gasto con el proyecto de inversion:

Los gastos atinentes al presente proceso contractual estdn encaminados a la realizacion de actividades que
hacen parte del Proyecto “Divulgacién a la vanguardia para una comunicacién efectiva en el municipio de
Sogamoso”, como también del proyecto de “fortalecimiento de las Finanzas pUblicas para una ciudad sostenible
en el municipio de Sogamoso”, mediante los cuales se propende por fortalecer la imagen institucional y la
identidad sogamosefia a través de productos y contenidos comunicativos que se enmarcan dentro de las
estrategias del Plan de medios de comunicacién en procura de generar un impacto y proyeccion positiva sobre
las actividades adelantadas y que forman parte del Plan de Desarrollo Municipal.
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2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 Objeto del contrato: SERVICIOS PARA LA DIVULGACION RADIAL, DIGITAL, ESCRITA Y DE RECONOCIMIENTO
DE LA IDENTIDAD SOGAMOSENA, EN CUMPLIMIENTO DEL DERECHO A LA INFORMACION Y AL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027

2.2 Alcance: La presente contratacidon permitird a la Administracién Municipal contar con los servicios para
realizar acciones de promocién, comunicacidn y divulgacidon de estrategias comunicativas generadas por la
administracion municipal de Sogamoso para propiciar un impacto local, regional y nacional fortaleciendo la
imagen institucional y la identidad sogamosefia.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el Municipio de Sogamoso cuenta con los recursos para contratacion
del servicio que satisface el objeto contractual, se hace necesario contratar con una persona natural y/o juridica
para prestar los servicios contemplados en el objeto del contrato.

El contratista con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad realizara las
actividades que se enumeran en el aparte de obligaciones generales y especificas del presente estudio.

Para la ejecucidn de este contrato el contratista deberd cumplir con las obligaciones descritas a continuacién de
acuerdo con la siguiente Tabla y los respectivos items, de acuerdo con las especificaciones.

2.3.ASPECTOS TECNICOS:

EJE ELEMENTO DESCRIPCION

Contratacion de pauta en medios de comunicacion tradicionales de
acuerdo con las especificaciones estipuladas en los items del 1 al 15

i del Plan de Medios tradicionales que hace parte integral de este
PAUTA EN MEDIOS | estudio. (Ver cuadro EJE 1 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS
TRADICIONALES TRADICIONALES)

2 PAUTA EN MEDIOS

Contratacién de pauta en medios de comunicacion digital de acuerdo

DiGios con las especificaciones estipuladas en los items 1 al 20 del Plan de
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Medios Digitales que hace parte integral de este estudio. (Ver cuadro
EJE 2 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS DIGITALES)

Contratacién de pauta en medio de comunicacion Impreso de

3 acuerdo con las especificaciones estipuladas en los items del 1 al 5
PAUTA EN MEDIOS | del Plan de Medios impresos que hace parte integral de este estudio.
IMPRESOS (Ver cuadro EJE 3 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS IMPRESOS)

Impresion de periddico y decretos de exaltacidon en nota de estilo
segun requerimiento del Area de Comunicaciones de acuerdo con las

* especificaciones estipuladas en el item 1 (Ver cuadro EJE 4
PERIODICO IMPRESO PERIODICO IMPRESO)
Elaboracion de Medallas; Carpetas; Decretos; Estampillas y Pendones
segln las caracteristicas y condiciones técnicas estipuladas en los
5 MEDALLAS; CARPETAS; | items 1 -5 del plan de adquisicién de medallas y carpetas, que hace
DECRETOS; ESTAMPILLAS Y | parte integral de este estudio (Ver cuadro EJE 5 MEDALLAS;
PENDONES CARPETAS; DECRETOS; ESTAMPILLAS Y PENDONES)

Que la anterior clasificacién, comprenderad los siguientes items, los cuales hacen parte de los costos directos de

la presente prestacion del servicio:

EJE 1 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS TRADICIONALES
£ VALOR
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD UNITARIO
(Paquete) Transmisién en vivo desde Sogamoso por emisora La
F.M. regional con 4 informes de 3 minutos c¢/u con un
periodista de la mesa de trabajo de emisora Nacional. g
1 Transmisién de noticiero de mediodia. 4 cufias diarias de 30| 1 UN
0 e 25.000.000,00
seg. una semana antes del evento. 2 cufias diarias de 30 seg.
en Alerta Duitama y Civismo en accién. 4 cufias diarias de 30
seg. en emisora local con cobertura hasta en Duitama
Directo de 1 hora por emisora en Frecuencia Modulada de
caracter local INCLUYE: 5 promociones de 15 segundos s
2 anunciando el sitio de la transmisidn dos dias antes del directo | 1 UN 950.000.00
- 3 informes por hora hasta de 2 minutos desde el punto de o
transmisién - Presencia de Marca con: Bummy y Material POP
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Directo de 2 horas por emisora en Frecuencia Modulada de
caracter local
INCLUYE:
3 8 promociones de 15 segundos anunciando el sitio de la UN >
o . : . 1.450.000,00
transmisién dos dias antes del directo - 6 informes por dos
horas hasta de 2 minutos desde el punto de transmision -
Presencia de Marca con: Dummy y Material POP
Cufia radial de 30 segundos, en franja radial "Las mafianas de $
4 Uno dfa emisora local en Frecuencia Modulada de caracter UN 31.000,00
comercial
5 Cufia radial de 30 segundos en franja musical de emisora local UN S
en Frecuencia Modulada de caracter comercial. 24.000,00
(Paquete) En emisora regional que Incluye realizacion de:
Noticiero Mediodia con Juan Diego Alvira
La Luciérnaga con Gabriel Delascasas
6 -Emisién de radio en vivo con alcance nacional. - Campafia UN 8
. L ; 220.000.000,00
previa de expectativa y convocatoria. - Desarrollo de los
programas desde Sogamoso. - Impactos de amplificacion. -
Contenidos posteriores con resumen y momentos destacados.
= . . = 5
7 Cufia de 30 segundos en emisora local de cardcter comunitario UN 22.000,00
g Cufia de 60 segundos en espacios noticiosos de emisora local UN S
de caracter comunitario 40.000,00
9 Cufia de 30 segundos en franjas musicales de emisora local de UN S
caracter comunitario 17.000,00
10 Transmisidn remota de 1 hora en emisora local de caracter UN S
comunitario 900.000,00
1 Transmisidon remota de 2 horas en emisora local de caracter UN S
comunitario 1.600.000,00
12 Cufias Radiales de 30 segundos en Noticiero de emisora local UN S
de caracter comercial con cubrimiento regional 21.000,00
Espacio Publicitario Para la Transmisién De Capsulas de Un 1 §
13 mm_uto enemisora local de carédcter comercial con cubrimiento UN 32.000,00
regional
14 Cufias Radiales 30 segundos en franjas Musicales de emisora UN S
local de caracter comercial con cubrimiento regional 19.000,00

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO

Pégina 7 de 35




MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS W

' [}3 PROCESO: CONTRATAC'O’N o ..........................
NIT- 8N @BHR80: FECHA: —
AGB-01-F-01 ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR 2026/04 16 ’
COPIA CONTROLADA
(Paquete) Cubrimiento periodistico en Radio a nivel nacional y
canal de YouTube El equipo periodistico de RICARDO OSPINA 'y
el servicio informativo de BLU Radio, estard compartiendo la
agenda del evento, invitados, tematicas abordadas y dard
15 visibilidad a voceros de la marca en el desarrollo del evento. 1 UN S
INCLUYE: 10 Promociones por emisora, previas hasta de 30 24.000.000,00
segundos anunciando la presencia en el lanzamiento. 5 salidas
Informativas por emisora, hasta de 2 minutos cada una
durante el evento. 1 entrevista para el vocero de marca
(Alcalde)
EJE 2 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS DIGITALES
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO MEDIO | UNIDAD VRS
UNITARIO
1 (Paguete mensual) 15 Publicaciones en redes sociales (Facebook, 1 UN S
Instagram y X) 2.500.000,00
(Paguete mensual) en medio de comunicacion digital consistente
en:
-3 Post en Redes Sociales: Publicacién en canales digitales de
Facebook e Instagram del medio de comunicacion con copy y
5 etiqueta en historias. 1 UN S
-1 Post Carrusel grafico o con video: Publicacién de 1 o hasta 5 2.000.000,00
imagenes en canales digitales de Facebook e Instagram del medio de
comunicacion con copy y etiqueta en historias.
-1 Banner en pagina web con dimensiones de1920x630px por 1 mes
-6 Historias en Instagram y Facebook del medio de comunicacidn
(Paquete mensual) 15 publicaciones en Fan page e instagram de 8
4 medio digital de: banners, videos, noticias, disefios y comunicados | 1 UN
, 2.000.000,00
de prensa de la Alcaldia de Sogamoso
Megabanner S
Tamarfio: 1440 X 260 pX DIA 1.064.800,00
6 Peso Max: 120KB | 1 s
Formatos: HTML, PG o} PNG. SEMANA
Ubicacién: Home — Internas 3.617.500,00
Publireportaje _ 5
Tamafio del articulo: Pagina y 732.050,00
7 : ] 1
media aprx. 4.500 cardcteres. SEMANA S
Fotos: Méaximo 3 (incluye la publicacién en redes sociales) 1.996.500,00
Publireportaje BIA $
8 Tamafio del articulo; Pdagina Yiq 998.250,00
media aprx. 4.500 caracteres. Con botén Cuadrado SEMANA S
Fotos: Maximo 3 {incluye la publicacién en redes sociales) 2.359.500,00
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Banner Vertical DIA S
Tamafio: 300 X 600 pX 732.050,00
11 Peso Max: 120KB $
Formatos: HTML, JPG o) PNG. SEMANA
Ubicacién: Home — Internas SAZF U020
Aviso entrenotas ¥
Tamafio: 600 X 300 PX DIA 665.500,00
12 Peso Max: 120KB s
Formatos: HTML, JPG o] PNG.
Ubicacion: Home — Internas B, 3.327.500,00
Leader Board $
Tamafio: 728 X 120 pX DIA 532.400,00
13 Peso Max: 120KB ¢
Formatos: HTML, JPG o] PNG.
Ubicacién: Home — Internas P 2.662.000,00
Botén Cuadrado $
Tamafio: 320 X 320 pX Rl 465.850,00
14 Peso Max: 120KB "
Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicacién: Home — Internas RPRPFe 2.329.250,00
BANNER EN PAGINA WEB
Alquiler de espacio publicitario para la publicacién de un banner
digital en la pagina web oficial del Periédico ElI Diario
www.eldiarioboyaca.com, en posicidn 1, 2 y 3, durante 8 dias. Este
banner puede ser estatico o dindmico y puede incluir un link para s
18 direccionar a otra pagina web. El arte debera ser enviado por el DIA 150.000.00
cliente con las medidas y calidad necesarias. s
Medidas Banner:
POSICION il 1080X180 PX
POSICION 2: 400X400 PX
POSICION 3: 400X4000 PX
POST PARA REDES SOCIALES
Alguiler de espacio publicitario para garantizar la publicacién de 7
“post” en las redes oficiales de Periddico El Diario de Boyacd
(Facebook, twitter e Instagram} con material elaborado por el $
19 cliente (el post debe tener la imagen o imdgenes correspondientes UN 150.000.00
y el texto de referencia. (son 8 post, para la promocién y difusién de i
la informacién requerida por el cliente)
*Puede ser video de méaximo 1 min, notas informativas que también
seran publicadas en pagina web www.eldiarioboyaca.com
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PUBLICACION DE COMUNICADOS DE PRENSA, ENTREVISTAS O
NOTAS INFORMATIVAS
Alquiler de espacio publicitario en redes sociales del Periddico El
Diario  (Instagram, Twitter, Facebook) vy pagina web
20 www.periodicoeldiario.com , para la publicacién de un comunicado UN S
de prensa o nota informativa*, con informacién creada y enviada 220.000,00
por el cliente.
*Se publica nota informativa o comunicado de prensa con
informacién enviada por el cliente, y aparece como publicidad
politica pagada.
EJE 3 PLAN DE PAUTA EN MEDIOS IMPRESOS
. VALOR
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD | o o
Pauta en Media pdgina impar en periddico impreso de amplia S
1 circulacién. Puede ser: Media pagina vertical con medidas de | 1 UN 4.000.000.00
12.5 cm x 34 cm. O Media pégina horizontal 25.5 cm x 17 cm Rl i
Pauta en Media pagina par en peridédico impreso de amplia $
2 circulacion. Puedes ser: Media pagina vertical con medidas de | 1 UN 3 500.000.00
12.5 cm x 34 cm. O Media pagina horizontal 25.5 cm x 17 cm B St
3 Pauta en Cuarto de pdgina impar en periddico impreso de 1 UN S
amplia circulacién. Medidas: 12.5cm x 17 cm 3.000.000,00
4 Pauta en Pie de pdgina en periédico impreso de amplia 1 UN S
circulacion. Medidas 25.5 cm x 8 cm 2.000.000,00
5 Pauta en Pie de pagina primera plana en periédico impreso de 1 UN S
amplia circulacién. Medidas 25.5 cm x 8 cm 4.000.000,00
EJE 4 PERIODICO IMPRESO
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD VALSE
UNITARIO
Produccién de periddico, acorde a los estandares del producto
1 con 10.000 ejemplares de tamafio cerrado de 33.5 cm. de alto, 1 UN S
por 28 cm. de ancho, de 16 paginas en papel periddico y 39.000.000,00
plegados a dos cuerpos
EJE 5 MEDALLAS; CARPETAS; DECRETOS Y PENDONES
. VALOR
ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD UNITARIO

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
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Decreto de exaltacion: en nota de estilo la Alcaldia de
Sogamoso entregara a la persona, entidad vy
organizaciéon destacada el Decreto, con nuUmero
consecutivo entregado por el Despacho del Sefior
Alcalde, impreso en papel opalina de alto gramaje, con
las siguientes consideraciones:
*Tamafio de cada hoja: 21 x 29.7 centimetros que
corresponde a tamafio regular A4,
*Tipo de letra: Gotham tamanio 12.
*La firma del Decreto de exaltacién debe realizarse en
el documento original y sélo podra hacerlo el Alcalde
de Sogamoso, o quien haga sus veces, como maxima
autoridad civil del Municipio.
*El texto del Decreto debe ser aprobado por la
Gerencia Juridica del Municipio.

Carpeta de lujo:
El mismo, en nota de estilo, se dispondré en carpeta
de lujo, tamafio oficio ( 21.6 x 33 cm) de color negro.
La carpeta debe llevar elementos decorativos dorados
en las esquinas de la tapa superior.
Ademads, de manera identificativa con la identidad
grafica del Municipio, llevarad el escudo y logo de la
marca Ciudad, también de color dorado, y sera
ubicado en la parte inferior, centrado de la tapa
principal

UN

9.322,00

S
54.740,00

Medalla:

Ficha técnica:
*Medalla Zamac.
*Tamafio: 8 centimetros por 7 centimetros.
*Forma: estrella, con piedras incrustadas en sus ocho
rayos emergentes.
*Los logos en ldmina redonda, deben ser ubicados en
sus dos caras de la siguiente forma: cara principal con
el Escudo del Municipio de Sogamoso y en el reverso
la marca ciudad de Sogamoso.
*Cinta de la bandera de Sogamoso, de colgar al cuello.
*Se debe entregar en su respectivo estuche o caja.

UN

s
90.837,00
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Millar (1000) de Estampillas:
Estampillas de 4 centimetros de alto por 3 de ancho,
de acuerdo con disefio entregado por la oficina de
comunicaciones de la Alcaldia de Sogamoso y que
4 cuente con los logos institucionales e identificativa del | 1 MILLAR
Municipio de Sogamoso. con tres modelos diferentes,
de acuerdo con sus especificaciones, para Justicia
Familiar, Pro Cultura y Pro Adulto Mayor. Deben
entregarse impresas en papel adhesivo.

Porta pendén tipo arafia de estructura portatil y
retractil, fabricado en aluminio liviano de alta
resistencia, con dimensiones de 100 cm de ancho x
200 cm de alto. Incluye sistema de soporte tipo arafia
5 con varillas tensoras y base estabilizadora para facil | 1 UN $ 166.600
armado y transporte. Incluye impresidon digital full
color sobre material banner de 13 onzas, con alta
resolucidn y adaptacién al formato del porta pendén.
El banner se entrega instalado sobre la estructura.

s
226.893,00

ITEM | DESCRIPCION PORCENTAJE VALOR

1 COSTOS DE ADMINISTRACION Y UTILIDAD DEL CONTRATO 40 % $162.951.000

Clasificador de bienes yis de Naciones UnidNSPSC):

Cédigo Descripcion

82101603 Publicidad en Internet

82101504 Publicidad en Periédicos

82101601 Publicidad en radio

82101500 Publicidad impresa

49101701 Medallas

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
55101500 Publicaciones impresas

| Obligaciones que debe asumir el contratista: |

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
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4.1. Generales
4.1.1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica administrativa y bajo su

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacién,
ni vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO.

4.1.2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion del contrato. (cuando aplique).

4.1.3. Realizar la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1562 2012.

4.14. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar copia de la
planilla y demds documentacién correspondiente al supervisor del contrato para cada
pago.

4.1.5. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor

fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los tltimos seis (6}
meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aguella que lo
modifiqgue, adicione o complemente. {(Aplica para Persona Juridica).

4.1.6. Presentar la cuenta de cobro ¢ factura de conformidad con la forma de pago estipulada
en el contrato, junto con el informe de actividades realizadas o productos relacionados
en el contrato, para efectos de que sean recibidos a satisfaccién por parte del supervisor,
para el pago respectivo.

4.1.7. Entregar los informes del acompafiamiento, sobre las acciones adelantadas en el marco
del cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el supervisor.

4.1.8, Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo convoque,
relacionadas con la ejecucion del contrato.

4.1.9. Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestidn adoptado por el municipio, y demas
sistemas que tenga implementados la entidad.

4.1.10. Tramitar con la oportunidad debida, todos los requerimientos y/o solicitudes que le sean
asignados en desarrollo del objeto contractual

4.1.41. Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos e informacion
generada en desarrollo del objeto contractual.

4.1.12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener permanentemente

actualizados los inventarios de los documentos fisicos y/o electrénicos del archivo, que
se encuentren en su poder, aplicando la normatividad archivistica (organizacion,
foliacién, rotulo, indice, etc.)

4.1 18, Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del contrato
y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones.
4.1.14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa

o con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
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relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del
contrato, confidencialidad que continuara atin terminado y liquidado el contrato.

4.1.15. Cumplir fas normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que se programen.

4.1.16. Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la entidad Ia
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4.1.17. Acatar las estrategias de Gobierno en Linea, Ley de Transparencia y Accesos a la
Informacién Publica, Anti-trdmites, Plan de Etica y Transparencia.

4.1.18. Entregar a la terminacién del contrato los bienes que el municipio haya puesto a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto del contrato.

4.1.19. Informar oportunamente de cualquier peticién o amenaza de quien actuando por fuera

de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del MUNICIPIO,

4.1.20. Apovyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones internas y
externas promoviendo las actividades y publicaciones institucionales a través de los
distintos medios digitales buscando la consecucion de los objetivos en materia de
comunicaciones institucionales.

4.1.21. Dar aplicacion a las politicas de seguridad de la entidad, proteger los activos de
informacion de esta y sus sistemas de informacidn fisicos y digitales.
4.1.22, Las demads inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas

por el supervisor.

4.2. Especificas:

4.2.1 Coordinar con la asesora de comunicaciones del municipio o quien haga sus veces, el
adecuado desarrollo en la implementacién del plan de medios del municipio de
Sogamoso para determinar la pauta que se debe emitir.

4.2.2 Actuar como agente del municipio de Sogamoso para adquirir servicios de
publicidad en los medios de comunicacién determinados y entregar a dichos
medios, los mensajes y/o productos comunicativos que se transmitirdn, en los
espacios requeridos de acuerdo con solicitud del Area de Comunicaciones

4.2.3 Asistir cumplidamente a las reuniones citadas por el supervisor del contrato con el
objetivo de planear las actividades a desarrollarse, segiin Plan y los requerimientos de
pauta.

4.2.4 Cancelar el pago por la orden de pauta o publicidad a los medios de comunicacién que

se les haya solicitado y presentar informes y facturas o cuentas de cobro que acrediten
los pagos respectivos.

“SOGAMOSO CIUDAD DEL $OL, PUEBLO DE ACERO
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4.2.5 El contratista debe responder por la informacién generada y por la pérdida de los

documentos y archivos que se le hayan encomendado y por los dafios y perjuicios que
esta situacion pueda ocasionar al Municipio de Sogamoso.

4.2.6 El Contratista debera llevar un control sobre la ejecucién de recursos del contrato con
el fin de no sobrepasar el monto de este en ningin momento. En el evento que el
Contratista suministre mds del valor contratado, lo hard bajo su responsabilidad

asumiendo los costos que ello implique y el Municipio no asumird ningin costo
adicional.

4.2.7 Aceptar los procedimientos administrativos que determine el Municipio para la
ejecucion del contrato.

4.2.8 El contratista deberd cumplir con la emisién y/o publicacién de los items, de acuerdo
con la descripcién y cantidades que vaya solicitando el d&rea de Comunicaciones,
teniendo en cuenta las especificaciones respectivas.

NOTA: Todas las actividades contractuales especificas que emanan del Contrato de prestacién de servicios
habran de ser ejecutadas de acuerdo con lo dispuesto en la Directiva presidencial No. 07 del 28 de octubre de
2021, Sentencia de Unificacién por importancia juridica del 9 de septiembre de 2021 y lineamiento sobre la
interpretacion y aplicacién de la Sentencia de Unificacion No. 2013- 01143 proferida por el Consejo de Estado
en relacion con la configuracién del contrato realidad, cuando asi sean requeridas conservando el alto grado de
autonomia y de acuerdo a las ocasiones diarias que sean necesarias durante la ejecucién contractual. (Nota
sugerida para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestion).

| Obligaciones del municipio:

4.3.1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos y deberes
de las entidades estatales.

4.3.2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4.3.3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista, asi como todos aquellos
documentos, elementos, informacién e insumos que requiera para el desarrollo de las actividades del contrato.
4.3.4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado.

4.3.5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales,
ICBF, SENA y Cajas de Compensacién Familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la
normativa vigente.

icios profesional

a la gestion).

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

5.1 Tipologia del contrato: Prestacién de Servicios

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
Pagina 15 de 35



MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

PROCESO: CONTRATACION 0) Er e
il 89‘@613?(% FECHA: ERSHI:
AGB-01-F-01 ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR 2026/04 ERls‘LON'
COPIA CONTROLADA

5.2 Plazo del Contrato: Se pacta por el término de cinco (05) meses que empiezan a contabilizarse a partir de la
suscripcidn del acta de inicio o hasta agotar presupuesto, en todo caso sin que se supere la vigencia 2026.

5.3 Lugar de ejecucién: Municipio de Sogamoso

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DESELECCI(')N:

Con fundamento en la necesidad identificada por la Administracién Municipal de garantizar la divulgacién radial,
digital, escrita y de reconocimiento de la identidad sogamosefia, orientada al fortalecimiento de la imagen
institucional, la promocién de las estrategias comunicativas y el cumplimiento del derecho fundamental a la
informacién de la ciudadania, se hace necesario adelantar un proceso de contratacidn que permita seleccionar
objetivamente al oferente que garantice las condiciones técnicas, operativas y de cobertura requeridas para la
adecuada ejecucién del objeto contractual.

En consecuencia, y atendiendo la naturaleza del objeto a contratar, consistente en la prestacion de servicios de
divulgacién, comunicacién institucional y posicionamiento de estrategias de interés publico, asi como el
presupuesto oficial estimado para la ejecucidn del contrato, la modalidad de seleccién aplicable corresponde a
la de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de conformidad con lo establecido en el literal b) numeral
2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015
y demds normas concordantes que regulan la contratacién estatal.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la seleccién abreviada constituye una modalidad de escogencia objetiva
prevista para aquellos eventos en los cuales, por las caracteristicas del bien o servicio requerido, la cuantia del
proceso y las condiciones del mercado, resulta procedente adelantar un procedimiento simplificado que
garantice los principios de transparencia, economia, responsabilidad y seleccion objetiva previstos en la Ley 80
de 1993 y en el articulo 209 de la Constitucidn Politica.

Asi mismo, conforme a la Circular No. 202610160000016 del 05 de enero de 2026 expedida para el Municipio
de Sogamoso, la contratacién bajo la modalidad de seleccién abreviada de menor cuantia procede para aquellos
procesos cuyo presupuesto se encuentre dentro del rango comprendido entre $78.790.726 y $787.907.250,
rango dentro del cual se enmarca el presente proceso contractual, razén por la cual juridicamente resulta viable
acudir a dicha modalidad de seleccién.

SELECCION ABREVIADA. La Seleccidn abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la
cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la

eficiencia de la gestién contractual. El Gobierno Nacional reglamentard la materia. Serdn causales de seleccién
abreviada las siguientes:

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
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b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacién se

relacionan, determinados en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales. (...),

DECRETO 1082 DE 2015:

Contratacién de Menor Cuantia

Articulo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la Seleccion Abreviada de Menor Cuantia. Ademas de las normas

generales establecidas en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la Seleccién Abreviada De
Menor Cuantia:

1. En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Contratacion los interesados deben manifestar su intencién de participar, a través del mecanismo establecido
para el efecto en los pliegos de condiciones.

2. Si la Entidad Estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso o hacer
un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados con quienes continuara el Proceso de Contratacion. La
Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hara.

3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezard a correr el dia habil siguiente a la
fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el resultado del sorteo. La Entidad Estatal debe
publicar el informe de evaluacién de ofertas durante tres (3) dias habiles. (Decreto 1082 de 2015). De igual
forma, este estudio se soporta en las normas técnicas: segun la Circular No. 202610160000016 del 05 de enero
de 2026, la seleccién abreviada de menor cuantia para el Municipio de Sogamoso, se establece en el rango de
desde $78.790.726 hasta $787.907.250 y teniendo en cuenta que realizado el estudio del sector se requieren
elementos adicionales que otorgan calidad a la realizacion del servicio requerido, se procede al modelo de
seleccién de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. Decreto 1082 de 2015 - Articulo 2.2.1.2.1.2.22.
Contratacién cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado desierto. La Entidad Estatal que haya
declarado desierta una licitacion puede adelantar el Proceso de Contratacidn correspondiente aplicando las
normas del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia. (...)

lees

7 Valor estimado del Contrato:

El valor del presente contrato corresponde a la suma de CUATROCIENTOS SIETE MILLONES TRESCIENTOS
SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($407.377.500) M/CTE, a monto agotable, valor que serd ejecutado
de conformidad con los requerimientos efectuados por la supervision del contrato y hasta el agotamiento de
los recursos disponibles.

La estructura econdmica del contrato comprende dos componentes presupuestales, asi:

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO
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a) Costos directos de la prestacién del servicio: Corresponden a los valores destinados al pago de los servicios
prestados por los diferentes medios de comunicacién y proveedores requeridos para la ejecuciéon de las
actividades contempladas en los cinco (5) ejes del alcance técnico, de conformidad con cada uno de los items
y especificaciones establecidas por la entidad.

Los pagos se efectuaran de acuerdo con los servicios efectivamente ejecutados, soportados y certificados por

la supervision del contrato, conforme a los valores unitarios ofertados y hasta concurrencia del monto agotable
contratado

b) Costos de administracién u operacién: Corresponden al porcentaje destinado a remunerar la gestion integral
del contratista en calidad de operador, quien actuara con autonomia técnica y administrativa en la contratacién
y gestion operativa con los distintos medios de comunicacion y demas actores requeridos para garantizar la
adecuada prestacion de los servicios solicitados por el Municipio.

El porcentaje correspondiente a los costos de administracion sera determinado conforme a la propuesta
econdmica presentada por el adjudicatario, sin que en ningun caso pueda superar el 40% del valor total del
presupuesto oficial, equivalente hasta la suma de CIENTO SESENTAY DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL PESOS ($162.951.000) M/CTE, de conformidad con el estudio de mercado realizado por la entidad.

{Se anexa estudio de mercado).”

S E requ|5|tos R e

Forma de pago:

| El Municipio de Sogamoso realizard el pago del valor del contrato de mediante actas parciales, conforme al
avance en la ejecucién de las actividades contratadas, la efectiva prestacion de los servicios requeridos y la
acreditacion de los soportes correspondientes.

Cada uno de los pagos estara sujeto a la ejecucion efectiva de las actividades y servicios requeridos por la
entidad en desarrollo del objeto contractual, de conformidad con los requerimientos efectuados por la
supervision del contrato, los items ejecutados dentro del alcance técnico y al valor del costo de administracion
y utilidad.

. Requisitos de pago:

Cada pago se hara previa presentacién del informe con las respectivas facturas, evidencias y cuenta de cobro,
que seran revisadas y aprobadas por el supervisor del contrato. De igual forma el contratista acreditard para el
pago, los servicios efectivamente realizados y/o prestados, en medio digital e impreso segin la necesidad, del
cumplimiento de los medios, esto es:

- Certificacidn y evidencia de publicaciones en medios digitales segin fecha de publicacién y para lo
relacionado con pauta en redes sociales: entrega de factura de inversién y/o soporte del respectivo de

pago a la Red Social y las evidencias de la pauta realizada, dando a conocer el impacto y usuarios
alcanzados.
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- Presentacién de facturas o cuentas de cobro en las que se soporte el pago a los respectivos a los medios
de divulgacién de acuerdo con el objeto contractual; no obstante, es preciso indicar que, los valores
tienen que ajustarse a los precios determinados en el Andlisis del sector realizado por el Municipio, los
cuales también se encuentran referenciados en el Plan de medios en el presente estudio.

- El pago se efectuard una vez el supervisor reciba a satisfaccion el objeto contractual de acuerdo con los
parametros establecidos.

Para efectuar los pagos sera necesario: Informe de ejecucién contractual debidamente diligenciado y firmado;
informe de actividades con su correspondiente soporte de cumplimiento impreso y digital; factura o soporte de
los pagos efectuados a los medios de comunicacidn y factura o soporte de los servicios como operador. Ademas,
se debe allegar el pago de aportes parafiscales y seguridad social integral en cumplimiento a la Ley 828 de 2003
y 789 de 2002.

ales y cumplimiento de PDT:

suntos presupuest

Informacion presupuestal: *

Destinacion del gasto
Funcionamiento l X Inversion X

Origen de los recursos
Presupuesto nacional/territorial
Recursos de crédito

Recursos propios (X)
Regalias
SGP
SGR
Cdédigo BPIN 2024157590010
2024157590043
Sector 23 - Tecnologia de la informacién y las comunicaciones
45 Gobierno territorial
Programa 2302 - Fomento del desarrollo de aplicaciones, software y contenidos para impulsar la

apropiacidn de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TICS)

4599 Fortalecimiento a la gestion y direccién de la administracién publica territorial
Producto 2302002 — Contenidos digitales

4599030 servicio de educacion informal

* Para gestionar la plataforma SECOP lI, es indispensable sefialar [a fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del presente contrato van
con cargo al presupuesto de la vigencia 2026, Acuerdo 008 del 30 de abril de 2026, por medio POR MEDIO DEL
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CUAL SE ADICIONAN LOS RECURSOS DEL BALANCE, DENTRO DEL PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y
GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL 2026, ACUERDO 034 DE 2025 y Decreto 642 de 2025

No. del CDP Cuenta Nombre RABPLIETe PR T CPC

MGA RECURSO Valor a imputar

Fortalecimiento de las
Finanzas publicas para una
2.3.2.02.02.009.01- | ciudad sostenible en el

2026000268 16-45-4599- municipio de | 4599029 1.2.1.0.00 91119
$12.000.000,00
1050043 Sogamoso/INGRESOS
CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION
Impresos y
2.1.2.02.02.008.02- | Publicaciones/INGRESOS
2026000293 0 1.2.1.0.
16 CORRIENTES DE LIBRE S e $5.000.000,00
DESTINACION

Implementacién  proyecto
Divulgaciéon a la vanguardia
2.3.2.02.02.008.01- | para una comunicacion

2026001245 | 16-23-2302- efectiva en el municipio de | 2302002 1.3.3.1.00 83619 | $390.377.500,00
10120010 Sogamoso/RECURSOS  DEL
BALANCE DE LIBRE
DESTINACION
TOTAL $407.377.500,00

- Adqu|s|c|

Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de Adquisiciones, del
municipio de Sogamoso, correspondiente a la presente vigencia asi: Fila 86

woTAsapaes 3 Fuente o Awesion s Numera £ tatios 3 aidns

L T T

Frr ¢ ompRaentos  4aobe Acobat

3

797821 ;8211 3 ; Servicios £ para la o de acciones asociadas 3 cumplimiento de Pian de Desawrollo Contratacién directa 91.200.000 COP:Soyacs - MONICA ANDREA AGUDELO CELY
80 /92191500;82141502; 82241504 Sesvicios profesionales en disefia grafico Contratacion directs 45,600,000 COP. Buyaca ~ Sogamoso MONICA ANDREA AGUDELO CELY
411821 31600{82131603,9213 1604 Servicios profasionales en production audiovisual Lontratacion directa 45:600.000 COP Boyacs - Segamose MONICA ANDREA AGUDELD CEAY
8218211 £900;82111901:8213 1600;821:41500;82141600 Servicios tecnicos para 1a diviigacion de acciones asociadas a cumplimiento de #an de Desarrolio Contrataaidn directs 70.890.000 COP:8oyacd - Sogamoso MoNICA ANOREA AGUDELD CELY
83 182141500:821$1502;82141504 Servicios tecricos de produccion grafica y dsefio Contratacién dirscts 70800 900 COP Boyacs - Sogamose MoNICH ANOREA AGUDELD CELY
§4/82131600;82131603;42131604 ) Sarvicios tscricos de produccion audiovisuat 4 o " - ... Contratacifin dirscta 106,200 000 COP:Boyucd - Sugamoss MoNICA ANOREA AGUDELD CELY
85 1601 13623:92101603;8% 121 700; 3024 1600; 30241700 Hrast: da s de medios isyles 113 3 da dasartolio 2024- 2027 Minims ta £l
542101500 82161600

(Para completar este punto, es necesario que el funcionario ingrese a la plataforma del SECOP Ii / plan anual de
adquisiciones y verifique la tabla EXCEL y copie la imagen de la pantalla en donde se observe: El cédigo UNSPSC,
la descripcién, modalidad de contratacion y el valor estimado de la vigencia actual.)
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‘Requisitos Ha

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, este deberd incluir en su propuesta los documentos que
se relacionan a continuacion, y la omision de aquellos necesarios para la comparacién de las propuestas,

impedird tenerla en cuenta para su evaluaciony posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
Articulo 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

En la presente convocatoria podran participar personas naturales, o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma
individual o conjuntas, esto es en consorcio y/o en unién temporal que acrediten el cumplimiento del objeto
social similar al de esta convocatoria y que no se encuentren incursas en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la ley, que cumplan con los requisitos minimos de participacién. La cual
debe estar vigente y en firme sus modificaciones, antes de la fecha de la presentacion de la oferta.

En atencién a lo consagrado en el Articulo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de
2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.5.3 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad
de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, seran requisitos habilitantes del
presente proceso de seleccién los siguientes:

REQUISITOS JURIDICOS:
CAPACIDAD JURIDICA:

Con el fin de verificar la capacidad del oferente, este deberd incluir en su propuesta los documentos que se
relacionan a continuacién y la omisién de aquellos necesarios para la compensacién, de conformidad con la Ley
80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debe ser suscrita por la persona Natural; La persona juridica,
deberd suscribirla por intermedio de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales,
debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la Unién Temporal. Cuando se actte por medio
de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar
el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto. Todos los Oferentes deberan declarar
en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con la Alcaldia.

b) CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Si la propuesta es presentada por una persona
natural, se debe presentar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Cadmara de
Comercio en donde conste la determinacidn de su actividad. Este certificado debe haber sido expedido con
menos de treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Esta
certificacion deberad estar renovada al afio 2026.

Con excepcién a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales de
conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

c) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es presentada por una PERSONA
JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o
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fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio de su
domicilio social, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre de la presente convocatoria, con renovacion del afio 2026.

Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal. Con el Certificado correspondiente,
se verificara la siguiente informacion:

° La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida
legalmente.

° La duracién contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacién, no debe ser inferior al
plazo de vigencia del contrato y dos afios mas.

o Esta certificacion debera estar debidamente renovada a 2026.

o De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la

presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga
limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decisidn del
érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de la Propuesta, la
suscripcion del contrato, y para actuar en los demds actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar
adjudicatario

o El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacion, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucidn del contrato, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha
de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual
deberad indicarse al menos:

o El objeto del consorcio o unidn temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

o Si la participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan las
relaciones entre sus integrantes.

o El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal en el
mismo.

° Si se trata de una Unién Temporal deberdn indicarse, ademas, los términos y extension de la

participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucidn del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD
consideraré que {a propuesta fue presentada por un Consorcio.

° La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos afios mas. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Union Temporal estén llamados a responder por hechos
u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del Contrato.

o La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los
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casos de ausencia temporal o definitiva. Celebrado el contrato no podré haber cesién del mismo entre quienes
integran el Consorcio o Unién Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldia de Sogamoso asi lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que
durante el tiempo de ejecucién del contrato ningin miembro integrante de las mismas puede retirarse,

cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacién de parte del
MUNICIPIO DE SOGAMOSO.

d) FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento

legalmente vélido que lo identifique. La persona Juridica deberd allegar la copia del documento de identificacién
de su Representante Legal.

e) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificara los Antecedentes Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacién de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara
el certificado de ésta como el de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentar3d el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, seglin corresponda.

f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES -DISCIPLINARIOS. La entidad verificard los Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacidn; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion
de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de esta y de su Representante
Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los integrantes de la unién
temporal o el consorcio, seglin corresponda.

g) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberd presentar copia de este
documento. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberdan cumplir con este
requisito, presentando fotocopia de estos documentos.

h) PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

o PERSONAS JURIDICAS: El proponente, persona juridica, debe presentar la certificacion de estar al dia en
aportes a seguridad social integral y parafiscales, firmada por el representante legal y/o revisor fiscal.

El proponente persona juridica debe presentar certificado suscrito por el revisor fiscal, (asi como cedula de
ciudadania, tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del revisor fiscal), de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de
Construccion, cuando a ello haya lugar, durante los Gltimos seis {6) meses contados a partir de la fecha de cierre
del presente procedimiento de seleccion.
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Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Cuando la persona juridica

esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en la
certificacion.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

° PERSONAS NATURALES: La proponente persona natural debe acreditar el certificado de pago de la
planilla de seguridad social integral vigente.

O puede aportar los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacidn. En caso de modificarse la fecha
de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacién la fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que reina los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacidn al sistema de salud. Esta misma
prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

U PROPONENTES PLURALES: Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por
separado la declaracién de la que tratan los numerales anteriores.

i) CERTIFICADO JUDICIAL. La entidad verificard los Antecedentes judiciales. Si es persona juridica se verificara
el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del
certificado de todos los integrantes.

j) CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La entidad verificard los Antecedentes de medidas correctivas
expedidos por la Policia Nacional; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacidn de las propuestas.
En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal.

k) COMPROMISO ANTICORRUPCION. El oferente deberd proceder al diligenciamiento del compromiso
anticorrupcién con la oferta.

I) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Debera constituir una Garantia de Seriedad, (Debidamente especificado el objeto del presente proceso de
seleccidn, el beneficiario, con base en el presupuesto oficial), por cualquiera de los siguientes mecanismosy con
las condiciones dadas en el Decreto 1082 de 2015:

Pdliza de seguros.

Fiducia mercantil en garantia.

Garantia bancaria a primer requerimiento.
Endoso en garantia de titulos valores.
Depdésito de dinero en garantia.

vR W e
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El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los
parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.
Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia presentada seré susceptible de aclaracién por el

proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion. Sin embargo, la no entrega de la garantia
no es subsanable y se rechazara la oferta.

El proponente presentard la garantia de seriedad de la oferta sobre los elementos requeridos por la entidad en
relacién con los cuales presenté oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

2.4.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2018, a saber: {i} contrato de seguro contenido en una pélize, {il)
patrimonio autnome y (#) garantia bancaria.

Aseguradof beneficiario | MURNICIPIO DE SOGAMOSO

Los perjuicios derivades del incumplimsiento del ofrecimiento en fos eventos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015,

Vigencia 120 dias.

Quince por dento {15%) del valor total del presupuesto oficial, para aguetlos
proponentes que no acrediten los  criterdos  diferenciales pars
emprendimientos y empresas de mujeres /o de Mipymes en el sistema de
Valor asegurado compras publicas.

Diez por clento {10%} del valor total del presupuesto oficial, para aguelios
proponentes que acrediten los criterios diferenciales para emprendimisnios
y empresas de mujeres yfo de Mipymes en el sistema de compras pUblicas’,
* Para las personas juridicas: J garantis deberd tomarse con el nombire o
radn sodal y tipo sodetado que figura en el certificado de existenda v
represertacion legal expedido por la Cimara de Comercio respective, y no solo con

su sigla, @ no ser que en ¢ refedido dotumento se exprese que g sodledad podrd
denomingrse de e58 maners.

» Para los proponentes plursles: 1a garantis deberd sor stovgada por todoslos
integrantes del proponente plural, pard 1o cudd se deblerd reladionar taramente jos
integrantes, su identificadién y porcentaje de participacion, guienes para todos los
efectos serdn los storgantes de fa misma,

Amparcs

Tomador

m). REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP

Atendiendo lo sefialado en el articulo 62 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 19
de 2012 el cual establece que: "Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o las extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberdn
estar inscritas en el Registro tinico de Proponentes", en concordancia con el Decreto Nacional 1082 de 2015.

Los proponentes deberan allegar el RUP en firme, expedido por la Cadmara de Comercio de su domicilio principal,
con fecha de expedicién no mayor (30) dias calendario anteriores al cierre de este proceso y deberdn estar
inscritos, calificados y clasificados con anterioridad a la fecha de cierre de este proceso en operaciones
relacionadas con el objeto de contratacion de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del decreto 1082 de
2015. El Municipio de Sogamoso, de conformidad a la informacidn contenida en este documento realizard la
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verificaciéon del cumplimiento de condiciones, juridicas, financieras, organizacional y de experiencia. Las
personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, no estdn obligadas a estar
inscritas en el RUP, pero deberan acreditar que cumplen con los requisitos solicitados, bien sea como

proponente individual o integrante (s) de una Unién temporal o Consorcio. Para tales efectos, el Municipio de
Sogamoso realizara directamente la verificacion.

n)SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO El proponente presentard certificado de
aprobacion del SG-SST aprobado por una entidad administradora de riesgos laborales, con calificacién superior
al 90% de aceptacion con el fin de dar alcance a la resolucién 0312 de 2019 Estdndares Minimos del Sistema de

Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Dicha certificacion debera estar actualizada y expedida del dltimo
periodo rendido.

o) EXPERIENCIA GENERAL: El proponente debera acreditar un (01) contrato cuyo objeto y alcance comprenda
la prestacién de servicios de divulgaciéon radial escrita, digital de Gobiernos Territoriales, celebrado con una
entidad publica o privada suscrito y terminado a satisfaccion, debidamente liquidado.

Para efectos de acreditacion de experiencia con entidad publica: el proponente deberd aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacién: Copia del contrato y/o aceptacion
de oferta, y Copia de acta de liquidacion y/o recibido a satisfaccidn por la entidad contratante.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el proponente deberd aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacién: Certificacion de facturacién expedida con
posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del
proponente que acredita la experiencia, segln corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado
de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

NOTA 1: En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algtn tipo de multa o sancién, no
serdn tenidos en cuenta por parte de la Entidad Estatal.

NOTA 2: Dicha informacion se verificara de la siguiente manera:
Las certificaciones deberan contener minimo los siguientes datos:
- Razon social o nombre de la entidad y/o empresa contratante, Direccién y teléfono
- Nombre del Contratista certificado y su identificacién (Cédula o NIT).
- Objeto del contrato, el cual debe corresponder o ser similar al del presente proceso de seleccién.
- Valor inicial del Contrato.

- Valor de Adiciones al contrato, si las hubo.

Valor total ejecutado.

Plazo de ejecucidn del contrato, indicando con precision la fecha de iniciacién y terminacion.
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Informacién sobre el Cumplimiento del Contrato. Nombre y firma del funcionario competente para
certificar, con fecha de expedicion.

NOTA 3: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi

como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente certifique y no se aceptaran
subcontratos.

REQUISITOS DE ORDEN TECNICO:
p) PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El proponente deberd presentar el siguiente personal como requisito minimo habilitante, con carta de
compromiso y con las condiciones profesionales y técnicas que se verificaran en hoja de vida que debe adjuntar
el proponente:

ITEM | PERFIL REQUERIDO FORMACION REQUERIDA EXPERIENCIA

Comunicador social con | Profesional en comunicacion social o | Al menos veinticuatro (24)
habilidades en redaccion y | periodismo y titulo de posgrado en|meses de experiencia
1 correccion de estilo. areas relacionadas. profesional relacionada.

g) SUCURSAL:

El proponente debera contar con un establecimiento de comercio en la ciudad de Sogamoso, este requisito se
acreditara por medio de camara de comercio Y/o representacion legal y /o carta compromisoria donde se
evidencia la direccién del sitio de igual forma evidencia fotografica.

CAPACIDAD FINANCIERA

El (los) proponente (es) interesado (s) en participar en este proceso, deberdn demostrar que cumplen con los
indicadores financieros de acuerdo con la informacién establecida en la documentacién solicitada en el pliego
de condiciones. Atendiendo el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 que establece: “La persona
inscrita en RUP debe presentar la informacidn para renovar su registro a mas tardar el quinto dia habil del
mes de abril de cada afio, el MUNICIPIO realizara la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y de
capacidad organizacional de los proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales con el
RUP con la informacion financiera actualizada a 31 de diciembre de (2025).

Nota 1: La verificacion de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizard tomando
como referencia dos decimales, prescindiendo de cualquier férmula de redondeo o aproximacién.

i. Indicadores de capacidad financiera:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 “Requisitos
habilitantes”, la entidad requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera del proponente:
a) Indice de Liquidez: activo corriente dividido por el pasivo corriente.
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b) indice de endeudamiento: pasivo total dividido por el activo total.
c) Razdn de Cobertura de intereses: Utilidad operacional dividida por los gastos de intereses.

CAPACIDADFINANCIERA

INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 0,30
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 0,80
RAZON DE COBERTURA Mayor o igual 20,10

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los tres indicadores.

Nota 1: Para el caso de proponentes plurales la verificacion se realizard con base en el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes, calculado en forma individual multiplicdndose por su porcentaje
de participacién y sumando los guarismos resultantes a fin de obtener el indice total respectivo, segin
corresponda.

Nota 2: En caso que el oferente no tenga ningun tipo de endeudamiento financiero, para el célculo del indicador
su denominador seria cero (0) y su resultado “indeterminado”, por consiguiente, su propuesta serd habilitada.
ii ) Indicadores de capacidad organizacional De conformidad con lo establecido en el numeral 4, del articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes deben acreditar su capacidad organizacional a partir
de los siguientes indicadores:

a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional divida por el patrimonio.

b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional divida por el activo total.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

RENTABILIDADDEL PATRIMONIO Mayor o igual a 0,20

RENTABILIDAD DEL ACTIVO Mayor o igual a 0,20

Nota 1: Para el caso de proponentes plurales la verificacién se realizard con base en el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes, calculado en forma individual multiplicdndose por su porcentaje
de participacién y sumando los guarismos resultantes a fin de obtener el indice total respectivo, segun
corresponda.

Nota 2: En el caso que la utilidad operacional sea negativa para el proponente individual, o que 02 el resultado
del indicador sea negativo para proponentes plurales, se calificara como NO CUMPLE

Nota 3: De conformidad con el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente, para los proponentes que al cierre de su ejercicio econdmico no
registren Gastos por Intereses Financieros, y que el resultado del indicador de Cobertura de Intereses resulta
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indeterminado por la operacién matematica de dividir entre cero (0), se considera que cumplen con el requisito
y se habilita dentro del proceso de verificacidon de requisitos habilitantes.

Nota 4: Del mismo modo para los proponentes que al cierre de su ejercicio econémico no registren Pasivos, y
que el resultado del indicador indice de Liquidez resulte indeterminado por la operacién matematica de dividir

entre cero (0), se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de verificacion de
requisitos habilitantes.

Que los anteriores indicadores fueron definidos una vez realizado un andlisis de la demanda efectuada en los
diferentes procesos llevados a cabo por el Municipio de Sogamoso.

12, Factores de calificacion Desempate:

Para identificar la oferta mas favorable en este proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia, se aplicardn
los siguientes criterios:

FACTOR DESCRIPCION PUNTAIJE
Factor econdmico Menor oferta econdmica 70%
Factor de calidad Experiencia especifica adicional | 19,75%

del proponente

Apoyo Industria Nacional insumos y  productos que | 10%
incorporen  componentes de
bienes y servicios técnicas y
operativos colombianos

Incentivo Mujer Cumplimiento del puntaje | 0,25%
adicional por emprendimiento de
mujeres.

FACTOR ECONOMICO - Se asignara un maximo de 70 puntos

Se conformara un orden de elegibilidad, con los oferentes que hayan sido HABILITADOS. Se verificard que el
menor precio de la oferta, la cual deberad cumplir con los requisitos que a continuacién se detallan: Que el anexo
de su propuesta econdmica y precios esté totalmente diligenciado, en caso contrario, la propuesta no se tendra
en cuenta para ningtin efecto. En el evento en que haya solamente una oferta HABILITADA en los criterios
habilitantes, se verificara el cumplimiento de las condiciones establecidas y si cumple con ellas, se le asignara el
méximo puntaje. CALIFICACION: Se aplicara el siguiente procedimiento de calificacién econdmica Gnicamente a
las propuestas habiles: Se procedera a realizar la verificacion y valoracién de la oferta econémica del proponente
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para lo cual se procederd asi: El Municipio verificard que las ofertas econémicas no contengan errores
aritméticos y si es procedente, efectuard la rectificacion de los errores que encuentre de la siguiente manera:
La rectificacién de los errores aritméticos se efectuara sobre el precio total que resulte de multiplicar los valores
unitarios por las cantidades correspondientes. Si existiere discrepancia entre palabras vy cifras, prevalecera el
monto expresado en palabras. En caso de error en la suma de la lista de cantidades y precios, el resultado total
correcto sera el que se obtenga de revisar dichas sumas. Si de las correcciones efectuadas se derivara(n)
alguna(s) modificacién(es) en el valor de las ofertas, la ENTIDAD CONTRATANTE procedera a comunicar a la
totalidad de los proponentes la(s) modificacion(es) realizada(s). Si el proponente afectado no aceptare la
correccion realizada, su propuesta sera rechazada y la ENTIDAD CONTRATANTE podra hacer efectiva la garantia
de seriedad de la misma.

Calidad Técnica — 19.75 puntos

Este criterio se evaluara conforme al aporte de contratos adicionales que cumplan los mismos requisitos
establecidos en el acapite de experiencia habilitante, bajo un criterio progresivo de la siguiente manera:

iTEM | DESCRIPCION PUNTAIE

1 Si aporta un contrato adicional al requerido en el criterio de | 10
experiencia habilitante

2 Si aporta dos contratos adicionales al requerido en el criterio | 15
de experiencia habilitante

3 Si aporta tres contratos adicionales al requerido en el criterio | 19,75
de experiencia habilitante

Industria Nacional — 10 puntos

Dando cumplimiento a la Ley 816 de 2003, las entidades de la administracion publica que, de acuerdo con el
régimen juridico de contrataciéon que le sea aplicable, deben seleccionar a sus contratistas a través de
convocatorias 6 concursos publicos, o mediante cualquier modalidad contractual, adoptaran criterios objetivos
que permitan apoyar la industria nacional.

Para los efectos el Municipio de Sogamoso asignara el siguiente puntaje:
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CRITERIO PUNTAIJE
Ofrecimiento de bienes y servicios nacionales 10
Ofrecimiento de servicios y bienes extranjeros que incorporen componente colombiano de bienes y 5
servicios profesionales, técnicos y operativos.

Para la asignacidn del puntaje la entidad tendra en cuenta los criterios y condiciones del Decreto 1082 de 2015.
En este caso el porcentaje minimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas por prestaciéon
de servicios colombianos, que no podra ser inferior al 90% del total de empleados y contratistas asociados al

cumplimiento del contrato.

Incentivo a la Mujer — 0.25 puntos

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgardn un puntaje adicional de hasta el cero
punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o
documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14
del mencionado Decreto. En tal virtud, el puntaje se otorgard a quien acredite alguna de las siguientes

condiciones:

CRITERIC

MEDIO DF VERIFICACION

Cuando mds del clucuenta por cientn (509%) de las
acclones, partes de interés o cuotas de

Hsta tircunstancia se acreditard mediante certificacidn
exped!da por ¢l representants legal y ol revisor fiscal,

participacién delag jurfdica per a
mujeres y los derechog de propledad hayan
pertenecido 3 estas durante al menos o ditiae afio
anterfor 2 la fecha de derre del Procese de
Seleceion.

exista de acuerdo con Jos requerimientos de
Iy, © ¢f contador, donde conste la distribucién de los
derechos en la sociedad v el tempo en ol gue lay
mujeres han mantenide so

participacifn,

0

Luando por lo menos € cincuenta por clsnto
{509%) de los empleos del nivel directivo de 1a
persons juddics sean dercidos por mujeres ¥
dstas hayan estado vinculadas boralmente a la
empresa durante al menos ¢ (itimo alio anterior
4 4 forkss de clerre del Proceso de Seleccitn en ¢l
misian cargo u otro del mismo nivel, S¢

entenderd como empleos del univel directive
aguelios cuyas funciones estdn reladionaday con
fa direceion de dreas mislonales de la empresay la
toma de decigiones a nivel estratégico. En este
sewtido, sevdn cargos de nivel directive los tue
desire de la organizacion de la empress se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los
Yue por sy ;m‘arqnta degempedian cargos
Encaminades o  cwnplindente de fum:icnes

4

rientadas a rep al empleadar.

Esta cireunstancia se acreditard mediante certificacién
expedida por & representante legal y €l revisor fiscal,
cuande exista de acuerdo con los requerinientos de
ley, o ¢l contador, donde se sefiale de manera derallada
todas fas personas que canfnrman in$ cargos de nivel
directivo del prop el de mujeres v el
tientpo de

vinculagifn, La certificacifn deberd relaciosar o
nobre completa y o nimers de documento de
jdentidad de cada una de Tas personas que confirman
¢l nivel divective dél proponente. Como soporte, se
anesard copla de los respectives documentos de
ientidad, copia de los romtrates de talwie o
certificacin labioral con las funciones, asl como @
certificado de aportes a seguridad

social ded ditime afio s o que se dermuestren tos pagos
redlizados por el empleador

Cuando i persona satucal 56 woa tmujer ¢ hava
siercido actividades comerciales a través de un

| establecimients de comerclo durante al suenos o

Heta creunstatuds se aoreditard medinnte la copia de
céduls de ciudadanie, 1o cbdula de extranjeria o o
pasaporte, asf como la copla del registro mercantil g
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filtime afio ideriora fa fecha de clerre del proceso

de seleccién,

Q

Para las asoclacivnes y coopetativas, cuando mis Este  drounstancls se  aoreditard mediante
del cincuenta por clentn (50%] de Jos asociados cortificacidn expedida por ¢ representante legal.
sean  wmujeres ¥ la participacitn  haya
correspondideo a estas durante a1 menos ol ftime
afio antecior a la fecha de derve del Proceso de
Seleccibn

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo
los criterios dispuestos en el Paragrafo Primero del Articulo 2.2.1.2.4.2.15 del el Decreto 1860 de 2021 y que
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para Mi pyme en el sistema de compras publicas

nlie riesgo: iy

Se anexa Matriz de riesgos al presente estudio previo.

(Eliminar las filas que no sean necesarias para el contrato, diligenciar segiin la necesidad)

{De conformidad con lo dispuesto en el inciso quinto del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 “Las garantias no
seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta Ley, caso en el cual corresponderd a la
entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento”.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, referido a la no obligatoriedad de garantias
dispone que “En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificaciéon para exigirlas o
no debe estar en los estudios y documentos previos”.

Teniendo en cuenta el andlisis de riesgos y forma de pago dispuestos en el presente estudio, se evidencia que
el contrato no implica complejidad alguna, razén por la cual, la administracién determina no exigir poliza tnica
de cumplimiento para el mismo*).

*(Anterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion)

Para cubrir cualgquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberd presentar la garantia de
cumplimiento en original a la entidad dentro de los 2 dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requerira la aprobacién de la entidad. Esta garantia tendrd las siguientes caracteristicas.
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Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
Clase a saber: (i) contrato de seguro contenido en una pdliza para entidades estatales, (ii)
patrimonio auténomo, (iii) garantia bancaria.
Asegurado - y s
8 = _/ Municipio de Sogamoso identificado con NIT 891.855.130-1
beneficiario
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del | Durante la ejecucién | 10% del valor del
contrato y el pago de las multas y la | del contrato y cuatro | contrato
cldusula penal pecuniaria que se le | (4) meses mas.
impongan
Amparos Pago de salarios, prestaciones | Durante el plazo de |5 % del valor del
vigencia y valores sociales legales e indemnizaciones | ejecucion del | contrato
asegurados laborales del personal que el | contrato y tres (3)
contratista haya de utilizar en el | afios mas.
territorio nacional para la ejecucién
del contrato
Calidad del bien o servicio Durante la ejecucién | 10% del valor del
del contrato y cuatro | contrato
(4) meses mas.
e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social
y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que
en el referido documento se exprese gque la sociedad podra denominarse de esa
manera.
e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
Tomador integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio,
se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.
e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del Contratista,
para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacién y
porcentaje de participacidn, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de
la misma.
lnformaFlon e Numero y afio del contrato
necesaria dentro | 4  Qpjeto del contrato
de la pdliza e Firma del representante legal del contratista
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e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

*(Corresponde a la unidad ejecutora verificar conforme al proceso de contratacidn si este seguro se requiere)

15, | indicacién
un tratado de libre comercio vigente para el estado colombiano

S__NO_X

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-
061 literal C, publicado por Colombia Compra eficiente, las entidades estatales no deben hacer este andlisis para
los procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima
cuantia. Al respecto sefiala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estdn disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccién de contratacidn directa y de minima cuantia”. (Subrayas fuera de texto)

*(Anterior texto es el sugerido para los estudios contratacion directa y de minima cuantia)

* (Si la respuesta es “Si”, entonces debe sefialarlos a continuacién.)

Supervisor o interventor:

El contrato resultante del presente proceso serd vigilado por: Ménica Andrea Agudelo Cely, titular del cargo
Asesora de Comunicaciones de la Alcaldia del municipio de Sogamoso o quien haga sus veces, o a quien el
ordenador del gasto designe para tal fin mediante oficio. Para tales efectos, el supervisor estard sujeto a lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), y
demads normas que regulen la materia.

17. Otros asuntos relevantes para el presente proceso:

En este espacio, incorporar informacion adicional sobre otros asuntos que se consideren relevantes y de interés para este proceso.

Estudios del sector

Matriz de riesgos
CDP # 2026000268 — 2026000293 - 2026001245

Otros: Cotizaciones relacionadas con los productos descritos en las necesidades.
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MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS
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i l%” PROCESO: CONTRATACION
Sl
NECEEn: FECHA: :
AGB-01-F-01 ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR 2026/04 VERlséON=
COPIA CONTROLADA
Atentamente,

NICA ANDREA AGUDEL
sesora de Comunicaciones
Proyecto:

Nombre Cargo Firma

AN !
Wiliam Rodolfo Torres Sanabria Profesional especializado 1/ ’ %—
! I e lhoec ey

Instrucciones Generales del formato:

Incorporar la informacién de acuerdo con los titulos de cada numeral.
No alterar el formato ni sus margenes

ol ol ol o

Contratacion antes de remitir los estudios.

Al finalizar el diligenciamiento del formato debe borrar las frases que sirven de guia.

Procure no incorporar palabras ni frases en letra maytscula, salvo nombres propios

Para completar los espacios consulte el manual de contratacién o las normas vigentes

En caso de dudas o asuntos novedosos no contemplados en el formato, consulte con la Gerencia de

7. Entre masordenados, clarosy precisos queden elaborados los estudios previos, mas rapido y ordenado seran
tanto el procedimiento de contratacién como las labores propias de la supervisién o interventoria.
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