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INFOTIC INFORME DE ACTIVIDADES

SOLUCIONES INTELIGENTES

Registro o

Evidencia g:;lkc:c‘i’t?
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas dela registro o

Actividad evidencia

FASE |l - Digitalizacién de Fondos Documentales
(2.058.000 folios 0 imagenes = 343ML)

La actividad se inicié con la identificacion
juridica y archivistica de la documentacion
a digitalizar, garantizando el cumplimiento
de los requisitos establecidos en la Ley
594 de 2000 - Ley General de Archivos, y
demas normas concordantes aplicables a
los procesos de gestion documental en las
entidades publicas.

Asi mismo, se efectud la revision y
confrontacién de los inventarios de la
documentacion en soporte fisico con la
informacién  registrada en soporte
electrénico, verificando su consistencia y
correspondencia. Como resultado de este

proceso, la informacion quedo

debidamente validada y preparada para su

digitalizacion documental. En Este ; ;

consecuencia, la actividad se ejecuté en '39(:5“95‘; La '"f°""?°'6"

o Identificacion su totalidad, registrando un nivel de evne:rlzg:sar r:;‘::;si:m?:s

archivistica. cumplimiento del sesenta y tres por ciento | o ositorios | que disponga

(63 %). equivalente a 215 metros lineales. | gispuestos Infivalle.

por Infivalle.
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Registro o
Evidencia ggg‘:m
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e Digitalizacién de
documentos.

En el marco de la Fase lll se ejecutd la
actividad de digitalizacion y escaneo de la
informacion a nivel de folio, utilizando
medios electrénicos y  formatos
normalizados de preservacion y acceso,
tales como PDF/A y TIFF, garantizando la
calidad, integridad y legibilidad de las
imagenes digitalizadas. El proceso incluy6
la aplicacion de controles de codificacion y
nomenclatura, con el fin de facilitar la
consulta, recuperacion y trazabilidad de la
informacién digital. La actividad se ejecuté
con un avance, alcanzando un volumen de
1.293.280 imagenes digitalizadas,
equivalentes a 215.5 metros lineales de
documentacion, lo que representa un nivel
de cumplimiento del sesenta y dos punto
ochenta y cuatro por ciento (62.84 %) del
proceso

Sede principal-Bogotd, Colombia
Calle 93B # 13-44, Segundo piso
NIT:900.068.796-1

Teléfono 601 7466000 ~ 318 5214505

Sede principal-Bogotd, Colombia
Calle 938 # 13-44, Segundo piso
NIT:900.068.796-1

Teléfono 601 7466000 - 318 5214505

Péagina 12 de 20

=
“CONTeT
CO-SC-CER921046




INFOTIC INFORME DE ACTIVIDADES

SOLUCIONES INTELIGENTES

Registro o
Ubicacién
Evidencia Fisica del

Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas Acct’i?lil:a 4 registro o
evidencia

Para este proceso se aplicaron los
metadatos minimos obligatorios, tales
como entidad productora, fondo, seccion,
serie, subserie, asunto, fechas extremas,
numero de folios, soporte, cédigo de
clasificacion y estado del documento, tomando
como referencia la informacién contenida en
los expedientes fisicos, con el fin de garantizar
la correspondencia y coherencia entre ambos
soportes. Esta actividad se ejecuté de manera
articulada con el proceso de almacenamiento
de la informacién una vez digitalizada,
procediendo a su incorporacion en la base de
datos del sistema de gestion documental en el
Repositorio, el cual garantiza la custodia,
integridad, disponibilidad y consulta de la
informaciéon en tiempo real cuando sea
requerida. La actividad se ejecut6é con un
avance, alcanzando un volumen de
1.293.280 imagenes digitalizadas,
* Almacenamiento equivalentes a 215.5 metros lineales de

digital. documentacion, lo que representa un nivel
de cumplimiento del sesenta y dos punto
ochenta y cuatro por ciento (62.84 %) del
proceso
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e Verificacion de la
calidad y
conservacion,

En el desarrollo de esta actividad se
efectué un seguimiento permanente
orientado a la verificaciéon y control de la
calidad de las imagenes digitalizadas,
mediante procesos de auditoria continua
que permitieron validar aspectos como
resolucién, legibilidad, integridad,
alineaciéon y fidelidad respecto del
documento original. Asi mismo, se realizd
mantenimiento preventivo diario a los
equipos de escaneo, garantizando su
correcto funcionamiento y la estabilidad
del proceso de digitalizacion. La actividad
se ejecutd con un avance, alcanzando un
volumen de 1.293.280 iméagenes
digitalizadas, equivalentes a 215.5 metros
lineales de documentacién, lo que
representa un nivel de cumplimiento del
sesenta y dos punto ochenta y cuatro por
ciento (62.84 %) del proceso
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INFORME DE ACTIVIDADES
SOLUCIONES INTELIGENTES
Registro o
Evidencia g?sli‘:: a::‘é;l'
Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas de la registro o
Actividad evidencia

e (Carga en repositos
de la entidad.

La actividad se realiz6 de manera
coordinada con el personal de planta de la
entidad, especificamente con los
archivistas  responsables, para |la
transferencia y cargue de la informacion
digitalizada. El proceso se ejecutd
mediante el uso controlado de dispositivos
de almacenamiento externo (memoria
USB), a través de los cuales se realizé el
traslado seguro de la informacion.
Posteriormente, los archivos fueron
cargados en los equipos de computo de la
entidad INFIVALLE y almacenados en los
repositorios dispuestos por la entidad, el
Repositorio, verificando la integridad,
completitud y correspondencia de la
informaciéon suministrada. La actividad se
ejecutd con un avance, alcanzando un
volumen de 1.293.280 imagenes
digitalizadas, equivalentes a 215.5 metros
lineales de documentacién, lo que
representa un nivel de cumplimiento del
sesenta y dos punto ochenta y cuatro por
ciento (62.84 %) del proceso
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SOLUCIONES INTELIGENTES

Durante la ejecucion de las actividades, se implementaron mecanismos de control
y aseguramiento de la calidad orientada a garantizar la integridad, legibilidad,
consistencia y trazabilidad de la informacién intervenida y digitalizada.

Estos controles incluyeron procesos de verificacion continua, validacién de
metadatos, revision de imagenes digitalizadas y seguimiento al cumplimiento de
estandares técnicos, asegurando que los productos generados cumplen con los
criterios exigidos contractualmente.

4. CRONOGRAMA

El cronograma de ejecucion constituye la herramienta de planificacion temporal del
proyecto de gestiéon documental, mediante la cual se distribuyen las actividades,
recursos y entregables de acuerdo con las fases establecidas en el Plan de Trabajo
del Contrato CI-070-2026. Su objetivo principal es garantizar el cumplimiento
ordenado y oportuno de las metas técnicas, administrativas y normativas que rigen
la intervencion archivistica de los fondos documentales de INFIVALLE.

El cronograma permite controlar el avance del proyecto en términos de tiempo,
secuencia y dependencias entre las actividades, estableciendo la relacion directa
entre los plazos contractuales, los entregables y los informes de seguimiento.

Ademas, asegura la trazabilidad de las acciones ejecutadas, tal como lo dispone el
articulo 21 de la Ley 594 de 2000, que exige la planificacién archivistica dentro de
los programas institucionales de gestion documental.

Fase | - Planeaciény Revision del Del 9 al 28 de 20 dias Plan de trabajo

Diagnéstico contratoy febrero de 2026 aprobado
lineamientos e Diagndstico técnico
archivisticos. inicial.

* Conformacion e Cronograma
del equipo
técnico

e Diagnostico
inicial.

e Aprobacién
del plan de
trabajo.
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INFOTIC INFORME DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA ~ PLAN DE TRABAJO INFIVALLE

Cliente: INFOTIC Cto: CTO-SG-070- Fecha: 09/02/2026
2026

Actividad: GESTION DOCUMENTAL

N’ \ ABRIL | ABRIL | MAYO MAYO | JUNIO JUNID
9 > 3 () 25 26 AL30

Fase | - Planeacion y Diagndstico
1.1 Revision del contrato y lineamientos 9!
rchivisticos.
1.2 Conformacién del equipo técnico.
1.3 Diagnéstico inicial de fondos.
1.4 Aprobacidn del plan de trabajo.

" Fase Il - Intervencion de Fondos Acumulados

2.1 Clasificacién archivistica.

2.2 Depuracion documental.

2.3 Foliacién de documentacion. |50 W

| 2.4 Elaboracién de Inventarios en el (FUID), R = [l ]

| Fase Il Digitalizacion de Fondos Documentales

3.1 Identificacidn Archivistica.

3.2 Digitalizacién de Documentos.

3.3 Almacenamiento Digital.

3.4 Verificacion de calidad y conservacion.
3.5 Carga en repositorios INFIVALLE
Cierre del proyecto - Informe final

5. CONSOLIDADO DE AVANCE CONTRACTUAL

consolida el avance de los componentes técnicos en funcion de los entregables

Con el fin de presentar una vision integral del estado de ejecucién del contrato, se
definidos contractualmente.

Componente Meta Total Avance l Unidades | % Avance ’
Ejecutado

Intervencién documental | 343 ML 215.5ML CAJAS 63.%

Digitalizacion 2.058.000 1.293.280 IMAGENES 62,84%

documental imagenes

De acuerdo con lo anterior, el avance consolidado del contrato alcanza un nivel del
sesenta por ciento (63%), en concordancia con los entregables definidos y la
programacién establecida en el cronograma de ejecucion, evidenciando
cumplimiento técnico, operativo y documental del hito correspondiente al presente

corte.
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SOLUCIONES INTELIGENTES

6. RECURSOS TECNICOS Y HUMANOS

Los recursos humanos, técnicos y tecnolégicos necesarios para garantizar el
cumplimiento de los objetivos del contrato. La adecuada planeacion de los recursos
asegura la calidad, oportunidad y sostenibilidad

Equipo técnico:

Gerente del Proyecto

Coordinador Archivistico

Analistas Documentales
Operadores de Digitalizacion
Auxiliar Logistico

Especialista en Calidad Documental

Recursos tecnolégicos:

Escaneres de alta produccion (PDF, 200 dpi).
Servidores institucionales seguros.

Software de gestion documental.

Equipos de respaldo y almacenamiento.

7. CONCLUSION

Con base en el seguimiento técnico, administrativo y operativo realizado, se
evidencia que la ejecucion del contrato CI-070-2026 presenta un avance
consolidado del sesenta y tres por ciento (63%) respecto de los entregables
definidos para el presente corte, en concordancia con la programacion establecida
en el cronograma contractual.

Las actividades desarrolladas en los componentes de intervencion documental y
digitalizacion han sido ejecutadas bajo criterios técnicos, normativos y de calidad,
garantizando la trazabilidad, integridad y disponibilidad de la informacién, conforme
a los lineamientos del Archivo General de la Nacién y las obligaciones contractuales
suscritas.

Asi mismo, los productos generados cuentan con soportes documentales
verificables, permitiendo validar el cumplimiento de los hitos establecidos, asi como
la adecuada ejecucion de los procesos asociados al objeto contractual.
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INFOTIC INFORME DE ACTIVIDADES

SOLUCIONES INTELIGENTES

El avance alcanzado se encuentra alineado con la planificacion definida, sin
evidenciar desviaciones que comprometan el cumplimiento del contrato, reflejando
la capacidad técnica, operativa y administrativa para continuar con la ejecucion de
las actividades restantes hasta la culminacion total del proyecto.

rto Cuero Santana
Gerente del Proyecto
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS PRIMERA Y SEGUNDA FASE
CONTRATO INTERAMINISTRATIVO CI-070-2026

Reunién planeacién para Cronograma de trabajo




Reuniones de seguimiento a los avances




Evidencias ejecutando Intervencion




Evidencias Ejecutando Digitalizacién




Evidencia Codificacién de cajas




Evidencia Aplicacion de tablas




Seguimiento calidad de trabajo Intervencién




Seguimiento Calidad de trabajo Digitalizacion




Verificacion de Imagenes
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Entrega y almacenamiento de Archivo Intervenido y digitalizacién



'MpfiVa_ng ACTA DE REUNION

K T.RD.
NO. DE ACTA: | 02 DIA 09 MES | 04 ] ANO | 2026
CONVOCA: SECRETARIO GENERAL
ASUNTO: Plan de Trabajo al Contrato Interadministrativo CI-070-2026 entre INFOTIC S.A - INFIVALLE
. Sede 2 INFIVALLE Hora de - Hora :
LUGAR: Inkelo 8:00 AM Final 11:00 AM
NOMBRE ASISTENTE CARGO Y/O PROCESO
Luis Enrique Garzén Secretario General / Supervisor del Contrato INFIVALLE
Oscar Javier Arce Bonilla Técnico Administrativo Archivo Central de INFIVALLE
Mario Alberto Cuero Santana Gerente de Proyectos de INFOTIC
Marco Aurelio Garcia Coordinador operativo de INFOTIC
TEMAS TRATADOS

Se realizé seguimiento técnico y administrativo al avance del plan de trabajo, correspondiente a las
siguientes fases del contrato:

1. Fase | — Planeacion y Alistamiento
2. Fase Il - Intervencién de Fondos Acumulados en Estado Natural
3. Fase lll - Digitalizacién de Fondos Documentales

COMPROMISOS

Las partes acuerdan continuar con la prestacion del servicio integral de gestion documental, el cual
comprende:

« Intervencién y organizacion de fondos acumulados.

« Digitalizacién de la documentacién priorizada.
Todo lo anterior con el propésito de garantizar la trazabilidad, conservacion, acceso y disponibilidad de
la informacién institucional de INFIVALLE, cumpliendo los parametros técnicos establecidos en el
contrato CI-070-2026.

CONCLUSIONES Y OBSERVACIONES

FASE | - PLANEACION Y ALISTAMIENTO
El 9 de febrero de 2026, INFOTIC ejecuto las actividades de planeacion y alistamiento, asegurando

« La disponibilidad de recursos técnicos y operativos.
« La adecuacion del espacio fisico del Archivo Central.
« El alistamiento del personal y herramientas para la intervencion.
« La estructuracion y validacion de la proyeccion de produccion diaria.
La fase se encuentra ejecutada conforme al cronograma acordado.
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°Mnfi\_/qu_g ACTA DE REUNION

FASE Il - INTERVENCION DE FONDOS ACUMULADOS
Se evidencia cumplimiento del 63% en las actividades programadas para cada jomada laboral. Entre
los aspectos destacados se mencionan:

« Organizacion eficiente del equipo técnico.

« Optimizacion de los tiempos de procesamiento documental.

« Ausencia de retrasos, reprocesos o inconsistencias metodolégicas.
« Correcto uso de herramientas, insumos y lineamientos técnicos.

El avance general del proceso de intervencion fisica se encuentra en 63, %, reflejando un desarrollo
estable y acorde con la planeacién del contrato.

FASE Ill - DIGITALIZACION DE FONDOS DOCUMENTALES

El 2 de marzo de 2026, se iniciaron las labores de digitalizacion, alcanzando un 62.8 % de avance
respecto al total programado.
El proceso se ejecuta con:

« Calidad en la captura de imagenes.
« Registro adecuado de metadatos.
« Control de calidad por lote y verificacion técnica diaria.
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En constancia se firma por: /

L'
/"> | &5 <ol M

Luis| Enrique Garzéh N Oscar Javier Arce Bonilla
Secretario General / Supervisor del Contrato Técnico Administrativo del Archivo Central
IN LE de INFIVALLE

Mario Alberto Cuero Santana a Marco AurelioGarcia
Gerente de|Proyectos de INFOTIC Coordinador operativo de INFOTIC
| NOMBRE NOMBRE
\. / CARGO CARGO
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