Gobernacion del
MAGDALENA

ESTUDIOS PREVIOS
ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION POR LA
MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA

T 1. DATOS DE LA DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL CONTRATO. |
Dependencia solicitante: Secretaria General

Nombre del secretario Mefe de| ), =r STEFANNY IDARRAGA ZABALA

Oficina:
14111500

CODIGO UNSPSC - Cobdigo de 8| 12191500
digitos registrado en el Plan Anual de | 42132200

adquisiciones (PAA): 42131600
41106200
-— N° DE BPIN:
FUENTE DE LOS RECURSOS: | Inversion: X 202500000023869

senalar con una “x” - .
( Funcionamiento

"I DESCRIPCIGN'DELAINECESIDAD = =
a. Justificacion

El Departamento del Magdalena, en su calidad de entidad territorial dotada de autonomia
administrativa y presupuestal, ejerce las competencias asignadas por la Constitucién
Politica y la ley, orientadas al cumplimiento de los fines esenciales del Estado, la
prestacién eficiente de los servicios a cargo, la conservacion del patrimonio publico y el
fortalecimiento institucional.

En desarrollo de dichas competencias, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
339 de la Constitucion Politica, el Departamento formul6 y adopté su Plan de Desarrollo,
instrumento mediante el cual se establecen las estrategias, programas y proyectos
encaminados al fortalecimiento de la gestion administrativa, la proteccion del patrimonio
documental e histérico y la optimizacion de los procesos institucionales.

En este contexto, la Secretaria General, como dependencia responsable de formular,
coordinar e implementar politicas relacionadas con gestién documental, archivo,
conservacion documental, administracion de recursos fisicos y apoyo administrativo de
la Administraciéon Central Departamental, tiene dentro de sus funciones adelantar
acciones dirigidas a la preservacion, organizacion, custodia y conservacion del acervo
documental bajo responsabilidad de la entidad.

En cumplimiento de lo anterior, y en el marco del Convenio Interadministrativo suscrito
entre la Gobernacion del Magdalena y el Archivo General de la Nacién, cuyo objeto
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contempla el fortalecimiento de acciones de preservacién, conservacion y restauracion
del patrimonio documental histérico del Departamento, se identificéd la necesidad de
adelantar intervenciones técnicas especializadas sobre documentos pertenecientes al
Archivo Histérico del Magdalena, los cuales presentan afectaciones derivadas del
deterioro fisico, quimico y biolégico ocasionado por el paso del tiempo, condiciones
ambientales, manipulacion historica y almacenamiento prolongado.

Para el adecuado desarrollo de dichas actividades de conservacion y restauracion
documental se requiere la adquisicion de insumos técnicos y especializados, tales como
papeles de conservacion, adhesivos técnicos, reactivos microbioldgicos, solventes,
elementos de bioseguridad y demas materiales necesarios para la ejecucion de procesos
de restauracion e intervenciones mayores sobre soportes documentales histéricos, bajo
criterios archivisticos y estandares técnicos aplicables a la conservacion patrimonial.

La adquisicion de estos insumos resuita indispensable para garantizar la adecuada
ejecucion de las actividades contempladas en el convenio interadministrativo, prevenir la
pérdida irreversible de informacién histérica y documental de alto valor cultural e
institucional, mitigar factores de deterioro presentes en el archivo histérico y asegurar
condiciones técnicas adecuadas para la preservacion del patrimonio documental del
Departamento del Magdalena.

Asi mismo, se evidencia que la entidad no dispone dentro de su inventario institucional
de los insumos especializados requeridos para atender la necesidad descrita, razén por
la cual resulta necesario adelantar el correspondiente proceso de contratacién para el
suministro de dichos elementos, garantizando el cumplimiento de los principios de
planeacion, economla, eficiencia, responsabilidad y seleccion objetiva que rigen la
contratacion estatal.

En virtud de lo anterior, y existiendo disponibilidad presupuestal para atender la presente
necesidad, se hace procedente adelantar proceso de contratacion cuyo objeto
corresponde al SUMINISTRO DE INSUMOS PARA RESTAURACION E
INTERVENCIONES MAYORES DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA
GOBERNACION DEL MAGDALENA, conforme a las condiciones tecnicas, juridicas,
financieras y operativas establecidas en los presentes estudios previos.

.. ACUERDOSMARCO! e R ey
En cumplimiento de lo dispuesto por la normativa aplicable y los lineamientos de Colombia
Compra Eficiente, la entidad verificd previamente la existencia de Acuerdos Marco de
Precios, Instrumentos de Agregacién de Demanda y oferta disponible en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano (TVEC) para la adquisicion de los bienes objeto del presente
proceso.
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Realizada la consulta, se evidencié que los insumos requeridos para restauracion e
intervenciones mayores de documentos del Archivo Histérico de la Gobemacion del
Magdalena, tales como papel japonés de conservacion, adhesivos especializados,
reactivos microbiolégicos e insumos técnicos de preservacion documental, no se
encuentran amparados por Acuerdos Marco de Precios ni disponibles en la Tienda Virtual

del Estado Colombiano.

En consecuencia, no resulta procedente adelantar la adquisicion mediante dichos
mecanismos, razon por la cual |a entidad acude al presente proceso de seleccién.

T —

I DESCRIPCION DEL OBUETO/A CONTRATARI 0

a. Objeto del Contrato

SUMINISTRO DE

DEL MAGDALENA.

INSUMOS PARA RESTAURACION E
MAYORES DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA GOBERNACION

INTERVENCIONES

Clasificacion UNSPSC

Codigo UNSPSC! Descripcion
14111500 Papel para fines especiales
12191500 Solventes
42132200 Guantes
42131600 Elementos de proteccion
41106200 Medios de cultivo

b. Actividades especificas y alcance

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades

especificas, que delimitan el alcance del mismo:

(NS |5 : _ Producto : : 3 Presente Cant
1 Haini Tosa Kozo Tengujo 5 gms (muselina) 96 cm Rollo 1
X 60 mts
2 Klucel G Libra 1
3 Entretela 100 mts Rollo 1
4 Etanol al 96% Litro 1
5 Cotton Blotting Paper Pliego 1
6 Agar PDA Unidad 1
7 Agar Nutritivo Unidad 1
8 Batas de Laboratorio Caja X 100 1
9 Tapabocas N95 Caja X 50 1
10 Guantes de nitrilo Caja X 100 1
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11 Cofias Caja X 100 1
12 Alcohol etilico Galdn 1
13 Carpetas Propalcote Desacidificadas 4 Aletas Caja X 100 1

1. Entregar los elementos en la ciudad de Santa Marta, en las instalaciones de la
gobernacién, dentro del término sefialado por el supervisor del contrato y cumpliendo
con las caracteristicas y cantidades descritas.

2. Cumplir con la entrega de los insumos requeridos por la entidad, dentro del plazo de
ejecucion, asegurandose de entregar los elementos adecuadamente y en perfectas
condiciones de acuerdo con las condiciones técnicas.

3. Entregar los elementos objeto del contrato, originales, de dptima calidad y de marcas

reconocidas en el mercado. (cuando aplique)

. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y garantizar la entrega oportuna de
los elementos solicitados en el tiempo estipulado.

. Asumir los costos del transporte requerido para la entrega de los elementos objeto del
presente contrato.

6. Mantener los precios de los insumos sin importar la variacién de los costos de las
materias primas utilizadas en su fabricacion o las variaciones del délar en caso de
materias o elementos importados.

. Asumir todos los riesgos derivados del cumplimiento de las obligaciones a su cargo.

. Proporcionar la garantfa legal de cada uno de los elementos, de conformidad con lo
contemplado en el Titulo 111, Capitulo 1, articulo 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011
"Estatuto General del Consumidor”.

9. Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebracién del contrato, y de

Su ejecucion.

10.  Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las condiciones técnicas,
econémicas, financieras y comerciales establecidas en los documentos previos, sus
anexos y el contrato que de esto se deriva, asi como de |a propuesta presentada, en
coordinacién con las instrucciones impartidas por el Supervisor del contrato.

3, B

o ~

c. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucién del contrato, sera hasta 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el
monto por el cual se contrate.

—

IV S A B N TR O e T

El contrato que se pretende suscribir, describe actividades de suministro, en ese entendido
y teniendo en cuenta la justificacion de la modalidad de seleccion descrita en el presente
documento y que el valor estimado no supera el 10% de la menor cuantia, se regira de
acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Art 94 de la ley 1474 de 2011 y el decreto 1082 de 2015, sub seccién 5
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Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 los cuales reglamentan la modalidad de seleccion de
minima cuantia.

V. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADODEL PROCESODE" =
. CONTRATACION b R 2 =

a. Estudio del sector

La Gobernacion del Departamento del Magdalena, suscribira para el desarrollo del objeto
del contrato consecuente al presente proceso, por la suma CIENTO SETENTA Y CINCO
MILLONES NOVENTA MIL PESOS MIL PESOS ($ 175.080.000), IVA INCLUIDO es decir
por el monto total apropiado, lo cual permitira generar una bolsa o monto agotable para la
ejecucion del contrato que se suscriba, esto, de conformidad con el analisis del sector anexo
al presente documento y atendiendo el plan anual de adquisiciones.

b. Valor del presupuesto oficial

El valor del presupuesto para el presente proceso se estimé por la suma CIENTO SETENTA
Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL PESOS MIL PESOS ($ 175.090.000), IVA
INCLUIDO La entidad, contratara por el valor total del presupuesto estimado, es decir, se
tendra un monto total CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL PESOS
MIL PESOS ($ 175.090.000), IVA INCLUIDO para asi solicitar lo que se requiera,
conformando con esta modalidad de un monto agotable por el valor total del presupuesto
estimado. Para esto, se solicitaron las cotizaciones via correo electronico, aclarando el
DEPARTAMENTO, que el proponente al momento de presentar su cotizacion, debe tener
en cuenta:

¥ Inclusion de costos adicionales que implica la celebracidn del contrato como garantias,
impuestos legales, los cuales representan los costos indirectos.
v’ Estampillas de caracter departamental, las cuales se listan a continuacion:

Gravamenes adicionales (estampillas

No Descripcion Porcentaje
1 PROBIENESTAR ADULTO MAYOR 3%
2 PROCULTURA 1%
3 PRODESARROLLO CONTRATOS 1%
4 PROHOSPITALES UNIVERSITARIOS 29,

PUBLICOS
REFUNDACION UNIVERSIDAD DEL 29
MAGDALENA 3
PRO DEPORTES 1%
Total porcentaje: 10 %
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c. Analisis del sector de los precios del mercado

La presente contratacion tiene por objeto el “SUMINISTRO DE INSUMOS PARA
RESTAURACION E INTERVENCIONES MAYORES DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO
HISTORICO DE LA GOBERNACION DEL MAGDALENA”, en el marco del convenio
celebrado entre el Archivo General de la Nacion y la Gobernacién del Magdalena, cuyo
propdsito es adelantar actividades de conservacion, preservacién y restauracion del
patrimonio documental histérico del departamento.

La necesidad surge de garantizar la adecuada intervencién técnica de documentos
historicos que presentan deterioro fisico, quimico y bioldgico derivado del paso del tiempo,
condiciones ambientales, manipulacion y almacenamiento histérico, requiriéndose para ello
materiales especializados que permitan desarrollar procesos de restauracion documental
bajo criterios archivisticos y de conservacion patrimonial.

Para la ejecucion de dichas actividades se requiere la adquisicion de insumos
especializados, entre ellos papeles japoneses de restauracion, adhesivos técnicos,
materiales de absorcién, insumos microbiolégicos, reactivos quimicos y elementos de
proteccion personal, los cuales deben cumplir condiciones especificas de calidad,
composicién y compatibilidad con soportes documentales histéricos.

Dentro de los bienes requeridos se encuentran:

Haini Tosa Kozo Tengujo 5 gms (muselina)

Klucel G

Entretela

Etanol al 96%

Cotton Blotting Paper

Agar PDA

Agar nutritivo

Carpetas Propalcote desacidificadas

Elementos de bioseguridad y proteccion para laboratorio

El analisis del sector evidencia que varios de estos productos corresponden a insumos
altamente especializados para conservacion y restauracion documental, algunos de
fabricacion extranjera y comercializacion restringida a distribuidores autorizados o
representantes especializados en el territorio nacional.

De acuerdo con los criterios establecidos por la Superintendencia Financiera de Colombia,
el certificado de distribucién o representacion autorizada constituye un documento expedido
por el fabricante extranjero mediante el cual se acredita que una empresa o persona
especifica se encuentra autorizada para comercializar determinados productos dentro del
territorio colombiano.
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En consecuencia, la entidad considera procedente exigir, para aquellos insumos cuya
naturaleza lo requiera, documentos que acrediten la distribucion o comercializacion
autorizada, con el fin de garantizar:

» La autenticidad y calidad de los productos ofertados.

« La idoneidad técnica de los materiales empleados en procesos de restauracion
documental.

» La trazabilidad y respaldo del fabricante.

» El cumplimiento de estandares técnicos requeridos para la conservacion del
patrimonio documental historico.

Asl mismo, el analisis de mercado permitid establecer que la oferta de algunos de los
insumos requeridos es limitada en Colombia, debido a su especialidad técnica y canales de
comercializacion restringidos, situacién que reduce la pluralidad de oferentes habilitados
para suministrar la totalidad de los bienes requeridos.

Por lo anterior, limitar la participacién exclusivamente a Mipymes podria afectar la pluralidad
de oferentes y generar riesgo de declaratoria desierta del proceso de seleccion, en razén a
que no todas las empresas cuentan con autorizaciéon de distribucién, capacidad técnica o
disponibilidad efectiva de los insumos especializados requeridos.

En consecuencia, la entidad considera necesario permitir la participacion de proponentes
que acrediten capacidad técnica, experiencia e idoneidad para el suministro de los bienes
objeto del contrato, garantizando el cumplimiento de los principios de seleccién objetiva,
planeacion, eficiencia y responsabilidad en la contratacion estatal.

La Gobernacion del Magdalena, mediante correo electronico
secretariageneral@magdalena.gov.co, solicité a varios proveedores, para efectos de
estudio de mercado y sondeo de precios, cotizaran a precio unitario los productos adquirir:
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Recibiendo cotizaciones, de las siguientes personas juridicas y / o naturales:

» GEINTECH SAS

> INVERSIONES OCM SAS
> NELSON ESPITIA OSOSRIO

Las empresas antes referenciadas, cotizaron con los siguientes totales:

GEINTECH | INVERSIONES NELSON VALOR TOTAL
SAS OCM SAS ESPITIA PROMEDIO
OSOSRIO
$13.669.411 $ 15768690 | $ 18.893.355 $16.110.485

a. Se anexan cotizaciones

d. Concordancia del objeto del contrato con el rubro presupuestal El contrato se
realizara con cargo a recursos de INVERSION BPIN: 202500000023869

e. Disponibilidad presupuestal para atender el valor total del contrato a

celebrarse:
SECRETARIA CDP FECHA VALOR CDP
GENERAL 586 29/01/2026 $240.474.000
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T RO RN D P A GO e o e e e e ey
El Departamento del Magdalena pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

a. Un anticipo equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, previa
aprobacién de la garantia Unica que incluya el amparo de buen manejo y correcta
inversion del anticipo, presentacion del plan de inversién del anticipo por parte del
contratista y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

El anticipo tendra destinacion especifica y exclusiva para la adquisicién, importacion,
nacionalizacién, transporte y deméas costos asociados al suministro de los insumos
especializados requeridos por la entidad, especialmente aquellos de fabricacién
extranjera y comercializacion restringida, tales como el papel japonés de conservacién
Haini Tosa Kozo Tengujo 5 gms (muselina), el Klucel G y deméas materiales técnicos
para restauracion documental que no se encuentran disponibles de manera inmediata
en el mercado local.

El contratista debera acreditar al supervisor la correcta inversién de los recursos
entregados a titulo de anticipo mediante los soportes documentales correspondientes,
tales'.como 6rdenes de compra, facturas, documentos de importacién, comprobantes de
pago y demas documentos que permitan verificar la destinacién de los recursos.

b. El saldo correspondiente al ochenta por ciento (80%) restante ser4 cancelado mediante
pagos parciales, de acuerdo con los bienes efectivamente suministrados y recibidos a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato, conforme a los requerimientos
realizados por la entidad y hasta agotar el valor total contratado.

Para cada pago parcial el contratista debera presentar:

= Faclura electronica y/o documento equivalente, de conformidad con la normatividad
tributaria vigente.

 Certificacion de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato.

 Certificacién de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales cuando haya lugar.

* Informe de ejecucién contractual cuando sea requerido por la supervision.

» Los demas documentos exigidos por el drea financiera o central de cuentas de la
entidad.

El pago se realizara previa verificacién del cumplimiento de las obligaciones contractuales,
legales, presupuestales y financieras aplicables y sin perjuicio del respeto al turno de pago
de la entidad.
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El Departamento efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la

Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,

el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se

deriven de la presente contratacién. Deberan ser tramitadas por el Contratista, las
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de

Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Departamento o costo para ella. Todos

los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucién

del contrato, incluidas la constitucién de la garantia tnica de cumplimiento en caso de que
se le requiera, son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

“ VI OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA! o o

1. Entregar los elementos en la ciudad de Santa Marta, en las instalaciones de la
gobernacioén, dentro del término sefialado por el supervisor del contrato y cumpliendo
con las caracteristicas y cantidades descritas.

2. Cumplir con la entrega de los insumos requeridos por la entidad, dentro del plazo de
ejecucion, asegurandose de entregar los elementos adecuadamente y en perfectas
condiciones de acuerdo con las condiciones técnicas.

3. Entregar los elementos objeto del contrato, originales, de Optima calidad y de marcas
reconocidas en el mercado (cuando aplique)

4. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y garantizar la entrega oportuna de
los elementos solicitados en el tiempo estipulado.

5. Asumir los costos del transporte requerido para la entrega de los elementos objeto del
presente contrato.

6. Mantener los precios de los insumos sin importar la variacién de los costos de las

materias primas utilizadas en su fabricacion o las variaciones del délar en caso de

materias o elementos importados.

Asumir todos los riesgos derivados del cumplimiento de las obligaciones a su cargo.

Proporcionar la garantia legal de cada uno de los elementos, de conformidad con lo

contemplado en el Titulo IIl, Capitulo 1, articulo 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011

"Estatuto General del Consumidor”.

9. Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato, y de
Su ejecucion.

10. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las condiciones técnicas, econémicas,
financieras y comerciales establecidas en los documentos previos, sus anexos y el
contrato que de esto se deriva, asi como de la propuesta presentada, en coordinacién
con las instrucciones impartidas por el Supervisor del contrato.

@ ~

VI M ACION A MIEYNES S e T T
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La Gobernacion del Magdalena, en virtud de lo dispuesto en el Decreto 1861 del 21 de
diciembre de 2021, articulo 5°, reconoce la posibilidad de limitar la convocatoria a MIPYME
de caracter nacional, regional o departamental. Sin embargo, el presente proceso NO sera
limitado a MIPYME, con fundamento en las siguientes consideraciones:

El objeto contractual corresponde a la adquisicion de papel especial para restauracién
documental, insumo de caracter técnico y especializado, producido principalmente en
Japén y Espania, cuya distribucién en el territorio nacional se concentra en ciudades como
Bogota y Cali, sin que se haya identificado comercializador alguno en el Departamento del
Magdalena ni en Santa Marta. En consecuencia, no se cumple la condicion prevista en el
articulo 5° del Decreto 1861 de 2021 para aplicar dicha limitacién, pues restringir la
convocatoria comprometeria el principio de seleccién objetiva establecido en el articulo 5°
de la Ley 1150 de 2007.

Adicionalmente, la adquisicion de este insumo responde a una necesidad urgente derivada
del Convenio Interadministrativo N.® 200 celebrado entre el Archivo General de la Naci6n y
la Gobernacion del Magdalena, cuya ejecucion requiere de manera inaplazable dicho
material para el cumplimiento de las actividades de preservacion y restauracion del
patrimonio documental del Departamento, en el marco de la Ley 594 de 2000 — Ley
General de Archivos.

Por lo anterior, y en aplicacién de los principios de eficiencia y planeacion contractual
previstos en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Gobernacion del Magdalena se abstiene
de limitar la presente convocatoria a MIPYME.

IX. " REQUISITOS HABILITANTES

La Gobernacion del Magdalena, ha establecido unas condiciones minimas para verificar si
el oferente se encuentra habilitado o no, para la ejecucion del contrato que se suscriba entre
las partes, en ese orden de ideas, los requisitos minimos habilitantes seran verificados
inicamente sobre aquella oferta con el precio mas bajo.

La Gobernacion del Magdalena revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor
precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones
de la invitacion, la Entidad verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La entidad podra adjudicar el proceso, aun cuando solo se haya presentado una oferta,
siempre y cuando ésta cumpla con los requisitos de habilitacion exigidos y satisfaga los
requerimientos contenidos en esta invitacion.
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En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicara a quien tenga el primer registro
de entrega de oferta en SECOP Ii.

-~ 'REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
a.| CAPACIDAD JURIDICA
La capacidad juridica se acreditara con el cumplimiento y verificacion de los requisitos
dispuestos en los Estudio y documentos previos y la plataforma SECOP II.,
adicionalmente el proponente teniendo en cuenta si es persona natural o jurfdica, debera
allegar los documentos que se listan a continuacién:
PERSONA JURIDICA
1 Certificado de existencia y representacion legal reciente (maximo 30 dias de
_| expedicion contados a partir del cierre)
» | Autorizacion de la junta directiva para suscribir el contrato objeto del presente
_| proceso de contratacién (de ser requerido).
3.| Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.
Carta de presentacién de la oferta, indicando que tanto la persona juridica como
4.| su representante legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado. (Anexo 1)
Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en
el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscal del
5.| representante y de sus empleados en los seis (6) meses anteriores al cierre del
proceso. (Anexo 2), como también los soportes de pago de los aportes al SSS y
parafiscales por los ultimos seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.
Compromiso anticorrupcion. (Anexo 3)
Implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(Anexo 4)
Copia del Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuradurfa
-sociedad y representante legal-
10 Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria General
de |a Republica -sociedad y representante legal-
11] Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
12 Certificado de consulta Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la
Policia Nacional del Representante Legal
Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar:
13 - Copia de la cédula de ciudadanfa del revisor fiscal
- Copia de antecedentes de la junta central de contadores vigente.
14| Oferta Econdmica (Anexo 5)
1§ Condiciones Técnicas (Anexo 6)
Documento de constitucion de Union Temporal o Consorcio (Segun el caso). Se
16 aclara que, ambas personas juridicas que integren una Uni6n Temporal deben
cumplir con los documentos juridicos exigidos en la presente invitacion.

© |® N o
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_____ | _REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
Certificado de Exclusividad de productos de conservacién autenticado por
Consulado y registrado ante Camara de comercio

PERSONA NATURAL
1. | Fotocopia del documento de identidad del proponente.
Carta de presentacion de la oferta, indicando que no se encuentra incurso en
2.| causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado. (Anexo
1)
Certificado del Registro Mercantil (maximo 30 dias de expedicién contados a partir

3. del cierre)
Comprobante de afiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensiones).
constancias de pago de los mismos por los ultimos seis (6) meses anteriores al
cierre del proceso. (Anexo2)
Compromiso anticorrupcién. (Anexo 3)
Implementacion del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(Anexo 4)
Copia del Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuradurfa.
9 Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria General

"| de la Republica.
10 Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
11| Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas.
12 Condiciones Técnicas (Anexo 6)
13 Oferta Econémica (Anexo 5)
1 Certificado de Exclusividad de productos de conservacién autenticado por

4| Consulado y registrado ante Camara de comercio
| b.[CAPACIDAD FINANCIERA:NO'APLICA s
Teniendo en cuenta |o establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, en los procesos de minima cuantla la entidad estatal no esta obligada a
exigir requisitos habilitantes de capacidad financiera.

No obstante, considerando que en el presente proceso se otorgara un anticipo
correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, la entidad verificara la
idoneidad juridica, técnica y la constitucion de las garantias que amparen el adecuado
manejo e inversion del anticipo, conforme a la normatividad vigente.
. c.| EXPERIENC : S ot i ]
El oferente debera presentar con su propuesta experiencia en maximo (3) contrato, que
sumados el monto sea igual o superior al presupuesto del contrato, asi mismo en los
cuales se pueda constatar que el objeto es igual o similar con el objeto de la presente
contratacion (es decir, el proponente deberd demostrar que tiene experiencia en el
suministro de insumos de conservacion). Dicha certificacién debe contener: a) objeto del
contrato, b) nimero del contrato, c) valor del contrato, d) plazo de ejecucion del contrato,
€) nombre del contratante y contratista, f) datos de contacto del contratante. f) La entidad
debe constatar la veracidad de las certificaciones aportadas.

1
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La Gobernacién del Magdalena adelantara el presente proceso de conftratacién, mediante
la modalidad de seleccion de minima cuantia en consideracion a que el valor estimado para
la contratacién no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad estatal, de conformidad
con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, y decreto 1860
de 21 de diciembre de 2021.

La administracion departamental del Magdalena en cumplimiento de los postulados
Constitucionales, legales y reglamentarios, especialmente los contenidos en el articulo 4 de
la Ley 1150 de 2007, numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015,
documento CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y deméas normas concordantes, da
cumplimiento a los lineamientos de la politica de manejo de riesgos previsibles en los
contratos estatales, partiendo de su tipificacion, estimacion y asignacion para cada contrato
en la fase de elaboracién del estudio previo.
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. OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION AL PROCESO POR

~_ MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA. |

EL CONTRATISTA debera constituir a su costo y a favor de LA GOBERNACION DEL
MAGDALENA, NIT. 800.103.920-6 dentro de los cinco (5) dfas habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, garantia tinica expedida por una compafiia de seguros legalmente
constituida en Colombia y cuya péliza matriz se encuentre aprobada por la
Superintendencia Financiera, de conformidad con lo estipulado en los articulos 25 numeral
19 de la Ley 80 de 1993 y de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.7. de Decreto 1082 de

2015, que ampare el siguiente riesgo:

A Ar e Saan NGENCIA | SENALAR
AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA CON(X)
Buen manejo y Plazo de ejecucion

correcta inversion 100%;:}';'(}}"11” des del contrato y cuatro X
del anticipo P (4) meses mas
i s Debera ser equivalente | Vigencia igual al plazo
Cumg(l)lrr]r:g?to del al 20% del valor del del mismo y seis (6) X
2 contrato meses mas.
Calidad y correcto | Debera ser equivalente | Vigencia igual al plazo
funcionamiento de al 10% del valor del del mismo y seis (6) X
los bienes. contrato meses mas.

Adicionalmente, dentro del clausulado contractual, el contratista podra interponérsele:

a. Multas por Incumplimiento: Con el objeto de conminar al Contratista al cumplimiento

de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, el departamento del
Magdalena podra imponerle al Contratista multas diarias y sucesivas hasta del cero
punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta
que se verifique su cumplimiento. Para tal efecto, el departamento del Magdalena
observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El
valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podra superar el 20% del
valor del contrato. La imposicion de multas no impedir la aplicacion de otras sanciones
a que haya lugar por el incumplimiento. El Contratista autoriza que el departamento del
Magdalena descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se
llegaren a causar.

- Penal Pecuniaria: En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales, por
parte del Contratista, éste debera pagar al departamento del Magdalena la suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada
0 descontada segun el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Lo anterior
de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.
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Xl PROCESO/DE CONTRATACION BAUO/ACUERDO COMERCIAL
La presente contratacion no esta cubierta por los acuerdos comerciales.

IV RS U ERVISTON S R i ey St C ey S gy
La supervision del contrato sera ejercida por la Secretaria General o por el funcionario que
esta designe mediante acto administrativo o comunicacion oficial, quien contara con las
competencias funcionales y conocimientos necesarios para realizar el seguimiento integral
a la ejecucién contractual, velando por la correcta satisfaccion de la necesidad institucional
y la proteccion de los intereses del DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 83 y articulo 84 de la Ley
1474 de 2011, asf como el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, la supervision consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto contractual, verificando que la ejecucion se desarrolle conforme a las condiciones
establecidas en los estudios previos, invitacién publica, oferta presentada y contrato
suscrito.

En desarrollo de la supervisién, correspondera al supervisor ejercer, entre otras, las
siguientes funciones:

1. Verificar el cumplimiento idéneo, oportuno y eficiente del objeto contractual y de las
obligaciones a cargo del contratista.

2. Revisar y verificar que los bienes suministrados cumplan con las especificaciones
técnicas, condiciones de calidad, cantidades y caracteristicas exigidas por la
entidad.

3. Certificar el recibo a satisfaccién de los bienes efectivamente entregados, previo
cumplimiento de las condiciones contractuales y técnicas establecidas.

4. Revisar, aprobar y suscribir las actas, informes, certificaciones y demas documentos
que se generen con ocasion de la ejecucion contractual.

5. Exigir al contratista la constitucion, aprobacién, mantenimiento y vigencia de las
garantias exigidas durante el plazo contractual y el témino adicional
correspondiente.

6. Informar oportunamente a la entidad sobre cualquier incumplimiento, mora,
deficiencia o situacion que pueda afectar la adecuada ejecucion del contrato, con el
fin de adoptar las medidas administrativas, contractuales o sancionatorias a que
haya lugar.

7. Adelantar |as actuaciones necesarias para la imposicién de multas, declaratorias de
incumplimiento, efectividad de garantias y dem&s medidas contractuales
procedentes, de conformidad con la normatividad vigente.
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8. Realizar seguimiento permanente a la ejecucion financiera y contractual del
contrato, verificando la correcta causacién de pagos conforme a los bienes
efectivamente suministrados.

9. Avalar, cuando haya lugar y exista justificacion técnica, juridica y administrativa,
solicitudes de suspension, reinicio, prérroga, adicion o modificacion contractual.

10. Adelantar las acciones necesarias para la proteccién de los intereses del
Departamento y la obtencion de las indemnizaciones o reparaciones a que haya
lugar por dafios ocasionados durante la ejecucion contractual.

11. Las deméas funciones inherentes a la naturaleza de la supervisién contractual y las
contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes.

Santa Marta, 03 de junio de 2026.

Jdbf%i Stefam ]:da’:cq()?:

JULIETH STEFANNY IDARRAGA ZABALA
Secretaria General

R0 ,9

DDAVILA Asesora Secretaria General

Vo. Bo)/
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