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Apoyar la elaboración y revisión de informes de ejecución y supervisión del  

contrato de suministro de tiquetes aéreos. 
Esta obligación no fue requeida en este periodo. No se requiere aportar en el presente periodo. 

Apoyar el control jurídico y administrativo de las comisiones y 

desplazamientos  que hayan requerido transporte aéreo. 

Durante el presente periodo de ejecución se relizaron las siguientes actividades: 

- Apoyé enla revisión del proyecto de resolución No. 000128 de 2026 " Por la cual se fija la escala de viáticos"

- Apoyé en la redacción de la carta de exoneracion de ingreso a San Andres para el comisionado Cristian Marrugo.

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF con la relación de las 

actividades  el cual incluye  pantallazo correo. 

Durante el presente periodo de ejecución se relizaron las siguientes actividades: 

-Apoyé en la revisión de las novedades que reporta el forms y la facturación emitida por Jetour, haciendo revisión 

de las bases con el supervisor del contrato.

- Apoyé en la revisión administrativa que se realizó durante el desarrollo de una reunión virtual a través de la 

plataforma teams con Jetours.

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF con la relación de las 

actividades  el cual incluye  pantallazo correo y asistencia teams

 Apoyar la gestión, revisión y control jurídico de las solicitudes de tiquetes 

aéreos tramitadas bajo la modalidad offline. 
Esta obligación no fue requeida en este periodo.

Proyectar actos administrativos relacionados con la concesión, modificación,  

prórroga y terminación de comisiones de servicios al interior o al exterior y los  

demás que deban proyectarse en el marco de las funciones del Grupo Interno  

de Trabajo de Comisiones, Desplazamientos y Viáticos y conforme a la  

normativa vigente. 

Esta obligación no fue requeida en este periodo.

Apoyar la supervisión integral, en el ámbito jurídico y administrativo, del 

contrato de suministro de tiquetes aéreos para vuelos comerciales nacionales 

e  internacionales. 

Durante el presente periodo de ejecución se ralizaron las siguientes actividades: 

-  Remiti comunicación a JeTours solicitando el ajuste del recurso al rubro C-1799-1100-16-30206D-1799053 

VICEMINISTERIO DE ASUNTOS AGROPECUARIOS, teniendo en cuenta la falla que reportaraba de agotamiento de 

los recursos en la plataforma. 

Brindar apoyo jurídico y administrativo en la emisión de tiquetes aéreos,  

mediante la herramienta de autogestión o a través del asesor de la agencia de  

viajes designada por la Entidad. 

Durante el presente periodo de ejecución se ralizaron las siguientes actividades:

En el mes de abril se realizó el apoyo administrativo con la emisión de 315  tiquetes aéreos mediante la 

herramienta de autogestión del proveedor JeTours.

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF en la que se  relaciona las 

actividades  el cual incluye  pantallazo plataforma Jetours

CONTRATO No :  20260472

Formato

DATOS E INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA PERIODO INFORMADO

NOMBRE CONTRATISTA : LAURA JULIANA CUERVO MORALES 01 al 31 de mayo de 2026

Gestión para la Contratación Informe de ejecución contratos de prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la gestión

GESTIÓN O ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDAD REALIZADA
EVIDENCIA- REGISTRO Y/O SOPORTE DE LA EJECUCIÓN 

DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

No se requiere aportar en el presente periodo. 

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF con la relación de las 

actividades  el cual incluye  pantallazo correo. 

No se requiere aportar en el presente periodo. 

Apoyar a las dependencias del MADR en la gestión administrativa y 

contractual de los cambios de itinerario y horarios requeridos. 

Durante el presente periodo de ejecución se relizaron las siguientes actividades: 

- Se apoyo a las dependencias del MARD en la gestión administrativa de los cambio de los itinerarios y horarios 

requeridos a continuación: 

-  Solicitud de verficación tiquetes en estado abierto para reuso de las reservas; ULGSOP

- Solicitud de cambio vuelo reserva  OJVWLE  STEFANIA VARGAS TAPIERO

- Solicitud de cotización vuelos Beijing y San Petesburgo 

- Solicitud de cotización de cambio vuelo reserva JUSZWQ - WILLIAM DAVID SEGURA MARTINEZ 

- Solicitud de cambio de vuelo reserva AQNGZO -  BRENDA PERDOMO

- Solicitud de cambio de vuelo reserva WYTWZR CINDY TATIANA SIERRA GOMEZ

- Solicitud de cambio de vuelos reserva C4SVTQ JOSE LUIS QUIROGA

- Solcitud  de cambio reserva EORPBP CARLOS ANDRES CAPACHERO

- Solcitud  de cambio reserva DHEVGU VIVIANA ESTEBAN

- Solcitud  de cancelación y re-uso OCVXAC EDISON GERMAN ALBA

- Solcitud de cambio resevas EYBIBR y SWPPLO esquema de seguridad

- Solictud de cambio reservas C3T5H3 y AZWIWD Julian Rodriques y Rene Ayala

- Solicitud de cambio reseva MZQBBK Nancy Moreno

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF con la relación de las 

actividades  el cual incluye  pantallazo correos.

Apoyar el control, seguimiento y gestión jurídica de los tiquetes aéreos no  

utilizados por la Entidad. 
Esta obligación no fue requeida en este periodo. No se requiere aportar en el presente periodo. 

Apoyar la conciliación, revisión y validación jurídica y administrativa de la 

facturación presentada por el proveedor del servicio de tiquetes aéreos. 

Apoyar la liquidación jurídica y administrativa del contrato de suministro de  

tiquetes aéreos. 
Esta obligación no fue requeida en este periodo. No se requiere aportar en el presente periodo. 
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Firma: Firma:

Nombre: Nombre:

Cédula No: Cédula No:

Cargo: Cargo y/o vinculación

Firma: Firma:

Nombre: Nombre:

Cédula No: Cédula No:

Cargo: Cargo y/o vinculación

Durante el presente periodo de ejecución se ralizaron las siguientes actividades:

-Asistí a la reunión con Secretaria General para evisión del plan de trabajo y  seguimiento a los trámites de 

liquidación contractual .

Elaborar informes detallados del consumo de tiquetes aéreos por 

dependencia, orientados al seguimiento del uso eficiente de los recursos y al 

cumplimiento de  las políticas de austeridad del gasto.

Esta obligación no fue requeida en este periodo. No se requiere aportar en el presente periodo. 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 90.933.333

 VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 90.933.333

VALOR ADICIÓN $ 0

VALOR REDUCCIÓN $ 0

Se adjunta como evidencia un archivo en PDF con la relación de las 

actividades  el cual incluye  pantallazo asistencia reunión. 

C.C. No. 1.032.379.433 Fecha Informe: 01 de junio de 2026 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR

El suscrito supervisor del Contrato No. 20260472 declara que ha verificado el informe de actividades contenido en el presente documento las cuales fueron ejecutadas durante el periodo que se reporta y corresponden a las obligaciones consignadas

en el contrato aludido.  En mérito de lo anterior se deja constancia del cumplimiento a satisfacción del objeto contratado. Así mismo, certifica que ha verificado el cumplimiento de las obligaciones de pago de parafiscales a cargo del contratista.

SUPERVISOR  1

APOYO A LA SUPERVISIÓN EN LA VERIFICACIÓN DE 

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA RADICACIÓN DE 

CUENTAS

JUAN VICENTE GUTIERREZ SANDOVAL

79,294,910

COORDINADOR DE GRUPO COMISIONES, 

DESPLAZAMIENTOS Y VIATICOS

APOYO 2 A LA SUPERVISIÓN EN LA VERIFICACIÓN DE 

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA RADICACIÓN DE 

CUENTAS

SUPERVISOR  2

Nombre: LAURA JULIANA CUERVO MORALES

FIRMA DEL CONTRATISTA

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN EN ESTE PERIODO 8,80%

VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODO $ 8.000.000

PORCENTAJE ACUMULADO 37,83%

VALOR ACUMULADO $ 34.400.000

SALDO POR EJECUTAR $ 56.533.333

Las demás actividades inherentes a la naturaleza del contrato que le sean  

asignadas por el supervisor, siempre que guarden relación directa con el 

objeto  contractual. 

Juan Vicente 
Gutiérrez 
Sandoval

Firmado digitalmente 
por Juan Vicente 
Gutiérrez Sandoval



                    CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN 

EVIDENCIAS      
CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN 

CONTRATO No. MADR- 20260472 

VIGENCIA 22-01-2026 31-12-2026 
 

NOMBRE LAURA JULIANA CUERVO MORALES 

SUPERVISOR 
JUAN VICENTE GUTIERREZ SANDOVAL 

COORDINADOR GRUPO COMISIONES, DESPLAZAMIENTOS Y VIATICOS  
PERIODO 01 AL 31 DE MAYO 2026 

OBJETO  

GCDV_002 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES JURÍDICOS APOYANDO LAS 
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA PROYECCIÓN, GESTIÓN, CONTROL Y 

SEGUIMIENTO DE LAS COMISIONES DE SERVICIO AL INTERIOR Y/O AL EXTERIOR, ASÍ 
COMO DE LOS TIQUETES AÉREOS NACIONALES E INTERNACIONALES ASOCIADOS A LAS 

MISMAS, EN EL MARCO DE LA POLITICA DE FORTALECIMIENTO DE LA AGRICULTURA 
CAMPESINA, FAMILIAR Y COMUNITARIA Y AUMENTO DE LA PRODUCTIVIDAD 
SOSTENIBLE PARA LA CONSOLIDACIÓN DE LA SOBERANÍA ALIMENTARIA Y LA 
MATERIALIZACIÓN DEL POTENCIAL PRODUCTIVO DEL CAMPO NACIONAL EN 

ARTICULACIÒN CON LAS FUNCIONES LAS FUNCIONES DEL GRUPO INTERNO DE 
TRABAJO DE COMISIONES, DESPLAZAMIENTOS Y VIÁTICOS. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS GRUPO VIATICOS COMISIONES Y DESPLAZAMIENTOS 

OBLIGACION 2 

 

 

 

 

 



OBLIGACION 3 

 

OBLIGACION 5. 

 

 

 



 

 

OBLIGACION 7 

 

 



OBLIGACION 9  

 

OBLIGACION 12  

 

Con lo anterior se evidencia el alcance en el cumplimiento de las actividades ejecutadas 

durante el periodo, con ocasión del contrato de prestación de servicios profesionales o de 

apoyo a la gestión MADR- 20260472. Los informes de actividades serán cargados 

debidamente en la plataforma SECOP II. 

 
 
 
 
 
 
Cordialmente,                                    
                     

                                            

Laura Juliana Cuervo Morales    

CC. 1.032.379.433 de Bogotá D.C.   

Contratista                                           


