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PROCES0: GESTICH CONTRACTUAL

fi-A
9 MESES
1130625069

PERIODO.D OR 01 AL 30 GE MAYO 2026

OMBRE CONTRA JESSICA QUINONES REINA
El CONTRATISTA deberd prattay por sus proplos medios y conplena
sutonomia thenlea y adminiwtretiva, dentro dat plazo acerdedo, los
sarviclonyfoactiidadas enuncladas a lo largs del presents contrata,

OBJETO Como contraprestacién racibirk por parts dat CONTRATANTE unss
dw dinero, a titulo da b i
Dapendontia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVD:
OMBR PERVISOR JACKEUNE BURGOS PALOMING CARGO SUPERVISOR:

03 DE JUNK 2026

1. Presentar el Informe de
{ejscucién contractual y cusenta de
cobro demaneramensual, teniendo |y elbonty, pmwmmm, o h,m m.al do actvidad diante ol parioda raportado, junts conla [ CARPETA EVIDENCIAS MAYC JESSICA OUINONES REINA -

nta los ineamient ) acid A
ccablooon po Oreccian |28 ceioy aoores porla Dirccén ¥ Finncor. | EVIDENCIA 1

Administrativa y Financiers.

2. Contactar al Grupo de Gestion
Documental, Una vez susciita el
contrato, a travéa del

jado.gov.co, con el
propésita da alabarar ol plan da (56 manhio comunécacdn permanants con o Grupa ds Gastibn Documente! para dat cup [mlmal plan de babafo CARPETA DE EVIDENCIAS MAYO JESSICA QUIRONES-
trabajo, qus definiré las metas dirsctrioas, ¥ Gefinlde para . i EVIDENCIA 2

ezpecificaa y el cronogremaa
cumphr durante [a ejecucidn det
contratc, en concordanciacan las
ineamlentaa y priaridades de la
entidad

3.0rganizar la dotumentatidn
asignada deacuerdo conlos
procesca de gestién archivistica
astablecldos par la entidad,

Ineluyendo attividades como la NA WA

[

{depuracién y foliacién ds lon
documentos

4 Elaborar la Hoja de Control y
aBgenctar ¢l Formate Unito de
Inventario Documental
(FUID),canespondiente a cada

carpata y eaja, asegurando el A A
cumpkmianto da los ineamlentas.
técnicos establecides porla
entidad

5.Reafizer adecuadamente el
proteso de rotulazién de las cajay
y carpatas, garantizands quala
Kentificacién aea claray cumpia WA WA
con Tas normas establecidas pof la
entidad para facilitar la locallzacidn
¥ conaervackin defos

!E.Cumpﬂr con la entrega darla de

una (1) ca]a de archivo
(RefarenclaX-300} completaments
organizada, adelantandole todos WA WA
[og proceacs téenicosdegestidn
documental, Eata actividad, pedrd
|___jeer slustads gegun las
7.Qarantzar fa caidad y
complatitud en cada proceso
técnico de Gastién Documental,
cumpllendo con ios esténdares A HeA
#xdgidos por la entidad y a
o

o

o

3

-

deloy

|| idos.

B.Asistr alag senaiblizaciones y
<epacitaciones oftecidas porla
entidad sobre los temas
rafacionados con e objeto del NA HiA
contrata,

9. Alendes todos los

requermientos oaclichudea
formulado spor el Grupo de
Gestitn Documental, garantizanda A WA
u cympémisntoen Joa tempon y
tondiciones establecidos per la
ontidad,

10.Reportar oporunamente jas
dificultades, novadades o curalquier
oba situacién que genere la
interrupcién de la prestacién da los NA WA
eenviclos contratados.

-

3

11.Cukdar, protegers ¥ guardar la
rezerva de joa documantas qua
sean manipulados, selecclonados,
bajo loa principlon du la ética A KA
profesional,

12 Frastal en forma parsanal los
aerviciog profasicnales por lo que
ho podrd aubtontietar fa labor

encomendada. MA NiA

13.L23 demaa funciones qua el
supsrvisor del contrato conaiders

petinentes, conforma a la Sa i L ia3 redacionad: 0 o J [ vigion, conforma ala | CARPETA EV)
. Bp ¥ up DENCIAS MAYO JESSICA QUIRONES REINA-
naturaleza det mismo. ded contrelo s Liens o N EVIDENCIA 3

=

NOTA:Sa deborba acikonar s Fisa P ——————— PRI e —

DEGLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiasto aue ha cumplk las dicividaa dal contraln ion y que k 23 on & prosants Inft B les
paricda indicado, ademas, enlica el pago coraspondiants o6 ks eportes a fa seguidad socialy (as evidendag de ejectcibn del ;maamn Informa 58 m-nlmn cmgudus enla p\mfnrma SECOP Il

@5?0:1 C@?W@ Q@?VLO

FIREA DEL CONTRATISTA
€.C. 1.130.620.69

enel




