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El presente pliego de condiciones se elabora siguiendo los lineamientos sefialados en las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Ley 1618 de 2013, Ley 1882 de 2018, Ley
2069 de 2020, el Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021,
Decreto 287 de 2026 y demas normas que los modifiquen, complementen o adicionen, con
arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica, en el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489
de 1998, Caodigo Civil, Cédigo de Comercio y demas normas aplicables.

CAPITULOI.

INTRODUCCION, JUSTIFICACION Y ANTECEDENTES DE LA NECESIDAD

1.1. INTRODUCCION

Que la Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 1° hace alusién a que en Colombia
prevalecera el interés general.

Que la Constitucion Politica de 1991, en su articulo 2° de los principios fundamentales,
establece los fines esenciales del Estado:

“(...) servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion
de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa
y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial
y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo (...)".

El articulo 209 de la Carta Politica, establece como principios de la funcién administrativa
la igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que en atencion al articulo 3° de la Ley 80 de 1993, se tiene que: “Los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de estos, las
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
gue colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines.”
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Que la Ley 80 de 1993, consagra los principios de transparencia, economia y
responsabilidad’, los cuales se deben tener en cuenta al momento de adelantar las
actuaciones contractuales de las entidades estatales, para buscar de esta forma el
cumplimiento de sus fines, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados.

Que el articulo 4° de la Ley 489 de 1998 consagra la finalidad de la funciéon administrativa,
la cual se traduce en la necesidad que tiene el Estado de satisfacer las necesidades
generales de todos los habitantes, bajo los principios rectores, finalidades y cometidos
enmarcados en nuestra Carta Politica

1.2. JUSTIFICACION Y ANTECEDENTES DE LA NECESIDAD.

La Constitucion Politica de Colombia prevé en su articulo segundo (2°): Son fines
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participaciéon de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

De acuerdo con el Decreto Ordenanza 406 de 2024 ; “Por el cual se establece la estructura
de la Administracién Publica Departamental, se define la organizacion interna y las
funciones de la dependencia del sector central de la administracion publica de
Cundinamarca y se dictan otras disposiciones”, que establece dentro de los objetivos de la
Secretaria General y Cercania al Ciudadano, garantizar el oportuno aprovisionamiento y
adecuado funcionamiento de los recursos materiales, fisicos y tecnolégicos, para la
prestacién de los servicios administrativos que requieran las dependencias del sector
central de la Administraciéon Departamental, de manera que beneficie el normal
cumplimiento de sus funciones, asi como el logro efectivo de las metas trazadas en el Plan
Departamental de Desarrollo.

“Es mision de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano planear, conservar,
racionalizar y brindar oportunamente los recursos fisicos, documentales, materiales y
tecnoldgicos; prestar los servicios administrativos requeridos; administrar el programa
Gestion Documental asi como organizar y coordinar la atencion al usuario, del sector central

! Articulo 24, 25 y 26 de la Ley 80 de 1993
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del Departamento, buscando a través de cada una de sus dependencias la gestién ética, la
transparencia, el mejoramiento continuo y la gestién del cumplimiento para la correcta
prestacién de los servicios, con los mejores niveles de calidad humana y la apropiacion de
las técnicas modernas de la administracion”.

La misma normativa, en el articulo 72, se establecen como funciones de la Secretaria
General y de Cercania al Ciudadano:

“..)
1.

Dirigir y llevar a cabo todos los procedimientos conducentes a la identificacion de
necesidades, determinacion de las especificaciones técnicas de los
requerimientos, distribucién y mantenimiento de elementos y equipos de oficina,
parque automotor y demas bienes y servicios indispensables para garantizar el
efectivo y oportuno funcionamiento de todas las dependencias del sector central
de la Administracion Departamental.

Administrar el Programa de Gestion Documental de las entidades del sector
central implementando mecanismos de organizacién, conservacion, recuperacion,
control y acceso a los documentos publicos.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas de las
dependencias, entidades y entes territoriales de la jurisdiccion.

Asesorar a las instancias archivisticas, entidades descentralizadas y municipios
en el desarrollo de la politica archivistica y en el cumplimiento de sus funciones de
acuerdo con sus competencias.

Promover la organizacion y el fortalecimiento de los archivos del Departamento,
para garantizar la eficacia de la gestion archivistica, la conservacion del patrimonio
documental de Cundinamarca, asi como coordinar y dirigir el Sistema
Departamental de Archivos.

Definir los mecanismos que permitan la estructuracion, administracion y
funcionamiento del Archivo General para garantizar la conservacion, incremento,
recuperacion y consulta del patrimonio documental del Departamento de acuerdo
con las normas vigentes que lo rigen.

Administrar el Archivo Central, implementando estrategias y mecanismos de
actualizacién, conservacion, recuperacion y vigilancia, orientadas a facilitar el
acceso de los ciudadanos, a la documentacion del Sector Central del
Departamento y definir las pautas para la entrega y manejo de la documentacion
existente y la que se le transfiera.
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8.  Garantizar la oportuna publicacion de les actos administrativos y documentos que
expida la administracion departamental y los que legalmente deban publicarse, asi
como administrar la memoria bibliografica del Departamento.

9. Administrar y mantener actualizado el inventario de bienes de propiedad del
Departamento, garantizando que los mismos se encuentren debidamente
legalizados, asegurados y al dia en el pago de los impuestos y servicios publicos
que ellos ocasionen.

10. Asegurar la implementacion del modelo de servicio al ciudadano de acuerdo con
los lineamientos de orden nacional y sectorial, asi como los estandares de calidad
establecidos por la administracién departamental.

11. Liderar el disefio e implementacion del Programa de Transparencia y Etica Publica
con el fin de promover la cultura de la legalidad e identificar, medir, controlar y
monitorear constantemente el riesgo de corrupcion en desarrollo de la misionalidad
de la administracion departamental.

12. Liderar el disefio e implementacion de la politica de tramites orientados a la eficacia
de la prestacion de los servicios a cargo de la administracion departamental.

13. Asegurar el cumplimiento de las normas relativas al desarrollo del modelo de
servicio al ciudadano, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en la
Politica de Eficiencia Administrativa al Servicio del Ciudadano establecidos en el
Conpes 3785 y sus posteriores actualizaciones.

14. Asegurar la formulacién, implementacion y articulacion de la politica publica de
atencion al ciudadano con las entidades del sector central y descentralizado de la
Gobernacion, asi como promover su adopcion en los municipios de su jurisdiccion.

15. Establecer e implementar los mecanismos de seguimiento y cumplimiento que
permitan atender de manera coordinada los procesos desarrollados por la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano”.

(...)

Dentro de la organizacion interna de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano, se
encuentra la Direccion de Gestion, quien de conformidad con las funciones establecidas en
el articulo 78 del Decreto Ordenanza 406 de 2024, le corresponde:

“(...)

1. Dirigir la elaboracién, implementacién, mantenimiento y actualizacion de los
procedimientos, instrumentos y herramientas de gestion documental definidos por
el archivo general de la nacion, con el fin de garantizar la produccién, organizacion,
conservacion, recuperacion, consulta y custodia de la informacion publica del
Departamento.
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5. Administrar el Archivo General del Departamento y el Archivo Central,
garantizando la oportuna y adecuada programacion, recepcion, organizacion,
administracién, conservacion, custodia y consulta de los documentos alli
transferidos.

(.Y

Lo correspondiente al debido manejo de los archivos se encuentra regulado por la Ley 594
de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, en donde se fijan los procesos y procedimientos de obligatorio
cumplimiento, que deben ser adoptados por todos los entes territoriales del nivel central y
descentralizado.

Al respecto, el articulo 14° de la Ley 594 de 2000, establece que la documentacion de la
administracién publica es producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control
de su administracion y custodia, indicando como principios generales que rigen la funcion
archivistica, articulo 4 de la Ley 594 de 2000, entre otros los siguientes:

“(...)

a) Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer de
la documentacion organizada, en tal forma que la informacién institucional sea
recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente
de la historia. Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines esenciales del
Estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la
participacidon de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los
afecten, en los términos previstos por la Ley;

b) Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para la
administracion y la cultura, porque los documentos que los conforman son
imprescindibles para la toma de decisiones basadas en antecedentes. Pasada su
vigencia, estos documentos son potencialmente parte del patrimonio cultural y de
la identidad nacional;

c) Institucionalidad e instrumentalidad. Los documentos institucionalizan las
decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta
indispensable para la gestién administrativa, econémica, politica y cultural del
Estado y la administracion de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras;
documentan las personas, los derechos y las instituciones. Como centros de
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informacion institucional contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las
entidades y agencias del Estado en el servicio al ciudadano;

d) Responsabilidad. Los servidores publicos son responsables de la organizacion,
conservacion, uso y manejo de los documentos. Los particulares son responsables
ante las autoridades por el uso de los mismos.

(...).

Sobre el particular, el paragrafo 1 del articulo 14 de la Ley 594 de 2000, “Por medio de la
cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, dispone que se
autoriza a la administracion publica a contratar con personas naturales o juridicas los
servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos
de archivo, precisando en el paragrafo 3 ibidem, que se faculta al Archivo General de la
Nacién para establecer los requisitos y condiciones que deberan cumplir las personas
naturales o juridicas que presten servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia
y conservacion de documentos de archivo o administracion de archivos historicos.

Por otro lado, el articulo 13 la Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, establece que la administracién publica debera
garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de
sus archivos. En los casos de construccion de edificios publicos, adecuacion de espacios,
adquisicion o arriendo, deberan tenerse en cuenta las especificaciones técnicas existentes
sobre areas de archivos.

En concordancia con lo anterior, desde el afio 2000 el Archivo General de la Nacién ha
expedido una serie de acuerdos y circulares que establecen de manera detallada los
criterios basicos para la clasificacion, ordenacién y descripcion de los archivos en las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, asi mismo, se han dictado
especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de los servicios de depésito,
custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo.

Segun la normatividad archivistica y teniendo en cuenta el articulo 4 de la Ley 594 de 2000,
se tiene que, los fines de los archivos consisten en “disponer de la documentacién
organizada, en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para uso de la
administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia... en particular los
de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion y los de facilitar la participacion de la comunidad y el control
del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la Ley”.
Adicionalmente en el articulo 16 de la referida Ley, establece que los secretarios generales
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o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia a cuyo cargo estén los
archivos publicos, tendran la obligacién de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su
organizacién y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.

Con el fin de conservar la documentacion, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 594 de
2000 Ley General de Archivo en el articulo 19, “las entidades del Estado podran incorporar
tecnologias de avanzada en la administracion y conservacién de sus archivos, empleando
cualquier medio técnico, electrénico, informatico, dptico o telematico, siempre y cuando
cumplan con los siguientes requisitos.

De acuerdo a lo anterior, la Gobernacion de Cundinamarca se desarrolla el Sistema
Integrado de Conservacion en cumplimiento de los establecido en la Ley 594 de 2000 “Ley
General de Archivos, Titulo XI- Conservacion de Documentos”, la cual estipula que es
requisito indispensable la implementacion del sistema en todas las fases del ciclo vital de
los documentos, para garantizar la conservacion y preservacion de la informacion; y el
Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacién “Por medio del cual se desarrollan
los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI "Conservacion de Documentos" de la Ley 594 de
2000".

OBJETIVO DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

Garantizar la conservacion y preservacion de la informacién generada por la Gobernacion
de Cundinamarca en el cumplimiento de sus funciones independientemente del medio o
tecnologia, aplicable a todos los procesos de gestion documental.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer los Programas de Conservacién Documental.
Dar cumplimiento al Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacion Por medio
del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI de la Ley general de
archivos “Ley 594 de 20007, cuyo propdsito es la conservacion preventiva durante todo
el ciclo vital de los documentos

e Definir los recursos humanos, técnicos, logisticos y econémicos requeridos para el
desarrollo e implementacion del Sistema Integrado de Conservacion en la Gobernacion
de Cundinamarca.
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e Garantizar el control de las condiciones ambientales en los depdsitos de
almacenamiento documental, a través de la implementacién de estrategias de
prevencién y control de cada uno de los parametros analizados.

o Establecer las Estrategias para la Preservacion Digital a Largo Plazo.

Garantizar la unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad,
accesibilidad, de toda la informacion generada por la entidad.

PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

El Plan de Conservacion Documental de la Gobernacion de Cundinamarca, esta orientado
a garantizar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo creados en medio
fisico y/o analogo, este se formula teniendo en cuenta los factores que puedan llegar a
alterar la informacion contenida en los diferentes soportes. Su implementacién debe ser de
manera continua, a través de la aplicacion de las acciones, estrategias y actividades
planteadas en el presente documento.

En la conservacion de los acervos documentales inciden un sinnumero de factores, como
lo son: organizacionales, culturales, fisicos, quimicos, biolégicos y econémicos, por lo cual
es importante determinar estrategias encaminadas a minimizar estos riesgos, a traves de
la implementacion de los 6 programas de conservacién preventiva:

1) Capacitacion y sensibilizacion.

2) Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas.

Saneamiento ambiental: limpieza, desinfeccion, desratizacion y desinsectacion.
Monitoreo y control de condiciones ambientales.

Prevencién de emergencias y atencién de desastres.

Almacenamiento y realmacenamiento.

3
4
5
6

~— —r N

La Gobernacion de Cundinamarca, en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de
Archivos, titulo XI, Conservacién de Documentos y el Acuerdo 006 de 2014 en el cual se
especifican los parametros para el desarrollo del Sistema Integrado de Conservacion,
desarroll6 el Plan de Conservacion Documental, con el objetivo de asegurar la conservacion
de los soportes documentales producidos y/o tramitados en la entidad, lo que contribuye al
fortalecimiento de la Gobernacion, la eficiencia y el acceso a la informacion.
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Igualmente con el fin de garantizar el buen funcionamiento y el buen estado sanitario de
todas sus instalaciones, la preservacion y conservacion de la salud y bienestar de todos los
colaboradores del nivel central de la Gobernacion de Cundinamarca, se debe establecer y
ejecutar en forma permanente el sistema de Gestidon Ambiental que propicia las bases para
minimizar los riesgos relevantes en salud, asi como minimizar la exposicion a agentes
contaminantes que deterioran la salud y el medio ambiente de los colaboradores. Esta
gestion proporciona un mejor desempefio de las actividades y procesos, resultando en
reduccion de costos, la cual favorece la imagen de la organizacion ante la comunidad y
usuarios externos, es asi que se hace necesario realizar desinfeccién ambiental a las
instalaciones de la Gobernacion con el propésito de prevenir, evitar y manejar de alguna
manera la contaminacién ambiental y las enfermedades de los funcionarios por agentes
contaminantes.

Finalmente, para complementar el servicio de desinfeccion requerido por la secretaria
general y de cercania al ciudadano se hace necesario proceder con manejo de control de
roedores en areas que sean pertinentes acorde con el anexo técnico.

Si las cosas y bajo el panorama descrito se hace necesario CONTRATAR EL SERVICIO
INTEGRAL DE SANEAMIENTO AMBIENTAL DE LOS ARCHIVOS A CARGO DE LA
SECRETARIA GENERAL, COMO MEDIDA DE CONSERVACION DOCUMENTAL,
DESINFECCION AMBIENTAL DE LAS INSTALACIONES FISICAS INTERNAS Y
DESRATIZACION DE LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA Y DE LAS DEMAS
AREAS A INTERVENIR

CAPITULO II.
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION

21. PUBLICACION DEL PROCESO EN EL SECOP I

En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993, en el articulo 8 de la
Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015,
EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERANIA
AL CIUDADANO pone a disposicion de los interesados el proyecto de pliego de condiciones
para el presente proceso de seleccion de contratista, documento que contiene la
informacion particular del proyecto, las condiciones, y los requisitos del proceso de
seleccion, por lo cual se recomienda a los interesados leerlos completamente, toda vez que
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al participar en el proceso de seleccion, se presume que tiene conocimiento de los mismos
y de las modificaciones introducidas en él.

Es importante hacer claridad para todos los interesados que la Entidad publica el presente
proceso de contratacion a través de la plataforma transaccional SECOP II; por lo tanto, los
interesados deberan enviar las comunicaciones relacionadas con el presente proceso de
contratacion por intermedio de ésta plataforma, en el plazo establecido en el cronograma
como fecha limite para cada una de las etapas sefialadas.

2.2. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El presente proyecto de pliego de condiciones es publicado en la plataforma SECOP I, y
se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso
precontractual en aplicacion del inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, con el
propésito que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post
contractual en el presente proceso de contratacion, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las actuaciones
gue consideren pertinentes durante las fases o etapas del presente proceso.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez
conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacion con la supervision del contrato.

2.3. LIMITACION A MIPYMES

La Entidad realizo el analisis previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, respecto de la procedencia de la convocatoria
limitada a MIPYMES.

Para la vigencia 2026, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo establecié como
umbral para la limitacion a MIPYMES la suma equivalente a CIENTO VEINTICINCO MIL
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USD 125.000), correspondiente
aproximadamente a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($511.708.497) M/CTE.
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Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso corresponde a la suma
de DOSCIENTOS TRECE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS DE PESOS ($213.791.956) M/CTE, la Entidad
determina que el presente proceso es susceptible de limitacion a MIPYMES, conforme a
las reglas previstas en la normativa vigente y previa verificacion de los requisitos
establecidos para tal efecto.

Lo anterior en aplicaciéon de los principios de pluralidad de oferentes, promocion
empresarial, seleccién objetiva y libre concurrencia.

24. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Formato
establecido, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso
anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién anticipada del contrato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacién de este, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

2.5. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Portal Anticorrupcion PACO” de la
Secretaria de transparencia de la Presidencia de la Republica a través de la linea gratis de
atencion desde cualquier lugar del pais: (+57) 01 8000 913040 o al correo electronico
https://www.secretariatransparencia.gov.co/observatorio-anticorrupcion/portal-

anticorrupcion

2.4.1 COMPROMISOS QUE ASUMEN LOS PROPONENTES

El Proponente apoyara la accién del Estado Colombiano y del DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir
cuentas, en este contexto y siendo interés de EL PROPONENTE participar en el proceso
de contratacién aludido, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que
resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido debera asumir
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explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la ley
colombiana:

- El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma
de halago o dadiva a ningun funcionario publico en relaciéon con su Propuesta, con el
proceso de seleccion o de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda
celebrarse como resultado de su Propuesta.

- El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o
un agente comisionista independiente lo haga en su nombre

- El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion contractual que podria
derivarse del mismo y les impondra la obligacion de A) No ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los funcionarios del , ni a cualquier otro funcionario publico que
pueda influir en la Adjudicacion del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir en la
Adjudicacion; B) Ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del ente gestor del
proyecto o del durante el desarrollo del Contrato que se suscribiria de ser elegida su
Propuesta.

- El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos
o conductas que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion, o como efecto la
distribucién de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia
de los presentes Pliego de condiciones o la fijacion de los términos de la Propuesta.

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas por servidores publicos o
contratistas de con ocasién del tramite del procedimiento de seleccion, podran ser
informadas a la Oficina del Control Interno ubicada en las instalaciones de la Gobernacion
de Cundinamarca.

El compromiso que segun el presente numeral debe contraer el Proponente, debera
hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento,
el que se entiende prestado por la sola suscripcion del Formato que la entidad disponga
para tal fin.
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2.4.2 INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS.

Si durante el proceso de seleccién, se comprobare el incumplimiento del Proponente, sus
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados,
procedera el rechazo de la Propuesta presentada. En caso de que advierta hechos
constitutivos de corrupcion de parte del Proponente durante el proceso de seleccion, tales
hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin
de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la
adjudicacion del proceso de seleccion, o con posterioridad a la suscripcion del Contrato,
ello sera suficiente para declarar la caducidad del Contrato, de acuerdo con lo previsto en
el inciso final del numeral 5 del Articulo 5 de la Ley 80 de 1993, y se haran exigibles las
sanciones previstas en el Contrato.

2.4.3. NOTA DE RELEVANCIA

El presente pliego de condiciones se elabora siguiendo los lineamientos sefialados en las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082
de 2015, Ley 1882 de 2018 y demas normas que los modifican, complementan o adicionen
y con arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica, en
el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley
489 de 1998, Cadigo Civil, Cédigo de Comercio y demas normas aplicables. Para tal efecto,
se realizaron los estudios previos con base en los requerimientos de la Gobernacién de
Cundinamarca — Secretaria General y Cercania al Ciudadano, los cuales se plasman en las
condiciones del presente pliego.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa
seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las
disposiciones del Codigo General del Proceso.

El proponente seguira en la elaboracién de su propuesta la metodologia sefalada en este
pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan
una seleccién obijetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta
de esta seleccion.
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Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador de este, en el logro de sus fines
y por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los
derechos que la misma ley le otorga.

Para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucién
y liquidacion del contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta
materia sefiala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, es obligatorio que los aspirantes a participar en este proceso

de seleccion lean debidamente este pliego de condiciones y sigan las instrucciones en él
consagradas.

2.5 RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Es importante que los proponentes tengan en cuenta las siguientes recomendaciones:

Revisar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos

que hacen parte de este, sus formatos y anexos y las normas que regulan la
Contratacion Administrativa con entidades del Estado, asi como la asignacion
de riesgos propuestos sobre los cuales tiene la oportunidad de pronunciarse
en la etapa correspondiente.

- Verifique que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de interés, para participar en el
presente proceso de seleccion, ni para celebrar contratos con las entidades
estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

- Verifique que cumple las condiciones y reune los requisitos sefialados por la
entidad en el presente proceso de seleccion.

- Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los

documentos que se deben allegar con la propuesta y verifique que contengan
la informacion completa y vigente que acredite el cumplimiento de los requisitos
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exigidos en la Ley, en el estudio previo, pliego de condiciones electronico, su
anexo y documentos adicionales publicados por la entidad en el SECORP IlI.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido por la entidad para este
proceso de seleccion.

Cumpla las instrucciones que en el pliego electronico se indiquen, asi como en
el anexo complementario del pliego de condiciones los cuales se imparten para
la elaboracion de las propuestas.

Presente su propuesta, en la forma indicada por la entidad en el presente
proceso de seleccion.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en el pliego
de condiciones electronico.

Tenga presente la fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas,
en ningun caso se recibiran propuestas fisicas, ni radicadas fuera del término
previsto, ni presentadas fuera de la plataforma del SECOP II.

No se atenderan consultas personales ni telefonicas. No podra haber contacto
de ningun tipo con el personal de la Gobernacion de Cundinamarca antes o
durante el desarrollo de la etapa precontractual. Toda consulta debera
formularse por los medios establecidos en el pliego.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del
tomador, objeto asegurado, la vigencia, amparos y el valor asegurado, de
acuerdo a lo exigido.

Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta autorizan a la entidad
para verificar toda la informacién que en ella se suministre.

La presentacion de la propuesta por parte del oferente evidencia que se
estudiaron completamente las condiciones especificaciones, formatos y demas
documentos del presente proceso; que recibié las aclaraciones necesarias a
las inquietudes o dudas previas consultadas, que ha conocido y aceptado que
estos pliegos de condiciones y sus adendas y que tales documentos estan
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completos, claros y adecuados para identificar el alcance del servicio requerido
y que ha tenido en cuenta lo expuesto para definir las obligaciones que se
adquieran en virtud del contrato que se celebre.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus
disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica
su contexto general. Por lo tanto, se entienden integrados a ellos los formatos
que los acompafian, anexos, complementos y adendas que posteriormente se
expidan si a ello hubiere lugar.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido
en el Pliego de Condiciones electronico, estudio previo y anexo
complementario al mismo, seran de su exclusiva responsabilidad. En
consecuencia, el, no sera responsable por descuidos, errores, omisiones,
conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en
que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

Sera responsabilidad del proponente realizar todas las evaluaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso
de las caracteristicas del proceso.

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran
deberan estar redactados en idioma castellano. Los documentos que no estén
en idioma castellano deberan presentarse por los proponentes acompanados
de una traduccion simple a dicho idioma y con traduccion oficial hasta el
momento del vencimiento del plazo del traslado del informe de evaluacion.

El proponente es el Unico responsable de la elaboracién de su oferta y de la
consecucion de toda la informacion necesaria para ello, motivo por el cual no
podra efectuar reclamaciones, solicitar reembolsos, ajustes de ninguna
naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, que se
deriven de su falta de diligencia.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta,
debe tener en cuenta que el célculo de los costos y gastos, cualesquiera que
ellos sean, se deben basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en
sus propias estimaciones.
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- Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de
cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracion del contrato.

- Los interesados en el presente proceso de seleccidon podran consultar
permanentemente los documentos del presente proceso de seleccion en la
pagina web del SECORP II.

2.6 CONFLICTO DE INTERES

No podran participar en el presente proceso de contratacion y por tanto no seran objeto de
evaluacioén, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren
en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los
principios de la contratacién publica.

Se entendera por Conflicto de Interés toda situacion que impida al Proponente tomar una
decision imparcial en relacién con la ejecucion del Contrato que resulte del presente
proceso.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos
integrantes o sus socios, de sociedades distintas a las andnimas abiertas, se encuentren
en una situacion de Conflicto de Interés con la Entidad.

Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta Conflicto de Interés
con la concurrencia de cualquier tipo de interés antagdénicos que pudieran afectar la
transparencia de las decisiones en el ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar
determinaciones de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del
interés publico. Asi mismo, se encontraran en Conflicto de Interés quienes hubieren sido
consultores o asesores de los estudios y disefios de las obras objeto de este proceso.

En consecuencia, el Proponente debera manifestar que él, sus directivos, socios de
sociedades distintas a las ndminas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad
de toma de decision en la ejecucion de los servicios a contratar, no se encuentran incursos
en ningun conflicto de interés. Esta manifestacion se entendera indicada en la presentacion
de la oferta.
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2.7 CAUSALES DE INADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA

Sin perjuicio de la aplicacion de las reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 80 de
1993, 1150 de 2007 y 1882 de 2018, seran inadmisibles y por lo tanto no se incluiran en el
orden de elegibilidad, las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las
siguientes situaciones, o en las restantes causales de inadmisibilidad que aparezcan en el
Pliego De Condiciones:

1.

Cuando la propuesta no cumpla con uno o varios de los requisitos generales y/o
especificos de admisibilidad, de orden juridico, financiero, técnico y econémico.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en situacion de
incumplimiento por concepto de pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad
Social y parafiscales.

Cuando el proponente, de manera expresa, indique que su propuesta no cumple con
un requisito minimo de los establecidos en el pliego de condiciones.

La falta de capacidad juridica para presentar la propuesta, es decir, tener el
representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la
sociedad y no contar con la autorizacién del 6rgano social.

No anexar con la oferta el poder conferido en legal forma, con anterioridad al cierre
del proceso, o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello,
segun los documentos de existencia y representacién de la persona juridica, cuando
se actue por medio de apoderado; de todas formas, el poder debe cumplir con las
formalidades establecidas en el Cédigo General Del Proceso.

Las demas establecidas en el presente Pliego De Condiciones.

2.8 GUIAS, MANUALES Y FORMATOS DEL SECORP i

La Agencia Nacional para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente, ha dispuesto
en su portal web https://www.colombiacompra.gov.co/ guias, manuales, formatos, videos y
material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el
uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP |I.

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca e« @/CundiGob @@CundinamarcaGob
www_.cundinamarca.gov.co


https://www.colombiacompra.gov.co/

Gobernacion e
y Cundinamarca

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha
informacion en los siguientes links: https://www.colombiacompra.gov.co/ciudadanos/ayuda-
tecnica y https://www.colombiacompra.gov.co/content/consulta-en-el-secop-ii-0, en donde
encontraran, entre otros: 1. Pasos para registrarse en el SECOP II; 2. Configuraciéon de
cuenta; 3. Creacion de proponente plural en el SECOP II; 4. presentar observaciones en el
SECOP I; (...).

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion
para efectos de estructurar y presentar sus propuestas.

2.9 INDISPONIBILIDAD DEL SECORP I

En caso de presentarse indisponibilidad del SECOP Il durante el desarrollo del proceso de
seleccion contractual, la entidad procedera de acuerdo a lo dispuesto en la Guia para actuar
ante una indisponibilidad del SECOP Il, emitida por Colombia Compra Eficiente, que debera
ser consultada por los proveedores:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/guia_indisp
onibilidad secopii.pdf

Para los casos de indisponibilidad de la plataforma al momento de cierre y presentacién de
la oferta, previa verificacion y cumplimiento de los requisitos y condiciones sefalados en la
guia respecto a los proveedores, la entidad pone a disposicion de los proponentes el
siguiente correo para la remision de la oferta: contratacion La Gobernacion de
Cundinamarca — Secretaria General y de CERCANIA al Ciudadano.
Natalia.forero@cundinamarca.gov.co

210 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacién
de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias
publica electronica y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el
Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

211 COMUNICACIONES
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Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse por
escrito, por medio electronico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

- Las observaciones por medio electrénico solo se surtiran a través del aplicativo SECOP
II. Las comunicaciones y solicitudes enviadas Al DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO por
canales distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por la entidad hasta
gue sean remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccion. La entidad
dara respuesta a las observaciones a través de un documento publicado en la misma
plataforma del SECORP II.

- En caso de indisponibilidad del SECOP II, previa evidencia de ello se podra
recepcionar cualquier comunicacion mensaje en la plataforma SECOP Il.

212 IDIOMA DE LA PROPUESTA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del presente Proceso de Contratacion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos
deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los proponentes
acrediten los requisitos habilitantes solicitados en el Presente Pliego De Condiciones que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con
su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del
articulo 251 del Cdédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite del Apostille o
Consularizacion.

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin
que sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte

adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cddigo General del Proceso.

213 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
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Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna salvo por
lo establecido en la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior
y por los poderes generales o0 especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su oferta los documentos publicos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencion sobre la
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, sin embargo,
para la adjudicacion el proponente debe presentar los documentos publicos otorgados en
el extranjero, legalizados de conformidad con ley 1564 de 2012.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este
numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 480 del Codigo
de Comercio y 251 del Cédigo General Del Proceso.

214 CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si estan expresados
originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América, deben
convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente al TRM vigente a la
fecha de la conversién. Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos
de América o si la informacion se presenta originalmente en dicha moneda, para la
conversion a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del
mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte
de los estados financieros.

La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano de la Gobernacion de Cundinamarca,
evaluara la capacidad financiera y patrimonial del proponente que asegure a la entidad la
ejecucioén sin riesgos econdémicos del objeto a contratar, para lo cual debe cumplir con los
indicadores financieros solicitados.

2.15 DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo
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con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a
continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Adjudicacion Es la decisidon final de la entidad, expedida por medio de un acto
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo.

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto
del presente Proceso de Contratacion.
Contrato Es el negocio juridico que se suscribira entre la entidad y el adjudicatario,

por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos.

Oferta Es la propuesta presentada a la entidad por los proponentes.

Pliego de Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y del futuro
Condiciones Contrato.

Proponente Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las
figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dolares de los
Estados Unidos de Ameérica certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la
pagina web www.superfinanciera.gov.co

216 OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION.

CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE SANEAMIENTO AMBIENTAL DE LOS
ARCHIVOS A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL, COMO MEDIDA DE
CONSERVACION DOCUMENTAL, DESINFECCION AMBIENTAL DE LAS
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INSTALACIONES FiSICAS INTERNAS Y DESRATIZACION DE LA GOBERNACION DE
CUNDINAMARCA Y DE LAS DEMAS AREAS A INTERVENIR.

217 ALCANCE

El presente proceso comprende el saneamiento ambiental de los archivos a cargo de la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del Departamento de Cundinamarca como
medida de conservacion documental, y la desinfeccion ambiental de las instalaciones
internas y areas comunes. Ademas, se llevaran a cabo acciones de control de roedores
para garantizar la proteccion del acervo documental y la salubridad del entorno,
minimizando riesgos de deterioro y afectaciones a la infraestructura.

Por lo cual el area a intervenir corresponde a:

ITEM AREA A INTERVENIR AREAS

REMOCION DE SOLIDOS, DESINFECCION, | 8.081,3 metros lineales
1 DESINSECTACION Y DESRATIZACION DEL

DEPOSITO DE ARCHIVOS

DESINFECCION  AMBIENTAL EN  LAS | 29.900 metros
2 INSTALACIONES INTERNAS Y  AREAS | cuadrados

COMUNES

Para un total de saneamiento ambiental correspondiente a 8.081,3 metros lineales de las
areas de archivo y 29.900 metros cuadrados de las instalaciones internas y areas comunes,
por lo que se requiere que el proponente ejecute por lo menos un ciclo del objeto
contractual, teniendo presente que la presente contrataciéon se fundamenta en la
imposibilidad técnica de definir, de manera previa y exacta, las dimensiones respecto a la
frecuencia de servicios que la entidad requerira durante el plazo de ejecucion; ante esta
incertidumbre, la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano responde a la dinamica
operativa donde la prestacion del servicio esta sujeto a variables externas y en ocasiones
imprevistas que no permiten establecer un medidas sin riesgo de sobredimensionar o
desatender las necesidades.

Al adoptar el esquema de monto agotable, la entidad garantiza el cumplimiento de los
principios de economia y eficacia (Ley 80 de 1993). Bajo este modelo, solo se causa la
obligacion de pago por lo efectivamente solicitado y recibido, evitando el compromiso
ineficiente de recursos en cantidades estimadas que podrian no ejecutarse. Esto permite
que el presupuesto se ejecute de forma flexible, agotando el techo presupuestal conforme
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a la demanda real de la institucion. Dichas actividades se realizaran con cargo al recurso
asignado para el presente proceso, hasta el agotamiento del monto contractual, el cual se
entendera como el presupuesto disponible y suficiente para la intervencion de cada una de
las areas objeto del contrato, bajo la modalidad de monto agotable.

2.17.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

iITEM

DESCRIPCION

REQUISITOS LEGALES Y/O INSTITUCIONALES

- Ley 9 de 1979 (Cddigo Sanitario Nacional): Articulos relacionados con el
control de agentes quimicos y biologicos.

- Decreto 1843 de 1991: Sobre uso y manejo de plaguicidas.

- Ley 594 de 2000: Ley General de Archivos (Titulo XI - Conservacion).

- Resolucion 2184 de 2019 / Decreto 1076 de 2015: Gestion integral de
residuos solidos y residuos peligrosos (envases de insecticidas).

- Decreto 1072 de 2015: Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST), exigible al contratista

- Decreto 1080 de 2015: Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
(Capitulos V y VI sobre Gestion de Documentos).

- Acuerdo 001 de 2024 (AGN): Por el cual se reglamentan los procesos de
conservacion y restauracion de documentos, asi como los requisitos técnicos
para los edificios y locales destinados a archivos.

EXPERIENCIA CONTRACTUAL

El proponente debera contar con experiencia en el desarrollo de minimo dos (2)
procesos de saneamiento ambiental o dos (2) procesos de gestion documental,
es decir en el manejo o cuidado de los archivos descritos en el alcance, dentro
de la ejecucion de los contratos.

EXPERIENCIA RELACIONADA DEL PERSONAL

El proponente debe contar con personal experto conforme se estipula en el
numeral 5.3. EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO PARA EL SERVICIO A
CONTRATAR.

Estos expertos estaran a cargo de las actividades de limpieza y desinfeccién de
archivo y desinfeccion ambiental; deberan emitir informes técnicos a la entidad
en la que se deben contemplar los siguientes aspectos:

- Diagnéstico integral de plagas en los depésitos de archivos para determinar,
dependiendo las plagas encontradas, que tipos de productos usar para
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iTEM DESCRIPCION

erradicarlas y controlarlas, sin aplicar productos de manera indiscriminada
que pueda afectar el medio ambiente.

- Medicién y analisis de resultados de carga microbiana antes y después de
realizados los procesos de limpieza y saneamiento de archivos.

- Informe detallado del estado de conservacion de los soportes documentales,
asi como las unidades de almacenamiento y conservacion documental.

- Medicion inicial y final de la carga de material particulado para verificar si la
limpieza técnica si fue efectiva.

- Realizar un informe detallado en el que se incluyan las condiciones que
pueden favorecer la proliferacion de plagas, asi como medidas preventivas,
identificar los riesgos, las recomendaciones y conclusiones de las actividades
realizadas.

MATERIALES Y SUMINISTROS

El Proponente asume a su costo y riesgo, la totalidad de los insumos quimicos
(plaguicidas, desinfectantes, geles, cebos, etc.), maquinaria, herramientas,
transporte y los Elementos de Proteccion Personal (EPP) necesarios para la
correcta ejecucién del objeto contractual.

Para tal efecto, la propuesta debera contemplar el cumplimiento de las
siguientes condiciones:

1. Suministro de Insumos y Equipos: Todos los productos quimicos
utilizados deberan contar con registro INVIMA y/o concepto toxicoldgico
vigente, ficha técnica y hoja de seguridad (MSDS), las cuales deberan

4 estar disponibles en el sitio de ejecucion. Los equipos de aspersion,

nebulizacion o termonebulizacion deben estar en éptimas condiciones de

mantenimiento y calibracion para evitar fugas o aplicaciones erréneas.

2. Dotaciony EPP: De conformidad con el Decreto 1072 de 2015 (SG-SST)
y la normativa de riesgos laborales, el proponente se obliga a suministrar
a todo su personal operativo los Elementos de Proteccion Personal
certificados y adecuados para el riesgo quimico y bioldgico al que estaran
expuestos. Esto incluye, como minimo y sin limitarse a: overoles
antifluidos o trajes Tyvek (segun el procedimiento), mascaras de rostro
completo o media cara con filtros para vapores organicos y gases acidos
(cartuchos cambiados segun vida util), guantes de nitrilo o neopreno de
cafia larga, gafas de seguridad (si la mascara no es full face), gorros y
botas antideslizantes.
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iTEM

DESCRIPCION

3. Indemnidad de la Entidad: La Secretaria General y de Cercania al
Ciudadano del Departamento de Cundinamarca no asumira costo alguno
por concepto de dotacion, recarga de insumos, mantenimiento de equipos
o reposicion de EPP. La falta de estos elementos en el lugar de trabajo
facultara al SUPERVISOR del contrato para suspender inmediatamente
las actividades sin que esto genere derecho a reclamacion o ampliacién
de plazos por parte del proponente, configurandose un posible
incumplimiento contractual.

ITEMS A COTIZAR

Costo Cos | Tot
Antes de | to al
IVA IVA

# Cant

SERVICIO

=c

REMOCION DE SOLIDOS,
DESINFECCION,

1 | DESINSECTACION Y ML
DESRATIZACION DEL DEPOSITO
DE ARCHIVOS

8.08
1,3

DESINFECCION AMBIENTAL EN
2 | LAS INSTALACIONES INTERNAS Y |M2
AREAS COMUNES

29.9
00

Las unidades de medida seran ajustadas conforme la disponibilidad que haya
de presupuesto y las necesidades improvistas de servicios.

PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

Corresponde al primer proceso a realizar para el control de los diferentes
agentes, toda vez que unas condiciones adecuadas de limpieza contribuyen al
control de la proliferacion de microorganismos e infestacion de insectos o
roedores. La limpieza es una de las estrategias mas simples y eficaces en la
conservacion preventiva de los documentos de archivo.

A continuacion, se describe el proceso a desarrollar para una adecuada limpieza
de areas y depdésitos de documentos:

LIMPIEZA DOCUMENTAL

El proceso de limpieza documental se debe realizar siguiendo los lineamientos
del documento “Instructivo de limpieza y desinfeccién de areas y de documentos
de archivo” del AGN, y aplica para los archivos de gestion y archivo central que
la entidad tiene bajo custodia y el archivo central custodiado por un tercero.
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DESCRIPCION

El proceso de limpieza documental debe ser previo al proceso de saneamiento
ambiental con el objeto de lograr una reduccion efectiva de microorganismos y
plagas contenidas en las particulas de polvo.

e Las cajas deben ser retiradas de la estanteria para disponerlas en una
superficie limpia, guardando siempre su orden.

e Retirar las carpetas o tomos de la caja y limpiarlas una a una, pasando el
cepillo de la aspiradora por el reverso, anverso y cada uno de sus lados.

e El barrido con el cepillo siempre debe realzarse en un solo sentido.

Igualmente, se realiza limpieza al interior y exterior de la caja.

e Almacenar las unidades dentro de la caja, en el orden en el que se
encontraron.

LIMPIEZA DEL MOBILIARIO DE ARCHIVO

e Se debe iniciar siempre por la parte superior de la estanteria y debe incluir
los puntos muertos (esquinas).

e Una vez retiradas las cajas, realizar barrido del polvo con el cepillo de la
aspiradora filtro de agua, siempre en un solo sentido.

e Asperjar alcohol al 70% en la superficie de la estanteria.

e Retirar el exceso de alcohol, pasando una bayetilla blanca, ejerciendo
barrido en un solo sentido.

e Cuando la superficie de la estanteria esté seca, disponer las cajas en el
mismo orden en el cual se encontraron.

LIMPIEZA DE PISOS, MUROS Y TECHOS.

e Realizar la limpieza siempre con aspiradora de filtro de agua, a fin de evitar
la dispersién del polvo en los documentos ya limpios.

e Para el trapeado de los pisos, no usar blanqueadores, ceras o productos
altamente inflamables.

e Paralos muros y techos, la periodicidad sera cada tres meses y debe incluir
los puntos muertos (esquinas).

DESINFECCION:

Esta dirigida a la reduccion de microorganismos (hongos, bacterias y
levaduras). Para lo cual se debe tener en cuenta:

La desinfeccion se debe realizar por la técnica de nebulizaciéon, en donde se
realiza la dispersion en el ambiente de un producto desinfectante.
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e Como evidencia de la efectividad del proceso, el proveedor debe realizar
monitoreos de contaminantes microbioldgicos antes y después del proceso,
con el proposito de verificar la reduccion de los microorganismos presentes.

e |Los agentes quimicos, debe ser de baja toxicidad, asi mismo no debe
ocasionar dafios en los documentos.

e Durante los procesos, no deben ingresar personal no autorizado a las areas
tratadas y si se requiere verificar y supervisar el contrato, la persona
encargada debe ingresar con todos los elementos de proteccion personal.

DESINSECTACION:

Proceso para control de insectos que usan el papel o la madera como fuente de
alimento y generan deterioros y dafos irreversibles y pérdida total o parcial de
la documentacién si no se controlan o detectan a tiempo.

- El método de aplicacion para los productos insecticidas corresponde a la
aspersion, del producto, en los bordes de paredes, pisos y techos, evitando el
contacto con los documentos.

- El proceso se debe llevar a cabo, tanto en el interior del archivo como en el
exterior.

- No se debe aplicar el producto directamente en la documentacion o soportes
documentales ya que son sustancias téxicas y algunos son corrosivos vy
pueden generar oxidacion a los soportes de papel, ademas de causar
intoxicacion al personal que los consulta.

- Si se encuentra deterioro bioldégico causado por insectos, la documentacion
se debe aislar y solicitar una empresa especializada en control de plagas en
documentos para que realice los procesos de limpieza y desinsectacion
adecuados.

- No usar archivadores ni estibas de madera, ya que pueden contener insectos
como termitas y ser una fuente de proliferacion de insectos y contaminar el
resto de la documentacion.

DESRATIZACION

El propdsito de este proceso es la erradicacion de roedores, y se debe efectuar
tanto en interiores como en exteriores de las areas de archivo, para lo cual se
debe tener en cuenta:

- Hacer uso de un producto rodenticida de facil aplicacion e inodoro, en pellets.
No se deben usar rodenticidas liquidos o en polvo.
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iTEM DESCRIPCION

- Su mecanismo de accién no debe ser la descomposicion de los roedores, toda
vez que produciria malos olores, por lo que se recomienda el uso de productos
anticoagulantes.

- Es preciso que el control se realice mediante la instalacion de cajas
cebadoras, debidamente sefializadas, las cuales se deben monitorear
semanalmente verificando la existencia de los cebos.

- - Las unidades de almacenamiento documental no se deben disponer
directamente en el piso y se deben almacenar como minimo a 15 cm de la
pared, no se deben almacenar en lugares oscuros y sucios ya que se genera
un lugar propicio para la proliferacion y reproduccion de plagas como los
roedores que usan los soportes de papel para hacer sus nidos ocasionado
pérdidas parciales o totales de la informacion.

AREAS A INTERVENIR DE LOS DEPOSITOS DE ARCHIVO

Las areas de archivo que se deben intervenir las cuales se relacionan a continuacion:

UBICACION Metros lineales

TORRE CENTRAL PISO 9 DE LA GOBERNACION DE 213
CUNDINAMARCA ’
TORRE CENTRAL PISO 3 DE LA GOBERNACION DE 044
CUNDINAMARCA
TORRE CENTRAL PISO 4 DE LA GOBERNACION DE 126
CUNDINAMARCA
EDIFICIO TRYP PISO 9
e SECRETARIA DE LA MUJER Y EQUIDAD DE

GENERO 165
e SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION
TORRE EDUCACION DE LA GOBERNACION DE 1709
CUNDINAMARCA
TORRE CENTRAL PISO 7 DE LA GOBERNACION DE 047
CUNDINAMARCA
TORRE BENEFICENCIA DE LA GOBERNACION DE 136
CUNDINAMARCA
TORRE SALUD DE LA GOBERNACION DE 2751
CUNDINAMARCA
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UBICACION Metros lineales
TORRE CENTRAL PISO 2 DE LA GOBERNACION DE 800
CUNDINAMARCA
TORRE CENTRAL PISO 5 DE LA GOBERNACION DE 81
CUNDINAMARCA
TORRE EDUCACION DE LA GOBERNACION DE 79
CUNDINAMARCA
TORRE CENTRAL PISO 8 DE LA GOBERNACION DE 350
CUNDINAMARCA
DEP. AV. AMERICAS OF 123 50
Total Area desinfeccion 6.759,3

Depésitos de Archivo Central / TORRES CENTRAL PISO 1
Detalle Metros lineales

DEPOSITO No 1 368
DEPOSITO No 2 689
DEPOSITO No 3 265

Total Area General 1.322
TOTAL, SUMATORIA AREAS A COTIZAR PARA LOS[8.081,3 Metros
DEPOSITOS DE ARCHIVO Lineales

PROCESO DE DESINSECTACION Y DESRATIZACION DE LOS DEPOSITOS DE
ARCHIVO

TECNICAS A UTILIZAR

a) Pulverizacion.

b) Nebulizacion.

c) ULV (Ultra Low Volumen).

FORMAS DE APLICACION DE AGENTES QUIMICOS.

a) Pulverizacion. La solucion desinfectante se aplica con ayuda de una maquina
pulverizadora. El desinfectante actua en fase liquida y el tamafio medio de gota es mayor

a 200um.

b) Nebulizacion. La nebulizacién o pulverizacién fina se realiza con aparatos llamados
nebulizadores o de pulverizacion fina. En estos aparatos se gradua el tamafio de gota desde
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50 a 200 um. En este caso el desinfectante actia principalmente en la fase liquida
humedeciendo las superficies, aunque la ventaja es que en pequefa proporcién también lo
hace en fase gaseosa.

c) ULV (Ultra Low Volumen). Requiere producir unas gotitas muy finas, el diametro no es
superior a 10 um, lo que hace necesario emplear equipos especiales. Estas gotas de tan
reducido tamafio ejercen su accion como fase, gaseosa, lo cual resulta ventajoso y también
supone una menor agresividad para los materiales y la instalacion.

Area a tratar Técnica Desinfectante | 1iempo de
exposicion
2 Z e Amonio
Oficinas, areas comunes 9 ] Dos horas
PO —— cuaternario 5
dentro edificios, Nebulizacion & cerrado Y 6
Internas & generacion
ascensores, bafos, o IR horas de
auditorios, etc. peracético ventilacion
e Amonio
5 — ernari
Comunes Plazoletas comidas, Pulverizacion C:iteraciér? 7 Contacto
sétano, parqueadero UVL ger
e Acido
peracético

AREA DE DESINFECCION AMBIENTAL DE LAS INSTALACIONES INTERNAS Y
AREAS COMUNES

Areas a intervenir

Las areas de desinfeccion ambiental que se deben intervenir se relacionan a continuacion:

SEDE PRINCIPAL GOBERNACION DE CUNDINAMARCA

DIRECCION / BOGOTA Calle 26 No. 51 — 53
AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A | 13.000
INTERVENIR
OFICINA UBICACION
Departamento Cundinamarca - Consultorios TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca - Alojamiento policia TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca - Sena TORRE BENEFICENCIA
Hacienda Centro de atencién al ciudadano TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca TORRE BENEFICENCIA
Local 9 Cultura TORRE EDUCACION
Local 10 ICCU TORRE EDUCACION
Local 11 Deportes TORRE EDUCACION
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Departamento Cundinamarca - CUAC TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca -SIETT TORRE BENEFICENCIA
Hacienda - Centro de mando y archivo. TORRE BENEFICENCIA
Beneficencia de Cundinamarca sindicato TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca - Conductores TORRE BENEFICENCIA
SINTRA Gobernaciones TORRE BENEFICENCIA
Accién Comunal y secretarias Varias TORRE SALUD
Secretaria de Energias y Mineria Sostenible TORRE SALUD
Departamento Cundinamarca - Sec. Educacion TORRE EDUCACION
Departamento Cundinamarca - Secretaria Salud TORRE SALUD
Secretaria de Movilidad Contemporanea TORRE EDUCACION
Departamento Cundinamarca - Tesoreria TORRE BENEFICENCIA
Departamento Cundinamarca - SAP TORRE BENEFICENCIA

Departamento Cundinamarca - Secretaria de Vivienda TORRE BENEFICENCIA

Agencia Logistica de Gestién Inmobiliaria y Servicios de | TORRE BENEFICENCIA
Cundinamarca

Departamento Cundinamarca - Secretaria Hacienda. TORRE BENEFICENCIA

Fondo de Pensiones TORRE BENEFICENCIA

Instituto Deportes TORRE BENEFICENCIA

Instituto de Cultura y Turismo TORRE BENEFICENCIA

Beneficencia de Cundinamarca TORRE BENEFICENCIA

Teatro TORRE BENEFICENCIA

Asamblea ASAMBLEA PIRAMIDE

SEDE PRINCIPAL GOBERNACION DE CUNDINAMARCA

DIRECCION / BOGOTA Calle 26 No. 51 — 53

OFICINA UBICACION

Biblioteca y archivo TORRE CENTRAL

Departamento Administrativo de la Funcién Publica TORRE CENTRAL

Sala Control - alcaldes y Correspondencia TORRE CENTRAL

Control Interno y Control Disciplinario TORRE CENTRAL

Sec. Agrocampesinado TORRE CENTRAL

Departamento Cundinamarca - Sec. planeacion TORRE CENTRAL

Instituto de Caminos Construcciones de Cundinamarca | TORRE CENTRAL

"ICCU"

Sec. De Gobierno y Seguridad Ciudadana TORRE CENTRAL

Sec. Juridica TORRE CENTRAL

Despacho Gobernador TORRE CENTRAL

Parqueadero Gobernador TORRE CENTRAL

SEDE AMERICAS
DIRECCION / BOGOTA | AV. AMERICAS No. 58-50
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AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A 5.000
INTERVENIR )
OFICINA UBICACION

UNIDAD GESTION DEL RIESGO

EDIFICIO AMERICAS

LINEA EMERGENCIA 123

EDIFICIO AMERICAS

CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS

EDIFICIO AMERICAS

SEDE ALMACEN DE SALUD

DIRECCION / BOGOTA

CALLE 15 # 32-58

AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A
INTERVENIR

500

OFICINA UBICACION
ALMACEN DE SALUD CALLE 15 # 32-58
SEDE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA

DIRECCION / BOGOTA

CALLE 21 A#70-10

AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A | 1.000
INTERVENIR )
OFICINA UBICACION

LABORATORIO DE SALUD PUBLICA

CALLE 21 A#70-10

SEDE PALACIO DE SAN FRANC

ISCO

DIRECCION / BOGOTA

AV. JIMENEZ # 7-50

AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A
INTERVENIR

10.100

OFICINA

UBICACION

PALACIO SAN FRANCISCO

AV. JIMENEZ # 7-50

FONDO MIXTO PARA LA CULTURA DE

GIRARDOT

DIRECCION / GIRARDOT

CRA 7 C N° 36-25

AREA TOTAL EN METROS CUADRADOS A | 300
INTERVENIR )
OFICINA UBICACION

FONDO MIXTO PARA LA CULTURA DE GIRARDOT

CRA 7 C N° 36-25

SUMATORIA DE METROS CUADRADOS TOTAL A
INTERVENIR

29.900

METODO DE APLICACION DE AGENTES QUIMICOS.

La desinfeccion ambiental no debe entenderse Unicamente como la aplicacién de quimicos
germicidas, sino como el conjunto de acciones destinadas a garantizar un entorno libre de

patégenos. Bajo esta premisa, la desratizacion se justifica por:

1. Desinfeccion Indirecta y Control en la Fuente
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Interrupcion de la Recontaminacién: La desinfeccion quimica de superficies tiene
un efecto temporal si el foco emisor permanece activo. Los roedores actian como
agentes de recontaminacion constante; a través de su transito, liberan de forma
continua heces, orina y secreciones sobre areas previamente desinfectadas.
Sostenibilidad del Saneamiento: Ejecutar una desratizacion efectiva es, en
esencia, una medida de desinfeccion preventiva y de largo plazo. Al eliminar el
vector, se suprime la fuente bidtica que introduce microorganismos al ambiente,
optimizando el uso de desinfectantes quimicos y asegurando la inocuidad de las
areas comunes e internas.

2. Los Roedores como Reservorios y Diseminadores de Patégenos

La desratizacién es una intervencién directa sobre la salud ambiental, ya que los roedores
funcionan como reservorios de enfermedades que contaminan el aire y las superficies:

Vectores de Transmision por Superficie (Leptospirosis y Salmonelosis): La
orina de los roedores es el principal vehiculo de la Leptospira, la cual sobrevive en
ambientes humedos y suelos. Asimismo, el contacto directo de las patas y pelaje
del animal con superficies de trabajo y areas comunes propicia la propagacion de
Salmonella, convirtiendo mobiliario y archivos en zonas de riesgo infeccioso.

Vectores de Transmision Aérea (Hantavirus): La desecacién de las excretas de
roedores permite que los virus se suspendan en el aire en forma de polvo fino. En
entornos cerrados o con poca ventilacion (como depdsitos de archivo), la inhalacion
de estos bioaerosoles representa un riesgo biolégico critico que solo se mitiga
eliminando la presencia de los roedores.

Vectores Secundarios (Ectoparasitos): La presencia de ratas introduce al
ambiente plagas adicionales como pulgas, acaros y garrapatas. Estos ectoparasitos
actian como puentes de transmisién para otras enfermedades ambientales,
agravando la carga bioldgica del establecimiento.

Por lo anterior, ante el latente riesgo ambiental se pretende la interrupcién de la cadena
epidemioldgica, en el entendido que los roedores no son solo una plaga fisica; son vectores
biolégicos que contaminan el entorno de manera microscopica, se hace necesario que el
oferente garantice el monitoreo de las estaciones de cebados y reposicion del rodenticida
con el fin de garantizar el control de los mismos.
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Método de Dosis Control Control Areas de
aplicacion Recomendada Insectos Insectos Aplicacion
Rastreros Voladores

Preparacion del | 10-20 g. de cebo

cebo con mezcla | preparado / e Sede principal

de productos vy | estacion comida/ | Ratas (Ratus Gobernacion

colocar en areas de | 2-5 m. | norvegicus, de

transito de la plaga. | dependiendo el | Rattus rattus) Cundinamarca

Preparacion de | grado de e Sede palacio

toxicos: Mezcla del | infestacion. de San

90% de harina de Francisco Inmediato

5-10 g. de cebo

uno o  varios reparado / e Sede
cereales (arroz, prepar: Ratones (Mus laboratorio de
avena, maiz, sorgo estacion de musculus) lud publi
N Ry 9% | comida / 2-5 m. . ’ salud publica
trigo), 5% de . raton de | e« sede almacén
dependiendo el
glucosa (melaza, grado de | €@MpO de salud sede
. o -
aRzauCc:‘Janrq)iny 5% de infestacion. Américas
Formulag Ingredien | Cantid Con TOXK,: Efecto Residuali | Ol
Plaga ‘s . . C. ologi Knock
ion te activo | adi.a. ia a Down dad or
Roe:‘)re %‘nguzn Difethialone 3’/?(25 gﬁ? | N/A N/A | NO
. (o)
Roesdore %ngueen Bodifocoum ;/}gs 252? I N/A N/A NO
. (o)

EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO PARA EL SERVICIO A CONTRATAR

CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
Ingeniero Acreditar alguno de los siguientes | Minimo Acreditar
Industrial | cursos, diplomados o capacitaciones | dos  (2) | experiencia
Un (01) debidame |, seminarios: afios de | como Ingeniero
Coordinad | nte ' experienci Industrial,
or registrado , a participando en
ante el |~ Manejo Integrado de Plagas en | (contados | porlo menos
COPNIA Salud Publica, con intensidad | 3 partir de | tres (03)
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CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
minima de 40 horas lafechade | contratos cuyo
Manejo Racional de Plaguicidas, | inscripcion | objetos tengan
con intensidad minima de 60 horas | €n el | relacion con la
Desinfeccion, con intensidad | registro desinfeccion
minima de 20 horas expedida por | profesiona | ambiental,
autoridad competente. ), desinsectacion
Manejo Seguro de los Plaguicidas | €xperienci | o fumigacion de
de uso en Salud Publica, con | @ instalaciones,
intensidad minima de 40 horas debidame | limpiezay
Manejo de productos quimicos, | nte 3 desinfeccién de
con intensidad minima de 40 horas | Certificada | material
Gestion documental y docgmental, 0
. . . gestion
.admmllstramolnl de archivos, con documental y
intensidad minima de 40 horas. organizacion de
archivos.
Acreditar alguno de los siguientes
cursos, diplomados o capacitaciones
0 seminarios:
Minimo 18
Manejo Racional de Plaguicidas, MEses d_e .
, , . experienci Acreditar
Técnico con |n’$en3|dad minima de 40 hgras a experiencia
Laboral en expedido por  autoridad | (Contados | como técnico en
Saneamie competente. a partir de | fumigacion vy
Un(01) | nto Manejo Seguro de los Plaguicidas | lafechade | desinfeccion o
Técnico Ambiental de uso en Salud Publica, con | obtencion como técnico en
Aplicador o Técnico intensidad minima de 40 horas | d€ tlltulo)_, manejo
Laboral en . . experienci administracion
Auxiliar de expedido por autoridad a de archivos, en
Archivo. competente. debidame | por lo menos
Manejo Integrado de Plagas en | pte tres contratos.
Salud Publica, con intensidad | certificada
minima de 60 horas, expedido por
autoridad competente.
Manejo de documentos, archivo y
administracion de los mismos, con

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca ece ’

@/CundiGob @@CundinamarcaGob
www.cundinamarca.gov.co




Gobernacion e
y Condinmumnres

CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
una intensidad minima de 40 horas
expedido por autoridad
competente.
Acreditar alguno de los siguientes
cursos, diplomados o capacitaciones
0 seminarios:
, Minimo 1 Acreditar
Manejo Ir]tegrado de I-f’lagas. en | io  de experiencia
Salud Publica, con intensidad e
minima de 60 horas, expedido por experienci como .opelraildor
: ’ a laboral | en fumigacion y
Un (01) autoridad competente. como desinfeccion
Operador Bachiller Manejo Racional de Plaguicidas,
Aplicador con intensidad minima de 40 horas operador opergdor
) ) aplicadoru | archivistico en
expedido por autoridad operador or lo menos
competente. perador P
. . archivistic dos (02)
Manejo de documentos, archivo y
2, ., 0 contratos.
administracion de los s, con una
intensidad minima de 40 horas
expedido por autoridad
competente.
Cuatro
(04) Sin
Operadore | Bachiller Sin formacién no formal experienci
s de a
Limpieza

NOTA No. 1 La Gobernacion de Cundinamarca autorizara el ingreso de los empleados que
el contratista encargue para el desarrollo del contrato, lo mismo que los vehiculos para el

transporte de los equipos e insumos para la ejecucion del objeto contractual.

2.17.2. Autorizaciones licencias y/o permisos requeridos para la ejecucion del

contrato.

Para la ejecucion de este contrato no se requiere requieren licencias y/o permisos.

2.18. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS

— UNSPSC
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2.19. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES
UNIDAS - UNSPSC

Es un Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar productos y
servicios, conocido por las siglas UNSPSC2. Su objetivo es facilitar el comercio entre
empresas y gobierno.

Esta clasificacion es necesaria para homogeneizar aquellos bienes y servicios de comun
utilizacién con especificaciones técnicas, patrones de desempefio, calidades iguales o
similares para su adquisicion por parte de las Entidades Estatales.

Es importante resaltar que esta clasificacion cuenta cuatro (4) niveles: Segmento, Familia,
Clase y Producto.

Tabla 1 - Cédigos UNSPSC del proceso

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
76 10 15 Desinfeccién
78 13 16 Almacenaje de archivos y carpetas
80 16 15 Servicios de apoyo Gerencial
80 16 16 Supervision de Instalaciones de Negocios

Fuente: Elaboracion propia (Departamento de Cundinamarca)
219 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del presupuesto para la presente contratacion es hasta por la suma de
DOSCIENTOS TRECE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA Y SEIS DE PESOS ($213.791.956) M/CTE , a monto agotable, y demas
impuestos a que haya lugar. lo anterior de acuerdo al estudio de precios realizado para la
presente contratacion.

Este requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2026. Se encuentra respaldada presupuestalmente con el Certificado de
Disponibilidad No. 7100078386 del 22 de enero de 2026 por un valor de DOSCIENTOS

2 https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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TRECE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($213.792.000)
M/CTE., expedido por la Direccion de Presupuesto.

El valor promedio incluye a su costo y riesgo, la totalidad de los insumos quimicos
(plaguicidas, desinfectantes, geles, cebos, etc.), maquinaria, herramientas, transporte y los
Elementos de Proteccion Personal (EPP) necesarios para la correcta ejecucion del objeto
contractual. Para tal efecto, se debera contemplar el cumplimiento de las siguientes
condiciones:

1. Suministro de Insumos y Equipos: Todos los productos quimicos utilizados
deberan contar con registro INVIMA y/o concepto toxicoldgico vigente, ficha técnica
y hoja de seguridad (MSDS), las cuales deberan estar disponibles en el sitio de
ejecucion. Los equipos de aspersion, nebulizacién o termonebulizacién deben estar
en Optimas condiciones de mantenimiento y calibracion para evitar fugas o
aplicaciones erroneas.

2. Dotacion y EPP: De conformidad con el Decreto 1072 de 2015 (SG-SST) y la
normativa de riesgos laborales, el proponente se obliga a suministrar a todo su
personal operativo los Elementos de Proteccion Personal certificados y adecuados
para el riesgo quimico y biolégico al que estaran expuestos. Esto incluye, como
minimo y sin limitarse a: overoles antifluidos o trajes Tyvek (segun el procedimiento),
mascaras de rostro completo o media cara con filtros para vapores organicos y
gases acidos (cartuchos cambiados segun vida util), guantes de nitrilo o0 neopreno
de cafa larga, gafas de seguridad (si la mascara no es full face), gorros y botas
antideslizantes.

3. Indemnidad de la Entidad: La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del
Departamento de Cundinamarca no asumira costo alguno por concepto de dotacion,
recarga de insumos, mantenimiento de equipos o reposicion de EPP. La falta de
estos elementos en el lugar de trabajo facultara al SUPERVISOR del contrato para
suspender inmediatamente las actividades sin que esto genere derecho a
reclamacion o ampliacién de plazos por parte del proponente, configurandose un
posible incumplimiento contractual.

Nota: Es preciso indicar que los valores unitarios obtenidos en el presente numeral
corresponden al “valor de referencia” IVA INCLUIDO, los cuales, son utilizados para
establecer el Presupuesto Oficial Estimado — POE; de igual manera, los valores unitarios
ofertados no podran superar el valor unitario estimado por cada servicio, en caso de hacerlo
esto constituira causal de rechazo.

El proponente debera presentar en el aplicativo del Secop 1l el valor total del presupuesto
oficial requerido por la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano y presentar en el
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anexo de oferta econdémica adjunto el valor por item incluido IVA y demas impuestos con la
sumatoria de los items (dicha sumatoria de los items es con el fin de que el comité evaluador
conozca cual es el valor de menor precio ofrecido) por desinfeccion.

El valor del presupuesto incluye todos los valores de impuestos, asi como los descuentos
del orden departamental:

Impuestos de caracter nacional:

¢ Retencidn en la fuente: 4%
e Retencién de Ica: 9.6 x 1000
¢ Retencion de IVA: 19% del IVA Facturado, cuando aplique.

Impuestos de caracter Departamental:

Estampilla Pro Desarrollo Departamento: 2%
Estampilla Pro Electrificacion Departamento: 0,2%
Estampilla Pro Hospitales Departamento: 2%
Estampilla Pro Cultura Departamento: 1%
Estampilla Pro Universidad Departamento: 1,5%
Estampilla Pro Adulto Mayor: 2%

Pro Deporte y Recreacion: 2,5%

Nota: El contratista seleccionado estara sujeto, ademas de los tributos aqui relacionados,
a los demas impuestos, retenciones y contribuciones que se generen de acuerdo con la
modalidad del contrato, su naturaleza juridica y tributaria, asi como con la normatividad
vigente aplicable, incluyendo el IVA, cuando a ello haya lugar.

En consecuencia, el presupuesto oficial resulta razonable, proporcional y acorde con el
objeto contractual, permitiendo atender de manera oportuna y eficiente los requerimientos
de mantenimiento preventivo, correctivo y adecuaciones menores de la infraestructura fisica
de la entidad, optimizando el uso de los recursos publicos.

2.20 ANALISIS DE MERCADO

La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano de Cundinamarca, realiz6 el respectivo
analisis del sector el cual consta en los documentos del proceso de seleccién, donde se
realizo el analisis de ofertados y el histérico de los contratos suscritos, determinando un
valor y por ende el presupuesto oficial del proceso que se ejecutara por monto agotable.
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221 FORMA DE PAGO

La Gobernacion de Cundinamarca- Secretaria General, efectuara pagos de manera
mensual, de acuerdo con los servicios efectivamente ejecutados conforme al cumplimiento
del cronograma establecido para el respectivo periodo, hasta el agotamiento del monto
contractual.

Una vez aprobado por el supervisor del contrato incluido IVA y los demas impuestos a que
haya lugar de conformidad con los servicios efectivamente prestados, de acuerdo con las
tarifas presentadas en la oferta; previa presentacion de la factura incluido IVA y certificacion
de cumplimiento y recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato designado
por LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA y de la presentacion de la certificacion
expedida por el revisor fiscal o por el representante legal del contratista, del cumplimiento
de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

El pago se realizara conforme al Plan Anualizado de Caja del Departamento de
Cundinamarca. El sistema de pago utilizado por el Departamento es la consignacion en una
cuenta corriente o de ahorros de las instituciones financieras que el contratista registre en
el formato titulado “informacién de proveedores”.

Nota 1. Todos los pagos se efectuaran unicamente con base en los servicios efectivamente
realizados, previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del
Contrato, presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente y certificacion del
revisor fiscal o representante legal, segun aplique, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y al sistema de seguridad social integral, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Nota 2. Los pagos a que haya lugar se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la presentacion de la factura o solicitud de pago, previa aprobacion del
supervisor del contrato, con sujecion al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) y a
la disponibilidad efectiva de recursos en la Secretaria de Hacienda. En consecuencia, el
Departamento de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano no
asumira responsabilidad por eventuales demoras derivadas de la programacion o giro de
recursos, sin que ello constituya causal de incumplimiento por parte de la entidad.
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Nota 3. RETENCIONES. El Departamento de Cundinamarca — Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano efectuara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Nota 4. De conformidad con lo establecido en el Decreto 161 de 2024, mediante el cual se
adopta el Manual de Gestion de la Contratacion, el ultimo pago estara sujeto a la suscripcion
del acta de liquidacion del contrato.

2.22  ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO

No aplica.

2.23 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a partir
de la expedicién del Registro Presupuestal por parte de la Direccion de Presupuesto de la
secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca o hasta agotar presupuesto, lo
primero que ocurra.

2.24 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Las actividades se desarrollaran en la ciudad de Bogota, en el Departamento de
Cundinamarca, teniendo en cuenta las areas identificadas para las intervenciones
pertinentes en las condiciones técnicas. El domicilio contractual es la ciudad de Bogota
D.C.

2.25 ESPECIFICACIONES ESENCIALES

Los proponentes estan sometidos a las especificaciones técnicas indicadas en el presente
proceso de seleccién, en cumplimiento de lo sefalado en el numeral 1 del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2.015. En virtud de lo anterior la entidad adoptara como
anexos tecnicos todos los documentos relacionados en este presente pliego de
condiciones.

2.26 PRINCIPIOS, LEYES Y JURISPRUDENCIA.

El Departamento de Cundinamarca, por ser una entidad territorial se encuentra
comprendida dentro de las denominaciones de entidades estatales consagradas en el
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articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y por lo tanto de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80
de 1993, para efectos de este proceso se regira por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Decreto reglamentario 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, y demas normas
que conforman el Estatuto General de la Contratacion Publica.

2.27 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION

La modalidad de Seleccion Objetiva corresponde a una seleccion abreviada de menor
cuantia de conformidad con lo dispuesto en el numeral 2, literal b articulo 2° de la Ley 1150
de 2007. Es decir que el valor del proceso de contratacion.

La Ley 1150 de 2007, articulo 2°, numeral 2., establece:

“Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién
objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar,
las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual” (...) Seran causales de seleccion abreviada las siguientes: (...) b) La
contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a
continuacién se relacionan, determinados en funcién de los presupuestos anuales de las
entidades publicas expresados en salarios minimos legales mensuales. (...) Las que tengan
un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, la menor
cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales.”

El régimen juridico aplicable al proceso de seleccion y al contrato que de él se derive, sera
el previsto en este pliego de condiciones, en las disposiciones pertinentes de las Leyes 80
de 1993 y 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015 y el decreto

departamental 038 de 2016 por medio del cual se adopta el manual de contratacion de la
entidad.

2.28 ENTIDAD CONTRATANTE

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL
CIUDADANO

2.29 CONTROL Y VIGILANCIA.
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El departamento de Cundinamarca, a través de la Secretaria General y Cercania al
Ciudadano de acuerdo con lo dispuesto en la normatividad, delegara un supervisor para
que realice el seguimiento respectivo, teniendo en cuenta las condiciones establecidas en
la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Vigilancia y Control del Ejecucion Contractual del
Departamento, en cuanto a las funciones y obligaciones que debera cumplir el supervisor.

2.30 MINUTA DEL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la minuta del
contrato que se incluira como anexo, corresponde a la que se proyecta celebrar como
resultado de este proceso de seleccion, contiene el clausulado de la esencia y de la
naturaleza de acuerdo con el objeto a contratar.

2.31 CORRESPONDENCIA

Para efectos de comunicaciones de los interesados dentro del presente proceso de
seleccion, se establece como unico canal de comunicacion el SECOP II.

2.32 INTERPRETACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.

Los pliegos de condiciones deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no
deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al mismo se integran los estudios
y documentos previos, Anexos y adendas.

El orden de los capitulos y clausulas de estos pliegos de condiciones no deben ser
interpretados como un grado de prelacién entre los mismos.

Los titulos utilizados en estos pliegos de condiciones sirven solo para identificar textos, y
no afectara la interpretacion de estos.

Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia inhabil para La Gobernacion de
Cundinamarca — Secretaria General, dicho vencimiento se entendera trasladado al primer

dia habil siguiente.

Si el PROPONENTE considera que existen omisiones, contradicciones, o si tuviere duda
sobre la interpretacion, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o
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especificaciones de estos pliegos de condiciones, el interesado debera pedir la aclaracion
pertinente a la entidad, dentro de los términos sefialados en el cronograma de actividades.

Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el proponente con
base en su propia informacion, interpretacion, analisis o conclusiones respecto del Pliego
De Condiciones, son por su exclusiva cuenta. Por tanto La Gobernacion de Cundinamarca
— Secretaria General, no asume responsabilidad alguna por tal informacion, interpretacion,
analisis o conclusiones.

CAPITULO III.
INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE SELECCION

3.1. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El cronograma de actividades del proceso de seleccion sera el que se establezca a través
de la plataforma SECOP II. Para lo cual se debe consultar la pagina correspondiente y
buscar el proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA de la presente
convocatoria.

3.2, ESTUDIOS PREVIOS.

La entidad en cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 (modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, se elaboraron los
estudios previos de conformidad con los requerimientos minimos establecidos por el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y 1860 de 2021, haciendo parte integral del
pliego de condiciones, y estan puestos a disposicion de los interesados de manera
simultanea con el proyecto de pliego de condiciones, para lo cual éstos fueron publicados
en el SECOP Il en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 8 Num. 2 ibidem.

3.3. PUBLICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA.

La Entidad en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de
2015, efectia la publicacion en el SECOP Il de un aviso de convocatoria publica que
contenga la informacion necesaria para dar a conocer el objeto a contratar, la modalidad de
seleccion que se utilizara, si esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de
Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano, el presupuesto oficial del contrato.
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3.4. PUBLICACION PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.2.1.4. del Decreto 1082 de 2015,
con el propdsito de suministrarle al publico en general la informacion que le permita formular
observaciones dentro de este proceso de seleccion, la Gobernacién de Cundinamarca —
Secretaria General publica el proyecto de pliego de condiciones en el Portal Unico de
Contratacion: www.contratos.gov.co , por el término de cinco (05) dias habiles de antelacion
al acto de apertura.

El proyecto de pliego de condiciones y su consulta seran gratuitos.

La publicacion del proyecto de pliego de condiciones no genera obligacion para la entidad
de dar apertura al proceso de seleccion.

El pliego de condiciones y demas documentos deberan ser consultados y descargados de
Internet en el portal del SECOP I, con la identificacion del presente proceso de seleccion.
Las versiones que alli aparezcan de los documentos del_proceso de seleccién tienen el
caracter de oficiales LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, no
entregara documento en medio fisico.

El Secop Il constituye el mecanismo de comunicacion electrénica entre la entidad
Secretaria General y de cercania al Ciudadano y los interesados, y los mensajes de datos
por él transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. Eventualmente
se podran publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma,
teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escaner y la urgencia de publicacion del
documento.

Las observaciones y comunicaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones o
al pliego de condiciones podran ser enviadas por los a través del SECORP II.

3.5 OBSERVACIONES, SUGERENCIAS Y RESPUESTAS
Los interesados en el proceso de contratacion deben enviar sus comentarios,

observaciones o preguntas relacionadas con los documentos publicados por la entidad a
través de la plataforma del SECOP II, dentro del plazo establecido en el cronograma,
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teniendo en cuenta la fecha limite para observaciones, mediante la herramienta de
observaciones del area de trabajo del proceso en el SECORP II.

Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones u observaciones oportunamente
presentadas por los interesados, seran comunicadas por el Sistema Electrénico de
Contratacién Publica-SECORP I, antes de la fecha de cierre de este proceso de seleccion,
con excepcion a las que se radiquen fuera del término limite establecido por la entidad en
el cronograma para dar respuesta a las mismas, las cuales se les dara tratamiento como
derecho de peticion, y se contestaran de conformidad con los términos establecidos para
tal fin.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la
presentacion de las propuestas.

Las modificaciones al Pliego seran realizadas por la SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO siguiendo el procedimiento de Adendas y para el caso
contemplado en la modalidad de Seleccion abreviada.

La contestacion a las observaciones tendra lugar en la fecha descrita en el cronograma de
actividades, las cuales seran publicadas en el SECOP Il como medio oficial de publicidad
de acuerdo con las disposiciones especiales contenidas en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015.

Una vez producida la apertura de la seleccion abreviada y ya atendidas las observaciones
presentadas en la etapa del proyecto de pliegos de forma oportuna, los interesados podran
formular SOLICITUDES DE ACLARACION al Pliego De Condiciones Definitivo en las
fechas y por los canales previstos en el presente Pliego De Condiciones.

LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA
AL CIUDADANO expedira los correspondientes documentos de aclaraciones y/o Adendas
que se requieran para resolver inquietudes o sugerencias, en los tiempos previstos en el
cronograma del proceso. Dichos documentos se publicaran en el portal del SECOP Il para
conocimiento de los interesados.

3.6 ACTO DE APERTURA

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca e« @/CundiGob @@CundinamarcaGob
www_.cundinamarca.gov.co



Gobernacion e
y Condinmumnres

La entidad expedira la Resoluciéon de apertura, en cumplimiento de lo dispuesto en el
Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, esta contendra como minimo los
requerimientos establecidos en la horma citada.

3.7 MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION
A TRAVES DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECORP i

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, y
con el fin de conformar la lista de posibles oferentes, los interesados en participar en el
presente proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia deberan manifestar su intencion
de participar dentro del término establecido en el cronograma del proceso, el cual sera de
tres (3) dias habil, contado a partir de la fecha de apertura del proceso.

Para este efecto, los interesados deberan inscribirse en el proceso de seleccion publicado
por la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano de la Gobernacién de Cundinamarca,
a través del portal de contratacion SECOP II.

La manifestacion de interés deberd acompararse de los documentos necesarios para
acreditar la capacidad juridica del interesado, conforme a la ley y a lo que se establezca en
el respectivo pliego de condiciones.

La manifestacion debe realizarse UNICAMENTE en SECOP Il en el Link del proceso, y
presentada en linea, es decir ejecutar la funcionalidad de Manifestar Interés, habilitado una
vez se publique el pliego de condiciones definitivo, que se realiza directamente en el
SECORP ll, ingresando al Link del proceso, conforme a los procedimientos alli establecidos,
so pena de no considerarse valida.

Esta modalidad se desarrolla en el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 1150 de
2007, en relacion con las etapas el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, alli se
establece que luego de la apertura del procedimiento de seleccién, los interesados, en un
término no mayor a tres (3) dias habiles, deben presentar una “manifestacion de interés”
para participar en el mismo, en la forma establecida en el pliego de condiciones, la entidad
puede optar o no por incluir la realizacién de un sorteo, siendo esta facultativa. En este
sentido, y en apliacion a los principios de la contratacion, en especial la de seleccién
objetiva, transparencia, pluralidad de oferentes la Secretaria General de CERCANIA al
Ciudadano, independientemente de la cantidad de manifestaciones de interes que se
reciban al presente proceso, no realizara sorteo de manifestaciones de interes.
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NOTA: los proponentes interesados podran consultar el procedimiento de la guia dispuesta
por Colombia compra para tal fin en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/20170404 ma
nifestar interes proveedor.pdf

La manifestaciéon de interés en participar es requisito HABILITANTE para la
presentacion de la respectiva oferta, por lo que el oferente que no haya manifestado
su_interés en participar en el proceso dentro del término previsto, le sera
RECHAZADA la propuesta.

En caso de que la manifestacion de interés sea presentada como Consorcio o Unién
Temporal, debera indicarse el nombre de la totalidad de sus integrantes, en ningun caso se
aceptara la acepcion “Y OTRO”.

Se advierte que la forma en que se presente la manifestacion de interés (Estructura singular
o Plural) debera coincidir con el de la oferta, asi como cada uno de los integrantes. En el
evento de presentar manifestacion de interés a nombre de persona natural o persona
juridica, ésta no podra hacerlo dentro del mismo proceso como integrante de consorcio,
union temporal o forma asociativa permitida por Ley 80 de 1993, la misma debera coincidir
con la oferta so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA 1: LA MANIFESTACION DE INTERES REALIZADA POR PERSONA NATURAL,
JURIDICA, CONSORCIO O UNION TEMPORAL, DEBERA CONTENER LA
INFORMACION EXIGIDA EN LOS CAMPOS OBLIGATORIOS, ESTABLECIDOS EN EL
SISTEMA ELECTRONICO SECORP II.

NOTA 2: SI LA MANIFESTACION DE INTERES SE REALIZA SIN EL CUMPLIMIENTO DE
LOS ANTERIORES REQUISITOS MINIMOS, NO SERA TENIDA EN CUENTA. Las
manifestaciones formuladas fuera del plazo y horario sefialado no seran tenidas en cuenta
para la conformacion de la lista de posibles oferentes.

En caso de no presentarse manifestacion de interés dentro del término previsto, la entidad
declarara desierto el proceso. En el evento de encontrarse que un oferente (entiéndase por
oferente persona natural, juridica, o integrante de consorcio, unién temporal), ha
manifestado interés dos o mas veces en el presente proceso de contratacion, sera valida
solo la recibida primero en el tiempo, por cualquier modalidad de las sefaladas
anteriormente.
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3.8 PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS.

En el cronograma del proceso en el SECOP |l se establece la fecha y la hora maxima para
que los oferentes pueden presentar sus ofertas.

3.9. ADENDAS

La Entidad puede modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas, estas seran
expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas, de igual manera podra
expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para la
presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

Las Adendas seran publicadas en dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada
para tal presentacion.

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015, asi mismo todas las Adendas seran publicadas en la pagina web del SECORP II.

Las Adendas formaran parte del pliego de condiciones desde la fecha en que sean
expedidas, y deberan ser tenidas en cuenta por los proponentes para la formulacion de su
propuesta.

3.10 ACLARACIONES ADICIONALES.

En el evento que La Gobernacién de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al
Ciudadano , de oficio requiera, realizar aclaraciones, correcciones o adiciones, las dara a
conocer a través de las respectivas publicaciones en el SECOP Il. Cuando las aclaraciones,
correcciones o adiciones, den lugar a la modificacion del Pliego De Condiciones, seran
consignadas en adendas, que formaran parte integral del mismo.

3.12 DILIGENCIA DE CIERRE DE LA SELECCION ABREVIADA

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este
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momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su
apertura y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas
y cualquier persona podra consultarlas. La Entidad Estatal dara a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”,
para que sean visibles a todos los Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al
SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones
de Uso del SECORP L.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal
puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar
ante una indisponibilidad del SECOP Il o en el documento que Colombia Compra Eficiente
determine para ello.

3.12 PERIODO DE VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
ACLARACIONES, PRECISIONES Y SOLICITUD DE DOCUMENTOS.

Dentro de este término el comité verificador evaluador, establecera las solicitudes
tendientes a aclarar o subsanar los requisitos habilitantes de las propuestas cuando asi
corresponda, sin que por ello se confiera a los oferentes el derecho de adicionar, mejorar,
corregir o modificar las condiciones o caracteristicas de su propuesta.

La Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano, no
podra hacer variacion alguna en los términos de esta, o transgredir principios
fundamentales que rigen la contratacion estatal.

Para efectos de la verificacion y evaluacion de requisitos habilitantes se tendran en cuenta
las reglas de subsanabilidad dispuestas en la ley, en especial lo determinado por el
paragrafo 1° del Art. 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Art. 5° de la Ley 1882 de
2018 que establece:
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“(...) la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion

o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacidén que corresponda a cada modalidad de selecciéon
seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y
la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Adicionalmente a los anteriores, el numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica:
“Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos
en el pliego de condiciones. (...)”

Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia
del contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual
la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y juridicos necesarios para la
evaluacién de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables.”

3.13 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha establecida en el Cronograma, la Entidad publicara el informe de evaluacién de
los documentos.

El informe permanecera publicado en el SECOP Il y a disposicion de los interesados en las
fechas establecidas en el cronograma, término hasta el cual los proponentes podran hacer
las observaciones que consideren necesarias y entregar los documentos y/o informacion
solicitada por la Entidad en los términos sefialados en el pliego de condiciones y demas
documentos que hagan parte de este.

En virtud del principio de transparencia, las Entidades motivara de forma detallada y precisa

el informe de evaluacion explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se
necesitan subsanar en caso de que no se hayan subsanado durante la etapa de evaluacion.
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Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones y a mas tardar el
dia antes de la adjudicacion de acuerdo con lo sefialado en el Cronograma, la Entidad debe
publicar el informe final de evaluacion, en caso de que el inicial haya sufrido variaciones.

3.14 ADJUDICACION DE LA SELECCION ABREVIADA

La adjudicacion del presente proceso de seleccion se hara en forma integral. El presente
proceso no tendra adjudicaciones parciales. Haran parte del contenido del acto
administrativo de adjudicacion, las respuestas a las observaciones presentadas por los
oferentes al informe de evaluacion.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante
lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que
la adjudicacion se obtuvo utilizando medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el
cual, la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de
la ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 9 de la ley 1150 de 2007.

3.15 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA

La Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria General, declarara desierto el presente
proceso de seleccién mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto en el
articulo 30, numeral 9°, inciso 3°, de la Ley 80 de 1993, y en el numeral 18 del articulo 25
de la misma norma, cuando: a) No se presenten ofertas; b) Ninguna de las ofertas resulte
admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el
pliego de condiciones; c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente; d) El ordenador del gasto de La Gobernaciéon de Cundinamarca — Secretaria
General o su delegado no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la
declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision y se
presenten los demas casos contemplados en la Ley.

CAPITULO IV.
DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

41. PLAZO PARA PRESENTACION DE OFERTAS.
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Los proponentes deberan presentar las ofertas Unicamente en el portal del SECOP |l dentro
de las fechas y horas que se establecen en el cronograma.

4.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan ser presentadas en la forma indicada en este pliego de
condiciones, es decir, a través de la plataforma electronica de contratacion publica del
SECORP II.

No se aceptara la presentacién de propuestas parciales o propuestas alternativas, dentro
del presente proceso de seleccion.

Se recomienda a los participantes que para diligenciar su propuesta lean cuidadosamente
las instrucciones contenidas en el presente pliego de condiciones y se ajusten al
procedimiento y demas requerimientos que contiene.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, fax, correo electrénico, ni radicadas en
lugar diferente al sefialado en el presente proceso.

En el momento en que exista una incongruencia en la propuesta, es decir, que una parte
de esta establezca algo que se contradiga en otra parte, EL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, podra
solicitar las aclaraciones pertinentes, ello sin, perjuicio de lo consagrado en el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, sobre los documentos que pueden ser subsanados y siempre y
cuando con ello no se esté mejorando, completando o complementando la oferta.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de su propuesta, y EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA
GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO en ningun caso, sera responsable de los
mismos.

4.3. POTESTAD DE VERIFICACION
El Departamento de Cundinamarca — Secretaria General y De Cercania al Ciudadano se

reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
totalidad de la informacion aportada por el Proponente o el Adjudicatario del proceso,
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pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o
aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

4.4. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP Il a través del
link https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx, de manera individual, teniendo en
cuenta los formatos contenidos y anexos en el presente pliego, en la fecha establecida en
el Cronograma establecido para el presente proceso de seleccion, y acompafiadas de los
documentos soportes, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere
la seccion | del presente Pliego de Condiciones.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el
Sistema SECORP I, ya que el sistema les permitira ir subiéndola por partes hasta el dia 'y
hora de cierre.

No se aceptara propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas en la
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, o enviadas a través de fax,
correo electrénico, Internet o cualquier otro medio telematico que no sea el SECOP I, en el
link del proceso.

La carta de presentacion de las respectivas propuestas (FORMATO No. 01 y 01 A) deben
llevar la firma del representante legal o del apoderado debidamente constituido o del
representante del Consorcio o Unidon Temporal, cuando de estos se trate, y avalada por un
ingeniero civil o arquitecto, del cual debera adjuntar copia de documento de identidad,
tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales con expediciéon no superior
a 30 dias.

La SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO no acepta propuestas
complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones,
presentadas con posterioridad a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso
de seleccion, sin perjuicio de la aplicacion de las reglas de subsanabilidad conforme a lo
previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Cualquier costo a cargo del proponente que sea omitido en la oferta se entendera que se
encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de reclamacion por
restitucion del equilibrio econémico.
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La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la
distribucion de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones, en la audiencia de
asignacion de riesgos y las respectivas adendas.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano, a través de la plataforma del SECOP II publicara un informe con
la lista de las Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas.

Se reitera la importancia de que los interesados en participar en el proceso de seleccién se
capaciten en el uso de la plataforma y lean las guias que ha expedido Colombia Compra
Eficiente para efectos de registro y presentacion de propuestas tanto para personas
singulares, como para proponentes en unién temporal o consorcio. Cualquier error en la
presentacion de la propuesta por mal uso de la plataforma y contrariar lo que sefalan las
guias sera de exclusiva responsabilidad de los proponentes y tendran las consecuencias
que las mismas guias sefialan. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma
del SECOP Il, se dara aplicacion a lo dispuesto en la “Protocolo de Indisponibilidad del
SECORP II”, vigente, para lo cual se establece como correo para dicho evento el siguiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

4.5. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion tendran en cuenta
que sus ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la pdliza
que garantiza la seriedad de la propuesta, esto es, noventa (90) dias, contados a partir de
la fecha de cierre del proceso. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor
al exigido, éste no sera tenido en cuenta.

4.6. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
documentos del proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion
de las ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o
gasto relacionado con la participacion en el proceso de contratacién estard a cargo
exclusivo de los interesados y proponentes.

4.7. ORDEN DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS
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La propuesta se presentara a través de la plataforma SECOP Il, adjuntando cada uno de
los documentos y la informacion solicitada en el pliego de condiciones debidamente suscrita
por la persona legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los
aspectos requeridos por la entidad y en el orden en que se relaciona en el cuestionario
establecido en el pliego y plataforma del SECOP Il. Con relacién al diligenciamiento de la
oferta econémica, este debe ser debidamente diligenciado en el formato dispuesto para el
efecto, y adjuntarse en el cuestionario en la plataforma SECOP Il. Lo anterior de acuerdo
con los formatos establecidos en el pliego de condiciones y los requisitos ya establecidos
lineas arriba.

4.8. OFERTAS PARCIALES
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales.
4.9. REVISION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el capitulo V
del presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los
requisitos habilitantes. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas
no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda a
cada modalidad de seleccion. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que
no suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el
plazo anteriormente sefalado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

CAPITULO V.
CONDICIONES HABILITANTES DEL PROPONENTE Y EVALUACION DE LA
PROPUESTA

5.1. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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Dando alcance a lo establecido en los articulos 2 y 5 de la Ley 1150 de 2007, es objetiva
la seleccion en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la Entidad y
a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

De acuerdo con lo antes mencionado, y considerando las especificaciones técnicas, se
observa procedente la realizacion de la Seleccion Abreviada Menor Cuantia mediante la
plataforma del SECOP Il via electrénica para determinar la seleccion del contratista.

Seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacidon en este proceso de seleccion, los cuales no otorgaran puntaje los siguientes:
Capacidad Juridica, Capacidad Financiera, Capacidad Técnica, experiencia y Capacidad
Organizacional.

5.2. REQUISITOS HABILITANTES

Se consideraran como requisitos habilitantes los sefialados en el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 correspondientes a la
capacidad juridica, capacidad financiera y condiciones de experiencia del proponente, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015 y el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

La Entidad Estatal contratante debe verificar que los Proponentes cumplan con los
requisitos habilitantes establecidos con el RUP. Los Proponentes extranjeros no obligados
a tener RUP deben acreditar los requisitos habilitantes utilizando los formatos contenidos
en el presente pliego de condiciones.

Pueden presentar ofertas para el presente proceso, las personas juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios 0 uniones temporales, o promesas de sociedad futura que rednan
los requisitos habilitantes para participar.

De conformidad por lo preceptuado por la Ley 1150 de 2007, en el proceso de seleccion
primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra rechazarse una propuesta
por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del
proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de
escogencia. Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la Secretaria
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General, en condiciones de igualdad para todos los proponentes, hasta antes de la
adjudicacion.

En este sentido, seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para
demostrar el cumplimiento de los requisitos formales. Por el contrario, no podran
subsanarse asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que
se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

La Entidad incorporé criterios habilitantes diferenciales en favor de emprendimientos y
empresas de personas con discapacidad, conforme a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 287 de 2026,
garantizando en todo caso el cumplimiento adecuado del objeto contractual, el principio de
proporcionalidad y la seleccion obijetiva.

5.2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales
o extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas;
y (iii) consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las
personas naturales o juridicas, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del
Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo
menos igual a la vigencia del Contrato y un aino mas.

La Entidad revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisara
entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con
el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la oferta, en el cual conste que
el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
persona juridica, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del érgano
social directo que lo faculta.

5.21.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATOS Nos. 1y 1A)
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Debe estar firmada por el proponente persona natural, o el representante legal de la
persona juridica o, por el representante de la Unién Temporal o Consorcio. En caso de
suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion
de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial
competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la
propuesta en el monto sefialado y si dispone por el poderdante en caso de ser beneficiario
de la adjudicacién, suscribir el contrato respectivo. En este ultimo evento el poder debera
ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentaciéon de la propuesta so
pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe la oferta. En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad del
juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica o en la Ley.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, dicha manifestacion debe hacerse por
el representante del mismo de acuerdo con el documento de conformacion del consorcio o
union temporal, en los términos sefialados en el FORMATO No. 3y 3A.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes plenamente identificados, en el cual se demuestre la
conformacion de la figura y el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 7 de la
ley 80 de 1993 y cumpla con los siguientes requisitos:

- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, y
en este ultimo caso, sefalaran los términos y extensién de la participacion de cada uno en
la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales deberan ser coherentes con la
propuesta y no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Secretaria
General y de Cercania al Ciudadano.

- Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, deberan sefialar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad sera solidaria frente a la
Secretaria General, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta del
contrato.

- De igual manera debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, designaran el representante del consorcio o de la unién temporal con la firma
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autorizada de cada una de las partes, o en su defecto otorgaran poder para su
representacion con la firma autorizada de cada una de las partes.

- La duracion del consorcio o union debe ser por lo menos el término del contrato, su
liquidacion y un (1) afios mas, en este sentido se debera tener en cuenta lo estipulado en
el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual establece, en su numeral primero, refiriéndose a
la figura del consorcio, que “Cuando dos o0 mas personas en forma conjunta presentan una
misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que
lo conforman.”

- A los integrantes del Consorcio o Union Temporal, en el caso que se les apliquen
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato, se les impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucién de cada uno de
sus integrantes.

Debe tenerse en cuenta, que quienes se presenten en Consorcios o Uniones Temporales
no podran participar como Persona Natural y/o Juridica individual.

5.21.2. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION

Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria del proponente que
sea persona natural o la del representante legal cuando se trate de persona juridica. Si se
trata de consorcio o unién temporal, se debe anexar igual documento de cada uno de sus
integrantes y del representante legal del mismo.

5.21.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y
AUTORIZACION

El Proponente, persona juridica, debera anexar el Certificado de Existencia vy
Representacion Legal vigente expedido por la autoridad competente. El objeto social
debera incluir las actividades principales objeto del presente proceso de seleccion. La
certificacion sobre existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso de
seleccion. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la
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primera fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracién de la
persona juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

En el caso de las figuras asociativas, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica
debera cumplir individualmente con esta regla.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién
expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar
la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial. En el caso de las
figuras asociativas, el representante legal de cada una de las personas juridicas que las
integren debera contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial,
teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568, 1569 y 1571
del Cadigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan,
ademas, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este
numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 480 del Codigo
de Comercio y 251 del Cédigo General Del Proceso.

Seran inhabiles las propuestas en aquellos eventos en que no se allegue con la propuesta
la autorizacioén del érgano competente en caso de requerirse o cuando la inscripcion en la
Camara de Comercio no esté vigente a la fecha de presentacién de la propuesta.

5.2.1.4. CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES - RUP, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO

En el presente proceso de seleccion podran participar las personas naturales o juridicas,
en forma individual o en uso de una figura asociativa contemplada por la Ley, inscritas en

el Registro Unico De Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio.
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Para tal efecto, el interesado debera presentar con su propuesta el documento
correspondiente expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes de anterioridad respecto de la fecha de cierre del proceso.

La inscripcion del proponente en el RUP debe encontrarse vigente y en firme para la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, de acuerdo a lo indicado en las circulares de
Colombia Compra Eficiente.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos los miembros deberan acreditar
su inscripcidn en el Registro Unico de Proponentes.

En aplicacién a lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las
personas inscritas en el RUP deben renovar su registro a mas tardar el quinto (5) dia habil
del mes de abril de cada afio, de lo contrario cesan los efectos del RUP.

Se tendran las siguientes reglas en torno a la firmeza de la inscripcion en el registro unico
de proponentes — RUP

1. La Entidad valdra los registros que estén con corte a 31 de diciembre de 2024 y en firme
a la fecha del cierre del presente proceso.

2. Los registros en tramite de inscripcién —ya sea por primera vez o porque no se renueva
a tiempo y se debe realizar el tramite como una inscripcion inicial-, se debe estar inscrito en
el Registro Unico de Proponentes, y el acto administrativo de inscripcion debe estar en firme
para la fecha del cierre.

Nota 1: El proponente persona natural o persona juridica y cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, deberan estar inscritos de conformidad con lo indicado.

Nota 2: En el evento que el registro este en tramite de renovacion sin firmeza para la fecha
del cierre, se debera aportar con la oferta: i) Documento que evidencie la radicacién de la
solicitud de renovacion del RUP en la Camara de Comercio a mas tardar el quinto dia habil
de abril de cada afo, y ii) Registro en firme a la fecha de la solicitud de renovacion del RUP.

Nota 3: Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no estan
obligadas a estar inscritas en el RUP, deberan acreditar esta informacién de acuerdo a lo
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que se solicite en cada criterio y el Departamento llevaran a cabo la labor de verificacion
del cumplimiento del respectivo requisito habilitante.

5.21.5. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES
TEMPORALES

Para los eventos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el Proponente debera
indicar en el documento de conformacion si su propuesta se formula a titulo de Consorcio
o Uniéon Temporal y debera sefialar como minimo la siguiente informacién sobre el
consorcio o unién temporal:

e Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o
unién temporal, con sus respectivos documentos de identidad.

e Para el caso de personas juridicas, indicara el nombre e identificacion del
representante legal; asi como la manifestacion expresa de estar debidamente
facultado para actuar en nombre de la persona juridica que representa, lo cual sera
acreditado con el Certificado de Existencia y Representacion Legal o con el acta del
6rgano social competente, cuando sea necesario.

o Debera sefalar el nombre del consorcio o unién temporal.

o Designar a la persona que representara el consorcio o unién temporal.

¢ Indicar los términos y extension de la participacion de cada uno de sus integrantes.
o Determinar el domicilio del consorcio o unién temporal.

e Los miembros del Consorcio o de la Union Temporal deberan sefialar las reglas
basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

e Sise trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participaciéon de cada uno
de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO v si se
trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefalar la extension de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo y escrito de | LA SECRETARIA GENERAL Y DE
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CERCANIA AL CIUDADANO. La omisién de este sefialamiento hara que LA
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO tome la propuesta
como presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

e La duracién sefalada como duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera
inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

e Los integrantes del Consorcio y los de la Union Temporal responderan por las
obligaciones derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales
vigentes.

El hecho de no haber suscrito este documento de manera previa a la presentacion de
la oferta, y su no elaboracion en los términos indicados anteriormente, cuando LA
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO lo requiera inhabilita la
propuesta.

5.2.1.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo establecido para adelantar
el proceso de seleccion, se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente
mantiene vigentes todas las condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo
que dure el proceso de seleccion, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a
presentarse de acuerdo con el Pliego De Condiciones y la Ley 80 de 1993.

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompafiada de la
garantia de seriedad. Esta garantia debe ser expedida a favor del DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO de
acuerdo con lo establecido a continuacion:

La garantia debera ser por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total
del Presupuesto Oficial, valida como minimo por (90) dias calendarios, contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién; en caso de prorrogarse el plazo del
proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales
de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que
sefale la Entidad.

La garantia de seriedad de la propuesta podra ser una garantia bancaria o una pdliza de
seguros. La garantia debera ser expedida por un Banco o Aseguradora, legalmente
autorizado para tal efecto. Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia
debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no soélo con su

General y de Cercania |
| al Ciudadan

nde Cundinamarca. ese @/CundiGob @ @CundinamarcaGob
www.cundinamarca.gov.co



Gobernacion e
y Condinmumnres

sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera. Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Uniéon Temporal, la
Garantia de Seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal y de
cada uno de sus integrantes.

La omision de presentar junto a la propuesta la garantia de seriedad generara rechazo de
la oferta.

LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO hara efectiva la garantia
de seriedad de la propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

e Por la no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

e El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentaciéon de las
ofertas, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

e La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de las garantias
solicitadas en el contrato.

LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, previa solicitud escrita
del oferente devolvera la garantia de seriedad de las ofertas, una vez haya sido
perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por LA SECRETARIA GENERAL
Y DE CERCANIA AL CIUDADANO las garantias contractuales.

LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, hara efectiva la garantia
de seriedad de la propuesta como indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por
el valor de la misma.

NOTA: Para el caso de figuras asociativas se debera discriminar en la pdliza la identificacion
de sus integrantes y el porcentaje de participacion.

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL
Y DE CERCANIA AL CIUDADANO , NIT 899999114-0

El afianzado es el proponente. Si es persona natural debera senalarse
el nombre como aparece en el documento de identidad. Si es juridica
el nombre debera indicarse como aparece en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal. Si el proponente es un consorcio
0 unién temporal.

BENEFICIARIO

AFIANZADO Y
TOMADOR
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VIGENCIA Noventa .(90) dias calendario contados a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta.

VALOR 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.

ASEGURADO

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en
la Seleccion Abreviada de menor cuantia, cuyo objeto es:
CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE SANEAMIENTO
AMBIENTAL DE LOS ARCHIVOS A CARGO DE LA SECRETARIA
OBJETO GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, COMO MEDIDA DE
CONSERVACION DOCUMENTAL, DESINFECCION AMBIENTAL
DE LAS INSTALACIONES FiSICAS INTERNAS Y DESRATIZACION
DE LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA Y DE LAS DEMAS
AREAS A INTERVENIR.

FIRMAS Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador.

5.21.7. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE
SEGURIDAD SOCIAL.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la
presentacion de la oferta, para el caso del proponente persona natural, se presentara copia
de la planilla de aportes que demuestre que ha cumplido con sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y cuando corresponda, certificacion del pago de
Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF).

Para el caso del proponente persona juridica, se hara mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el
representante legal: en este documento, se debe certificar que el proponente durante un
lapso no menor a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de la oferta o a
aquel desde el cual se hubiere constituido la sociedad, si dicho plazo es menor, ha cumplido
con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas
de Compensacion Familiar, Sena e ICBF); lo anterior en aplicacion del Articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

En el caso de figuras asociativas, la acreditacion se anexara por cada una de las personas
que las integren.

Si la certificacion es suscrita por el contador y/o revisor fiscal del proponente persona
juridica, debera allegarse copia del documento de identidad, de la tarjeta profesional y el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el consejo que rige la profesion del
profesional.
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5.21.8. TROS DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA.

El Proponente debera anexar de igual forma los siguientes documentos:

R.U.T.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural, del
representante legal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes y/o
representantes de la figura asociativa.

Verificacion Del Certificado De La Procuraduria General De La Nacion Relacionado
Con Antecedentes Disciplinarios: De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de
2008, LA SECRETARIA GENERAL llevara a cabo la verificacion del certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion. En
caso de ser persona juridica, se verificara el certificado de esta y su Representante
Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certificado de cada uno
de los integrantes de la union temporal o el consorcio, segun corresponda.
Verificacidn Del Certificado De La Contraloria General De La Republica Relacionado
Con Antecedentes Fiscales: La Entidad, de conformidad con la Circular No. 005 del
25 de Febrero de 2008, la cual establece: “La obligacion de comprobar la
informacion contenida en el Boletin de Responsables Fiscales corresponde a la
administracién publica y no a los particulares”, llevara a cabo dicha verificacion, para
dar cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el proponente persona natural,
persona juridica, el representante legal de la persona juridica, o los integrantes del
consorcio 0 unidn temporal, segun sea el caso, son o0 no responsables fiscales.
Verificacion De Antecedentes Judiciales: De conformidad con lo establecido en el
articulo 94 del Decreto - Ley 019 de 2012, LA SECRETARIA GENERAL verificara
la ausencia de antecedentes judiciales del proponente.

Verificacion del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional. La entidad verificara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional, que el proponente persona natural, persona juridica
o los integrantes de las figuras conjuntas (Consocio y/o Union Temporal) se
encuentre al dia en el pago de multas establecidas en el Cédigo Nacional de Policia
y Convivencia, so pena de no poder suscribir contratos con ninguna entidad estatal,
de conformidad con lo dispuesto por el Art. 183 de la ley 1801 de 2016.

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que
busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que
hayan suscrito titulos alimentarios.

Para el caso de personal masculino menor de 50 afios, se debera acreditar tener
definida la situacion militar, en los términos establecidos por la Ley.

5.3 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES
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La capacidad financiera de los proponentes se verificara con fundamento en la informacion
financiera reportada en el Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme, de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Los indicadores financieros establecidos para el presente proceso fueron definidos con
fundamento en el analisis del sector econdmico relacionado con las actividades objeto del
contrato, tomando como referencia informacién financiera reportada en el Registro Unico
Empresarial y Social - RUES correspondiente a la vigencia 2025, asi como una muestra de
empresas cuya actividad econdmica se encuentra asociada a servicios de saneamiento
ambiental, desinfeccion, conservacion documental y control integrado de plagas.

La Entidad efectud el analisis financiero considerando la naturaleza del objeto contractual,
el nivel de complejidad técnica y operativa del contrato, el plazo de ejecucion, la forma de
pago, los riesgos asociados a la ejecucion contractual y la necesidad de garantizar la
pluralidad de oferentes y la libre concurrencia.

En consecuencia, los indicadores financieros definidos para el presente proceso
corresponden a parametros minimos habilitantes orientados a verificar que los futuros
contratistas cuenten con condiciones financieras suficientes para garantizar la adecuada
ejecucion del contrato y la proteccion de los recursos publicos, sin constituir restricciones
desproporcionadas para la participacion de pequefias y medianas empresas.

La justificacion técnica y financiera de los indicadores establecidos se encuentra soportada
en el documento denominado “Anexo de Indicadores Financieros”, el cual hace parte
integral de los estudios previos del proceso contractual.

5.3.1 CAPACIDAD FINANCIERA

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones minimas que
reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento.
Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente
el objeto del contrato, la capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion
debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza y al valor del contrato.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082 Inscripcién, renovacion,

actualizacion y cancelacion del RUP. “Las personas naturales y juridicas, nacionales o
extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de
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Contrataciéon convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP,
salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la Ley”. De acuerdo con lo anterior, la
entidad verificara los indicadores de capacidad financiera del Registro Unico de
Proponentes, RUP. Se considera habilitado financieramente el oferente que cumpla con los
siguientes parametros definidos a continuacién, tomados con corte a 31 de diciembre de
2024. De acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. De la Ley
1882 de 2018, la Entidad verificara los siguientes indicadores, asi:

1. indice de liquidez. Activo Corriente / Pasivo Corriente. Permite medir la capacidad del
proponente para hacer frente a sus deudas a corto plazo, comprometiendo sus activos
corrientes. La interpretacion es: por cada $ de deuda se tiene $ de respaldo en activo
corriente. Entre mayor sea el resultado, menor el riesgo de que el proponente incumpla sus
obligaciones a corto plazo, con el fin de garantizar la ejecucion inmediata del proceso con
eficiencia.

2. indice de endeudamiento. Pasivo Total / Activo Total: Refleja el grado de apalancamiento
o participacion de los acreedores en los activos de la empresa. Entre mayor sea el resultado
indica mayor probabilidad de incumplimiento de sus obligaciones. Con este indicador el
Departamento busca salvaguardar los recursos asignados al proceso.

3. Razdn de cobertura de intereses. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. Mide la
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor resultado,
mayor capacidad para cumplir con sus obligaciones financieras. De conformidad con lo
establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Articulo 6 de la Ley 1150
de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y la Ley 1882 de 2018,
la capacidad juridica y la solidez financiera seran objeto de verificacion sin calificarse en
cuanto no son factores de comparaciéon de las ofertas y por lo tanto, podran
complementarse en los términos que establezcan las citadas normas y la entidad. En este
indicador el Departamento garantiza la capacidad de cumplimiento de las obligaciones
financieras que llega a asumir el posible proponente, para llevar a cabo la ejecucién del
objeto contractual.

Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales se especificara claramente el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria
sea el cien por ciento (100%). La capacidad financiera del Consorcio o Uniéon Temporal se
determinara con base en la participacién porcentual de cada uno de sus integrantes. De tal
forma que cada uno de sus integrantes debera allegar el correspondiente certificado de
Registro Unico de Proponentes, RUP debidamente actualizado expedido por la Camara de
Comercio y demas documentos requeridos.

La capacidad financiera se verificara teniendo en cuenta la informacion relacionada en el
Certificado de Inscripcion del Proponente en el Registro Unico de Proponentes de la
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Camara de Comercio, la cual debera estar actualizada con corte no anterior a 31 de
diciembre de 2025, en ese orden de acuerdo con el analisis realizado por la entidad, se
establecen como indicies de capacidad financiera los siguientes:

Capacidad financiera

NOMBRE INDICE DE INDICE DE COBERTURA DE RENTA;;LIDAD RENTABILIDAD
LIQUIDEZ ~ |ENDEUDAMIENTO |  INTERESES DE ACTIVOS
PATRIMONIO
INDICES PROPUESTOS >22,0 <05 520,02 013 oD

NOTA: En caso de que la propuesta se presente bajo la modalidad de unién temporal o
consorcio, cada uno de sus integrantes debera aportar de manera independiente el RUP.
Asi mismo, en el documento de conformacién del proponente plural deberan indicar
claramente el porcentaje de participacion de cada integrante, de tal manera que la
sumatoria corresponda al cien por ciento (100 %).

Los indicadores se calcularan con base en la sumatoria de las partidas registradas en los
documentos financieros de cada uno de los integrantes.

Para efectos del calculo de los indicadores financieros de LIQUIDEZ, ENDEUDAMIENTO
y RAZON DE COBERTURA DE INTERESES, cuando el proponente sea un consorcio,
unién temporal o cualquier otra forma de asociacion, dichos indicadores se determinaran
sumando las partidas correspondientes de cada integrante y ponderandolas segun su
porcentaje de participacion.

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el Manual para Determinar y Verificar los
requisitos Habilitantes en los procesos de contratacion, expedido por la Agencia de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente- 2023, en especial lo dispuesto en las
notas 35y 37:

“35 Las opciones que incluyen la ponderacion segun la participacion de cada miembro de
la estructura plural permiten una evaluacion mas precisa del nivel de solvencia financiera
del proponente plural en su conjunto, puesto que cada miembro es evaluado en funcién de
su participacion, lo que significa que su contribucién financiera es valorada
proporcionalmente a su involucramiento en el objeto contractual.”

“37 Informacion financiera expresada en valores numéricos absolutos que representan
dinero.”
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En el caso de unidn temporal o consorcio, cada uno de los integrantes debera allegar la
informacion anteriormente mencionada en forma independiente y deben especificar de
forma clara el porcentaje de participacion de cada uno, de tal forma que la sumatoria sea el
cien por ciento. Los indicadores se calcularan con base en la suma de las partidas
registradas en los documentos de cada uno de los integrantes.

CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proveedores extranjeros deben presentar los estados financieros del afo
inmediatamente anterior, debidamente auditados en las condiciones definidas en los
pliegos de condiciones, que deben contener los elementos para hacer la conversién de los
estados financieros que fueron expedidos en moneda extranjera. Cuando, de acuerdo con
las normas aplicables, los proveedores extranjeros “aprueben sus estados financieros
auditados con corte a 31 de diciembre en una fecha posterior al quinto dia habil del mes de
abril, pueden presentar sus estados financieros a 31 de diciembre suscritos por el
representante legal junto con un pre informe de auditoria en el cual el auditor o el revisor
fiscal certifique que: (a) la informacion financiera presentada a la Entidad Estatal es la
entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir su funcion de auditoria; y (b) el proponente
en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y principios de
contabilidad generalmente aceptados para preparar su informacion y estados financieros.

(...).

Esta informacion debe ser actualizada llegada la fecha maxima de actualizacion de acuerdo
con la legislacion del pais de origen”

Articulos 2.2.1.1.1.5.2y 2.2.1.1.1.6.4. del Decreto 1082 de 2015.
Articulo 2.2.1.1.1.6.4 del Decreto 1082 de 2015.

Apostilla, legalizacion de documentos otorgados en el exterior y documentos en idioma
extranjero.

La informacién sobre apostilla y consularizacion de documentos publicos, presuncion de
autenticidad de los documentos privados otorgados en el exterior, valor probatorio de las
copias, y de documentos en idioma extranjero esta explicada en detalle en la Circular
Externa No.17 del 11 de febrero de 2015 expedida por Colombia Compra Eficiente que esta
disponible en el link:

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce circulares/20150211cirular17

5.3.3 INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca ese @/CundiGob @@CundinamarcaGob
www_cundinamarca.gov.co


http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/20150211cirular17

Gobernacion e
y Cundinamarca

Para verificar la capacidad financiera y organizacional de los proponentes extranjeros, estos
deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad
con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

a. (I) balance general

b. (ll) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

Conversion de monedas

Conversion de monedas Los proponentes extranjeros, deben presentar sus estados
financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos, con la respectiva
conversion a dolares de los Estados Unidos de Norte América y adicionalmente en pesos
colombianos. Para la conversidon a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
para la fecha de corte de los estados financieros.

5.3.5 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
Como requisitos técnicos habilitantes, se establecen los siguientes:

5.2.3.1. EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

La experiencia habilitante especifica de los proponentes, ya sea persona natural o
proponente plural, sera verificada a través del Registro Unico de Proponentes (RUP) en el
cual, los interesados en participar en el proceso de contratacion deben estar inscritos, salvo
en los casos expresamente exceptuados por el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Asi las cosas, los proponentes deberan acreditar su experiencia de acuerdo con lo
establecido en la Circular Unica de Contratacion del Departamento de Cundinamarca No.
0019 de 2020 donde se establecen los porcentajes a certificar respecto al presupuesto
oficial.

En este sentido, podran optar por cualquiera de las alternativas dispuestas en dicha circular,

en relacion con los contratos celebrados, terminados y liquidados con entidades publicas o
privadas. Para ello, se tendra en cuenta tanto la cantidad de contratos que acrediten su
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experiencia como el valor total de estos, que debe ser equivalente al monto en salarios
minimos requerido, asi:

VALOR PRESUPUESTO OFICIAL $ 213.791.956
VALOR EN SMMLV 132
PORCENTAIJES A CERTIFICAR RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL
PORCENTAJE N° CONTRATOS VALOR SMMLV
75% P.O EN SMMLV 1-2 CONTRATOS 929
100% P.O EN SMMLV 3 -4 CONTRATOS 132
150% P.O EN SMMLV 5 - 6 CONTRATOS 198

Los contratos acreditados en la experiencia deberan estar registrados en el RUP en algunos
de los siguientes codigos del Clasificado de Bines y Servicios UNSPSC:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC

76101500 76 10 15
78131602 78 13 16
80161500 80 16 15
80161600 80 16 16

En caso de propuestas presentadas por consorcio o uniones temporales, cada uno de los
integrantes debe acreditar la experiencia en por lo menos un contrato, para el objeto a
contratar. En todo caso, los integrantes de la figura asociativa deben complementarse, para
cumplir con este requisito para los Consorcios o Uniones Temporales o promesas de
sociedad futura, la experiencia sera la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.

e CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE
MUJERES, Y MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

De conformidad con lo regulado en los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.3.18 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona
el Decreto 1082 de 2015, Unico reglamentario del sector de Planeacion Nacional con el fin
de reglamentar los articulos 30, 31, 3, 34 y 3 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al
sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, para el presente proceso se
tendra en cuenta como criterio diferencial para para emprendimiento y empresas de
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mujeres y Mipymes, el previsto en el numeral 2 de los precitados articulos “Numero de
contratos para la acreditacién de experiencia”, asi:

VALOR PRESUPUESTO OFICIAL $213.791.956

VALOR EN SMMLV 132

PORCENTAJES A CERTIFICAR RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL

PORCENTAIJE N° CONTRATOS VALOR SMMLV
75% P.O EN SMMLV 1 a 3 CONTRATOS 99
100% P.O EN SMMLV 4 a 6 CONTRATOS 132
150% P.O EN SMMLV 7 o mas CONTRATOS 198

Se entenderan como emprendimiento y empresas de mujeres aquellas que cumplan con
alguna de las condiciones establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Para efectos de verificar el valor de los contratos expresado en SMLMV, se tomara el
indicado en el Registro Unico de Proponentes para cada contrato.

De la misma manera para efectos del oferente plural se tendra en cuenta la experiencia de
las personas juridicas o personas naturales que se presentan.

Si la experiencia proviene de contratos que no hayan tenido como objeto general la
actividad principal requerida como experiencia, pero que dentro de su ejecucion si se haya
contemplado, la experiencia sera valida, pero se tomara unicamente el valor de dicha
actividad dentro del contrato respectivo.

Para acreditar la informacién adicional de la experiencia presentada y que no es objeto de
verificacion y registro por parte de las Camaras de Comercio como el caso de los objetos,
ejecucion de los items dentro de los contratos soporte de la experiencia, se deberan
adjuntar los documentos que asi lo comprueben como copia del contrato junto con sus actas
de obra y/o acta de recibo final y/o acta de liquidacion) en donde se pueda verificar la
condicion de ejecucion requerida.

REGLAS APLICABLES A LA EXPERIENCIA:

Cuando se presenten experiencia de ejecucion de contratos en los cuales se actu6 en forma
de Consorcio o Unién Temporal, el DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA-
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, para efectos de verificar el
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cumplimiento de la misma, tendra en cuenta unicamente el valor correspondiente al
porcentaje de participacion del oferente expresado en salarios minimos.

1. Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que tenga domicilio
o sucursal en Colombia, relacionara la informacién que acredite su experiencia, en
igualdad de condiciones que los nacionales.

2. EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las
certificaciones o de solicitar los respectivos contratos o documento que la soporten.

3. De acuerdo con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.15.2 del Decreto 1082 de 2015:

<<Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afos, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes>>. <<No podra acumularse a
la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica cuando estos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993>>.

4. E| DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO no aceptara certificaciones de experiencia expedidas
por la misma persona natural o juridica que se presente como proponente del
presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran auto certificaciones de
representantes de Consorcios o Uniones Temporales. En el mismo sentido, no se
aceptara auto certificaciones del proponente respecto del equipo de trabajo propuesto
para la ejecucion del contrato, sin que se proporcione las certificaciones expedidas
por la entidad publica o privada con funciones publicas.

a) ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente
informacion mediante alguno de los documentos sefalados en el presente documento:

l. Contratante

Il Objeto del contrato

lil. Principales actividades ejecutadas

V. Las longitudes, volumenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de
experiencia establecidas de acuerdo con el formato anexo de experiencia—, si
aplica.

V. La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato.

VL. La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

VIL. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

VIIl.  El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

IX. El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas
plurales.
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b) DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA

El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a
continuacion con el fin de complementar la informacién solicitada. Los mismos deberan
estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante.

En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el
Proponente para la acreditacién de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia
establecido a continuacion:

. Acta de Liquidacién

Il. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la obra
contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de

hacerlo.

V. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo sera valida para efectos de
acreditar la fecha de inicio.

V. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera

encontrarse debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de
los documentos considerados como validos para la acreditacion de experiencia
de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitira para el
cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

c) PARA EFECTOS DE ACREDITACI()N DE EXPERIENCIA ENTRE PARTICULARES,
EL PROPONENTE DEBERA APORTAR ADICIONALMENTE ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION:

I. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, segun corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador
publico o revisor fiscal (segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes
que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

Il. Certificacion copia de las podlizas del contrato celebrado.

lll. Copias del contrato suscrito entre las partes y sus anexos

IV. Copia del Acta de Recibo final de obra o Acta de Liquidacion Final
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El proponente debera cumplir con todos los requerimientos técnicos establecidos en el
Anexo (condiciones técnicas). Para lo cual el proponente debera adjuntar con su propuesta
el Anexo Técnico debidamente suscrito por el proponente o apoderado debidamente
facultado.

Debe ser firmado por el proponente cuando es persona natural o, si es persona juridica o
si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o uniéon temporal, por el
representante legal indicando su nombre y documento de identidad. Asi como un catalogo
con los productos ofertados.

NOTA: Este anexo debera adjuntarse y cargar junto con los demas documentos que
integren la propuesta, en la plataforma del SECORP IlI.

b) PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Dentro del contexto de las actividades a desarrollar y teniendo en cuenta la magnitud de las
actividades del contratista, la Entidad requiere contar con un grupo de profesionales y
recursos técnicos que garanticen el cumplimiento de especificaciones y normas técnicas
vigentes, actividades administrativas, legales, contables, financieras, ambientales y
presupuestales, establecidas en los pliegos de condiciones, velando porque éstos se
realicen, de la manera que fueron planeados y se alcancen las metas previstas.

CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
Acreditar alguno de los siguientes | Minimo Acreditar
cursos, diplomados o capacitaciones | dos  (2) | experiencia
0 seminarios: afios de | como Ingeniero
experienci Industrial,
Ingeniero | - Manejo Integrado de Plagas en a participando en

Industrial Salud  Publi ntensidad (Contados por lo menos
alu Ublica, con intensida :
Un (01) debidame a partir de | tres (03)

Coordinad | nte minima de 4(.) horas . !a fe(?ha.‘,je coptratos cuyo
or registrado | - Man.ejo Rgmona! Ide Plaguicidas, | inscripcion objetpls tengan
ante el con .IntenS.IEjad minima dg 60 hpras en el rela_0|on con la
COPNIA - Des_mfecuon, con |ntgn3|dad reglstrp desmfecmon
minima de 20 horas expedida por | profesiona ambiental,
autoridad competente. 1), desinsectacion
- Manejo Seguro de los Plaguicidas | experienci o fumigacion de
de uso en Salud Publica, con | a instalaciones,
intensidad minima de 40 horas debidame limpieza y
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CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
- Manejo de productos quimicos, | nte desinfeccion de
con intensidad minima de 40 horas | certificada | material
- Gestion documental y documental, o
administracion de archivos, con gestion
. , iy documental y
intensidad minima de 40 horas. organizacion de
archivos.
Acreditar alguno de los siguientes
cursos, diplomados o capacitaciones
0 seminarios:
- Manejo Racional de Plaguicidas, | Minimo 18
con intensidad minima de 40 horas | meses de
expedido por autoridad | experienci Acreditar
Técnico competente. a experiepcig
gztr)\zraarlnieen - Manejo Seguro de los Plaguicidas écg;‘:ﬁf%se ?l?rz};;gg:]'co en
Un (01) nto _de US,O en ,S?IUd Pblica, - con lafechade | desinfeccion g
Técnico | Ambiental intensidad minima de 40 horas | optencion | como técnico en
Aplicador | o Técnico expedido por autoridad | del titulo), | manejo y
Laboral en competente. experienci administracion
Auxiliar de | - Manejo Integrado de Plagas en | a de archivos, en
Archivo. Salud Publica, con intensidad | debidame por lo menos
minima de 60 horas, expedido por | nte tres contratos.
autoridad competente. certificada
- Manejo de documentos, archivo y
administracion de los mismos, con
una intensidad minima de 40 horas
expedido por autoridad
competente.
Acreditar alguno de los siguientes | Minimo 1 | Acreditar
Un (01) cursos, diplomados o capacitaciones | afio  de | experiencia
Operador Bachiller 0 seminarios: experienci como operador
Aplicador a laboral | en fumigacion y
- Manejo Integrado de Plagas en | como desinfeccion  u
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CARGO O FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
ROL Formal No Formal General Especifica
Salud Publica, con intensidad | operador operador
minima de 60 horas, expedido por | aplicadoru | archivistico en
autoridad competente. operador por lo menos
- Manejo Racional de Plaguicidas, | archivistic dos (02)
con intensidad minima de 40 horas | o contratos.
expedido por autoridad
competente.
- Manejo de documentos, archivo y
administracion de los s, con una
intensidad minima de 40 horas
expedido por autoridad
competente.
Cuatro
(04) Sin
Operadore | Bachiller Sin formacién no formal experienci
s de a
Limpieza

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL PERSONAL MINIMO

Cargo o Rol

Necesidad

Coordinador

Necesidad de un director técnico calificado ante la ley para planificar las
rutas criticas de trabajo y asumir la responsabilidad civil del manejo de
quimicos.

Garantia técnica: Al ser un proyecto de alta envergadura ($
213.791.956,12), optimiza procesos y tiempos de ejecucion (p. 2).
Control de riesgos: Supervisa la seguridad en espacios confinados del
depésito de archivos.

Técnico
Aplicador

Necesidad de un lider operativo con conocimientos duales para
asegurar que los quimicos no dafen el papel ni degraden los documentos
historicos.
Ejecucion calificada: Lidera la dosificacion en campo e implementa los
cordones de bioseguridad para el tratamiento de los 8.081,30 ML de
estanteria.
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Cargo o Rol Necesidad
Operador Necesidad de personal apto para el manejo fisico y mecanico de los
Aplicador equipos de fumigacion, aspersion o termonebulizacion.

Capacidad operativa: Su experiencia garantiza agilidad psicomotriz y
resistencia en jornadas extendidas de trabajo, clave para el alto volumen
fisico exigido.

Operadores de | Necesidad de mano de obra masiva para ejecutar el desbaste de polvo
Limpieza previo y el mantenimiento de areas de transito comun.

Eficiencia en costos: Ejecutan la higienizacion basica de los 29.900 M2
de instalaciones, permitiendo que los especialistas se concentren en las
zonas criticas.

Analisis de la Suficiencia de Personal

Proporcionalidad del equipo: El equipo suma 7 colaboradores. Esto configura un
esquema jerarquico eficiente: 1 supervisor estratégico, 2 aplicadores técnicos calificados y
4 operarios de base.

Mitigacion del riesgo de dafno documental: El archivo fisico es altamente susceptible a
hongos, humedad y degradacién quimica. La exigencia de perfiles hibridos (saneamiento +
archivo) en las lineas de mando mitiga multas por dafio al patrimonio documental de la
entidad.

Rendimiento por M2 / ML: Dividir las tareas permite que, mientras los 4 operarios limpian
y preparan las superficies de las areas comunes (29.900 M2), los técnicos especialistas
concentren sus esfuerzos en las areas criticas del deposito (8.081,30 ML), maximizando el
rendimiento diario.

NOTA 1: El personal aqui definido, es el minimo con el que el contratista debera contar
para la ejecucion de las labores contratadas, en todo caso debera contar con el personal
suficiente que garantice la correcta ejecucion del proyecto.

NOTA 2: En el evento de que se relacione un numero mayor de contratos a los exigidos
para el equipo en el presente pliego de condiciones, el proponente debera indicar
claramente cuales de éstos son los que se deben tener en cuenta para efectos de
evaluacién. La experiencia requerida para el personal minimo debera acreditarse mediante
los siguientes requisitos:
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* Fotocopia de la tarjeta profesional

* Vigencia de la matricula profesional

* Manifestacion de disponibilidad para el proyecto expedida por el profesional ofrecido

* Certificaciones expedidas por la entidad contratante, las cuales contendran, como minimo,
la siguiente informacion: i) objeto del proyecto, ii) cargo ejercido por el profesional, iii)
periodo durante el cual se desempefio.

* Certificaciones de los cursos.

* Fotocopia de los diplomas y/o actas de los estudios requeridos

NOTA 4: En el caso que los oferentes alleguen auto certificaciones de experiencia del
personal minimo requerido, este debera allegar certificacion o el contrato suscrito con la
entidad contratante en la que se evidencia que en la ejecucion del proyecto intervino este
profesional indicando; ) objeto del proyecto, ii) cargo ejercido por el profesional, iii) periodo
durante el cual se desempefd.

NOTA 5: Lo anterior teniendo como referente juridico lo dispuesto en el Art. 5 de la Ley
1150 de 2007, en lo relacionado a que debe ser ADECUADO Y PROPORCIONAL, a las
caracteristicas del proyecto.

APORTAR CARTA DE COMPROMISO DE PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

Debidamente suscrito por el representante legal en la que se comprometa a aportar todo el
personal minimo requerido relacionando:

e Nombre completo
e Identificacion
e Cargo al que se postula

APORTAR LAS HOJAS DE VIDA

Junto con los soportes de formacién académica y la experiencia para que sean revisados y
verificados por el comité evaluador.

Para contabilizacion de la experiencia profesional y profesiones afines o auxiliares se dara
aplicacion al articulo 229 del Decreto 019 de 2012.

En virtud de esta norma, el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el
Ministerio de Educacién Nacional se apreciara a partir de la terminacion y aprobacion del
pensum académico de educacién superior:

“ARTICULO 229. EXPERIENCIA PROFESIONAL. Para el ejercicio de las diferentes
profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia profesional
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se computara a partir de la terminacién y aprobacion del pensum académico de educacion
superior. Se exceptuan de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de
seguridad social en salud en las cuales la experiencia profesional se computara a partir de
la inscripcion o registro profesional”.

Conforme a lo anterior, el computo de la experiencia profesional, por regla general, sera a
partir de la terminacién y aprobacién del pensum académico de educacién superior, y
siempre que el profesional acredite que trabajo.

Para efectos de acreditar la formacion académica de cada uno de los miembros del equipo
minimo de trabajo el proponente debera anexar los siguientes documentos. Solo éstos
seran tenidos en cuenta:

¢ Copia de la cédula de ciudadania.

e Copia del acta de grado y/o diploma

e Copia de las certificaciones obtenidas y exigidas como formaciéon profesional
(constancia de semestres cursados y aprobados segun corresponda)

e Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente
Fotocopias de certificaciones laborales.

¢ Hoja de vida debidamente diligenciada y firmada. En la Hoja de Vida debe especificarse
los datos personales, formacion académica, experiencia profesional y datos de contacto

e Para la verificacion de la experiencia de cada uno de los miembros del equipo minimo

de trabajo, el proponente debera presentar las respectivas certificaciones individuales

de experiencia, las cuales deberan incluir como minimo:

Datos como direccion, teléfono, ciudad

Nombre o razén social del contratante o empleador.

Nombre o razén social del contratista o empleado.

Descripcion detallada de los trabajos ejecutados o funciones de empleo las cuales

deberan guardar relacién con la experiencia exigida.

Fecha de iniciacion y terminacion, indicando dia, mes y afo

e La certificacion debe venir debidamente suscrita con nombre, firma, cargo, direccion y
teléfono de la persona facultada para expedirla.

e NO SE ACEPTAN AUTO CERTIFICACIONES SIN SOPORTES DE RESPALDO. No
seran validadas las auto certificaciones de los proponentes acreditando la experiencia
de su equipo de trabajo sin que se anexe los soportes documentales que lo respalde,
para validar tales certificaciones deberan allegar copia de los contratos laborales o de
prestacién de servicios, adiciones y prorrogas que respalden los términos de ejecucién
de las labores certificadas, asi como la copia del contrato suscrito entre el proponente
y el tercero a quien se le hayan prestado el servicio.

NOTAS:
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1. Con el fin de contabilizar los afios de experiencia, los tiempos trasladados solo se
contaran una vez.

2. Dentro de la propuesta presentada, cada profesional se debe proponer para un solo
rol so pena de rechazo de esta, previa oportunidad de subsanacion.

3. En ninguin caso se aceptara que algun miembro del personal que componen el equipo
de trabajo minimo haya sido propuesto en el equipo de trabajo de otro oferente. En
ese caso SE RECHAZARAN LAS PROPUESTAS en las cuales se haya presentado
dicho personal.

4. Cuando el equipo minimo de trabajo no cumpla con las calidades de lo exigido, en
cuanto a la cantidad, perfil, formacion profesional experiencia profesional general y/o
especifica se procedera al RECHAZO de la propuesta, previa oportunidad de
subsanacion.

5. Respecto al personal propuesto, debera el proponente adjuntar con su propuesta la
documentacion por el personal propuesto.

6. De conformidad con los principios de seleccién objetiva y con la doctrina de Colombia
Compra Eficiente, la no presentacién del personal minimo de trabajo exigido con la
oferta no sera susceptible de subsanacion, por cuanto su incorporacién posterior
implicaria la modificacion o mejora de la propuesta inicialmente presentada. En
consecuencia, Unicamente sera subsanable la falta de documentos de soporte o
acreditacion del personal minimo efectivamente ofrecido con la propuesta, siempre
que dichos documentos correspondan a condiciones existentes al momento del cierre
del proceso y no otorguen puntaje alguno.

En el evento de circunstancias tales como la fuerza mayor o caso fortuito podra el contratista
adjudicatario del contrato reemplazar al personal propuesto con igual o iguales perfiles,
siempre y cuando medie autorizacion expresa por parte del supervisor del contrato, de lo
cual se dejara expresa constancia.

El oferente no podra presentar a un miembro del personal para atender mas de un cargo
en esta propuesta.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

De conformidad con lo previsto por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se
procedera a evaluar las propuestas mediante la metodologia “CUMPLE / NO CUMPLE”, en
consecuencia el proceso de evaluacién se compondra de dos etapas generales: 1)
Verificacion de requisitos habilitantes del proponente (juridicos, financieros, de
organizacion, técnicos y de experiencia) y ponderacion de requisitos diferentes a los
economicos y 2) verificacion de la propuesta econdmica y asignacion final de puntaje por
este concepto.
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Asi las cosas, una vez la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano haya determinado
que la propuesta se ajusta a las exigencias de habilitacion, se procedera a su evaluacion y
comparacion de oferta.

El proceso se hara entonces asi:

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

1 Capacidad Juridica Verificable HABILITA
2 Capacidad Financiera Verificable HABILITA
3 Capacidad Organizacional Verificable HABILITA
4 Condiciones E?e Experiencia y Verificable HABILITA
documentos técnicos
RESULTADO CUMPLE / NO CUMPLE

Las propuestas que resulten habituales en los anteriores aspectos segun lo exigido en el
presente pliego seran ponderadas cuantitativamente, de conformidad con las reglas
previstas en el capitulo siguiente.

CAPITULO VL.
CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y CRITERIOS DE
DESEMPATE

Estos requisitos tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones
y requisitos exigidos, de tal forma que no otorgan puntaje y son verificados como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

En el presente proceso de seleccion la Entidad incluye puntaje adicional, en los términos
del Decreto 1860 de 2021, para obtener la promocion de emprendimientos y empresas de
mujeres, asi como para las MIPYME. La entidad asignara el siguiente puntaje:

Ademas de los requisitos habilitantes, el factor de seleccidon que permitira a la Secretaria
General de la Gobernacion de Cundinamarca identificar la oferta mas favorable sera la que
presente y obtenga mayor puntaje.

De conformidad con lo establecido en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y
el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2016, la oferta mas favorable sera aquella que,
teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion
precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones, resulte ser la
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mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a
los contenidos en dichos documentos.

Solo seran objeto de evaluacion las ofertas cuya verificacion las habilite desde el punto de
vista juridico, técnico y financiero.

Una vez efectuada la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes se
procedera a la evaluacion de las ofertas teniendo como factores de ponderacion los criterios
de precio y calidad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2016, se
escogera el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y sera aquel que en la evaluacion
cumpla con los criterios que se describen a continuacion:

Requisitos habilitantes (Cumplimiento minimo)

Factores de evaluacion Calificacion
Propuesta Econoémica Presupuesto Maximo 30 puntos
Factores técnicos de calidad Condiciones técnicas adicionales Méximo 57,5 puntos
Apoyo a la Industria Nacional. Méximo 10 puntos.
Incentivo en favor de personas en condicion de discapacidad Maximo 2 puntos
Puntaje adicional promocion de emprendimiento y empresas de mujeres, .
(Decreto 1860 de 2021). e
Puntaje adicional para Micro, Pequefias y Medianas Empresas, MIPYME (Ley -
2069 de 20202 Maximo 0.25 puntos
PUNTAJE MAXIMO TOTAL 100 puntos
Iz?:gzt;cclon de puntaje por incumplimiento de contratos (Art 58 Ley 2195 de 2% del total de la puntuacién

En la evaluacion de las Ofertas La Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria General y
de Cercania al Ciudadano asignara la puntuacion total, sumando el puntaje obtenido en el

factor econdmico, factor técnico, industria nacional y discapacidad, indicados en la anterior
tabla.

Nota: El puntaje obtenido tanto en cada uno de los factores de evaluacién como en el
puntaje total se indicara con dos decimales de ser el caso.

6.1 FACTOR ECONOMICO (MAXIMO 30 PUNTOS)
El Proponente debera diligenciar el Anexo — Propuesta Economica.

En el formulario -CUESTIONARIO-, Secciéon -OFERTA ECONOMICA- del enlace del
Proceso de Contratacion, publicado en SECOP Il el Oferente debe diligenciar su OFERTA
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ECONOMICA en PESOS COLOMBIANOS. En la fecha y hora programada en el
Cronograma, se realizara la apertura.

Para la presentacion de la OFERTA ECONOMICA los oferentes deben tener en cuenta que
los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios
para ejecutar el contrato, incluyendo entre otros conceptos, las garantias, carga tributaria y
riesgos asumidos en la Matriz de Riesgos del Proceso de Contratacion.

Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que fijen condiciones
economicas y de contratacion artificialmente bajas con el propdsito de obtener la
adjudicacion del contrato (Art. 26, Num. 6, L. 80/93).

La Oferta sera RECHAZADA si el Oferente no presenta OFERTA ECONOMICA y/o si
presenta la OFERTA ECONOMICA en moneda diferente al PESO COLOMBIANO y/o
cuando modifique la descripcién de las actividades de los items y/o cuando omita y/o
modifique las cantidades y/o supere los precios unitarios de referencia establecidos por la
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO.

Asimismo, el proponente debera diligenciar todos y cada uno de los items solicitados, sin
superar los valores unitarios establecidos por la SECRETARIA GENERAL en el ANEXO EN
EXCEL DE ESTUDIO DE MERCADO.

La evaluacion econémica se realizara unicamente sobre las propuestas que han quedado
habilitadas, una vez agotados el proceso de analisis en los diferentes aspectos
mencionados anteriormente.

Antes de aplicar el procedimiento seleccionado, se verificara que los proponentes hayan
presentado su propuesta econdmica de conformidad con lo solicitado estrictamente en la
plataforma electrénica del SECOP Il en el “SOBRE ECONOMICO” y cuyo valor no supere
el 100% del presupuesto oficial y para el presente proceso no se supere el presupuesto de
cada item(s) para el(los) cual(es) el proponente presenta propuesta.

El procedimiento de evaluacién econdémica sera asi:
e CRITERIOS DE VALORACION DEL PRECIO
El Proponente debe elaborar y presentar con la propuesta los precios unitarios estipulados
en el ANEXO 3 OFERTA ECONOMICA y presentarlo en pdf y Excel. La entidad tendra en
cuenta, entre otros aspectos, los siguientes:

- Los precios de las propuestas deberan darse en pesos colombianos, teniendo en

cuenta todos los demas impuestos de Ley y los costos para la legalizacion del
contrato.
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- Los precios entregados por el Proponente seran inmodificables durante el

cumplimiento del contrato y no estaran sujetos a variacion por ningun motivo. Los
mismos contemplaran los costos y gastos en que debe incurrir el futuro contratista.

- Los valores deben presentarse enteros. Los proponentes no haran ningun tipo de

aproximaciones o redondeos so pena de rechazo de la oferta.

- Sillegase a existir algun error aritmético en el formulario de precios de la propuesta,

en cuanto al valor total de la oferta, éstos no podran exceder del 1% del valor total de
la propuesta, en caso de excederse este porcentaje se rechazara la propuesta. La
Secretaria General hara las correcciones aritméticas pertinentes, durante la
calificacion de la misma por tanto el contratista acepta que se hagan las correcciones.
Como valor para otorgar la calificacion correspondiente se tendra en cuenta el valor
asi corregido por la alcaldia.

- Las ofertas que no estén definidas como validas no se les tendran en cuenta puntaje

alguno por concepto de apoyo a la industria nacional y factor de calidad.

Nota 1: Sera causal de rechazo la NO presentacién y completo diligenciamiento del anexo
oferta econdmica.

Nota 2: Se aclara que el valor del presupuesto oficial es por la suma de DOSCIENTOS
TRECE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOS CINCUENTA
Y SEIS DE PESOS ($213.791.956) M/CTE., incluido IVA y demas impuestos, tasas y
contribuciones a las que haya lugar, y el contrato sera adjudicado por el valor ofertados por
el proponente siempre que la misma cumpla con lo estipulado por la entidad.

Nota 3: Es importante precisar que los valores unitarios ofertados por servicio no podran
superar el valor unitario estimado, En caso de hacerlo esto constituira causal de rechazo.

1.

REGLAS DE LA PROPUESTA ECONOMICA

El comité evaluador, procedera a revisar la consistencia técnica de la propuesta
econdmica presentada por los proponentes que hayan sido habilitados.

La evaluacion de la oferta econémica, se realizara con base en el valor resultante de la
sumatoria de los valores unitarios ofertados en el anexo de oferta econémica.

El anexo econdmico debe ser diligenciado en su totalidad como archivo tipo Excel sin
aproximaciones ni decimales y no sera objeto de ninguna modificacion por el
proponente.

Los valores unitarios de las propuestas no estaran sujetos a ajuste alguno, seran de
exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
elaborar la propuesta econdmica, lo cual implica, que debera asumir los mayores costos
o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, el proponente debera prever
los posibles incrementos que se ocasionen.
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5. El valor total de la propuesta econémica se presentara en pesos (sin incluir centavos).

En el aplicativo el Secop Il

6. Cuando en el presupuesto general de la propuesta no se presente el valor unitario de
alguna actividad y/o item, esta propuesta sera rechazada automaticamente.

7. Siun servicio es igual a cero ($ 0), la propuesta sera automaticamente rechazada.

8. Si las caracteristicas de algun item, no corresponden a los contemplados en el
presupuesto oficial, la propuesta sera rechazada automaticamente.

9. Los precios unitarios del estudio del mercado, son techo para el proponente ANEXO
estudio de mercado. precios unitarios de referencia

10. No se admiten tachaduras, borrones o0 enmendaduras en el anexo oferta econdémica.

11. En caso de existir discrepancias en el contenido de la propuesta econdémica se
resolveran asi:

a. Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

b. En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta econdmica inicial en relacion
con el valor determinado en numero y letras, la Gobernacion tomara el valor precisado
en letras.

c. Los valores que deban ser aproximados para no incurrir en el uso de cifras decimales
se aproximaran a la unidad siguiente después de cincuenta centavos y a la cifra
anterior antes de cincuenta centavos.

Nota 1: Con la presentacion de la propuesta econdmica, el proponente declara que ha
realizado el analisis correspondiente de su modelo financiero, considerando el costo de
cada uno de los suministros e insumos requeridos para la ejecucién del proceso de
desinfeccion. Asimismo, acepta que asumira la totalidad de los impuestos, tasas y
contribuciones que establezcan las autoridades nacionales, departamentales y territoriales
competentes.

Nota 2: Solo seran calificadas en el aspecto econdmico, aquellas ofertas que hayan
cumplido con los requisitos juridicos, técnicos, financieros y organizacionales.

6.1.2 PRESUPUESTO (30 PUNTOS).

Se llevara a cabo el siguiente procedimiento:

1. Se realizara la verificacion de la propuesta econémica de conformidad con lo definido
en el estudio y en el pliego.

2. Para la ponderacion se tendra en cuenta como valor de la propuesta econdémica la
sumatoria de los valores unitarios propuestos por cada oferente.
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3. La Evaluacién de la Propuesta Econémica sera calificada mediante la aplicacion de uno
de los dos mecanismos definidos para efectuar la ponderacién econémica de las
propuestas asi:

Tabla: Métodos de evaluacion de la oferta econdmica

Indicador

Mecanismo 1 - Media geométrica con presupuesto
oficial Media aritmética alta

Mecanismo 2 - Media aritmética alta

MECANISMO 1:
e Mecanismo 1 - Media Geométrica con presupuesto oficial.

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial
un numero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de
las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican
enseguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el
numero de Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion
en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

numero de ofertas (n) numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (nv)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto
oficial del presente Proceso de Contratacion.
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Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto
oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo="" \/POXPOX ...X POy %P, XPy X .. X P,

Donde,

GPO = Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).

n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

75 x (1 — (—=—)) para valores menores o iguales
Gpo

a (J.‘l‘(',l

Puntajei =

1 _ 9 Abro—Vi}
75 XAt = Gpp

)) para valores mayores a Gp;

Donde,

GPO = Media geométrica con presupuesto oficial.

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Namero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de
ponderacion.

MECANISMO 2:
° Mecanismo 2 - Media Aritmética Alta.

Se calculara la media aritmética alta del porcentaje ofertado de las propuestas habilitadas,
con la aplicacion de la siguiente formula:
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W MA + PO
A =T

Donde:

MAA: Media aritmética alta.

PO:  Presupuesto Oficial Estimado.

MA: Media aritmética. Se calculara la media aritmética del porcentaje ofertado de las
propuestas habilitadas mediante la aplicacién de la siguiente formula:

PO+ > Xi
MA = ————
n+1

Donde:
MA:  Media Aritmética
PO:  Presupuesto Oficial Estimado
> Sumatoria
Xi: Valor de la propuesta econémica habilitada del proponente i.
n: Numero de propuestas habilitadas.

Las propuestas se ponderaran contra la media aritmética alta calculada, utilizando las
siguientes formulas:
e Para propuestas cuyo valor ofertado sea superior a la media aritmética alta se
aplica la siguiente formula:

Xi —MAA)

}PFPMEX(FW

e Para propuestas cuyo valor ofertado sea menor o igual a la media aritmética alta
se aplicara la siguiente formula:

MAA — Xi
i=PMEX(1——)

MAA
Donde:
Pi: Puntaje del proponente i
PME: Puntaje maximo del aspecto a evaluar
Xi: Valor de la propuesta econémica habilitada del proponente i. MAA: Media

Aritmética Alta
SELECCION DEL METODO DE EVALUACION

Para la determinacion del método de evaluacion del factor econémico la entidad tomara los
primeros dos digitos decimales de la TRM que rija el dia habil siguiente al dia del cierre
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de presentacion de Ofertas publicada en la Superintendencia Financiera de Colombia o la
fuente de informacién que la sustituya

Esta TRM se tomaradel sitio web del Banco de la
Republica de Colombia: http://www.banrep.gov.co/trm

Se determinara el método de acuerdo con los rangos establecidos en el cuadro que se
presenta a continuacion:

Tabla — Asignacion de método de evaluacion segun TRM
Rango (inclusive) Ndmero Método

Media Geométrica con
De 00 a 49 1 .
presupuesto oficial

De 50a99 2 Media aritmética alta

Se establecera el orden de puntuacién de los proponentes, ordenando las propuestas
econdmicas segun el puntaje total obtenido por las mismas, de mayor a menory se asignara
el primer lugar en el orden de elegibilidad a la propuesta econémica que haya obtenido el
mayor puntaje, el segundo a la siguiente y asi sucesivamente.

Si al realizar la verificacion de las ofertas presentadas por los proponentes, la Entidad
considera que uno o varios de los precios unitarios propuestos puede constituir un precio
artificialmente bajo dara aplicacion a las disposiciones establecidas en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015

a. RESULTADO:

El oferente que obtenga el puntaje maximo de 31 puntos en el criterio econémico sera aquel
que, habiendo cumplido de manera integral con los requisitos habilitantes establecidos en
los pliegos de condiciones, haya presentado una propuesta que, conforme al modelo de
evaluacion definido, resulte econdmicamente mas favorable para la Entidad de conformidad
con el precio techo de referencia.

b. FORMATO DE EVALUACION POR INTERVENCION — OFERENTE.

La intervencion de desinfeccion incluye de manera integral el suministro de insumos, la
ejecucion del servicio y la disponibilidad del personal necesario para su desarrollo. Es
importante aclarar que las dotaciones (overol y botas), el item de aspiradora y el personal
minimo solicitado utilizadas durante la primera intervencion seran las mismas que se
emplearan en las intervenciones posteriores.
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c. REGLA DE REDONDEO

A la totalidad de los resultados de cada una de las operaciones aritméticas que se realicen
en desarrollo de verificacion de las propuestas, se les aplicara la metodologia de redondeo
a continuacion sefalada:

1. Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento mediante el cual se
eliminan todos los decimales.

2. Reglas de redondeo: Se debe aplicar a la décima situada en la siguiente posicion al
numero entero al que se pretenda ajustar, asi:

a) Si el primer decimal es mayor o igual que 5, el nimero entero se incrementara en
una unidad. Ejemplo: 15,5 = 16.

b) Si el primer decimal es menor que 5, el nuUmero entero no se modifica. Ejemplo:
15,4 = 15.

3. Las unicas y exclusivas excepciones a la aplicacién de esta regla se presentaran en
los siguientes casos:

a) En la asignacion del puntaje para la propuesta econémica, se tendran en cuenta
todos los decimales que sean necesarios para que no se presente empate.

b) En el calculo de los indicadores financieros y la capacidad organizacional,
procedimiento en el cual se tendran en cuenta dos (2) decimales.

c) En el calculo del 10% del valor asegurado por la Garantia, procedimiento en el cual
se tendran en cuenta dos (2) decimales.

4. En el evento de que se presenten en las ofertas correspondientes a este proceso
discrepancias entre cantidades expresadas en letras y numeros, prevaleceran las
expresadas en letras.

6.1.3 FACTOR CALIDAD - TECNICO (MAXIMO 57.5 PUNTOS)

La oferta técnica tiene un puntaje de hasta CINCUENTA Y OCHO PUNTO CINCO (58.5)
puntos, y se formula teniendo en cuenta que obtener el ofrecimiento mas favorable
correspondiendo a la ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la
mejor relaciéon de costo-beneficio de acuerdo con los siguientes criterios:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
ESTUDIOS ADICIONALES 40
PERSONAL MINIMO REQUERIDO
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REPOSICION Y REINSTALACION DE
CEBOS PARA CONTROL DE 17.5
ROEDORES
Total 57,5

a. ESTUDIOS ADICIONAL PERSONAL MiNIMO REQUERIDO (MAXIMO 40 PUNTOS)

FORMACION

PERFIL ACADEMICA NO | CANT. PUNTOS
FORMAL
Acreditacion en cursos, | 2 acreditaciones | 10 PUNTOS
diplomados o]

COORDINADOR | capacitaciones o

seminarios relacionado | > 2 acreditaciones | 20 PUNTOS
en el anexo técnico
Acreditacion en cursos, | 2 acreditaciones | 6 PUNTOS

TECNICO diplomados 0
APLICADOR capacitaciones o o
seminarios relacionado | > 2 acreditaciones | 12 PUNTOS
en el anexo técnico
Acreditacion en cursos, | o gereditaciones | 4 PUNTOS
OPERADOR diplomados o
APLICADOR capacitaciones o

seminarios relacionado | > 2 acreditaciones | 8 PUNTOS
en el anexo técnico

Nota: Los puntos por perfil no son acumulables, por lo que solo habra un valor por perfil, el
cual, sumado con los restantes, daran el valor del criterio de evaluacion denominado
Estudios Adicionales Personal Minimo Requerido el cual no sera mayor de 40 puntos.

b. REPOSICION Y REINSTALACION DE CEBOS (MAXIMO 17.5 PUNTOS)
El proponente que ofrezca sin costo adicional para la Entidad mas reposicién y reinstalacion

de cebos para el control de roedores de las sedes de la Gobernacién de Cundinamarca se
le otorgaran puntos de la siguiente manera:

NUMERO DE REPOSICION Y

REINSTALACION DE CEBOS PUNTOS
ENTRE 1-3 3 PUNTOS
ENTRE 4-7 12 PUNTOS
ENTRE 8-10 17.56 PUNTOS
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Lo anterior debera ofrecerse mediante certificacion debidamente suscrita por el
representante legal del proponente; de igual manera, se debera tener en cuenta las
siguientes especificaciones para los cebos:

Rodenticida BB Bloque Parafinado es un raticida anticoagulante de segunda generacion
indicado para el control de los roedores plaga a la intemperie, recintos cerrados y en todo
tipo de ambiente que frecuentan las ratas y ratones asi: agricola, cultivos de maiz, cafa de
azucar, palma africana, arroz, banano, y otros; pecuario, en granjas de aves, aves, cerdos,
conejos y en explotaciones de ganado de diversa indole; doméstico, en casas de
habitacion, techos, oficinas, en salud publica, control de roedores a nivel urbano vy rural;
industria, fabricas de elaboracion de productos alimenticios diversos.

Dosis

Para matar una rata de mas o menos 250g de peso, se necesita 1,35 gramos de rodenticida
BB Bloque Parafinado y para matar un ratéon casero mas o menos 25g de peso, se necesita
0.14 g de rodenticida Bloque Parafinado.

Aplique una dosis de 10 - 15 g de rodenticida BB Bloque Parafinado (3 - 4 bloques de 4 g
6 1- 2 bloques parafinados de 10g) a intervalos de 5 a 10m. de longitud en areas urbanas
0 semi-urbanas cerradas y en la industria.

Rodenticida BB Bloque Parafinado es indicado para el control de roedores plaga de
diferente especie frecuentes a campo abierto y alrededores de las edificaciones o
instalaciones.

6.1.4. PUNTAJE ADICIONAL PROMOCION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES (0.25 PUNTOS).

La Entidad asignara hasta un maximo de 0.25 puntos, al proponente que con su oferta
acredite alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 3 del Decreto 1082 de 2021 Tratandose de proponentes plurales
este puntaje adicional solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredite que
es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1082 de
2021, y tenga una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o
la unién temporal.

6.1.5. INCENTIVO EN FAVOR DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD
(DOS (2) PUNTOS)
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Se le otorgara hasta dos (2) puntos a los proponentes que acrediten la vinculacion de
trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes
requisitos:

Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta
circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con
la normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social, asi como el titulo
profesional correspondiente.

Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales
a través de un establecimiento de comercio, durante al menos el ultimo afio anterior
a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara
mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte,
el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio
de Salud y Proteccién Social, asi como la copia del registro mercantil.

Personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones,
partes de interés o cuotas de participacion pertenezcan a personas con
discapacidad y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al
menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. La
circunstancia de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de
acuerdo con los requerimientos de ley o, el contador, donde conste la distribucion
de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las personas con discapacidad
han mantenido su participacion. Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cédula
de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad
expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social,
asi como la copia del certificado de existencia y representacion legal.

Personas juridicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con
discapacidad en empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el
ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo
u otro del mismo nivel.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

La verificacion de estas condiciones se realizara por parte de la Entidad con base en los
siguientes documentos que el proponente debera aportar junto con su oferta:
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o Certificacion expedida con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario
respecto a la fecha de presentacion de la oferta, suscrita por el representante legal
del proponente y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, en la que conste el numero de personas con discapacidad que
conforman su planta de personal. La certificaciéon debera relacionar el nombre
completo y el numero de documento de identidad de cada una de las personas con
discapacidad.

e Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia
de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, sin que se
puedan relacionar contratos de prestacion de servicios, asi como el certificado de
aportes a seguridad social de los ultimos tres (3) meses en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido
conforme a la normativa vigente del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

e También, esta verificacion se hara con el certificado que para el efecto expide el
Ministerio de Trabajo y la entidad verificara la vigencia de dicha certificacién, de
conformidad con la normativa aplicable.

Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o union temporal), se tomara en cuenta
unicamente la planta de personal del integrante con mayor participacion porcentual.

La aplicacion de este puntaje adicional se hara sin perjuicio de los compromisos y
limitaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales Internacionales vigentes para
Colombia.

Numero total de trabajadores de la Numero minimo de trabajadores
planta de personal del proponente. con discapacidad exigido.
Entre 1 v 30 1

Entre 31 v 100

Entre 101 y 150

Entre 151 y 200
Mas de 200

U= [

Para la verificacién del compromiso del proponente se debera diligenciar en su totalidad por
parte del Representante Legal.

6.1.6. PUNTAJE ADICIONAL MIPYMES (0.25 PUNTOS).

La Entidad asignara hasta un maximo de 0.25 puntos, al proponente que con su oferta
acredite su condicion de MIPYME siempre y cuando cumpla con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1082 de
2021.
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Tratdandose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

6.1.7. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10) PUNTOS

Para este aspecto, al proponente se le asignan maximo diez (10) puntos de acuerdo con lo
siguiente:

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademas
de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una
persona juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana o por un
Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i)
usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo
de la obra o (ii) vincula el porcentaje minimo de personal colombiano, segun corresponda.

En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso
de Contratacién de manera singular o mediante la conformacion de un Proponente Plural
podran definir si aplican las reglas previstas en este numeral o si, por el contrario, deciden
acogerse a la regla de origen de su pais. Para definir la regla aplicable al proceso, el
Proponente extranjero contrato nacional asi lo manifestara con el diligenciamiento de la
opcion 2 del Formato Industrial Nacional — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional. En el caso que no se diligencie la opcion 2 del Formato Industria Nacional —
Promocioén de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, la Entidad Estatal debera evaluar
la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral.

Que de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, Decreto 680 de 2021 y Decreto 2680 de
2009, es pertinente el analisis por parte de la entidad para identificar los bienes relevantes
para la ejecucion del contrato, que si bien dentro de las condiciones técnicas propias del
presente proceso de seleccidn se relaciona una serie de materiales a utilizar para la plena
ejecucion del objeto contractual, se precisa que los mismos no representan un porcentaje
relevante dentro del presupuesto del mismo, en el entendido ademas que el analisis del
mercado se basé en un analisis del servicio integral; razon por la cual la entidad concluye
que los bienes que se relacionan con la ejecucién del presente objeto contractual no son
relevantes frente a los servicios requeridos para satisfacer la necesidad de la entidad, por
tanto la entidad determina que tendra en cuenta “ii) vincula el porcentaje minimo de personal
colombiano, segun corresponda.”

Debido a la especialidad del contrato, en donde no se requieren bienes relevantes para la

ejecucion del contrato, se otorgara el puntaje de apoyo a la industria nacional a los
Proponentes que certifiquen mediante documento escrito suscrito por su Representante
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Legal, la procedencia del personal de la empresa que ejecutara el contrato de acuerdo con
la siguiente asignacion de puntaje:

PROCEDENCIA PERSONAL PUNTAJE
100% Nacional 10 PUNTOS

>= 50% Nacionales 5 PUNTOS

< 50% Nacionales 0 PUNTOS

Que de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, Decreto 680 de 2021 y Decreto 2680 de
2009, es pertinente el analisis por parte de la entidad para identificar los bienes relevantes
para la ejecucion del contrato, que si bien dentro de las condiciones técnicas propias del
presente proceso de seleccidn se relaciona una serie de materiales a utilizar para la plena
ejecucion del objeto contractual, se precisa que los mismos no representan un porcentaje
relevante dentro del presupuesto del mismo, en el entendido ademas que el analisis del
mercado se basé en un analisis del servicio integral; razon por la cual la entidad concluye
que los bienes que se relacionan con la ejecucién del presente objeto contractual no son
relevantes frente a los servicios requeridos para satisfacer la necesidad de la entidad, por
tanto la entidad determina que tendra en cuenta “ii) vincula el porcentaje minimo de personal
colombiano, segun corresponda.”

En aquellos casos en que, de acuerdo con el objeto contractual, no existan bienes
colombianos relevantes o no exista oferta nacional de los mismos en el Registro de
Productores de Bienes Nacionales, la Entidad Estatal otorgara el puntaje de que trata el
inciso primero del articulo 2 de la Ley 816 de 2003 al proponente que vincule el porcentaje
minimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas por prestacién de
servicios colombianos, que no podra ser inferior al 40% del total de empleados y contratistas
asociados al cumplimiento del contrato. La Entidad Estatal documentara este analisis y
dejara constancia en los Documentos del Proceso.

6.1.0. ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CONTRATO
NACIONAL

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con
Trato Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar,
ademas del Formato Industria Nacional — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional, alguno de los siguientes documentos, segun corresponda:

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le
permita la ejecucion del objeto contractual de conformidad con la Ley.
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C. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y
representacion legal emitido por alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la
industria nacional por promocioén de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera
presentar el formato Industria Nacional A — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcion 2 del Formato
Industria Nacional —Promocioén de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el
puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que los servicios son originarios de: a) los
Estados mencionados en la seccidon de acuerdos comerciales aplicables al presente
Proceso de Contratacion; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial,
el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional,
en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple
con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais,
allegando la informacion y/o documentacion que sea requerida

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania
o del certificado de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante
de capacidad juridica. No obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacién
del puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria hacional por promocion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales
cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este
numeral, segun corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural debera
diligenciar el Formato Industria Nacional A — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el

Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

6.2 INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS
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La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a
Trato Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea
un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas
del cuarenta y nueve por ciento (49%) del personal técnico, operativo y profesional de origen
colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos
otorgados en el exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante
el Ministerio de Educacién Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos
otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional que convalida el titulo obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal
o el apoderado del Proponente debera allegar -certificacion de Incorporacion de
Componente Nacional en Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de
juramento que incorporara en la ejecucion del contrato mas del cuarenta y nueve por ciento
(49%) de personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de
resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Estatal unicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacion de
componente nacional cuando el Proponente que presente certificacion Incorporacion de
Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por
promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La certificacion de Incorporacion de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo
debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten
por incorporar personal colombiano.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).
6.3. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

En atencién a lo preceptuado en el articulo 58 de la ley 2195 de 2022 la Secretaria General
procedera a reducir durante la evaluacién de las ofertas en la etapa precontractual el dos
por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se
les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio, contado a
partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin
perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.
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Esta reduccién también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones
previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota: La reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio de
lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020, que dispone: “En los procesos de
contratacion de obras publicas que adelanten las entidades estatales contratantes, sin
importar la cuantia, deberan consultar y analizar las anotaciones vigentes que presenten
las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia, en el Registro Nacional de Obras Civiles Inconclusas”.

Por lo cual, del puntaje asignado al factor de calidad, se reducira un uno (1%) por ciento a
los proponentes que una vez realizada la consulta y el analisis de las anotaciones en el
registro Nacional de Obras Civiles inconclusas, se encuentren incluidos en el mencionado
registro con anotacion vigente, y se determine que dicha anotacién se dio por cumplimiento
del contratista.

Esta reducciéon también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion descrita.

Las Ofertas deben presentarse conforme a los formatos, formularios y anexos previstos y
establecidos en el presente Pliego de Condiciones, asi como el formato para presentacion
de la Oferta.

6.6 FACTORES DE DESEMPATE

La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano resolvera el empate de acuerdo con los
siguientes criterios:

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de
2020, y conforme con los medios de acreditacion establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1860 del 24 de diciembre 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos
0 mas ofertas en el presente procesos se utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca e« @/CundiGob @@CundinamarcaGob
www_.cundinamarca.gov.co



Gobernacion e
Cundinamarca

y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes:

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION
SOLICITUD

1. Preferir la oferta de bienes o PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL
servicios nacionales frente a la PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
oferta de bienes o servicios

extranjeros. A.BIENES.

Inscripcion en el Registro de productor de bienes
nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante
el cual el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
recopila informacién (base de datos) sobre la
produccion de bienes existentes en el pais. La
preferencia de oferta se concedera al proponente que
cuenta con el respectivo RPBN para los bienes que
ofrece.

B. SERVICIOS

Para el caso de los servicios, se considera que es
nacional si se hace por una persona natural
colombiana o residente en el pais, circunstancias que
se acreditaran con la Cédula de Ciudadania o con la
visa de residente. Para el caso de personas juridicas
se considera que el servicio es nacional si es prestado
por una persona constituida en Colombia, lo cual se
verificara con el certificado de existencia y
representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer PRUEBA DE LA CONDICION.
cabeza de familia, mujeres victimas

de la violencia intrafamiliar o de la A. MUJER CABEZA DE FAMILIA.

persona juridica en la cual participe o

participen mayoritariamente; o, la de Esta condicién se acredita con Declaracién ante
un proponente plural constituido por notario por parte de la respectiva mujer. (Paragrafo del
mujeres cabeza de familia, mujeres | At 20 e |a Ley 82 de 1993, modificado por el articulo
victimas de violencia intrafamiliar y/o 1 de la ley 1232 de 2008).

personas juridicas en las cuales
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participe 0 participen B. MUJERES VICTIMAS DE LA
mayoritariamente. VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

Esta condicién se acredita mediante providencia que
establezca medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, (comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en
las comunidades indigenas—. La medida de proteccién
se debe emitir en una providencia motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA
NATURAL.

La respectiva declaracion ante notario o la providencia
segun corresponda.

B. PARA PROPONENTE PERSONA
JURIDICA.

1. Certificacion expedida por el representante legal
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se
indique: i) Que dentro de la composicion de la
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o
afiliados de la persona juridica sin animo de lucro,
se cuenta con participacion de mujeres que
ostentan la condicion especial (Cabeza de
Familia — Victima de la Violencia). ii) Identificacion
de las Mujeres, indicando numero de cuotas
sociales, acciones que poseen, o el alcance o
condicién de su participacion para el caso de las
personas juridicas sin animo de lucro. iii)
Indicacion del numero total de cuotas sociales o
acciones de la respectiva sociedad o la
composicion para el caso de otras figuras
asociativas del derecho privado (Numero de
asociados — Numero de afiliados — Integrantes

al Ciudadano
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etc.).

2. La declaracion ante notario o providencia que
establece la medida proteccion, segun la
condicion a acreditar, de la o las mujeres que
hacen parte de las personas juridicas
proponentes.

Cuando se trate de proponentes plurales, se
observaran los mismos requisitos respecto de cada
uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de las
sociedades comerciales, se calcula de acuerdo al
numero acciones (en las sociedades por

acciones) o por la utlidad proveniente de la
participacion social (Sociedades Personales). Para
el caso de las personas juridicas sin animo de lucro,
se calcula a partir del porcentaje de mujeres
vinculadas a la persona juridica respecto al numero
total de personas que la conforman (Miembros,
asociados, afiliados etc., segun su naturaleza.)

3. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndémina esta en
condicién de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

. Certificacién suscrita por la persona natural, el

representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en el cual certifique el niumero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del
proceso de seleccion

2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo
en el cual se indique el numero de personas vinculadas
con discapacidad, el cual debera estar vigente a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.
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(25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en donde se indique: i) El numero total
de personas mayores vinculadas directamente por
el proponente mediante contrato de prestacion de
servicios o de trabajo a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. ii) EI numero de trabajadores
y/o de prestadores de servicios vinculados, mayores
que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension.

2. Declaracion escrita de la persona mayor trabajador

o vinculada al proponente, en la cual indique que no
es beneficiario de pensiéon de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que ya ha cumplido el requisito de
edad establecido en la ley (57 y 62 afios para
mujeres y hombres respectivamente) junto con la
copia de la cédula de ciudadania.

5. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su nomina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICION.

Certificaciones de auto reconocimiento expedidas por
la dependencia competente del Ministerio del Interior.
(Es el Ministerio del Interior la autoridad encargada de
certificar la pertenencia a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

. Certificacion suscrita por la persona natural, el

representante legal o el revisor fiscal, segun
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corresponda, en donde se indique: i) EI numero total
de trabajadores vinculados a su planta de personal a
la fecha de cierre del proceso. b) El numero de dichos
trabajadores que pertenezcan a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o
gitanas.

. Certificacion de auto reconocimiento de cada uno de
los trabajadores con los que se pretende acreditar el
requisito.

6. Preferir la propuesta de personas
en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicion se acredita con la respectiva
certificacion expedida por la Agencia Para la
Reincorporacion y la Normalizacion —ARN- que los
reconoce como tales.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE
NATURAL.
Certificacion expedida por la Agencia Para la
Reincorporacion y la Normalizacién.

PERSONA

B. PARA PROPONENTE PERSONA
JURIDICA.

2. Certificacion expedida por el representante
legal o el revisor fiscal cuando este exista en la
cual se indique: i) Que dentro de la composicion
de la sociedad o que los miembros y/o asociados
y/o afiliados de la persona juridica sin animo de
lucro, se cuenta con participacion de personas en
proceso de reintegracién o reincorporacion.

ii) ldentificacion de estas personas, indicando
numero de cuotas sociales, acciones que poseen
o el alcance o condicion de su participacion para
el caso de las personas juridicas sin animo de
lucro. iii) Indicacion del numero total de cuotas
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sociales o acciones de la respectiva sociedad o la
composicion para el caso de otras figuras
asociativas del derecho privado (Numero de
asociados — Numero de afiliados — Integrantes
etc.)

2. La Certificacion expedida por la Agencia Para
la Reincorporacion y la Normalizacion de las
personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion que hacen parte de las personas
juridicas proponentes con una fecha de
expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha
de cierre del proceso.

Cuando se ftrate de proponentes plurales, se
observaran los mismos requisitos respecto de cada
uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de las
sociedades comerciales, se calcula de acuerdo al
numero acciones (en las sociedades por acciones) o
por la utilidad proveniente de la participacién social
(Sociedades Personales). Para el caso de las
personas juridicas sin animo de lucro, se calcula partir
del porcentaje de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion que hacen parte de la
persona juridica respecto al numero total de personas
que la conforman (Miembros, asociados, afiliados etc.
segun su naturaleza).

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural; (b) la madre

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el caso
de madres cabeza de familia y personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion.
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cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, se establece que las Mipymes deben acreditar
su condicion, presentando un certificado expedido por
el representante legal y el revisor fiscal-siempre y
cuando estén obligadas a tener uno o el contador de
la empresa donde conste que la misma tiene el
tamafo empresarial establecido de acuerdo con la ley.

COOPERATIVAS O
MUTUALES
Certificado de existencia y representacion legal.

ASOCIACIONES

9. Preferir la oferta presentada por ¢
proponente plural constituido por micn

y/o pequenas empresas, cooperativas
asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, se establece que las Mipymes deben
acreditar su condicion de tal, presentando un
certificado expedido por el representante legal y el
revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a
tener uno- o el contador de la empresa donde conste
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que la misma tiene el tamafio empresarial establecido
de acuerdo con la ley.

COOPERATIVAS O
MUTUALES

ASOCIACIONES

Certificado de existencia y representacion legal.

10. Preferir al oferente que acredite
de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable
con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES,
cooperativas o] asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados
durante el afo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y
(c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales
sean empleados, socios o]
accionistas de los miembros del
proponente plural

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

. Estados Financieros del afio inmediatamente anterior-

(Balance - Estado de resultados con sus respectivas
notas y debidamente certificados y dictaminados
cuando corresponda.

Certificacion suscrita por el contador publico que
prepara los estados financieros y por el revisor fiscal -
en caso de contar con el - en la que se indique que del
total de los pagos realizados por el ente econémico,
con corte 31 de diciembre del afio anterior, minimo un
25% corresponden a proveeduria a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales.

11. Preferir las empresas
reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

Dicha situacion se acredita con el certificado de
existencia y representacién legal de la sociedad, en el
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que conste que reune los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018.

12. Utilizar un método aleatorio para El método debera preverse en los pliegos de
seleccionar el oferente, método que condiciones del Proceso de Contratacion por parte de
debera haber sido  previsto la entidad estructuradora del mismo.

previamente en los documentos del
proceso.

CAPITULO VII
INFORMACION GENERAL Y REQUISITOS HABILITANTES

La Propuesta debe contener todos los Anexos, formularios y formatos establecidos en el
pliego de condiciones, asi como la informacién solicitada a continuacion.

7.1. CAPACIDAD JURIDICA

Si el Proponente es una persona natural o juridica nacional o extranjera domiciliada o con
sucursal en Colombia:

(i) Certificado del RUP del Proponente singular; o, de cada uno de los miembros del
consorcio o unién temporal si el Proponente es plural, expedido treinta dias antes de la
presentacion de la propuesta.

(i) Certificado de existencia y representacion legal o del registro mercantil expedido por la
camara de comercio del domicilio del Proponente singular; o, de cada uno de los miembros
del consorcio o union temporal si el Proponente es plural, expedido treinta dias antes de la
presentacion de la propuesta.

(iii) Copia del acuerdo para conformar el consorcio o unién temporal si el Proponente es
plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los miembros del Proponente
plural, la representacién del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los
documentos en nombre del Proponente plural.

(iv) Fotocopia del documento de identidad del representante, representante legal o del
apoderado.
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(v) En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante
legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente Proceso de Contratacion,
suscribir el contrato y desarrollar todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

(vi) Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal,
con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio,
en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre del
representante legal o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion
o documento correspondiente del drgano directo que lo faculte.

(vii) En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la
verificacion de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad
Estatal hara tal verificacion en forma directa.

(viii) El proponente ya sea persona juridica o representante legal de la sociedad o
proponente plural, segun corresponda, debera acreditar tener definida la situacion militar.

7.2. EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia a la que se refiere en el presente pliego, el Proponente debe
presentar el certificado del RUP vigente. El Proponente extranjero no obligado a tener RUP
debe acreditar su experiencia exclusivamente con el Formulario 1.

7.3. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional a la que se refiere en
el numeral 5.3, el Proponente debe presentar el certificado del RUP vigente. El Proponente
extranjero no obligado a tener RUP debe acreditar su capacidad conforme a lo estipulado
en el pliego de condiciones.

7.4 OFERTA ECONOMICA

El Proponente debe incluir en su Oferta diligenciado el ANEXO III.
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La oferta econdmica presentada en medio magnético debe estar protegida por contrasefa,
que sera indicada por el Proponente en caso de verificacion de su consistencia, en los
términos del pliego de condiciones.

7.5 OFERTAS PARCIALES

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer
todos los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego.

7.6 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La Oferta debe tener una validez de 90 dias, contados a partir de su presentacion. En el
caso de una suspension que supere este término, la Entidad Estatal solicitara la ampliacion
de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.

7.7 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta
contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

La entidad mantendra la reserva de la informacién en el Proceso de Contratacién frente a
terceros. La entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las ofertas y la
recomendacién para la adjudicacion no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros
hasta que la Entidad Estatal contratante comunique que el informe de evaluacién se
encuentra disponible para que los Proponentes presenten las observaciones
correspondientes.

7.8 EVALUACION DE LAS OFERTAS

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el Capitulo
IV seran evaluados. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon de Ofertas
en la oportunidad sefalada en el Cronograma de qué trata el Capitulo XI.
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7.9 DEVOLUCION DE LAS OFERTAS

Una vez finalizado el proceso de seleccidon los Proponentes no favorecidos con la
adjudicacion del contrato, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de seriedad
de la Oferta y los demas documentos, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha
en que se expida el acto de adjudicacion, previsto en el Cronograma; de lo contrario, la
Entidad procedera al archivo de la Oferta original y la destruccion de su copia.

7.10 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.
Seran rechazadas las propuestas que incurran en cualquiera de las siguientes causales:

1. Cuando la propuesta: i) Se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad; ii) Sea extemporanea; iii) Se presente en un lugar diferente al
indicado en El Pliego De Condiciones; o iv) Sea parcial.

2. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en una o varias de las
siguientes situaciones: i) Estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Ley; o ii) Tenga un conflicto de interés de origen legal
o contractual.

3. Cuando el proponente, o alguno de sus integrantes sea una persona juridica incursa
en una causal de disolucién no enervada antes del cierre del proceso o que se
encuentre en liquidacion a dicha fecha.

4. Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no
sea veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

5. Cuando no se presente la garantia de seriedad de la propuesta.

6. Cuando se advierta que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido
informacion interna de La Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria General
relacionada con conceptos de evaluacién o de respuesta a observaciones no enviadas
oficialmente a los proponentes.

7. Cuando la propuesta no se ajuste a los aspectos esenciales de la contratacion o no
cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas.

8. Cuando no se cotice algun item solicitado o sean cambiadas la descripcion, unidad de
medida o cantidad de alguno de los items cotizados.

9. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
que no correspondan a la realidad o que contengan errores o inconsistencias que
afecten el resultado de la evaluacion.
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10. Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algun documento, subsanar o
aclarar alguna informacién necesaria para el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y
condiciones establecidos por la entidad.

11. Cuando en la evaluacidon econdmica, el proponente presente en la propuesta
econdmica impresa o en la resultante de la verificacion aritmética un valor total superior
al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

12. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefalada para la entrega de
propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus
integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el
consorcio, union temporal o la modalidad de asociacion escogida.

13. Cuando el proponente persona natural o juridica o uno de los integrantes del consorcio
union temporal haya participado como contratista o subcontratista en la elaboracién de
los estudios, disefios y proyectos que tengan relacion directa con el objeto del presente
proceso de seleccion.

14. Cuando al proponente, persona natural o juridica, o a uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal se les haya aceptado la propuesta para la realizacién de la
interventoria al contrato objeto del presente proceso.

15. Cuando no se presente la propuesta econémica.

16. Cuando en la propuesta econémica no se consigne dato alguno, ni en pesos ni en
porcentaje (%), por concepto de administracion, imprevistos y/o utilidad.

17. Cuando el objeto social de la persona juridica proponente individual o integrante del
proponente plural no le permita desarrollar las actividades objeto del presente proceso
contractual.

18. Si el oferente, o alguno de los miembros que hacen parte de la Unién Temporal,
Consorcio u otra forma asociativa, se encuentra reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales (Articulo 60, Ley 610 de 2000).

19. No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese
precio unitario cero (0), o superar el valor unitario de alguno o algunos de los items
ofrecidos con respecto al valor establecido para cada item del presupuesto oficial
publicado por la entidad en el formulario del presupuesto oficial.

20. Las demas establecidas en el presente Pliego de Condiciones y la Ley.

CAPITULO ViIIL.
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CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO
8.1. DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR

La descripcion técnica del contrato a ejecutar se encuentra en anexo técnico que se publica
con el pliego de condiciones en el portal del SECOP II, de conformidad con la necesidad
descrita por EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL en el
documento de estudios previos.

8.2. CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:

8.2.1. PARAFISCALES:

Es también requisito para la adjudicacion del contrato, que el adjudicatario certifique que
esta al dia con los aportes al sistema general de salud y pensiones y aportes parafiscales.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la
presentacion de la oferta, para el caso del proponente persona natural, se presentara copia
de la planilla de aportes que demuestre que ha cumplido con sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y cuando corresponda, certificacion del pago de
Parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, Sena e ICBF).

Para el caso del proponente persona juridica, se hara mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el
representante legal: en este documento, se debe certificar que el proponente durante un
lapso no menor a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de la oferta o a
aquel desde el cual se hubiere constituido la sociedad, si dicho plazo es menor, ha cumplido
con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas
de Compensacion Familiar, Sena e ICBF); lo anterior en aplicacion del Articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

En el caso de figuras asociativas, la acreditacion se anexara por cada una de las personas
que las integren.

Si la certificacion es suscrita por el contador y/o revisor fiscal del proponente persona
juridica, debera allegarse copia del documento de identidad, de la tarjeta profesional y el
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certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el consejo que rige la profesion del
profesional.

8.2.2. NIT

En caso de quedar favorecido con el contrato, una union temporal o consorcio dentro del
plazo para suscribir el contrato debera allegar a LA SECRETARIA GENERAL y de cercania
al ciudadano el respectivo NIT del consorcio o union temporal.

8.3. CONDICIONES PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

El proponente favorecido debera suscribir el contrato respectivo en el plazo previsto en el
cronograma del proceso, en la plataforma SECOP II. En el caso de consorcios 0 uniones
temporales, sera requisito necesario para el perfeccionamiento del contrato la presentacion
del respectivo RUT ante la Entidad. Igualmente, en el término previsto en el cronograma y
una vez suscrito el contrato, debera constituir las garantias solicitadas.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato en el plazo aqui sefialado o no cumple con los
requisitos de ejecucion dentro de los términos indicados en el cronograma, salvo fuerza
mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, quedara a favor del Departamento de
Cundinamarca, en calidad de sancién, el valor de la garantia constituida para responder por
la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia. En
este evento, El Departamento de Cundinamarca — Secretaria General, mediante acto
administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15)
dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar en los términos establecidos en
la Ley.

8.4. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES.
Con la presentacion de la propuesta se entendera que el proponente acepta los términos
establecidos en todos los documentos que hacen parte integral del presente proceso y por

tanto no se aceptaran reclamos posteriores a la adjudicacion.

8.5. CESION DE DERECHOS
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El contrato que se firme entre el CONTRATISTA y LA SECRETARIA GENERAL es
intransferible. El proponente favorecido no podra ceder los derechos y obligaciones
emanadas del presente proceso contractual o del contrato que se llegare a celebrar, sin
autorizacion expresa y por escrito de la Entidad.

8.6. MULTAS, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Se regiran conforme a lo estipulado en las clausulas respectivas de la minuta del contrato
que se anexa.

8.7. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran por cuenta del Contratista todos los costos y gastos directos e indirectos imputables
a la correcta ejecucion del objeto contractual.

8.8. GASTOS OCASIONADOS POR EL CONTRATO.

Los gastos ocasionados por la suscripcion, perfeccionamiento y legalizacion del contrato
tales como publicaciones, garantias, tributos de orden nacional y local, tasas,
contribuciones, fotocopias, entre otros gastos, correran a cargo del Contratista y hacen
parte de la administracion del contrato.

NOTA: El Departamento de Cundinamarca — Secretaria General y de cercania al
ciudadano, en ningun caso asumira el pago de los impuestos anteriores, asi como los que
por ley se deban imponer al contratista, los cuales estan a cargo del contratista en su
totalidad.

Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se encuentran incluidas
las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos, asi como el valor de las
polizas de garantia y demas gastos exigidos en el presente pliego de condiciones.

8.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

8.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto descrito en el presente documento,
en los términos y condiciones aqui pactados y a lo establecido en el pliego de
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condiciones, su propuesta, observando en todo momento el Régimen de Contratacion
Publica y por ningun motivo, suspendera o abandonara el cumplimiento de este, sin
perjuicio de la debida justificacion aceptada por la Entidad.

Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma
oportuna y dentro del término establecido, con el fin de obtener la correcta realizacion
del objeto contratado con altos niveles de eficiencia técnica y profesional, para atender
sus obligaciones.

Disponer para la ejecucion del presente contrato, personal calificado y debidamente
capacitado, de conformidad con lo indicado en su propuesta.

Responder por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados, por el término
previsto en el presente contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas
que le sean imputables.

Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades salvo requerimiento expreso de Autoridad competente.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el supervisor del contrato.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucién de las
obligaciones establecidas en este contrato.

Asumir la responsabilidad civil contra todo reclamo, demanda, accién legal y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados,
durante la ejecucion del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones pactadas
Informar al supervisor del contrato mediante correo electrénico los imprevistos que se
presenten durante el desarrollo de la ejecucion del presente contrato.

Participar y apoyar a la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano en todas las
reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del contrato.
Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacion objeto del presente contrato.

Devolver a la Secretaria General y De Cercania Al Ciudadano, una vez finalizada la
ejecucion del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se hayan
producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de
sus obligaciones.

Colaborar con la Secretaria General y De Cercania Al Ciudadano en el suministro y
respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos efectuados por los
organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo
o implementacion del contrato objeto del presente documento.

Mantener el equipo de trabajo presentado y evaluado en el proceso de seleccion,
cualquier modificacion debera ser aprobada por la supervision y debera cumplir con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones, si a ello hubiere lugar.

Aplicar todas las disposiciones en materia de Proteccién de Datos Personales
consagradas en la Ley 1581 de 2012.

General y de Cercania |
| al Ciudadan

nde Cundinamarca. ese @/CundiGob @ @CundinamarcaGob
www.cundinamarca.gov.co



17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

y

Gobernacion e
Cundinamarca

Realizar los pagos al SISS (salud, pensioén y riesgos laborales) y aportes parafiscales
(Sena, ICBF y Cajas de Compensacién) de acuerdo con la normatividad vigente y
deberan ser validados por la Supervision.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del
personal que contrate para la ejecucién del contrato, lo mismo que el pago de
honorarios, los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que
establezcan las Leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la ejecucion
del contrato. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el contratista
al momento de la presentacion de la propuesta, quedando claro que no existe ningun
tipo de vinculo laboral del personal de la obra con la Secretaria General de
Cundinamarca, situacion que debera ser validada por la supervision.

Mantener las garantias vigentes durante la ejecucion y liquidacion del contrato en los
montos y términos que la entidad solicite.

Contar con personal capacitado y suficiente, dotado de los elementos de seguridad
necesarios para la realizacion de todas las actividades objeto del contrato.

. Dar cumplimiento a la legislaciéon ambiental contenido en el Decreto unico ambiental

1076 de 2015 y/o sus modificaciones, si a ello hubiere lugar, teniendo en cuenta el
objeto contractual.

Cumplir con lo previsto en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, relativo a los derechos y
deberes de los contratistas.

Solicitar por lo menos con veinte (20) dias habiles de anticipacion a la Supervisién del
contrato, cuando sea necesario adicion, prérroga y/o modificacion del contrato, la cual
debera estar plenamente justificada. En todo caso, cualquiera de estas figuras requerira
para su ejecucion la aprobacion del ordenador del gasto, previa suscripcion de la minuta
correspondiente.

Presentar los informes y/o productos y/o actas y cuentas de cobro de conformidad a las
condiciones establecidas en el presente contrato, contando previamente con la
aprobacion y recibo a satisfaccion de la Supervision.

Liquidar el contrato de acuerdo con las condiciones pactadas y la normativa nacional
vigente para contratos de obra, que debera ser avalada por la Supervision.

8.9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA

1.

Entregar al Departamento de Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO los servicios requeridos de conformidad con las
especificaciones técnicas.

El contratista dentro de los cinco primeros dias calendario, contados a partir de la
aprobacion de la poliza, debera presentar un informe de diagndstico inicial del estado
general del area de saneamiento ambiental y limpieza documental.

El contratista dentro de los dos primeros dias calendario, presentara cronograma de las
actividades a desarrollar durante la ejecucién del contrato.
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Hacer un diagnaostico inicial de la revision y monitoreo de las condiciones ambientales

el contratista debera incluir la medicién de condiciones ambientales, tales como:

Humedad relativa, temperatura, iluminacion, contaminantes microbiolégicos vy

contaminantes atmosféricos, de acuerdo con las directrices descritas por el Archivo

General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”.

El contratista debera desarrollar a solicitud del supervisor de conformidad con la

necesidad del servicio de saneamiento ambiental y de archivo, que incluye:

desinfeccion, desinsectacion y desratizacion, de los archivos descritos en el contrato,

conforme al cronograma y segun lo establecido y aprobado con el supervisor del

contrato.

El contratista debera suministrar al personal encargado del proceso de limpieza y

saneamiento ambiental los elementos de proteccion personal, asi: overoles o batas,

cofia, gafas de proteccién, guantes, gorros, botas antideslizantes, tapabocas N95, para

lo cual se debe diligenciar el formato “Entrega de elementos de Proteccion Personal”.

Disponer del personal capacitado y experto para llevar a cabo las labores de

desinfeccion, a quienes se les debe garantizar el uso de los elementos pertinentes para

la ejecucion del objeto contractual.

Realizar diagndéstico integral de plagas en los depésitos de archivos para determinar

dependiendo las plagas encontradas que tipos de productos usar para erradicarlas y

controlarlas, sin aplicar productos de manera indiscriminada que pueda afectar el medio

ambiente.

Realizar medicion y analisis de resultados de carga microbiana antes y después de

realizados los procesos de limpieza y saneamiento de archivos.

Realizar informe detallado del estado de conservacion de los soportes documentales,

asi como las unidades de almacenamiento y conservacién documental.

Realizar medicién inicial y final de la carga de material particulado para verificar si la

limpieza técnica si fue efectiva.

Realizar desinfeccion Ambiental para el control de microorganismos en las instalaciones

internas de la gobernacion de Cundinamarca.

Disponer de equipos para labores de desinfeccion, entre ellos: Nebulizadores eléctricos

para desinfeccion intradomiciliaria. Motopulverizadores UVL Equipo de dosificacion y

mezcla de productos de desinfeccién, Kit de mangueras para lavado y cargue de

insumos.

Desarrollar el método de desinfeccion que corresponda a cada espacio, segun se

describe a continuacion:

14.1. Desinfeccion de oficinas. Esta actividad se realizara con nebulizador eléctrico,
esto con el fin de no afectar los quipos eléctricos o alterar sistemas antiincendios.
Esta metodologia de aplicacion permitira efectuar una correcta desinfeccion de
todos y cada uno de los edificios de la administracién Publica.

14.2. Desinfeccion de zonas exteriores, unidades deportivas, plazoletas, zonas
verdes, 0 vias de acceso, entre otras areas que tengan areas extensas y
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ventiladas. Esta actividad se realizara con nebulizador mecanico esto con el fin

de garantizar una mayor area de desinfeccion.
Garantizar la recoleccion y disposicion final de los residuos solidos y liquidos generados
por la ejecucién del objeto contractual.
Garantizar que el servicio se cumpla con todas las condiciones técnicas y proporcionar
la maquinaria, insumos y equipos necesarios.
Realizar el control de las jornadas de desinfeccion realizadas con el respectivo visto
bueno del supervisor, de conformidad con la necesidad de la Gobernacién de
Cundinamarca.
Realizar un informe detallado en el que se incluyan las condiciones que pueden
favorecer la proliferacion de plagas, asi como medidas preventivas, identificar los
riesgos, las recomendaciones y conclusiones de las actividades realizadas.
Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con la propuesta.
Atender las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Entidad por
conducto del supervisor.
Dar cumplimiento con las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, y
pension, asi como presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.
El contratista debera informar al Departamento de Cundinamarca- Secretaria General y
De Cercania Al Ciudadano dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
Departamento de Cundinamarca. De hacer caso omiso a esta obligacion debera
responder por los dafios y perjuicios que se causen al Departamento de Cundinamarca
como consecuencia.
Responder y soportar todos los riesgos derivados de la mala calidad de los productos
objeto del contrato.
Cumplir de forma estricta con los requerimientos descritos en el anexo “Condiciones
Técnicas Exigidas”
Las demas obligaciones que se deriven de la presente invitacion, de la propuesta y la
naturaleza del contrato.
El contratista durante la ejecucion contractual debera dar cumplimiento a lo establecido
en el art 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015, para tal efecto debera acreditar al
supervisor del contrato una vinculacion de personal para fomentar la participacion de la
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion que trata este articulo
en un porcentaje no inferior al 5 % ni superior al 10%.

8.9.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO- SECRETARIA GENERAL.

1.

Ejercer la supervision y seguimiento permanente a la ejecucion del contrato.
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Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual.

Pagar el valor del contrato en los términos pactados.

Vigilar el cumplimiento de las diferentes etapas de la ejecucién del contrato.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en los estudios

previos y en el contrato.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

7. Verificar la afiliacion, pago oportuno y completo de los aportes a los Sistemas de
Seguridad Social Integral en Salud, Pensién, Riesgos laborales y Aportes a Parafiscales
de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente

8. Terminary Liquidar el contrato

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

ok owbn

CAPITULO IX.

SOPORTE DE ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.2.1.1 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, resulta importante tipificar, estimar y
distribuir aquellos riesgos que pueden afectar las prestaciones econdmicas del contrato a
celebrar.

En la ejecucion del contrato pueden llegar a presentarse causas previsibles que afectan la
carga econdmica o financiera de las partes que, en virtud del articulo 4 de la Ley 1150 de
2007 y decreto 1082 de 2015, deben ser reconocidas y asumidas con el objeto de
salvaguardar la adecuada marcha de la gestion contractual y la finalidad de las partes en la
contratacion.

La Matriz de Riesgos incluye los riesgos que se pueden presentar durante la ejecucién del
Contrato. Esta matriz describe cada uno de los riesgos, la consecuencia de su ocurrencia,
a quien se le asigna, cual es el tratamiento en caso de ocurrencia y quien es el responsable
del tratamiento entre otros aspectos

De acuerdo con la distribucion, no procederan reclamaciones del Contratista, basadas en
la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por €l, y, en consecuencia, la ENTIDAD
no hara ningun reconocimiento, ni ofrecera garantia alguna, que permita eliminar o mitigar
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los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho
reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

Nota: Ver Matriz de Riesgos mencionada en el estudio previo.
CAPITULO X.

10. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacion, debera
constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del contrato, a favor de
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO DE CUNDINAMARCA vy
como beneficiario a la Gobernacién de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania
al Ciudadano. NIT 899.999.114-0, la Garantia Unica que podra consistir en una garantia
bancaria o una poliza de seguros que ampare como minimo los valores y eventos indicados
a continuacion:

CLASE DE RIESGO % SOBRE EL VIGENCIA
VALOR

Del valor total del

contrato incluido | Plazo de ejecucion del contrato

CUMPLIMIENTO 10 jtodos los |y cuatro (4). meses mas
impuestos y | contados a partir de la firma del
costos a que | contrato
haya lugar.

Del valor total del _ .
. . por un término igual a la
contrato incluido vigencia del contrato y cuatro

CALIDAD DEL todos los | 9 y

20 (4) meses previstos para la

SERVICIO Impuestos y liquidacion, contados a partir de
costos a que !
la firma del contrato.
haya lugar.
por un término igual a la
SALARIOS, Del valor total del | ™. .
PRESTACIONES 5 | contrato incluido | Y199 fegocr:’tzggtsoaypt;ftfr )
SOCIALES IVA la firma del contrato.
POLIZA DE Por el término de ejecucion del
RESPONSABILIDAD 200 SMMLV contrato, contados a partir de la
CIVIL SMMLV firma del contrato y durante
EXTRACONTRACTUAL todo el plazo de ejecucion

General y de Cercania |
| al Ciudadano

rnacion de Cundinamarca ece @/CundiGob €@CundinamarcaGob
www.cundinamarca.gov.co



Gobernacion e
y Condinmumnres

CAPITULO XI.

11. MENCION DE S| LA CONVOCATORIA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con lo establecido en los acuerdos internacionales y Tratados de Libre
Comercio (TLC) suscritos por la Republica de Colombia, asi como con los lineamientos
definidos por Colombia Compra Eficiente y el Departamento Nacional de Planeacién (DNP),
se realizd el analisis correspondiente con el fin de determinar si el presente Proceso de
Contratacion se encuentra cobijado por compromisos internacionales en materia de
contratacion publica.

El objeto del proceso corresponde a la prestacién de servicios de mantenimiento de
infraestructura fisica institucional, a ejecutarse mediante la modalidad de bolsa de
mantenimiento, lo cual implica la realizacidon de actividades de caracter local y presencial,
que requieren capacidad operativa en el territorio, cumplimiento de la normativa técnica y
legal colombiana, y atencion directa en las sedes de la Entidad.

Una vez revisados los acuerdos comerciales vigentes y los capitulos de contratacion publica
aplicables, se concluye que el presente proceso no se encuentra sujeto de manera
obligatoria a los compromisos derivados de los acuerdos comerciales internacionales, toda
vez que no supera los umbrales establecidos para la apertura internacional, no corresponde
a un servicio susceptible de provision transfronteriza y exige condiciones técnicas,
operativas y normativas propias del contexto nacional.

No obstante, la Entidad garantiza en todo caso el cumplimiento de los principios de
igualdad, transparencia, libre concurrencia y pluralidad de oferentes previstos en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica.

¢Aplica al
Acuerdo Comercial proceso? Justificacion
No supera umbrales y requiere
TLC Colombia — No ejecucion local y
Estados Unidos presencial
Servicio no susceptible de
Alianza del Pacifico No provision transfronteriza
Requiere presencia fisica 'y
Comunidad Andina No cumplimiento normativo
(CAN) nacional
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TLC Colombia — Unién No Naturaleza del servicio y cuantia del
Europea proceso
Objeto contractual no estandarizado y
TLC Colombia — Canada No ejecucion local
CAPITULO XlI

CRONOGRAMA DEL PROCESO Y ANEXOS

12.1. CRONOGRAMA SERA EL ESTABLECIDO EN EL SECORP Il
12.2. FORMATOS Y ANEXOS:

FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO 1A CARTA DE PRESENTACION PERSONA NATURAL

FORMATO No. 2 |COMPROMISO ANTICORRUPCION PERSONA NATURAL

FORMATO No. 2A| COMPROMISO ANTICORRUPCION PERSONA JURIDICA

FORMATO N°3 |COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

FORMATO N° 3A |COMPROMISO CONSORCIAL

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD

FORMATO N 4 SOCIALY APORTES

FORMATO N°5 |FORMATO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

FORMATO N° 6 A|FORMATO INCENTIVO DE LA INDUSTRIA NACIONAL

FORMATO INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
FORMATO N° 6 B |SERVICIOS EXTRANJEROS

FORMATO No. 7 |EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

FORMATO No. 8 |FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL

FORMATO No. 9 |OFERTA ECONOMICA

FORMATO No. 10 |CONDICIONES TECNICAS

ANEXOS

ANEXO 1 ANALISI DEL SECTOR
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ANEXO 2 ESTUDIO DE MERCADO, CON COTIZACIONES Y ESTUDIO DE
PRECIOS DE REFERENCIA

ANEXO 3 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ANEXO 4 ANALISIS DE INDICADORES FINANCIEROS

ANEXO 5 MINUTA

FORMATO No. 1 -CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C., de del 2026

Sefores

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA
AL CIUDADANO

Ciudad
REFERENCIA: SGCC-SAMC-009-2026 NO.

OBJETO:

Respetados sefiores:
, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania numero expedida en , actuando en calidad
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(de representante legal de , sociedad legalmente constituida
mediante escritura publica No. de la notaria ;) por medio de los
documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso de SG-
SAMC tendiente a contratar: “ ?

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, me comprometo a
presentar los documentos requeridos para la suscripcion del contrato, a suscribir el mismo
y a efectuar los tramites para la legalizacion y ejecucion del contrato dentro de los plazos
establecidos para el efecto en el pliego de condiciones definitivo. Igualmente me
comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen
parte del proceso de seleccidn, asi como los del contrato, los precios de esta propuesta y
las demas estipulaciones de esta, en las partes aceptadas por GOBERNACION DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el Pliego De Condiciones Definitivo del proceso de seleccion en
referencia, las observaciones presentadas al Proyecto De Pliego De Condiciones y
las respuestas dadas a las mismas, asi como los demas documentos relacionados
con el objeto a ejecutar y asi mismo acepto cumplir todos los requisitos en ellos
exigidos.

2. Que conozco y acepto la tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos realizada
por EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL.

3. lgualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que toda la informacién aportada
y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacién.

4. Que acepto las condiciones y demas exigencias establecidas para la ejecucion del
contrato.

5. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a: i. Suscribir el
mismo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion que se me realice
para el efecto; ii. A legalizarlo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento del mismo; iii. A firmar el acta de iniciacion (en caso de que esta
se requiera); iv. A ejecutar y terminar el contrato dentro de los plazos contractuales
establecidos, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de
seleccién y v. A firmar la correspondiente acta de liquidacion.

6. Que conozco y acepto en un todo las Leyes generales y especiales aplicables a este
proceso de contratacion.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

Que, con la firma de la presente carta, bajo la gravedad de juramento manifiesto que
, empresa que represento no se encuentra incursa dentro de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones o conflictos de intereses,
establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y demas normas
pertinentes.

Que la empresa que represento no se encuentra reportada en el Boletin de
Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

Que aceptamos las especificaciones técnicas contenidas en el Anexo No. 3 del pliego
de condiciones definitivo, en los términos alli establecidos y los del contrato, si éste
llegare a suscribirse.

Que responderemos por la calidad de los bienes y servicios contratados, sin perjuicio
de la constitucion de la garantia exigida en el pliego de condiciones definitivo.

. Que lei cuidadosamente el Pliego De Condiciones Definitivo y elaboré mi propuesta

ajustada al mismo. Por lo tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para
solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas
a mis inquietudes.

Que he recibido, conozco y acepto las siguientes adendas al pliego de condiciones
definitivo.

Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que se adjudique
y celebre a consecuencia del presente proceso de seleccion.

Que contamos con los permisos, patentes, licencias, libros y registros, seguros y
demas requisitos que se exigen en las normas aplicables y en caso de resultar
favorecidos, nos obligamos a mantenerlos permanentemente actualizados.

Que mi propuesta se resume asi:

NOMBRE DEL PROPONENTE:

REPRESENTANTE LEGAL:
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PAIS DE ORIGEN: (

Pobd=~

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es por una
vigencia igual a la de la garantia de seriedad de la oferta asi:

GARANTIA DE SERIEDAD No.
ASEGURADORA:

VALOR:

VIGENCIA:

Que en atencion al contenido del articulo 54 del Codigo de Procedimiento Administrativo y
Contencioso Administrativo, me permito autorizar que las comunicaciones y notificaciones
relativas a este proceso de seleccion las recibiré en cualquiera de las siguientes
direcciones:

CORREO ELECTRONICO:

Atentamente,

FIRMA:

Nombre del Representante Legal:

C.C. Representante Legal

Nombre o Razén Social del Proponente:

NOTA: Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un
ingeniero.
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“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la
presente propuesta no es ingeniero matriculado, yo

(nombres y apellidos) ingeniero con matricula profesional No. y
cédula de ciudadania No. de , avalo la presente
propuesta”.

Nombre y firma de quien avala la propuesta
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FORMATO No. 1A. CARTA DE PRESENTACION PERSONA NATURAL

Bogota D.C., de de 2026

Sefores

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL
CIUDADANO

Ciudad

REFERENCIA: SGCC-SAMC-009-2026 PUBLICA No.
OBJETO:

Respetados sefores:

, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania numero expedida en , por medio de los
documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso de
seleccion tendiente a contratar: “ ”

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, me comprometo a
presentar los documentos requeridos para la suscripcion del contrato, a suscribir el mismo
y a efectuar los tramites para la legalizacién y ejecucion del contrato, dentro de los plazos
establecidos para el efecto en el pliego de condiciones. Igualmente me comprometo a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso
de seleccion, asi como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demas
estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por EL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el Pliego De Condiciones del proceso de seleccion en referencia, las
observaciones presentadas al Proyecto De Pliego De Condiciones y las respuestas
dadas a las mismas, asi como los demas documentos relacionados con el objeto a
desarrollar y asi mismo acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.
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Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que toda la informacion aportada y
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.
Que acepto las condiciones y demas exigencias establecidas para la ejecucion del
contrato.
Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a: i. Suscribir el mismo
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion que se me realice para el
efecto; ii. A legalizarlo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento
del mismo; iii. A firmar el acta de iniciacion (en caso de que esta se requiera); iv. A
ejecutar y terminar el contrato dentro de los plazos contractuales establecidos, de
acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de seleccion y v. A firmar la
correspondiente acta de liquidacion.
Que conozco y acepto en un todo las Leyes generales y especiales aplicables a este
proceso de contratacion.
Que con la firma de la presente carta, bajo la gravedad de juramento manifiesto que no
me encuentro incurso dentro de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitucion Politica, la Ley
80 de 1993 y demas normas pertinentes.
Que no me encuentro reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales,
expedido por la Contraloria General de la Republica.
Que acepto las especificaciones técnicas contenidas en el Anexo No. 1 del pliego de
condiciones definitivo, en los términos alli establecidos y los del contrato, si éste llegare
a suscribirse.
Que responderé por la calidad de los bienes y servicios contratados, sin perjuicio de la
constitucion de la garantia exigida en el pliego de condiciones.
Que lei cuidadosamente el Pliego De Condiciones Definitivo y elaboré mi propuesta
ajustada al mismo. Por lo tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para
solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis
inquietudes.
Que he recibido, conozco y acepto las siguientes adendas al pliego de condiciones
definitivo:

e ADENDA No: 1 DE FECHA
e ADENDA No. 2 DE FECHA

Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que se adjudique

y celebre a consecuencia del presente proceso de seleccion.
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1. Que cuento con los permisos, patentes, licencias, libros y registros, seguros y
demas requisitos que se exigen en las normas aplicables y en caso de resultar favorecido,
me obligo a mantenerlos permanentemente actualizados.

1. Que mi propuesta se resume asi:

NOMBRE DEL PROPONENTE:

PAIS DE ORIGEN:

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entendera que es por una
vigencia igual a la de la garantia de seriedad de la oferta asi:

GARANTIA DE SERIEDAD No.

ASEGURADORA

VALOR

VIGENCIA

Que la presente propuesta consta de (___ ) folios.

Me permito informar que las comunicaciones y notificaciones relativas a este proceso de
seleccion las recibiré en cualquiera de las siguientes direcciones:

DIRECCION:
TELEFAX:
CORREO ELECTRONICO:

Atentamente,
FIRMA:

Nombre del Proponente:
C.C.

NOTA: Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un
ingeniero.

“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la
presente propuesta no es ingeniero matriculado, yo
(nombres y apellidos) ingeniero con matricula profesional No. y
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cedula de ciudadania No. de , avald la presente
propuesta”.

Nombre y firma de quien avala la propuesta
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FORMATO No. 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCION PERSONA NATURAL

, identificado con la cedula de ciudadania numero
expedida en , domiciliado en la ciudad de y
quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO, teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones: a) Que EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
— SECRETARIA GENERAL. Adelanta un proceso de seleccién para la celebracion de un
contrato estatal cuyo objeto es:

”; b) Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado
colombiano, y del - EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA
GENERAL. para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas; c) Que siendo del interés de EL PROPONENTE
participar en el proceso de contratacion aludido en el considerando primero precedente, se
encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. -
COMPROMISOS ASUMIDOS: EL PROPONENTE, mediante la suscripcion del presente
documento, asume los siguientes compromisos: 1.1. EL PROPONENTE no ofrecera, ni
dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en relacién con
su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta, 1.2. EL PROPONENTE se compromete a no
permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia 0 un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 1.3. EL PROPONENTE se
compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las Leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que
rigen el presente proceso de contratacion y la relacion contractual que podria derivarse del
mismo, y les impondra las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier
halago a los funcionarios DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA
GENERAL ni a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;
b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios DEL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL, durante el desarrollo del contrato que se
suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 1.4. EL PROPONENTE se compromete
formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
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como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion. CLAUSULA SEGUNDA. -
CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a través de la
suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta
del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion. En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la

ciudad de alos (_) dias del mes del afio 2026
Atentamente,

FIRMA:

Nombre del Proponente:

C.C.
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FORMATO No. 2.A COMPROMISO ANTICORRUPCION PERSONA JURIDICA

, identificado con la cedula de ciudadania nimero

expedida en , domiciliado en la ciudad
de , quien actua en representacion legal
de , sociedad constituida mediante escritura
publica No. de la Notaria numero de , del Circulo
de , inscrita en la Camara de Comercio de y quien en

adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir, de manera
unilateral, el presente PLIEGO DE CONDICIONES, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones: a) Que EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA
GENERAL adelanta un proceso de seleccion para la celebraciéon de un contrato estatal cuyo
objeto es:

”; b) Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado
colombiano, y del - UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL PARA LA GESTION DEL
RIESGO DE DESASTRES - DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA GENERAL para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion,
y la responsabilidad de rendir cuentas; c) Que siendo del interés de EL PROPONENTE
participar en el proceso de contratacion aludido en el considerando primero precedente, se
encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. -
COMPROMISOS ASUMIDOS: EL PROPONENTE, mediante la suscripcidon del presente
documento, asume los siguientes compromisos: 1.1. EL PROPONENTE no ofrecera, ni
dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en relacién con
su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta, 1.2. EL PROPONENTE se compromete a no
permitir que nadie, bien sea empleado de la compafilia 0 un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 1.3. EL PROPONENTE se
compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las Leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que
rigen el presente proceso de contratacion y la relacion contractual que podria derivarse del
mismo, y les impondra las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier
halago a los funcionarios del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA
GENERAL ni a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
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influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;
b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios DEL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL, durante el desarrollo del contrato que se
suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 1.4. EL PROPONENTE se compromete
formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion. CLAUSULA SEGUNDA. -
CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a través de la
suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta
del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion. En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la

ciudad de alos (__) dias del mes del afio 2026
Atentamente,

FIRMA:

Nombre del Representante Legal:

C.C.

Representante Legal
Nombre o Razoén Social del Proponente:
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FORMATO No. 3 - COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

Entre los suscritos domiciliados en
,  (Sociedad constituida mediante Escritura Publica Nro.
otorgada en el dia de de
en la Notaria de Representada en este acto

por ) mayor de edad, y vecino de
quien obra en su caracter de con amplias atribuciones al
efecto por una parte y por la otra , domiciliado en
(sociedad constituida mediante escritura Publica Nro. otorgada en

el dia de de en la Notaria
de Representada en este Acto por ), mayor
de edad, vecino de , quien obra en su caracter de

con amplias facultades al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o
Convenio de Constitucion de Union Temporal, que se regira por las siguientes clausulas:
PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en
efecto se integra por medio de este documento, una Union Temporal entre

y

para efectos de presentar una propuesta

conjunta dentro del proceso pre-contractual SELECCION ABREVIADA N° , CUyO
objeto es:

I, SEGUNDA.- Denominacion: La Unién

Temporal actuara bajo el nombre de ; TERCERA.-
Compromiso y Actividades de las Partes: En virtud de lo anterior y en ejercicio de la facultad
legal, nos comprometemos desde ahora por medio del presente documento, tanto a
presentar dentro del citado proceso una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el
contrato respectivo en caso de adjudicacion, igualmente en forma conjunta y dentro de las
condiciones exigidas por EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA
GENERAL. En virtud a lo anterior, las actividades que realizara cada uno de los miembros
de la union temporal son las siguientes:
CUARTA. - De la

Responsabilidad: Queda expresamente convenido que los integrantes de la Unidn
Temporal, respondemos solidariamente por la adjudicacién, celebracién y ejecucion del
contrato en caso de adjudicacion total o parcial. En caso de presentarse sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, la
responsabilidad sera de acuerdo con la participacion en la ejecucién de cada uno de los
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miembros; QUINTA. - Porcentaje de Participacion: Los integrantes de la Union Temporal
acuerdan establecer el porcentaje de participacion, asi:

; SEXTA.- Cesion: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicaciéon que se nos
haga, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los miembros que
integran la Union Temporal, ni en favor de terceros, salvo autorizacion previa, expresa y
escrita del CONTRATANTE; SEPTIMA.- De la Facultad para Contratar: Se hace constar,
ademas, que quienes estamos suscribiendo el presente compromiso, disponemos de
atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del
presente Compromiso de constitucion de Union Temporal, sino también para la ejecucion y
celebracion de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que
ella de lugar en virtud de adjudicacion total o parcial; OCTAVA.- Duracion de la Unién
Temporal: Este Compromiso de Constitucion de Unién Temporal entra en vida a partir de
la fecha de su firma y en caso de adjudicacion del contrato de obra, su duracion sera igual
al término de duracion del contrato, y dos (2) aflos mas. De lo contrario su duracion sera
hasta cuando se produzca una adjudicacion a otro proponente, o cuando las partes de
mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujecion a las disposiciones legales
aplicables para el efecto; NOVENA.- Representacion: Las partes acuerdan nombrar como

Representante de la Uniébn  Temporal, para todos los efectos a
, mayor de edad y vecino de ,
identificado  con la cédula de ciudadania No. de

, quien dispone de facultades amplias y suficientes para presentar
y firmar la propuesta que formulara la Union Temporal y en general, para adelantar cualquier
actuacion que se requiera en relacion con la oferta y/o contrato que se llegare a suscribir;
DECIMA.- Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde ahora que EL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL puede dirigirse a la
Unién Temporal en la siguiente direccion Para
constancia se firma en ,alos _ dias del mes de del 2026.

(NOTA: Los datos de escritura publica indicados en el formato y que se encuentran entre
paréntesis solo se diligencia cuando el miembro sea una persona juridica).

FIRMA

FIRMA ‘ DOCUMENTO DE IDENTIDAD
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REPRESENTANTE UNION TEMPORAL:

FIRMA IDENTIFICACION
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FORMATO No 3A- COMPROMISO CONSORCIAL

Entre los suscritos, domiciliado en ,
(sociedad constituida mediante Escritura Publica Nro. otorgada en
el dia de de en

la  Notaria de Representada en este acto por

), mayor de edad, y vecino de

quien obra en su caracter de con amplias atribuciones al
efecto por una parte y por la otra domiciliado en
, (sociedad constituida mediante escritura Publica Nro. otorgada

en el dia de de en la Notaria
de Representada en este Acto por ),

mayor de edad, vecino de , quien obra en su caracter de

con amplias facultades al efecto, hemos convenido celebrar el
presente Compromiso o Convenio Consorcial, que se regira por las siguientes clausulas:
PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en
efecto se integra por medio de este documento, un Consorcio entre

y para efectos de
presentar una propuesta conjunta dentro del proceso precontractual de SELECCION
ABREVIADA N° , cuyo objeto es

I, SEGUNDA.- Denominacién: El Consorcio actuara bajo el
nombre de ; TERCERA.- Compromiso de las Partes:
En virtud de lo anterior, y en ejercicio de la facultad legal, nos comprometemos desde ahora
por medio del presente documento, tanto a presentar dentro del citado proceso una
propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de
adjudicacion, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL; CUARTA. - De la
Responsabilidad: Queda expresamente convenido que los Consorciados respondemos
solidariamente por la adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato en caso de
adjudicacion; QUINTA.- Porcentaje de Participacion: Los integrantes del Consorcio
acuerdan establecer el porcentaje de participacion, asi:

; SEXTA.- Cesion: Celebrado
el contrato en virtud de la adjudicacion que se nos haga, queda convenido que no podra
haber cesién del mismo entre los miembros que integran el Consorcio, ni en favor de
terceros, salvo autorizacion previa, expresa y escrita del CONTRATANTE; SEPTIMA.- De
la Facultad para Contratar: Se hace constar, ademas, que quienes estamos suscribiendo el
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presente compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre
suyo, no solamente para los efectos del presente Compromiso Consorcial, sino también
para ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del
contrato al que ella de lugar en virtud de adjudicacion total o parcial; OCTAVA.- Duracién
del Consorcio: Este Compromiso Consorcial entra en vida a partir de la fecha de su firma y
en caso de adjudicacion su duracion sera igual al término de duracién del contrato y dos (2)
afios mas. De lo contrario su duracion sera hasta cuando se produzca una adjudicacion a
otro proponente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso,
con sujecion a las disposiciones legales aplicables para el efecto; NOVENA.-
Representacion: Las partes acuerdan nombrar como Representante del Consorcio, para

todos los efectos a , mayor de edad y vecino de
, identificado con la cédula de ciudadania No.
de , quien dispone de facultades amplias y suficientes para

presentar y firmar la propuesta que formulara el Consorcio y en general, para adelantar
cualquier actuacion que se requiera en relacion con la oferta y/o contrato que se llegare a
celebrar; DECIMA.- Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde ahora que EL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL pueda dirigirse al
Consorcio en la siguiente direccion ; Para
constancia se firma en .,alos dias del mes de de 2026.

(NOTA: Los datos referentes a escritura publica indicados en el formato y que se encuentran
entre paréntesis soélo se diligencia cuando el miembro sea una persona juridica).

NOMBRE DEL PROPONENTE:

N =

REPRESENTANTE LEGAL:

PAIS DE ORIGEN: (
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FORMATO No. 4 - DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES

PARAFISCALES (PERSONAS JURIDICAS Y/O NATURALES)

Yo, identificado (a) con la C. C. No. de , en mi
condicion de Representante Legal de (nombre o razdn social de la persona juridica),
identificada con el Nit. No. , debidamente inscrito en la

(indique la entidad donde se encuentra inscrito para efectos de
acreditar la existencia y representacion legal), certifico el pago de los siguientes aportes
, pagados por durante los ultimos seis (6) meses exigibles
a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Yo, , identificado (a) con la C. C. No. y con la Tarjeta Profesional
No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicion de Revisor(a) Fiscal de (nombre o razoén social de la
persona juridica), identificada con el Nit No. , debidamente inscrito en
la (indique la entidad donde se encuentra inscrito), luego de examinar de acuerdo
con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros
de la compaiiia, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pension, salud y riesgos
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar
ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion Familiar) pagados
por la compania durante los ultimos seis (6) meses exigibles a la fecha de presentacion de
la propuesta, dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y cancelados por la
compafiia durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Yo, identificado (a) con la C. C. No. , en mi hombre propio o
en condicion de Representante Legal (esto se diligencia segun corresponda, es decir, si lo
hace en nombre propio o como representante legal), de (nombre o razén social de la
persona juridica), identificada con el Nit. No. , debidamente inscrito en
la __ (indique la entidad donde se encuentra inscrito para efectos de acreditar la
existencia y representacion legal), certifico que no tenga personal a cargo y por ende no
estoy obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social.
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NOTA: Para certificar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad
Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1670 de 2007 y el
Decreto 728 de 2008. Asi mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes
parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberan tener en
cuenta los plazos dispuestos para tal efecto en esa misma norma.

* En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

* En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacion.

* En caso de no requerirse de revisor fiscal, este formato debera diligenciarse y suscribirse
por el representante legal de la compania, certificando el pago efectuado por dichos
conceptos en los periodos antes mencionados.

» Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en colombia y en cuyo
pais de origen no exista la obligacion de realizar aportes parafiscales y al sistema de
seguridad social, se debera indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la
gravedad del juramento por el proponente persona natural o por el representante legal de
la persona juridica, consorcio o unién temporal.

FECHA DE EXPEDICION
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN CERTIFICA
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FORMATO No. 5- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo , actuando en calidad de (persona
natural oferente, o el representante legal, o apoderado), de , manifiesto
bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequivoca, que ni el proponente, ni su
representante legal, ni su apoderado, ni sus socios, hos encontramos incursos por si o por
interpuesta persona en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la
Constituciéon y en la Ley, en especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan
normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la Gestion Publica” (Articulo 1.
INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE
CORRUPCION, Articulo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN
CAMPANAS POLITICAS, Articulo 4. INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADOS
PUBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO, Articulo 27. ACUERDOS RESTRICTIVOS
DE LA COMPETENCIA vy Articulo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO
REITERADO).

El proponente:

(Firma — post firma representante legal o apoderado)

Proponente:
Documento de Identidad:
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FORMATO 6A — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO
NACIONAL

[Este Formato UNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o
extranjeros con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningun
caso el Formato debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato
nacional que opten por el puntaje correspondiente a la incorporacion de componente
nacional en servicios extranjeros]

SENORES:
LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERANIA AL CIUDADANO
CUNDINAMARCA

PROCESO: ____
OBJETO:

Estimados sefores:

en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona juridica] o
[Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del Proponente
Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo
a la industria nacional por la prestacion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

[Opcidn 1. Incorporar para el caso de (i) los Proponentes nacionales, (ii) los extranjeros con
derecho a trato nacional, o (iii) los Proponentes Plurales integrados por nacionales o
extranjeros con derecho a trato nacional que no manifieste su voluntad de acogerse a la
regla de origen de su pais o decidio aplicar la nocion de Servicios Nacionales del articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la
ejecucion del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por
prestacién de servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluira el porcentaje
definido por la Entidad Estatal en el pliego base que sea por lo menos del cuarenta por
ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior] del total del personal requerido
para el cumplimiento del contrato, de conformidad con el tercer inciso del articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015.
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Para el cumplimiento de esta obligacion, tendra que verificarse la nacionalidad del personal,
para lo que debera presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.5.1 del
documento base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no
inferior al [el Proponente incluira el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el pliego
que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje
superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecucion del contrato, debera
allegar mensualmente una declaracion expedida por su representante legal en la que
conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la
vinculacioén laboral o por prestacion de servicios de ese personal.

[Opcién 2. Esta opcion UNICAMENTE puede ser diligenciada por los Proponentes
extranjeros con derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos,
que manifiesten su voluntad de acogerse a la regla de origen de su pais]

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecucion del objeto contractual son
originarios de [indicar nombre del pais de origen de los servicios], pais con el que la
Republica de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos
del Capitulo VII del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C)
se trata de un pais miembro de la Comunidad Andina de Naciones].

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en
[Indicar el instrumento juridico o comercial en el que se regula la regla de origen del
correspondiente pais], para lo cual adjunto la siguiente documentacion: [Sefialar anexos al
Formato 7, requeridos para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente pais].

Atentamente,

Nombre del proponente

Nombre del representante legal
C.C. de

Direccion de correo

Correo electronico
Ciudad

[Firma del Proponente o de su representante legal]
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FORMATO 6B —
INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato
nacional. Unicamente lo diligenciara los Proponentes extranjeros sin derecho a trato
nacional que opten por el puntaje correspondiente a incorporacién de componente nacional
en servicios extranjeros. También podra ser diligenciado por los Proponentes Plurales
integrados por al menos un extranjero sin derecho a trato nacional.]

Sefores:
La Secretaria General
Cundinamarca

PROCESO:____
OBJETO:

Estimados sefores:

en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona juridica] o
[Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, presento
ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario,
incorporaré a la ejecucion del contrato mas del cuarenta por ciento (40 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

El cumplimiento de esta obligacion sera acreditado durante la ejecucion del Contrato
mediante la entrega de alguno de los documentos previstos en pliego de condiciones.
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecucion del contrato, debera
allegar mensualmente una declaracion expedida por su representante legal en la que
conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional
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colombiano y adjuntar el soporte de la vinculacion laboral o por cualquier otra modalidad de
ese personal.
Atentamente,

Nombre del proponente

Nombre del representante legal
C.C. de

Direccion de correo

Correo electrénico
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FORMATO No. 7 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Val
. aor Fecha
No. del ejecutado de
e Porcentaje Entidad del Fecha de .
Consecutivo . . . Termina
Contratista de contratante Objeto Contrato a | Iniciacion .
del contrato Participacion p Propietaria la dd/mm/aa clon
en el RUP. P P L dd/mm/
terminacion aa

$)

Notas:

1. El contenido del presente formato no podra ser modificado o alterado y debera ser diligenciado en su totalidad

2. Debera relacionar en conjunto maximo las certificaciones indicadas

3 Registre el objeto de la experiencia especifica del proponente, tal como aparece en el respectivo soporte. No relacione
' experiencia ni actividades que no estén debidamente soportadas

4 La experiencia relacionada en este formato debe contar con la totalidad de los soportes solicitados en el pliego de
' condiciones.

5 Al resultado de la operacion matematica que se realice para hacer la conversion del valor del contrato en pesos al Salario

Minimo Legal Vigente (SMMLYV) se le aplicara el procedimiento de redondeo indicado.

General y de Cercania |
al Ciudadano

acion de Cundinamarca e« e l @/CundiGob @CundinamarcaGob

y

www cundinamarca.gov.co




FORMATO No. 8 - FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL

NOMBRE DEL PROFESIONAL:
CARGO PROPUESTO:

EXPERIENCIA HABILITANTE

. Fechas del contrato o Fechas laboradas en el | Valor del
Objeto del Cargo

Contratan proyecto contrato o proyecto contrato

contrato o ——— desemp —

te - Terminaci - . Terminacio o]
proyecto Inicio . eflado Inicio
on n proyecto
Notas:

1. Se deben diligenciar tantos formatos como profesionales evaluables hay.

2. Debera relacionar en conjunto maximo los contratos exigidos, en el evento de que
se relacione un numero mayor de contratos a los exigidos para el equipo profesional
evaluable en el presente pliego de condiciones, el proponente debera indicar
claramente cudles de éstos son los que se deben tener en cuenta para efectos de
evaluacion.



ANEXO No. 5 - MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA GENERAL Y XXXXXOXXXXXXXXX XXX XXX

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, y vecino de
identificado con la cédula de ciudadania numero ,

expedida en ( ) en su calidad de Secretario General del
Departamento de Cundinamarca , segun Resolucion Nro. del del mes
de del afio , Y debidamente posesionado mediante Acta Nro. del
del mes de del afo , facultado para celebrar contratos, de

conformidad con la delegacién que efectuara el sefior Gobernador de Cundinamarca, en
los términos del Decreto 06 de 2024 y en ejercicio de la competencia otorgada por la Ley
80 de 1993 (Articulos 11,y 12) LEY 1150 DE 2007 y decretos reglamentarios; actuando en
nombre y representacion del Departamento de Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL,
con Nit 899.999.114-0, quien para los efectos del presente contrato se denominara
SECRETARIA GENERAL y XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con el NIT XXXXXXXXXX
representada (0) legalmente por el sefior XxXxXxxxxxXxxxxxxxxxx, identificado con la cédula de
ciudadania No. xxxxxxxxxxxxx expedida en xxxxxxxxxx, que para los efectos de este
contrato se denominara EL CONTRATISTA, han acordado celebrar el presente contrato de
prestacién de servicios que se regira por las siguientes clausulas, previas las siguientes
consideraciones: a).- Que mediante Resolucion No. xxxxxxx del xxxxxxxxxxx de 2026, se
ordend la apertura del proceso de SAMC XXX b).- Que a través de la Resolucion N°
XXXXXXXXX del xxxxx de xxxxxxxxxx de xxxx, se adjudicé el Proceso por SAMC xxx de xxxx,
al proponente XXXXXXXXXX. c) Que la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Cundinamarca expidio el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° xxxxx
con el cual se respalda el compromiso que se adquiere con el presente contrato. Con base
en lo anterior, el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE SANEAMIENTO AMBIENTAL DE
LOS ARCHIVOS A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL, COMO MEDIDA DE
CONSERVACION DOCUMENTAL, DESINFECCION AMBIENTAL DE LAS
INSTALACIONES FiSICAS INTERNAS Y DESRATIZACION DE LA GOBERNACION DE
CUNDINAMARCA Y DE LAS DEMAS AREAS A INTERVENIR CLAUSULA SEGUNDA:
ALCANCE DEL OBJETO: El presente proceso comprende el saneamiento ambiental de los
archivos a cargo de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del Departamento
de Cundinamarca como medida de conservacion documental, y la desinfeccion ambiental
de las instalaciones internas y areas comunes. Ademas, se llevaran a cabo acciones de
control de roedores para garantizar la proteccién del acervo documental y la salubridad del
entorno, minimizando riesgos de deterioro y afectaciones a la infraestructura.

CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES

GENERALES DEL CONTRATISTA: Las obligaciones generales a desarrollar son las
siguientes: 1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto descrito en el presente




documento, en los términos y condiciones aqui pactados y a lo establecido en el pliego de
condiciones, su propuesta, observando en todo momento el Régimen de Contratacion
Pudblica y por ningun motivo, suspendera o abandonara el cumplimiento de este, sin
perjuicio de la debida justificacion aceptada por la Entidad. 2. Ejercer la direccién y el
control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y dentro del
término establecido, con el fin de obtener la correcta realizaciéon del objeto contratado con
altos niveles de eficiencia técnica y profesional, para atender sus obligaciones. 3. Disponer
para la ejecucion del presente contrato, personal calificado y debidamente capacitado, de
conformidad con lo indicado en su propuesta. 4. Responder por el cumplimiento y calidad
de los servicios prestados, por el término previsto en el presente contrato. 5. Responder
ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables. 6. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el
desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso de Autoridad competente. 7.
Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el supervisor del contrato. 8. Asumir la responsabilidad de todas las
actividades relativas a la ejecucién de las obligaciones establecidas en este contrato. 9.
Asumir la responsabilidad civil contra todo reclamo, demanda, accioén legal y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados, durante
la ejecucion del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones pactadas 10.Informar
al supervisor del contrato mediante correo electrénico los imprevistos que se presenten
durante el desarrollo de la ejecucion del presente contrato. 11.Participar y apoyar a la
Secretaria General y De Cercania Al Ciudadano en todas las reuniones a las que éste lo
convoque relacionadas con la ejecucion del contrato. 12.Disponer de los medios
necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objeto del
presente contrato. 13.Devolver a la Secretaria General y De Cercania Al Ciudadano, una
vez finalizada la ejecucién del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se
hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento
de sus obligaciones. 14.Colaborar con la Secretaria General y De Cercania Al Ciudadano
en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relaciéon con la
ejecucion, desarrollo o implementacién del contrato objeto del presente documento.
15.Mantener el equipo de trabajo presentado y evaluado en el proceso de seleccion,
cualquier modificacion debera ser aprobada por la supervision y debera cumplir con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones, si a ello hubiere lugar. 16.Aplicar todas
las disposiciones en materia de Proteccion de Datos Personales consagradas en la Ley
1581 de 2012. 17.Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) y aportes
parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensacion) de acuerdo con la normatividad
vigente y deberan ser validados por la Supervision. 18.Asumir el pago de salarios,



prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que contrate para la
ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravamenes,
aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demas
erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido que todos estos gastos
han sido estimados por el contratista al momento de la presentacion de la propuesta,
quedando claro que no existe ningun tipo de vinculo laboral del personal de la obra con la
Secretaria General de Cundinamarca, situacion que debera ser validada por la supervision.
19.Mantener las garantias vigentes durante la ejecucion y liquidacion del contrato en los
montos y términos que la entidad solicite. 20.Contar con personal capacitado y suficiente,
dotado de los elementos de seguridad necesarios para la realizacion de todas las
actividades objeto del contrato. 21.Dar cumplimiento a la legislacién ambiental contenido
en el Decreto unico ambiental 1076 de 2015 y/o sus modificaciones, si a ello hubiere lugar,
teniendo en cuenta el objeto contractual. 22.Cumplir con lo previsto en el articulo 5 de la
Ley 80 de 1993, relativo a los derechos y deberes de los contratistas. 23.Solicitar por lo
menos con veinte (20) dias habiles de anticipacion a la Supervision del contrato, cuando
sea necesario adicion, prorroga y/o modificacion del contrato, la cual debera estar
plenamente justificada. En todo caso, cualquiera de estas figuras requerira para su
ejecucién la aprobacion del ordenador del gasto, previa suscripcion de la minuta
correspondiente. 24.Presentar los informes y/o productos y/o actas y cuentas de cobro de
conformidad a las condiciones establecidas en el presente contrato, contando previamente
con la aprobacion y recibo a satisfaccion de la Supervision. 25.Liquidar el contrato de
acuerdo con las condiciones pactadas y la normativa nacional vigente para contratos de
obra, que debera ser avalada por la Supervision.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. Entregar al Departamento de
Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO los servicios
requeridos de conformidad con las especificaciones técnicas.

1. Entregar al Departamento de Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO los servicios requeridos de conformidad con las
especificaciones técnicas.

2. El contratista dentro de los cinco primeros dias calendario, contados a partir de la
aprobacion de la poliza, debera presentar un informe de diagndstico inicial del
estado general del area de saneamiento ambiental y limpieza documental.

3. El contratista dentro de los dos primeros dias calendario, presentara cronograma de
las actividades a desarrollar durante la ejecucion del contrato.

4. Hacer un diagnostico inicial de la revision y monitoreo de las condiciones
ambientales el contratista debera incluir la medicion de condiciones ambientales,
tales como: Humedad relativa, temperatura, iluminacion, contaminantes



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

microbioldgicos y contaminantes atmosféricos, de acuerdo con las directrices
descritas por el Archivo General de la Nacién “Jorge Palacios Preciado”.

El contratista debera desarrollar a solicitud del supervisor de conformidad con la
necesidad del servicio de saneamiento ambiental y de archivo, que incluye:
desinfeccion, desinsectacion y desratizacion, de los archivos descritos en el
contrato, conforme al cronograma y segun lo establecido y aprobado con el
supervisor del contrato.

El contratista debera suministrar al personal encargado del proceso de limpieza y
saneamiento ambiental los elementos de proteccion personal, asi: overoles o batas,
cofia, gafas de proteccion, guantes, gorros, botas antideslizantes, tapabocas N95,
para lo cual se debe diligenciar el formato “Entrega de elementos de Proteccién
Personal”.

Disponer del personal capacitado y experto para llevar a cabo las labores de
desinfeccion, a quienes se les debe garantizar el uso de los elementos pertinentes
para la ejecucion del objeto contractual.

Realizar diagndéstico integral de plagas en los depdsitos de archivos para determinar
dependiendo las plagas encontradas que tipos de productos usar para erradicarlas
y controlarlas, sin aplicar productos de manera indiscriminada que pueda afectar el
medio ambiente.

Realizar medicion y analisis de resultados de carga microbiana antes y después de
realizados los procesos de limpieza y saneamiento de archivos.

Realizar informe detallado del estado de conservacion de los soportes
documentales, asi como las unidades de almacenamiento y conservacion
documental.

Realizar medicion inicial y final de la carga de material particulado para verificar si
la limpieza técnica si fue efectiva.

Realizar desinfeccion Ambiental para el control de microorganismos en las
instalaciones internas de la gobernacion de Cundinamarca.

Disponer de equipos para labores de desinfeccion, entre ellos: Nebulizadores
eléctricos para desinfeccion intradomiciliaria. Motopulverizadores UVL Equipo de
dosificacion y mezcla de productos de desinfeccion, Kit de mangueras para lavado
y cargue de insumos.

Desarrollar el método de desinfeccion que corresponda a cada espacio, segun se
describe a continuacion:

Desinfeccion de oficinas. Esta actividad se realizara con nebulizador eléctrico, esto
con el fin de no afectar los quipos eléctricos o alterar sistemas antiincendios. Esta
metodologia de aplicacion permitira efectuar una correcta desinfeccion de todos y
cada uno de los edificios de la administracion Publica.

Desinfeccion de zonas exteriores, unidades deportivas, plazoletas, zonas verdes, o
vias de acceso, entre otras areas que tengan areas extensas y ventiladas. Esta
actividad se realizard con nebulizador mecanico esto con el fin de garantizar una
mayor area de desinfeccion.
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28.

Garantizar la recoleccion y disposicion final de los residuos sélidos y liquidos
generados por la ejecucion del objeto contractual.

Garantizar que el servicio se cumpla con todas las condiciones técnicas y
proporcionar la maquinaria, insumos y equipos necesarios.

Realizar el control de las jornadas de desinfeccion realizadas con el respectivo visto
bueno del supervisor, de conformidad con la necesidad de la Gobernacién de
Cundinamarca.

Realizar un informe detallado en el que se incluyan las condiciones que pueden
favorecer la proliferacion de plagas, asi como medidas preventivas, identificar los
riesgos, las recomendaciones y conclusiones de las actividades realizadas.
Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con la propuesta.

Atender las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Entidad
por conducto del supervisor.

Dar cumplimiento con las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud,
y pensién, asi como presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

El contratista debera informar al Departamento de Cundinamarca- Secretaria
General y De Cercania Al Ciudadano dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos
del Departamento de Cundinamarca. De hacer caso omiso a esta obligacion debera
responder por los dafos y perjuicios que se causen al Departamento de
Cundinamarca como consecuencia.

Responder y soportar todos los riesgos derivados de la mala calidad de los
productos objeto del contrato.

Cumplir de forma estricta con los requerimientos descritos en el anexo “Condiciones
Técnicas Exigidas”

Las demas obligaciones que se deriven de la presente invitacion, de la propuesta y
la naturaleza del contrato.

El contratista durante la ejecucion contractual debera dar cumplimiento a lo
establecido en el art 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015, para tal efecto debera
acreditar al supervisor del contrato una vinculacion de personal para fomentar la
participacién de la poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial
proteccion que trata este articulo en un porcentaje no inferior al 5 % ni superior al
10%.

CLAUSULA CUARTA- VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor del
presente contrato es por la suma de XXXXXXXXXXXXXX0.000). El cual se entiende
incluido el valor de los impuestos de ley y demas tributos que se causen por el hecho de su
celebracion, ejecuciéon y liquidacién. CLAUSULA QUINTA- FORMA DE PAGO: La
Gobernacion de Cundinamarca- Secretaria General, efectuara pagos de manera mensual,



de acuerdo con los servicios efectivamente ejecutados conforme al cumplimiento del
cronograma establecido para el respectivo periodo, hasta el agotamiento del monto
contractual. Una vez aprobado por el supervisor del contrato incluido IVA y los demas
impuestos a que haya lugar de conformidad con los servicios efectivamente prestados, de
acuerdo con las tarifas presentadas en la oferta; previa presentacion de la factura incluido
IVA y certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del
contrato designado por LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA vy de la presentacion de
la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal del contratista, del
cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002. El pago se realizara conforme al Plan Anualizado de Caja del Departamento
de Cundinamarca. El sistema de pago utilizado por el Departamento es la consignacién en
una cuenta corriente o de ahorros de las instituciones financieras que el contratista registre
en el formato titulado “informacion de proveedores”. Nota 1. Todos los pagos se efectuaran
Unicamente con base en los servicios efectivamente realizados, previa certificacion de
recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato, presentacién de la factura o
cuenta de cobro correspondiente y certificacion del revisor fiscal o representante legal,
segun aplique, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y al sistema de
seguridad social integral, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Nota 2. Los pagos a que haya lugar se
realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacién de la factura
o solicitud de pago, previa aprobacién del supervisor del contrato, con sujecion al Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC) y a la disponibilidad efectiva de recursos en la
Secretaria de Hacienda. En consecuencia, el Departamento de Cundinamarca — Secretaria
General y de Cercania al Ciudadano no asumira responsabilidad por eventuales demoras
derivadas de la programacién o giro de recursos, sin que ello constituya causal de
incumplimiento por parte de la entidad. Nota 3. RETENCIONES. El Departamento de
Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano efectuara las retenciones
a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.
Nota 4. De conformidad con lo establecido en el Decreto 161 de 2024, mediante el cual se
adopta el Manual de Gestion de la Contratacion, el ultimo pago estara sujeto a la suscripcion
del acta de liquidacién del contrato. CLAUSULA SEXTA: RELACION LABORAL: El
presente contrato no genera relacion laboral con el CONTRATISTA y en consecuencia,
tampoco al pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al
valor acordado en la clausula tercera. PARAGRAFO: El presente contrato es de suministro
e instalacion, por lo tanto, EL CONTRATISTA ejecutara los trabajos contratados por precios
determinados, sin sujecion a las prescripciones contenidas por el Departamento de



Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL por lo cual, no estara subordinado a este, ni
sometido a sus horarios de trabajo. En consecuencia, como CONTRATISTA
INDEPENDIENTE, es el patrono exclusivo y el directo responsable del pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones a los obreros y trabajadores que ocupe en la
realizacion de las obras que se contratan. EL CONTRATISTA autoriza expresamente al
Departamento de Cundinamarca a retener los pagos que deba hacerle en cumplimiento del
contrato a los trabajadores que presenten reclamaciones por no pago de salarios o
prestaciones sociales. CLAUSULA SEPTIMA. PERJUICIOS A TERCEROS: EI
CONTRATISTA sera responsable de todo dafo o perjuicio que cause directa o
indirectamente a tercero por accion inapropiada, negligencia u omision de su parte en los
trabajos relacionados con el contrato, por la no utilizacion de los elementos de seguridad
para los trabajadores y para terceros en operaciones complementarias como
establecimiento de campamentos, talleres, uso de materiales de acarreo a través de predios
particulares, explotacion y produccién de materiales etc. CLAUSULA OCTAVA: SUJECION
DE LOS PAGOS A LA APROPIACION PRESUPUESTAL: El pago del valor del presente
contrato se sujetara a las apropiaciones que para tal efecto se hallen previstas en el
Presupuesto del Departamento de Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL segun
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 7100078386 del 22 de enero de 2026 por un
valor de DOSCIENTOS TRECE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL
PESOS ($213.792.000) M/CTE CLAUSULA NOVENA: PLAZO DE EJECUCION: El plazo
de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a partir de la
expedicion del Registro Presupuestal por parte de la Direccién de Presupuesto de la
secretaria de Hacienda del Departamento de Cundinamarca o hasta agotar presupuesto, lo
primero que ocurra. CLAUSULA DECIMA. CADUCIDAD: ElI Departamento de
Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL podra unilateralmente decretar la caducidad
administrativa del contrato, en cualquier tiempo, en el evento de que el CONTRATISTA
incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas, o cuando se presente alguno de los
siguientes casos: a) Cuando por culpa imputable al CONTRATISTA, los trabajos no se
ejecutaren en forma satisfactoria. b) Cuando el CONTRATISTA no diere comienzo a los
trabajos, o no los terminare dentro del plazo estipulado. ¢) Cuando suspendidos los trabajos
por fuerza mayor o caso fortuito, no se reanudaren dentro de los cinco (5) dias siguientes
a la fecha en que terminen las causas que motivaron dicha suspensiéon. d) Cuando no
otorgare las garantias dentro del plazo estipulado. €) Por incumplimiento grave de EL
CONTRATISTA a alguna de las obligaciones contraidas en este contrato, si a juicio del
Departamento de Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL se hace inconveniente para
la continuacion del mismo. f) Cuando a juicio del Departamento de Cundinamarca —
SECRETARIA GENERAL dé incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, se
derivan consecuencias que hagan imposible la ejecucion del contrato o se le causen



perjuicios. g) Cuando el CONTRATISTA se negare a efectuar las reparaciones vy
modificaciones, a no ser que con tales modificaciones varie sustancialmente el objeto del
contrato, o se hagan gravosas las condiciones para EL CONTRATISTA. Lo anterior, sin
perjuicio de lo dispuesto en la Clausula de Garantias. h) Cuando la calidad de los trabajos
que ejecuta el CONTRATISTA, no fuere aceptable a juicio de la supervision. i) Cuando los
trabajos no avanzaren al ritmo necesario para concluirlos dentro del plazo estipulado en
este documento. j) Por el incumplimiento por mas de cuatro (4) meses en los aportes de
seguridad social y parafiscales, de conformidad con lo previsto por la Ley 828 de 2003. k)
Por las demas causales establecidas en las normas vigentes. PARAGRAFO: EFECTOS
DE LA CADUCIDAD: Una vez declarada la caducidad, las cosas se restituyen al estado
anterior al contrato, quedando el CONTRATISTA obligado al pago de las multas respectivas
y de la clausula penal pecuniaria, las cuales se haran efectivas mediante resolucion
motivada que prestara merito ejecutivo y donde se ordenara la liquidacion del contrato en
el estado en que se encuentra, sin que haya lugar a ningun tipo de indemnizacion a favor
del CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA: GARANTIAS: MECANISMOS DE COBERTURA
DEL RIESGO: EI CONTRATISTA se obliga a constituir para Departamento de
Cundinamarca — SECRETARIA GENERAL una garantia a través de cualquiera de los
mecanismos que para tal efecto establece el Decreto 1082 de 2015, que amparara al
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL : CUMPLIMIENTO:
Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato incluido todos
los impuestos y costos a que haya lugar, con una vigencia igual al término de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas en todo caso este amparo debera permanecer vigente
hasta la liquidacién del contrato. Esta cobertura también debe incluir el cumplimiento del
pago de la clausula penal pecuniaria y multas, en los porcentajes sefialados en el futuro
contrato. (Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015). Se requiere de esta cobertura,
con el fin de cubrir a la Entidad de posibles incumplimientos por parte del contratista
seleccionado. El valor estimado correspondiente al 10%, es equivalente al monto de la
clausula penal pecuniaria que la entidad establecera en el contrato que se pretende
celebrar, la vigencia del amparo corresponde al término establecido para la liquidacion del
contrato. En todo caso la vigencia de este amparo debera extenderse hasta el momento de
la liquidacion del contrato.

a. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES. Por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato
incluido todos los impuestos y costos a que haya lugar, por el término de ejecucién y
tres (3) afios mas, contados a partir de la firma del contrato Esta garantia se requiere
por cuanto para la ejecucion del contrato el contratista requerira utilizar personal. El
valor estimado para la misma corresponde al minimo exigido por el articulo
2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015 y permitira cubrir a la Entidad de los perjuicios



que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion
del personal utilizado para la ejecucion del contrato amparado.
El plazo de tres (3) afios sefialado para esta garantia, esta en concordancia con los tiempos
de garantia que la ley laboral establece para reclamaciones y en el mercado se encuentran
para los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.
ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor del contrato incluido todos los impuestos y costos a que haya lugar, con una
vigencia de cinco (5) afios contados a partir del acta de entrega y recibo final de las obras
del contrato. Este amparo cubrira a la Entidad, de los perjuicios imputables al contratista
garantizado, derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de la obra, de acuerdo
con las especificaciones técnicas minimas establecidas en el contrato, 6 por el
incumplimiento de los parametros o normas técnicas establecidas para el respectivo bien o
servicio, ademas de las establecidas en el contrato, o en las especificaciones técnicas, 6
en los estudios previos, o en la propuesta. El plazo de cinco (5) afios se determina por el
area técnica teniendo en cuenta el alcance y caracteristicas de las actividades a realizar.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: INDEMNIDAD: El contratista mantendra indemne y
defendera a su propio costo a la entidad de cualquier pleito, queja o demanda y
responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos
y omisiones del contratista en el desarrollo de este contrato. El contratista se obliga a evitar
que sus empleados y/o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o
terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el DEPARTAMENTO
DE CUNDINAMARCA — SECRETARIA GENERAL, con ocasion o por razén de acciones u
omisiones suyas, relacionadas con la ejecucion del presente contrato. Si ello no fuere
posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra EL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL, esta entidad podra comunicar la situaciéon
por escrito al contratista. En cualquiera de dichas situaciones, el contratista se obliga a
acudir en defensa de los intereses del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA GENERAL, para lo cual contratara con profesionales idéneos que
representen a la entidad y asumira el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la
condena, si la hubiere. Si EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA
GENERAL estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo
manifestara por escrito al contratista, caso en el cual acordara la mejor estrategia de
defensa o, si EIl DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL lo
estima necesario, asumira directamente la misma. En este ultimo caso, EI
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL cobrara y descontara
de los saldos a favor del contratista todos los costos que implique esa defensa, mas un
por ciento (__ %) del valor de los mismos, por concepto de gastos de



administracion. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del contratista, El
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL podra proceder, para
el cobro de los valores a que se refiere este numeral, por la via ejecutiva, para lo cual este
contrato, junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, prestaran
mérito ejecutivo. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: INTERPRETACION, MODIFICACION Y
TERMINACION UNILATERALES: Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento
del contrato que hicieren necesaria la interpretacion, modificacion y terminacién unilaterales
de éste, se dara aplicacion a lo dispuesto en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA DECIMA TERCERA. CESION: EI CONTRATISTA, no podra ceder las
obligaciones contraidas en este contrato, sin previa autorizacion escrita de la Secretaria
General. CLAUSULA DECIMA CUARTA. MULTAS POR INCUMPLIMIENTO: Previo
cumplimiento del debido proceso, el CONTRATANTE, podra imponer multas sucesivas y
diarias al CONTRATISTA, equivalentes al 10% por mil del valor total del contrato, por cada
dia en que se retardare o incumpla cualquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato, mediante resolucion administrativa que prestara mérito ejecutivo y sin perjuicio de
que se haga efectiva la clausula penal y se declare la caducidad del contrato. Para la
imposicion de la respectiva multa al contratista, se aplicara el procedimiento establecido en
el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. EIl CONTRATANTE también procedera a aplicar lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, no se podra
imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado o con posterioridad a que
el CONTRATISTA haya ejecutado la obligacién pendiente. CLAUSULA DECIMA QUINTA.
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento del CONTRATISTA o de
declaratoria de caducidad, el CONTRATANTE hara efectiva la sancion penal pecuniaria, la
cual tendra un equivalente al 20% por ciento del valor total del contrato, una vez
ejecutoriada la providencia administrativa correspondiente y se considerara como pago
parcial de los perjuicios causados al CONTRATANTE. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara que no se
encuentra inmerso dentro de algunas de las inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en las normas legales. La contravencién a lo anterior dara lugar a las
sanciones previstas en la ley. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SUPERVISION: El
departamento de Cundinamarca, a través de la Secretaria General de acuerdo con lo
dispuesto en la normatividad, delegara un supervisor para que realice el seguimiento
respectivo, teniendo en cuenta las condiciones establecidas en la Ley 1474 de 2011 y el
Manual de Vigilancia y Control del Ejecuciéon Contractual del Departamento, en cuanto a las
funciones y obligaciones que debera cumplir el supervisor. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
LIQUIDACION DEL CONTRATO: El presente contrato se liquidara de comun acuerdo entre
las partes dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la terminacién del contrato. Dentro
de este plazo el CONTRATISTA y el CONTRATANTE, acordaran los ajustes, revisiones y



reconocimientos a que haya lugar. En el Acta de Liquidacién constaran los acuerdos y
transacciones a que llegaren el CONTRATISTA y CONTRATANTE para poner fin a las
divergencias presentadas. CLAUSULA DECIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO Y
REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: Los contratos del Estado se
perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto, la contraprestacion y éste se eleve
a escrito. Para la ejecucion se requiere: 1- Aprobacion de la garantia unica de cumplimiento.
2- La existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, o previstas en
vigencias posteriores para cancelar compromisos futuros, conforme al articulo 21 del
Decreto 26 de 1998 y la Ley Organica del Presupuesto y registro presupuestal. 3- Pago de
aportes fiscales y parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral. El contratista
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes fiscales y parafiscales
relativos al sistema de Seguridad Social integral, asi como los propios del SENA, ICBF y
Caja de Compensacion Familiar cuando corresponda. PARAGRAFO: El requisito
establecido en la parte final de esta clausula, debera acreditarse para la realizacién de cada
pago del contrato 4- acta de Inicio suscrita por el supervisor y contratista. CLAUSULA
VIGESIMA: PUBLICIDAD DE LA CONTRATACION: De conformidad con los articulos 223
del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente
contrato se publicara en el Sistema Electrénico para la contratacion Publica (SECOP II).
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Los conflictos que
se sucedan durante la ejecuciéon del objeto contractual se solucionaran preferiblemente
mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacion. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA: DOMICILIO: Para los efectos judiciales y extrajudiciales del presente contrato
se fija como domicilio el del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA
GENERAL. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: LEGISLACION APLICABLE: Ley 80 de
1993 decretos reglamentarios, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020,
Decreto 1082 DE 2015 y demas normas que regulan la materia. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por circunstancia de fuerza
mayor o caso fortuito, se podra de comun acuerdo entre las partes, suspender
temporalmente la ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta donde conste
tal evento, sin que, para los efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la
suspension. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA, prorrogara la vigencia de la garantia Gnica
de cumplimiento por el tiempo que dure la suspension. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA: Sélo podra subcontratar todo aquello que no
implique la ejecucion de la totalidad del objeto del presente contrato, con la autorizacion
previa y escrita del DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL;
en el texto de los subcontratos autorizados se dejara constancia que se entienden
celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la exclusiva
responsabilidad de EL CONTRATISTA. E| DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -



SECRETARIA GENERAL podra ordenar la terminacion del subcontrato en cualquier
tiempo, sin que el subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicio ni a
instaurar acciones contra EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA
GENERAL por esta causa. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: CONTRATOS ADICIONALES:
Para el desarrollo eficaz del objeto contractual pactado, proporcional al tiempo y valor
establecidos inicialmente, los cuales, ademas, no podran exceder del cincuenta por ciento
(50%) del valor del contrato (inc. 2° del par. Articulo 40 de la Ley 80/93). Los contratos
adicionales relacionados con el valor quedaran perfeccionados una vez suscritos y ademas
se efectuara el registro presupuestal. Los relacionados con el plazo, sélo requeriran la firma
del contrato y prérroga de la garantia unica. Sera requisito indispensable para que pueda
iniciarse la ejecucion del contrato adicional, su perfeccionamiento, adicién y prorroga de la
garantia unica, el pago de los impuestos correspondientes si hay lugar a ello. No podran
celebrarse contratos adicionales que impliquen modificacion al objeto del contrato, ni
prorrogarse su plazo si estuviere vencido, so pretexto de la celebracién de contratos
adicionales. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. AMBIENTAL: El contratista se compromete
a entregar informes periodicos al DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA
GENERAL de las acciones realizadas para prevenir, corregir, mitigar o compensar la
afectacion ambiental causada. Igualmente debe presentar un informe final de los procesos
del manejo ambiental realizado, empleando el documento idoneo para ello. Si las medidas
relacionadas en el informe presentado por el CONTRATISTA no son acordes con los
aspectos ambientales negativos generados segun lo estipulado, EL CONTRATISTA debera
apropiar las medidas recomendadas por la autoridad competente ambiental. CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA. LIQUIDACION UNILATERAL: Si EL CONTRATISTA no se presenta
a la liquidacién o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, sera
practicada directa y unilateralmente por EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -
SECRETARIA GENERAL y se adoptara por acto administrativo motivado, susceptible del
recurso de reposicion. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - DE LA INTERPRETACION
UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion
unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los
articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA TRIGESIMA- CONTROL FISCAL:
El control fiscal sera ejercido por la Autoridad competente. CLAUSULA TRIGESIMA
PRIMERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: El Pliego de Condiciones, los anexos y
demas documentos que se produzcan antes del cierre de la contratacion. CLAUSULA
TRIGESIMA SEGUNDA. GASTOS DEL CONTRATO: Todos los gastos que ocasione el
cumplimiento del presente contrato, tales como transporte de los equipos, materiales,
personal, etc., al sitio sefialado oportunamente por EL CONTRATANTE, seran por cuenta



del contratista. EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL
podra entonces rechazar los materiales que no reunan la calidad requerida en este contrato.

En constancia se firma a los.




