REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO
MUNICIPIO DE PUERTO ASIS o
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DE JORNADA UNICA
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FECHA DE LA INVITACION: 01-04-2026
MODALIDAD: REGIMEN ESPECIAL SEGUN REGLAMENTO INTERNO DEL CONSEJO DIRECTIVO

NCCESIDAD: LA INSTIT Jvuvu EDUCATIVA SANTA TLERLOA, UDICADA LiN LL Muiioiriv DL FULR o n..'na, FUTUMAT d, TIENLC

COMO PROPOSITO FUNDAMENTAL GARANTIZAR EL DESARROLLO DE UNA FORMACION INTEGRAL EN LOS NINOS, NINAS Y

Anni CQPFMTI‘-‘Q ENTENDINA COMO 1IN PROCESO NLIE ARTICLILA FI NESARRNAILD l:IQ!("ﬁ EMOCIONAL SAClAl ﬁ"l’lr“ﬂ v

COGNITIVO DE LOS ESTUDIANTES.EN ESTE CONTEXTO, EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA ,SE CONSTITUYE EN UNA NECESIDAD PRIORITARIA, YA QUE EL SERVICIO COMO
APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CUMPLEN UN PAPEL CLAVE EN LA CREACION DE AMBIENTES EDUCATIVOS DIGNOS,
FUNCIONALES Y SALUDABLES, DONDE SE PROMUEVA EL APRENDIZAJE MAS ALLA DEL AULA DE CLASE. EL SERVICIO COMO
APUYU A LA UNIDAD AUDMINISTRATIVA —COMO EL. AFUYU A LA UNIDAD AUMINISTRATIVA SERECTARIA ¥ RECTURIA SEUE
PRINCIPAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DEL MUNICIPIO DE PUERTO ASIS -PUTUMAYO , ENTRE OTROS—
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COOPERACION Y LA SOLIDARIDAD, AL PERMITiR QUE LOS ESTUDIANTES PARTICIPEN EN DINAMICAS COLECTiVAS DE
ORGANIZACION, DISTRIBUCION Y CUIDADO DE LOS MATERIALES.REFUERZAN HABITOS DE VIDA SALUDABLE E HIGIENE
PERSONAL, ESENCIALES EN LA ETAPA FORMATIVA Y EL BIENESTAR GENERAL.FACILITAN ENTORNOS DE APRENDIZAJE QUE
PROMUEVEN EL RESPETO, LA EQUIDAD Y LA SANA CONVIVENCIA, FORTALECIENDO EL DESARROLLO
SOCIOEMOCIONAL. CONTRiuur:N A LA PERMANENCIA ESCOLAR, AL GARANTIZAR CONDICIONES DIGNAS Y AGRADABLES
DURANTE LA JORNADA ESTUDIANTIL Y RECREACION, POR TANTO, EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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ESPACIOS EDUCATIVOS QUE PROPICIEN EL DESARROLLO HUMANO EN TODAS SUS DIMENSIONES, TAL COMO LO
ESTABLECE LA POLITICA EDUCATIVA NACIONAL SORRE FORMACION INTEGRAL

OBJETO: EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINiSTRATIVA SERECTARIA Y RECTORIA SEDE PRINCIPAL DE LA
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La institucién educativa se permite informar que daré inicio al proceso de seleccién para atender la necesidad descrita
anteriormente; iramite que se adeiantara de conformidad con io dispuesto en ei Kegiamentio interno para adquisiciones de
bienes y servicios hasta 20 SMLMV, inoorporado al manual de contratacuén institucional aprobado por el consejo directivo.
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FUNDAMENTOUS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA CONVOCATORIA BAJO ESTA MODALIDAD

e 500 Noiias apiicabies para ia modaiidad de luglmun espediai (fegiaimneiio de 20 ShVLMV, dispuesio e articuio
13 de laley 715 de 2001) las siguientes: 1- Criterios especiﬁoos del articulo 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015
que COnmespor daen ai ar l.IUUlU 17 dei decrelo 4791 ue 4UUO Yy c.‘." r‘: tllUIplUb coniraciuaies de ia :uy oU de 1993,

*  Ei MOnNio requendo para atender ia necesidad objelo de esta convocaiona no supera 20 SMLMV, por 0 que es
apilcabte la modalldad de rég:men especial para establemmrentos Eduwtwos Of‘ males segun la cua! Ias
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dispuesto en el Reglamento aprobado por el consejo directivo.

e En consecuencia, el proceso derivado de este andlisis se rige por lo determinado en el manual de contratacién
institucional, subtitulo respectivo a lineamientos del reglamento interno.
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segun lo dispuesto en el numeral 5 del artlculo 24 dela ley 80 de 1993.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, BUENAS PRACTICAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCION

e Los participantes e intervinientes en el presente proceso de convocatoria, a través de la suscripcién y presentacién de
ofertas, se comprometen a asumir el cumplimiento de los principios contractuales, en especial garantizan la moralidad,
transparencia, rectitud y buenas practicas durante todas ias eiapas de ia gestion coniraciuai.
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VEEDURIAS CIUDADANAS
El establecimiento Educativo, convoca en este anuncio a las veedurias ciudadanas para que de conformidad con el articulo 66 de la ley

80 de 1993, en concordancia con la ley 850 de 2003 y decreto 1082 de 2015, participen en el ejercicio de control social aplicable a este
procese de seleccion

CONYOCATORIA MIDVAMES
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De conformidad con los lineamientos de la agencia Colombia Compra Eficiente, el decreto 1082 de 2015 y decreto 1860 de 2021, la
institucion eaucativa eNiuCaia & Pruceso U6 SEIECCin & mir | MLo Naciuiaies auiniciiadas € Us USpaiaiieiios o iMuiicipios e
donde se va a ejecutar el contrato, siempre que por lo menos tres (3) de ellas manifiesten su interés y cumplan los criterios normativos
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Si en el desarrollo del objeto a contratar, se requiriera personal a cargo del potencial contratista, el representante legal de la
organizacion seieccionada debera certificar que se cumpie io respeciivo a ia resoiucion 312 de Z019 en reiacion con nonmas de seguridad
y salud en el trabajo.

DOCUMENTO DE APERTURA DEL PROCESO CONTRACTUAL

El presente documento de convocatoria, se considera "Documento De Apertura Del Proceso Contractual” en tanto que a partir de su
publicacién, el proceso queda formalmente abierto.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 Obieto por contratar

L g institucién educativa se encuentra interesada en recibiy oferias para atendsr 12 siguients necesidad: LA INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA TERESA, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE PUERTO ASIiS, PUTUMAYO, TIENE COMO PROPOSITO FUNDAMENTAL
GARANTIZAR FI DESARROLLO DE UNA FORMACION INTEGRAL EN 1 0OS NIROS NIRIAS Y ADOL ESCENTES, ENTENDIDA COMO
UN PROCESO QUE ARTICULA EL DESARROLLO FiSICO, EMOCIONAL, SOCIAL, ETICO Y COGNITIVO DE LOS ESTUDIANTES.

EN ESTE CONTEXTO, EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA
TERESA ,SE CONSTITUYE EN UNA NECESIDAD PRIORITARIA, YA QUE ESTOS ENSERES CUMPLEN UN PAPEL CLAVE EN LA
CREACION DE AMBIENTES EDUCATIVOS DIGNOS, FUNCIONALES Y SALUDABLES, DONDE SE PROMUEVA EL APRENDIZAJE
MAS ALLA DEL AULA DE CLASE.

e EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA —
COMN APOYN A | & IININAD ANMINIATRATIVA SFRFOTARIA Y RECTOARIA AFNF PRIMCIDAI  FNTRE NTROS— NO

SOLO PERMITEN EL ADECUADO SERVICIO, SINO QUE TAMBIEN:

e FOMENTAN VALORES COMO LA RESPONSABILIDAD, LA COOPERACION Y LA SOLIDARIDAD, AL PERMITIR QUE LOS
ESTUDIANTES PARTICIPEN EN DINAMICAS COLECTIVAS DE ORGANIZACION, DISTRIBUCION Y CUIDADO DE LOS
UTENSILIOS.
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BIENESTAR GENERAL.
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e FACILITAN ENTORNOS DE APRENDIZAJE QUE PROMUEVEN EL RESPETO, LA EQUIDAD Y LA SANA CONVIVENCIA,
FORTALECIENDO EL DESARROLLO SOCIOEMOCIONAL.

e CONTRIBUYEN A LA PERMANENCIA ESCOLAR, AL GARANTIZAR CONDICIONES DIGNAS Y AGRADABLES DURANTE
LOS MOMENTOS DE ESTUDIOS,
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e POR TANTO, EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA SE
INTEGRA PLENAMENTE EN LAS ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS DE LA INSTITUCION, APORTANDO A LA
CONSTRUCCION DE ESPACIOS EDUCATIVOS QUE PROPICIEN EL DESARROLLO HUMANO EN TODAS SUS
DIMENSIONES, TAL COMO LO ESTABLECE LA POLITICA EDUCATIVA NACIONAL SOBRE FORMACION INTEGRAL.

1.2 Codificacién del bien, obra o servicio (segin UNSPSC)

CODIGOS:
72102900

Descripciones:

EL SERVICIO COMO APOYO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LAS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA
DESTINADOS A FORTALECER LA FORMACION INTEGRAL DE LOS NINOS Y ADOLESCENTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA TERESA DE PUERTO ASIS PUTUMAYO 1.3 Condiciones técnicas
El siguiente formulario describe los elementos y las cantidades solicitadas. La columna “ACTIVIDAD/ITEM” detalla los requerimientos
técnicos de cada elemento. La oferta o propuesta economica se debe presentar en formato dispuesto como anexo de esta invitacion, esto
con el fin de comparar la informacién de las eventuales propuestas en igualdad de condiciones.

Los items requeridos con la descripcién y cantidad indicada conformaran la propuesta econémica en la que los interesados anotaran

(3 BANATAL F A L A MAKASE Aok aas AR sk KR 7 L T L Han i 8 SER AREMEGAL AT
5uS precios. La infoimacion debera pisseniaise ei &i anexo 2 de &sia invitacion, denaitinado: "Tiopuesia scondimica’.

1. En las ofertas recibidas se analizara:

..a) Que el valor presentado por cada interasado no supere el presupuesto oficial asignado para atender la necesidad,
..b) El cumplimiento de los referentes establecidos en documentos como estudio de sector o mercado.

..c) El cumplimiento de los referentes utilizados por el establecimiento educative para los célculos.

Se considerara causal de rechazo, cifras y datos que no se ajusten a lo solicitado y a las condiciones establecidas en este documento.
También sera causal de rechazo precios artificialmente bajos (definicion que se explica en el subtitulo “Causales de rechazo de la oferta”).

Z. Los datos para ei campo “cantidad , Correspondern a una estimacion de ios provabies requerimienios, son suscepiivies de vanacion
durante la ejecucién contractual, asunto que en todo caso constara en modificacién del contrato que aplique para cada situacién particular.

3. En las propuestas recibidas se requerira la presentacion de |a oferta econémica en el formato dispuesto (Anexo 2), con los valores
expresacdos en pesos oolombianns sin centavos.

1.4 Obligaciones especificas requeridas

Descripcion
1IMANTENIMIENTO LOS IMPLEMENTOS REQUERIDOS, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
2IGARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

2. PLAZO, CONDICIONES DE LA ENTREGA, LUGAR DE EJECLUCION
El plazo de ejecucion sera de 30 dias, contados desde la suscripcién

dsi conal
Lugar de ejecucion: Puerto Asis, Putumayo.
Entidad territnriz! a2 la ~niat nertenace of ectahlasimisntn adiirative Qahamacidn de Prtumavn

Para la entrega de los bienes y/o servicios requeridos se debe tener en cuenta que se trata de:
- Una unica entrega.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO
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El presupuesto disponible para la atencién de la necesidad objeto de esta invitacion, expresado en CDP, es de OCHO MILLONES
QUINNIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS MLC ($8.583.692.00)

, incluido IVA, tasas, costos y gastos.

El presupuesto esta respaldado con el siguiente CDP: ST-012-26.
El valor del presupuesto ha sido calculado y asignado con fundamento en andlisis de favorabilidad, tomando como referencia los
precios derivados de las fuentes empleadas para este fin, entre las cuales se encuentran: "Estudio de sector v de mercado” v/o "Tablas

de tarifas o listas de precios y/o Cotizacién y/o Otras.

Para este proceso se tiene la siguiente estructura de pagos:

# Descripcion
1 UNICO PAGO

La procedencia del pago se da luego que:

- El contratista elegido presente factura o documento soporte equivalente (segun corresponda a su régimen tributario). Constancia de
pagos de seguridad social y parafiscales (si aplica), de conformidad con Io dispuesto en articulo 50 ley 789 de 2002, articulo 1 de la ley
826 de 2003, iey 1122 de 2007, iey 1607 de ZU1iZ y demas iineamientos de ia Unidad de Gestion de Pensiones y Parafiscaies — UGFPP.
- El supervisor apruebe la documentacion y autorice el pago.

4. GARANTIAS

Las pélizas son exigibles en procesos de contratacion que superen el 10% de la menor cuantia (articulo 7 ley 1150 de 2007). Este proceso
se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos de servicios educativos (hasta 20SMLMV).

En el presente proceso no son aplicables las pélizas en la etapa de desarrollo contractual y postcontractual, pero es posible solicitar poliza
de seriedad de ia oferia para cubrir ia eiapa precontraciuai, requisiio que, de ser necesarno, se encuentira en ei iistado de documenios
habilitantes.

5. REQUISITOS HABILITANTES

Participantes

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, podran participar en el presente proceso
contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal), para las cuales,
dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de seleccién y ademés cumplan
con todos ios requisitos exigidos en ia invitacion Pubiica.

Cajpacidad Juridica
En la capacidad juridica se verifica la ausencia de impedimentos, inhabilidades e incompatibilidades, en consecuencia, los interesados
£

deberin presentar ios sigulentes documentos con la vigencia gue comrssponda a cada unc:
Documentos Deserincidn Vigencia Anlicacion
Documento que evidencia la existencia de Rgempla_za Bice tlltcadq e
Realial vk . i . existencia v renresentacion
1) |Acto de Creacién i e Ll i NA legal para organizaciones
obligada por ley a inscribirse en cadmara de gie e olga
i que estan excluidas de ese
(WG WiV ..
requisito
o \ntecedentes Certificado de antecedentes Judiciales. T : 30 di Personas naturailes Iv d
) ljudiciales Numeral 3 Atticulo 1 Ley 190 de 1995, . [E¥Pecicion no superiora 30 dias. repressntantes lagales de
personas juridicas
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3)

Autorizacion para
tratamiento de datos

Mo rmmamd merrm bt ol hemda ek o
~SOCUMEN0 QUS 3UCNZa S raamisnmo y

publicidad de datos de proponentes
interesados v/o contratistas

Al momento de presentar
propuesta y sus anexos

/Aplica para persona natural y
para persona juridica y su
representante legal. En el
caso de persona juridica el
certificado debe expedirse
con NIT respectivo

Carta de presentacion

Escriio unilaielerai de aceplacion de ias

Fechna maxina de expedicion

Apiica para persona nawrai y

ici invitacid ici ivalente a fecha de juridica interesada en un
4) de oferta o propuesta cion;hploqe\s‘ de la invitacion o de la solicitud gqugvall : e a Jec!_ : o j ; apadae
GO pilpulsa P OSCHIEGION GO u i Cpucsw A OLOGU Lo aliuan
Vigente sin registro de inhabilidad
Certificado de RNMC cédigo de polcia - Registro nacionat lal momento de presentacidnde  Aplica pars representante
5) lantecedentes de de medidas correctivas. Revela oferta, propuesta y/o suscripcion [legal de persona juridca y

medidas correctivas

antecedentes de medidas correctivas

de contrato. Articulos 183 v 184
ley 1801 de 2016.

nara persona natural

Aplica para persona natural,

Certificado de Revela antecedentes disciplinarios, Segln resolucion 143 de mayo 27 jund|c_a y fepresentante legal
83 antecedentes nenales, condractualas y fiscales de da 2002 (vinenciz maxima 2 de la |ur|d|ca. En el caso de
~ |disciplinarios - P S R e T VEE S A persona juridica el certificado
Bisairaddita personas naturales y juridicas meses desde su expedicion) se genera para el NIT
respectivo
Aplica para persona natural y
Certificado de vigenie ai. momenio de para ei. replesenial'ute iegai y
7) linhabilidades e Constancia de NO estar incurso en participacion en un proceso. su equipo de trabajo

incompatibilidades

et g T g tA T T o 13115 to
a0 utv&l‘i‘l{)adwmudd

St arriaieagl F2irsialin 4 B N ol
Numeral 3 Articule 1 oy 180 ds

1995.

involucrado on la oferta
cuando se trata de persona
iuridica

8)

Cerfificado de producio
bancario a nombre
picpic

Certificacion de una entidad bancaria
[acienuu consiar id existencia Je ur

y Coit Capacidad paia recibii

consignaciones.

producto bancario a nombre del proponente|Expedicién no superior a 90 dias

Aplica en forma obligatoria
paia lodus ius proponernies
cuando los recursos para
desaroilar of eventual

contrato sean del SGP

9)

Existencia y
representacion legal

Expedido por camara de comercio u
organisme que otoraa reconocimienta |a
definicion del contenido de este certificado
se encuentra en el articulo 117 del cédiao
de comercio.

Expedicién no superior a 30 dias.

Earimibsl e - ~ ~
Exigihle nara nersanas gue
—""a-b'-— para personas que

ejerzan actividades

mercantiles (sea naturales o

juridicas). No exigible para
NO comerciantes v para
quienes ejercen profesiones
liberales.

Fotocopia De Libreta

10_JMimar o Certificado De

Fotocopia de la libreta militar o del

/Aplica para varones sea
persona natural o

documento aue certifigue avance en su NA sbreberianIs inGal shiones
Situacion Militar tramite. Articulo 42 Ley 1861 de 2017. P e
de personas juridicas
Folocopia dei Folocopia dei docummernio de ideniidad Aplica para persona naturai
11)documento de personal del interesado, proveedor, NA y/o representante legal si se

entidad

conlralisia ¢ represeniania 3E‘§35

trata de una organizacién

=
N

[

Oferta o propuesta
econdémica

Presentada en términos de la invitacién o
solicitud respectiva para bienes o servicios,
Se debe presentar en el Anexo 2
suministrado por la convocatoria v los
valores deben expresarse en pesos
colombianos, incluyendo todos los costos v
sin centavos. Ley 1150 Articulo 5 seleccion
objetiva.

Segurn crunuygrania dei proceso

Seqin condiciones de |a
invitacion o solicitud
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I‘Aplica para persona natural,
juridica y representante legal

Paz y salvo fiscal Fevela obligaciones fiscales de personas e la biridicR- En &) d
13)contraloria general de [naturales y juridicas. Articulo 60 Ley 610 de|Expedicion no superior a 30 dias S S noce. S s one e
la repkiblica 5000 persona juridica el certificado
s = se genera para ei NiT
respectivo

Consiancia vicidl de NU ener anoiacion

> . 5 : j /Aplica para persona natural y
en el Registro de Deudores Alimentarios Expe;d:c:‘m no superior a 3 meses bara el representante legal

Registro de deudores
14)alimentarios morosos

REDAM Miorsses. Dearele 1310 de 2022 y Adticule  [{8C dias) de persona juridica
6 de Ley 2097 de 2021. )
Reagictra d Norumants oficial ous arredita Ia ansancis
Inhabikdados por |40 dlfigs Sxusles conramenores de. [ CCMIE Shmomentadela Apica para person nuural y
15). .. P sk =S v presentacion oferta o suscripcién |representante legal de
delitos sexuales contra iedad. Directiva ministerial 1 de 2022 yLey } .. R A
menores de edad  [1918 de 2018. Pt
Registro Giico Detalla actividade(s) econémica(s) v Arkea Blrs ofSONAS
INSYISUuY Uil s . o 3 iApiiva paira peiaviias
16) triburario - RUT responsabllidqdes tributarias (entre ellas  |NA naturales y juridicas
IVA y facturacion)

Persona natural: Afiliacién vigente
al momento de presentar
propuesta o pago de planilia mes
anterior al momento de \Aplica para persona natural y
PIEseriacion ue i@ propuesia. jurdica

Persona juridca: Certificacion de
£$3gos al dig, confecha de

expedicion no superior a 30 dias

Requerida para participar en procesos de

coniratacién Paranna natural Constancia

Seguridad social (para |de afiliacion o planilla Glitimo pago. Persona

17)participacion en iuridica o persona natural empleador

procesos) Certificacion de paz y salvo en seguridad
social y parafiscales suscrita por revisor
Fscal o contador segun corresponda

Autorizacion para verificacién y/o consulta de requisitos habilantes
Quien presente propuesta como respuesta a esta convoeatoria, autoriza al establecimienta aducativa para la consulta v verificacian de
requisitos habilantes.

NOTA:

Si el proponente se presenta en Consorcio o Union Temporal, debera allegar el documento de constitucion de este, en los términos del
art. 7 de la Ley 80 de 1993.

CXpEnencia requenda
El proponente debera aportar evidencias de experiencia acorde a la necesidad expuesta como se indicé en los documentos solicitados

en 13 tabla anterior.

Se entiende como ceilificacion veiilicable agueiia gue contiene dalos para ser confinada, coimio minimo debe proveer la sigulente
informacion: fecha de expedicion, texto descriptivo de lo que se certifica o acredita, valor, tiempo de la gestion o labor, nombre de quien
la penera, firma, niimern de taléfnnn comran alectminicn

6. EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS

Para el andlisis y seleccion se aplicaran dos fases: la primera para la evaluacién econémica en la cual se asignan puntajes, se advierte
sobre precios artificialmente bajos y se descalifican las propuestas que superen el presupuesto establecido; la segunda fase se aplica
solo a las propuestas no descalificadas en la primera fase y en esta se validan los requisitos habilitantes para la aceptacién de propuestas.

B.1 Farameiros geﬁeraias para ia vermcacion y caimcacion de i0s crnienos
de evaluacion

1. RESPONSABLE DE LA EVALUACION. El rector Institucional es responsable de liderar el proceso de evaluacion y seleccién derivado

de la presente invitacion y lo hara de conformidad con los criterios establecidos en este documento. El rector podré apoyarse en personal

idéneo o necesario para esta gestion. Durante esta fase se verificard el cumplimiento de los requisitos de los proponentes que presenten

propuestas econdmicas validas para los items requeridos, siempre que el valor total de la ofarda no achrepase e presupueste

establecido. Se podrédn realizar correcciones aritméticas si se identificaran resultados erroneos en operaciones matematicas de las
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propuestas. A quienes cumplan estos aspectos se les podran solicitar aclaraciones y que alleguen documentos que se consideran
subsanables, si esta accién fuera necesaria. En ningin caso este procedimiento puede representar un favorecimiento.

2. INFORME DE EVALUACION. Se presenta el analisis que consta de dos fases. En la primera se hace la evaluacion econémica de
todas las propuestas presentadas. En la segunda se revisa el cumplimiento de los requisitos habilitantes, solo para las propuestas no
descaiificadas en ia primera fase.

3. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de existir empate, |a entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta. En todo
caso se apiicaran como criierios de desempaie, 10s dispuesios en ei articuio 3 dei decreto 1860 de 20Z1.

6.2 Causaies de reciiazo de ia oieiia

Una propuesta serd rechazada cuando:

1. La oferta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los criterios de la Invitacion, a menos que las falencias sean
asubsanables de acuerdo con la Lev 1150 de 2007 addicitle 5, en eate svante, la institucién Educativa solicitard oncriunamente lo que
pueda ser remediable, sin que ello constrtuya una oporiumdad para el oferente de mejorar o complementar la oferta

2. El proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacién y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007 articulo 5.

3. La oferta no contenga la propuesta economica o se presente en formato distinto al requerido.

4. La propuesta econémica no contenga la totalidad de los items requeridos.

5. Siendo el dnico proponente habilitado, su oferta exceda el presupuesto oficial indicado en la Invitacién.

6. Ei proponente se encuenire incurso en aiguna de ias causaies de inhabiiidad o incompatibiiidad previstas en ia Ley. Asi mismo
cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto del confrato.

7. Se presenien inconsisiencias o inconioimidadss &niie ia inonmacian o docuims
pel]'uicio de Ias acciones Iegales que puedan iniciarse por este hecho

persona forme parte de dos o més consorclos (<] umones temporales

9 Se presenten precios artificialmente baios. Esta causal de rechazo se configura cuando los precios unitarios o totales presenten
desviacion hacia abajo, superior o igual al 20% del analisis de valores y cifras arrojado por el estudio de sector y mercado en su formulario
técnico, siempre que no hayan sido explicados v sustentados. oportuna, satisfactoria y suficientemente. Lo anterior de acuredo con la
guia de la agencia "Colombia Compra Eficiente" y con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.
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6.3 Causales de declaratoria de desierta de la seleccion

Dentro del mismo término de adjudicacion la institucion educativa, por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva del contratista,
podra declarar desierta |a seleccion mediante comunicacion motivada que se publicard de conformidad con criterios aplicables al principio
de pubiicidad.

(€]

e consideran causales de declaracidn de desients de la seleccifn, las siguientes:

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

2. Cuando no se prasente ninguna oferta,

3. Cuando todas la(s) oferta(s) recibida(s) incumpla(n) los criterios establecidos en la invitacion.

4 Cuando para la fase de planeacién de la contratacion se configure v no sea mitigable uno de los riesgos previstos en andlisis respectivos.

). Presentacion de propuestas Con precivs artnciaimenie bejos.
6.4 Fases de evaluacion
Fase de puntaje

:r ﬂr-l»—m-. mars Al paalae maniala asts .-.n&—-v--. .-.—..-l-. e la seanmnnaia s 1a saal .-.r .m«f.-.-—ln Hﬂ-\—v!-\r—'u—v— mlands asts s s a—.ﬂa b n—f manas
e S el e Seea e Al MA s i wa taa e SN asmns raiiaa aaa et

precio, esto conforme al articulo 94 de ley 1474 de 2011.

Las propuestas vélidas econémicamente, obtienen su puntaje de acuerdo con la siguiente regla: 100 puntos que se otorgaran al
proponente que presente en su propuesta econdmica el menor precio total calculado con la siguiente formula; sumatoria de los productos
(multiplicaciones) entre los valores unitarios y las cantidades solicitadas, incluidos costos y gastos inherentes a la adquisicion.
Aqui se descartan todas las propuestas con precios artificialmente bajos (definicion que se explica en el subtitulo “Causales de rechazo
de ia oferta”). Ei resto de los proponentes recibiran un puntaje descendente en cinco puntos, es decir a partir del segundo mejor precio
los puntajes corresponden a la escala de 95, 90, 85, 80 y asi sucesivamente hasta analizar todos los interesados. Esto significa que la
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g
o

propuesta econémica con el menor precio lleva el mayor puntaje: 100 y la propuesta con el precio mas alto lleva el menor puntaje.
Las propuestas econdmicas con los mismos valores totales, siempre que cumplan los criterios de aceptacion llevaran el mismo puntaje
que corresponda al orden en la lista.

£ caso de que se reciba una soia propuesia que se ajusia a ios Emunos de ia mvitacion y 110 excede ei presupuesio asignado, esia se
considerara valida para la acep!acién y continuidad hasta la contratacién. Si se configura esta situacién: "Unica propuesta que cumple”, el

¥145 wirry

O puntaic crovistc 5 grin
Maxinie Putieyc i

oot
visC SOl aun_.,nuvu a 85,

Fase de validacién de requisitos

Entre el ciere de la invilacidén piblice v el nlaze definide en el cronograma para la recepcién de aclaraciones y
documentos subsanables, se verificara la validez de la informacion recibida. En esta fase se consideraran las reglas de
subsanabilidad seaiin lo dispuesto en los paragrafos 1 v 3 del articulo 5 de la lev 1150 de 2007 Fn este sentido se considera
subsanable la documentacion que deba corregirse, actualizarse, aclararse, complementarse, adicionarse y entregarse, siempre

que no sea factor de puntaje y que no se refiera a eventos sucedidos con posterioridad al cierre de la invitacion (ej: experiencias
logradas después del cierre no podrian admitirse).

Si en esta invitacion publica se exige la poliza de seriedad de la oferta, esta debe ser entregada en forma paralela con la
propuesta. Este requisito no es subsanabale.

En esta segunda fase se analizaré el cumplimiento de los requisitos habilitantes para las propuestas que no hayan sido
descaliicadas cnilafasc de i punitaje. Esia veonificacién s hard on consideracién deil erden del punia j\” iniciands poi & mayor.

Mota: Se consideran requisitos de aceptacidn los siguientes:
. Capacidad y experiencia establecidos . Que la propuesta se ajuste al formulario técnico definido. * Que la propuesta se ajuste a todos

enel tlempo estlpulado

7. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA (dias calendario)

Actividag Fec

01. Publicacion de Aviso de Invitacién Publica y Estudios Previos

e cartelerg institu "uﬁn_.! sitio wah ef astuviera l“db;!'rl:::.—ij v en

SECOP Il. Apertura del proceso (RO1)

mhis s

12 Plazo maAvimo para recihic soliciudes por parte de Ins

interesados: aclaraciones, manifestaciones Mi Pymes y
idemas peticiones inherentes al proceso (R02)

Dia 2. 04 de abril del 2026 Hora: 11:00 am

03. Plazo maximo para expedir aclaraciones del proceso o para dar
respuesta a solicitudes.(R03)

Dia 2. 04 de abril del 2026 Hora: 06:00 pm

04. Cierre de la convocatoria y de Recepcion de Propuestas.(R04)

Dia 3. 05 de abril del 2026 Hora: 10:00 am - Lugar: Sede fisica de
la institucién educativa.

05. Revision preliminar de documentos. Solicitud de aclaraciones,
precisiones y subsanaciones sobre las ofertas recibidas. Es un
[tramite manual interno.(RU5)

Dia 3. 05 de abril del 2026 Hora: Hasta las 02:00 pm

6 Plazo méximo para Recepcién de ac!araciones y documentos

Dia 4. 05 de abril del 2026 Hora: Hasta las 10:00am

07. Plazo para efectuar la Revision de Cumpl:m:ento de Requisitos
Soiicitados eii ia invilacion. Evaiuacidn de piopussias. £s ui Uainiis
manual interno.(RO7)

Uia 4. U5 de abii i

A -
L UgLuu it -

08. Publicacibn de la evaluacion y comunicacién del

resultado.(R08)

Dia 4. 05 de abril del 2026 Hora: 04:00pm

109, Plazo maximo para recibir obsarvaciones 2 12 2val
{320 MEXimo pa vaciones a 2 sval

parte de los proponentes.(R09)

Dia 5. 11 de abril del 2026 Hora: 08:00am

10. Publicacién de respuestas a ohservacionea de la

Dia 5. 11 de abrii dei 2026 Hora: Hasta ias 10:00 am

Levaluaciﬁn (R10)
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[11. Adjudicacién del contrato.(R11) [Dia 5. 12 de abril del 2025 Hora: 12:00 m -

8, CORRESPONDENCIA, ACLARACIONES Y LUGAR FiSICO DE RECIRO DE OFERTAS O PROPUESTAS ECONOMICAS
Las propuestas deben ser entregadas fisicamente en la rectoria del establecimiento Educativo.

Sélo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma. Una vez se cumpla la hora de
cierre, no se racibirdn mas propuestas, aungue estén en fila de recepcian.

Cualquier solicitud de aclaracion puede tramitarse a través del correo elecironico institucional:

iesantateresa@iest.edu.co rector@iest.edu.co secretaria@iest.edu.co

9. ACLARACIONES

Cualquier modificaciéon a la invitaciéon se efectuard a través de ACLARACIONES; estas se incorporaran a la misma. Podran ser
consultadas en la cartelera institucional, en el sitio web (si estuviere habilitado) y en SECOP |1 .

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, Ia aclaracion debera incluir el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

10. FORMA DE ADJUDICACION

« Los proponentes interesados deben presentar su propuesta econémica en forma integral usando el formato del anexo

............... WEeT o T - S

respectivo para esta. Independientemente de que el proponente presente la propuesta en su propio formato, debe diligenciar el
formatn intaaral anexo.

e Laforma de adjudicacién sera total. no hay posibilidad de asignacién
parcial.

e La Institucion Educativa podra adjudicar el contrato aun cuando se haya recibido una sola propuesta econémica que
cumpla con los requisitos exigidos y requerimientos contenidos en esta invitacién publica.

11. RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL
* Los riesgos se presentan en la matriz respectiva, la cual constituye un anexo del estudio previo.

12. SUPERVISION
Ci supeivisti(a) Je &sie piotess Conliaciual seid designadola) pievio a ia ceiebracion del contraic. Tn su voil flevard a cabo &

seguimiento y control del ejercicio contractual, de conformidad con lo dispuesto articulo 83 de ley 1474 de 2011.

13, UTRUS DUCUMENTUS
Se debe presentar un producto bancario activo y disponible para la recepcion de las transferencias asociadas a los pagos derivados de

un eventual contrato. Dicho producto bancario debe ser acreditado con la correspondiente certificacion de la entidad bancaria con una
fecha de expedicion no superior a 90 dias de antigiiedad.

14. NOTA

Al presentar la propuesta, los proponentes deben incluir todos los costos y gastos del caso. Es especialmente importante que los
proponentes consideren los impuestos y deméas gravdmenes de caracter nacional y los de caracter territorial para que sus propuestas
sean coherentes y adecuadas.

Dado en Puerto Asis. a los 02 dias del mes de marzo del afio 2026
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LTTR

N PABLO ESCOBAR CANCHALA
Rector - Ordenador(a) del gasto

Firmas mecanicas segln articulo 12 ley 2150 de 1.995 y RESOLUCION RECTORAL NUMERO 01 ACTO ADMINISTRATIVO DE
CARACTER GENERAL FECHA §1/04/2025

* DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO *
(Segln articulo 244 del Cédigo General de Proceso)

Este documento fue elaborado por:
JUAN PABLO ESCOBAR CANCHALA
Rector

Anexos

: Carta modeio de presentacion de propuesta por parte dei proponenie Descargar
: Formato de propuesta econémica unificado y detallado Descargar
Formale de tratamionto de datos dei proponenic Descargar

: Declaracién de NO inhabilidades y NO incompatibilidades Descargar
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