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ESTUDIOS PREVIOS 12 
 

1. ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE COMPRA VENTA 
 

La suscrita Rectora de la Institución Educativa “NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA” del 
Municipio de GUAPI se permite elaborar el presente estudio para contratar: “ELEMENTOS DE 
FERRETERIA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA Y 
CE. EL CARMELO DEL MUNICIPIO DE GUAPI (CAUCA)”. Teniendo en cuenta la naturaleza de 
la compra venta a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la entidad, resulta 
imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratación tendiente a cumplir con los 
objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por 
consiguiente, se debe adelantar el proceso de selección del contratista y la consecuente 
contratación. 
 
1.1 . ASPECTOS JURIDICOS  
 
Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, 
la Ley 715 de 2001 en aplicación del Decreto 4791 de 2008, el código civil colombiano y las demás 
Normas Complementarias y Reglamentarias. 
 
1.2 ANALISIS DEL SECTOR 
 
Con el presente estudio previo se pretende realizar la contratación de: “ELEMENTOS DE 
FERRETERIA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA Y 
CE. EL CARMELO DEL MUNICIPIO DE GUAPI (CAUCA)”, suministros que se encuentra ubicados 
en el tercer sector de la economía. Por lo que será analizado desde el punto de vista legal y 
comercial, y no desde el punto de vista financiero y organizacional, lo anterior en razón a que no se 
entregarán recursos anticipadamente al contratista (anticipo - pago anticipado), además los valores 
del contrato se cancelarán previa constancia de recibo a satisfacción del supervisor del contrato, 
razones suficientes para sostener que el análisis de mercado como son los elementos de ferretería, 
en el caso concreto, no requiere ser analizado desde lo financiero u organizacional. 
 
1.2.1. PERSPECTIVA LEGAL 
 
Normatividad aplicable al contrato: Ley 80 de 1993, Ley 715 de 2001, Decreto 1075 del 26 de 
mayo de 2015, el código civil colombiano, manual de contratación Acuerdo No. 8 de 08 mayo de 
2023. 
 
1.2.2. PERSPECTIVA COMERCIAL 
 
La Institución educativa ha encontrado que en el sector se ofrecen pocas opciones de ofertas por 
parte de personas jurídicas, sin embargo, existen algunas personas naturales dedicadas a la 
comercialización de estos elementos, la demanda igualmente es significativa, debido a que los 
materiales como son los de ferretería que se pretenden contratar son productos de consumo masivo 
por entidades públicas y comunidades del municipio. Estas condiciones, sumadas a la poca 
infraestructura en el acceso a la zona y diversas condiciones de seguridad, pueden afectar el costo 
de los artículos que se adquieren en la zona. 
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 1.2.3 ANALISIS DEL COSTO: 
 
Para la asignación del presupuesto de la presente contratación, se efectuó de acuerdo al análisis 
del mercado, la solicitud de 2 COTIZACIONES a empresas y/o comerciantes con experiencia en el 
sector, con las especificaciones que se señalan en el presente estudio.  

 

COTIZACION 1 COTIZACION 2 

 $22.670.487  $23.550.166  

 
Con base en las especificaciones y demás características de la contratación a realizar, el profesional 
contratado por la institución educativa deberá efectuar un estudio de mercado que permita soportar 
el valor estimado del contrato a celebrar teniendo en cuenta todas las variables utilizadas para 
determinar el presupuesto. En el presente proceso en la Institución educativa teniendo en cuenta 
los criterios antes mencionados, se determina para la presente contratación la suma de VEINTIDÓS 
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ($22.670.487), los impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y 
demás gastos que se causen para la suscripción, legalización y ejecución del contrato. 
 
1.4. CRITERIOS DE SELECCIÓN: Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento más favorable para la 
Institución y los fines que ella busca, esto debido a los lineamientos establecidos por la entidad 
territorial con el propósito de brindar herramientas a los consejos directivos de las instituciones 
educativas de carácter oficial del Municipio de GUAPI para reglamentar el régimen especial 
aplicable a las contrataciones cuya cuantía sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las 
disposiciones legales vigentes y en especial las contempladas en los artículos, 11,12,13 y 14 de la 
Ley 715 de 2001; artículos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y 
adiciones y compilados en el Decreto Único Reglamentario del Sector Educativo 1075 de 2015. 
 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN 
 
Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008; La institución Educativa tiene como misión 
la prestación del servicio educativo desde el grado de preescolar hasta el grado décimo primero de 
la media, para ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento, los cuales se administran por el 
Fondo de Servicios Educativos, se entiende por administrar las acciones de presupuesto, recaudo, 
conservación, inversión, compromiso, ejecución de sus recursos (contratación) y rendición de 
cuentas, entre otras, con sujeción a la reglamentación pertinente y a lo dispuesto por el consejo 
directivo de acuerdo al decreto 4791 de 2008. Para el desarrollo de esta misión, la Institución 
Educativa “NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA” acordes con las necesidades priorizadas y 
requerimientos establecidos para el normal funcionamiento del establecimiento educativo requiere 
realizar la contratación de “ELEMENTOS DE FERRETERIA, PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA Y CE. EL CARMELO DEL MUNICIPIO DE 
GUAPI (CAUCA)” 
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RAZONES QUE JUSTIFICAN EL QUE, EL POR QUE Y PARA QUE DE LA CONTRATACIÓN 
 
La Institución Educativa Normal Superior La Inmaculada y la Institución Educativa El Carmelo 
requieren adelantar un proceso contractual para la adquisición de elementos de ferretería 
destinados al mantenimiento preventivo y correctivo de su infraestructura física y de las redes 
eléctricas e hidrosanitarias, con el propósito de garantizar condiciones adecuadas de seguridad, 
funcionamiento y bienestar para la comunidad educativa. 
 
La adquisición de estos elementos permitirá ejecutar oportunamente las actividades de 
mantenimiento requeridas en ambas instituciones educativas, contribuyendo a la conservación de 
los bienes públicos, al cumplimiento de las condiciones mínimas de seguridad y habitabilidad de la 
infraestructura educativa, y a la prestación continua y eficiente del servicio educativo, en 
concordancia con los principios de eficiencia, economía y responsabilidad que orientan la gestión 
administrativa de los recursos públicos. 
 
Por lo anterior, se considera necesaria y conveniente la contratación para el suministro de 
elementos de ferretería destinados al mantenimiento de las instalaciones de la Institución Educativa 
Normal Superior La Inmaculada y la Institución Educativa El Carmelo, garantizando espacios 
seguros, funcionales y adecuados para el desarrollo de las actividades académicas y 
administrativas. 
 
POBLACIÓN BENEFICIADA 
 
La Institución Educativa Normal Superior La Inmaculada atiende una población aproximada de 
1.263 estudiantes, además de personal docente, directivo y administrativo. Para asegurar la 
adecuada prestación del servicio educativo, se hace necesario adquirir materiales como lámparas, 
bombillos, cables eléctricos, cintas aislantes, candados, bisagras y demás elementos de ferretería 
requeridos para mantenimiento de aulas, oficinas, zonas comunes y demás espacios institucionales. 
La falta de estos insumos podría generar afectaciones en la prestación del servicio educativo, 
riesgos para la seguridad de los usuarios y mayores costos de reparación a futuro. 
 
De igual manera, la Institución Educativa El Carmelo, que atiende una población aproximada de 179 
estudiantes, requiere la adquisición de tuberías, cables y demás materiales necesarios para realizar 
labores de mantenimiento en las baterías sanitarias, con el fin de garantizar el correcto 
funcionamiento de las redes de abastecimiento y evacuación, así como condiciones adecuadas de 
higiene y salubridad para estudiantes, docentes y personal administrativo. 
 
Esta inversión se realizará con recursos de gratuidad que fueron transferidos por el Ministerio de 
Educación en la resolución No. 008289 de 25 marzo de 2026, adicionados al presupuesto del año 
2026 y aprobado por el Consejo Directivo de la Institución Educativa Normal Superior La 
Inmaculada. 
 
La Institución Educativa requiere la contratación de una persona natural o jurídica para que de 
manera personal o con su equipo suministre estos artículos, por esta razón la contratación prevista 
es viable, conveniente y precisa. 
 
La adquisición de la compra venta se encuentra incluida en el plan anual de adquisiciones de la 
vigencia 2026 y dentro del presupuesto de la actual vigencia se encuentra apropiado el rubro para 
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efectos de la contratación requerida, necesaria para el cumplimiento de las funciones 
encomendadas a la Institución Educativa Normal Superior La Inmaculada. 
 
2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E 
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
2.1.1. Objeto: “ADQUIRIR ELEMENTOS DE FERRETERIA, PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA Y CE. EL CARMELO DEL MUNICIPIO DE 
GUAPI (CAUCA)”. Características específicas de la compra venta: 
 
IE. Normal Superior La Inmaculada 

  
ITEM DESCRIPCION CAN 

1 ARGOLLA GOZNE PEQUEÑA PAR 4 

2 BISAGRA 3 X 3 PULG. 4 

3 BOMBILLO LED  40 WATT   4 

4 BOMBILLO LED 30 W   28 

5 BREAKER CILES 32 UND 2 

6 BROCHA CARIBE  2 PUL.   6 

7 BROCHA CARIBE  3 PUL.   46 

8 BROCHA FOCCI 2 PUL.  4 

9 CABLE DE ENERGIA 2 X 12   MTR 20 

10 CABLE  7 HILOS # 12 MTR 40 

11 CABLE DE ENERGIA BLINDADAJE 90%   200 

12 CABLE DE ENERGIA 2X10  100 

13 CABLE DE ENERGIA  2 X 14  20 

14 CABLE DE ENERGIA 2 X 12  250 

15 CAIMAN MEDIANO PAR 2 

16 CAJA CONDUIT 2X4   16 

17 CAL X 10 KILOS BULTO 2 

18 CANDADO AMARILLO Nº 50   2 

19 CANDADO BRONCE N° 63   10 

20 CANDADO ALEMAN 50 MM 4 

21 CANDADO  870   4 

22 CHAPA  766 A/P DERECHA  2 

23 CHAPA PORTON   4 

24 CINTA AISLANTE 3M 18MM X 5 MTR  2 

25 CINTA AISLANTE 3M 700 3/4X18  10 

26 CLAVIJA   ELECTRO CONTROL 15 AMP 2 

27 CLAVIJA ELECTRO CONTROL P/T 15 AMP 8 

28 CLAVO ACERO ESTRIA VERTICAL 2 PUL.   2 

29 CLORO * LIBRA 40 

30 CUCHILLA GUADAÑA  1 PUL. 6 X 25  1 

31 CUCHILLA GUADAÑA  3/4 PUL.  6 X 19  8 

32 DESTORNILLADOR   1/4 X4 PALA   2 

33 DESTORNILLADOR   3/16 X 8 PUL  2 
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34 ESMALTE 2 EN 1 BLANCO PINTULAND   2 

35 ESMALTE AMARILLO YEMA   3 

36 ESMALTE AZUL MARINO   2 

37 ESMALTE BLANCO   8 

38 ESMALTE NEGRO BRILLANTE   1 

39 ESMALTE ROJO VIVO   2 

40 ESMALTE VERDE SELVA GALON 2 

41 ESMALTE VERDE TABLERO   0,5 

42 GANCHO ETERNIT  200 

43 GRAMOSON GALON 2 

44 GRAPA PLASTICA Nº 9 UND 2 

45 GUANTES VERDE  4 

46 HOJA SEGUETA  2 

47 HOMBRE SOLO ENCAUCHETADO 10 DSF-1556 UND 1 

48 HOMBRE SOLO TOTAL 10 PUL. 2 

49 INSECTICIDA LITRO 1 

50 INTERRUPTOR SENCILLO 2 

51 LAMINA X 7 MM  4 

52 LAMPARA LED ANTIPOLVO 2X18W  2 

53 LIJA N.150  2 

54 LIMA BELLOTA -6 CM  12 

55 LIMA BELLOTA -8 CM  12 

56 MANILA MARINA 10 MM X 125 MTR  2 

57 MARCO SEGUETA  2 

58 MARTILLO CABO MADERA Nº 25  1 

59 PANEL LED REDONDO 18W  40 

60 PLAFON CORTINA DORADO 1/2PULG 12 

61 PLAFON DE LOZA   15 

62 PROTECTOR AUDITIVO DIADEMA  5 

63 PUNTILLA 1.1/2 PULG ALAMBRE-LM   8 

64 PUNTILLA 2 PUL. X 400 GRAMOS-LM   1 

65 PUNTILLA 2-1/2 PULG ALAMBRE X 400G 1 

66 PUNTILLA 3 PUL X 400 G 2 

67 REFLECTOR LED 150W  12 

68 REPUESTO CUCHILLA BISTURY  2 

69 RODILLO FELPA  9 PUL. NARANJA/VERDE 2 

70 RODILLO F9 PUL. DM 4 

71 TALADRO TRUPER   1/2 600  1 

72 TAPABOCAS CAJA 2 

73 TEJA ZINC COLOR AZUL 35 X 3.05 MTR  4 

74 TERMINAL COAXIAL 8 

75 TERMINAL  1/2 PULG  24 

76 THINER RT20 BOTELLA 29 

77 TIJERA CORTA CESPE GDE  4 

78 TOMA AEREO  15 AMP. 5 

79 TOMA CORRIENTE DOBLE  18 
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80 TOMA CORRIENTE DOBLE  2 

81 TORNILLO  6 X 1 131 

82 TUBO CORTINERO 1 PUL. DORADO  4 

83 TUBO RECTANGULAR 2 X 1 CAL. 18 X 6 MTR 10 

84 UNION COAXIAL  2 

85 VINILO BLANCO T-1   2 

CE. El Carmelo 

ITEM DESCRIPCION CANT 

1 CHAPA PORTON VF6 15 

2 TANQUE 1000 LTS NEGRO 4 

3 MARTILLO CABO MADERA BELLOTA Nº 29 10 

4 SERRUCHO N- 22 10 

5 ALICATE N° 8 GRIS VERDE 10 

6 DESTORNILLADOR DE PALA  1/4 X 8 10 

7 ACOPLE SANITARIO  40 CMT 4 

8 TUBO PRESION 1 PULG 2 

9 TUBO PRESION 1/2 PULG 3 

10 CODO PRESION 1/2 PULG 6 

11 TEE PRESION 1/2 PULG 2 

12 CODO PRESION 1 PULG 6 

13 UNION PRESION 1/2 PULG 7 

14 UNION PRESION 1 PULG 7 

15 ADAPTADOR MACHO 1/2 PULG 6 

16 CONJUNTO GRIFERIA SANITARIO GRIVAL 26 CM 3 

17 REGISTRO DUCHA 4 

18 LLAVE LAVAMANOS NEGRA C 2 

19 TUBO SANITARIO 4 PULG. 12 

20 CODO SANITARIO 4 PUL 2 

21 UNION SANITARIA 4 PUL 7 

22 PEGANTE PVC 1/4 1 

23 GRAPADORA 3EN1 AJUSTABLE 4 

 
2.1.2. Clasificación de bienes y servicios UNSPSC: El objeto contractual se enmarca dentro de 
los siguientes códigos: 
 

Código - 
Segmento 

Código - Familia Código - Clase Código - Producto Nombre - Producto 

31000000 31210000 31211500 31211500 Pintura y Tapa Poros 

31000000 31210000 31211500 31211501 Pinturas de Esmalte 

31000000 31160000 31162800 31162800 Ferretería General 

40000000 40140000 40141700 40141700 Material de Ferretería 
y Accesorios 

39000000 39120000 39121700 39121700 Ferretería Eléctrica y 
Suministros 
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2.1.3. Plan Anual de Adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido 
en el Plan Anual de adquisiciones. 
 
2.1.4. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales el contrato tendrá un valor presupuestado de 
VEINTIDÓS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE 
PESOS M/CTE ($22.670.487), IVA INCLUIDO. 
 
Que la Institución Educativa NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA pagará al CONTRATISTA 
CONTRA ENTREGA con la ejecución del contrato, previa presentación de la cuenta de cobro y/o 
factura equivalente, certificación de cumplimiento suscrita por la supervisión, suscripción del acta 
de liquidación firmada por las partes y soporte de pago de al sistema de seguridad social (salud, 
pensión y Arl). 
   
2.1.5. Plazo de Ejecución: El Presente proyecto tiene un plazo de ejecución que será CINCO (05) 
DIAS, a partir de la suscripción del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato. 
 
2.1.6. Imputación Presupuestal: El valor que genere la compra venta requerida, se imputarán al 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 012 de fecha 01 de Junio de 2026 rubro 
presupuestal:  
 
2.1.2.02.01.003.01.001- Materiales y Suministros IE. Normal Superior la Inmaculada, 
2.1.2.02.01.003.01.002 - Materiales y Suministros CE. El Carmelo 
 
No obstante, a lo anterior, la entrega de la suma a que la Institución Educativa NORMAL SUPERIOR 
LA INMACULADA queda obligado en virtud de este contrato, se subordina a la apropiación y 
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programación anual de caja (PAC).  
 
2.1.7. Lugar de ejecución: La ejecución del contrato será en la Institución Educativa “NORMAL 
SUPERIOR LA INMACULADA” ubicada en la Cr 2 # 13 - 110, Guapi, Cauca. 
  
2.1.8. Obligaciones del Contratista: Constituyen las principales obligaciones para el 
CONTRATISTA:  

 
a. Suscribir oportunamente el acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supervisor del 

mismo. 
b. Dar trámite oportuno a los asuntos que le sean asignados en desarrollo de las obligaciones 

contractuales. 
c. Entregar los suministros contratados de manera eficaz y oportuna, así como atender los 

requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato y/o el Rector. 
d. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de 

cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de atención de la I.E. así 
como con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las instalaciones de la misma 
como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato. 

e. Mantener al día sus pagos al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y 
riesgos profesionales los cuales deberán ser liquidados de acuerdo a Decreto 1703 de 2002 
ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, ley 1562 del 2009 y presentadas las constancias 
antes de cada pago ante el supervisor. 
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f. Hacer entrega de los objetos contratados de acuerdo como se especificó en la propuesta 
aceptada. 

g. Proporcionar bienes y/o servicios de buena calidad. 
 

Otras actividades:  
 

a. Cumplir la constitución política y las leyes de la república.  
b. Aunar esfuerzos según el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en 

los estudios previos y la propuesta presentada.  
c. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del 

supervisor del contrato.  
d. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 

hacer u omitir algún hecho.  
e. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 

objeto del contrato.  
f. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo, 

si a ello hubiere lugar.  
g. Estar afiliado en los sistemas de pensión, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera 

lugar.  
h. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses más 

y presentarse en la Institución Educativa “NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA” en el 
momento en que sea requerido.  

i. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su 
conocimiento con ocasión de la actividad contractual.  

 
2.1.9. Obligaciones de la institución:  
 

a. Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que 
hayan surgido como consecuencia de la suscripción del presente contrato.  

b. Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.  
c. Ejercer el control de la ejecución del contrato por intermedio del supervisor.  
d. Verificar la afiliación y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad 

social integral en salud y pensión cuando a ello hubiere lugar.  
e. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas por las 

partes.  
f. Elaborar los informes de ejecución si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos 

de manera oportuna a las instancias correspondientes.  
g. Elaborar la certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con 

el fin de proceder al pago correspondiente.  
h. Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para 

tales efectos.  
i. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en 

la ejecución del contrato.  
j. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.  
k. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado.  
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3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO 
LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS  
 
El régimen especial de contratación en Colombia, permite a las instituciones educativa de carácter 
oficial, el poder reglamentar las contratación cuya cuantía sea menor o igual a 20 SMLMV, la 
modalidad de selección del contratista se encuentra enmarcado en el Acuerdo 01 del 28 de agosto 
de 2024 donde se aprueba el manual de contratación de la Institución Educativa “NORMAL 
SUPERIOR LA INMACULADA” en aplicación a la contratación inferior a 20 salarios mínimos 
legales mensuales vigentes de los recursos de los Fondos De Servicios Educativos; y también Ley 
115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la 
Ley 715 de 2001 en aplicación del Decreto 4791 de 2008, el Código Civil Colombiano y las demás 
Normas Complementarias y Reglamentarias. 
  
4. REQUISITOS MÍNIMOS  
 
Requisitos Habilitantes  

a. Propuesta económica (Cotización). 
b. Fotocopia de la cédula de la persona natural o representante legal de la empresa. 
c. Libreta Militar (deben acreditar su situación militar aquellos oferentes personas naturales 

menores de 50 años). 
d. Fotocopia del RUT: con fecha de generación en el año actual y con las actividades 

económicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitación.  
e. Certificado de matrícula mercantil original y/o certificado de cámara de comercio con fecha 

de expedición inferior a 30 días para personas naturales o personas jurídicas, donde conste 
la representación legal y además deberá contener las actividades económicas relacionadas 
con el objeto contractual de la presente invitación. Anexo: El certificado de Cámara de 
Comercio (en caso de presentarla) debe contener los códigos de la actividad económica 
según el objeto a contratar. 

f. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación vigente 
para persona natural o en caso de empresa será para persona jurídica y su representante 
legal, con fecha de expedición inferior a 30 días. 

g. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República vigente para 
persona natural o en caso de empresa será para persona jurídica y su representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 30 días.  

h. Consulta de antecedentes judiciales vigente para persona natural o en caso de empresa 
será para su representante legal, con fecha de expedición inferior a 30 días. 

i. Certificado de medidas correctivas de la Policía vigente para representante legal o persona 
natural (no se deben poseer multas), con fecha de expedición inferior a 30 días. 

j. Certificado de consulta de inhabilidades delitos sexuales contra menores de 18 años de la 

Policía vigente para persona natural o en caso de empresa será para su representante legal, 

con fecha de expedición inferior a 30 días. 

k. Formato de declaración de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de 
intereses.  

l. Planilla de aportes a seguridad social pagada (salud, pensión y administradora de riesgos 
laborales, como independiente activo o empleador, no se aceptan planillas con estado 
retirado). El contratista debe saber que en caso de ser aceptada su propuesta y 
adjudicársele el contrato, su aporte a seguridad social deberá realizarse durante el tiempo 
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de ejecución del contrato y el IBC debe ser el resultante de la depuración realizada conforme 
lo exige la normatividad (ver resolución UGPP No. 532 de 2024). Anexo1: El pago de aportes 
debe corresponder a régimen contributivo (si es persona natural), la planilla de pago de 
aportes pagada debe estar a nombre propio, no se aceptan planillas como empleado o 
pagadas a través de intermediarios administradores, mutuales, cooperativas o similares. 
Anexo2: Hace parte de la obligación del contratista (personal natural o persona jurídica) 
garantizar el pago de la seguridad social del personal que este o llegue a estar a su cargo 
durante el tiempo de ejecución del contrato, quienes deberán estar asegurados en su salud, 
pensión y arl para el ingreso a la institución educativa. 

m. Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad 
(diplomas o certificados de capacitación, certificados de alturas y constancias laborales), 
solo aplica para contratos de servicios profesionales y/o mantenimientos de infraestructura. 

n. Certificado cuenta bancaria (a nombre de la parte contractual, no se aceptan certificaciones 
a nombre de personas diferentes). 
 

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona 
jurídica o natural:  
 

a. Formato único de Hoja de vida de la función publica  
b. Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesión y 

constancia de vigencia expedida por la Institución correspondiente  
 
5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 
 

a. Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento 
y justificación de la forma de selección adoptada para la presente contratación, se procede 
a realizar el estudio de riesgos de la contratación, su tipificación, estimación y asignación.  

b. El Contratista deberá avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida 
ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos de la Entidad. 
De hacer caso omiso a esta obligación deberá responder por los daños y perjuicios que se 
causen a la Entidad como consecuencia.  

c. El Contratista deberá asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por 
parte de la Entidad por la no presentación de los informes de actividades y demás 
documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las 
obligaciones del contrato.  

d. El Contratista deberá asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante 
o con ocasión de la ejecución del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013.  

 
6. LAS GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACION  
 
Tipificación:  

a.  Incumplimiento del contrato por parte del contratista.  
b.  Demora o no ejecución por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el 

contrato.  
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Asignación:  
El contratista tendrá la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias 
para el total y cabal ejecución del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, 
económico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materialización de 
riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato, durante toda la vigencia del contrato, y en tal 
evento, serán de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve.  
 
La Institución Educativa, basada en un análisis de riesgo de la actividad a contratar determinó que 
este no representa riesgo en razón a la naturaleza, cuantía y forma de pago del presente contrato, 
por tal razón no se contempla la exigencia de garantías expedidas a través de pólizas de seguros. 
 
7. SUPERVISON DEL CONTRATO  
 
La supervisión del presente contrato estará a cargo de la Doc. RELLY RIASCOS CASTRO, en 
calidad de rectora de la Institución Educativa. 
 
8. PUBLICACION DEL CONTRATO  
 
La publicación de este contrato se realizará en la página de la Institución Educativa “NORMAL 
SUPERIOR LA INMACULADA”, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública SECOPII. 
 
9. PRESUPUESTOS OFICIAL 

 

ADQUIRIR ELEMENTOS DE FERRETERIA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL 
SUPERIOR LA INMACULADA Y CE. EL CARMELO DEL MUNICIPIO DE GUAPI (CAUCA). 

DETALLE  UND  CANT  Termino de 
Ejecución  

Valor Total  

GASTO DE FUNCIONAMIENTO  

• 2.1.2.02.01.003.01.001 Materiales y 
Suministros - IE. Normal Superior La 
Inmaculada 

• 2.1.2.02.01.003.01.002 - Materiales y 
Suministros - CE. El Carmelo 

1 GLOBAL 05 DIAS $16.038.787 
 
 
$6.631.700 

TOTAL:  $22.670.487 

 
10. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 
  
CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS: La Institución Educativa podrá 
rechazar, sin que haya lugar a su evaluación, o eliminar las propuestas presentadas, entre otras, 
en cualquiera de los siguientes casos:  
a) Cuando el valor de la propuesta exceda el valor del presupuesto oficial  
b) Cuando el proponente no presente la oferta económica.  
c) Cuando al proponente modifique un Ítem, la descripción, la Unidad o la Cantidad del cuadro de 
Presupuesto Oficial – propuesta económica o no la presente.  
d) Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecución del contrato mayor al establecido en la 
invitación.  
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e) Cuando sea extemporánea, es decir, si se presenta ANTES O DESPUÉS de la fecha y horas 
fijadas como Plazo para la presentación de las propuestas.  
f) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente.  
g) Si durante la evaluación de las propuestas, se encuentra contradicción entre los documentos 
aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad, La comprobación de 
falsedad en la información suministrada en los documentos que integran la propuesta, ocasionara 
el rechazo inmediato de la misma, sin perjuicio de poner en conocimiento el hecho a las autoridades 
competentes.  
h) Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitantes y hacen parte de estos, las 
especificaciones técnicas mínimas requeridas que deben cumplirse en su totalidad o no se presente 
la propuesta económica  
i) Cuando se haya solicitado subsanar algún documento o exigido alguna aclaración y el proponente 
no lo corrija o no lo entregue dentro del plazo señalado, o si lo entregado, no cumple con o solicitado. 
j) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar, según lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y normas complementarias.  
k) Cuando la propuesta sea menor del 95% del presupuesto oficial.  
 
Criterios de evaluación: 
 
Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta u propuesta más favorable para la Institución 
Educativa y para los fines que se pretenden satisfacer con el presente proceso de selección, 
se tendrá en cuenta los siguientes factores que serán evaluados en la propuesta. 
 
 

FACTOR DE EVALUACIÒN  

Calificación económica (Menor precio), calidad y detalles técnicos 

Experiencia e idoneidad 

 
La experiencia del proponente se tendrá en cuenta según certificado de cámara de comercio y según 
fecha de constitución de la persona jurídica o persona natural (Para los procesos de selección de 
compra venta). 
 
Y para los procesos de servicios profesionales y/o mantenimientos de infraestructura, la experiencia 
del proponente deberá acreditarse mediante certificaciones expedidas por el respectivo contratante, 
debidamente suscrito por funcionario competente y que contenga, como mínimo la siguiente 
información: Nombre del contratista, objeto del contrato o actividades realizadas. 
 
Criterios de desempate: 
 
En caso de empate se preferirá al proponente que haya presentado primero la oferta. 
 
11. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO Y SUS CAUSALES  

La Institución Educativa declarará desierto el proceso en el evento en que no se reciba ninguna 
propuesta o cuando ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos mínimos exigidos en el 
presente proceso de contratación.  
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En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso mediante 
comunicación motivada que se publicará en la pagina web de la institución o en su defecto en la 
cartelera institucional.  
 
12. ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA  

La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla 

con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos 

contenidos en la invitación pública.   

 

 

___________________________________ 

RELLY RIASCOS CASTRO                                      
Rectora 
IE NORMAL SUPERIOR LA INMACULADA 


