
ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

OBLIGACIÓN No. 2 ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Diligenciar y actualizar las bases de datos relacionadas con los 

resultados de las actuaciones técnicas de control y vigilancia 

realizadas, relacionadas con residuos peligrosos, especiales y 

de manejo diferenciado en el Distrito Capital, actualizando de 

manera mensual los reportes de información de Inspección, 

Vigilancia y Control IVC. PARAGRAFO: El profesional deberá 

garantizar la entrega oportuna de las actas de visita 

diligenciadas acorde con los procedimientos del Sistema 

Integrado de Gestión de la Entidad.

Diligenciar las bases de datos 

relacionados con las actuaciones 

técnicas realizadas

1,  Se adjunta el documento en formato Excel donde se reporta todas las actuaciones 

realizadas durante el mes de abril de 2026.

OBLIGACIÓN No. 3

OBLIGACIÓN No. 1 ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

En paralelo se realizaron 2 visitas a usuarios detalladas de la siguiente forma:                                                                                                                                                                                                                                                           

* 15/04/2026  se realizó visita a obra ubicada en la Kr 77G 63 25 Sur - Ara Bosa 

Andalucia de la localidad de Bosa.                                                                                                                                                                                                                                                                             

* 30/04/2026 se realizó visita a obra ubicada en la KR 68G Bis No. 38B – 14 Sur de la 

localidad Kennedy.                                                                                                                                                                                                                                                                           

Durante el mes de abril se atendieron 19 procesos por correspondencia relacionados 

a continuación:              

1.	Por medio del proceso SDA No. 6655479 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22475 - Oficio de salida: En revisión del revisor.         

2.	 Por medio del proceso SDA No. 6607073 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

20365 - Oficio de salida: En revisión de la subdirectora.     

3.	Por medio del proceso SDA No. 6639140 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

12650 - Oficio de salida: En revisión del revisor.

4.	Por medio del proceso SDA No. 6865481 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN - 

Oficio de salida: En revisión del revisor.

5.	Por medio del proceso SDA No. 5706808 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

21100, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6865481.             

6.	Por medio del proceso SDA No. 5708043 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

21100, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6865481.    

7.	Por medio del proceso SDA No. 6634294 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

24220 - Oficio de salida: En revisión del revisor.

8.	Por medio del proceso SDA No. 6131521 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

21864 - Oficio de salida: En revisión del revisor.

9.	Por medio del proceso SDA No. 6638951 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22574 - Oficio de salida: En revisión del revisor. 

10.	Por medio del proceso SDA No. 6929502 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

26765, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6960976.

11.	Por medio del proceso SDA No. 6319839 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

26018, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6970636.

12.	Por medio del proceso SDA No. 5782948 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22555, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6221364.

13.	Por medio del proceso SDA No. 6920408 se realiza revisión del Programa de 

Manejo Ambiental del PIN - GEN 16643 - Oficio de salida: En revisión de la 

subdirectora.

14.	Por medio del proceso SDA No. 6957138 se realiza revisión del Programa de 

Manejo Ambiental del PIN - GEN 16205 - Oficio de salida: En revisión del revisor.

15.	Por medio del proceso SDA No. 5828304 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22602, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6973030.    

16.	Por medio del proceso SDA No. 6022641 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22602, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6973030.    

17.	Por medio del proceso SDA No. 6879732 sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 

22602, se vincula y se finaliza, ya que sale respuesta por medio del proceso 6973030.    

18.	Por medio del proceso SDA No. 6593933 se realizó revisión del PIN - GEN 20428 - 

Oficio de salida: En revisión del revisor.                                                                                                                                                          

19.	Por medio del proceso SDA No. 6221364  se realizó revisión del PIN - GEN 22555 - 

Oficio de salida: En revisión del revisor.                                                                                                                                                              

Adicional, se realizo la revision y reporte de 9 pines para la meta de toneladas 

reportado 82081,45 Tn de disposicion final y 15175,30 Tn de aprovechamiento

Atender los siguientes procesos de 

correspondencia:      

              

6655479

6607073

6639140

6865481

5706808

5708043

6634294

6131521

6638951

6929502

6319839

5782948

6920408

6957138

5828304

6022641

6879732

6593933                 

Realizar las actuaciones técnicas de control y vigilancia 

ambiental relacionadas con la gestión de residuos peligrosos, 

especiales y de manejo diferenciado en el Distrito Capital, 

realizando las respectivas visitas técnicas y proyectando los 

documentos pertinentes (conceptos técnicos, informes 

técnicos, oficios, memorandos, etc), de acuerdo con los 

procedimientos establecidos por el Sistema Integrado de 

Gestión de la SDA, sin ejercer directamente potestades 

sancionadoras ni expedir actos administrativos.

No. CONTRATO: SDA-CPS-20260515

Fecha de terminación:

Plan de trabajo correspondiente al mes de:

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTUACIONES TÉCNICAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL RELACIONADAS CON LA GESTIÓN DE 

RESIDUOS PELIGROSOS, ESPECIALES Y DE MANEJO DIFERENCIADO EN EL DISTRITO CAPITAL.

Fecha de suscripción: 13/1/2026

Fecha de iniciación: 20/1/2026

19/12/2026

ABRIL 2026

PLAN DE TRABAJO GRUPO - RESIDUOS ESPECIALES

CONTRATISTA: LAURA MILENA ALVAREZ RAMIREZ

EXPERIENCIA CONTRATADA: Mínimo (24) meses de experiencia profesional.

Apoyar los operativos de control ambiental, imposición de 

medidas preventivas o atención a la Estrategia Institucional de 

Respuesta a Emergencias de la Entidad que sean 

programados, mediante el levantamiento de información en el 

campo, registro fotografico y la elaboración de reportes e 

informes de las actividades realizadas, sin imponer 

directamente medidas preventivas ni expedir actos 

administrativos.

2 oficios de requerimiento por disposicion 

inadecuada de RCD en espacio publico

* Por medio del proceso SDA No. 6967219 elaboro oficio de requerimiento predio Kr 

77G 63 25 Sur - Ara Bosa Andalucia por disposición inadecuada de RCD en espacio 

público - Oficio de salida: 2026EE83119.                                                                                      

* Por medio del proceso SDA No. 6936077  elaboro oficio de requerimiento predio KR 

68G Bis No. 38B – 14 Sur por disposición inadecuada de RCD en espacio público - 

Oficio de salida: En revisión del revisor.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

OBLIGACIÓN No. 4 ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS



Laura Alvarez Ramirez

Contratista

Grupo - RESIDUOS ESPECIALES

DIEGO ALEJANDRO PADILLA 

MORENO

Contratista

Grupo - RESIDUOS ESPECIALES

Diana Milena Rincón Dávila                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Subdirectora del Recurso Suelo

Supervisor / Interventor

Desarrollar las demas actividades que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato, relacionadas con el objeto contractual, 

en el marco de las funciones de la Subdirección del Recurso 

del Suelo.

Para el periodo no se programo la 

actividad 
Para el periodo no se programo la actividad 

Como concertación del plan programado y verificación del plan ejecutado, a continuación firman;

ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

OBLIGACIÓN No. 5 ACTIVIDADES PROGRAMADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Asistir a las reuniones asociadas con la gestión de la Dirección 

de Control Ambiental o la Subdirección del Recurso del Suelo, 

y a los talleres y eventos institucionales organizados por la 

Entidad, a los que sea convocado.

Asistir a las reuniones convocadas por la 

subdirección en el marco de las 

obligaciones del contrato

1. Se asistió a la reunión programada el día 10 de abril de 2026 con la Sudirectora de 

Recurso Suelo.  

2. Se asistió a la reunión programada el día 15 de abril de 2026 para reunión de 

equipo de residuos especiales.                                                                 

3. Se asistió a la reunión programada el día 22 de abril de 2026 para Socialización 

Procedimiento Sancionatorio y Medidas Preventivas.  4. Se asistió a la reunión 

programada el día 29 de abril de 2026 para reunión de equipo de residuos especiales.                                    

5. Se asistió a la reunión programada el día 30 de abril de 2026 para revision de 

cumplimiento plan de trabajo abril con la revisora Carmen Upegui. 

OBLIGACIÓN No. 6

Atender los siguientes derechos de 

petición:

2026ER70310

2026ER74514

2026ER74044

2026ER72748

2026ER80819

2026ER82736

2026ER79583

2026ER84898

Atención de usuario en oficina                                            

Durante el mes de abril se atendieron 8 derechos de petición relacionados a 

continuación:

1.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER70310 se solicitud de visita de obra al 

Ara Bosa Santa Lucia por disposición inadecuada de RCD en espacio público - Oficio 

de salida: 2026EE79905. 

2.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER74514 se atendió derecho de petición 

sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 27590 - Oficio de salida: 2026EE85268. 

3.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER74044 se atendió derecho de petición 

sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 26765 - Oficio de salida: 2026EE85598.

4.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER72748 se atendió derecho de petición 

sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 27378 - Oficio de salida: 2026EE85561.

5.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER80819 se atendió derecho de petición 

sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 20525 - Oficio de salida:  2026EE85515.

6.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER82736 se atendió derecho de petición 

sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 26018 - Oficio de salida:  2026EE86501.

7.	Por medio del radicado SDA No. 2026ER79583 solicitud de visita predio ubicado 

KR 68G Bis No. 38B – 14 Sur por disposición inadecuada de RCD en espacio público 

- Oficio de salida:  En revisión del coordinador.

8.            Por medio del radicado SDA No. 2026ER84898 se atendió derecho de 

petición sobre solicitud de cierre de PIN - GEN 22602 - Oficio de salida:  En revisión 

del coordinador.                                                                                                          

Por último, se realizó la atención de 6 usuarios en la programación de oficina

Atender de manera clara, precisa y congruente, acorde con las 

condiciones de asignación y dentro de los términos 

establecidos en la ley, las solicitudes ciudadanas, de entres de 

controlo entidades públicas que le sean asignadas, mediante la 

elaboración de insumos, analisis y proyectos de respuesta de 

caracter técnico para la firma de los funcionarios competentes, 

y brindar apoyo para la atención al ciudadano que sea 

requerida en la Entidad.


