
 Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato No. CD-05-2026-6207 
 
Plazo de Ejecución: Hasta el 29/07/2026 
 
Nombre y Apellido del Contratista: MARIA ALEJANDRA GALVAN TRONCOSO 

 
No. Documento de Identificación: 1.140.892.773 de Barranquilla Atlántico 
  
Periodo: 30 de abril de 2026 al 29 de mayo de 2026 
 
No. de Pago: 04 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
____________________________________ 
MARIA ALEJANDRA GALVAN TRONCOSO  

Contratista 

CC. 1.140.892.773 de Barranquilla 

Asesorar a la Secretaria de Educación Distrital en las 
reuniones y/o actividades con los diferentes jefes de las 
diferentes áreas de la dependencia, en el marco del 
proyecto de Prestación de Servicios Educativos. 

Asesoré a la Secretaría de Educación Distrital en 
reuniones y actividades con los jefes de las diferentes 
áreas, en el marco del proyecto de Prestación de 
Servicios Educativos, apoyando la articulación, el 
seguimiento de compromisos y la preparación de 
insumos para la toma de decisiones. 

Acompañar en las reuniones, comités y/o juntas para el 
cumplimiento del objeto contractual que requiera la 
Secretaria de Educación Distrital. 

Acompañé reuniones, comités y juntas requeridas por 
la Secretaría de Educación Distrital, contribuyendo al 
cumplimiento del objeto contractual que requirió la 
Secretaria de Educación Distrital. 

 

Asesorar y coordinar estrategias y acciones de índole 
social, de atención a la comunidad, articulada con 
comunicación interna entre las diferentes dependencias 
y actores de la Secretaría de Educación, en el marco del 
proyecto de Prestación de Servicios Educativos. 

Asesoré y coordiné estrategias y acciones de carácter 
social y de atención a la comunidad, articulando la 
comunicación interna entre las diferentes 
dependencias y actores de la Secretaría de Educación, 
en el marco del proyecto de Prestación de Servicios 
Educativos. 

Atender personal en la Secretaria de Educación Distrital 
que requieran citas con jefes de oficina y/o la secretaria. 

Atendí al personal de la Secretaría de Educación 
Distrital que requería agendamiento de citas con jefes 
de oficina y/o la secretaria. 

Asesorar a la Secretaria de Educación Distrital en 
reuniones de discusión de proyectos que impliquen 
factores psicosociales, en el marco del proyecto de 
Prestación de Servicios Educativos. 

Asesoré a la Secretaría de Educación Distrital en 
reuniones de discusión de proyectos con enfoque 
psicosocial, en el marco del proyecto de Prestación de 
Servicios Educativos. 



 


