NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 28 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA EI. PERIODO DE 01 DE MAYO DEL
2025 AL 31 DE MAYO DEL 2026

FECHA DEL PRESENTE INFORME 5 DE JUNIO

OBLIGACION 1: Ejecutar mantenimiento preventivo y correctivo a los
dispositivos tecnologicos, equipos de cOmputo, impresoras, tablets, redes
LAN, intranet y red WiFi institucional, incluyendo pruebas de
funcionalidad, rendimiento y estabilidad del servicio de internet.

Durante el mes de mayo se cumplié con el plan de mantenimiento
preventivo para los equipos de codmputo (marca HP) de las salas de
informatica de primaria. En total se intervinieron 35 equipos: 30
correspondientes a la sede El Cusiana y 5 a la sede Iquia, dejandolos en ANEXO N.° 1
optimas condiciones para el usQ institucional.
PLAN DE

Se maneja un plan de mantenimiento preventivo y correctivo, segln el ~ MANTENMENTO
cronograma de actividades.

CRONQGRAMA DE
- S CATMVIDADES
SEDES TOTAL ACTA DE ACTMIDADES
ANEXASDE FEB MAR ABR MAY JUN POR TOTAL ACTA DE REUNION
LALE SEDE
~ YAGUAROS 1 0 0 0 0
Manteni IQUIA 20 0 0 : 5 - . 0 146
mientos SAN : : . o

CARLOS 0 0 | 10 0
e Preventivos 25 equipos portatiles
e Correctivos 5 Equipos portatiles

Durante el mes ser realizo verificacion de equipos de la red vy
funcionabilidad la cual presenta algunas failas, pero se esta realizando la
respectiva adecuacion.

Se realiza acta de entrega al sefior rector de la Institucién Educativa el
Cusiana. Lo cual cuenta con lo realizado durante el mes mayo
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OBLIGACION 2: Implementar, verificar y optimizar las redes de area local
(LAN), establecer sistemas de monitoreo y herramientas de gestion
centralizada, y brindar soporte técnico continuo de manera presencial y/o
remota.

Durante el mes de mayo se realizo verificacion de la topologia de la red
de area local LAN y se hace revision de cada punto que estaenla lLE
principal, lo cual se da a conocer el estado de la red.

TEST DE
VELOCIDAD
cb

OBLIGACION 3: Identificar, actualizar, depurar y administrar el inventario
de hardware y software, asi como la base de datos de asignacion de
equipos a estudiantes, docentesy administrativos, previa autorizacién del
rector.

Se realiza validacién y actualizacion mensual del INVENTARIO de la
INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA, con el proposito de Hevar la
informacion actualizada de cada equipo que se encuentra en las sedes
anexas y central.

Se realiza un resumen de cada sede de la Institucion Educativa el
Cusiana llevando un total de cantidades de equipos ubicados en las
sedes anexas. De la institucion.

En la sede ceniral cuenta con 454 entre tablets, equipos de mesa y
portatiles

En la sede de lquia cuenta con 23 equipos de mesa y portatiles

En la sede de San Carlos cuenta con 9 equipos de mesa y portatiles

En la sede de Yaguaros 10 entre equipos de mesa y portatiles

Por lo cual se lieva un registro total de 486 equipos dentro de las sede
principal y anexas de la |.E durante del presente afo.

Se mantiene la trazabilidad actualizada de los equipos tecnologicos hasta

la fecha, por tanto, se mantiene en actualizacién por sedes los equipos
tecnologicos y equipos dados de baja.

SEDES

FMAMJ
ANEXASDE E A B A U TOTS‘;‘BEPOR TOTAL
LAIE B R R Y N
R 68D s
] YAGUAROS O ¢ O 0O 0
Baupes _jaua 0 0 0 0 0 0
SAN CARLOS 0 0 O 0 0

ANEXO 2
ch

Inventario
Tecnolégico

Base de datos
equipos en
préstamo

Formato de
ubicacion de
equipos

Formato de Test de
velocidad
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Durante el mes de mayo computadores para educar no reporto fecha
para recoleccion de los equipos que estan para entregar, por lo tanto la
Institucion procedié a enviar un nuevo correc emitiendo la informacion
por lo cual no se a resuelto la entrega.

OBLIGACION 4: Gestionar tramites de garantia de los equipos
tecnolégicos y realizar seguimiento decumentado de los mismos.

1. Durante el mes de mayo computadores para educar no ha
respondido el correo electronico que se envié para la respuesta de
entrega de los equipos para dar de baja.

Registro
Fotografico

OBLIGACION 5: Apoyar el uso pedagdgico de las TIC mediante asistencia
técnica a docentes y estudiantes, acompafamiento en pruebas
académicas en linea y fuera de linea, y actividades que fomenten la
apropiacion de las TIC.

Durante el mes de mayo se realizd acompafiamiento en la
creacion de posters, folletos y encuestas en google forms para las
actividades que se estan realizando durante el mes.

ANEXO 3
Registro Fotografico
Registro soporte a

docentes yio
administrativos.

OBLIGACION 6: Presentar informes parciales y un informe final que
consolide las actividades ejecutadas, incluyendo inventarios, planos de
las LAN implementadas, registros de soporte técnico, conclusiones y
recomendaciones.

Se realiza entrega de avance del informe final, el dia 29 de abril del 2026 con la
supervision, con el fin de realizar seguimiento a las actividades y verificacion de
los documentos requeridos de acuerdo con las obligaciones del contrato, plan
de mantenimiento, cronograma de actividades, certificaciones del servicio
técnico prestado, inventario tecnologico, constancias de servicio técnico,
formato de reporte de equipos por garantia, planillas de control y test de servicio
de internet.

Base de datos de equipos en calidad de préstamo, formato registro soporte a
docentes y/o administrativos para poder hacer entrega total del mismo y radicar.

Registro
Fotografico

OBLIGACION 7: Disponer del personal técnico requerido, el cual no tendra
vinculo laboral con el Municipio, y asumir integraimente los costos,
riesgos, dafios o perjuicios derivados de la ejecucion del contrato.

N/A
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Dando cumplimiento a la Obligacion en el desarrolio del objeto contractual
ejecutado en la Institucion Educativa EL CUSIANA, el contratista garantizo
la disponibilidad del recurso humano técnico idéneo y con experiencia en
soporte tecnologico, mantenimiento de equipos de computo y
administracion de redes LAN.

OBLIGACION 8: Mantener comunicacién permanenie con la supervision
del contrato, atender requerimientos de informacion y reportar
oportunamente cualquier novedad que afecte su ejecucidn.

Durante el periodo contractual se mantuvo comunicacion constante con
el supervisor designado. Comunicacion telefonica directa, mensajeria
instantanea (WhatsApp), reportes formales.

Registro
Fotografico

OBLIGACION 9: Garantizar la confidencialidad de la informacion,
constituir las garantias exigidas y cumplir con las obligaciones previstas
en la Ley 80 de 1993 y demas normas aplicables.

Dando Garantia de Confidencialidad de la Informacién durante la
gjecucién contractual en la Institucién Educativa E! CUSIANA, el
contratista garantizé la proteccion de la informacion institucional a la cual
tuvo acceso, adoptando las siguientes medidas:

No divulgacion de informacion académica, administrativa o técnica.
Proteccién de datos almacenados en equipos intervenidos.

No copia ni extraccion de bases de datos institucionales.

Respeto por la informacién personal de estudiantes, docentes y
administrativos.

o Uso exclusivo de la informacion para fines estrictamente
coniractuales.

2 & o o

Se actud bajo principios de confidencialidad, integridad y responsabilidad
profesional.

N7A

OBLIGACION 10: Reconocer que los bienes adquiridos o derivados de fa
ejecucién del contrato seran de propiedad del Municipio de Tauramena y
que el valor contractual sera a todo costo.

Reconocimiento de Propiedad de los Bienes, en desarrollo del conirato
ejecutado en la Institucion Educativa EL CUSIANA, el confrafista

NIA
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reconoce expresamente que: Cualquier bien adquirido, instalado,
configurado o implementado en virtud del contrato sera de propiedad
exclusiva del Municipio de Tauramena.

Las mejoras realizadas a la infraestructura tecnoldgica (red LAN,
configuraciones, optimizaciones, documentacion técnica, inventarios y
planos) hacen parte del patrimonio institucional.

No existe derecho de reclamacion posterior sobre bienes,
configuraciones, informacion técnica o documentacion generada.

LOGROS OBSERVACIONES

Durante el mes de abril se realizaron 30 mantenimientos
los cuales son de equipos portétiles y estan ubicados en la
sede principal y 5 en la sede iquia.

Se realiza la verificacion de funcionabilidad de los equipos
de la red WiFi, los cuales esta ubicados en los puntos
importantes de la Institucién el Cusiana.

Se pudo comunicar con Computadores para educar para la
entrega de equipos que se encuentran en mal estado, los
cuales se entregaran en la primera semana de abril.

El. CONTRATISTA

YEISON ANDRES CAB\&(L%R&AS

C. . 918.525
Técnico en sistemas
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ANEXO 1
PLAN DE MANTENIMIENTO
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTA DE REUNION
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ACTA DE ENTREGA

Con la presente hago entrega de la finalizacidn del trabajo realizado en el mes de mayo
El objetivo es cumplir a cabalidad con los objetivos ¥ metas propuestas satisfaciendo a
la INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA con mi labor.

Por medio de la presente acta, hago entrega de mantenimiento y adecuacién de equipos
que llegan devueita por parte de los docentes. Realizando mantenimientos preventivos
y la adecuacion del salon del INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA.

e Se hace mantenimientos preventivos a 30 equipos de portatiles ubicados en la
sede principal.

Se realizo mantenimiento correctivo a 5 equipos de la sede iquia

Se actualizan los equipos de los docentes de la |.E

Se mantiene actualizado el inventario

Se realiza prestamos de equipos a docentes

El objetivo es mantener actualizado los equipos de computo de cada sala de la
INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA.,

En constancia se firma a los 5 dias del mes junio 2026

Quien entrega Quien recibe
gf’\ e
YElseNﬁDREs c;ezBALLE R0JAS WILLIAM %f%dcﬁwo L
CONTRATO N° 224 RECTOR DEL LE EC CUSIANA
c C N° 1115918525 C.C N°7.177.613

TECNICO E STEMAS



NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

ANEXO 2
CD
INVENTARIO TECNOLOGICO

BASE DE DATOS EQUIPOS EN PRESTAMO
TEST DE VELOCIDAD



NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERC DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

ANEXO 3

PLANILLA DE REGISTO DE DOCENTES
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NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

REGISTRO FOTOGRAFICO

4 BE MAYOQ 2026: Se realiza mantenimiento a
equipos de cdmputo de la instfucidon
actualizacién.

7 MAYO 2026; Se rezliza mantenimientios de los
equipos correctivos en la sede Iquia.

7 MAYO 2026: Se realiza cartas para el evento
el Guayuco de Oro el cual se realizara en agosto.

12 MAYO 2026: El técnico de la red Wifi de la
alcaldia hace visita para realizar test y revision de
la red y su estado.




NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

15 DE MAYO 2026: Se realiza la ayuda en | 20 DE MAYO 2026: Se realiza aciualizacion de
conexién al sefior rector para una reunién en | datos de la plataforma de Excusas de Ia
MEET, institucion.

29 DE MAYO 2026: Se realiza creacion de | 29 DE MAYQ 2026: Se realiza actualizacion de
poster de JEAN DAY. equipos en la coordinacion.




