SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | Direccién Regional - 441010.

ORDENADOR DEL GASTO | Direccion Regional —441010.
Suministrar materiales de formaciéon para la realizacién del “IV
OBIJETO Encuentro SENA Cocina - Del Sabor al Saber”, en la Regional Guajira
del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un Establecimiento Publico del Orden Nacional con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al
Ministerio de Trabajo; por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento del ordenamiento publico
vigente, incluyendo la normatividad ambiental, sanitaria y de gestion institucional, con el fin de
garantizar la efectiva prestacion del servicioy el cumplimiento de los objetivos misionales enmarcados
en la sostenibilidad y el desarrollo responsable.

La Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA requiere adelantar la contratacion
para el suministro de materiales destinados para la realizacién del /V Encuentro SENA Cocina - Del
Sabor al Saber, en la Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, por cuanto dichas
actividades constituyen herramientas estratégicas para fortalecer capacidades organizativas,
productivas y comerciales de los actores vinculados a la economia popular en el territorio.

La necesidad de esta contratacién radica en que la ejecucién efectiva de los espacios formativos, de
promocion y articulacién previstos depende de la disponibilidad oportuna de materiales e insumos
adecuados, suficientes y de calidad, que permitan garantizar condiciones idéneas para su desarrollo.
Sin estos elementos, se veria limitada la posibilidad de brindar acompafiamiento integral a los
participantes, afectar la calidad de las actividades programadas y disminuir el impacto esperado en
los procesos de fortalecimiento empresarial y asociativo.

Desde la perspectiva de conveniencia, la contratacion resulta plenamente pertinente, toda vez que
permitira generar escenarios reales para el aprendizaje, la visibilizaciédn de productos y servicios, el
intercambio de experiencias exitosas, la consolidacién de redes de colaboracién y la promocién de
estrategias de comercializacion y posicionamiento de marca. De igual manera, propicia el
fortalecimiento de iniciativas productivas locales, impulsa la participacion de emprendedores y
organizaciones en espacios de integracion regional y contribuye al mejoramiento de sus
oportunidades de sostenibilidad y crecimiento econdmico.
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Adicionalmente, esta contratacion guarda coherencia con los fines misionales del SENA, en especial
con aquellos orientados al fortalecimiento de competencias, la promocién del emprendimiento, la
inclusién productiva y el apoyo a procesos asociativos en poblaciones y territorios con necesidades
de acompafiamiento institucional. En ese sentido, el suministro requerido no constituye un gasto
accesorio, sino una inversidon necesaria para materializar acciones concretas de impacto social y
econdmico en la regién.

En consecuencia, la contratacién propuesta es necesaria, oportuna y conveniente, en tanto permite
garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales, optimizar la ejecucion de las actividades
programadas y maximizar los beneficios esperados para los actores de la economia popular de la
Regional Guajira.

Que para la vigencia 2026, mediante Resoluciones No. 1-0002 del dos (2) de enero de 2026, fueron
asignados recursos presupuestales al Centro de Costos de la Direccién Regional por el rubro C-3605-
1300-4-40402A-3605021-02 (Servicio de apoyo financiero a la investigacion, desarrollo e innovacion
tecnoldgica), para garantizar la contratacion de estas actividades.

Que el numeral 1° del articulo 24 del Decreto 249 del veintiocho (28) de enero de 2004 establece que
es funcion de la directora regional asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas
normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de
la mision del SENA.

Que la directora regional mediante Comunicacién Interna radicada con el No 44-9-2026-000261 del
trece (13) de enero de 2026, solicité al Instructor Grado 16 (Area tematica - Cocina) la necesidad, en
el siguiente tenor: “En virtud a la asignacion presupuestal realizada mediante Resolucién No. 1-00001
del dos (2) de enero de 2026, comedidamente solicito el envio de la necesidad para dar inicio a la
planeacion del proceso de seleccidon cuyo objeto es Realizar el IV Encuentro “SENA Cocina — Del Sabor
al Saber como estrategia de apropiacion social de la ciencia, la tecnologia y la innovacion en
gastronomia, mediante espacios de divulgacion, talleres demostrativos, experiencias de laboratorio y
transferencia de técnicas y tecnologias aplicadas al procesamiento de alimentos, en la Regional
Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA”.

Presupuesto Total Asignado: $500.000.000,00 Mda/Cte.

La respuesta a esta solicitud debe ser enviada a Iltromp@sena.edu.co con copia a
jnavarro@sena.edu.co.

Debe adjuntar como minimo lo siguiente:

e Fichatécnica de los bienes y/o servicios a contratar, con especificacion de los bienes y/o servicios,
unidad de medida, cantidad y cédigo UNSPSC.

e Acta de planeacién en la que se discrimine el presupuesto para el proceso de seleccion, el lugary
el plazo de ejecucién, y en general todas las condiciones que consideren relevantes para el
proceso de seleccion.
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e Relacidn de obligaciones especificas.
e Relacién de obligaciones correspondientes al SG-SST (si aplica).
e Relacién de Obligaciones correspondientes al sistema ambiental y energético (si aplica)”.

Que Robinson Damian Sanabria Marin, en calidad de Instructor Grado 16 (Area tematica - Cocina), dio
respuesta a la Comunicacion Interna radicada con el No. 44-9-2026-000261 del trece (13) de enero de
2026, a través de correo electrénico fechado el del nueve (9) de abril de 2026, adjuntando la ficha
técnica de los servicios a contratar, con especificacion de unidad de medida y cantidad.

Por lo anteriormente expuesto, el SENA Regional Guajira requiere contratar el suministro de
materiales de formacion para la realizacion del IV Encuentro SENA Cocina - Del Sabor al Saber, en la
Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
La presente contratacién se encuentra incluida en la versién 8 del Plan Anual de Adquisiciones del
SENA Regional Guajira de la vigencia 2026, publicado el 28-05-2026.

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

(44-1010-270

Buscar:

Codigo UNSPSC:

Modalidad de seleccion: agregar

Adquisiciones planeadas

Agregar codigos UNSPSC

Adquisiciones planeadas (1)

Codigo
UNSPSC

30191800 44-1010-270 Suministrar materiales de formacion para la

Descripcion

Fecha estimada
de inicio de
proceso de
seleccion

Mayo

realizacién del IV Encuentro SENA Cocina - Del Sabor al

Saber, en la Regional Guajira del Serv (..}

Fecha estimada
de presentacion
de ofertas

Mayo

Modalidad de
seleccion

Duracion del
contrato

7 Dia(s) Minima cuantia

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

item | Grupo | Codigo UNSPSC Denominacion (Clase o producto)
1 E 50221002 Harina.
2 E 50407009 Hojas de platano.
3 E 50422504 Zanahoria.
4 E 50415220 Cebolla.
5 B 11131605 Huesos.
6 E 50412001 Brdcoli Organico.
7 E 50415212 Cebolla roja.
8 E 50111514 Cerdo.
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9 A 10151610 Semillas de Centeno.

10 E 50422605 Coliflor.

11 E 50302500 Cereza.

12 E 50302500 Frutas frescas.

13 E 50405601 Vegetales frescos.

14 E 50161511 Chocolates, azucares, edulcorantes y productos de confiteria.
15 A 10151814 Semillas, bulbos, plantulas y esquejes.
16 E 53131608 Articulos de tocador y cuidado personal.
17 E 50111525 Productos de carne y aves de corral.

18 A 10151814 Semillas o plantulas de achiote.

19 E 50413810 Vegetales organicos frescos.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

2. OBIJETO

Suministrar materiales de formacién para la realizacién del “IV Encuentro SENA Cocina - Del Sabor al
Saber”, en la Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Suministro

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS
No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATA

item Sﬁg:fsc:: Nombre Descripcion Detallada Cantidad U:/:::;:Id:e
1 50221002 | Harina. Harina pan. 50 Kilo
2 50407009 | Hojas de platano. Hojas de platano. 10 Rollo
3 504025 | Zanahorias. Zanahoria. 20 Kilo
4 504053 | Cebollas. Cebolla junca. 20 Kilo
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5 11131605 | Huesos. Huesos de pescado. 8 Kilo
6 504020 | Brocolis. Brdcoli. 20 Kilo
7 504053 | Cebollas. Cebolla morada. 30 Kilo
8 11131605 | Huesos. Huesos de pollo. 8 Kilo
9 501115 | Carney aves de corral. Cabeza de cerdo. 15 Unida
10 | 10151610 |Semillas de centeno. Centeno. 8 Libra
11 504026 | Coliflores. Coliflor. 15 Kilo
12 | 11131605 |Huesos. Huesos de res. 8 Kilo
13 | 50121539 |Pescado fresco. Cachirra. 15 Kilo
14 503070 Frutas Nominant. Cereza guajira. 15 Libra
15 121715 | Tintes. Color amarillo en gel. 3 Unidad
16 503070 | Frutas Nominant. Iguaraya. 25 Kilo
17 504056 | Pimientos. Pimentdn rojo. 20 Kilo
18 | 50161511 f:gf;':::o sustituto de Chips de chocolate. 5 Libra
19 121715 | Tintes. Color rojo en gel. 3 Unidad
20 | 47131810 | Productos para el lavaplatos. Jabodn de loza. 10 Unidad
21 504056 | Pimientos. Pimenton amarillo. 20 Kilo
22 | 50112016 | Chivo. procesado sin aditivos. Chivo. 20 Libra
23 121715 | Tintes. Color verde en gel. 3 Unidad
24 | 12161902 | Surfactantes detergentes. Jabén en polvo. 10 Libra
25 504056 | Pimientos. Pimentdn verde. 20 Kilo
26 504063 | Calabazas. Calabacin. 20 Kilo
27 501819 | Pany galletas y pastelitos dulces. | Churro. 12 Litro
28 | 50171902 | Condimento. comino en grano. Libra
29 | 50121611 | Mariscos frescos. Langostinos. 5 Kilo
30 | 50171902 | Condimento. Pimienta blanca. 2 Libra
31 | 50151513 fg;'zii‘t’jf:ta'es o de planta Aceite de soya. 12 Litro
32 | 50121611 | Mariscos frescos. Camarén. Libra
33 | 50404106 | Cilantro. Cilantro. Libra
34 503070 | Frutas Nominant. Corozo. 30 Libra
35 | 50404102 | Laurel. Laurel. Libra
36 | 50171902 | Condimento. Pimienta negra. 4 Libra
37 | 50151513 ’jﬁﬁq’i‘zi‘é‘ff:tales o de planta Aceite vegetal. 2 Pimpina
38 501115 | Carney aves de corral. Carne molida. 12 Libra
39 | 50307008 | Coco. Coco. 30 Unidad
40 501317 Productos de leche y mantequilla. | Crema de leche. 18 Litro
41 | 50131702 Productos de leche o mantequilla Leche condensada. 12 Libra

de estante.
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42 | 50171902 | Condimento. Pimienta picante. Libra
43 503072 | Aceitunas. Aceitunas moradas. Libra
44 | 10151814 | Semillas o plantulas de achiote. Achiote. Libra
Mermeladas y gelatinas y pastas
45 501924 | de untar de nuezy dulcey Crema de reposteria. 10 Litro
conservas de fruta.
46 | 50131701 ;';Z‘i‘;?os de leche o mantequilla |} . e cruda de cabra. 15 Litro
47 503056 | Pifias. Pifa. 40 Unidad
48 503072 | Aceitunas. Aceitunas verdes. 5 Libra
49 | 50202301 |Agua. Agua en botelldn. 20 Unidad
50 501317 | Productos de leche y mantequilla. | Cuajo de leche. 1 Litro
51 | 50131701 ?r':’s‘iz‘:os de leche omantequilla || o da de vaca. 40 Litro
52 | 50111513 Sciirg(j;tmg‘mame“te procesada | o huga de pollo. 20 Kilo
53 | 50307025 | Platano. Platano amarillo. 1 Bulto
54 504017 | Aguacates. Aguacate. 12 Unidad
55 | 52151704 | Cucharas para uso doméstico. Cuchara postre alquiler. 100 Unidad
56 504046 | Lechugas. Lechuga romana. 5 Unidad
57 | 50171548 | Hierbas frescas. Perejil crespo. Libra
58 | 50307025 | Platano. Platano verde. 1 Bulto
59 504067 | Auyamas. Ahuyama. 20 Libra
60 | 52151704 | Cucharas para uso doméstico. Cucharas de madera. 15 Unidad
61 | 47131807 | Blanqueadores. Limpido. 12 Unidad
62 | 50111513 sciirgztmf‘mame"te procesada | oo il de pollo. 35 Unidad
63 | 52152004 | Platos para uso doméstico. Elr?;s canoa bamby x 100 20 Paqu:ges X
64 504056 | Pimientos. Aji cacho de cabra. 20 Libra
65 | 52151704 | Cucharas para uso doméstico. Cucharas de trabajo. 40 Unidad
66 504032 | Maices. Maiz amarillo. 20 Libra
67 | 52152004 | Platos para uso doméstico. E(I)a:c;rc:;t;a:};ovf\};);jsplntado 5 Unidad
68 504056 Pimientos. Aji picante amarillo. 5 Libra
69 | 52151702 | Cuchillos para uso doméstico. Cuchillo alquiler. 100 Unidad
70 504032 | Maices. Maiz morado cariaco. 20 Libra
Plato desechable para
71 | 52151502 Zf;o;szifchables parauso aperitivos forma ch)ncha 20 Paq;gées X
paquete de 100.

72 504056 | Pimientos. Aji picante rocotto. 5 Libra
73 | 50171902 | Condimento. Cdrcuma. Libra
74 504047 | Names. Malanga. 15 Libra
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Plato desechable para

75 | 52151502 Plato's d.esechables para uso aperitivos forma redonda- 30 Paguetes X
domeéstico. 100
paquete de 100.
76 | 50171902 | Condimento. Ajinomoto. Libra
77 | 47131821 | Compuestos desengrasantes. Desengrasante. 2 Unidad
78 501317 | Productos de leche y mantequilla. | Mantequilla Colanta. 6 Libra
79 | 52152004 | Platos para uso doméstico. Platos de entr:?\da 23 cm 100 Unidad
cuadrado alquiler.
80 | 51212007 | Ajo. Ajo. 5 Libra
Mermeladas y gelatinas y pastas " .
81 501924 | de untar de nuezy dulcey Dulces guajiros variados para 50 Unidad
untar.
conservas de fruta.
82 | 50151513 Aceltes.vegetales o de planta Margarina. 1 CaJ.a X 25
comestibles. Libras
- Platos redondos para fuerte .
83 | 52152004 | Platos para uso doméstico. . 100 Unidad
26 cm alquiler.
84 | 50404101 | Albahaca. Albahaca. 2 Libra
85 | 50171830 Salsas o con.dlmentos o cremas de Esencia de chocolate. 4 Botella
untar o marinados.
86 | 50221301 | Harina vegetal. Masa de maiz amarillo. 20 Libra
87 | 50131801 | Queso natural. Queso azul. 1 Libra
88 | 50407001 | Alfalfa. Alfalfa. 2 Libra
89 | 50171830 Salsas o conFj|mentos o cremas de Esencia de mantequilla. 4 Botella
untar o marinados.
90 | 50221301 | Harina vegetal. Masa de maiz blanco. 20 Libra
91 | 50131801 | Queso natural. Queso costefio. 16 Libra
92 | 50171902 | Condimento. Anis en grano. 1 Libra
93 | 50171830 | Sals3s o condimentoso cremasde | g i g vainilla, 4 Botella
untar o marinados.
94 | 50221301 | Harina vegetal. Masa de maiz cariaco. 20 Libra
95 | 52152002 Cc?ntenedores para almalcer.war Reapl.ente de vidrio con tapa 12 Unidad
alimentos para uso doméstico. capacidad 1 kg.
96 | 50402702 | Apio. Apio. 15 Libra
97 | 47131603 | Esponjas. Esponjas. 12 Unidad
98 | 50171830 Salsas o con'dlmentos o cremas de Mayonesa. 5 Galén
untar o marinados.
Recipientes de alumini
99 | 48101915 | Bandejas para servicio de comidas. ecipientes de aluminio 25 Unidad
rectangular cap. 6 kg.
100 | 50407201 |Arracacha. Arracacha. 12 Libra
101 503070 | Frutas Nominant. Flores comestibles. 10 Bandeja
102 501115 | Carney aves de corral. Muchacho. 10 Libra
103 | 48101915 | Bandejas para servicio de comidas. Recipientes de aIu.mlnlo 110 Unidad
rectangular capacidad 12 kg.
104 | 50221101 |Grano de cereal. Arroz arbdreo. 12 Libra
105 504018 | Frijoles. Frijol guajiro. 20 Libra
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106 | 501615 | locolates, azicares, Panela. 25 Kilo
edulcorantes productos.
107 | 50404120 | Romero. Romero. 3 Libra
108 | 50221101 | Grano de cereal. Arroz comun marca Diana. 25 Kilo
109 | 50111513 | <M Minimamente procesada | g\ 10 Unidad
sin aditivos.
110 501819 | Pany galletas y pastelitos dulces. | Panko. 4 Libra
111 | 50407006 |Rdcula. Regula. Unidad
112 | 50161509 Azucares naturales o productos Azticar. 1 Bulto
endulzantes.
113 | 50221002 | Harina. Harina de trigo elite. 2 Bulto
. . Paquete X
114 | 14121806 | Papel de parafinado. Papel parafinado carta. 6 100 Unidades
115 | 50171551 |Sal de mesa. Sal refinada. 15 Kilo
A I
116 | 50161509 zucares naturales o productos Azucar pulverizada. 12 Libra
endulzantes.
Unidades X
117 | 50121539 | Pescado fresco. Pargo. 30 700 Gramos
118 | 50121611 | Mariscos frescos. Salpicon de camaron. 5 Libra
B j |
119 | 48101915 | Bandejas para servicio de comidas. .anf:lejas rectan.g_u ares Fle 12 Unidad
vidrio para servicio alquiler.
120 | 50121539 | Pescado fresco. Salpicén de raya. 10 Libra
121 | 50182001 Ponqués pasteles o biscochos Biscocho fermentado libra. 12 Unidad
frescos.
122 | 50161517 | CNocolate osustituto de Salsa de chocolate. 4 Litro
chocolate.
123 | 47121701 | Bolsas de basura. Bolsas para basura jumbo. 10 Paquete
124 | 50171831 | Salsas para cocinar. Salsa de tomate. 5 Galdn
125 | 52152002 C(.)ntenedores para alma,cerlwar Bowls capacidad 5 litros. 45 Unidad
alimentos para uso doméstico.
126 | 52151802 | Sartenes para uso doméstico. Sartenes de aluminio. 23 Unidad
127 | 47131603 | Esponjas. Brillo fino. 39 Unidad
128 101518 | Semillas y plantulas de especias. Semillas de amapola. 8 Libra
129 | 47131603 | Esponjas. Brillo grueso. 12 Unidad
130 | 10151904 |Semillas de girasol. Semillas de girasol. 8 Libra
131 | 50131705 | Proteina de suero de leche. Suero costefio. 12 Litro
132 | 50307037 | Tamarindo. Tamarindo. 12 Libra
ili h
133 521519 Uten,SI I.OS para hornear Tapete de silicona. 3 Unidad
domeésticos.
134 | 52151703 | Tenedores para uso doméstico. Tenedor alquiler. 100 Unidad
135 504065 Tomates. Tomate. 12 Libra
136 | 50406506 | Tomates cereza. Tomate, Cherry. Libra
137 | 50404125 | Tomillo. Tomillo 3 Libra
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s | susaoo |Srenedors sty | Tolumios oo peniete | | Pt
139 503070 Frutas Nominant. Trupillo. 15 Kilo
140 503035 Uvas pasas. Uvas pasas. 5 Libra
141 | 48101903 | Vasos para servicio de comidas. Vasos alquiler. 100 Unidad
142 | 50171707 |Vinagres. Vinagre balsamico. 2 Botella
143 | 50171707 | Vinagres. Vinagre blanco. 25 Litro
144 | 50171707 |Vinagres. Vinagre criollo. 20 Litros
145 | 50112016 | Chivo. procesado sin aditivos. Visceras de chivo. 12 Libra
146 | 50404114 | Menta. Yerbabuena. 2 Libra
147 | 50131701 fr;()izgos de leche o mantequilla Yogurt personal. 300 Unidad
148 | 50407070 | Yuca. Yuca. 12 Libra

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS
No aplica.

ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

2.8.1.1 Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2.8.1.2 Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

2.8.1.3 Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico,
la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

2.8.1.4 Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

2.8.1.5 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

2.8.1.6 Cuando se encuentre obligado, ELCONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de
cobro correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

2.8.1.7 Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacién que le sean formulados.

2.8.1.8 Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacidon Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar
obligada al pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara
certificacién suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

2.8.1.9 Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

2.8.1.10 Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o
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disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o
por un tercero se cause a la entidad.

2.8.1.11 Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

2.8.1.12 Dar a conocer al SENA cualquier reclamacioén, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre
sus obligaciones.

2.8.1.13 No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades
competentes para que se adopten las medidas necesarias.

2.8.1.14 El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las
violencias basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir,
atender y adoptar medidas de protecciéon frente a todas las formas de violencia contra las
mujeres, las basadas en género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion
diversa y frente al acoso sexual en el ambito laboral, contractual y de formacion para el
trabajo en el SENA

2.8.1.15 Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

2.8.1.16 Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

2.8.2.1 Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econémicas,
juridicas y técnicas, estipuladas en la invitacién a cotizar.

2.8.2.2 Suministrar materiales de formacion para la realizacién del IV Encuentro SENA Cocina — Del
Sabor al Saber, en la Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

2.8.2.3 Suministrar materiales frescos, conservando la cadena de frio en el caso de lacteos vy
proteinas, en las cantidades requerida das por la entidad. Los alimentos deben estar en buen
estado, con fechas de vencimiento superiores a treinta (30) dias calendarios.

2.8.2.4 Suministrar los bienes de conformidad con los requisitos y especificaciones técnicas
establecidas.

2.8.2.5 Suministrar los bienes en la direccion y/o ubicaciones que suministre el(la) supervisor(a) del
contrato.

2.8.2.6 Suministrar los bienes en paquetes sellados y bien presentados.

2.8.2.7 Suministrar los bienes objeto del contrato de éptima calidad.

2.8.2.8 Todos los materiales e insumos que entregara el contratista deberan estar vigentes y ser de
primera calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas, de salubridad e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del
producto.

2.8.2.9 Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

2.8.2.10 Reemplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad sin cargo presupuestal
adicional para el SENA. Si el Contratista no restituye los bienes en la calidad que se requiere,
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el SENA podra proceder con las acciones administrativas que la Constitucién y la Ley le
otorgue, previa observancia de los principios que rigen la Contratacion Publica.

2.8.2.11 El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes sera asumido por el Contratista.

2.8.2.12 El Contratista se obliga a sostener los precios ofertados dentro de la ejecucién del contrato.

2.8.2.13 Cumplir con el objeto del contrato y cada una de las obligaciones.

2.8.2.14 Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato,
previa concertacion con el supervisor designado.

2.8.2.15 Presentar en el SECOP Il la factura de venta electrdnica (en caso de estar obligado) o su
equivalente, una vez haya realizado la entrega de los bienes al Supervisor del contrato.

2.8.2.16 El contratista serd responsable de cualquier dafio o perjuicio que cause directamente o a
través del personal a su cargo, con ocasion a la entrega de los bienes al SENA y/o terceras
personas, comprometiéndose a reparalo en forma inmediata.

2.8.2.17 Las demas obligaciones que sean derivadas del objeto contractual de la presente
Convocatoria Publica.

2.8.3 OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CONTRATISTA

2.8.3.1 De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos, insumos o materias primas para
alimentos, solicitar notificacion sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica,
permiso sanitario para alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para
alimentos con alto riesgo en salud publica acorde a la Resolucién 2674 de 2013, Resolucidn
3168 y Resolucion 719 de 2015. Para el caso de bebidas alcohdlicas destinadas a practicas
de formacidn profesional se deberd presentar el registro sanitario de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1686 de 2012.

2.8.3.2 Carney productos cdrnicos:

e Registro y Autorizacién sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de Vigilancia
de Medicamentos y Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio, desposte, desprese
y derivados carnicos.

e Ultimo registro de inspeccion oficial en plantas de beneficio realizada por el Instituto
Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA.

e |Inscripcion y Autorizacion Sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud para los
establecimientos dedicados al almacenamiento o expendio de carne y productos carnicos
comestibles y derivados cérnicos.

e Ultimo registro o acta de visita de inspeccién, vigilancia y control sanitario favorable
expedida por la autoridad sanitaria competente.

2.8.3.3 Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e
importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado
nutricional y frontal de advertencia de acuerdo con la Resolucion 810 de 2021.

2.8.3.4 Alimentos Refrigerados y/o Congelados:

e Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las temperaturas requeridas
para la conservacién de los alimentos o sus materias primas, contando con indicadores y
sistemas de registro.

e Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse
refrigerados o congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el mantenimiento de las condiciones de refrigeracién o
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congelacion hasta su destino final, que podra verificarse mediante plantillas de registro
de la temperatura del vehiculo durante el transporte de alimentos, o al producto durante
el cargue y descargue.

2.8.3.5 Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA verificara:

e Que el vehiculo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos,
fabricados con materiales tales que permitan una correcta limpieza y desinfeccion; la
unidad de transporte en donde se movilicen alimentos refrigerados o congelados debe
estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo de temperatura de facil lectura
y ubicacion en un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente sobre el piso
de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran los recipientes, canastillas, o
implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacién. Se verificard rotulado o etiquetado de alimentos de
acuerdo a Resolucién 5109 de 2005. En el caso de unidades de transporte sin unidad de
frio se debe contar con un sistema de monitoreo sencillo y apropiado para las
condiciones de entrega del producto. Este sistema puede ser un termémetro de punzdén
para alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de temperatura o
termodgrafos desechables, entre otros. Los vehiculos transportadores de alimentos
deben llevar en su exterior en forma claramente visible la leyenda: Transporte de
alimentos.

2.8.3.6 Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable Unicamente cuando se
requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

2.8.3.7 Presentar un informe de gestidn de manera mensual los primeros cinco (5) dias del mes que
incluya:

e Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a Resolucién 0312 de 2019, junto con el
reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al interior
de la entidad.

e Acta de entrega de elementos de proteccion personal.

2.8.4 OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTATISTA

2.8.4.1 Llos plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentacién deben ser:
reutilizables o reciclables o compostables. Estd prohibido el uso de mezcladores, pitillos,
vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

2.8.5 OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION DEL CONTRATISTA

2.8.5.1 Aceptar y dar cumplimiento de las politicas de seguridad y privacidad de a informacion y
realizar la socializacién de estas, asi como validar su cumplimiento.

2.8.5.2 Implementar medidas como la redundancia de sistemas, la planificacién de capacidad, el
monitoreo continuo de los sistemas y la realizacidon de pruebas de disponibilidad periddicas.
Es importante identificar y gestionar los riesgos que puedan afectar la disponibilidad de los
sistemas, asi como contar con procesos y procedimientos claros para responder a
interrupciones de servicios y restaurar la funcionalidad de los sistemas, bienes y servicios
contratados de manera rapida y eficiente. (En caso de que aplique).

2.8.5.3 Establecer un plan de continuidad del negocio que incluya medidas para garantizar la
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disponibilidad y el funcionamiento continuo de los servicios, incluso en situaciones de crisis
o desastres. Esto implica identificar y mitigar los riesgos que puedan afectar la continuidad
de los servicios. El objetivo es minimizar el impacto de interrupciones en los servicios y
garantizar la prestacion ininterrumpida de los mismos, protegiendo asi la informacién y los
activos criticos de la entidad. (En caso de que aplique).

2.8.5.4 Establecer una estrategia de copias de respaldo que aborde la identificacion de los activos
de informacidn criticos, la frecuencia de las copias de respaldo, los procedimientos de
almacenamiento seguro, la verificacion periédica de la integridad de las copias y la capacidad
de recuperacion de la informacion. (En caso de que aplique).

2.8.5.5 El acceso a los sistemas de informacion ofrecidos por el proveedor de contemplar Ila
identificacion y control de los usuarios, la asignacién de privilegios y derechos de acceso, la
revisién periddica de los privilegios, la gestion de contrasefias seguras, doble factor de
autenticacion, la autenticacion de usuarios y la monitorizacién de los accesos. Gestionando
en primera medida la integracién con el directorio activo. (En caso de que aplique).

2.8.5.6 Establecer procedimientos claros y seguros para la destruccién y eliminacion de la
informacién una vez finalizado el contrato, con el fin de garantizar la proteccién de los
activos de informacién. Estos procedimientos deben incluir la identificacién de los datos a
ser eliminados, el uso de métodos seguros de destruccion como la trituracién de
documentos o el borrado seguro de medios electrénicos, asi como el registro de la actividad.
(En caso de que aplique).

2.8.5.7 Acordar medidas técnicas y organizativas para proteger la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los datos personales. Esto incluye la autorizacion del tratamiento, la
identificacion y clasificacion de los datos personales, el acceso restringido a los mismos, el
cifrado de la informacidn sensible, la gestién de los registros de procesamiento, la realizacién
de evaluaciones de riesgos periddicas. (En caso de que aplique).

2.8.5.8 Al ser certificado ISO 27001 asegura poseer un sistema de gestiéon de seguridad de la
informacién eficaz para proteger los activos y datos entregados en custodia o tratamiento
segun la naturaleza del contrato. (En caso de que aplique).

2.8.5.9 Implementar un proceso gestion de cambio estructurado y controlado para planificar,
evaluar, autorizar e implementar cambios en los activos de informacién en los bienes y
servicio de acuerdo a lo contratado. (En caso de que aplique).

2.8.5.10 Identificar y evaluar periédicamente (minimo cada 6 meses) y gestionar las posibles
debilidades y vulnerabilidades de los sistemas de informacidn segln aplique en la naturaleza
del contrato. Este andlisis permite detectar vulnerabilidades que podrian ser aprovechadas
por amenazas y comprometer la seguridad de la informacién. (En caso de que aplique).

2.8.5.11 Reportar oportunamente cualquier evento o incidente de seguridad que ponga en riesgos la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de la informacién. Aportando las
evidencias y apoyando en su gestion en la medida de lo posible. (En caso de que aplique).

2.8.5.12 Garantizar espacios de sensibilizacion que se requieran para socializar las politicas y
controles establecidos por el SENA para el aseguramiento de sus activos de informacioén. (En
caso de que aplique).

2.8.5.13 Aceptar las auditorias por parte del SENA como procedimiento en la gestiéon de SGSPI para
garantizar que en el desarrollo de un contrato con un proveedor se cumplan con los
estdndares de seguridad de la informacién requeridos por la entidad. Estas auditorias
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involucran la evaluacién de los controles de seguridad implementados por el proveedor para
proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos y activos de
informacién. (En caso de que aplique).

2.8.5.14 Generar informes periddicos de los servicios o productos que evidencie el cumplimiento de
los indicadores establecidos, asi como contar con evidencias de reuniones periddicas de
seguimiento acorde a lo establecido en las cldusulas, anexos técnicos y segln requerimiento
del supervisor del contrato. Y contar con los resultados de revisiones técnicas,
administrativas o auditorias de cumplimiento en busqueda de acciones de mejora o
verificacion del cumplimiento requerido. (En caso de que aplique).

2.8.6 OBLIGACIONES DEL SENA

2.8.6.1 Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2.8.6.2 Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

2.8.6.3 Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

2.8.6.4 Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto
del presente contrato.

2.8.6.5 Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

2.8.6.6 Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniariasy garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno
al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo
incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

2.8.6.7 Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

2.8.6.8 Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato serd de tres (3) dias calendarios, contado a partir del cumplimiento
de los requisitos de legalizacion, ejecucion del contrato, y activacion del botdn electrénico de inicio,
sin exceder en ningun caso el treinta y uno (31) de diciembre de 2026.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El contrato sera ejecutado en el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha, en el departamento
de La Guajira.

El Contratista debera realizar la entrega formal (por si mismo o mediante apoderado) de los bienes
en el Almacén de la Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, ubicado en la calle
21 No. 15 — 100, en el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha, en el departamento de La
Guajira, previa coordinacion con el(la) supervisor(a) designado(a) por la directora regional y el
almacenista.
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el distrito especial, turistico y cultural
de Riohacha, en el departamento de La Guajira.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se | Determine el Porcentaje

Realizaran que cada Pago Requisito para el Pago
Durante el Representa Frente al 9 P g
Contrato Valor Total del Contrato

El SENA pagarad al Contratista el cien por ciento (100 %) del
valor del contrato una vez sean entregados todos los
bienes en el Almacén Regional, de acuerdo a los precios
ofertados por el Contratista seleccionado, y previo
cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin
como son: Certificado de recibido a satisfaccion suscrito
por el supervisor del contrato, factura de venta o su
Pago 1 100% equivalente, que cumpla con los requisitos de Ley, copia
de la planilla de pagos de los aportes al Sistema General
de Seguridad Social vigente, certificacion de pago de
aportes parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal o por
Contador Publico segun corresponda, a la cual deberdn
anexar copia legible de la cédula de ciudadania, tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores.

Conforme a lo establecido en el articulo 89 de la Ley 2277 de 2022, “Los independientes por cuenta
propia y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacion de servicios
personales con ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario minimo legal mensual
vigente (SMLMV) efectuardn su cotizacidn mes vencido, sobre una base minima de cotizacion del
cuarenta por ciento (40 %) del valor mensual de los ingresos causados para quienes estan obligados
a llevar contabilidad, o los efectivamente percibidos para los que no tienen dicha obligacidn, sin incluir
el valor del Impuesto sobre las Ventas (IVA).

Sin perjuicio de lo anterior, quienes no estan obligados a llevar contabilidad y decidan llevarla en
debida forma, podran tomar como ingresos para determinar la base de cotizacion el valor causado o
el efectivamente percibido. En estos casos serd procedente la imputacion de costos y deducciones
siempre que se cumplan los criterios determinados en el articulo 107 de Estatuto Tributario y sin
exceder los valores incluidos en la declaracién de renta de la respectiva vigencia.

Los trabajadores independientes con ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario
minimo legal mensual vigente (SMLMV) que celebren contratos de prestacion de servicios personales,
cotizardn mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral, sobre una base minima del cuarenta
por ciento (40 %) del valor mensualizado del contrato, sin incluir el valor del Impuesto sobre las Ventas
(IVA).
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Cuando las personas objeto de la aplicacidn de la presente ley perciban ingresos de forma simultanea
provenientes de la ejecucién de varias actividades o contratos, las cotizaciones correspondientes
seran efectuadas por cada uno de los ingresos percibidos de conformidad con la normatividad
aplicable”. Para ello, debera presentar certificacién suscrita por Contador Publico en a que coste el
valor de la utilidad obtenida del contrato, a fin de constatar que el valor pagado corresponda al
cuarenta por ciento (40 %) de esta. Debe aportar copia legible de la Tarjeta Profesional y de la cédula
de ciudadania del Contador Publico que hace tal declaracién.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el Contratista deberd cumplir con

el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Los gravdmenes adicionales causados por la Entidad son los que se relacionan a continuacion:

Gravamenes Adicionales Departamentales y/o Distrital Porcentaje
Retefuente Compras 2,5%
Estampilla ProDesarrollo Fronterizo de La Guajira 2%
Estampilla Pro-Desarrollo Departamental de La Guajira 2%
Estampilla Pro-Universidad de La Guajira 2%
Estampilla Pro-Cultura 1,5%
Estampilla Pro-Adulto Mayor 4%
ICA 7*1000

Deberan ser tramitadas por el Contratista, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucidén del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

El SENA efectuara el pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la factura de
venta o su equivalente y demdas documentos con todos los requisitos, en el SECOP Il (Médulo Plan de
Pago). Este desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

Las facturas de venta o su equivalente para el pago del contrato deben ser presentadas en nimeros
enteros, sin decimales, y teniendo en cuenta las disposiciones contenidas en la Circular No. 3-2024-
000019 del 25-01-2024, en la que se imparten lineamientos y requisitos para la recepcidn en el SENA,
de la facturacion electrénica expedida por parte de contratistas y proveedores, asi como para la
recepcion de notas débito y notas crédito expedidas por contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacidn, la cual se
encuentra vigente desde la fecha de su expedicidn.
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: ‘ Sl: ‘ ‘ NO: ] X ‘
D i IP j
Numero de Desembolsos etermine el Porcentaje . .
. que cada Desembolso o, Requisito para el
que se Realizaran Amortizacion
Representa Frente al Desembolso
Durante el Contrato
Valor Total del Contrato
Desembolso 1 N/A N/A N/A
Desembolso 2 N/A N/A N/A
Desembolso 3 N/A N/A N/A

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

NE .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del instructor Grado 16 (Area
tematica - Cocina) como supervisor(a) del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria de la entidad.

Servidor publico con experiencia minima de
un (1) afo en supervisidn de contratos de esta
naturaleza.

3 MODALIDAD DE SELECCION

‘ Minima Cuantia ‘

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento
en lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274
de la Ley 1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1. y
subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
(adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicién de bienes,
servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad
contratante, independientemente de su objeto, seran reglamentados por el Decreto mencionado
anteriormente. Asi las cosas, la seleccidn del contratista se hard bajo la modalidad de Seleccién de
Minima Cuantia.

El proceso de seleccidn y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en
la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de
2015 y demas normas concordantes y la Invitacidn Publica.
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Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas
en el Pliego de Condiciones, y documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil délares

de los Estados Unidos de América (USD 125.000). > X NO

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme
territoriales (distrito especial, turistico y cultural de Riohacha) colombianas con minimo un (1) afio de
existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacidén no es
mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USS125.000,00), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo.

3.2.1 FORMA DE ACREDITACION
Para el efecto se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP || mediante mensaje.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador
o Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacidn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del

Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
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corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En todo caso, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3. cuando confluyan varias solicitudes de
limitacion a Mipyme (nacional, departamental y municipal), se priorizara la Mipyme con domicilio en
el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha.

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, los umbrales vigentes desde el primero (12) de enero de 2026 hasta el
treinta y uno (31) de diciembre de 2026, son los siguientes:

Umbrales de Mipymes
Umbral Mipymes USS 125.000
Umbral Mipymes COLS 511.708.497,00

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.

4 VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El presupuesto oficial es de setenta y nueve millones novecientos noventa y ocho mil doscientos doce
pesos ($79.998.212,00) Mda/Cte., incluidos los impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional,
departamental y/o distrital de caracter legal, costos directos e indirectos.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “GOR-F-012 VO3 ANEXO No. 1 ANALISIS DEL SECTOR MC-GJR-0019-2026".

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $79.998.212,00
Funcionamiento
No. de CDP EeShaloe Fecha de . ;
. . CDPo L . Posicion Catalogo de Valor en
o Vigencia . . Vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia Gasto Numeros
Futura del CDP
Futura
Setenta y nueve
C-3605-1300-4-40402A- . millones novecientos
6826 28-01-2026 | 31-12-2026 101066 3605021-02 Propios noventa y ocho mil $79.998.212,00
doscientos doce pesos.
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5 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacion se realizara por el valor total de la oferta seleccionada.

5.1.1 LOTES
No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes,
seran objeto de verificacidon de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccién y no otorgardn puntaje. La exigencia de tales condiciones sera adecuada y
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Los Evaluadores juridicos, técnicos y econdmicos designados para el efecto, determinaran si las
propuestas presentadas cumplen con los requisitos minimos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccién, de conformidad con las condiciones sefaladas en el presente Pliego de
Condiciones. El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la informacion y de los
documentos aportados con la propuesta.

No podran participar como oferentes las personas que estén incursas en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar de que trata la Constitucidn o en la Ley, en especial, las contempladas
en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, modificados por los articulos 1°, 2° y 3° de la Ley 1474 de
2011, el articulo 90 ibidem, y sus Decretos Reglamentarios, declaracién que se entendera prestada
bajo la gravedad del juramento con la presentacién de la propuesta.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a. Capacidad Juridica.
b. Capacidad Financiera (No aplica).
c. Capacidad Técnica.

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo
la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1. De manerasingular.
2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas
dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

5.2.1.1 PROPUESTA DE PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su
existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de
Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de
su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar.
Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal
situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.

Asimismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo
a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastarad para todos los efectos, la presentacién del
poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos
sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en
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el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el
mismo acto de constitucién del Consorcio o Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.2 GCCON-F-061 V04 FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditaciéon de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizaciéon de notificacion
electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.2.1.3 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.4 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA SITUACION MILITAR DEFINIDA

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacién militar definida.

Los proponentes podrdn acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i. copia de la libreta

militar; o ii. certificacidon provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra
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en tramite; o iii. declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio
constitucional de buena fe a través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la
respectiva declaracién; o iv. cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar
gue la persona con la que se va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida
en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion
militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 anos.

5.2.1.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

5.1.2.5.1. OFERTA PRESENTADA POR UNA PERSONA JURIDICA SINGULAR O PLURAL

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de
Comercio de su jurisdiccién, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a
la fecha de cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al
proceso, la duracion de la sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del
contrato y un aflo mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remisién a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
gue hay limitacidn para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente
proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la
presentacion de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

5.2.1.5.2. OFERTA PRESENTADA POR PERSONA NATURAL
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Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacion de su
actividad.

5.2.1.5.3. OFERTA PRESENTADA POR PERSONA JURIDICA EXTRANJERA

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y
representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.6 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacién de la persona que lo representard y seialaran las reglas
basicas de la relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal.
La omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de
constitucién en donde conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa

correspondiente.

e. Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f. Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g. Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h. Sefalar la duracidn del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i. Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la
autorizacion de la entidad.

j- El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del

mismo.

oo oo

Pagina 24 de 35
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

k. Se anexaran los documentos de constituciéon y representacion legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el
presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del “GCCON-F-067 VO3 FORMATO No. 4
CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL”, que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)
El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 CERTIFICACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150
de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones
del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensionesy aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacidn expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en
el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual,
en todo caso, acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de
2016 que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio
de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

5.2.1.8.1 PERSONAS JURIDICAS SINGULAR O PLURAL

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
“GCCON-F-063 V03 FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES” suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el
documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional
para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.
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La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el “GCCON-F-063 VO3 FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRALY PARAFISCALES”.

Esta misma previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

5.2.1.8.2 PERSONAS NATURALES

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacidn al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida
en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al
sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES - CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite
gue tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 CERTIFICADO DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 CERTIFICADO DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE

Se debera acreditar estar a paz y salvo en lo relacionado con el cumplimiento sobre el Contrato de
Aprendizaje, mediante certificacion expedida por el SENA, el revisor fiscal cuando este exista o por el
Representante Legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contrataciéon de aprendices
debera manifestarlo bajo la gravedad de juramento por escrito.
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Acorde a lo establecido en la Resolucidn SENA No. 02090 del veintiséis (26) de abril de 2005, en el
caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacién de aprendices, lo certificara mediante la presentacion de una declaracion juramentada
suscrita por la persona, donde se manifieste dicha circunstancia.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, verificara en el Sistema Virtual de Aprendices la veracidad
de la informacién certificada por el Proponente, de lo cual dejara constancia en el expediente.

5.2.1.16 CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera adjuntar copia legible de la certificacidon bancaria en la que se le harian efectivos
los pagos por las actividades realizadas, expedida dentro de los treinta (30) dias calendario contados
retroactivamente a partir del cierre del proceso.

5.2.1.17 GCCON-F-078 VO1 FORMATO No. 6 ACREDITACION CRITERIOS DE DESEMPATE

El proponente que desee acreditar criterios de desempate deberd presentar debidamente
diligenciado y suscrito por el representante legal el “GCCON-F-078 V01 FORMATO No. 6
ACREDITACION CRITERIOS DE DESEMPATE”, junto con sus soportes, en un archivo comprimido y
marcado como confidencial en la referida plataforma.

5.2.1.18 GOR-F-012 V03 FORMATO No. 7 CUMPLIMIENTO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura

asociativa o promesa de sociedad futura), deberd adjuntar debidamente diligenciado el “GOR-F-012

V03 FORMATO No. 7 CUMPLIMIENTO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION",

expedida dentro de los treinta (30) dias calendario contados retroactivamente a partir del cierre del

proceso.

5.2.2 DE CARACTER TECNICO

En la propuesta recibida se verificara que los servicios cotizados contengan y cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas el numeral 2.6. del presente documento, teniendo en cuenta
cada uno de los items alli requeridos, en las cantidades y calidades sefialadas, ajustadas a las
necesidades de la Entidad.

La oferta que contenga los requerimientos minimos sefalados sera calificada como cumple, mientras
que la que no cumpla con los sefalado en el numeral 2.6. del presente documento serd calificada
como no cumple.

5.2.2.1 TALENTO HUMANO

El proponente deberd acreditar como minimo el siguiente recurso humano, para suministrar
materiales de formacidn para la realizacién del IV Encuentro SENA Cocina — Del Sabor al Saber, en la
Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de los cuales se debera presenta la hoja
de vida con sus respectivos anexos, cumpliendo con los siguientes perfiles:

| item | Cargo \ Cantidad | Formacién Académica y experiencia |
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Formacion Académica: Ingeniero de Alimentos, y posgrado (maestria) en
Innovacién. Acreditar formacion académica en cualquier nivel, relacionada con
pedagogia, Aplicaciéon de Metodologias de investigacion en el campo social y
Publicacién de Articulos Cientificos. Experiencia General: diez (10) afios.

1 Coordinador 1

5.2.2.1.1 DOCUMENTACION A ENTREGAR POR PARTE DEL PROPONENTE
El proponente entregara la documentacion que se enlista a continuacidn, respecto del personal
necesario para la ejecucién del contrato:

Copia de la hoja de vida.

Copia del acta de grado o diploma de titulo pregrado.

Copia de la tarjeta o matricula profesional (cuando corresponda).

Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (cuando corresponda).

Copia del acta de grado o diploma de postgrado (cuando corresponda).

El personal puede acreditar la formacién académica adquirida en el exterior con la convalidacién
correspondiente.

g. Experiencia relacionada de acuerdo con cada perfil allegando las correspondientes certificaciones.
h. Carta de compromiso o carta de intencidén de cada profesional debidamente suscrita.

S0 o0 ToO

NOTA 1: El personal puesto a disposicibn no podra presentar ningun tipo de antecedentes,
inhabilidades, incompatibilidades y/o conflicto de intereses para participar en la ejecucidon del
proyecto.

5.2.2.2 GCCON-F-077 V01 FORMATO No. 5 ENTREGA DE HOJAS DE VIDA
El proponente debera adjuntar la documentacidn solicitada en el “GCCON-F-077 V01 FORMATO No.
5 ENTREGA DE HOJAS DE VIDA”.

5.2.2.3 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
5.2.2.3.1 GCCON-F-065 V03 FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente, seguin su naturaleza juridica, debera atender alguna de las siguientes opciones: Opcion
a. 1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el representante legal y responsable del
SG-SST. 2. Fotocopia de cédula, certificado vigente curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacién y/o
curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST. 3. Certificacion de autoevaluacidén de estdndares minimos emitido por ARL. Opcién b. 1.
Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST. 2. fotocopia de cédula, certificado vigente curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacién y/o
curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST. 3. Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Nota: para las opciones 1 y 2 incluir el
respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de estdndares minimos aplicables; si el
puntaje obtenido es menor al 85 %.

5.2.2.3.2 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
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TRABAJO PARA PERSONAS INDEPENDIENTES
Certificacidon firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud
en el trabajo.

5.2.2.3.3 PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL PESV

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura), debera adjuntar certificacién firmada por el representante
legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la resolucidon 40595 de 2022 y posteriores y en donde en
el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los items
correspondientes que permitan su verificacion.

5.2.2.4 DE GESTION AMBIENTAL

5.2.2.4.1 CONCEPTO SANITARIO

El proponente debe presentar copia del Concepto Sanitario concedido por la Secretaria de Salud, al
contratista cuando la actividad principal de comercio sea “Expendio de Alimentos”.

5.2.2.4.2 NOTIFICACION SANITARIA PARA ALIMENTOS CON MENOR RIESGO EN SALUD PUBLICA
De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos, insumos o materias primas para alimentos, el
proponente debera presentar notificacién sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica,
permiso sanitario para alimentos con riesgo medio en salud publica y, registro sanitario para
alimentos con alto riesgo en salud publica, acorde a las Resoluciones 2674 de 2013, 3168 y 719 de
2015.

5.2.2.4.3 FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS SEGUN EL FORMATO ESTABLECIDO POR EL INVIMA
El oferente debera entregar ficha técnica de los productos segin el formato establecido por el
INVIMA.

5.2.2.4.4 DECLARACION JURAMENTADA SOBRE TRANSPORTE DE ALIMENTOS Y SUS MATERIAS
PRIMAS

El oferente debera presentar declaracién juramentada en la que manifieste que, el transporte de

alimentos y sus materias primas sera realizado en condiciones que impidan la contaminacion y la

proliferacién de microorganismos y eviten su alteracion, asi como los dafos en el envase o embalaje

segun sea el caso.

5.2.2.4.5 CONCEPTO SANITARIO DEL VEHICULO QUE REALIZA EL TRANSPORTE DE LOS ALIMENTOS
El oferente deberd presentar concepto sanitario del vehiculo que realiza el transporte de los
alimentos. Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir
dentro del territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada proteccién
y conservacion de los mismos, para lo cual las autoridades sanitarias realizaran las actividades de
inspeccién, vigilancia y control necesarias para velar por su cumplimiento. Las autoridades sanitarias
practicaran la inspeccion en el vehiculo y/o medio de transporte y, por acta haran constar las
condiciones sanitarias del mismo.
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5.2.2.4.6 ALIMENTOS REFRIGERADOS Y/O CONGELADOS

El oferente debera entregar la documentacién que garantice el mantenimiento de las temperaturas
requeridas para la conservacion de los alimentos o sus materias primas, contando con indicadores y
sistemas de registro. Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse
refrigerados o congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que aseguren y
garanticen el mantenimiento de las condiciones de refrigeracion o congelacion hasta su destino final,
que podra verificarse mediante plantillas de registro de la temperatura del vehiculo durante el
transporte de alimentos, o al producto durante el cargue y descargue.

5.2.2.5 EXPERIENCIA

5.2.2.5.1 EXPERIENCIA

Los oferentes deberan acreditar su experiencia general mediante la presentacién de hasta tres (3)
certificaciones expedidas por el contratante y/o copias de contratos debidamente ejecutados,
terminados y pagados en su totalidad.

Tratandose de contratos celebrados con entidades del sector publico, estos podran haber sido
suscritos y ejecutados en cualquier tiempo. En el caso de contratos celebrados con particulares o
entidades del sector privado, ademas de encontrarse ejecutados, terminados, pagados totalmente y
liguidados -cuando corresponda-, deberd acreditarse que el IVA correspondiente fue declarado ante
la DIAN.

En todos los casos, los contratos o certificaciones aportados deberan guardar relacion directa con el
objeto del presente proceso de seleccidn, ya sea por su objeto contractual o por las actividades
ejecutadas.

El oferente deberad demostrar una experiencia acumulada equivalente, como minimo, a una (1) vez el
presupuesto oficial disponible para el presente proceso de seleccion.

5.2.2.6 OFERTA ECONOMICA

La propuesta econdmica objeto de evaluacidon serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II. Para tal efecto, el proponente debera diligenciar y suscribir el “ANEXO No. 3
OFERTA ECONOMICA”, en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el
referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Validez Minima de la Oferta Econdmica. La validez minina de la oferta econdmica debera ser de
noventa (90) dias.
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b. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridos por la Entidad.

c. Severificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido
el IVA, no podra superar el presupuesto disponible. La oferta econémica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item
ofrecido.

d. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar como una accién
directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

EL SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demds casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Deberan ser tramitadas por el Proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA a costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se requiera,
son de cargo exclusivo del Contratista, por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO
No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.
6 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sl NO X
MUESTRA S| NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X

7 ANALISIS DE RIESGOS
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El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el “ANEXO No. 2 MATRIZ DE RIESGOS”, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: por el 10 % del valor del contrato, vigente por el
X plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podrd imputarse tanto el valor de la clausula
penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.
Suficiencia de la Garantia de Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes y Equipos
X Suministrados: por el 10 % del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato
y cuatro (4) meses mas.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Servicio: por el 10 % del valor del contrato vigente

X , .

por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

Suficiencia de la Garantia de Amparos de Responsabilidad Civil Extracontractual: equivalente
X a doscientos Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (200 SMLMV) al momento de

expediciéon de la pdliza, la cual permanecera vigente por el término de ejecucién del contrato y
cuatro (4) meses mas.

9 ACUERDOS COMERCIALES

Los acuerdos comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano,
qgue contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como
minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los
proveedores colombianos, definicidn traida del articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

Las entidades estatales estan obligadas a cumplir en los procesos contractuales que se adelanten con
las obligaciones adquiridas por el estado colombiano contenidas en los acuerdos. Cualquier
proponente tiene el derecho a exigir el cumplimiento de los Acuerdos Comerciales cuando estos sean
aplicables a los Procesos de Contratacidn. Asi mismo, los proponentes colombianos tienen el derecho
a exigir su cumplimiento cuando participan en los Procesos de Contratacion que adelantan los Estados
que hayan suscrito Acuerdos Comerciales con Colombia y estos se encuentren vigentes.

Las entidades al iniciar sus procesos contractuales deben verificar la aplicacién de Acuerdos
Comerciales, de conformidad a lo normado por el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, lo
cual se detalla en cuatro tareas especificas:

a. Siel Acuerdo Comercial esta vigente.

b. Si la Entidad Estatal esta cubierta por el correspondiente Acuerdo Comercial, es decir, si se
encuentra incluida en la lista de Entidades del respectivo Capitulo de Contratacién Publica del
Acuerdo.

c. Siel valor estimado del Proceso de Contratacion es igual o superior al umbral a partir del cual es
aplicable el correspondiente Acuerdo Comercial

d. Sila Entidad Estatal o el objeto de la contratacion no se encuadra en alguna de las excepciones
previstas por el Acuerdo Comercial.
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Las reglas mencionadas son excluyentes en el orden en que estan planteadas, es decir, se inicia
revisando si el Acuerdo Comercial estd vigente, si lo estd seguimos con el analisis, en caso contrario,
no le es aplicable al proceso contractual que se adelanta.

Seguidamente se verifica si la entidad esta incluida en el Acuerdo Comercial, si lo estd, pasamos a la
tercera regla. Si no lo estd, simplemente el acuerdo no le es aplicable.

De estar incluida la entidad en el Acuerdo Comercial seguimos al a tercera regla tal como se mencioné,
verificando si el presupuesto oficial estimando del proceso de contrataciéon que estamos adelantando
es igual o superior al umbral (valor a partir del cual le es aplicable), en ese caso, le aplica el Acuerdo
Comercial y seguimos a la regla nimero cuatro. Si el valor es inferior, no le aplica el acuerdo. A la
cuarta y ultima regla solo llegamos en el evento de que las anteriores reglas le sean aplicables. En este
punto verificaremos si hay excepciones que cobijen el proceso de contratacion. Si hay excepciones
aplicables al Proceso de Contratacidn, el Acuerdo Comercial no lo regird. Si no hay excepciones, el
Acuerdo Comercial cobijara al Proceso de Contratacion.

Procedemos asi a realizar nuestro analisis sobre la aplicacién de Acuerdos Comerciales al presente
proceso de contratacién, haciendo la claridad que varios acuerdos suscritos por Colombia le otorgan
al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA la calidad de Entidad Estatal Especial:

. Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
. Entidad .. . . A4
Acuerdo Comercial Contratacidn superior Aplicable al Contratacion
. Estatal .
Vigente . al umbral del Acuerdo Proceso de cubierto por el
cubierta . ., .
Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Si/NO Si/NO Si/NO Si/NO
Ali Chile NO NO NO NO
anza México NO NO NO NO
Pacifico =
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Trianeulo El Salvador NO NO NO NO
gu Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
10 ANEXOS

e GOR-F-012 V03 Anexo No. 1 Analisis del Sector.
e Anexo No. 2 Matriz de Riesgo.
e Anexo No. 3 Oferta Econdmica.
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e GCCON-F-023 V05 Anexo No. 4 Anexo a la Invitacion Publica.
e GCCON-F-061 V03 Formato No. 1 Carta de Presentacion de la Propuesta.

e GCCON-F-063 V03 Formato No. 2 Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y

Parafiscales.

e GCCON-F-065 V03 Formato No. 3 Certificado de Implementacidn del Sistema de Gestién de La

Seguridad y Salud en el Trabajo.

e GCCON-F-067 V03 Formato No. 4 Conformacion de Proponente Plural.
e GCCON-F-077 V01 Formato No. 5 Entrega de Hojas de Vida.
e GCCON-F-078 V01 Formato No. 6 Acreditacidn Criterios de Desempate.

e GOR-F-012 V03 Formato No. 7 Cumplimiento Acuerdo de Confidencialidad de la Informacion.

El presente documento se suscribe el nueve (9) de junio de 2026.
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MARIETH ORCASITAS PENALOZA
Directora Regional (e)

Elaboré: Unidad de Contratacion.
Firmado digitalmente
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San Juanelo Moran
Revisé Componente Técnico: Angélica San Juanelo Moran.
Cargo: Coordinadora Grupo Mixto de Apoyo Administrativo 441040.
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Revisé Componente Técnico: Robinson Sanabria Marin.
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Revisé Componente Técnico: Esmerlis Camargo Torres.
Cargo: Dinamizadora SENNOVA 449222.
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Revis6 Componente Juridico: Angel Pitre Camargo.
Cargo: Abogado de Apoyo (Contratacion SENNOVA) 441040.
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Revisé Componente Juridico: Jesus Navarro Medina.
Cargo: Abogado de Contratacién y Convenios 441040.
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Baca Mejia

Revisé Componente Ambiental y Energético: Carlos Baca Mejia.
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		2026-06-09T12:36:52-0500
	Jesús Ángel Navarro Medina


		2026-06-09T12:44:01-0500
	Angélica Patricia San Juanelo Morán


		2026-06-09T12:45:07-0500
	Carlos Mario José Baca Mejía


		2026-06-09T12:45:53-0500
	Esmerlis Camargo Torres


		2026-06-09T12:47:15-0500
	Leidys Maileth López Mejía




