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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 17 de marzo del 2026

Senora

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9103515
Coordinador Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento.
Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Marzo del afo 2026

Referencia CO1.PCCNTR. 9103515 del afnio 2026

JACKELINE GAIDOS VELASCO, identificado con la cédula de ciudadania No. 63447617 de Floridablanca en
mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo SENA APE, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor de cada uno de los contratos es por la suma CUARENTAY NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE (S 49.212.800). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes
de enero de 2026. b) once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026 por valor de
CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL MCTE ($4.368.000) cada uno.

Plazo Sera hasta 31 de diciembre de 2026.
Objeto: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo de las
acciones de orientacién y el fortalecimiento de las estrategias para la atencion de oferentes y/o

buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco de los servicios de gestion y
colocacion que se brindan a través de la Agencia Publica de Empleo. .
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar el registro de los buscadores de|Se orienta usuario que | Registré fotografico
empleo en la plataforma del sistema de |visito la APE para la
informacion de la Agencia publica de|busqueda de empleo. Planillas de asistencia
Empleo.

2 Realizar entrevistas individuales o grupales | Se realiza orientacidn | Registro fotografico
de orientacion o identificacion de barreras a | grupal a los aprendices
buscadores de empleo, registrando la|del area de
gestion en el sistema de informacion de la | administrativa
agencia publica de Empleo.

3 Aplicacion de prueba psicotécnicas de|Durante la vigencia del | Se contindan las
personalidad e intereses ocupacionales| mes de marzo no se|actividades planteadas.
asociadas a la orientaciéon de buscadores de | evidencia esta actividad
empleo y poblaciones vulnerables como Ia
prueba de personalidad suministrado por la
coordinacion nacional de la agencia publica
de Empleo.

4 | Orientar la construccion, reconstruccién o |Se realiza Taller de |Registro fotografico
actualizacion de la hoja de vida de los |orientacion presencial
buscadores de empleo y realizar actividades | para la actualizacion de
individuales o grupales sobre herramientas |la hoja de vida vy
para la busqueda de empleo y actividades | busqueda de empleo
qgue ayuden al fortalecimiento del perfil
laboral del buscador de empleo

5 Realizar atencion a los buscadores de |Pendiente Capacitacion | Pantallazo correo de
empleo a través de los diferentes canales | chatbot para el | programacion de
entre ellos el Chat Bot, atendiendo de|cumplimiento de esta |capacitacion chatbot 16
manera oportuna cada wuna de las|obligacion de marzo
solicitudes asignadas

6 Dar respuesta quejas y reclamos de los|Se envia respuesta de|Pantallazos de las
usuarios de la agencia publica de Empleo. |atencion mediante | respuestas de los

correo de las PQRS|correos gestionados de
enviadas por la | las PQRS
coordinadora.

7 Apoyar la atencidon de buscadores de |Se apoyaen lalogisticay | Registros fotograficos y

empleo en las ferias, eventos y en la

atencion en feria del dia

listas de asistencia
logistica de la feria
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atencion de cada una de las estrategias
realizadas por la Agencia Publica de Empleo.

de la mujer en las

oficinas APE-CIDT

Registros fotograficos y
listas de asistencia
Atencidn feria dia de la
mujer 6 de marzo

8 Realizar el seguimiento a las solicitudes de | Se envia correo a las|Pantallazo correo
vacantes publicadas por el sector|empresas para el | electrdnico
empresarial en el Aplicativo de la agencia | seguimiento y
publica de Empleo, retroalimentar los |ofrecimiento de | Pantallazo correo cierre
avances de acuerdo con la trazabilidad del | servicios APE, cierre y |de vacante con
proceso y propender por el cierre de la|apertura de vacantes. colocado.
colocacion de las vacantes en la
plataforma. Pantallazo plataforma
cierre de vacante con
colocado.
Pantallazo correo
empresa solicitud de
apertura de vacantes
9 Elaborar informes de gestion y atender a los | Se envia informe de la|Pantallazo de correo
demas requerimientos solicitados por la gestion realizada de los | enviado de Bases de
coordinacion de la agencia publica de |requerimientos datos Gestionadas
Empleo o por el supervisor o cualquiera de | enviados desde la
los organismos de control en cumplimiento | coordinacién regional pantallazo correos
del objeto y las obligaciones contractuales. recibidos y contestados
para las  gestiones
enviadas  desde la
coordinacion regional.
10 |Contribuir al cumplimiento de los|Se envia informe | Pantallazo correo
indicadores de gestion de la agencia publica | semanal a la lider de la | informe semanal mes de
de Empleo. APE para el | marzo.
cumplimiento de

indicadores, y se realiza
registro y cierre de
solicitudes vy visitas a
empresa para lograr
colocacion y vacantes

Registro fotografico
visita a empresa

Cada informe de legalizacidon cuenta con el visto bueno del supervisor.

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacidon del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman




%l\%
FECHA DE FECHA DE
, NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
XX XX XX XX
XX XX XX XX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 4647033632 de la planilla, SOI referente al.
mes de febrero 2026.

Cordialmente,

Fi rma f_i__ -/_ .'__'.:7-'.—_.1.:—"'-—;—_1_—'—.“
JACKELINE GAIDOS VELASCO

Contratista
C.C. No. 63447617, Floridablanca

) ]
rl‘f ( a{%ﬁb‘%@é} <
Firma -

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9103515
Coordinador Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO
OBLIGACION No 1

Apoyar el registro de los buscadores de empleo en la plataforma del sistema de informacién de
la Agencia publica de Empleo.

Accidn Realizada.

Se orienta usuario en la busqueda de vacantes con su perfil

Evidencia:

Registro fotografico

2 mar 20264055 9: 5015
s
Bucaramanga

Santander

OBLIGACION No 2

Realizar entrevistas individuales o grupales de orientacion o identificacidn de barreras a buscadores de empleo,
registrando la gestion en el sistema de informacion de la agencia publica

de Empleo.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026

CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO
Accion Realizada.

Se realiza orientacidn grupal a los aprendices del area de administrativa

Evidencia:

Registro fotografico

3 mar 2026 2141228 pam:
Bucaramanga

Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO
OBLIGACION No 3

Aplicacion de prueba psicotécnicas de personalidad e intereses ocupacionales asociadas a la orientacion de buscadores
de empleo y poblaciones vulnerables como la prueba de personalidad suministrado por la coordinacidon nacional de la
agencia publica de Empleo.

Accion Realizada.

Durante el periodo correspondiente de los dias del mes de enero no se desarrollaron actividades especificas para el
cumplimiento de este alcance, por lo tanto, no se anexa evidencias.

Evidencia:
Se continuan las actividades planteadas.
OBLIGACION No 4

Orientar la construccion, reconstruccion o actualizacion de la hoja de vida de los buscadores de empleo y realizar
actividades individuales o grupales sobre herramientas para la busqueda de empleo y actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil laboral del buscador de empleo.

Accion Realizada.
Talleres de orientacidn para la actualizacion de la hoja de vida y busqueda de empleo
Evidencia:

Registro fotografico

34017 Canfeha

Bucararxs hga
Santander

g’& mar 2026 8:42:% =

OBLIGACION No 5

Realizar atencidn a los buscadores de empleo a través de los diferentes canales entre ellos el Chat Bot, atendiendo de
manera oportuna cada una de las solicitudes asignadas.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026

CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO
Accion Realizada.

Pendiente Capacitacidon chatbot para el cumplimiento de esta obligacion

Evidencia:

Pantallazo correo de programacion de capacitaciéon chatbot 16 de marzo

Asunto: Confirmacion de creacion de usuarnos MARIAFPE — Regional
Santander

Estimado(a),
Reciba un cordial saludo.

En atencion a su solicitud, me permito informar que los usuarios
MARIAPE para los orientadores de la Regional Santander,

relacionados en el archivo adjunto, ya se encuentran creados y
habilitados.

Adicionalmente, se confirma que la capacitacidon programada se
realizara el dia 16 de marzo, en horario de 9:00 a.m. a 12:00 p.m..
donde se explicara el uso de la plataforma y las funcionalidades
habilitadas para el equipo.

Cluedamos atentos a cualgquier requenmiento adicional.

Cordialmente,

(= Maria Mayibe Rojas Luna;

@ Angelica Patricia Bohorquez Salazar
(® Sigifredo Reyes Rodriguez:

@ Jackeline Gaidos Velasco;

® Angy Yurley Martinez Calderon;

@& Linda Lucia Galvis Aviles;

& Yerlith Viviana Suarez Ortega:;

& Diego Fernando Rugeles Salazar

CC: & Adriana Maria Suarez Pico

o Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 7/03/2036 6:01 PM
Cordial saludo,
Favor agendarse a esta capacitacion.

Se realizara el dia 16 de marzo, en horario de 9:00 a.m. a 12:00 p.m.

Oficia APE , SALA DE REUNIONES

I e T T e
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026

CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO
OBLIGACION No 6

Dar respuesta quejas y reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo.

Accion Realizada.

Se envia respuesta de atencion mediante correo de las PQRS enviadas por la coordinadora.
Evidencia:

Pantallazos de las respuestas de los correos gestionados de las PQRS

e Jackeline Gaidos WVelasco @ T <~ ~— g -

& pPara: ©@ Alba Yaneth Martinez Cordero Mié 04/03/2026 22:19

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afnos) Expira: Sab 01/03/2036 22:19

= Respuesta a solicitud 7-2026... _—_—
= 142 KB

Cordial saludo.

Realizo envid de respuesta a Lla solicitud.
PORS No.: 7-2026-117253

NIS: 2026-01-132203

De: Alba Yanmneth Martinez Cordero <saymartinez@sena.edu.co>
Enviado: martes, 3 de marzo de 2026 18:07
Para: Jackeline Gaidos VWelasco <jgaidos@sena.edu.co>=>

Asunto: RV: Nueva PORS No.: V-2026-117253 NIS: 2026-01-132203

R Jackeline Gaidos Velasco @ < N > g == 5o
™ pPara: Alba Yaneth Martinez Cordero Lun 09/03/2026 10:34
) Respuesta a solicitud 7-2026... —

142 KB

Cordial saludo,
Realizo envid de Lo solicitado.

De: Alba Yaneth WMartinez Cordero <aymartinez@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 9 de marzo de 2026 8:43

Para: Jackeline Gaidos Welasco <jgaidos@sena.edu.co>

Asunto: Nueva PQORS No.: 7-2026-125700 NIS: 2026-01-142082

Cordial saludo

OBLIGACION No 7

Apoyar la atencion de buscadores de empleo en las ferias, eventos y en la atenciéon de cada una
de las estrategias realizadas por la Agencia Publica de Empleo.

Accion Realizada.

Se apoya en la logistica y atencion en feria del dia de la mujer en las oficinas APE-CIDT

Pagina 5 de 12



Evidencia:

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO

Registros fotograficos y listas de asistencia logistica de la feria
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO
Registros fotograficos y listas de asistencia Atencion feria dia de la mujer 6 de marzo

6/03/2026, 1200 Wi
Calle St ="
tEﬁucaranﬁanga SsS0002

Sanmntander

Colombia

g [R——

“l."l!

.

. I! i -.:.--I-:-n-.u—l—-:-—l—
DR

OBLIGACION No 8

Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicadas por el sector empresarial en el Aplicativo de la agencia
publica de Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo con la trazabilidad del proceso y propender por el cierre de la
colocacion de las vacantes en la plataforma.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO
Accion Realizada.

Se envia correo a las empresas para el seguimiento y ofrecimiento de servicios APE, cierre y apertura de vacantes.
Evidencia:
Pantallazo correo electrénico

Pantallazo correo cierre de vacante con colocado.

Solicitud de Seguimiento a la plataforma de la Agencia Publica de
Empleo SENA. @ Publica

N Jackeline Gaidos Velasco (& < &~ . g ~ I

@® pPara: y 1 mas Jue 05/03/2026 9:28

Cco: & Jackeline Gaidos Velasco
@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 02/03/2036 9:28

Cordial saludo,
Senor (es)
GuraACAMAYA ENERGY SERVICES

Identificacion:(NIT) 900407987

Por medio de la presente extendemos un agradecimiento por
la contribucion que desde el rol empresarial ha venido
aportando al pais. Valoramos su aporte en la generacion de
empleo y estamos convencidos que su labor es vital para la
construccion de nuestros territorios.

Le informamos que venimos haciendo seguimiento al uso de
la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA, por lo

cual, encontramos que la (s) siguiente (s) vacante (s) se
encuentra sin cierre:

EHTEE MR e Cavarer Preba fekmies L o St Gemacoin

e (0o i ol S B (O LY i = g ae il Tl
I D Tt Bt el T “90MTa i o - e Ear it v

S T 0 b L RN [P T el S B G e o b Vil

I0dooep0ig

5 HIT 2 BT il HSED 2 5 : Earieie Emara
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO
Pantallazo plataforma cierre de vacante con colocado.

Tecndlogo de seguridad y salud en el trabajo
Solicitud 4076078

Candidatos () Seleccionados o

Agronomo
Solicitud 4081651

Candidatos () Seleccionados o

Pantallazo correo empresa solicitud de apertura de vacantes

v Jackeline Gaidos Velasco @ © &~ ] v v
® Para: Jue 05/03/2026 18:04
Talento Humano MDL <talento.humano@mdl.com.co>
@ Publica

Cordial saludo,

Cordial saludo,

Estimado/a Empresario/a,

Reciba un cordial saludo de la Agencia Publica de Empleo del
Sena.

Para su conocimiento se le informa que ya se realizo la
publicacion de la vacante APE segun su solicitud y la
informacion brindada.

Comparto informacion y codigos de las vacantes.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO

v Jackeline Gaidos Velasco @ < & ~—~ 3 ™
® Para: iInfo@somosadvise.com Lun 09/03/2026 11:29

FORMATO APERTURA VACA...
41 KB

Estimado/a Empresario/a,

Reciba un cordial saludo de la Agencia Publica de Empleo del
Sena.

Mi nombre es Jackeline Gaidos Velasco y me permito
contactarlo/a para presentarle la oferta de servicios de la
Agencia Publica de Empleo del SENA (APE), un programa
totalmente gratuito disenado para apoyar a las empresas en
sus procesos de talento humano.

A través de la APE, el SENA pone a disposicion de los
empleadores los siguientes servicios:

OBLIGACION No 9

Elaborar informes de gestion y atender a los demas requerimientos solicitados por la coordinaciéon de la agencia publica
de Empleo o por el supervisor o cualquiera de los organismos de control en cumplimiento del objeto y las obligaciones
contractuales.

Accion Realizada.
Se envia informe de la gestion realizada de los requerimientos enviados desde la coordinacién regional
Evidencia:

Pantallazo de correo enviado de Bases de datos Gestionadas

BASE DE DATOS CON REGISTRO DE EMPRESAS EN ESTADO INTERESADO DE LA SEMANA 07 DEL
ANO 2026 w Publica

v Jackeline Gaidos Velasco & N & 2 - -
© para: ® Oscar Gomez Latorre Jue 12/03,/2026 12:42

Cordial saludo,
En respuesta a su solicitud, se informa gque de la base de datos de las empresas en estado

interesado
Se logro verificar de esa base de datos solo dos empresas en estado interesado vy se envido
correoc con la oferta de servicios de la APE.
EMPRESAS:
- SOMOS ADVISE SEGUROS LTDA NITS901883902

= REYSAGROLTDA NIT901571853

“—~ Responder ~— Reenviar I
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515—- JACKELINE GAIDOS VELASCO

Pantallazo correos recibidos y contestados para las gestiones enviadas desde la coordinacidn regional.

SOLICITUD CRM 20260226-3342769 @ pPublica

r Jackeline Gaidos Velasco ) e e : : .- =
€ para: & Alba Yaneth Martinez Cordero Lun O2/03/2026 12:01

CC: 8 Paula Katherine Pinto Ardila
M pmarcado
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 28,/02,/2036 12:01 I
Cordial saludo,
En respuesta a su solicitud.
He contactado a la empresa telefonicamente y se hace el envid de la oferta institucional a
traves de correo electronico adjuntando el formato respectivo de la vacante que se requiere vy

tambien se contacta wvia WhatsApp para tener contacto directo con la persona encargada de
talento humano de la misma.

De: lackeline Gaidos VWelasco <jgaidos@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 18:18

Para: Alba Yaneth Martinez Cordero <aymartinez@sena.edu.co>
Cc: Paula Katherine Pinto Ardila <sppintoa@sena.edu.co>
Asunto: RE: SOLICITUD CRM 20260226-3342769

OBLIGACION No 10
Contribuir al cumplimiento de los indicadores de gestidon de la agencia publica de Empleo.
Accidn Realizada.

Se envia informe semanal a la lider de la APE para el cumplimiento de indicadores, y se realiza registro y cierre de
solicitudes y visitas a empresa para lograr colocacion y vacantes

Evidencia:

Pantallazo correo informe semanal mes de marzo.

v Jackeline Gaidos Velasco & <~ < — g ~ =

® Ppara: © Alba Yaneth Martinez Cordero Sab 14/03/2026 10:36

o Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Mar 11/03/2036 10:36

< Formato Avance Febrero a M... ~

35 KB

Cordial saludo,

Realizo envio del informe de avance en el cual se relaciona el
mes de febrero y hasta Marzo 12.
Cualquier inquietud quedo atenta a sus comentarios

Cordialmente,

Jackeline Gaidos Velasco
Orientadora APE

F) Jackeline Gaidos Velasco

.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO 2026
CONTRATO CO1_PCCNTR_9103515- JACKELINE GAIDOS VELASCO

Registro fotografico visita a empresa

-

3 mar@026.11:23:09 .4, m.
524157 Carrera 38
Cabetera-del |lano

—sucaramanga
Santandeér
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