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Florencia, 04 de junio 2026. 
 
Doctor 
ROBERTH HELDER ROJAS GARCIA 
CC: 17.644.105 de Florencia 
Profesional Universitario 
Secretaria Ambiental y de Agricultura  
Supervisor 
Gobernación del Departamento del Caquetá  
Ciudad 
 
Asunto. Presentación del cuarto informe de actividades ejecutadas en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de apoyo a la gestión No. 202600000414 del 29 de 
enero de 2026 
 
Comedidamente me permito presentar informe de actividades, cumpliendo así con las 
obligaciones estipuladas del contrato de Prestación de Servicios de apoyo a la gestión No. 
202600000414 en la cláusula 3 – Informes (Productos). El contratista deberá presentar 
seis (06) informes durante el plazo contractual, los cuales deberán contener las actividades 
realizadas derivadas de sus obligaciones, lo anterior, sin perjuicio de los informes que el 
supervisor requiera, cuando lo considere conveniente.     
  

INFORMACIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Periodo 01 al 31 de mayo de 2026 

CONTRATO NÚMERO: 
Contrato de Prestación de Servicios apoyo a la gestión N° 
202600000414 

Fecha contrato 29 de enero de 2026 

 

 

 

 

OBJETO 

PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTIÓN EN CALIDAD DE 

TRACTORISTA, CON EL FIN DE BRINDAR APOYO A LAS 

ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL MARCO DEL 

PROYECTO DE INVERSIÓN DENOMINADO 

"FORTALECIMIENTO DE LAS CADENAS PRODUCTIVAS 

MEDIANTE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MAQUINARIA 

AGRÍCOLA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ. 

CONTRATISTA RODRIGO FERNANDO MONTAÑA MORALES 

IDENTIFICACION 83.087.006 de Campoalegre (Huila) 

Componente Tractorista 

Supervisor ROBERTH HELDER ROJAS GARCIA 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Actividades u obligaciones específicas del contratista 
 

El Contratista en la ejecución del contrato deberá participar en eventos/jornadas medico 
humanitarias programadas por la Secretaria Ambiental y de Agricultura del Caquetá, en el marco 
del desarrollo del proyecto, “Fortalecimiento de las cadenas productivas mediante la prestación 
del servicio de maquinaria agrícola en el departamento del Caquetá” y asumirá las siguientes 
obligaciones: 
1. Apoyar el levantamiento y verificación del inventario inicial de la maquinaria agrícola y demás 
bienes asignados, dejando constancia de su estado físico y operativo. 
2. Brindar apoyo en la verificación del traslado de los tractores y equipos hacia los lugares de 
intervención, conforme a la programación establecida por la entidad. 
3. Apoyar la verificación previa de las condiciones de los terrenos, con el fin de garantizar la 
operación segura y eficiente de los tractores y equipos. 
4. Apoyar la operación de la maquinaria agrícola en las labores mecanizadas programadas, 
conforme a las especificaciones técnicas y normas de seguridad aplicables. 
5. Apoyar la revisión periódica del estado de la maquinaria, dejando registro en los formatos 
dispuestos por el coordinador del proyecto. 
 

CLÁUSULA 3 – INFORMES (PRODUCTOS) 
 
El contratista deberá presentar seis (6) informes que contengan los productos durante el plazo 
contractual, los cuales deberán contener las actividades realizadas derivadas de sus 
obligaciones: 

 

N
Ú

M
E

R
O

 D
E

 

O
B

L
IG

A
C

IÓ
N

 

 OBLIGACIÓN CONTRATUAL 

COLUMNA 
RESERVADA 

PARA EL 
CONTRATIST

A 

COLUMNAS RESERVADAS 
PARA EL SUPERVISOR 

AVANCES 
NIVEL DE 

CUMPLIMIE
NTO 

OBSERVACION
ES 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1.1. 

Apoyar la verificación y levantamiento del 
inventario inicial de la maquinaria 
agrícola, implementos, herramientas, 
repuestos, manuales y demás bienes 
entregados por la entidad, en 
coordinación con el profesional 
designado, dejando constancia del 
estado físico y operativo de cada 
elemento. 

100% B=Bueno N/A 

1.2. 

Brindar el primer apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

100% B=Bueno N/A 

1.3. 
Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la primera operación de labores 

100% B=Bueno N/A 
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mecanizadas, asegurando que sean 
aptos para el uso seguro de los tractores 
y equipos, minimizando riesgos y 
optimizando la eficiencia de las 
actividades agrícolas. 

1.4. 

Realizar la primera operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas 
programadas, asegurando el 
cumplimiento de las especificaciones 
técnicas establecidas y las normas de 
seguridad aplicables. 

100% B=Bueno N/A 

2.2. 

Brindar el segundo apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

100% B=Bueno N/A 

2.3. 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la segunda operación de labores 
mecanizadas, asegurando que sean 
aptos para el uso seguro de los tractores 
y equipos, minimizando riesgos y 
optimizando la eficiencia de las 
actividades agrícolas. 

100% B=Bueno N/A 

2.4. 

Realizar la segunda operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas 
programadas, asegurando el 
cumplimiento de las especificaciones 
técnicas establecidas y las normas de 
seguridad aplicables. 

100% B=Bueno N/A 

3.2 

Brindar el tercer apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

100% B=Bueno N/A 

3.3. 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la tercera operación de labores 
mecanizadas, asegurando que sean 
aptos para el uso seguro de los tractores 
y equipos, minimizando riesgos y 
optimizando la eficiencia de las 
actividades agrícolas. 

100% B=Bueno N/A 

3.5 

Apoyo a la revisión de los equipos, 
dejando constancia en los formatos 
proporcionados por el coordinador del 
proyecto. 

100% B=Bueno N/A 
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3.4 

Realizar la tercera operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas 
programadas, asegurando el 
cumplimiento de las especificaciones 
técnicas establecidas y las normas de 
seguridad aplicables. 

100% B=Bueno N/A 

4.2 

Brindar el cuarto apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

100% B=Bueno N/A 

4.3 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la cuarta operación de labores 
mecanizadas, asegurando que sean 
aptos para el uso seguro de los tractores 
y equipos, minimizando riesgos y 
optimizando la eficiencia de las 
actividades agrícolas. 

100% B=Bueno N/A 

4.4 

Realizar la cuarta operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas 
programadas, asegurando el 
cumplimiento de las especificaciones 
técnicas establecidas y las normas de 
seguridad aplicables. 

100% B=Bueno N/A 

5.2 

Brindar el quinto apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

N/A B=Bueno N/A 

5.3 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la quinta operación de labores 
mecanizadas, asegurando que sean 
aptos para el uso seguro de los tractores 
y equipos, minimizando riesgos y 
optimizando la eficiencia de las 
actividades agrícolas 

N/A B=Bueno N/A 

5.4 

Realizar la quinta operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas 
programadas, asegurando el 
cumplimiento de las especificaciones 
técnicas establecidas y las normas de 
seguridad aplicables 

N/A B=Bueno N/A 

5.6 
Apoyar el inventario final junto con el 
profesional designado, verificando el 

N/A B=Bueno N/A 



P á g i n a  5 | 13 

 

estado del equipo y demás elementos 
entregados, excluyendo el deterioro 
natural o daños por caso fortuito o fuerza 
mayor. 

6.2 

Brindar el quinto apoyo en el 
aseguramiento y verificación del 
traslado de los tractores hacia los 
lugares de intervención previamente 
asignados, conforme a la 
programación establecida por la 
entidad. 

N/A B=Bueno N/A 

6.3 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de 
realizar la quinta operación de 
labores mecanizadas, asegurando 
que sean aptos para el uso seguro de 
los tractores y equipos, minimizando 
riesgos y optimizando la eficiencia de 
las actividades agrícolas 

N/A B=Bueno N/A 

6.4 

Realizar la quinta operación de los 
tractores y equipos asignados en las 
labores de arado, preparación de 
suelos, siembra y demás actividades 
agrícolas programadas, asegurando 
el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas 
establecidas y las normas de 
seguridad aplicables 

N/A B=Bueno N/A 

6.6 

Apoyar el inventario final junto con el 
profesional designado, verificando el 
estado del equipo y demás elementos 
entregados, excluyendo el deterioro 
natural o daños por caso fortuito o 
fuerza mayor. 

N/A B=Bueno N/A 

Concepto general del cumplimiento de las obligaciones B=Bueno Bueno 
 

1. ACTIVIDADES REALIZADA 

 

Actividad Entregable 

4.2 

Brindar el cuarto apoyo en el 
aseguramiento y verificación del traslado 
de los tractores hacia los lugares de 
intervención previamente asignados, 
conforme a la programación establecida 
por la entidad. 

Registro documentado del traslado 
de los equipos, que incluya la 
ubicación de destino y evidencia 
fotográfica del parqueo y disposición 
de los tractores en el lugar asignado. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: Durante el periodo informado, realicé el cuarto 
acompañamiento en el aseguramiento del traslado de los tractores a los lugares 
asignados y acuerdo con la información recibida por el profesional a cargo de coordinar 
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el equipo de operarios, fui designado para el municipio de BELÉN DE LOS ANDAQUIES 
- MORELIA, vereda LA REFORMA – ALTO PUEBLITO – LA RAYA. y tengo a cargo el 
tractor Nº 07  
 

NUMERO DE 
TRACTOR 

NOMBRE DEL 
OPERARIO 

MUNICIPIO VEREDA 

 
 

RODRIGO 
FERNANDO 
MONTAÑA 
MORALES 

BELEN DE LOS 
ANDAQUIES - 

MORELIA 

LA REFORMA – 
ALTO PUEBLITO – 

LA RAYA 

Registro 4: (Tractor, municipio y vereda asignada) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registro fotográfico 5: (Traslado del tractor hacia los lugares de intervención) 
 

Actividad Entregable 

4.3 

Brindar apoyo en la verificación de las 
condiciones de los terrenos antes de realizar la 
cuarta operación de labores mecanizadas, 
asegurando que sean aptos para el uso seguro 
de los tractores y equipos, minimizando riesgos 
y optimizando la eficiencia de las actividades 
agrícolas 

Listado de condiciones verificadas previo 
al inicio de las labores, con aprobación 
del coordinador del proyecto. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: Durante el periodo informado, en cumplimiento de mi obligación 
contractual, me trasladé a las zonas designadas para operar la maquinaria verde perteneciente 
a la Gobernación del Caquetá. Allí, se brindó apoyo en la verificación de las condiciones de los 
terrenos antes de iniciar la operación de labores mecanizadas, con el fin de asegurar que el 
terreno fuera seguro para el uso de tractores y equipos, minimizando riesgos y optimizando la 
eficiencia de las actividades agrícolas. Después de realizar una inspección previa, no se 
detectaron situaciones que requirieran medidas adicionales ni acompañamiento.  
 
 
 
 

Nº7 
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Registro fotográfico 6: (listado de las condiciones de los terrenos antes de realizar la Cuarta 
operación de labores mecanizadas.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Registro fotográfico 7: (verificación de las condiciones de los terrenos antes de realizar la 

cuarta operación de labores mecanizadas). 
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Actividad Entregable 

4.4 

Realizar la cuarta operación de los tractores y 
equipos asignados en las labores de arado, 
preparación de suelos, siembra y demás 
actividades agrícolas programadas, 
asegurando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas establecidas y las 
normas de seguridad aplicables. 

Informe consolidado con detalles de las 
actividades realizadas, incluyendo áreas 
intervenidas, beneficiarios atendidos y el 
registro de horas 

 
ACTIVIDAD REALIZADA: Durante el periodo informado, se realizó exitosamente la cuarta 
operación de los tractores y equipos asignados en las labores de arado, preparación de suelos, 
siembra y demás actividades agrícolas programadas, asegurando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas y normas de seguridad aplicables.  
 

Este informe consolida las actividades realizadas, las áreas intervenidas, los beneficiarios 
atendidos y el registro de horas, evidenciando el cumplimiento de la cuarta operación 
programada y proporcionando datos clave para la planificación y evaluación de futuras labores 
agrícolas, Intervención de 8 predios conforme a la programación del proyecto. Anexo evidencia 
fotográfica y formato Diario de campo. 

Beneficiario 1 
 

En el avance de la preparación del terreno se inicia en la finca La maría, donde el beneficiario 
Leónidas Calderón, en la Vereda la Reforma del municipio Belén de los andaquies. Se inició la 
jornada de arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el 
tractor, cubriendo un total de 2 hectárea, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo 
en la finca del beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 2 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la finca la esperanza, donde la 
beneficiaria María del Carmen Vargas, en la Vereda la Reforma del municipio Belén de los 
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andaquies. Se inició la jornada de arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó 
tres pasadas con el tractor, cubriendo un total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su 
intervención. El trabajo en la finca del beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 3 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la finca estrella, donde el beneficiario 
Mauricio Lombana, en la Vereda alto pueblito del municipio Belén de los andaquies. Se inició la 
jornada de arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el 
tractor, cubriendo un total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El 
trabajo en la finca del beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 4 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la finca porvenir, donde la beneficiaria 
Roció omes, en la Vereda alto pueblito del municipio Belén de los andaquies. Se inició la jornada 
de arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó dos pasadas con el tractor, 
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cubriendo un total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo en la 
finca de la beneficiaria se completó satisfactoriamente 
 

   

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 5 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la finca esmeralda, donde el beneficiario 
Jorge Parra, en la Vereda la mono baja del municipio Belén de los andaquies. Se inició la jornada 
de arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el tractor, 
cubriendo un total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo en la 
finca del beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 6 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la Finca Villa lucia, donde el beneficiario 
Javier Artunduaga, en la Vereda la raya del municipio Morelia. Se inició la jornada de arado con 
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rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el tractor, cubriendo un total 
de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo en la finca del 
beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 7 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la Finca la gainto, donde el beneficiario 
Adrian Adolfo Pinto, en la Vereda la raya del municipio Morelia. Se inició la jornada de arado 
con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el tractor, cubriendo un 
total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo en la finca del 
beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 

 
Beneficiario 8 

 
En el avance de la preparación del terreno se inicia en la Finca Quinta 2, donde el beneficiario 
Juan Sebastián Zuluaga, en la Vereda la raya del municipio Morelia. Se inició la jornada de 
arado con rastra de las hectáreas designadas, esto implicó tres pasadas con el tractor, cubriendo 
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un total de 2 hectáreas, las cuales quedan listas para su intervención. El trabajo en la finca del 
beneficiario se completó satisfactoriamente. 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Antes del arado Durante el arado Con el beneficiario 
 

 

Para asegurar el óptimo desempeño y preservación de los bienes sujetos al proyecto, es 
fundamental llevar a cabo un mantenimiento adecuado de la maquinaria agrícola. Esto implica 
realizar controles y revisiones diarias, siguiendo las indicaciones precisas proporcionadas en 
el manual del fabricante del equipo. El objetivo es prolongar la vida útil de la máquina, reducir 
los tiempos de inactividad y evitar gastos superfluos. Para lograrlo, los operarios de cada 
máquina deben diligenciar un (1) formato diario de campo; los cuales contienen la siguiente 
información: 
 
1. Formato de actividades diarias realizadas en campo. 

 
• Número del tractor asignado 
• Número interno de la Secretaría Ambiental y de Agricultura Departamental. 
• Nombre del operador. 
• Número de la placa MADR. 
• Marca y modelo. 
• Fecha. 
• Lectura del horómetro (inicial – final). 
• Municipio. 
• Vereda. 
• Finca 
• Propietario 
• Hectáreas intervenidas. 
• Observaciones. 
• Nombre – firma – cedula – de quien diligencia el formato 
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2. PROCESOS 

Acompañamiento de procesos frente a la revisión, organización, coordinación y ejecución en los 
trámites y deberes pertinentes que se describen en las actividades realizadas para cumplir las 
obligaciones del contrato.  
 

3. CUMPLIMIENTO 

Con la presentación de este informe, manifiesto que me encuentro al día en el cumplimiento de 
mis obligaciones en los términos del Contrato y tiempos de cronograma de ejecución del 
proyecto. 
 

4. DOCUMENTACION REQUERIDA 

He presentado la documentación requerida a la Gobernación del Departamento de Caquetá- 
Secretaría Ambiental y de Agricultura, sin objeción alguna.  
 

 Así mismo adjunto fotocopias detalle autoliquidación del pago de aportes a seguridad N° 
9504806788 del 28 de mayo de 2026, pago efectuado salud, correspondiente al cuarto 
producto. 

 Informe detallado de asistencia técnica con evidencias  

 Factura Equivalente. 

5. VALORES 

El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecución del presente contrato, se han 
materializado en las actuaciones que llevan a cumplir con el mismo. 
 

6. CONSTREÑIMIENTO 

No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que impidan cumplir con lujo de 
detalles con el contrato y el proyecto. 

OBSERVACIONES 

Sin ninguna observación 
 

ANEXOS 

Se adjunta formatos diligenciados de las actividades diarias realizadas en campo y actas de 
entrega de la maquinaria agrícola. 

 

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como Contratista, para 

sus comentarios, sugerencias y aprobación. 

 

Atento y cordial saludo, 

 

 

 

RODRIGO FERNANDO MONTAÑA MORALES  

C.C.83.087.006 expedida en Campoalegre - Huila 

Contratista - Departamento del Caquetá  

Correo electrónico: rodrigom7006@gmail.com 

Celular: 3229186480 
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 83087006 MONTAÑA MORALES RODRIGO 
FERNANDO

INDEPENDIENTE PRINCIPAL vereda huila BOGOTA-BOGOTA D.E. 3229186480 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 83087006 MONTAÑA RODRIGO 230301 30 $1,750,905 $280,200 EPS037 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $0 $0 $0 $0

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-05 2026-05 1000000819 9504806788 I 2026/06/02 2026/05/28 BANCO DE BOGOTA 0 $499,100
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Resumen General de Pago

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $0 $0 $280,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $218,900 $0 $0 $218,900

TOTAL 1 $499,100 $0 $0 $499,100
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