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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                                                                       Bucaramanga, 15 de mayo del 2026 

 

Señora 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9264317 

Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento.  

Agencia Pública de Empleo 

Bucaramanga 

 

                                                                              Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  

                                                                              mayo del año   2026 

 

 

                                                                         Referencia CO1.PCCNTR.9264317 del año 2026 

 

 

María Alejandra Martínez Ossa, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1096241006 de 

Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en APE, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: El valor total de los siete contratos por la suma DOSCIENTOS VEINTICUATRO 

MILLONES OCHOCIENTOS CIENCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS ($224.851.200). Se fija como valor 

total para el presente contrato la suma de TREINTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL 

DOSCIENTOS PESOS ($31.261.200) esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de febrero de 2026. b) (DIEZ) 

pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2026, por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS 

SESENTA Y OCHO MIL PESOS ($2.868.000) 

 

Plazo Será hasta 31 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar los servicios personales para apoyar la gestión que se adelanta en la atención de la 

población Víctima – Vulnerable, así como, brindar apoyo logístico y participar en las diferentes jornadas 

de servicio, ferias y micro ferias de empleo y eventos convocados por el SNARIV. 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la atención de la población víctima 
del conflicto armado, especialmente los 
beneficiarios de Fallos de Restitución de 
Tierras y Sentencias de Justicia y Paz 

Durante este mes no 
se evidencia esta 
obligación contractual 

Durante este mes no 
se evidencia esta 
obligación contractual 

2 Apoyar el proceso de verificación de la 
caracterización de la población víctima 
incluida en el Registro Único de Víctimas 

Se realiza consulta en el 
aplicativo vivanto a 
personas victimas   

Pantallazo de correos 
solicitudes de 
instructores para la 
revisión en vivanto de 
mayo 

3 Apoyar en la organización del archivo 
documental físico y virtual de la APE. 

Se actualizan carpetas 
digitales como actas de 
restitución de tierras, 
base de datos asignadas 
de personas PV, Planillas 
de Asistencia de 
Atención a usuarios y 
cedulas usuarios 
victimas   

Pantallazo de carpetas 
digitales actualizadas 
mes de abril 
 
 
 
  

4 Brindar apoyo logístico en las jornadas de 
servicio, jornadas de socialización de oferta 
titulada, ferias, micro ferias, y demás 
estrategias de empleabilidad de la APE 

Se realiza la logística 

de la feria Jornada 

para veteranos en San 

Vicente de Chucurí.    

Registro fotográfico y 
listas de asistencia 
 
Registro fotográfico y 
listas de asistencia 

5 Apoyar en la implementación de acciones y 
estrategias para el cumplimiento de los 
indicadores en el marco de la ruta de 
atención a víctimas 

Inscripción a los cursos 
de formación de los 
usuarios víctimas del 
conflicto armado. 

Pantallazo de las cedulas 
recogidas para la 
inscripción a los cursos y 
plataforma mes de 
marzo 

6 Apoyar en la sistematización de la 
información de la gestión adelantada para 
atender a la población víctima y vulnerable, 
incluyendo la actualización de bases de 
datos. 

Se realiza inscripción y 
orientación a usuarios, 
recibidos mediante base 
de datos mes de abril 

Pantallazos registro  
Nuevos en plataforma  
 
Pantallazos 
orientaciones en 
plataforma  

7 Presentar un plan de trabajo inicial para el 
desarrollo de las actividades. 

Se envía reporte 
semanal del 
cumplimiento de los 
indicadores 

Pantallazo correo 
informe semanal mes de 
abril 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
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legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 x x x x 

2 x x x x 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 4653943871 de la planilla, SOI, referente al mes 

de ABRIL 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 
 

Firma 

MARÍA ALEJANDRA MARTÍNEZ OSSA 

Contratista 

C.C. No. 1096241006 de Barrancabermeja 

 

 

Firma  

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9264317 

Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento.   
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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 1  

Apoyar la atención de la población víctima del conflicto armado, especialmente los beneficiarios de Fallos de 
Restitución de Tierras y Sentencias de Justicia y Paz 

Accione realizada 

Durante el mes de mayo no se realizó evidencia de esta obligación 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 2 

Apoyar el proceso de verificación de la caracterización de la población víctima incluida en el Registro Único de 

Víctimas 

Acción Realizada 

Se realiza consulta en el aplicativo vivanto a persona victima 

Evidencia 

Pantallazo de correos solicitudes de instructores para la revisión en vivanto de mayo 
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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 3 

Apoyar en la organización del archivo documental físico y virtual de la APE. 

Acción Realizada 

Se crearon carpetas en el computador asignado para la organización de los archivos digitales como actas de 

restitución de tierras, base de datos asignadas de personas PV, Planillas de Asistencia de Atención a usuarios. 

Anexo: 

Pantallazo de carpetas digitales actualizadas mes de Mayo. 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 4 

Brindar apoyo logístico en las jornadas de servicio, jornadas de socialización de oferta titulada, ferias, 

microferias, y demás estrategias de empleabilidad de la APE. 

Acción Realizada 

Se realiza jornada de atencion para poblacion vulnerable en el (CRAV). 

Anexo: 

Registro fotográfico y lista de asistencia 
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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 5 

Apoyar en la implementación de acciones y estrategias para el cumplimiento de los indicadores en el marco de 

la ruta de atención a víctimas.  

Acción Realizada 

Inscripción a los cursos de formación de los usuarios víctimas del conflicto armado.   

Anexo:  

Pantallazo de las cedulas recogidas para la inscripción a los cursos y plataforma mes de mayo. 
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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 6 

Apoyar en la sistematización de la información de la gestión adelantada para atender a la población víctima y 

vulnerable, incluyendo la actualización de bases de datos. 

Acción Realizada 

Se realiza inscripción y orientación a usuarios, recibidos mediante base de datos mes de mayo 

Anexo: 

Pantallazos registro Nuevos en plataforma y Pantallazos orientaciones en plataforma mes de mayo 
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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL No 7 
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Presentar un plan de trabajo inicial para el desarrollo de las actividades. 

Acción Realizada 

Se envía reporte semanal del cumplimiento de los indicadores   

Anexo:   

Pantallazo correo electrónico informe Semanal mes de mayo 

 


