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2 de Junio de 2026REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 01408-934586ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZARNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
1.098.663.059Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jcgamboav@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0000000695535724

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9143956/2026 Nº Compromiso SIIF 13226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Cocina o típica Colombiana.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 27.469.195Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 43.401.328
Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.975.356Valor Bruto Pago: $ 5.493.839,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.493.839 0,66%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.900.284 Retencion en la Fuente del Periodo $ 34.234

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.394.123
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.155.711 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 34.234

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 5.155.711,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37132530 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.767.723,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.197.536$2.197.536$ 0,00Valor base IVA

$ $ 274.700274.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 351.700 0,66%34.234,00351.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 53.600 53.600 Reteica - 8560 - TAME 54.374,00 0,700%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 839.412$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.719.000$27.583.640$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.326.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.405.231,00
SON: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS CINCO MIL DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se han elaborado guías de aprendizaje para las fichas 3473577 del municipio de fortul,3497934 del municipio de Arauquita en la carpeta
Se registra asistencias a las formaciones de las fichas 3473577 del municipio de fortul,3497934 del municipio de Arauquita en la carpe
carpeta de portafolio del instructor dispuesto en el drive institucional drive institucional y el las inasistencias en la plataforma S
Sofia plus.
Se realiza el reporte de juicios evaluativos descargados de la plataforma Sofia plus para las fichas 3473577,3497934
Se realiza la verificación de los aprendices matriculados en la plataforma Sofia plus a través de las rutas de aprendizaje creadas
para las fichas 3473577,3497934
Se realiza la solicitud de comisión y legalización de mes de Mayo para orientar formación de la estrategia CampeSena
Se realiza evaluación y capacitación SIGA mes de Mayo y informe de horas programadas en el municipio de Saravena.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

02/06/26 16:43:21 USUARIO: SIC - C.C. 1098663059



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1098663059 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales
de la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2026-04 230301 800224808 PORVENIR 1 18 351.700 4.600 356.300

Período salud: 2026-04 ESSC24 900226715 EPS-S COOSALUD 1 18 274.800 3.600 278.400

Planilla Nro.: 37132530 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 18 53.600 700 54.300

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 18 0 0 0

Fecha transacción: 2026-06-02 PASENA 899999034 SENA 0 18 0 0 0

Banco: BANCO DAVIVIENDA
S.A.

PAICBF 899999239 ICBF 0 18 0 0 0

Transacción: 357672677 PAESAP 899999054 ESAP 0 18 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 18 0 0 0

GRAN TOTAL $ 689.000

Página 1   Fecha: 2026-06-02    09:43:01



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-213960 NIS: 2026-01-239205

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mar 2/06/2026 3:00 PM
Para Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (6 MB)

03_1.AGENDA_JULIOGAMBOA__21_AL_25_ABRIL.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-2026.PDF 01-
MA.pdf; 01_1.INFORME_JULIO_GAMBOA_21-25_ABR.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-239205-5-6-2026.pdf;
02_3.CRP_44326_ORDEN_DE_VIAJE__JULIO_CESAR_GAMBOA_VILLAMIZAR__21-25_DE_ABRIL__2026.PDF 01-MAIL-
Anexos.pdf; 04_2.JULIO_CESAR_GAMBOA_VILLAMIZAR__21-25_DE_ABRIL__2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos -
2026-01-2.pdf;

Buenas tardes

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 6 de mayo de 2026 14:48

Para: Julio Cesar Gamboa Villamizar <jcgamboav@sena.edu.co>

Cc: Apoyo Formacion Arauca <apoyoformacionarauca@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-213960 NIS: 2026-01-239205

 
Buenas tardes

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 6 de mayo de 2026 14:02

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero

<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos Arcia

<mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: Rv: Radicado No.: 7-2026-213960 NIS: 2026-01-239205

 
Buenas tardes 

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 6 de mayo de 2026 11:13

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkAGEzYzZiOGM...

1 de 3 2/06/2026, 3:28 p. m.



Asunto: Radicado No.: 7-2026-213960 NIS: 2026-01-239205

Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior
como COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo
requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1098663059
Nombre: JULIO CESAR GAMBOA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 5/6/2026 11:13:19 AM
Correo Electrónico: JULIOCEGA8818@GMAIL.COM
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 153- 10726

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta
dirección.
 
Atentamente,
 

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si  usted no es el  destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error,  le  solicitamos que omita su contenido,  informe de

inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión,

distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkAGEzYzZiOGM...

2 de 3 2/06/2026, 3:28 p. m.
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Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si  usted no es el  destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error,  le  solicitamos que omita su contenido,  informe de

inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión,

distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkAGEzYzZiOGM...
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1.098.663.059

No. 
	CO1.PCCNT

R.9143956
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  320 9899178

21 4 2026 25 4 2026

1

2

3

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de 

Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan 

pendiente legalizaciones por comisiones anteriores.

El contratista deberá apoyar los procesos de matrícula y certificación de los aprendices, de acuerdo con procedimientos establecidos por el SENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin, 

así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Proporcionar apoyo a la Formación en el municipio de Fortul, apoyo para orientar acciones de formación profesional Integral segun 

ficha 3473577 cocina colombiana, en el municipio de Fortul.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 

de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectación presupuestal así:

DEPENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS 

DE TRANSPORTE DE PASAJEROS.

CDP 3426 DEL 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

Fredy Mauricio Andres Torres Cáceres Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca Vereda palmarito

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Tame - Fortul - Tame

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca, durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Cocina o típica Colombiana

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
10/04/2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



Dia Inicio 21 4 2026

HORA:07:00AM/ 

7:45PM

HORA: 

8:00AM/9:00PM

HORA: 

9:00AM/12:30PM
HORA: 

2:30PM/5:30PM
Dia 2 22 4 2026

HORA:08:00AM/ 

12:00PM

HORA:13:30AM/ 

17:30PM

Presentación teorica mediante positivas de sopas nativas por regiones. 

Aplicación de lo visto en la jornada de mañana, Realizando preparación de las primeras sopas. Ajiaco, cazuela de mariscos, sancocho 

trifasico trabajando en la utilización de recursos propios de sus regiones propias. 

21

Conversatorio - Ejercicio mediante el dialogo en mesa redonda sobre todo lo referente a higiene y manipulación de alimentos. 

Aplicación de lo visto en la primera jornada en la primera clase practica guisos colombianos. 

22

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento de Tame al muncipio de Fortul en transporte publico. 

 Presentación y socilización del programa COCINA COLOMBIANA mediante diapositivas.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Tame - Fortul

Terrestre



Dia 3 23 4 2026

HORA:08:00AM/ 

12:00PM
HORA:13:30AM/ 

17:30PM

Dia 4 24 4 2026

HORA:08:00AM/ 

12:00PM

HORA:13:30AM/ 

17:30PM

Dia 5 25 4 2026

HORA:08:00AM/ 

12:00PM

 Nombres y Apellidos:

 Julio Cesar Gamboa Villamizar                                

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 46.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56,813

  Observaciones:

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:

Coordinador Académico Estrategias Campsena y Full Popular

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES                                                                                      

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte público -Terrestre

Actividades a ejecutar: 

25

Presentación teorica mediante positivas de arroces colombianos. 

Aplicación de lo visto en la jornada de mañana, Realizando preparación teniendo en cuenta aplicación de tecnicas en arroz paisa, arroz 

de coco, arroz de mariscos, arroz pajarito. 

Nota:las actividades se realizan en el municipio de Fortul y se abordará el siguiente resultado de aprendizaje.

1. UTILIZAR LAS TÉCNICAS DE COCCIÓN EN EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE LAS DIFERENTES PREPARACIONES DE LA COCINA 

COLOMBIANA.

23

Presentación teorica mediante positivas de galleteria colombiana. 

Aplicación de lo visto en la jornada de mañana, Realizando preparación de galleta cuca negra, galleta maiz, galleta de arroz. 

Trabajando en la utilización de recursos propios de la región. 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: Fortul - Tame

Actividades a ejecutar: 

24

Presentación teorica mediante positivas de Rollos de festividades. 

Aplicación de lo visto en la jornada de mañana, Realizando preparación teniendo en cuenta aplicación de amarre para rollos. Tipos de 

coccioón para un mejor rendimiento. 

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.04.15 
11:26:21 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 44326 Fecha Registro: 2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.403.142,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.403.142,00 Saldo x Obligar: 1.403.142,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098663059 Razón Social: JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 000000069553572
4 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 10726 Número: 10726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.403.142,00 0,00

Total: 1.403.142,00 0,00 1.403.142,00 1.403.142,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 153, 21 Abr al 25 Abr, Tame-Fortul-Tame, Proporcionar apoyo a la Formacion en el municipio de Fortul apoyo para orientar acciones de formacion profesional Integral segun 
ficha3473577 

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 20/04/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-21 1.403.142,00 1.403.142,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Firmado digitalmente por 
Maria Eugenia Hoyos Arcia



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 10726 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JULIO CESAR 
GAMBOA 

VILLAMIZAR
CC:  1098663059 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-21 2026-04-25 ARAUCA / TAME ARAUCA / FORTUL 4,5 No 50

2026-04-25 2026-04-25 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / TAME 0 No 0

4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 102.813,00 1.403.142,00

Proporcionar apoyo a la Formacion en 
el municipio de Fortul apoyo para 
orientar acciones de formacion 
profesional Integral segun ficha 
3473577 cocina colombiana en el 
municipio de Fortul

Totales Solicitud de Comisión 1.300.329,00 102.813,00 1.403.142,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Proporcionar apoyo a la Formacion en el municipio de Fortul apoyo para orientar acciones de formacion profesional Integral segun ficha 3473577 cocina colombiana en el municipio de Fortul

ORDENADOR DEL GASTO
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 22:22:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 16/04/2026 18:45:40
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
16/04/2026 10:22:57 p. m.



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 04 de Mayo de 2026. 

PRESENTADO A: Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca ( E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
153- 10726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/04/2026 25/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Fortul 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Proporcionar apoyo a la Formación en el municipio de Fortul, apoyo 
para orientar acciones de formación profesional Integral según ficha 3473577 cocina colombiana, en el 
municipio de Fortul 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

DÍA 1: 21/04/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se realizó el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Fortul en transporte 
público, iniciando la jornada a las 07:00 a.m. y finalizando a las 7:45 p.m. 
 
Posteriormente, se llevó a cabo la presentación y socialización del programa Cocina Colombiana 
mediante el uso de diapositivas, brindando a los participantes una introducción clara sobre los 
contenidos, objetivos y alcance de la formación. 
 
A continuación, se desarrolló un espacio de conversatorio a través de una mesa redonda, fomentando 
el diálogo participativo en torno a temas relacionados con la higiene y la adecuada manipulación de 
alimentos, resolviendo inquietudes y promoviendo buenas prácticas. 
 
A las 12:30 p.m. se realizó un receso para el almuerzo, retomando actividades en horas de la tarde. 
 
Seguidamente, se ejecutó la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos durante la jornada, 
mediante la preparación de guisos colombianos, permitiendo a los participantes afianzar lo aprendido 
de manera experiencial. 
 
Al finalizar la jornada, se pernoctó en el municipio de Fortul con el fin de dar continuidad a las actividades 
programadas. 
 
DÍA  2: 22/04/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se inició la jornada a las 08:00 a.m. con la presentación teórica sobre sopas nativas por regiones, 
desarrollada mediante diapositivas, en la cual se abordaron características, ingredientes tradicionales y 
técnicas de preparación propias de cada región del país. 
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A las 12:00 p.m. se realizó un receso para el almuerzo, retomando actividades en horas de la tarde. 
 
Posteriormente, a partir de la 1:30 p.m., se llevó a cabo la aplicación práctica de los conocimientos 
adquiridos durante la jornada de la mañana, mediante la preparación de diferentes sopas típicas 
colombianas, tales como ajiaco, cazuela de mariscos y sancocho trifásico. Durante esta actividad, los 
participantes trabajaron en la utilización de insumos y recursos propios de sus regiones, fortaleciendo 
sus habilidades prácticas y promoviendo el rescate de la cocina tradicional. 
 
La jornada finalizó a las 5:30 p.m. y se pernoctó en el municipio de Fortul, con el fin de dar continuidad 
a las actividades programadas. 
 
DÍA 3 : 23/04/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se inició la jornada a las 08:00 a.m. con la presentación teórica sobre galletería colombiana, desarrollada 
mediante diapositivas, en la cual se abordaron los fundamentos de la repostería tradicional, tipos de 
harinas utilizadas, técnicas de mezclado, amasado y horneado, así como normas de higiene y 
manipulación de alimentos aplicadas a este tipo de preparaciones. 
 
Durante la actividad, se promovió la participación de los asistentes mediante preguntas orientadoras, 
permitiendo identificar conocimientos previos y resolver inquietudes relacionadas con la elaboración de 
productos de panadería artesanal. 
 
A las 12:00 p.m. se realizó un receso para el almuerzo, retomando la jornada en horas de la tarde. 
 
Posteriormente, a partir de la 1:30 p.m., se desarrolló la aplicación práctica de los conocimientos 
adquiridos en la jornada de la mañana, mediante la elaboración de diferentes tipos de galletas 
tradicionales como galleta de cuca negra, galleta de maíz y galleta de arroz. En esta actividad, los 
participantes realizaron la medición de ingredientes, preparación de masas, moldeado y control de 
tiempos de cocción, aplicando técnicas adecuadas para garantizar la calidad del producto final. 
 
Así mismo, se incentivó el uso de insumos propios de la región, promoviendo el aprovechamiento de 
recursos locales y el fortalecimiento de la identidad gastronómica. Se realizó acompañamiento 
permanente durante el proceso, brindando orientación técnica y corrigiendo posibles errores en la 
ejecución. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó retroalimentación general sobre los resultados obtenidos y se pernoctó 
en el municipio de Fortul, con el fin de dar continuidad a las actividades programadas. 
 
DÍA 3 : 24/04/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se dio inicio a la jornada a las 08:00 a.m. con la presentación teórica sobre rollos de festividades, 
mediante diapositivas, en la cual se explicaron los diferentes tipos de preparaciones tradicionales, 
técnicas de envoltura, tipos de amarre, selección de hojas (como bijao o plátano) y métodos de cocción 
(hervido, vapor), destacando su importancia en la gastronomía regional. 
 
Durante la sesión, se enfatizó en las buenas prácticas de manipulación de alimentos, control de 
porciones y presentación final del producto, fomentando la participación activa de los asistentes. 
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A las 12:00 p.m. se realizó un receso para el almuerzo. 
 
En horas de la tarde, a partir de la 1:30 p.m., se llevó a cabo la aplicación práctica de los conocimientos 
adquiridos, mediante la preparación de rollos tradicionales. Los participantes desarrollaron actividades 
de alistamiento de insumos, preparación de rellenos, técnicas de amarre y cocción, aplicando diferentes 
métodos para evaluar resultados en textura, sabor y rendimiento. 
 
Durante la actividad, se brindó acompañamiento técnico continuo, resolviendo inquietudes y 
reforzando conceptos clave para mejorar la calidad del producto final. Se promovió el trabajo en equipo 
y la correcta organización del área de trabajo. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó una evaluación general de las preparaciones elaboradas y se pernoctó 
en el municipio de Fortul para continuar con la programación establecida 
 
DÍA 4 : 25/04/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se inició la jornada a las 08:00 a.m. con la presentación teórica sobre arroces colombianos, mediante 
diapositivas, en la cual se abordaron las diferentes técnicas de cocción (absorción, evaporación, sofrito), 
tipos de arroz y combinaciones tradicionales, resaltando la importancia del manejo adecuado del fuego, 
tiempos de cocción y proporción de ingredientes. 
 
Durante la actividad teórica, se promovió la participación activa de los asistentes, resolviendo dudas y 
reforzando conocimientos sobre la preparación de platos típicos. 
 
A las 12:00 p.m. se realizó un receso para el almuerzo. 
 
Posteriormente, se desarrolló la fase práctica, en la cual los participantes elaboraron diferentes 
preparaciones como arroz paisa, arroz de coco, arroz de mariscos y arroz pajarito. Durante esta 
actividad, se aplicaron técnicas específicas de cocción, manejo de ingredientes y presentación, 
garantizando la adecuada ejecución de cada receta. 
 
Se realizó acompañamiento permanente, brindando recomendaciones para mejorar sabor, textura y 
presentación de los platos, así como la optimización de recursos disponibles. 
 
Finalmente, se llevó a cabo el cierre de la formación con una retroalimentación general sobre los 
aprendizajes adquiridos, destacando la participación activa de los asistentes y el cumplimiento de los 
objetivos propuestos. 
 
Posteriormente, se realizó el desplazamiento de regreso desde el municipio de Fortul hacia el municipio 
de Tame en transporte público terrestre, dando por finalizada la comisión. 
 
NOTA: Se realizó reintegro por valor de $6.000, debido a que el valor de los tiquetes fue inferior al 
monto liquidado. 
 

RESULTADOS:  
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Como resultado de la comisión, se logró el fortalecimiento de los conocimientos teóricos y prácticos de 
los participantes en cocina tradicional colombiana, evidenciando la apropiación de técnicas de cocción, 
manipulación adecuada de alimentos y preparación de diversas recetas típicas. Así mismo, se promovió 
el uso de insumos propios de la región, incentivando el aprovechamiento de recursos locales y el rescate 
de la identidad gastronómica. Se destacó la participación activa durante las jornadas, el trabajo 
colaborativo y el interés por aplicar lo aprendido en sus contextos personales y productivos, cumpliendo 
satisfactoriamente con los objetivos planteados en la formación 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes. 
3. Registro de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar fortaleciendo 
las prácticas de 
manipulación adecuada 
de alimentos. 

JULIO GAMBOA Del 21 al 25 de abril 2026 

2. Aplicar las técnicas 
aprendidas en sus 
entornos productivos o 
personales. 

JULIO GAMBOA Del 21 al 25 de abril 2026 

CONCLUSIÓNES: 
La comisión se desarrolló de manera satisfactoria, cumpliendo con los objetivos propuestos en la 
formación. Se evidenció compromiso por parte de los participantes, así como apropiación de los 
conocimientos impartidos, tanto en la parte teórica como práctica. 
 
Las actividades permitieron fortalecer competencias en cocina tradicional, promoviendo el rescate 
cultural y el uso de productos locales, contribuyendo al desarrollo de habilidades aplicables en el 
contexto de los participantes. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES  
 

  

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESAR
NIT:  1098663059-6
Dirección:  CRA 14 CALLE 29 36 SAN LUIS - SARAVENA - Arauca - CO
E-mail: juliocega1@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE TAME-FORTUL
VEHICULO:SMJ717

20,000.00 IVA 0.00 0.00 20,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 20,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 20,000.00

TOTAL Base Imponible: 20,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 20,000.00

TOTAL en letras: Veinte Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESA

Medios de Pago

Forma de
Pago Medio de Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Instrumento no
definido

2026-04-21 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6252
Fecha y Hora de Generación: 2026-04-21 10:27:57
Fecha validación: 2026-04-21 10:33:02-05:00
Fec. Vcto.: 2026-04-21

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: d1ecdd6b30fc481b014e26becda02ba7b78bccbdb2f4c2e54bb91f4649c074ac9b881eaf366601d84c53b3862806b56e
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESAR
NIT:  1098663059-6
Dirección:  CRA 14 CALLE 29 36 SAN LUIS - SARAVENA - Arauca - CO
E-mail: juliocega1@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE FORTUL-TAME
VEHICULO:SMJ717

20,000.00 IVA 0.00 0.00 20,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 20,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 20,000.00

TOTAL Base Imponible: 20,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 20,000.00

TOTAL en letras: Veinte Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESA

Medios de Pago

Forma de
Pago Medio de Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Instrumento no
definido

2026-04-25 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6302
Fecha y Hora de Generación: 2026-04-25 17:00:14
Fecha validación: 2026-04-25 17:05:19-05:00
Fec. Vcto.: 2026-04-25

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: d8b954f1f7bcee37a1fae7047969e4fdca9debcc1da704724cd3a6540e7244a4a0d7e649887d29cc4d812ba2eba065c1
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-239704 NIS: 2026-01-267554

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 8:59 PM
Para Julio Cesar Gamboa Villamizar <jcgamboav@sena.edu.co>
CC Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres

<ftorresc@sena.edu.co>; Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (5 MB)

01_1.AGENDA_DESPLAZAMIENTO_JULIOGAMBOA_5-9_MAY_FIRMADA.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-
_NO._9.pdf; 02_CRP_58326_ORDEN_DE_VIAJE_JULIO_CESAR_GAMBOA_VILLAMIZAR__05-09_DE_MAYO_DEL__2026.PDF 01-
MAIL-Anexos.pdf; 03_JULIO_CESAR_GAMBOA_VILLAMIZAR__05-09_DE_MAYO_DEL__2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos -
2026-01-.pdf; 04_1.INFORME_LEGALIZACI�N_JULIO_GAMBOA_5_9_MAYO.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-267554
-RE.pdf;

Buenas noches

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 22 de mayo de 2026 16:32

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero

<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega

<lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-239704 NIS: 2026-01-267554

 
Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 22 de mayo de 2026 15:34

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-239704 NIS: 2026-01-267554

 
Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGEzYzZiOGM1LTM...

1 de 3 2/06/2026, 11:34 a. m.



Interesado:

Tipo Documento de Iden�ficación:

CC: 1098663059

Nombre: JULIO CESAR GAMBOA 

Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicación: 5/22/2026 3:33:48 PM

Correo Electrónico: JULIOCEGA8818@GMAIL.COM

Descripción del requerimiento:

Orden No. 216- 15026

NOTA: Este mensaje es una no�ficación automá�ca, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.

Atentamente,

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si  usted no es el  destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error,  le  solicitamos que omita su contenido,  informe de

inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión,

distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGEzYzZiOGM1LTM...

2 de 3 2/06/2026, 11:34 a. m.

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Czdjaimes%40sena.edu.co%7C4f12e85abaaf456e73ea08deb86ed1e9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150983641276764%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Zl%2FPZBei2dt39eNZLajTxcXeWgwBafxtZLBqdb%2BXkvk%3D&reserved=0
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Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si  usted no es el  destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error,  le  solicitamos que omita su contenido,  informe de

inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión,

distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Firefox https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGEzYzZiOGM1LTM...
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1.098.663.059

No. 
	CO1.PCCNT

R.9143956
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 320 9899178

5 5 2026 9 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 5 5 2026

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
27/04/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca, durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Cocina o típica Colombiana

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar el acompañamiento y el proceso de formación del curso Procesos Básicos De Panadería con No de ficha  3497934, en la vereda 

el oasis del municipio de Arauquita.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 

de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectación presupuestal así:

DEPENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS 

DE TRANSPORTE DE PASAJEROS.

CDP 3426 DEL 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

Fredy Mauricio Andres Torres Cáceres Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca Paola Alfonso- líder grupo

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Tame - Arauquita - Tame

AGENDA 

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de 

Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan 

pendiente legalizaciones por comisiones anteriores.

El contratista deberá apoyar los procesos de matrícula y certificación de los aprendices, de acuerdo con procedimientos establecidos por el SENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin, 

así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

X



HORA:07:00AM/ 

7:45PM

HORA: 

8:00AM/9:00PM

HORA: 

9:00AM/12:30PM
HORA: 

2:30PM/5:30PM
Dia 2 6 5 2026

Dia 3 7 5 2026

Dia 4 8 5 2026

Dia 5 9 5 2026

HORA:08:00AM/ 

12:00PM

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita - Tame

Actividades a ejecutar: 
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Socializar la normatividad vigente relacionada con higiene y seguridad en panificación, enfatizando en buenas prácticas de 

manufactura y uso adecuado de implementos de protección personal. 

Pernoctaré en el municipio de Arauquita

HORA:08:00AM/ 

5:00PM

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Tame - Arauquita

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Explicar de manera teórica las etapas del proceso de elaboración de productos de panificación, incluyendo mezclado, amasado, 

fermentación y horneado, de acuerdo con la técnica y procedimiento establecido. 

Pernoctaré en el municipio de Arauquita.

6

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento de Tame al muncipio de Arauquita en transporte publico. 

 Presentación y socilización del programa PROCESOS BASICOS DE PANADERIA con N° de ficha 3497934 mediante diapositivas.

HORA:08:00AM/ 

5:00PM

HORA:08:00AM/ 

5:00PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte público -Terrestre

Orientar a los aprendices en la identificación y clasificación de la materia prima utilizada en panificación, abordando características, 

tipos, calidad y condiciones de almacenamiento según las especificaciones del proceso. 

Pernoctaré en el municipio de Arauquita.

Actividades a ejecutar: 

9

Explicar los principios teóricos de la dosificación e incorporación de materias primas, analizando la importancia de las proporciones, 

órdenes de producción y especificaciones técnicas en los productos de panificación.

Nota:las actividades se realizan en el municipio de Arauquita y se abordará el siguiente resultado de aprendizaje.

1. ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO.

2.ALISTAR LAS MÁQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN SEGÚN

ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

5

Conversatorio - Ejercicio mediante el dialogo en mesa redonda sobre todo lo referente a PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Aplicación de lo visto en la primera jornada de clase.  Se pernoctará en el municipio de Arauquita.
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 Nombres y Apellidos:

 Julio Cesar Gamboa Villamizar                                

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 140.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56,813

  Observaciones:

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:

Coordinador Académico Estrategias Campsena y Full Popular

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES                                                                                      

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA 
CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2026.04.28 
15:41:03 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 58326 Fecha Registro: 2026-05-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.497.142,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.497.142,00 Saldo x Obligar: 1.497.142,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098663059 Razón Social: JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 000000069553572
4 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 15026 Número: 15026 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.497.142,00 0,00

Total: 1.497.142,00 0,00 1.497.142,00 1.497.142,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 216, 05 May al 09 May, Tame-Arauquita-Tame, Realizar el acompañamiento y el proceso de formación del curso Procesos Básicos De Panadería con No de ficha 3497934 en la 
vereda el oasis del municipio de Arauquita

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 4/05/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Zharick Daniela Jaimes Beltran
Tachado

Zharick Daniela Jaimes Beltran
Texto insertado
1.497.142



PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-05 1.497.142,00 1.497.142,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Firmado digitalmente por 
María Eugenia Hoyos Arcia



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 15026 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JULIO CESAR 
GAMBOA 

VILLAMIZAR
CC:  1098663059 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-05 2026-05-09 ARAUCA / TAME ARAUCA / 
ARAUQUITA 4,5 No 50

2026-05-09 2026-05-09 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / TAME 0 No 0

4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 196.813,00 1.497.142,00

Realizar el acompañamiento y el 
proceso de formacion del curso 
Procesos Basicos De Panaderia con 
No de ficha 3497934 en la vereda el 
oasis del municipio de Arauquita

Totales Solicitud de Comisión 1.300.329,00 196.813,00 1.497.142,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar el acompañamiento y el proceso de formacion del curso Procesos Basicos De Panaderia con No de ficha 3497934 en la vereda el oasis del municipio de Arauquita

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/30 07:58:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 29/04/2026 17:21:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
30/04/2026 7:58:20 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 20 de Mayo de 2026. 

PRESENTADO A: Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca ( E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
216- 15026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/05/2026 09/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar el acompañamiento y el proceso de formación del curso 
Procesos Básicos De Panadería con No de ficha 3497934, en la vereda el oasis del municipio de Arauquita 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

DÍA 1: 05/05/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se realizó desplazamiento en trasporte público terrestre desde el municipio de Tame hacia el municipio 
de Arauquita. 
 
Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender 
Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica – asincrónica en el curso Procesos Básicos de 
Panadería con N.° de ficha 3497934. 
 
07:00 a.m. a 07:45 p.m.: 
Se realizó el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Arauquita en transporte 
público terrestre, con el fin de dar cumplimiento a la programación establecida para el desarrollo de las 
actividades formativas. 
 
08:00 a.m. a 09:00 a.m.: 
Se efectuó la presentación y socialización del programa de formación “Procesos Básicos de Panadería”, 
dando a conocer a los aprendices los objetivos del curso, resultados de aprendizaje, metodología de 
trabajo, cronograma de actividades y normas de convivencia. La actividad se desarrolló mediante apoyo 
de diapositivas y orientación teórica participativa. 
 
09:00 a.m. a 12:30 p.m.: 
Se desarrolló un conversatorio y ejercicio de mesa redonda relacionado con los fundamentos básicos de 
la panadería, permitiendo la participación activa de los aprendices mediante preguntas, intercambio de 
experiencias y análisis de conocimientos previos sobre procesos, técnicas y elaboración de productos de 
panificación. 
 
02:30 p.m. a 05:30 p.m.: 
Se realizó una actividad práctica de aplicación de los conocimientos socializados durante la primera 
jornada de formación, fortaleciendo las habilidades de interpretación y apropiación de conceptos 
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básicos relacionados con los procesos de panificación. Al finalizar la jornada, se pernoctó en el municipio 
de Arauquita. 
 
DÍA 2 : 06/05/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender 
Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica – asincrónica en el curso Procesos Básicos de 
Panadería con N.° de ficha 3497934. 
 
08:00 a.m. a 05:00 p.m.: 
Se orientó a los aprendices en la identificación, clasificación y reconocimiento de las materias primas 
utilizadas en panificación, abordando características físicas, tipos, calidad, conservación y condiciones 
adecuadas de almacenamiento según las especificaciones técnicas del proceso productivo. Asimismo, 
se explicaron los cuidados necesarios para preservar la inocuidad y calidad de los insumos utilizados en 
la elaboración de productos de panadería. 
 
Al finalizar la jornada de formación, se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
DÍA 3 : 07/05/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender 
Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica – asincrónica en el curso Procesos Básicos de 
Panadería con N.° de ficha 3497934. 
 
08:00 a.m. a 05:00 p.m.: 
Se explicó de manera teórica y participativa las etapas del proceso de elaboración de productos de 
panificación, incluyendo mezclado, amasado, fermentación y horneado, de acuerdo con las técnicas y 
procedimientos establecidos. Durante la jornada se brindaron orientaciones sobre tiempos, 
temperaturas, manipulación adecuada de ingredientes y buenas prácticas en cada fase del proceso, 
permitiendo fortalecer los conocimientos técnicos de los aprendices. 
 
Al finalizar la jornada, se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
DÍA 4 : 08/05/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender 
Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica – asincrónica en el curso Procesos Básicos de 
Panadería con N.° de ficha 3497934. 
 
08:00 a.m. a 05:00 p.m.: 
Se socializó la normatividad vigente relacionada con higiene y seguridad en panificación, enfatizando en 
las buenas prácticas de manufactura, manipulación adecuada de alimentos y uso correcto de los 
elementos de protección personal. De igual manera, se sensibilizó a los aprendices sobre la importancia 
de mantener condiciones adecuadas de limpieza, orden y seguridad dentro del ambiente de formación 
para garantizar la calidad e inocuidad de los productos elaborados. 
 
Al finalizar la jornada, se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
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DÍA 5 : 09/05/2026 
Actividades ejecutadas: 
Se impartieron las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender 
Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica – asincrónica en el curso Procesos Básicos de 
Panadería con N.° de ficha 3497934. 
 
08:00 a.m. a 12:00 p.m.: 
Se explicaron los principios teóricos relacionados con la dosificación e incorporación de materias primas 
utilizadas en los procesos de panificación, analizando la importancia de las proporciones, órdenes de 
producción y especificaciones técnicas requeridas para garantizar la calidad de los productos 
elaborados. Durante la jornada se orientó a los aprendices sobre la correcta selección y alistamiento de 
las materias primas de acuerdo con las especificaciones del proceso, así como la preparación y 
verificación de máquinas, equipos y utensilios requeridos para el procesamiento de productos de 
panificación. 
 
De igual manera, se realizó una recapitulación y retroalimentación de los temas abordados durante toda 
la formación, fortaleciendo los conocimientos adquiridos por los aprendices mediante espacios de 
participación, resolución de inquietudes y socialización de experiencias relacionadas con los procesos 
básicos de panadería. La actividad permitió afianzar conceptos técnicos, buenas prácticas de 
manufactura y procedimientos adecuados en cada etapa del proceso productivo. 
 
Al finalizar la jornada de formación, se realizó el desplazamiento de regreso desde el municipio de 
Arauquita hacia el municipio de Tame en transporte público terrestre, dando cumplimiento al cierre de 
la comisión programada. 
 
Nota: 

Se realizó reintegro por valor de $98.326 correspondiente a tiquetes de ida y transporte terrestre en 

un solo sentido, discriminado de la siguiente manera: 

 

• Valor de tiquetes de ida: $70.000 

• Valor entre terminales en un solo sentido: $28.326 

 

El reintegro se efectuó debido a que el tiquete expedido no era válido para el proceso de legalización, 
ya que no contaba con código QR. 

RESULTADOS:  

Los aprendices lograron identificar y clasificar adecuadamente las materias primas utilizadas en 
panificación, reconocer las etapas del proceso de elaboración de productos de panadería y comprender 
la importancia de la dosificación, manipulación e implementación de buenas prácticas de manufactura. 
Asimismo, se fortalecieron competencias relacionadas con el alistamiento de equipos y materiales, 
contribuyendo al cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos para la formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes. 
3. Registro de asistencia. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar fortaleciendo 
las prácticas de 
manipulación adecuada 
de alimentos. 

JULIO GAMBOA Del 05 al 09 de mayo 2026 

2. Aplicar las técnicas 
aprendidas en sus 
entornos productivos o 
personales. 

JULIO GAMBOA Del 05 al 09 de abril 2026 

CONCLUSIÓNES: La comisión desarrollada en el municipio de Arauquita permitió ejecutar 
satisfactoriamente las acciones de formación del curso Procesos Básicos de Panadería con N.° de ficha 
3497934, fortaleciendo en los aprendices conocimientos teóricos y prácticos relacionados con materias 
primas, procesos de elaboración, buenas prácticas de manufactura, higiene y seguridad en panificación. 
Las actividades se desarrollaron mediante la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, promoviendo 
la participación activa, el aprendizaje colaborativo y la apropiación de conceptos técnicos aplicados al 
contexto productivo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES  
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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REGISTRO DE ASISTENCIA 

 

 



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESAR
NIT:  1098663059-6
Dirección:  CRA 14 CALLE 29 36 SAN LUIS - SARAVENA - Arauca - CO
E-mail: juliocega1@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE TAME-SARAVENA
VEHICULO:TTW968

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESA

Medios de Pago

Forma de
Pago Medio de Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Instrumento no
definido

2026-05-05 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6348
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-05 16:52:20
Fecha validación: 2026-05-05 16:57:24-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-05

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: b20a32022dce6fa342ba1de71bf8d4581556c1f5845c0cb66cdfdfd9273d1e18531607b4e74b7d6660d8817573d18f6a
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESAR
NIT:  1098663059-6
Dirección:  CRA 14 CALLE 29 36 SAN LUIS - SARAVENA - Arauca - CO
E-mail: juliocega1@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GAMBOA VILLAMIZAR JULIO CESA

Medios de Pago

Forma de
Pago Medio de Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Instrumento no
definido

2026-05-05 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6350
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-05 18:34:38
Fecha validación: 2026-05-05 18:39:43-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-05

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 612f1f14045e51162430d7035bf31e46290ebd1ac3a3b14fbcd0d5af4e03dd63467ed8ff0ed64e9311fc0bb27e4a062c
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 1098663059

Nombre del Obligado: JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR

Teléfono de Contacto: 3133200595

Correo Electrónico del
Pagador: jcgamboav@sena.edu.co

IP: 45.180.44.148

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 134414

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 19/05/2026

Ticket ID: 134414

Transacción/CUS: 319438945

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: REINTEGROS GASTOS DE TRANSPORTE EN PASAJES



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacción: 2

Banco: BANCO DAVIVIENDA

Cód. de servicio: 1007

Total: 70000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación
 



Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 1098663059

Nombre del Obligado: JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR

Teléfono de Contacto: 3133200595

Correo Electrónico del
Pagador: jcgamboav@sena.edu.co

IP: 45.180.23.199

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 134451

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 19/05/2026

Ticket ID: 134451

Transacción/CUS: 319785258

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: REINTEGRO GASTOS DE TRANSPORTE ENTRE TERMINAL Y TERMINAL

19/5/26, 11:21 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=NJZcBnfbD5%2fu7GPutXL%2fkhLsc32MILjLos4k8TzoXvs%3d#Z7_KQ… 1/2



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacción: 3

Banco: BANCO DAVIVIENDA

Cód. de servicio: 1007

Total: 28326

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación
 

19/5/26, 11:21 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=NJZcBnfbD5%2fu7GPutXL%2fkhLsc32MILjLos4k8TzoXvs%3d#Z7_KQ… 2/2


