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Area solicitante: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO

Responsable del drea solicitante: JULIO MARIO ZAMBRANO AY0S

Objeto: SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIOS Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA
ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA REGIONAL SAN ANDRES Y CEHTRO ZONALES
LOS ALMENDROS Y OLD PROVIDENCE DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR PARA LA VIGENCIA 2026

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD,
1.1 Justificacién:

ENCBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y pairimanio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, el cual fue unificado en el Decreto 1084 de 2015 adscrito al
Sector Administrativo de Igualdad y Equidad. mediante Decreto 1074 de 2023, que tiene por objeto propender y fortalecer la
integracion y desarrollo armonico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

En este mismo sentido, el ICBF tiene como propésito principal brindar atencion a nifios y nifias, adolescentes y familias. especialmente
a aquellos en condiciones de amenaza, inobservancia o vuineracion de sus derechos, para lo cual se requieren infraestructuras gue
brinden seguridad, calidad. y bienestar a esta poblacion.

La proteccion integral de ia nifiez y la familia han sido fines establecidos desde el afio 1968, fecha en la que fue expedida Ia Ley 75
que cred el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF-, asi como, con la expedicion de disposiciones subsiguientes tates como
la Ley 27 de 1974 "Por la cual se dictan normas sobre la creacion y sostenimiento de Centros de Atencion Integral al Preescotar. para
los hijos de empleados y trabajadores de los seciores publicos y privados". hoy hogares infantiles, y la Ley 7 de 1973 que crea el
Sistema Nacional de Bienestar Familiar y sefiala como parte del mismo al Ministerio de Salud y ai Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, noma que ademas contempla en su Titulo I algunos principios fundamentales para la proteccion de la ninez.

De conformidad del Decreto 987 de 2012 “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Colombiano de Bienestar Famibar "Cegilia
de la Fuente de Lleras" y se determinan las funciones de sus dependencias, en su articulo 42, modificado por et articulo 5 del Decreto
1927 de 2013, a su vez modificado por el articuio 8 del Decreto 879 de 2020 son funciones de las Direcciones Regionales. ademas
de las sefaladas en el Decreto 936 de 2013 y en Ias normas que lo modifiquen, adicionen, susituyan o deroguen, las siguientes’

1 Adelanter fas actividades estratégicas, misionales, técnicas, administrativas y juridicas de ia Regional, de conformidad con
las instrucciones impartidas por fa Direccion General y cada una de sus Dependencias.

Antes de imprimit este documento... piense en el medio ambiente!
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Implementar, en coordinacién con la Direccion General, la Politica Publica para la proteccian integral de la primera infancia,
infancia, adolescencia. juventud y el bienestar de la familia, desarrollar el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adclescentes y demas asunios de naturaleza misional en el respectivo departamento, en lo que sea competencia del ICBF.

Esercer fa coordinacion y funcionamiento efectivo del Sistema Nacional de Bienestar Familiar con las entidades del nivel
territorial y brindar asistencia técnica para su operacion, en coordinacion con la Direccion Nacional del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar y en los términos sefialados en el Decreto numero 936 de 2013 y demas normas que lo modifiquen
adicionen sustituyan o deroguen.

Aplicar los lineamientos técnicos formulados por la Direccion General del Instituto en materia de proteccion integral de la
primera infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas, en la respectiva jurisdiccion
territorial.

Difundir y retroalimentar la aplicacion de los lineamientos técnicos de proteccion integral de la primera infancia, infancia,
adelescencia, juventud, familias y comunidades colombianas en 10s centros zonales y entidades del nivel territorial.

Coordinar, controlar y monitorear la operacion de los Centros Zonales y sus punios de atencion.
Aplicar los lineamientos juridicos y de representacion judicial formulados por la Oficina Asesora Juridica del ICBF.

Ejecutar y hacer seguimiento de los recursos financieros para la operacion de los programas de proteccion integral de la
primera infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas, en el respectivo departamento de
conformidad con la delegacion que le otorgue la Direccion General.

Supervisar la ejecucion de los programas para la proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, juventuc.
familias y comunidades coiombianas, que se adelanten en la jurisdiccion territorial.

Adetantar los procesos requeridos de recaudo y de Gestion del Talento Humano competentes a la Direccion Regional.

Prestar asistencia técnica a los Gobiemnos Departamentales y Municipales en materia del servicio plblico de bienestar
famitiar, en coordinacion con la Direccion Nacional del Sistema Nacionat de Bienestar Familiar y en los términos sefialados
en el Decreto nimero 936 de 2013 y demas normas que lo modifiquen, adicionen sustituyan o deroguen.

Articuiar y coordinar en los departamentos, distritos y municipios con las autoridades tradicionales de organizaciones étnicas
reconocidas en cumplimiento de lo establecido en la Ley 21 de 1981 que aplica 2 los grupos étnicos, y demas normas que
la modifiguen, adicionen, sustituyan o deroguen, en lo atinenie a la competencia del ICBF.

lmplementar en la Direccion Regional y coordinar en los Centros Zonales la aplicacion de las politicas de servicio y atencion
a cargo del ICBF, formuladas por la Direccion de Servicio y Atencion.

Promover la mejora continua y la innovacion para fortalecer la calidad de los servicios y fa gestion del Instituio en el respeciivo
depanamento.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Definir y hacer seguimiento a sus metas, planes de accion, indicadores, y plan de compras y contratacion, en coordinacion
con las dependencias competentes de iz Direccion General.

Asegurar laimplementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestion, en coordinacién con la Direccion de
Planeacion y Control de Gestion.

Atender |as peticiones y consultas técnicas relacionadas con asuntos de su competencia.
Preparar y presentar informes de seguimiento y gestion de los procesos a su cargo.
Asegurar el ejercicio de la supervision de los contratos a cargo de la dependencia,

Las demas funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la dependencia”.

De conformidad con el articulo 13 de la Resolucion 2859 de 2013 "Por la cual se modifica la Resolucion No. 1516 de 2006 y se
reglamenta la estructura del ICBF en el Nivel Regional y Zonal", que modifico el articulo 13 de la citada Resolucion 1616 ce 2006

"El Grupo Administrativo es &! encargado de dirigir, coordinar y controlar la administracion del talento humano y de los rec.rsos fisicos
asignados a la Direccion Regional”.

Las funciones del Grupo Adminisirativo en relacion con la Gestion Humana de conformidad con las instrucciones y lineamentos
impartidos por Ia Direccion de Gestion Humana son:

1.

2.

oo

~

10.

Controlar la aplicacion y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracion del talenio humano de la
entidad.

Coordinar y controlar la implantacion de los planes y programas de seleccion, administracion, desarrollo, capacitacion
evaluacion del desemperio, carrera administrativa, bienestar, seguridad y salud ccupacional de los servidares publicos de la
Regional.

Garantizar la correcta aplicacion de ias politicas normas, procedimientos, planes y programas de Talento Humano
Organizar y administrar un registro sistematizado de los recursos humanos de la Regional, que permita Ia formulacion de
programas internos y la toma de decisiones.

Ejecutar las actividades inherentes a la administracion salarial y prestaciones de los servidores pblicos de la Direccion
Regional y controlar que las respectivas liquidaciones y pagos por los diferentes conceptos se realicen de conformidad con
las normas legales.

Proyectar los actos y decisiones administeativas de acuerdo con las delegaciones dispuestas por la Direccion General en
materia de administracion de ialento humano.

Coordinar la actualizacion de las historias laborales de ios servidores publicos de la Direccion Regional.

Expedir las certificaciones para la emision del <sic> bonos pensionales de los servidores y ex servidores de la Direccion
Regional conforme a los lineamienios y normas legales dispuestas para el efecto.

Expedir las certificaciones de tiempo de servicio, funciones y demas de los servidores y exservidores pubficos de la Direccion
Regional.

Implementar los procedimientos de induccion y reinduccion de Ia Direccion Regional.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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11, Proyectar y tramitar los actos administrativos de comisiones de servido en el interior del pais de los servidores publicos de
\a Direccion Regional.

Las funciones det Grupo Administrativo en relacién con la Gestion Administrativa de conformidad con las instrucciones y lineamientos
impart:aos por la Direccion Administrativa son:

1. Controlar la aplicacion y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracion de los recusos fisicos de
la entidad.

2. Coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades de adquisicion, almacenamiento suminisiro, control,
manienimiento, conservacion y segundad de los bienes muebles e inmuebles de la Direccion Regional y de los Centros
Zonales.

3 Administrar los bienes inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la Direccion Regional, los Centros Zonales y otras
unidades administrativas: mantener actualizados los inventarios y conciliar con Contabilidad los rubros de propiedades,
planta y equipo.

4. Coordinar y controlar la prestacion de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamierto de la Direccion Regional
y sus Ceniros Zonales, como transporie, aseo, cafeteria, mantenimiento, correspondencia, archivo y celaduria, entre ofros.

5. Organizar y administrar la informacion de! area, requerida para el desarrollo de la gestion institucional.
6. Brindar asesoria a las demas dependencias en el manejo de los asuntos administrativos de la entidad.

Que de conformidad a la resolucién 2071 del 16 de mayo de 2025 “Por medio de la cual se adopta e Manual Especifico de Funciones
y Competencias Laborales de los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar y se dictan ofras
disposiciones’ articulo 09

*Coordinador grupo intemo de trabajo. EI servidor publico a quien se fe asigne fa responsabilidad de coordinador de grupo
intemo de trabajo, ademas de las funciones propias del cargo. debera cumplir las siguientes actividades: 1. Hacer la
requisicion de bienes devolutivos y de consumos que se requieran en la dependencia. 2. Orientar, dirigir, coordinar, y
supervisar el cumplimiento de las funciones asignadas al grupo interno de trabajo. 3. Programar, dirigir, coordinar y evafuar
las aclividades del personal a su cargo. 4. Efectuar la evaluacion de desemperio laboral de los servidores publicos con
derechos de carrera adminisirativa, de acuerdo con la normatividad vigenite”

En virtud de lo anterior y en el marco del Decreto 987 de 2012, que sefiala enire otros que €s funcion de la Direccion Administrativa
del ICBF: “7. Coordinar los tramites de adquisicion, construccion, conservacion, mejoras restauracion y administracion de los
inmuebles al servicio del Instituio”, se requiere contar con infraesiructuras fisica adecuada que posibilite y factiite el cumplimiento de
las labores administrativas y misicnales de la entidad.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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Actualmente la Regional San Andrés del ICBF, no cuenta con el suministio de papeleria y Uliles de oficina que requiere tanto 'a sede
adminisirativa como los centros zonales que se encuentran en operacion directa de primera infancia, infancia, adolescencia y familias

por parte de esta Regional. razon por la cual se hace necesario contratar dichos servicios con una persona natural o juridica 1tonea
que provea dicho servicio.

En esta medida, se requiere el suministro oportuno de (tiles de escritorio y elementos de oficina, para poder atender ias necesidades
proyectadas para la vigencia 2026 que garanticen el buen funcionamiento de la gjecucion de las actividades, procesos contraciuales
y administrativos que requiere esta Regional.

Es asi como surge fa necesidad de iniciar el proceso de contratacion para el suministro de dfiles de escritorio y elementos de oficina
para la vigencia 2026, puesto que ya se revisd la informacion de existencia y rotacion de estos insumos, contratados los Gitimos tres
afios, para definir las cantidades requeridas e insumos a contratar para la presente vigencia. Puesto que se solicd inormacion al
area de Almacén sobre las necesidades de la sede de la Regional San Andrés. sus Centros Zonales “Los Afnendras” y ‘Old
Providence” a cargo de esta entidad, sobre la existencia de carpetas, ganchos, cajas para archivo y demas elementos. tervends como
base |a informacion reportada desde el area de almacén del inventario a la fecha. Lo anterior, con el fin de contratar los elementos y
cantidades de articulos necesarios para su coniratacion,

Se debe tener en cuenta que las cantidades a soiicitar son estimadas y pueden variar de acuerdo con la necesidad gue se presente
sin que la misma supere el valor total del contrato.

1.2 Descripcion de [a necesidad:

El Instituto Colombiano de Bienestar Famiiliar, ostenta el derecho real de dominio de una serie de bienes inmueble. 1os cuales vienagn
siendo usadas conforme a las disposiciones legates y lineamientos téenicos vigenies.

Para el desarrollo de estos programas con perspectiva social se tiene como foco de atencién a los adolescentes y jovenes. fomentando
la proteccion y el restablecimiento de sus derechos, su desarrollo social, emocional y fisico: de conformidad con las directrices,
lineamientos y estandares establecidos por el ICBF, teniendo como foco de atencion nuestros nifios y nifias del Departamentoe del
Choco donde se encuentra ubicado dichos bienes inmuebles.

Teniendo en cuenta que por parte del ICBF Regional San Andrés no se cuenta con el suministro de papeleria y Utilns de oficina que
permita realizar las actividades relacionadas cuyos bienes inmuebles demandan ia realizacion de trabajos en lo que resgecta al
mejoramiento de las condiciones laborales y las herramientas de trabajo; lo cual permitira no solo la seguridad, corservacidn de los
archivos, sino iambien la integridad de las personas que laboran al interior de la misma: por ello se hace necesario contratar dichos
servicios con una persona natural o juridica idonea que provea dicha asistencia. Esto con el fin de mantener en optimas condiciones
de funcionamiento y seguridad, no sofo fos equipamientos donde el ICBF presta sus servicios sino también de todos los usuarios que
utiizan dichas instalaciones.

Al ser dichos elementos, un hien requerido y necesario para el normal funcionamiento de la entidad, toda vez gue los mismos son
necesarios para el desarrollo de las actuaciones administrativas del ICBF, que en muchos casos debe cumplir con los lineamientos
técnicos y juridico que regulan la materia, no solo de archivo sino también de las demas diligencias que la Regional San Andrés
requiera, se hace necesario e indispensable contratar con un tercero para que sea éste quien realice dicho suministro tanto para la

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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sede administrativa del ICBF Regional San Andrés, como para sus centros zonales a cargo del ICBF para la vigencia 2026; ya que al
interior de! Instituto no se cuenta con los elementos necesarios requeridos para cumplir y suplir tal necesidad.

Estas actividades que se desarrollaran en 1a presente contratacion fienen como fin lograr que las condiciones laborales necesarias
sear las adecuadas para que los funcicnarios que laboran en las diferentes dependencias, contratistas y usuarios que acceden a los
servicios que ofrece el Instituto, cuenten con ambientes propicios y agradables para una buena atencion.

Con todo fo anterior, se colige que existe la necesidad por parte de la Direccion Regional del San Andrés de realizar la presente
contratacion con un tercero para la ejecucion de las actividades de suministro de papeleria y utiles de oficina.

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente contratacion
se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra el PACCO
cargado en SECOP Il la seccion documentos del proceso.

— —

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION,
2.1 Descripcion del objeto:

Se requiere el Suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorios y elementos de oficina, para aiender [as necesidades de
las diferentes dependencias de la regional San Andrés y Centro Zonales los Almendros y Old Providence del Instituto Colombiano de
Bienastar Familiar para la vigencia 2026

2.2 Plazo de ejecucion:

£1 Plazo de gjecucion del contrato sera a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion delf contrato y
del acta de iniciacion suscrita por el supervisor del contrato 30 dias habiles o hasta agotar el presupuesto.

2.3 Lugar de ejecucion:

El iugar de ejecucion del contrato seré en la Regional San Andrés del Instituio Colombiano De Bienestar Familiar ubicada en la
Avenida Francisco Newball Calle 6ta No 1-82, sector los almendros, Centro Zonal los Almendros y Centro Zonal Old Providence,
Sector de Santa Isabel.

PARAGRAFO. Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de San Andrés Isla, ya que la supervision
del conirato se realizara desde la Coordinacion Administrativa y de Talento Humano de la Regional San Andrés del ICBF.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 ldentificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y o dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Contfrato de Suministro

3.2 Modalidad de seleccién:

Mediante el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 se determinaron las modalidades de seleccion aplicables a las entidades sometidas al
EGCAP, indicando que: *[...] la escogencia del contralista se efectuara por regla general bajo la modalidad de licitacion publica, con
las excepciones que se sefialan en los numeraies 2. 3 y 4 del presente articulo”. De otro lado, el numeral 5° ibidem, modificado por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, regulé la modalidad de contratacion de minima cuantia, determinando mandatos especiales
para su procedimiento, que se aplicara cuando el valor de Ia contratacion no excede dei diez por ciento {10%) de ta menor cuantia de
fa entidad.

Por lo anterior, dado que el presupuesto oficial del proceso de seleccion no excede el 10% del valor de la menor cuantia del instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, de conformidad con lo sefialado en el memorando No. 202612400000000483 dc! 06 de enero de
2026, se determind que procede la modalidad seleccion de Minima Cuantia, establecida en el numeral 5 del articulo 2 de I Ley 1150
de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el procedimiento
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,
Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021 y demés normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan, donde se dispone:

(...) "Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10% por ciento de la menor cuantia de a entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a} Se publicara una invilac an. por
un termino no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tat fin, asi
como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a
un dia habil; ¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion de aceptacion junto con Ia oferfa constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registio presupuestal.

PARAGRAFO to. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidaces de
realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacen” seAdalada por
la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamenio que para el efecto expida & Galvemno
Nacional.

PARAGRAFO 2o0. La contratacion a que se refiere el presente ariiculo se realizara exclusivamente con las regias en g
contempladas y en su reglamentacion. En pariicular no se aplicara [o previsto en la Ley 816 de 2003." {...)

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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La modalidad de seleccién se encuentra amparada en lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, Ley 2029 de 2020, las leyes civiles, comerciales y demas normas que adicionen, complementen
o regulen fa materia, coiresponde a la minima cuantia de conformidad con el presupuesto oficial asignado para la presente por un
valor de VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS ($24.414.000,00) M/CTE,, incluidos todos los
impuestos. costos directos, indirectos, tasas y contribuciones a que haya lugar, ast como los costos y gastos en que debe incurrir el
contratista para la ejecucion del contrato.

Dicha suma no excede el diez por ciento de la menor cuantia establecida por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar para la
vigencia 2026.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar "SUMINISTRAR LOS ELEMENTQS DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIOS Y ELEMENTOS DE OFICINA, PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA REGIONAL SAN ANDRES Y CENTRO ZONALES LOS ALMENDROS Y OLD
PROVIDENCE DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR PARA LA VIGENCIA 2026" corresponde a:

a) Licitacion Publica
b} Seleccion Abreviada:

: Para |a Acquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa
i Para 'a adquisicion de bienes y servicios de caracterisiicas Tecnicas Uniformes par compra de calalogo derivado de la celebracion ge
acuertos marco de prectos_ _
fh Para a adquisicion de bienes y servicios de caracleristcas tecnicas uniformes er bolsas de productos.._.
v Para .a Seleccion Abreviada de Menor cuantia__ ___.
V Prestacion de servicio de salud ___

Vi Declaratoria de desierta de la licitacion.
Vi Productos de origen o destinacion agropecuanios ___
Vil Actos y contratos que tengan por objeto las aclividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM ____

N Para la giecucion de proleccion de personas amenazadas, desmovilizacién e incorporacion, atencion a poblacion desplazada por 2
wiolencia, proteccion de derechos humanos y poblacion en alto grado de exclusion
Y Cont atacién de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional __

¢} Concurso de méritos:

! Abierto _
i Con precalificacion _
H Escogencia de infermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

Antes de imprimit este documento... piense en ¢l medio ambiente!
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! Urgencia manifiesta, _

il Contratacién de emprésiitos_
] Contralos interadminisirativos
v Contratos para el desarrolio de actividades cientificas y tecnologicas _
v Encargo fiductario

Vi Inexistencia de pluralidad de oferentes
Vi Arrendamrento o adquisicion de bienes mmuebles.
Vi Praslacion de servicios profesionales y/o de apoyo ala gestion.

e} Minima cuantia __ X

—— I

3.3. Cddigo (s) UNSPSC;

441115 Agendas y accesorios

441116 Suministros para el manejo de efectivo
441118 Suministros de dibujo

441119 Tableros

441120 Sistemas de planificacion

441215 Suministros de correc

441216 Suministros de escritorfo

441217 Instrumentos de escritura

441218 Medios de correccion

441219 Repuestos de tinta y minas de [apices
441220 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
441221 Suministros de sujecion

441018 Maquinas calculadoras y accesorios

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL,

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL
PESOS ($24.414.000,00) MICTE.

A efeclos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la coordinacion administrativa de Iz Regional San Andrés del
ICBF adelanto un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para "Bl suministro de elementos de papeleria. utiles de escalonos
y elementos de oficing, para atender las necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés y Centro Zonaluss los Alnendros y
Old Providence del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar para fa vigencia 2026" es de VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
CATORCE MIL PESOS ($24.414.000,00) MICTE. tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

5. FUENTE DE LOS RECURSQS

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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" El valor del conirafo y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la
plataforma SECOP Il

8. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION,

Se dehe dar cumplimiento a los requisitos técnicos de minimo cumplimiento contenidos en la Ficha de condiciones tecnicas, el cual
hace parte inlegral del documento ESTUDIOS PREVIOS.

Ei procedimignto de seleccion del fuluro contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objebva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todas los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la Ley y en e! Pliego de Condiciones.

Cabe recordar que los estudios previos y la invitacion publica forman parte esencial del contrato, como quiera que estos son la fuente
de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contienen la voluntad de
la administracion a la que se someten los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente favorecido durante el mismo
lapso y. mas alla, durante la vigencia del contrato.

De conformidad con el Articulo 5° de Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 "Ofrecimiento mas favorable”.
de! Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe determinar [ oferta més favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada mocalidad de seleccion del coniratista”, de acuerdo con las reglas del Aiticulo 22.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con et Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011. El estatuto Anticorrupcion establece el procedimiento a seguir para os
procesos que se adelanten por la modalidad de minima cuantia, asi:

“TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adicionese al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el numera'
5 fue modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, el cual sefiala en s.

lteral “c) La entidad seleccionard, medianie comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor preco
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas”.

Asi las cosas la propuesta seleccionada sera la que oferte el menor precio de lo requerido por la Entidad, y cumpla con todas las
condicienas del proceso.

"NOTA 1: Los valores unitarios ofrecidos por el oferente, deberan mantenerse durante la ejecucion del contrato.
Los valores unitarios ofrecidos por los oferentes no podran superar los valores unitarios establecidos en el Estudio del sector.

Ahora bien, 'a capacidad juridica, las condiciones técnicas y la presentacion de la oferta economica seran objeto de verificacion de
curplmiente come requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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El ICBF realizara el analisis juridico, economico y teenico de las propuestas con el fin de determinar, de acuerdo con 'a Ly y ias
exigencias de este proceso, cuales son habiles Una vez veriiicada la documentacion exigida si la propuesta curiple con todos los
requerimientos de los estudios previos y Pliego de Condiciones, la propuesta sera caiificada habil.

Durante el término de evaluacion de las Propuestas, el ICBF podra efectuar las verificaciones y solicitudes de aclaracion sobre Iz
informacion entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria.

6.1 Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes Ia capacidad juridica, garantia de seriedad del ofrecimiento, la capacidad
financiera, organizacional y e cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido come condiciones
minimas que deberan cumplir log proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no oforgan puntaje y la entidad
los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE,

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de |a Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.1 5.3 del Decreto
1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de los interesados en
participar, con el propasilo de habilitar las propuestas presentadas.

En el momentc sefialado en el pliego de condiciones los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacion
sobre la capacidad juridica y técnica, capacidad financiera ¥ la propuesta economica o inicial de pregio.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones dei proceso se
estableceran los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos. que permitran la
seleccion de Iz oferia mas favorable al Instituto.

De acuerdo al articulo 2.2.1.1.1 5.3 del decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacigad Financiera,
¢} Capacidad Técnica.

6.2 Requisitos Habilitantes:

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modatidad de minima cuantia, deberan presentar en su
oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la experiencia establecida en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, - La Enlidad Estatal se debe
verificar que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacion. Si esta no cumple con las condiciores de la
invitacion se verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion con et sequndo menor precio, y asi sucesivamente

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambientel
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Seran objeto de venficacion [os siguientes requisitos minimos habilitantes:
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la experiencia no tiene ponderacion alguna; se efectla con el fin de garantizar
el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Al respecio, 85 necesario tener en cuenia que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el fiteral A, del item 4 del Manual de Modalidad de Sefeccion
de iMinima Cuantia - version M-MSM-02- Colombia Compra Eficiente.

a) CAPACIDAD JURIDICA

Persona Juridica

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente docurnentacion.

a Fotaopia legibie de documento de identidad del representanie legal.

0. Cerficago de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domcilio (o por 1a entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado), dentro de los treinta (30) dias calendano anieriores a la fecha de presentacion de fa oferta.

c. Cariade Presentacion de la Oferta

Los ntercsacdos deberan anexar caria de presentacion firmada por el represeniarie de la persona juridica, de acuerdo con el modeld
suminstrado en el Anexo No 1 de |z Invitacion Pablica 2 Participar. En el evento que la propuesia sea presentada y suscrita por apoderado.

| scdebers adjuntar el poder que asi lo faculte

Uiy propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder dehidamente autenticado Las personas Juridicas
exlranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombta debidamenie faculiado
para presentar la propuesia, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias dei presente proceso de
selecoan, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran ast como e! conirato ofrecido. suminisirar la niormacion
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acusrdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judiciai 0 exirajudiciaimente. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unice pars el caso de personas exiranjeras que
participen en consorcio o unidn temporal. y en tal caso bastara para todes los efectos, la presentacion del poder comum otorgado
por tedos los participantes del consorcio o unisn temporal. El poder que otorga las facultedes. en caso de ser expedido en el

Antes de imprimir este documento. .. piense en ¢l medio ambiente!
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En la carta de presentacion, el oferenle debe indicar cugl delainformacion suminisirada en |a Dropuesta. es de caracter reservado. seialando
la norma que e otorga tal naturaleza.

Cerlificacion de cumplimiento de pago de aporles de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de |a Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003. ley 828 de 2003y e articuic 23 ¢o 'a Ley
1150 de 2007, el proponente debera acreditar e pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, nesgos lanhoraies pars:ones
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA cuando 2 ello haya lugar. Nota: La zcreditacién de aportes parafiscales gqueda s.cta a lo
establecido en la Ley 1607 de 2012

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una ceriificacion, en original, expedida por el Rewisor F1scal cuardo este
exista de acuerdo con los requerimienios de la Ley. o por e! Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal. donde se cebfique
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales. pensiones y apoites a las Cajas de Compersacion
Familiar, instituto Colombrano de Bienestar Famifiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Dicho documento cebe serthcar que.
a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los dltimos scis {3 Mmeses
confados a partir de fa citada fecha. en los cuales se haya causado la obligacion de efeciuar dichos pagos. En &l evento en que ia soredag
no tenga mas de seis {6) mases de constituida. debera acrediiar los pagos a partir de I3 fecha da su conskitucién.

Registro Unico Tributang RUT.
Boletin de responsables fiscales

El ICBF verificara si el interesado se encuenira sefialado en el 0ltimo Boletin de Responsables Fiscales de 1a Contraloria Genera: de Ia
Repubiica. £n todo caso, ef proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesia.

Certificado del Sistema de Informacion ¥ Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigenie. expedido ror ta Prociraduria
General de la Nacion.

Ei ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes discipinanos de utienes van a
participar en el presente proceso de conformidad con lo estahlecido en I3 Ley 1238 de 2008 En lodo caso &l proponente nodra agyar a la
propuesta dicho certificado actualizado,

Certificado de antecedentes judiciales

EI ICBF consultara y verificara. de la pagina Web de Policia Nacional de Colombiz. los antecedentes penales de quienes van a parlcinar en
el presente proceso
Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional de Colombia. fa Consuita a! RNMC {Sistema Registro Na~ierzl de T lodidas
Correctivas de la Palicia Nacional), del representante legal de la persona juridica individual, o ge los representantes legates de ias consarcios
y uniones iemporales segun aplique - Se consuliara por parte de la Entidad.

extenor. debe cumplir todos y cada unc de los requisitos legales exigidos para la vahdez vy opanibiidad en Colcmb a ce
documentos expedidas en el exterior con ef prepésito que puedan obrar como prueba conforme a (o dispuesio en los articulos
258 y 260 del Codigo de Procedimiento Gt y demas normas vigentes.

Antes de imptimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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—], " Certiicado Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM), expedido por el Minisierio de Tecnologias de la Informacion y tas
Camunicaciones — MINTIC, vigente.

E} ICBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

a  Owete Social, para determinar si esta autorizada para cumplir con el objgto dei contrato.

Calidag del representante legal que suscribe la oferta.

5 Facuhades del representanie legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del centrato.

4 Queia existencia legal de 1a persona juridica no sea inferior a la duracion det contrato y un (1) afio mas coniado a partir de 1a fecha de
quikacion del mismo

[ =2

Nota 1.: La enlidad debera consultar la citada informacion tano para el oferente persona juridica, como para su representante legal,
en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de
iodalidad de Seleccion de Minima Cuaniia - Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que ni la persona
juridica. n: su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado.
requisito verificable con la declaracion de la persong juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de
la \nvstacion Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta. sin incurrir en ninguna responsabilidad.

Persona Natural
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a. La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o el pasaporte
para los extranjeros.

b, Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferenie es persona natural hombre menor de 50 afios?. En caso de pérdida debera
aexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida.

¢ Cuandc sea persona natural debera presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil en el cual
conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.

| a fecha de expedicion del registro mercantii no debera ser anterior a los treinta (30} dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion.

d. Registro Unico Tributario RUT.

e Farmato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Plblica para persona juridica o persona natural segun corresponda, para los casos
le sntratas de prestacion de seivicios y consultoria.

S ccrete 2150 de 1895w HH declarado exequible mediane sentencia C-389 de 1940
Antes de imprimir este documento. .. piense en ¢l medio ambiente!
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Caria de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo con el modeio suninsirado
en el Anexo No. 1 de la Invitacion Plblica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apcderado.
se debera adjuntar el poder que asi lo faculte il

En la caria de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacién suministrada en la propuesta. es de caracter
reservado. sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

Boletin de responsables fiscales

EI ICBF verificara si el interesado se encuent-a senalado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contra'nra Gerary do o
Republica En todo caso. el proponente podra adjuntar dicha cerlificacion a su propuesta

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIR}- vigente. expedido por la Precuraduria General
de la Nagion

EI ICBF consultard y verficara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion. los antecedenies disciplinarios de quiencs van a
participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en Ja Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra ancrar 3 la
propugsta dicho certificado actualizado.

Certificado de antecedentes judiciales

EIICBF consultara y venificara. de la pagina Web de Poticia Nacional de Colombia los antecedenies penales de quenes van a Latboinar g
el presente proceso.

Certificacion de cumplimiento de pago de apories de Seguridad Social y Parafiscales

Certilicado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional de Colombia. 1a Consulta al RNMC {Sistema Registro Macioral de fiodidas
Correctivas de la Policia Nacional). del representante legai de la persona juridica individual. o de los represeniantes legales de s consorcios
y tniones temporales segin aplique -~ Se consultarg por parle de ta Entidad.

Bl 4 propuesta gue sea presentada a traves de apoderade debera lener poder debidamente autenticado Las personas :urid cns

extranjeras sin domiciio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciiado en Colombra debidamente “nce lane
para presentar la propuesta, participar y compromeler z su representado en |as dferentes instancias del presente procese e
seleccién. suscribur 10s documentos y declarsciones que se reguieran asi como el contrato ofrecido suministrar 1a infarmanion
que Ie sea solicitada, y demas acios necesanas de acuerdo con el presenle plego de condiciones, asi como para reprusentar'a
judicial o extrajudicialmente

Dicho apoderado podra ser el misma apoderado anico para el caso de personas extranjeras que parficipen en consorc:o o umon
temporal. y en tal ¢aso bastara para todos los efectos. la presentacion del poder comin otorgade por todos los participantes det
CONSOICio & unidn lemporzl. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior. debe cumplir todos ¥ cada
uno de los requisros legales exigidos para Ia validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el extenor con 2!
proposito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimierto Cw- y
demas normas wigentes

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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L Cortficade Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM), expedido por el Minisierio de Tecnologias de la Informacion y las
Comcaciones - MINTIC, vigente.

Seaun lo -stabiecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de 1a Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley
115 de 2007, el proponente debera acrediiar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud. riesgos laborales, pensiones.
ca,as de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo
estabiecido en la Ley 1607 de 2012.

La persona natural debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Rienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que. a la fecha de presentacion de su
ropuesta que ha realizado el pago de los aporles correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a parirr
de 1 citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efeciuar dichos pagos.

Nota 1: Las personas naturales que preiendan pariicipar en el presente proceso de seleccion, deberan certiiicar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado. requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Caria de Presentacion de Oferta, contenida en el

Anexo No. 1 de la invitacion Publica a Participar.
Cualquie! contravencion a [o expresado, facuita al ICBF a rechazar fa propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

Consorcios y Uniones Temporales
Los o200 L0$ ¥ unones temporakes deberan anexar con su oierta la siguienle documentacion:

a. Fotocopa legible de la cedula de ciudadania de cada uno de los representantes iegales o quienes hagan sus veces de los integrantes
de ia figura asociativa.

h  Sila participacian es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion deberan cumplir con los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar el documento de constitucion del consocio © union temporal.

D conformidad con lo anterior. los consorcios o uniones temporales deberan aposiar el documento original de constitucién firmado por
los 1negrantes, el cual debera contener come minimo los siguientes requisitos

i Si los proponentes desean parlicipar como Consorcio Union Temporal, en este dltimo caso deberan sefialar las condiciones
y exiension de la participacion en la oferia y en la gjecucion del contrato, los cuales no podran ser medificados sin el
consentimiento previo del ICBF.

ii. La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal debera tener facultades amplias y
suficienies para obliger y responsabilizar a lodos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal, En el docurnento se deben
sefialar ademas, las reglas basicas que regulen Ias relaciones entre 10s miembros del Consorcie ¢ Union Temporal y s.
responsabilidad.

iii. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir 10 requisitos legales y acompariar los documenios requeridos
or la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independienie.

Antes de imprimir este documento... piense en ci medio ambiente!
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iv. Ei objeto social de todos los integrantes del consorcio 0 union temporal debe comprender la realizacion de activicaons similares
al objeto de este proceso de selcccion.

V., La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los infegrantes del consnreio ¢ urion
temporal ¢ por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente canferido para ef efecto de auerdo
conlaley casos en los cuales deberan adjuntarse el {los) documentos (s) que lo acredite {n) como tal

vi. En caso ce resuliar adudicatanos de! proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presenlar ei raspochive
Nimero de identificacion Tributara - NiT. como €ONSorcio ¢ unidn temporal,
vil. Los inegranies del consorcio o Jnign temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la a&lonizic 0 ova ¥
expresa det ICBF. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre quienes inlegran el consercio 0 un:on tun pa s
vili.  Los Consorcios ¢ Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacton lesal que pera cada

uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio o la autoridad compeiente, ya sean personas Naturales o Jur,d cas asi
como el cerlificado de inscripcion clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentas.

ix. Los representanles legales de ias personas juridicas que conformen o hagan parle de un Consorcio o Uniar Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junfa de Socios que los faculte para oirecer. contratar y conformar
Consorcios o Uniongs Tempora'es. Este requisiio se exigird en los casos en que esta facultad se encuenire resinngita. En
caso que el represeniante lega del Consorcio 0 Union Temporal o de cualquiera de ios infegranies de eslos exceda las
limilaciones que le oiorga el brgano competente. o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesia

X. El documento en e! que se exprese Iz voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union {emporal. detesa ir aomcanado
de los documentos (certificados de camara de comercio. actas de junia drrectiva, poderes, elc.) gue acred-len U quenes lo
suscribieron tenian ia representacion y capacidad necesarias para adquirir 'as obligaciones solidarias envaiias du 1a urapuesta
y del contrato resultanie.

Xi. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7¢ de 'a Ley 80 de 1593
la adjudicacion del contraio conlleva Ia responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.
xil, La duracron de las personas juridicas que se constituyan coma Consorcio o Unién Temporal, debera ser por lo menos la misma
del plazo de! contrato derivado de! presente proceso de seleccion y un {1} afo mas.
xiii, Los integrantes def Consoreio ¢ Unidn Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unidn Temporal que haya preseriado

propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que ésie integre o presente.

xiv.  No se aceptan propuestas bajo la modalidad de pramesa de canfarmacion de Consorcios o Unionas Tempn-ales

Xv.  Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus membros o Je i Lentang se
entendera que se presentan & litulo de consorcio.

Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona juridica. corsorcio
0 unidn temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en &l Anexo No.1 de la tnvitacion Piblica a Participar En el
evenio que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debers adjuntar el poder que asi lo faculte, i

Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Certificado de Aniecedentes expedido por fa Policia Nacional de Colombia, Ia Consulta ai RNMC (Sistema Regstro Nacional de Hndidas
Correctivas de la Policia Nacional), del represenianie legzal de la persona juridica individual, o de los representaries logaes de los
consorcios y uniones temporales segan aphaue - Se consultara por parie de la Entidad.

Cerlilicado Registro de Deudores Alimenlarios Morosos (REDAM). expedido por e! Ministeno de Tecnotogias de ia Informacion y las
Comunicaciones - MINTIC, vigenie.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 788 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el articulo 23 de ia
Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar &l pago de los apories de sus empleados a los sistemas de salud. riesgos laborales
pensiores, cajas de compensacion famiiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda
sujela a lo establecido en la Ley 1607 de 2012.

Las Personas Naturales deberan aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y apories a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituio
Colombiane de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a ia fecha de
rresentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a fa nomina de los Ulimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o union temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que traia
este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que conforman
el consoreio o fa union temporal. no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta sera RECHAZADA,

Noia 3: Las consorcios o uniones temporales que pretendan pariicipar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que
ni ta persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades. incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado. requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta. contenida en e
Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cuaiguier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta. sin incuriir en ninguna responsabilidad.

Limitacién a MiPymes: De conformidad con lo establecido en los articulos 2212422a221.24.24 del Decreio 1082 de 2015
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los atnn onios autonomos constituidos por Entidades Estatales, y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar 1a
convocatoria de los procesos de Coniratacion con pluralidad d oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisttos:

a) Cuando e! valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000). tiquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Tursmo

b) S nayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.
Las Entidades independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales
y lus particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion
de' acto adminisirativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con ia normatividad aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Antes de imprimir este documento. .. piense en i medio ambiente!
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Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo fas podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

b) CAPACIDAD FINANCIERA

En atencién a la cuantia del proceso de seleccion y del objeto del mismo no se requiere ningun tipo de indicader financiero para
habilitar la participacion del oferente.

c) CAPACIDAD TECNICA
6.3 Requisitos Técnicos

Para garantizar los fines de a contratacion y considerando que se trata de un contrato de el suministro de elemeriios ¢e pancleria
utiles de escritorios y elementos de oficina, para atender las necesidades de las diferentes dependencias de !a regional San Andrés
y Centro Zonales los Almendros y Old Providence del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar para Ia vigencia 2026, en ‘a cual la
entidad requerira este servicio para log mantenimientos preventivos, el contratista manifestara bajo la gravedad de juramento gue
durante Ia ejecucion del conlrato dara aplicacion a las normas de control y circulacion relacionados con la OCCRE.

6.3.1 Experiencia Especifica def Oferente

El oierente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona naliral o junda, en
actividades comerciales en cuyo objeto social se encueniren actividades relacionadas con el objeto del presente prccoso de
contratacién.

“DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar minimo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, cuyo objato haya
ienido relacion con el objeto de que se pretenda contratar. Las certificaciones deben indicar la ejecuc:an
total del contrato, cuyos montos deben ser iguales o superiores al presupuesto oficial del nresente
proceso.

Si el contrate se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante.
en [a cual conste el porcentaje y el valor ejecuiado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la cerlificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente. en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Antes de imprimir este documento... piense en el media ambiente!
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L a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccidn
¢} Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman.

f) Namero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

) Siha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

i) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dfa, mes y afio}.

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y ano).

lj Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona
competente para suscribiria).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente ceitificacion existan varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con gl presente proceso.

cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y ia consagrada en los soportes
nresentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Sila olerente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales ala requerida, solo se tendran en cuenta las de mayor valor ejecutado.
converiido a SMLIMV de 2026.

Para delerminar ka experiencia en valor, se hara la conversion de! valor nominal el contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes
La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada conirato, para lo cua! tomara el valor del salaric minimo legal del ano
de ta fecha de suscripcidn del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para
los afins 2021 a 2026 asi:

Afo Valor del SMMLV
2026 $1.750.905
2025 §1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160 000
2022 $1.000.000
2021 $908 526

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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En todo caso, la sumatoria del vaior de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa actualizacior ¢e dichos
valores a pesos del afio 2026. Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV asi:

' Se tomara el valor del contrato al momento de Ia suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a
fa misma suscripcion.

‘ El ndmero de salarios asi obtenido se muitiplica por el valor del SMLMV del afio 2026,

La verificacidn de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivas scrorles
de la informacion consignada en el mismo.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancion por incumplimiento u o'ra ausal
y esta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente procasc de seleccion
y dicho coniraio se esta presentando para efectos de acreditar experiencia, éste, no sera tenido en cuenta para efectos de acrer! acion
de experiencia del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posteriondad a' cierre de!
proceso.

Elincumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION del oferente. sin embargo. de conformudad con
lo establecido en el punio D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSh-02 Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando a la correccion de
las inconsisiencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

El oferente pondra a disposicion del ICBF un teléfono de contacto y debera estar disponible en e momento en que sea requerido esto
con el fin de prestar un mejor servicio.

Elincumplimiento de este requisito dara lugar a la NO HABILITACION.

NOTA.: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificac.ones expedidas
por el mismo contratista.

Cuando en [a certificacion no se indigue el porcentaje de participacion, debera adjuniarse certificacion del oferente indwidual o dei
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, ia certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecirtado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el {in de verificar a experiencia. se tendran las siguientes reglas:

Antes de impritmir este documento... piense en el medio ambiente!
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" Encaso de gue se relacione més de un contrato en una sola certift

ind.vidualrente considerado, en orden de mayor a menor valor gjecutado
en ¢l presente documento y en el pliego de condiciones.

*

extraniera:

esladisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, p
Cuando la experienci
conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cam

establac:co en ia presente invitacion piblica de minima cuantia o aportan
verfique internamente la real ejecucion de 1os mismos.

Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende

Ley 222 de 1995, laexp

que les fue reconocido en el acto de escisi
en & 100% de la experiencia asi acredita
irata de Consorcios o Uniones Temporales.

en o cudl vonste dicho porcentaje de participacion.

Establecimiento de Comercio

serscio requendo por el ICBF Regional San Andrés y Centro Zonales.

especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y

cacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
fo actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato
stempre que cumplan con las especificaciones establecidas

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda

Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las

ara ia fecha de suscripcion del contrato.

a reportada se haya facturado en moneda exiranjera diferente al dolar americano, se realizara su
bio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su
pagina of cial :eniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y seguidamente a pesos colombiancs.

<aando |a experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta

do copia de l0s coniratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF

acreditar experiencia se encuentren también relacionados

bicnes Yo servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la
expenencia correspondiente a fa relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el valor parcial de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

La exparencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y fiquidados a satisfaccion, entendiéndose por ésta aquella en
la cuzl e conlratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evenio en que alguna de dichas
cireunstancias se presente frente a la experiencia acrediiada no se tendra en cuenta la respectiva certificacion.

Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y2dela
eriencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion
on. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara
da, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia cuando se

Cuardo er. la sertificacion no se indigue ef porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
inteor e dei oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio 0 Unién Temporal,

El proponante deberd contar con un establecimiento de comercio, de conformidad con los Articulos 515 v 516 del Cadigo de Comercio
(establecimiento o almaceén), y que cuente con un inventario con tados los elementos necesarios para € suminisiro oportuno del

Antes de imprimit este documento. .. piense en ¢l medio ambiente!
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6.2 Criterios de Ponderacion:

EI INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de [a invitacion, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de ios requisitos de la oferta con el segundo mejor precio. y asi sicesvamente de
acuerdo con lo sefalado en el numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1 5.2 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya oferta ncenomica
Se€ encuenire en el primer iugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Puliica -
SECOPII.

En el evenio en que el oferente que presento el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a ‘a aceptacion de
la olerta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presentd el segundo menor precio y asi
sucesivamente.

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.
E! proponente debera cotizar la totalidad de los servicios, con el lleno de los reguisitos técnicos.

El valor debe ncluir la totalidad de los cosios directos e indirectos que genere la prestacion del servicio y demas inherentes a la
ejecucion del contrato y por ningin mativo se ¢onsideraran costos adicionales.

Se debera incluir e! valor unitario de los servicios oferiados y todos los impuestos a que haya lugar conforme z las normas tributarias
vigentes.

Los precios unitarios ofrecidos se mantendran consianies durante el plazo de ejecucion del contrato.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incuira al indicar l0s costos y valores en su
propuesta, debiendo asumir los mayores costos o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En caso de existir discrepancias entre fos valores unitarios y el subtotal de la propuesta, el instituto Colombiano de bienestar Familiar
tomara como valor correcto para la evaluacion de las propuestas, los valores unitarios para efectuar las operaciones aritméticas que
correspondan, sin que esta correccion pueda considerarse modificacion de la propuesta.

El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el Estudio del Sector realizado, para estructurar st oferta
econdmica, la cual en ningin caso podra superar el valor total del presupuesto, ni los valores unitarios techo estahlecidos en dicho
documento. So pena de rechazo.

Nota 1: La Evaluacion Técnica debe describir cada una de [as obligaciones especificas sefialadas en la Invitacion y venficar el
cumplimiento que de ellas declare el oferente en sy oferta,

—_— |

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

No Aplica

7 OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

7.11.1 Cumpiir con el objeto del contrato con plena autonomia tecnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tante no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el ICBF.

7412 Responder. sin perjuicio de ia respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados y bienes
entregados, por el término previsto en el presente contrato.

711 saenuerlos requerimientos, instrucciones yfo recomendaciones que durante el desarrollo del conirato le imparta el ICBF &
fraves del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

7114 Presentar los recibos de pago vigentes al Sistema de Sequridad Social {salud, pensiones y riesgos profesionales} y
parafiscales (caja de compensacion, ICBF y SENA) cuando haya lugar a ello, al supervisor del conirato por parte del ICBF

7115 Presentar |a factura. de conformidad con la forma de pago estipulada en ei contrato. Participar y apoyar a EL ICBF en
todas las reuniones a las que éste lo convogue relacionadas con [a ejecucion del contrato.

7116 Coneutur y allegar a EL ICBF las garantias requeridas de forma inmediata a la suscripcion del contrato.

7117 Cargar en la plataforma del Secop |l la cuenta de cobro o factura segun corresponda de conformidad con la forma de pagoe
estipuiada en el contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago y suscribir acta de liquidacion
del contrato.

7118 Guardar estricta reserva sobre toda 1a informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrolio de su actividad o
gue legue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no
divulgar por ningtin medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita del ICBF.

7119 Cumplir con la politica de buen irato para con los demas colaboradores inlernos y extemos del instituto Colombiano de
Bienc-star Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia

7.4 (1 as vomas contempladas en el articulo 5 de Ia Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual.

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Antes de imprimir este documento... piense en ¢! medio ambiente!
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7.21. Cumplir con plena autonomia tecnica y administrativa, con [as actividades, lineamientos y estandares defiridos e of rumerai
6 “Especificaciones Técnicas de los insumos. bignes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Trenicag
Esenciales para la Prestacion del Servicio yfo Entrega del Bien (FCT).

7.22. Presentar at Supervisor del conirato, ala firma det acta de inicio. hoja de vida con cedula y OCCRE legible de los traba.adores
que seran los encargados de a ejecucion.

7.2.3. Presentar al supervisor del contrato, que cumple con los requisitos dispuesto en el articulo 12 del decreto 2762 dei 1391 (8
aplica).

7.2.4. Suministrar al ICBF los elementos de oficina solicitados y aprobados por el supervisor de! contrato de acuerdo con 13 estipuladc
en el numeral 6.2 Solicitud y aprobacion del pedido, durante el piazo determinado en el numeral 6.4 del presente documanto v ol Actg
de reunitn de inicio de la ejecucion del contrato

7.25.  Hacer entrega del pedido de manera completa, en los sitios establecidos por el ICBF, segun lo indicado en el Arexo ' Puntos
de Entrega, sin que incurra en algim costo adicional por el flete.

7.26. Garantizar la buena calidad de los bienes suministrados.

7.27.  Reemplazar a sus expensas Y & entera satisfaccion del supervisor. sin costo adicional todos los elementos que resulten de
mala calidad o con defectos de fabricacion 6 averias, por elementos nuevos y en perfecto estado, en un plazo no mayor al tiempce
establecido en el numerat 6.4 tiempo de entrega para reposicién contados a partir del informe enviado por el supervisor ¢ 1a persong
encargada por parte del supervisor del ICBF.

7.28. ELCONTRATISTA debera recoger los producios entregados al ICBF que sean devueltos por mala calidad o defestuasos. sin
que incuira en algln costo adicional.

7.29.  Atender los requerimientos, instrucciones g recomendaciones que, durante el plazo de gjecucion del objelo del contrato,
imparte el supervisor del contrato, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones, con calidad y oportunidad eficiencia;

7.2.10. Entregar el pedido completo segtin cada solicitud de insumos aprobada per el supervisor del ICBF. ya que no se recibiran
entregas parciales, en los sitios establecidos por el ICBF, en el Anexo 1 Punios de Entrega y dentro de! plazo determinado en e!
numeral 6.4 tiempos de entrega de la presente ficha de condiciones técnicas. Asi mismo, en el momento de entrega de! pedido. en
caso de tener elementos de mala calidad o con defectos de fabricacion 6 averias, se recibiran los demas elementos. pere se entenders
como pedido completo una vez se haya realizado la reposicion de los elementos defeciuosos o deterorados.

7.2.11. Maniener los precios ofertados en ia propuesta economica durante la ejecucion del contrato.

7.212. Presentarcon la factura, una relacién ciara y detallada de cada producto entregado, indicando descripcion del mismo. cantidad]
valor unitario y valor total.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestién:

7.3.1. Eje Calidad:

RS

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio arbente!
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"D ‘acuordo con 1as clausulas SIGE conteridas en fa GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CALIDAD
VERS-ON § e eje de calidad no tiene clausulas inherentes a este conirato

7.3.2. Eje Seguridad y Salud en el Trabajo:

De acuerdo con o que delermina la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CALIDAD VERSION 8 para este
objeto no aplican clausulas SG-SST.

7.3.3. Eje Ambiental:

713 1 Utlizar productos, empaques y matenales amigables con el medio ambiente. En el primer informe de
supervision si el contrato supera los 12 meses se debe presentar semestralmente los Formato Certificacion
£1oductos, Empagues y Materiales Amigables, adjuntando Ficha técnica o certiiicacion donde se evidencien
las caracteristicas amigables con el medio ambiente de los productos, empagues y/o materiales utilizados,

7.3.4. Eje Seguridad de la Informacién:

734 1. Suscrbir un documento de autorizacion de fratamiento de datos personales con el representante legal, el cual debera ser
enlregado al supervisor una vez s firme el contrato

7.2  QObligaciones del ICBF.

7.21 Obligaciones Generales del ICBF

791 Samisirar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
7.2 7 Zxgra EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oporiuna de las obligaciones del presente contrato.

7213 Efecluar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

No Aplica

B. V4LOK DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.

El Vaor del sontrato a suscribir sera por el valor seré por el valor El presupuesto oficial de VEINTICUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS ($24.414,000,00) MICTE, El cual se ejecutara como una holsa de recursos de acuerdc
con tas necesidades que presenta la entidad y los precios unitarios ofertados por items en el formato de la oferta econémica a traves
de 'a plataforma SECOP Ii, teniendo en cuenta que ninguno de los items descritos sobrepase el precio uniterio techo y demas impuesios
de Y.

Antes de imprimir este documento... piense en ¢l medio ambiente!
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En virtud de la cual la cantidac y frecuencia de los servicios a prestar no se encuentran previamente determinadas. por cuanto su
requerimiento dependera exclusivamenie de las necesidades reales, variables y eventuales de la Enfidad duranie Ia wngenca
contractual.

En consecuencia, ef valor total del contrato se entendera como un tope maximo estimado, cuyo agotamiento estara supedtadoala
emision previa de ordenes de servicio u ordenes de trabajo, debidamente impartidas por la Entidad. conforme a sus BUUENNILII0S
operativos y presupuestales.

En ningun caso a Entidad se obliga a solicitar un volumen minimo de recursos ni a ejecutar la totalidad del valor contiactual. asi
como tampoco la no utilizacion total o parcial del monto estimado darg lugar a reclamacion, indemnizacion o compensacien a'quna
por parte del CONTRATISTA

Se pagara al contratista asi:

Se realizaran pagos mensuales de acuerdo con la cantidad de bienes, materiales o elementos suminisirados previa presentacion
de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor y la certificacion de! revisor fiscal o
representanie legal, segiin corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad sacial de sus
empleados de acuerdo con o establecido en el articulo 50 de I Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenia la implementacion de facturacion electronica, el coniratista debe remitir las fac'uras al “wzon
siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunio los siguienies datos: PCL#CONTRATO:CORREQ
SUPERVISOR. Se debera adjuntar tnicamente Ia factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura *n las
notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #8PCI,CONTRATONo.;CORREOSUPERVISORHS, Las facturas se revisaran,
aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministeno de Hacienda St &l re-alizar
ta verificacion de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y s& solicitaran las
correcciones & la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamenie al buzon de SHF Nacion. Los documentos adicionales a
la factura deberéan ser remitidos direciamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de [a factura y la ceriificacion de cumphmicnto.
previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la{s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompaiian los documentos requeridos para el pago. el iermno
para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado et
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidact del contratista
y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituio Colombiano de Bienestar Familiar.

Antes de imprimtr este documento. .. piense en el medio ambiente!
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8.  SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.

La s rervisior dei contrato estaré a cargo del Coordinador Administrativo y de Talento Humano del ICBF. En todo caso, el ordenador
de! yas'o podia vanar unilateralimente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia a la oficing
junidica de fa Regional.

9.2 Interventoria.

No Aplica

10, ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De confarmudad con el articulo 4 de fa Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
esianlacico en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Coniratacion M-ICR-01" de Colombia
Comara Eficiente, Ia tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibies en Iz contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11.  ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El cortiatsta debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan fa Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, consice:ando el objeto a contratar, 1as obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con
los sigu.e ites amparos':

Cumplimiento general del contrato: Por una cuantia equivalenie al 10% del valor del contrato, con una vigencta igual al plazo de
gjecucion y 6 meses mas, contados a partir de fa suscripcion del contrato.

Calidad de los servicios suministrados: Por una cuantia equivalente al 10% del valor del convenio, con una vigencia igual  al
plao de eiecucion y 6 meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

Responsahilidad Extracontractual: Por 200 SMMLV con vigencia igual al plazo de ejecucion, contados a partir de la suscripcion
del coatrat
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12 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.
No Aplica
13. ANEXOS.
13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
13.2. Estudio de Sector
13.3, Ficha de Especificacién de condiciones técnicas
14, APROBACIONES. -
L __Cago [ Nombre ~__ Firma ]
! Coordinador Grupo Interno de
' Trabajo Administrativo y De Talento Julio Mario Zambrano Ayos 7/
l Humano |
—_—— I - L —

Reviso: Julio iano Zambrang Ayas
Elabord: Benjamin Mazzuetto Mafia Sirclair- Contratsia

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!
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