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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA SELECCION ABREVIADA DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL SABANAGRANDE (ATLANTICO) Y REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE VILLANUEVA (BOLIVAR)

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal
y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082
de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una Entidad con autonomia administrativa
y financiera, organizada de manera desconcentrada. De conformidad con el articulo 120 de la
Constitucion Politica “La organizacion electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral,
por la Registraduria Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que establezca la ley.
Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccion y vigilancia, asi como lo relativo
a la identidad de las personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacién interna de la
Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias; entre otras disposiciones, contempla
que la Registraduria se encuentra organizada en dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de competencias es
nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la Registraduria
Nacional cuyo nivel de competencias esta circunscrito a una circunscripcion electoral
especifica o dentro de los términos territoriales que comprendan el ejercicio de funciones
inherentes a la Registraduria Nacional y se configura con observancia de los principios
de la funcion administrativa (...)”

Por su parte, el articulo 11 del referido Decreto sefiala que la Entidad garantizara el cumplimiento
de su objeto y el ejercicio de sus funciones mediante las dependencias que integran su
organizacion interna.

Ahora bien, el articulo 43 numeral 10 del Decreto 1010 del 2000, establece que la Direccion
Administrativa tiene, entre otras, la funcion de “(...) 10. Coordinar la administracién, mantenimiento
y vigilancia de las instalaciones de los edificios sedes de la Regqistraduria Nacional del Estado
Civil” (subrayado fuera del texto), funcibn que se cumple en parte a través del Grupo de
Mantenimiento y Construcciones, creado mediante la Resolucién No. 636 del 2001 de la RNEC.

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con sedes en todo el territorio nacional, con
presencia en los departamentos, distritos y municipios del pais, a través de las cuales cumple la
mision constitucional y legal que le ha sido encomendada.
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En los departamentos del Atlantico y Bolivar, la Entidad tiene dos inmuebles de su propiedad, el
primero se encuentra ubicado en el Municipio de Sabanagrande - Atlantico, en la Carrera 6 No
5 -27, con numero de matricula inmobiliaria 040 — 269974 y donde funciona la sede de la
Registraduria Municipal de Sabanagrande, Atlantico. El segundo inmueble se encuentra situado
en el Municipio de Villanueva - Bolivar, en la Calle 14 No 12-100, con numero de matricula
inmobiliaria 060-155007, donde funciona la sede de la Registraduria Municipal del Villanueva,
Bolivar.

De acuerdo con la solicitud realizada por la Delegacion del Atlantico y Bolivar y las visitas de
inspeccion y levantamiento previo del Grupo de Mantenimiento y Construcciones los cuales hacen
parte integral de este estudio previo, se evidencié que los inmuebles en cuestion presentan un
deterioro producto del tiempo y uso legitimo, por lo que requieren con urgencia actividades de
adecuacién y mantenimiento para conservar su infraestructura fisica, proporcionar mejores areas
de trabajo para los funcionarios y condiciones locativas adecuadas para la atencion al ciudadano.

Para ello, el Grupo de Mantenimiento y Construcciones cuenta con el proyecto de inversion con
Cddigo BPIN 202300000000084 y denominado “Adecuaciéon y mantenimiento a la
infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a nivel nacional 2026”,
mediante el cual anualmente contribuye con la adecuacién y mantenimiento de la infraestructura
de las sedes y dependencias de la Entidad a nivel nacional, con el fin de brindar a los
funcionarios un ambiente adecuado para el normal desarrollo de sus funciones, asi como, que
la prestacién del servicio, se realice en instalaciones que se encuentren en 6ptimas condiciones.

Ahora bien, en el marco del principio de planeacién y con el propésito de garantizar la adecuada
ejecucion de las intervenciones requeridas, la Entidad realizé un analisis técnico respecto de la
conveniencia de adelantar de manera conjunta las obras a ejecutarse en la Registraduria
Municipal de Sabanagrande — Atlantico y la Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar.

Como resultado de dicho analisis se evidencié que la contratacion independiente de intervenciones
en sedes ubicadas en municipios apartados o con limitaciones logisticas puede disminuir el interés
de los posibles oferentes, debido a los mayores costos asociados a la movilizacion de personal,
equipos y materiales para la ejecucion de obras aisladas, situacion que incrementa el riesgo de
declaratoria de desierto de los procesos de seleccion o de dificultades en la ejecucién contractual.

En tal sentido, se considera procedente agrupar en un mismo proceso contractual las obras
correspondientes a las sedes mencionadas, teniendo en cuenta su cercania geografica y las
condiciones logisticas que permiten su ejecucion articulada. Esta decision favorece la participacion
de proponentes, incrementa la viabilidad de adjudicacion del proceso y contribuye a garantizar la
efectiva ejecucion de las intervenciones requeridas en las sedes de la Entidad ubicadas en los
departamentos del Atlantico y Bolivar.

De igual manera, la ejecucion conjunta de estas obras permite optimizar el uso de los recursos
publicos mediante economias de escala en la adquisicion de materiales, la movilizacién de equipos
y la disposicion de personal especializado, reduciendo costos indirectos asociados a la operacion
del contratista y permitiendo una relacion costo—beneficio mas favorable para la Entidad. En
consecuencia, la agrupacion de las intervenciones resulta coherente con los principios de
economia, eficacia y celeridad que orientan la gestién contractual.
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La estructuracion del proceso contractual bajo esta modalidad responde al analisis de
conveniencia realizado por la Entidad y a las condiciones del mercado, con el propdsito de
garantizar la efectiva ejecucion de las obras requeridas en las sedes de la Registraduria Nacional
del Estado Civil en los departamentos del Atlantico y Bolivar.

Si bien cada obra conserva su autonomia fisica y funcional, estas comparten naturaleza, tipologia
constructiva, alcance técnico y especificaciones similares, asi como requerimientos afines en
materia de materiales, maquinaria, mano de obra y normas técnicas aplicables. La cercania
geografica entre los municipios permite la optimizacién logistica en el traslado de personal,
equipos e insumos, asi como una mejor programacion y coordinacion de los frentes de obra.

REGISTRO FOTOGRAFICO

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SABANAGRANDE (ATLANTICO)
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Imagen 1. Estado actual inmueble Registraduria Municipal de Sabanagrande (Atlantico).
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REGISTRADURIA MUNICIPAL DE VILLANUEVA (BOLIVAR)
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Imagen 2. Estado actual inmueble Registraduria Municipal de Villanueva (Bolivar).

Por lo expuesto, a través del referido proyecto en la vigencia 2026, se llevara a cabo la adecuacion,
mantenimiento y reparaciones locativas de las instalaciones de la Registraduria Municipal de
Sabanagrande — Atlantico y Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar, contribuyendo con
ello a la optimizacién en la prestacion del servicio con unas instalaciones adecuadas tanto para
los funcionarios como para los ciudadanos.

2. OBJETO A CONTRATAR

2.1. Objeto

Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste la adecuacién y
mantenimiento de las sedes de la Registraduria Municipal de Sabanagrande — Atlantico y la
Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar.

2.2. Alcance del objeto

Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de adecuaciéon y
mantenimiento de acuerdo con lo determinado en las especificaciones técnicas, para lo cual el
futuro contratista debera ejecutar las siguientes actividades:

Registraduria Municipal de Sabanagrande (Atlantico)

Limpieza de canales y bajantes

Revision y ajuste de cubierta en teja existente

Desmonte y cambio de cielorraso

Revision y reparacion de puntos sanitarios

Cambio de piso

Tratamiento, Preparacién y Pintura de Superficies (Interiores, Exteriores y
Carpinteria Metélica)

e Cambio e instalacién de luminarias.
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¢ Mantenimiento de aires acondicionados
e Cambio de aparatos sanitarios.
e Suministro e instalacién de aire acondicionado
¢ Mantenimiento, adecuacion y cambio red eléctrica
e Cambio de puertas en madera y metalica.
e Suministro e instalacion de mobiliario.
e Aseo general y limpieza final.
CUADRO DE AREAS
Area Lote Area Construida Area Intervenida
361.37 m? 195.95 m? 195.95 m?

Registraduria Municipal de Villanueva (Bolivar)

o Desmonte y cambio de cielorraso.

Revision y reparacion de puntos sanitarios
Mantenimiento de aires acondicionados

Cambio e instalacion de luminarias.

Revision y ajuste de cubierta en teja existente
Limpieza de canales y bajantes

Suministro e Instalacién de canales y bajantes
Adecuacion de cocina

Tratamiento, Preparaciéon y Pintura de Superficies (Interiores, Exteriores y Carpinteria
Metalica)

Cambio de puertas en madera y metalica.
Cambio de aparatos sanitarios.

Mantenimiento, adecuacién y cambio red eléctrica
Sistema de aprovechamiento de aguas lluvias.
Suministro e instalacion de mobiliario.

Aseo general y limpieza final.

CUADRO DE AREAS
Area Lote Area Construida Area Intervenida
531.84 m? 211.21 m? 211.21 m?

NOTA: Para este proceso el grupo de mantenimiento y construcciones cuenta con los planos
arquitectoénicos requeridos para adelantar las obras de adecuacion y mantenimiento.

2.3. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios - UNSPSC, asi:

Cédigo UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
72101507 72 7210 721015 72101507
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Servicios de Servicios de Servicios de Servicios de Servicio de
mantenimiento de edificacion, mantenimientoy | apoyo para la mantenimiento
edificios construccion de | reparaciones de construccion de edificios
instalaciones y | construcciones e
mantenimiento instalaciones
72121100 72 721211 72121100
- L 7212 - .
Servicios de Servicios de . Servicios de Servicios de
o e, Servicios de o o
construccion de edificacion, o construccion de | construccion de
Pl . construccion de e e
edificios construccion de R edificios edificios
. ; . edificaciones no . .
comerciales y de instalaciones y . . comerciales y comerciales y
e - residenciales - e
oficina mantenimiento de oficina de oficina
72 721214 72121400
72121400 .. 7212 L -,
= Servicios de - Servicios de Servicios de
Servicios de P Servicios de o o
. edificacion, . construccion de | construccion de
construccion de . . construccion de g i
e o construccion de . edificios edificios
edificios publicos X ! edificaciones no o -
. instalaciones y ; . publicos publicos
especializados L residenciales o -
mantenimiento especializados | especializados

2.4.
Contrato de obra.

2.5.

Tipo de contrato

Autorizaciones, permisos y/o licencias

a. Licencia de construccion:

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo siguiente sobre
la Licencia de construccion en relacion con las reparaciones locativas:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por reparaciones o
mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener el inmueble en
las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su estructura portante, su
distribucion interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. No
requeriran licencia de construccion las reparaciones o mejoras locativas a que hace
referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione, modifique o

sustituya.

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes obras: el
mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento de los materiales de pisos,
cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la sustitucion, mejoramiento o ampliacion de
redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas, telefoénicas o de gas. Sin perjuicio
de lo anterior, quién ejecuta la obra se hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las normas que
regulan los servicios publicos domiciliarios.

[1] "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."
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2. Prevenir dafos que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten,
responder de conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los inmuebles
de conservacion histérica, arquitectonica o bienes de interés cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto a contratar, las
actividades a realizar sobre los inmuebles corresponden a mejoras locativas, por lo que:

- No se requiere Licencia de Construccion.

- No se requiere analisis de estudios estructurales, sismicos e hidraulicos, entre
otros, en consideracion a que sobre los inmuebles no se efectuara ninguna modificacién
que altere la planta estructural y arquitectonica de las edificaciones, respetando con ello la
distribucion y condiciones actuales de las sedes.

- No se requieren planos estructurales, eléctricos e hidraulicos.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la ejecucion de las
actividades, a las siguientes normas:

Legislacién de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.
Reglamentacion de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.
Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

Reglamentacion para accesibilidad a discapacitados.

Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucién y cumplimiento del objeto
del contrato.

b. Materiales

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas ICONTEC en
lo referente a fabricacién, instalacién, resistencia, comportamiento ante el fuego, etc.

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el contratista debera
remitirse a normas internacionales comunmente aceptadas (ASME, ASTM, ASTHO, DIN, ISO,
etc.).

El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas deben cumplir
con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE y la norma NTC 2050 Cédigo
Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de lluminacion y Alumbrado Publico RETILAP.

c. Licencias, permisos, concesiones y/o autorizaciones ambientales

El proponente que resulte adjudicado debera cumplir integralmente con la normatividad ambiental
nacional y regional aplicable, en especial: Ley 99 de 1993, Decreto Ley 2811 de 1974, Decreto
1076 de 2015, Ley 1252 de 2008, Decreto 2981 de 2013, Resolucion 0472 de 2017 del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible (gestion integral de RCD), Resoluciéon 2184 de 2019 (cddigo
de colores para residuos), Ley 1259 de 2008 (comparendo ambiental) y demas normas que las
modifiquen o sustituyan.

13
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El proponente debera responder administrativa, civil y penalmente por los incumplimientos que,
en materia ambiental, se deriven de su actuar, de su personal y de sus subcontratistas, sin perjuicio
de las sanciones a que haya lugar por parte de la autoridad ambiental y del Municipio.

. Residuos de construccion

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos establecidos en
la Resolucién 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la Resolucion 0472 de 2017 sobre la
gestion integral de Residuos de Construccion y Demolicion (RCD) y se adoptan otras
disposiciones”, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, especialmente
con lo dispuesto en su articulo 15, numeral 2, que establece como obligaciones para los pequefios
generadores de RCD:

“...) Entregar los RCD unicamente a gestores de RCD para que realicen las actividades de
recoleccion, transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o disposicion final de los puntos
limpios, sitios de aprovechamiento y/o disposicion final, segun sea el caso.”

En consecuencia, con lo anterior, el contratista debera, como minimo:
Clasificar y separar en la fuente los RCD en:

a) RCD pétreos: escombros y materiales pétreos procedentes de demoliciones,
alistados, panetes, concretos, morteros, ceramicas, gres y elementos similares.

b) RCD no pétreos reciclables: residuos metalicos (marcos de puertas y ventanas,
sobrantes de varillas, acero, perfiles, cobre, aluminio y demas materiales similares),
plasticos, vidrios, madera, drywall, entre otros materiales no pétreos con potencial de
aprovechamiento.

c) RCD no aprovechables: residuos que, por su estado o contaminacion, no sean
susceptibles de aprovechamiento, incluyendo mezclas de RCD con residuos peligrosos,
restos de manto impermeabilizante y elementos que no cumplan condiciones técnicas para
su valorizacion.

d) RCD ordinarios: residuos asimilables a residuos solidos no peligrosos generados
en las actividades de construccién y demolicién (empaques no reciclables, mezclas de
estuco o pintura endurecida, barrido y limpieza de cada obra, entre otros).

La gestién de los RCD debera realizarse exclusivamente a través de gestores autorizados y en
sitios formalmente habilitados para tal fin, garantizando el cumplimiento de todos los instrumentos
de control ambiental aplicables.

El contratista debera coordinar la recoleccion, transporte, aprovechamiento y/o disposicién final de
los RCD con un gestor de RCD que cuente con licencia, permiso, concesion y/o autorizaciéon
ambiental vigente para desarrollar dichas actividades en el lugar donde se ejecutan las obras. El
contratista sera responsable de verificar y conservar la documentacion que acredite al gestor como

14
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autorizado ante la autoridad ambiental competente en la jurisdiccién de la zona de influencia del
proyecto (acto administrativo, registro y/o certificacion correspondiente).

El contratista debera entregar a la Entidad, como soporte de la adecuada gestion de los residuos
generados, los certificados de aprovechamiento y/o disposicion final de los RCD emitidos por el
gestor autorizado, en los que se indique de manera clara y verificable, como minimo:

o Cantidad gestionada (en kg o toneladas) discriminada por tipo de material (RCD
pétreos, RCD no pétreos reciclables, RCD no aprovechables, RCD ordinarios).

o Tipo de operacion realizada (aprovechamiento, tratamiento, disposicion final).

o Identificacién del sitio de aprovechamiento y/o disposicion final (nombre,
localizacion).

o Datos del gestor (razén social, NIT) y numero de la licencia, permiso, concesion y/o

autorizacién ambiental que lo habilita para adelantar la actividad, con su vigencia.

Estos certificados y soportes documentales constituiran requisito para la aprobacién de los
informes de avance y del informe final, asi como para la liquidacién del contrato, y serviran de
evidencia del cumplimiento de las obligaciones ambientales del contratista en materia de gestion
de RCD.

o Manejo de residuos especiales

De conformidad con el Decreto 1076 de 2015, Titulo 6, y normas complementarias, se consideran
residuos especiales aquellos residuos sélidos no peligrosos generados en las obras que, por sus
caracteristicas fisicas o por su volumen, requieren un manejo diferenciado frente a los residuos
ordinarios, tales como:

- Residuos de cubiertas y techos (tejas, laminas de fibrocemento u otros sistemas de
cubierta).

- Residuos de muros livianos (paneles de drywall/yeso y sus estructuras asociadas).
- Residuos de fibrocemento que no contengan sustancias peligrosas.

- Residuos de madera, aglomerados y tableros derivados, en tanto no estén
contaminados con sustancias peligrosas (p.ej. pinturas con contenido de solventes,
conservantes toxicos).

El proponente que resulte adjudicatario debera, desde la etapa de planeacién de las obras, realizar
la identificacion de los residuos especiales que se generaran por tipo de actividad (demoliciones
parciales, desmontes de muros y cubiertas, cambios de mobiliario y carpinterias, entre otros),
definir para estos sus flujos, cantidades estimadas y alternativas de manejo, implementar
esquemas de separacion en la fuente que eviten su mezcla con residuos peligrosos y con RCD
pétreos, habilitar areas de almacenamiento temporal claramente sefializadas y adecuadamente
protegidas frente a la intemperie y la dispersion, priorizar, cuando sea técnica y ambientalmente
viable, el aprovechamiento de dichos residuos (incluida la recuperacion de materiales reutilizables
y la entrega a gestores o recicladores que cuenten con tecnologia para su valorizacion), gestionar
el remanente exclusivamente en sitios autorizados por la autoridad ambiental competente y/o por
el prestador del servicio de aseo o gestor especializado, y acreditar en sus informes a la Entidad
la ruta de gestién implementada (aprovechamiento y/o disposicion final), anexando los certificados
expedidos por los respectivos gestores o sitios receptores autorizados.
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o Manejo de residuos peligrosos

De conformidad con el Decreto 1076 de 2015, Titulo 6, y normas complementarias, se consideran
residuos peligrosos aquellos que, por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas,
inflamables, infecciosas o radiactivas, pueden causar riesgo o dafo a la salud humana o al
ambiente.

En las obras se podran generar, entre otros, los siguientes residuos peligrosos:

- Sobrantes, envases y empaques contaminados de pinturas, esmaltes, sellantes,
solventes, adhesivos y productos de limpieza con sustancias peligrosas.

- Lodos, trapos, estopas y elementos absorbentes contaminados con pinturas,
disolventes, combustibles o aceites.

- Residuos de fibrocemento u otros materiales que contengan sustancias peligrosas
(segun ficha técnica).

- Componentes peligrosos asociados a luminarias y equipos (por ejemplo, lamparas
con contenido de mercurio, balastos con aceites, etc.).

El proponente que resulte adjudicatario debera identificar y clasificar todos los residuos peligrosos
gue se generen en las obras, con fundamento en sus fichas técnicas, hojas de seguridad y en los
criterios normativos de peligrosidad; garantizar su separacion en la fuente respecto de los demas
residuos (RCD, residuos especiales y ordinarios), evitando cualquier mezcla que dificulte su
gestion o incremente el riesgo; disponer para ellos areas de almacenamiento temporal, ventiladas,
contencidn de derrames y sefalizacion de peligro, donde se mantengan en recipientes cerrados,
debidamente rotulados e identificados; entregar dichos residuos exclusivamente a gestores u
operadores autorizados por la autoridad ambiental competente para su aprovechamiento,
tratamiento y/o disposicion final, conservando los manifiestos y certificados correspondientes; e
incorporar en sus informes a la Entidad la relaciéon detallada de residuos peligrosos generados
(tipo, cantidad, lugar de almacenamiento, gestor receptor y tipo de gestion realizada), anexando
los soportes de transporte y disposicion final.

o Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electréonicos (RAEE)

Se entenderan como RAEE, aquellos aparatos eléctricos y electrénicos usados o fuera de uso (y
sus componentes, subconjuntos, consumibles y materiales), que el contratista deseche como
resultado de las actividades de desmontaje, sustitucién o renovacion de equipos.

El proponente que resulte adjudicatario debera identificar los Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos (RAEE) que se generen en las obras (incluyendo luminarias, balastos, componentes
electronicos, equipos de aire acondicionado retirados en forma definitiva y elementos de la red
eléctrica que constituyan equipos), diferenciandolos de los residuos metalicos y plasticos
convencionales; almacenarlos en un area especifica, segura y protegida de lluvia, golpes, caidas
y manipulacién inadecuada, con rotulacién visible como “Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos — RAEE”; entregarlos exclusivamente a sistemas posconsumo, programas colectivos
0 gestores autorizados para la gestion de RAEE, registrados ante la autoridad ambiental
competente, absteniéndose de disponerlos como escombros, residuos ordinarios o chatarra
comun o de entregarlos a receptores no autorizados; y reportar en sus informes a la Entidad el
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tipo y cantidad de RAEE generados, el gestor o programa que los recibid y los soportes
documentales que acrediten su recepcion, aprovechamiento, tratamiento o disposicion final.

d. Buenas practicas ambientales

Se invita al futuro contratista a presentar una descripcién general de las buenas practicas
ambientales que implementara durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la naturaleza del
servicio. Esta informacion tendra caracter informativo y orientador, no constituye requisito
habilitante ni criterio de evaluacién y permitira fortalecer el seguimiento institucional. Véase
ANEXO 1 Guia de lineamientos de gestion como parte del seguimiento a los criterios ambientales
de obra.

2.6. Visita técnica al sitio de obra

Para el analisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programaran unas visitas técnicas
de obra durante el proceso de seleccién, para lo cual los interesados deberan tener en cuenta el
cronograma del proceso, que se publicara en la plataforma SECOP Il, con el propésito de que los
interesados conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar, como insumo para
la elaboracién de su propuesta.

El proponente que no asista a las visitas técnicas programadas no podra utilizar esto como
argumento para alegar un eventual desequilibrio econdmico o errores en la elaboracion de su
propuesta, el desconocimiento de las obras y las caracteristicas propias del mercado en las zonas
a intervenir. Lo anterior, en el entendido que, para presentar responsablemente su propuesta,
debe efectuar un analisis minucioso y detallado de las especificaciones técnicas, sitio de la obra,
presupuesto oficial de la contratacion, forma de pago, y demas obligaciones contractuales.

Las visitas se llevaran a cabo en las siguientes direcciones:

e Registraduria Municipal de Sabanagrande — Atlantico, ubicado en la Carrera 6 No 5 -27.
e Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar, ubicado en la Calle 14 No 12-100.

Las visitas a los inmuebles seran coordinadas por cada Registraduria Municipal, para lo cual
contara con el apoyo de un funcionario de la Coordinacion de Mantenimiento y Construcciones
de la RNEC. De estas visitas, se levantara un acta por parte del funcionario designado por las
Delegacion de Atlantico y Bolivar, en la que se deje constancia de los participantes y temas
tratados.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a las visitas sea
Ingeniero Civil o Arquitecto.

2.7. Especificaciones Técnicas
El futuro contratista debera garantizar que durante la ejecucion del contrato se llevara a cabo el
mantenimiento y las reparaciones locativas de las instalaciones de las cada uno de los inmuebles

de la RNEC, dentro del plazo pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas en el
ANEXO 2 Especificaciones.

17



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03

w ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA i
REGISTRADURIA FORMATO LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS Y VERSION
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL SELECCION ABREVIADA

£

Aprobado: 22/04/2024
Para efectos de la ejecucion contractual, cada una de las obras contara con su respectivo
seguimiento técnico y control de avance por parte de la supervision o interventoria del contrato,
de acuerdo con el cronograma aprobado para cada sede.

En consecuencia, el avance fisico, la verificacion de las actividades ejecutadas, la suscripcion de
actas de avance, asi como los pagos correspondientes, podran realizarse de manera
independiente para cada una de las obras, conforme al grado de ejecucién acreditado en cada
sede.

Lo anterior sin perjuicio de que el futuro contratista deba garantizar la adecuada planeacion,
coordinacién y disponibilidad de recursos técnicos, administrativos y operativos necesarios para
el cumplimiento integral del objeto contractual dentro del plazo establecido.

2.71 Especificaciones Generales:

1. Al realizar la obra relacionada con la adecuacién y mantenimiento de los dos inmuebles
en los que se ubican las sedes de la Registraduria Municipal de Sabanagrande en el
departamento del Atlantico y la Registraduria Municipal de Villanueva en el departamento de
Bolivar, se deben prevenir dafios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se
presenten, responder de conformidad con las normas civiles que regulen la materia.

2. En todos los items que necesiten materiales, deben utilizarse de buena calidad que
cumplan con las normas técnicas pertinentes. Cuando se especifica determinado material, no
significa compromiso con alguna marca en particular, sino que con ello se estan estableciendo
caracteristicas de tipo, especificaciones técnicas, calidad y costo del material a utilizar; por tanto,
debe entenderse como material de la misma calidad, tipo semejante, especificaciones técnicas
similares y costo equivalente al material indicado en el presupuesto.

3. El futuro contratista debera coordinar con el interventor de las obras la disposicion diaria
y final de escombros o materiales desechables, la proteccién de las zonas aledafias y el aseo
posterior del sitio, cumpliendo con las normas de medio ambiente que apliquen en la zona a
intervenir.

4, Las especificaciones, planos y anexos que se entregan al futuro contratista se
complementan entre si y tienen por objeto explicar las condiciones y caracteristicas constructivas
del proyecto, relacionadas con el empleo de los materiales y el dimensionamiento de las
actividades a ejecutar, los cuales quedaran a disposicién de los interesados en la carpeta del
proceso.

5. Los ajustes requeridos durante la ejecucion de las obras por la variacion en las
especificaciones, en los planos o en ambos, deberan ser coordinados con el interventor o
supervisor del contrato para que haga parte de la construccion, por lo que dicha circunstancia no
exime al futuro contratista de su ejecucién ni servird como base para futuras reclamaciones o
demandas posteriores, en el entendido que la contratacion con el Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil se adelanta para obtener resultados finales de buen uso.

6. Cualquier cambio que proponga el futuro contratista debera ser consultado por escrito al
interventor o supervision y no podra proceder a su ejecucion sin la aceptacion escrita de éste,
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siempre que no constituya modificacién al contrato en cuyo caso debera contar previamente con
la autorizacién del ordenador del gasto y correspondiente documento modificatorio. En caso
contrario cualquier trabajo sera por cuenta y riesgo del futuro contratista.

7. Todas aquellas actividades como desplazamientos, retiros, desmontes y reubicacion de
elementos, que impliquen el movimiento de muebles o equipos existentes, necesarios para la
ejecucion de los trabajos contratados, asi como el uso de herramientas y andamios apropiados
para la ejecucion de labores, no deben afectar la mamposteria o estructuras que permanecen en
las edificaciones.

8. Debera coordinarse con el supervisor o interventor, asi como con los funcionarios de la
RNEC, el retiro de muebles o equipos existentes (el cual debe efectuarse con el debido cuidado),
necesario para la ejecucion de los trabajos. Estas labores deben ser incluidas en el costo de los
items en que aplique.

9. Mantener sistemas de seguimiento e informacién en tiempo real sobre el estado de las
obras en relacion con su avance, calidad y costo, para tal efecto la Entidad pondra a disposicion
del contratista un link, mediante el cual se administrara una bitacora electronica destinada al
registro diario de las actividades desarrolladas en obra para efectos de supervision y seguimiento
técnico, por lo que el contratista tendra la obligacion de designar y disponer de personal
responsable para realizar su diligenciamiento diario de una manera completa y veraz de la
bitacora.

NOTA 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecuciéon a causa de menores
cantidades de obra o no ejecucion de items contratados, durante el desarrollo de esta, este monto
podra ser utilizado para la ejecucion de mayores cantidades revisado en el balance inicial de las
obras y que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual. Por lo anterior, estas
condiciones actualizadas podran ser acordadas entre el contratista, el supervisor o interventor,
mediante acta de aprobacién en la cual se debera relacionar el balance de contrato.

NOTA 2: Los item nuevos 0 no previstos en el contrato seran acordados entre el supervisor o
interventor y el futuro contratista, contaran con el visto bueno del ordenador del gasto y para su
legalizacion se debera suscribir el respectivo “otrosi”, con la novedad contractual a que haya lugar,
tramite sin el cual no se podra iniciar su ejecucion.

2.8. Obligaciones generales del futuro contratista

El contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del contrato, a lo
siguiente:

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse
o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra de la Entidad, por
causa o con ocasién del contrato.

2. Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del
contrato.
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3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

5. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho.

7. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que implique
retraso en el desarrollo del contrato.

8. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
interventor o supervisor del contrato y la Entidad.

9. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del interventor o supervisor como
constancias de la ejecucién del contrato.

10. Presentar la factura del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios
para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP Il.

11. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a
afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de
salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial
de accidentes de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar
en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes o complementarias, en materia de
aportes a seguridad social, y pago de parafiscales durante la vigencia del contrato.

12. Las demas que por ley o contrato le correspondan
2.8.1. Obligaciones especificas del futuro contratista

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por lo que
debera contar con el personal profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano de
obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la observancia de
las especificaciones técnicas estipuladas en los pliegos de condiciones y en el contrato, en
concordancia con los planos arquitectonicos que hacen parte del proceso contractual.

2. Realizar las sefializaciones desde el inicio y durante la ejecucion de la obra, colocar vallas,
senales y demas elementos necesarios para la seguridad de las personas y de la misma obra,
para lo cual, debera tomar todas las medidas necesarias para garantizar la integridad fisica
de los trabajadores y la de la comunidad afectada con la ejecucién de la obra.
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3. Garantizar que el presupuesto de obra contemple la totalidad de las actividades aprobadas
para la ejecucién de la obra.

4. Utilizar materiales de primera calidad y mano de obra altamente calificada conforme los
estandares exigidos. El supervisor del contrato no aprobara actividades que no cumplan con
las especificaciones solicitadas.

5. Debera garantizar que los muebles, equipos, puntos de red, divisiones y demas elementos
que requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencién de la sede
para liberar los espacios a intervenir, seran nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en
funcionamiento en su lugar inicial, garantizando su cuidado y conservacion durante el traslado
y dejandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.

6. Gestionar integralmente los residuos generados con ocasién de la ejecucion del contrato,
conforme a su clasificacion y tipologia establecida en la normativa ambiental vigente aplicable.
Para estos efectos, debera garantizar la adecuada separacion en la fuente, almacenamiento
temporal, recoleccion, transporte, aprovechamiento, tratamiento y/o disposicién final de los
residuos, incluyendo, segun corresponda, residuos de construccion y demolicion (RCD),
residuos solidos ordinarios y aprovechables, residuos peligrosos (RESPEL) y cualquier otra
tipologia derivada de las actividades ejecutadas, a través de gestores o instalaciones
debidamente autorizadas por la autoridad ambiental competente. Debera mantener las areas
intervenidas en condiciones de orden y limpieza durante la ejecucién del contrato y, a mas
tardar al finalizar las actividades, entregarlas libres de residuos, materiales sobrantes o
elementos asociados a la ejecucién contractual. Como soporte del cumplimiento de esta
obligacion, debera presentar a la Supervision o Interventoria los certificados que acrediten el
aprovechamiento y/o la disposicion final adecuada de los residuos generados, expedidos por
gestores o sitios autorizados por la Autoridad Ambiental Competente y, conforme a la
normatividad vigente.

7. Formular y presentar, antes del inicio de cualquier actividad fisica en obra, el Plan de
Accion para la Implementacion del Componente de Gestion Ambiental de Obra (PA-CGAO).
EI PA-CGAO debera contener las medidas, programas, procedimientos y controles necesarios
para prevenir, minimizar, corregir y/o mitigar los impactos ambientales derivados de la
ejecucion contractual, conforme a la normativa ambiental vigente y a las condiciones
particulares de la obra a realizar en cada uno de los dos

8. Informar a la Entidad de manera detallada y documentada los criterios ambientales que
estan implementando en la ejecucion de las obras.

9. EIl contratista debera presentar el cronograma de actividades de cada uno de los
inmuebles a intervenir para la ejecucion de las obras con los documentos requeridos dentro
de los dos dias siguientes a la firma del acta de inicio previamente aprobado por el interventor
0 supervisor. Se debe tener en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos de
trabajo de los funcionarios durante el plazo de ejecucion del contrato que se suscriba, los
trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse con la sede en funcionamiento
y prestando servicio normalmente.
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10. El futuro contratista debera dar cumplimiento a las actividades en los tiempos establecidos
en los respectivos cronogramas.

11. Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan interviniendo
para efectos de la reacomodacién de personal y sus puestos de trabajo, asi como de la
liberacion de espacios que posibiliten desarrollar las obras en forma agil y oportuna dentro del
plazo establecido, sin que esto afecte la prestacion del servicio de la Registraduria. Por tal
razon, las labores contratadas se deberan ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en
cumplimiento del cronograma de actividades el cual debera ser avalado por el supervisor o
interventor.

12. Elaborar y entregar los planes de contingencia para atender eventos imprevistos que
puedan afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten o
mitiguen las implicaciones de tales eventos, dentro de los tres dias siguientes a la ocurrencia
del hecho imprevisto.

13. Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad industrial de todo el personal
que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal. Dando cumplimiento de los
Estandares Minimos del SG-SST, segun la Resolucion 0312 de 2019.

14. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las
actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos establecidos
en el Anexo No. 5 Matriz Requisitos SST, sugerida por la Entidad.

15. Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra de manera periddica, y en lo
pertinente, en temas relacionados con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo y presentar las evidencias correspondientes, se
sugiere la siguiente periodicidad de las capacitaciones:

o Capacitaciones previas al inicio de las actividades, cuando se presenten cambios
en los procesos, introduccion de nuevos riesgos, o cuando se trate de actividades de alto
riesgo.

o Para trabajos especificos (alturas, riesgo eléctrico, espacios confinados, entre
otros), la capacitacion debera cumplir la periodicidad definida en la normatividad especial
aplicable y mantenerse vigente.

16. Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades de trabajos
en alturas, para lo cual el futuro contratista, equipo de trabajo y personal de obra, debe contar
con el certificado de alturas vigente expedido por una entidad competente y acreditada; de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion No. 4272 de 2021 del Ministerio de trabajo.

17. Afiliacién y pago oportuno al Sistema de Seguridad Social Integral (EPS, ARL y pension)
de todo el personal vinculado.

18. Realizar reporte e investigacion de incidentes y accidentes de trabajo, en caso de que
llegara a presentarse con forme a los requisitos establecidos en la Resolucion 1401 de 2007.
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19. Coordinacion permanente de actividades con los responsables SST de la Entidad, a través
de la interventoria de conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015.

20. El futuro contratista debe contar con el personal idoneo y con las cuadrillas de trabajo
independientes para atender las obras en los inmuebles a intervenir en este proceso de
manera simultanea.

21. Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y administrativo
derivados de reclamaciones, demandas y recursos que se interpongan por causa O con
ocasion del desarrollo de las obras, hasta que queden debidamente resueltos.

22.Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente
respondera por los dafios que se deriven del incumplimiento del contrato.

23. Responder por los dafos o defectos que se presenten en la ejecucion de las obras, desde
su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega, asi como las posteriores a él
y que provengan de fallas técnicas en el mantenimiento, de mala calidad de materiales, etc.

24. Responder por el pago total a los proveedores y personal que haya participado durante
la ejecucién del contrato, para lo cual debera entregar la certificacion de paz y salvo a la
supervision o interventor.

25. Entregar un registro fotografico del antes y después de las obras.

26. El futuro contratista debera entregar el analisis de precios unitarios (APU) por cada una
de las obras en un formato que contenga:

v’ Materiales,

v' Mano de obra

v Herramienta y equipo
v Transporte

Los cudles seran verificados y avalados por el Supervisor o Interventor a la suscripcion del
acta de inicio.

27.E futuro contratista debera cumplir durante la ejecucion del contrato con el personal
propuesto descrito en el numeral 5.2.2 de los estudios previos, para lo cual antes de la
suscripcion del acta de inicio debera presentar los documentos que acrediten el respectivo
cumplimiento del perfil y experiencia especifica.

28. El contratista presentara la memoria de calculo de las cantidades de las actividades de
obra presentadas en el balance de cada corte, en el formato sugerido por la Coordinacién de
Mantenimiento y Construcciones.

29. Mantener sistemas de seguimiento de informacion en tiempo real sobre el estado de las
obras en relacién con su avance, calidad y costo, realizando el diligenciamiento de la bitacora
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proporcionada por la Entidad por medio del link, referente al avance diario de la ejecucion de
cada obra.

30. El contratista asistira a los comités de obra de manera presencial, el acompafiamiento
debe realizarse por parte del representante legal.

31. Teniendo en cuenta que para la ejecucion del contrato se requiere la conformacion de un
equipo de trabajo, el contratista debera priorizar la contratacion de personas naturales con
discapacidad, el interventor debera verificar durante la ejecuciéon el cumplimiento de esta
obligacion.

Para tal efecto, el contratista debera presentar la documentacion correspondiente con cada
solicitud de pago o justificar con los respectivos soportes la existencia de fuerza mayor o caso
fortuito que impida su cumplimiento.

El incumplimiento injustificado podra constituir causal de incumplimiento contractual, de
conformidad con la normatividad aplicable.

2.9. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentaciéon que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente vigilancia del contrato.

2.10. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion total es de tres (3) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

NOTA: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y teniendo en
cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes a
viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran actividades propias del contrato a celebrar se
encuentran ocupados por funcionarios de la Entidad, algunas de las labores solo podran realizarse
en horario no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en adelante y los dias
sabados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo cual el contratista debera
solicitar con antelacion los permisos necesarios para el ingreso de sus trabajadores. Los items a
los cuales se hace mencion seran aquellos de obra que impliquen generacion de polvo y ruido,
para lo cual se acordara con el supervisor o interventor el cronograma pertinente para las labores
a desarrollar.
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2.11. Lugar de ejecucion del contrato

Las obras se llevaran a cabo en las instalaciones de la Registraduria Municipal de Sabanagrande
ubicada en la Carrera 6 No 5 -27 del municipio de Sabanagrande — Atlantico y en las instalaciones
de la Registraduria Municipal de Villanueva, ubicada en la Calle 14 No 12-100 del municipio de
Villanueva — Bolivar.

2.12. Supervision / Interventoria

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, ambiental, contable y juridico del contrato sera
ejercido por un supervisor quien sera un funcionario de la Entidad o por un interventor contratado
por la entidad. Lo anterior en cumplimiento del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de
la Ley 1474 de 2011.

El futuro supervisor o interventor y el futuro contratista deberan regirse por la Resolucién 769 de
2026 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacién y la Guia de Supervision e interventoria
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil’.

Todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato estaran supeditadas a la aprobacion
por parte del Fondo Rotatorio de La Registraduria Nacional del Estado Civil, de acuerdo con las
especificaciones y clausulas de este. El futuro contratista debe respetar, facilitar y acatar los
requerimientos, observaciones y exigencias de la Entidad, de acuerdo con los estudios previos, la
propuesta presentada por €l mismo y el contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCION

La Ley 1150 de 2007, articulo 2°, numeral 2., establece: “(...) 2. Seleccién abreviada. La Seleccion
abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que,
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual. Seran causales de seleccion abreviada las siguientes (...) b)
La contratacién de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacion
se relacionan, determinados en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas
expresados en salarios minimos legales mensuales. (...) Las que tengan un presupuesto anual
superior o igual a 120.000 salarios minimos legales mensuales e inferior a 400.000 salarios
minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta 450 salarios minimos legales
mensuales.”

Teniendo en cuenta que la presente contratacién tiene un presupuesto estimado de
TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS CINCO PESOS ($349.932.905) M/CTE equivalente a 199.85 SMLMV, y que
segun la Circular No. 002 del 06 de enero de 2026 para la vigencia 2026, la seleccion abreviada
de menor cuantia tiene como limite 450 SMMLYV, de conformidad con el presupuesto aprobado
por el Gobierno Nacional al Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, la
modalidad de Seleccidn correspondera a la Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION
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4.1. Valor del contrato:

El valor del contrato corresponde a la suma de las dos (2) obras agrupadas, por un total de
TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS CINCO PESOS ($349.932.905) M/CTE, incluido AIU e IVA sobre la utilidad y
demas impuestos, tasas y contribuciones exigidas a nivel nacional, departamental y/o municipal.
Dicho valor se discrimina de la siguiente manera:

o Registraduria Municipal de Sabanagrande — Atlantico, por un valor de CIENTO
CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS ($149.939.335) M/CTE.

e Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar, por un valor de CIENTO NOVENTA Y
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SETENTA
PESOS ($199.993.570) M/CTE.

En cada uno de los valores se encuentran incluidos los costos directos, AlU e IVA sobre la utilidad,
asi como los demas impuestos y contribuciones exigidas a nivel nacional, departamental y/o
municipal.

4.2. Justificacion. Estudio de mercado

El presupuesto oficial estimado se determiné siguiendo lo indicado en el numeral 4 del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en virtud del cual cuando el valor del contrato esté
determinado por precios unitarios, la Entidad debe incluir la forma en que los calculé y soportar
sus calculos de presupuesto en la estimacién de aquellos.

El valor se estimé en la suma de TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($349.932.905) M/CTE,
incluido AlU e IVA sobre la utilidad y demas impuestos, tasas y contribuciones exigidas a nivel
nacional, departamental y/o municipal. Dicho valor se discrimina de la siguiente manera:

e Registraduria Municipal de Sabanagrande — Atlantico, por un valor de CIENTO
CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS ($149.939.335) M/CTE.

e Registraduria Municipal de Villanueva — Bolivar, por un valor de CIENTO NOVENTA Y
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SETENTA
PESOS ($199.993.570) M/CTE.

En cada uno de los valores se encuentran incluidos los costos directos, AlU e IVA sobre la utilidad,
asi como los demas impuestos y contribuciones exigidas a nivel nacional, departamental y/o
municipal.

Para el efecto, se utilizd el software especializado CONSTRUDATA de Legis S. A, el cual se
encuentra instalado en las principales empresas constructoras, comerciales e industriales de
Colombia y forma parte de los programas de ensefianza presupuestal, tanto del SENA como de
las principales facultades de arquitectura e ingenieria del pais, que permite, a través del sistema
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de presupuestos Construplan, que opera en red y maneja una base de datos de precios ilimitada,
ser utilizado como base para el analisis unitario requerido.

Con base en ello, se estima el presupuesto para la contrataciéon que se pretende, segun los
precios unitarios de CONSTRUDATA, para cada item, como se relacionan a continuacion:

NOTA 1: Las actividades detalladas en el ANEXO 3 Presupuesto se incluyeron teniendo en
cuenta las necesidades actuales de los inmuebles en el que se encuentran ubicadas la
Registraduria Municipal de Sabanagrande, Atlantico y La Registraduria Municipal de Villanueva,
Bolivar.

NOTA 2: Para el presente proceso de contratacion, se ha definido una estrategia de agrupacion
de sedes por cercania geografica, lo cual representa una modificacién significativa en el alcance
contractual frente a esquemas tradicionales de ejecucién individual. Esta decision implica un
cambio sustancial en la estructura operativa, administrativa y logistica requerida para el desarrollo
del contrato, al demandar una mayor coordinacion de actividades, gestion simultanea de frentes
de trabajo y optimizaciéon de recursos en distintas ubicaciones. En consecuencia, se determiné
un porcentaje de Administracion, Imprevistos y Utilidad (AlU) del 33%, considerando, entre otros
factores, la dispersion geografica de los inmuebles, las condiciones de acceso y la necesidad de
una mayor articulaciéon técnica y administrativa para garantizar la adecuada ejecucion del
proyecto.

Adicionalmente, la definicion de este porcentaje se fundamenta en el analisis de referentes de
mercado, particularmente en el promedio utilizado por otras entidades en proyectos de
caracteristicas similares, conforme al Analisis del Sector. En este contexto, la adopcién de un AlU
del 33% se configura como una medida prudente, coherente y debidamente justificada, orientada
a equilibrar la eficiencia en el uso de los recursos publicos con la necesidad de asegurar
condiciones adecuadas para la ejecucion contractual, asi como a fomentar la participacion de
proponentes idoneos y competitivos. En ese sentido, el porcentaje de AlU del 33% se justifica en
los siguientes aspectos:

1. Incremento en la complejidad administrativa

La ejecucién simultanea o escalonada de multiples frentes de obra bajo un mismo contrato, exige
una mayor capacidad de coordinacion, supervision y control, lo que incrementa la carga
administrativa del contratista. Esto incluye gestion documental, control de programacion, manejo
de personal en diferentes ubicaciones y seguimiento técnico de cada sede a intervenir.

2. Mayor dedicaciéon y estructura de personal

La agrupacion de sedes conlleva la necesidad de contar con un equipo técnico y administrativo
con mayor dedicacion para la planificacion global, el control de avances, la gestion de los recursos,
consolidacién de la informacion y toma de decisiones a nivel multi — sede, lo cual incrementa los
costos de administracion.

3. Aumento en los costos logisticos y operativos:

Aunque las sedes se agrupan por cercania, la ejecucion de multiples puntos implica mayores
costos asociados a desplazamientos, transporte de materiales, equipos y personal de apoyo, asi
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como la coordinaciéon de actividades en diferentes ubicaciones, lo cual incrementa los costos
indirectos del contrato.

4. Incremento en los riesgos e imprevistos:

La intervencidn en varias sedes bajo un mismo contrato amplia la exposicidn a riesgos operativos,
técnicos y logisticos, tales como retrasos por condiciones particulares de cada sede, interferencias
en la ejecucion, variaciones en cantidades de obra y condiciones no previstas. Esto justifica un
ajuste en el componente de imprevistos dentro del AlU.

4.3. Disponibilidad presupuestal:

La Entidad expedira el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el cual hara
parte integral del expediente contractual.

44. Forma de pago:

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagara el valor del contrato
mediante pagos parciales de acuerdo con el avance fisico de las obras ejecutadas en cada una
de las sedes objeto del contrato, previa verificacion y aprobacion por parte de la supervision o
interventoria, asi:

a. Un primer pago equivalente al diez por ciento (10%) del valor de cada una de las obras,
previa suscripcion del acta de inicio del contrato y aprobacién por parte de la supervision
o interventoria de los siguientes documentos: Cronograma detallado de obra, balance
inicial de obra, analisis de precios unitarios (APU), hojas de vida del personal minimo
requerido y plan de calidad (Cuando haya sido ofertado).

b. Un segundo pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor de cada obra, una
vez se verifique la ejecucién de al menos el cincuenta por ciento (50%) del avance fisico
de las respectivas obras, previa presentacion del acta de avance de obra suscrita por el
contratista y aprobada por la interventoria o supervisién, acompanada del correspondiente
corte de cada obra y registro fotografico, en el que se evidencie la ejecucion de las
actividades.

c. Un tercer pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor de cada obra, una vez
se verifique la terminacion del cien por ciento (100%) de las respectivas obras, previa
suscripcion del acta de terminacién de cada obra o acta de avance final, debidamente
aprobada por la supervision o interventoria del contrato.

d. Un ultimo pago equivalente al diez por ciento (10%) del valor de cada obra, sujeto a
liquidacion, previa suscripcion del acta de recibo final a satisfaccion de las obras,
presentacion y aprobacion de las garantias actualizadas, entrega de los documentos
finales de cada obra y demas requisitos exigidos por la Entidad para el tramite de pago.
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NOTA 1: El informe del CONTRATISTA, informe de seguimiento de supervision, acta de inicio y
los demas relacionados con la ejecucion del contrato reposaran en el expediente contractual y
deberan ser cargados en la plataforma SECOP II.

NOTA 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas estara sujeto
a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta
en el valor de la propuesta que la Entidad efectla los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en
debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza

NOTA 5: Factura electrénica: Se empleara la facturacion como requisito para su aceptacién y
pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del Decreto 1929 de 2007
y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

Para cada pago EL CONTRATISTA debera presentar:

¢ Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato con su respectivo registro fotografico
(Formato libre del contratista de obra).

¢ Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor
o interventor del contrato.

e Cuadro resumen de cantidades de las obras ejecutadas con el balance del contrato que
soporten el porcentaje de cada obra realizada, debidamente aprobado y suscrito por el
supervisor o interventor del contrato.

e Acta de avance de ejecucion (Formato FRR).

¢ Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo establecido
en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la ley 789 de 2002

e Factura electronica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP Il. Asi mismo,
se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision o interventoria del contrato.

o Certificacion de suministros que requieran ingreso al almacén y que puedan ser objeto de
inventario (en los casos que aplique).

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
PRIMERA FASE - REQUISITOS HABILITANTES: Para determinar la oferta mas favorable para

la Entidad, las propuestas seran estudiadas técnica, financiera y juridicamente. Las propuestas
que resulten HABILES en esta primera fase pasaran a la segunda fase de evaluacion.
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SEGUNDA FASE - FACTORES PONDERABLES: En esta fase de la evaluacion se efectuara el
analisis de las propuestas habiles con base en la aplicacion de una de las alternativas de
evaluacion prevista, de acuerdo con el COSTO DIRECTO INCLUIDO AIU, y los demas criterios
de evaluacion que generan puntaje.

En el presente estudio se indican los requisitos habilitantes de caracter técnico que debe cumplir
el oferente.

51. FACTORES DE VERIFICACION
HABILITACION JURIDICA:

Seran definidos por la Oficina Juridica y se estableceran en el proyecto de pliego de condiciones
y en el pliego definitivo.

HABILITACION FINANCIERA:

Los requisitos de capacidad financiera y organizacional que deben cumplir los proponentes seran
definidos por el Grupo de Compras y se estableceran en el proyecto de pliego de condiciones y el
definitivo.

HABILITACION TECNICA:
5.1.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera aportar el certificado vigente y en firme del Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, expedido dentro de los
treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del proceso. En el evento en que expire la vigencia
del registro durante el periodo de adjudicacion del proceso, se debera allegar la renovacion
correspondiente.

El proponente debera diligenciar el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
relacionando maximo tres (03) contratos que se encuentren inscritos en el RUP, estos deberan
estar clasificados en alguno de los siguientes cédigos:

Codigo

UNSPSC Clase

721015 Servicios de apoyo para la construccion

721211 Servicios de construccion de edificios comerciales y de oficina
721214 Servicios de construccion de edificios publicos especializados

En caso de consorcios 0 uniones temporales, sera requisito habilitante que cada uno de sus
integrantes acredite experiencia en al menos uno de los codigos indicados en la tabla anterior.

Asimismo, la sumatoria de los contratos relacionados debe ser igual o superior al 100% del
presupuesto oficial establecido, es decir, TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($349.932.905) M/CTE,
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los cuales equivalen a 199.85 SMLMYV de la actual vigencia y uno de ellos debera ser igual o
superior al 50% del valor total del presupuesto oficial, es DECIR CIENTO SETENTA Y CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS
PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS ($174.966.452,50) M/CTE, los cuales equivalen a 99,93
SMLMYV de la actual vigencia. En todo caso, para los contratos con que se acredita la experiencia
en el RUP, el oferente debera allegar certificacion expedida por la Entidad o empresa, contratante
de cada uno de ellos.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de
la respectiva entidad publica o privada contratante.

Las certificaciones, deberan contener como minimo la siguiente informacion:

Razén social de la empresa o entidad contratante.

Nombre del Contratista.

Numero del contrato (para los celebrados con entidades publicas).

Objeto del contrato o descripcién de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones
eben estar relacionadas con las actividades a desarrollar.

Valor del contrato incluidas adiciones (cuando aplique).

Tiempo con fechas de inicio y de terminacion, de manera que se pueda establecer
de forma inequivoca el tiempo de ejecucion.
o Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.
o Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la
certificacion.
o Constancia de recibido por el contratante o que de la certificacion se infiera el
cumplimiento o ejecucion total del contrato. Si la certificacion incluye varios contratos,
debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.
o Direccion o teléfonos.

e e O e o 0 o

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

NOTA 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos
ejecutados, copia de éstos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidacion, o
acta de recibo final y que de ellos se extraiga la informacién antes sefialada.

NOTA 2: Es preciso sefialar que la informacion aportada en las certificaciones requeridas por la
Entidad corresponde a informacion complementaria a la experiencia registrada en el RUP, la cual
se verificara directamente por parte de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

NOTA 3: Para los casos donde el proponente pretenda acreditar experiencia en contratos
celebrados con la Entidad, debera indicar el nimero de contrato y la fecha de suscripcion.

NOTA 4: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera
tener en cuenta lo siguiente:
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Los proponentes deberan relacionar en el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE,
los contratos que el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil debera tener en
cuenta para efectos de verificar la experiencia.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participé en
Union Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacion del integrante en el respectivo Consorcio o Union Temporal, segun se indique en las
mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de conformacién de la forma asociativa.

Se tendran en cuenta para la verificacion y evaluacion, aquellas certificaciones que reunan la
totalidad de los requisitos exigidos.

No obstante, lo anterior, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil podra
verificar la informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las
certificaciones.

La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella
no cuente con mas de tres (3) anos de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la
participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

No podra acumularse la experiencia de los socios y de la persona juridica cuando éstos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el
mismo, ni por los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

5.1.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE — CRITERIOS DIFERENCIALES
Criterios Diferenciales para Mipyme

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con un maximo de cuatro (4) contratos.

La condicion de MIPYME debera ser acreditada mediante el Registro Unico de Proponentes, el
cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 1. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que
se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Criterios Diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres
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El proponente que acredite su condicidon de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio
en el territorio nacional podra acreditar la experiencia minima habilitante con un maximo de cuatro
(4) contratos.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional
debera ser acreditada conforme con los requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del
Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa
de mujeres bajo los criterios dispuestos en el Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de personas con discapacidad

El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad podra acreditar la experiencia minima habilitante con un maximo de cuatro (4)
contratos.

La condicion de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad debera ser
acreditada de conformidad con los requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto
1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto 0287 de 2026).

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al
menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del
Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el Art. 1 del Decreto 0287 de 2026) y acredite una
participacién no inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal, aportando la
experiencia requerida, como minimo, en una proporcidon equivalente a su participacion en la
conformacion del proponente plural.

Concurrencia de Criterios Diferenciales

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres, emprendimientos
y empresas de personas con discapacidad no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales
para Mipyme en el sistema de compras publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar dos o tres de las circunstancias descritas, es
decir, condicién de empresas y emprendimientos de mujeres, emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad y/o Mipyme, podra acreditar la experiencia minima habilitante con un
maximo de cinco (5) contratos.

NOTAS:

e Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, union
temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en general, se
tomara para estos efectos, solo el porcentaje del valor del contrato ejecutado
correspondiente a su porcentaje de participacion.
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o En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria
de la experiencia de sus integrantes.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de la experiencia
acreditada.

5.2 CONDICIONES TECNICAS

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de caracter técnico solicitados,
sera declarado NO HABIL y si no subsana en debida forma dentro del término del traslado
del informe no sera tenido en cuenta en la segunda fase de evaluacion.

5.2.1. Capacidad de contratacion

El proponente debera acreditar a la fecha de cierre del proceso una Capacidad Residual o K de
Contratacion mayor o igual a:

PERIODO 1
K Exigida $349.932.905

En caso de que el proponente no cumpla con la Capacidad Residual o K de Contratacion
solicitada, la Oferta NO sera considerada HABIL en la evaluacion.

Para determinar la Capacidad Residual de cada proponente la Entidad aplicara lo dispuesto en el
manual que contiene la metodologia de calculo de la Capacidad Residual expedido por Colombia
Compra Eficiente, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.4 del Decreto 1082 de 2015.

Para la correspondiente revision de la Capacidad “K” residual de contratacién, el proponente debe
diligenciar los Formatos No. 3, 3A, 3B y 3C. En los formatos solicitados por el Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, debidamente diligenciados y firmados.

En el Formato No. 3 “INFORMACION DE CONTRATOS VIGENTES DEL PROPONENTE’, el
proponente debera diligenciar la siguiente informacion:

o La lista de los contratos en ejecucion suscritos con entidades estatales y con
entidades privadas para ejecutar obras civiles, asi como el valor, fecha de inicio y plazo de
tales contratos, incluyendo los contratos de concesion y los contratos de obra suscritos con
concesionarios.

o La lista de los contratos en ejecucion, suscritos por sociedades, consorcios o
uniones temporales, en los cuales el proponente tenga participacion, con Entidades
estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles, asi como el valor, fecha de
inicio, plazo y porcentaje de participacion de tales contratos, incluyendo los contratos de
concesion y los contratos de obra suscritos con concesionarios.

En su defecto informar de manera explicita en el mismo formato que no tiene contratos en
ejecucion, suspendidos o adjudicados por iniciar.
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En el Formato No. 3A “CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE
EXPERIENCIA’ el proponente debera diligenciar la siguiente informacion:

e Los contratos inscritos en el RUP relacionados con la actividad de la construccion -
segmento 72 del clasificador UNSPSC.

e Porcentaje de participacion del proponente en el contratista plural.

o Valor total de los contratos afectados por el porcentaje de participacién de éste y su
sumatoria.

En el Formato No. 3B “CERTIFICACION DE CAPACIDAD TECNICA’ el proponente debera
relacionar el numero de socios y profesionales de la arquitectura, ingenieria vinculados mediante
una relacion laboral o contractual conforme a la cual desarrollen actividades relacionadas
directamente con la construccion, diligenciando para cada uno de ellos la siguiente informacion:

o Nombre, profesion, No. de Matricula Profesional, No. y afio del contrato laboral o de
prestacion de servicios profesionales o de la relacion contractual y vigencia de dichos
contratos.

En el Formato No. 3C “INDICADORES FINANCIEROS PARA EL CALCULO DE LA
CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION” el proponente debera diligenciar la siguiente
informacién:

o Mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios. (En pesos corrientes)

NOTA: En caso de proponentes plurales se debera diligenciar los Formatos No. 3, 3A, 3By 3C
para cada uno de sus integrantes.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.4 se debe anexar: “(...) Si se trata de proponentes
obligados a tener RUP, las Entidades Estatales solo deben solicitar como documento adicional el
estado de resultados del afio en que el proponente obtuvo el mayor ingreso operacional en los
ultimos cinco (5) afos”.

Adicionalmente, se debera anexar la certificacion emitida por la junta central de contadores vigente
al cierre del proceso del profesional que firma el formato 3C y el Estado de Resultados.

5.2.2. PERSONAL PROPUESTO

Para la ejecucion de las obras objeto del contrato, el oferente debe disponer de siguiente personal
con los requisitos minimos de formacion, experiencia y disponibilidad, descritos a continuacion:

e DIRECTOR DE OBRA:

Experiencia

# | Cargo Formacioén Especifica

Disponibilidad
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Director de obra.
(Registraduria Municipal
de Sabanagrande — Ingeniero Civil
Atlantico y Registraduria | o Arquitecto
Municipal de Villanueva -
Bolivar

5 afios como director
de obra en 20 %
edificaciones

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en proyectos de
caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando el cargo de director de Obra.

. RESIDENTE DE OBRA:

# | Cargo Formacion Experlgr.lma Disponibilidad
Especifica
Residente de obra. | . ivil 3 aflos como
1 | (Registraduria Municipal de ong?nllji;octc;lw residente de obra en 100 %
Sabanagrande — Atlantico) g edificaciones
Residente de obra. | . ivil 3 afios como
1 | (Registraduria Municipal de NYENIEro CVIL| - osidente de obra en 100 %
. . 0 arquitecto .
Villanueva - Bolivar) edificaciones

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en proyectos de
caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando el cargo de Residente de
Obra.

. MAESTRO DE OBRA:

‘s e 7T Disponi
# | Cargo Formacion Experiencia Especifica bilidad
Maestro de obra. 8‘5";‘:]0'20'0/” SENA
(Registraduria Municipal | 2> VA Y ° ’ | 2 afios como maestro de o
1 Técnico/o e 100 %
de Sabanagrande — . obra en edificaciones.
Atlant Tecnologo en
antico) Obras civiles.
Certificacion
Maestro de obra. COPNIA y/o SENA, 2 af tro d
1 | (Registraduria Municipal | Técnico/o anos como maestro de 100 %
: . . obra en edificaciones.
de Villanueva - Bolivar) | Tecnologo en
Obras civiles.

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en proyectos de
caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempenando el cargo de Maestro de Obra
en edificaciones.

Sera requisito habilitante que el proponente anexe con la propuesta una carta de personal
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propuesto suscrita por el Representante Legal o su apoderado mediante el cual oferte director de
obra, residente de obra y maestro de obra, los cuales deberan cumplir con los requisitos descritos
en este numeral, en caso de que éste resulte adjudicatario del contrato. (Formato No.6A Carta
de personal propuesto).

Asimismo, sera requisito habilitante, que el personal propuesto, suscriba el Formato No.6B Carta
de Disponibilidad.

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la suscripcion del acta
de inicio los siguientes documentos del personal propuesto (DIRECTOR DE OBRA, RESIDENTE
DE OBRA Y MAESTRO DE OBRA:

- Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o
certificacion expedida por el SENA.

- Fotocopia del acta de grado o del diploma de pregrado.

- Certificado de vigencia de la matricula profesional con fecha actualizada.

- Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como minimo la
siguiente informacion:

Entidad o empresa contratante. (Razén social, teléfono y/o correo electrénico).
Objeto del Contrato, cargo, funciones y/o actividades desempefiadas.

Fecha de inicio y terminacion.

Nombre, firma de quien certifica.

En caso de que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que hubiese
hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a los documentos
antes indicados se debera adjuntar adicionalmente, copia del contrato de vinculacion del
trabajador con destinacion especifica al proyecto y/o acta de liquidacién y/o terminacion de los
contratos en el que se pueda verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones
emitidas por el contratante en la que conste la participacién del profesional en el cargo requerido.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la Entidad, no podra
presentar el mismo personal ofertado (residente de obra y maestro de obra) en mas de un proceso
con la Entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacién en obra es del 100%.

NOTAS COMUNES A LA EXPERIENCIA:
1. Para efectos de la verificacién de los afios de experiencia del personal solicitado,
los proyectos adelantados simultaneamente en el tiempo se computaran una sola vez, esto
es, se descontara el tiempo traslapado entre los contratos relacionados.
La experiencia del personal profesional sera tenida en cuenta a partir de partir de la

terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion superior. (Ley 019 de 2012
art 229).
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Para el caso de los ingenieros y arquitectos requeridos se tomara en cuenta para el calculo
de la experiencia profesional lo establecido en la Ley 842 de 2003; para los demas
profesionales se tomara la experiencia acorde con la reglamentacion de cada profesion.

2. En caso de que el personal sea extranjero, para la acreditacion de los titulos y
experiencia se tendra en cuenta la reglamentacién vigente para cada una de las
profesiones y se exigira en la oferta copia del titulo o diploma debidamente consularizado
o apostillado.

Para los profesionales en Ingenieria, de conformidad con el capitulo 11l de la Ley 842 de
2003, para el equipo de trabajo correspondiente a personal extranjero, se exigira en la
oferta copia del titulo o diploma debidamente consularizado o apostillado y un acta
juramentada por el Representante Legal indicando que, si el proponente que ofrece este
personal resulta adjudicatario, presentara al momento de la legalizacién del contrato, el
permiso temporal, expedido por el COPNIA.

3. En caso de presentarse certificaciones de estudios en el exterior del personal
ofertado, estas certificaciones deberan estar convalidadas en Colombia.

5.2.3 Aval de propuestas.

De acuerdo con lo senalado en el articulo 20 de la Ley 842 de 2003, “Las propuestas que se
formulen en las licitaciones y concursos abiertos por entidades publicas del orden
nacional, seccional o local, para la adjudicacion de contratos cuyo objeto implique el
desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la ingenieria, deberan estar
avalados, en todo caso, cuando menos, por un ingeniero inscrito y con tarjeta de matricula
profesional en la respectiva rama de la ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica proponente o el
representante del Consorcio o Unidon Temporal Proponente no posea Tarjeta Profesional como
Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada, debera estar avalada por un ingeniero civil que
posea tarjeta profesional con la respectiva constancia de vigencia. En el caso de las personas
juridicas proponentes extranjeras cuyo representante legal no fuere Ingeniero Civil, la propuesta
debera estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente registrado en su pais o por un Ingeniero
Civil que tenga matricula profesional en Colombia con la respectiva constancia de vigencia
(Copnia).

En acatamiento a lo dispuesto en los articulos 6 y 11 de la Ley 842 de 2003 (reglamentaria del
ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en todos los casos debera adjuntarse
a la propuesta fotocopia de la tarjeta profesional acompafnada de la fotocopia o certificacion de
vigencia de la tarjeta profesional del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica proponente o del representante del consorcio o unién temporal proponente, segun
fuere el caso, o, cuando fuere necesario, del profesional que suscriba o avale la propuesta con la
respectiva constancia de vigencia.

De acuerdo con lo anterior, la carta de presentacion de la propuesta debera contar con la firma
del Ingeniero Civil que la avala, para los casos en que se requiera dicho aval.
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El comité designado para la Evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de este requisito.
5.3 Factores De Ponderacion

Las propuestas que resulten habiles en la primera fase se evaluaran técnica y econémicamente,
de acuerdo con el procedimiento descrito a continuacion:

En esta fase se otorgara una calificacion maxima de 100 puntos a las propuestas habilitadas, de
acuerdo con los siguientes factores de evaluacion:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
Oferta Econdmica 79.5
Factor de Calidad 10

Apoyo a la Industria Nacional 10

Puntaje Adicional para Mipyme 0.25

Puntaje Adicional para Emprendimientos y
Empresas de Mujeres

TOTAL, PUNTOS 100

0.25

5.3.1  Propuesta econémica (79.5 Puntos).

5.3.1.1. PRIMERA FASE: VERIFICACION DE LA PROPUESTA:

El comité evaluador verificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4 PROPUESTA
ECONOMICA, a los proponentes habilitados, lo que determinara si la propuesta puede pasar a
la segunda fase de la evaluacion:

a) El Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el proponente no
diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

b) El formato se entregara pre-diligenciado para su agil aplicacion, por tanto, el proponente
debera ofertar y diligenciar unicamente las casillas VALOR UNITARIO PROPUESTO para
cada uno de los items o actividades, con las cuales el formato realizara los célculos
automaticamente; en ningun caso deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera CAUSAL DE
RECHAZO.

c) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del FORMATO No. 4
PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso
de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor
del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

d) EIVALOR TOTAL PROPUESTO OBRA CIVIL (Incluido A.l.U. e I.V.A. sobre la utilidad)
Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA, en ningun caso debera ser mayor al 100% del
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valor del presupuesto oficial previsto para cada una de las obras del proceso de seleccion y/o
a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

e) En ningun caso el porcentaje total de A.l.U. ofertado para el presupuesto de obra podra ser
superior al respectivo porcentaje total de A.l.U. de referencia; igualmente los porcentajes
ofertados, en los elementos componentes (Administracion, Imprevistos, Utilidad), no podra
sobrepasar el porcentaje de referencia indicado para cada uno de ellos, so pena de rechazo
de la propuesta.

f) Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el numero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el FORMATO
No. 4 OFERTA ECONOMICA.

g) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos
e impuestos que genere las obras, cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de riesgos
que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del contrato; por ningun motivo se
consideraran costos adicionales.

h) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA seran corregidos por
la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error aritmético,
se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

i) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

j) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

k) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el FORMATO No.
4, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la
Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se
verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los productos o en la
sumatoria de los Valores Totales ofertados. EI VALOR TOTAL PROPUESTO COSTO
DIRECTO OBRA CIVIL (Incluido A.l.U.), corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para
la comparacioén con las demas propuestas habiles.

NOTA 1. Para que el proponente realice su oferta econdémica, la Entidad suministrara en cuadro
adjunto al pliego de condiciones el formato No. 4, con la informacién que no es susceptible de
cambios por parte del proponente. No obstante, el oferente modifica las unidades o las cantidades
que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.
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NOTA 2. El valor que corresponde al valor del contrato sera el consignado en la casilla VALOR
TOTAL PROPUESTO OBRA CIVIL (Incluido A.LLU. e L.V.A. sobre la utilidad) por tanto, se
sugiere verificar su resultado.

NOTA 3. El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad
de verificar las propuestas econdmicas de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su alcance estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el Comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta explicando sus razones.

NOTA 4. El valor total ofertado en la plataforma SECOP Il debe ser igual al ofertado en el formato
de propuesta econdmica, sin embargo, en caso de diferencia entre el valor indicado en la
plataforma y el valor ofertado en el formato suministrado por la Entidad, prevalecera el valor
suministrado en el formato previsto por la Entidad.

5.3.1.2 SEGUNDA FASE: ASIGNACION PUNTAJE

A partir del VALOR TOTAL PROPUESTO COSTO DIRECTO OBRA CIVIL (Incluido A.l.U.) de
las Ofertas se asignara maximo (79.5) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en
forma aleatoria para la ponderacién de la oferta econdmica:

Tabla 1 - Métodos de evaluacion de la oferta econdmica
Media aritmética
Media aritmética alta
Media geométrica
Menor valor

Para la determinacién del método se tomaran los primeros dos digitos después del punto decimal
de la Tasa Representativa de Cambio (TRM) del mercado spot de délares de los Estados Unidos
de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia publicada en la pagina
web www.superfinanciera.gov.co vigente para el dia habil siguiente a la fecha de presentacién
de ofertas, para lo cual se tendra en cuenta la fecha que se haya indicado en el cronograma
vigente al momento del cierre del proceso de selecciéon, El método sera escogido de acuerdo
con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion:

Tabla 1 - Asignacién de método de evaluacion segun TRM

Rango (inclusive) | Numero Método
De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética

De 0.25 a2 0.49 2 Media aritmética alta

De 0.50a0.74 3 Media geométrica

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor

41



X0 PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO03
% ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA i 2
REGISTRADURIA FORMATO LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE MERITOS Y VERSION
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL SELECCION ABREVIADA
Aprobado: 22/04/2024
(i) Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de
puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de

aplicar las siguientes férmulas:
n
r-3x
n
i=l1
X = Media aritmética.

x;= Valor de la Oferta i sin decimales
n = Numero total de Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente

formula.

79.5x (1 — (f__vi)) para valores menores o iguales a x
Puntaje i= x

79.5 x(1—2(

X—v;

)) para valores mayores a

X = Media aritmética.
Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la oferta, como se observa en la

formula de ponderacion.

(i) Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor sin decimales de la Oferta valida
mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes

féormulas:

X — Vi"ﬂx+X
4 2
Donde,
Xa = Media aritmética alta.

Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente

féormula:
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XA—V; .
79.5 x <1 - (%)) para valores menores o iguales a x,
A

Puntaje i= —v;
) (1 -2 (%)) para valores mayores a x,
A

Donde,

Xa = Media aritmética alta

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

Aprobado: 22/04/2024

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa

en la férmula de ponderacion.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas validas y el presupuesto oficial un
numero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas
a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el numero de
Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacién en el calculo tantas
veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 2- Asignacién de numero de veces del presupuesto oficial

NUMERO DE OFERTAS

NUMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL PRESUPUESTO

(N) OFICIAL
(NV)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10 - 12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de
acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:
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~ +n/ -
Gpo =" PO XPO X ... X POy %Py % P> X .. X B,

Donde,

Gpo= Media geomeétrica con presupuesto oficial.

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente

mediante el siguiente procedimiento:

Gpo—"; .
708 v <1 - (L”l)> para valores menores o iguales a Gp,
P e Gpo
Puntaje i=
. Gpo—vi
795 3 | 1 -2 (&) | para valores mayores a Gpo
PO

Donde,

Gpo= Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto

oficial y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(iv)  Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor y la asignacion de puntos se realizara en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor, como resultado de aplicar las formulas que se
indican en seguida. Para la aplicacién de este método la RNEC procedera a determinar el menor
de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

79.5 x(v
Puntaje i= —x( min)
Vi

Donde,
Vuiv = Menor de las ofertas validas.

V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i= Numero de oferta.
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En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la
Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor
obtenido como puntaje.

5.3.2. PRESENTACION DE UN PLAN DE CALIDAD (10 puntos)

La Entidad asignara al Proponente que se comprometa, mediante la suscripcion del Formato
No. 7 Plan de Calidad por parte del Representante Legal, a presentar un Plan de Calidad
especifico para el proyecto, elaborado conforme a los parametros establecidos en la ultima
actualizacion de las normas NTC ISO 9001:2015 y NTC ISO 10005:2018.

La interventoria o supervision verificara el cumplimiento de este criterio conforme a lo establecido
en las normas mencionadas sin requerir la presentacion de certificacion alguna.

5.3.3 Apoyo a la industria nacional (LEY 816 DE 2003) (10 PUNTOS)

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 680 del 22 de junio de 2021, el requisito para acceder a los incentivos para las
contrataciones publicas se procede a presentar la forma como los proponentes pueden obtener
puntaje de apoyo a la industria nacional por: (i) servicios nacionales o con trato nacional o por (ii)
la incorporacién de servicios colombianos. La Entidad en ningun caso otorgara simultaneamente
el puntaje por (i) servicio nacional o con trato nacional y por (ii) incorporacion de servicios
colombianos.

FACTORES PUNTAJES
Propuesta cuyo equipo de trabajo sea cien por ciento (100%) nacional, o que
acredite la situacién prevista en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 10 puntos
2003
Propuesta cuyo equipo de trabajo esté conformado por al menos un 5

. ; o . puntos
cincuenta por ciento (50%) de personal nacional
Propuesta cuyo equipo de trabajo sea predominantemente extranjero 0 puntos

Para la ponderacion de este item se debera diligenciar el FORMATO No. 5

No se asignara puntaje, si se allega informacion incompleta o se obvia la informacién requerida en
el presente numeral.

NOTA: Para el caso de la acreditaciéon de la situacién del paragrafo del articulo 1° de la Ley 816
de 2003, el oferente debe presentar la certificacion expedida por el director de Asuntos Juridicos
Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores que se acompafara a la documentacién
que se allegue con la propuesta.

5.3.4. PUNTAJE ADICIONAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (MAXIMO 0.25%)
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Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje maximo de (0.25%) del valor total de
los puntos y se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015, que regula lo relacionado con la adopcién de criterios diferenciales para Mipyme
domiciliadas en Colombia.

Para acreditar la condicion de Mipyme se verificara lo pertinente, en el certificado del Registro
Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad con el paragrafo primero del articulo
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones temporales,
por lo menos uno de sus integrantes debera acreditar la calidad de Mipyme y tener una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura asociativa.

(MAXIMO 0.25 %)

5.3.5. PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

Para la calificacibn de este aspecto se asignard un puntaje maximo de CERO PUNTO
VEINTICINCO PORCIENTO (0.25%) del valor total de los puntos y se tendra en cuenta lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con
la adopcion de medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el sistema de
compras publicas.

Se asignara el puntaje previsto para a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes que
acrediten alguna de las siguientes condiciones:

No

Condicioén

Medio de Prueba

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de Ila persona juridica
(proponente) pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a
éstas durante al menos el ultimo afo
anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal del
proponente, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo
en el que las mujeres han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento
(50%) de los empleos del nivel directivo1 de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y
éstas hayan estado vinculadas laboralmente a
la empresa durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccidén en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal del
proponente, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de
manera detallada todas las personas que conforman los
cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de
mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y
el niumero de documento de identidad de cada una de
las personas que conforman el nivel directivo del
proponente.

1 Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccién de areas misionales de
la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién
de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
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Ademas, se debera allegar como soporte, copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y | Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de
haya ejercido actividades comerciales a través | cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el
3. de un establecimiento de comercio durante al | pasaporte, asi como la copia del registro mercantil
menos el ultimo afo anterior a la fecha de | vigente.

cierre del proceso de seleccion.

Para las asociaciones y cooperativas, | Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
cuando mas del cincuenta por ciento (50%) | expedida por el representante legal.

de los asociados sean mujeres y la
participacion haya correspondido a éstas
durante al menos el ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Las certificaciones que trata el presente numeral deberan expedirse bajo la gravedad de
juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para
el cierre del proceso de seleccion.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones temporales,
por lo menos uno de sus integrantes debera acreditar que (i) es una empresa de mujeres, segun
alguna de las condiciones antes descritas y que, (i) tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en la figura asociativa.

5.3.6 REDUCCION POR INCUMPLIMIENTO

En caso de que al proponente o a algun integrante del consorcio o union temporal se le haya
impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el tltimo afio, contado a partir de la fecha
prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia, del total de puntaje obtenido,
se realizara un descuento correspondiente al dos por ciento (2%). del total de los puntos obtenidos
en el proceso.

Dicha reduccién no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las
multas o la clausula penal sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones
previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan; para lo
cual el proponente debera presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada ante
la autoridad judicial correspondiente, la cual debera haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y paragrafos,

las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o clausulas penales deben estar en
firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas en cuenta en el proceso de seleccion, lo anterior
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de conformidad con lo establecido en el articulo 29 y 83 de la Constitucion Politica de Colombia,
siempre que las mismas se hayan impuesto y publicado después del 18 de enero de 2022.

5.3  Orden De Elegibilidad y Desempate

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de
2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, se aplicaran las siguientes
reglas:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento 25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacién o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
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persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afo
anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Realizar sorteo mediante balotas.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el proceso de contratacion,
entendidos éstos como los eventos que pueden afectar la ejecucion contractual y cuya ocurrencia
no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de
Contratacion.

Asimismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que puede generar

efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o
en la ejecucién de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal
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debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su ejecucién de
acuerdo con las caracteristicas de éste se encuentran contemplados en el Anexo No.4 Matriz de
Riesgos, la cual se anexa al presente estudio previo.

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacién debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad
bancaria o una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: EL FUTURO CONTRATISTA debera constituir a favor
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia unica de
cumplimiento, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare:

a) Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada una de
las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucion de este y nueve
(9) meses mas.

b) Estabilidad y Calidad de las Obras, por una suma asegurada igual al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia de cinco (5) afios, contados a
partir de la fecha de recibo a entera satisfaccidon de la obra suscrita por el interventor del
Contrato.

c) Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
empleado para la ejecucidn del contrato, por un valor asegurado igual al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3) afios
mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el Articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015, se deberan amparar las eventuales reclamaciones
de terceros, derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza debe cubrir también los
perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros, derivadas de la
responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta
con seguro propio con el mismo objeto y la Registraduria Nacional sea el asegurado. El
valor asegurado debera ser de 200 SMMLV vy vigente por el término de ejecucion del
contrato.

Asimismo, debera ser expedida con los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015:
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Predios, labores y operaciones.

Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad
extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

o Cobertura expresa de amparo patronal.

o Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

NOTA: En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su
vigencia, EL CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las pdlizas en forma
proporcional de manera que mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser
asumidos por el contratista. Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener
vigentes las garantias a las que hace referencia el presente numeral hasta la liquidacion del
contrato.

e) Calidad de bienes: El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes
y equipos suministrados, por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) y por un
término de ejecucion de éste y un (1) aio mas.

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de
Contratacion, versiéon M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de construccion no se encuentran
cobijados bajo Acuerdos Comerciales, como se expone en el siguiente cuadro:

Presupuesto del Proceso de
Entidad Proceso de Excepcion Contratacion
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion aplicable on

. . . cubierto por el
incluida Superior al al A-C. AC
Valor del A-C o
Alianza th_le Si NO NO NO
Pacifico México NO N/A N/A NO
Peru Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
| El Salvador Si NO NO NO
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Triangulo Guatemala Si NO NO NO

Norte Honduras NO NO N/A NO

Unién Europea Si NO NO NO

Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Cordialmente,

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

CRISTHIAN CAMILO SEPULVEDA SALAZAR

Coordinador Mantenimiento Y Construcciones
Reviso: Daniela Alexandra Latorre- Contratista Mantenimiento y Construcciones
Proyecto: Liliana Lopez Patifio — Profesional Universitario Mantenimiento y Construcciones

ANEXOS

ANEXO 1: Guia de lineamientos de gestion como parte del seguimiento a los criterios ambientales de obra
ANEXO 2: Especificaciones técnicas
ANEXO 3: Presupuesto

ANEXO 4: Matriz de riesgos

ANEXO 5: Matriz requisitos SST
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