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ACTA PARCIAL No. 4
lunes, 1 de junio de 2026

1 Datos generales del contrato

Numero 070-2026 de fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN
PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y

Objeto CONTROL DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO

Forma de pago ACTAS PARCIALES DE PAGO
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801

Contratante 369 - 2, representada legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS
GOMEZ, Alcalde Municipal

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No.
1053338147 Expedida en Chiquinquira

Supervisién CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobierno

Contratista

. Inictal Adicional e Definitivo
Plazo definitivo CUATRO (4) oS 2 MEseE CERO (0) CUATRO (4)
MESES MESES MESES
Valor Total Inicial Adicional Valor a liberar Definitivo
$11.947.000,00 $5.973.500,00 $0,00 $ 17.920.500,00
Feciine Firma Inicio Terminacién
30/01/2026 2/02/2026 1/08/2026

En la ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR, el lunes, 1 de junio de 2026 se
reunieron JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147
Expedida en Chiquinquird, en condicién de contratista con CATALINA LANCHEROS ORTEGA,
Secretaria de Gobierno,en condicion de supervisor(a) del contrato No. 070-2026 de fecha de firma
viemes, 30 de enero de 2026 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE
BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO con el fin de suscribir del contranto en mensién, previo a las siguientes consideraciones:

2 Considerandos

El contratista entregé el informe de servicios correspondiente al periodo comprendido entre el
viemes, 1 de mayo de 2026 y el domingo, 31 de mayo de 2026, adjuntando las diferentes
evidencias, tales como las planillas de asistencia y las fotografias de las actividades
21 realizadas. La supervision, tras verificar la concordancia entre la documentacion presentada y
" el alcance contractual, verificando el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social, mediante la revision de los pagos efectuados a las entidades
correspondientes, emitio el concepto de favorabilidad en el informe de supervision el lunes, 1

de junio de 2026.
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Que el contratista, acomparfiando el informe de servicios, solicita tramite de pago conforme a
23 s ;
las condiciones establecidas en el contrato

2.4 Que el balance actual del contrato es el siguiente:
Balance financiero del contrato

Valor inicial del contrato $ 11.947.000,00
Valor adicional del contrato $ 5.973.500,00
Valor pagado del contrato $ 8.860.691,66
Valor presente acta $ 2.986.750,00

Saldo a favor de la entidad (valor s )
a liberar)

Saldo por pagar contrato $ 6.073.058,34
SUMAS IGUALES  (Totales) $ 17.920.500,00 $  17.920.500,00

2.5 Que de acuerdo a lo anterior,
ACUERDAN:
Autorizar pago parcial del contrato, de acuerdo al informe de servicios No 4 presentado por el
A contratista y el correspondiente informe de supervision, del contrato No 070-2026 de fecha

de firma vienes, 30 de enero de 2026, por la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

B En constancia de lo anterior se firma por quienes en ella intervinieron, el dia lunes, 1 de junio
de 2026

c Este pago parcial no implica liquidacién ni terminaciéon del contrato, y las obligaciones
contractuales pendientes continuaran vigentes hasta su cumplimiento total.

No. Identificacién 1056410192
Por el contratista

Firma: L =
P e

P
JE%RVEY GRANADOS MURCIA
“Cédula No. 1053338147 Expedida en

Chiquinquira
Proyecto Reviso . Aprobé6
Nombre Catalina Lancheros - ﬁ Catalina w -8GG Camliw -SGG
Firma
TRD Dependencia Codigo
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INFORME DE SUPERVISION No. 4
lunes, 1 de junio de 2026

1 INTRODUCCION

La ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2,
representada legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde
Municipal, firmé contrato de Prestacion de servicios nimero 070-2026 cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO  TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO el dia viernes, 30 de enero de 2026 y al cual se le dio
inicio el dia lunes, 2 de febrero de 2026.

El presente informe tiene como finalidad dejar constancia de la verificacion y supervision del
cumplimiento de dicho contrato, con base en el informe de avance de actividades
presentado por el contratista, correspondiente al periodo comprendido entre el viernes, 1 de
mayo de 2026 y el domingo, 31 de mayo de 2026

2 Datos generales del contrato

Numero 070-2026 del viernes, 30 de enero de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE
SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION,

Objeto ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -
PINAR Y DE LA META DE FORTALECIMIENTO TECNICO
INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL

Forma de pago ACTAS PARCIALES DE PAGO

Supervision CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobierno

Contratista JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Plazo definitivo CUATRO (4) MESES

Tiempo suspensiéon CERO (0) MESES

Valor Total $ 17.920.500,00
Fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026
Fecha de inicio lunes, 2 de febrero de 2026

Fecha terminacién sabado, 1 de agosto de 2026

3 Verificacién de las obligaciones del contrato
Se revisan y verifican todas las actividades realizadas por el contratista, de acuerdo con el
informe de servicios y las evidencias presentadas. A continuacién, se presenta un resumen
de la ejecucion:
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item Obligaciones especificas

Apoyar las actividades de
capacitacion basica en gestion

1 documental que se desarrolien para
el personal de la entidad, segun
lineamientos establecidos

Apoyar la administracion,
organizacion y custodia del archivo
central, siguiendo las instrucciones
del responsable del area

No. 2-06 - Cel: 310 7790143
r-boyaca.gov.co
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INFORME DE SUPERVISION

Pagina2de7

FM -042
Version 3.05
Fecha: 15/07/2025

Anexo

Informe de avance de la actividad
Se realiz6 jornada de asistencia técnica y
retroalimentacion a las diferentes
dependencias de la entidad en materia de
organizacion documental, haciendo
especial énfasis en la correcta aplicacién
de los lineamientos archivisticos para la
conformacion de expedientes y el
adecuado diligenciamiento del Formato
Unico de Inventario Documental (FUID).
Durante la actividad se brindaron
orientaciones para fortalecer el control,
descripcion e identificacion de los
documentos, promoviendo la
estandarizacion de los procesos de
archivo conforme a la normativa
archivistica vigente

Se realiz6 la actualizacion de los
Inventarios Documentales del Archivo
Central, incorporando los ajustes
derivados del proceso de valoracion
documental y disposicién final. En
desarrollo de esta actividad se identificé y
segregd la documentacion que sera
objeto de eliminacién documental, de
conformidad con las Tablas de Retencién
Documental vigentes y los procedimientos
institucionales aplicables, permitiendo
mantener actualizados los instrumentos
de control archivistico y garantizar la
adecuada administracion de la
documentacion que contintia bajo
custodia del Archivo Central.
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Se mantuvieron actualizados los
inventarios documentales del Archivo

Mantener actualizados los Central mediante la revision, verificacion y
inventarios documentales del ajuste de la informacién registrada en el

3 archivo central de la alcaldia, Formato Unico de Inventario Documental 2
conforme a los formatos y (FUID), incorporando las novedades
directrices vigentes derivadas de los procesos de

organizacion, valoracién y disposicion
final de los documentos

Se brindé apoyo a la ejecucion de las
actividades contempladas en el Programa
de Gestion Documental de la entidad,
mediante el desarrollo de acciones
orientadas al fortalecimiento de la

Apoyar la ejecucién de actividades organizacién documental, actualizacion

4  definidas dentro del Programa de  de inventarios, aplicacion de instrumentos 2

Gestion Documental de la entidad.  archivisticos y seguimiento a los
procedimientos de administracion
documental, contribuyendo al
cumplimiento de los lineamientos
establecidos para la gestion de los
documentos institucionales.

Durante el periodo evaluado no se
ejecutaron actividades especificas
asociadas a los programas de
conservacion documental; sin embargo,
se verificd su inclusion dentro de la
planificacién operativa y se proyecté su
ejecucion conforme al cronograma
establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC), garantizando su
implementacion en fases posteriores.

Colaborar en el cumplimiento del
cronograma de actividades

5 establecidas en el Sistema
Integrado de Conservacién, bajo
supervision

NA
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Apoyar el seguimiento a las oficinas
productoras en la aplicacién del
Formato Unico de Inventario
Documental de los archivos de
gestion.

Apoyar la elaboraci6n y
organizacion de la documentacion
requerida para las transferencias
primarias de la vigencia
inmediatamente anterior.

Brindar apoyo en la aplicacién de
las Tablas de Retencion
Documental aprobadas, conforme a
las orientaciones del area
responsable.

Apoyar la identificacion,
organizacion y compilacion de
documentos electrénicos de archivo
producidos por las unidades
productoras
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Ot 1edIIZ0 Seguimiento a 1as
dependencias productoras en la
aplicacién del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID), mediante
la revisioén y verificacién de la informacion
registrada en los inventarios
documentales de los archivos de gestion.
Como resultado de esta actividad, se
formularon observaciones y se efectuaron
los ajustes requeridos para garantizar el

correcto diligenciamiento, actualizacién y
diennnihilidad de esta instriimantn

Para el periodo evaluado no se
adelantaron actividades operativas
relacionadas con transferencias primarias;
no obstante, se estructuré el cronograma
de ejecucion, definiendo tiempos,
responsables y lineamientos técnicos,
cuya implementacion iniciara en el mes
de mayo de la presente vigencia.

Se prestd asistencia técnica a las
dependencias en la aplicacién de las
TRD, orientando la correcta clasificacion,
retencion y disposicion de los
documentos, evidenciandose un nivel
adecuado de apropiacién institucional de
los lineamientos archivisticos, lo cual
contribuye al fortalecimiento del sistema
de gestién documental.

NA

NA

Durante el periodo no se ejecutaron
actividades especificas en este
componente; sin embargo, su desarrollo
se encuentra contemplado dentro de la
planificacion integral del PGD, en
articulacion con los procesos de gestion
de documentos electrénicos de archivo.

NA
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Administrar y controlar el préstamo
y devolucién de documentos
solicitados por los usuarios
internos, llevando los registros
correspondientes

10

Apovar la atencion de mesas
técnicas, visitas y requerimientos
programados por el Archivo
General del Departamento de
Boyaca

1

Apoyar las actividades relacionadas
con el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, en lo
correspondiente a gestion
documental

12

Colaborar en el desarrollo de las
actividades definidas en la
dimension de gestion documental
del MIPG, segun las instrucciones
impartidas

13

Apoyar la ejecucién y seguimiento
operativo de las actividades
contempladas en el Plan
Institucional de Archivos de la
vigencia 2026

14

Corror_o i‘r::o. 2-06 - Cel: 310 7790143

al r-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040

Se garantizé la adecuada administracion
del servicio de consulta y préstamo
documental, atendiendo de manera
oportuna las solicitudes internas, llevando
control de los movimientos mediante los
registros correspondientes, lo que
permitié asegurar la disponibilidad,
integridad y trazabilidad de la informacion.

Durante el periodo no se presentaron
requerimientos, visitas técnicas o mesas
de trabajo por parte del ente
departamental ni de entidades del orden
nacicenal, por lo que no fue necesario
activar este componente.

NA

No se llevaron a cabo sesiones del comité
durante el periodo; sin embargo, se
realizo la programacion de la proxima
sesion, en la cual se someterd a
consideracién la aprobacién de los
listados de documentos objeto de
eliminacion, conforme a los
procedimientos archivisticos establecidos.

NA

Durante el periodo, no se recibieron
requerimientos especificos por parte de la
supervision relacionados con la dimension
de gestién documental del MIPG; no
obstante, se mantiene la disponibilidad
operativa para su ejecucion conforme a
las directrices institucionales.

No se adelantaron actividades de
seguimiento durante el periodo evaluado;
sin embargo, se tiene prevista su
ejecucion conforme a la programacion
establecida en el Plan Institucional de
Archivos, garantizando su cumplimiento
progresivo.

NA

NA
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Las demas actividades
relacionadas con el apoyo a la
gestion documental, que sean
asignadas por la supervision del
contrato y estén dentro del objeto
contractual

15

Apoyar las actividades de la
16 Administracion Municipal, cuando
sea requerido.

INFORME DE SUPERVISION
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Se brindé apoyo al proceso de

digitalizacién de documentos histéricos
correspondientes a nominas de vigencias
anteriores, asi como de los soportes NA
relacionados con planillas de aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud y
Pensiones. Durante la actividad se

Durante el periodo evaluado no se

requirié apoyo adicional por parte de la
Administracion Municipal, manteniéndose NA
la ejecucion dentro del alcance del objeto
contractual.

% de cumplimiento fisico 66,11%
4 Verificacion del balance financiero del contrato
e ledllLU ld Vel lLduiull ue id HHTIUHITICIVIL Iidnvield uel CUILILU aw, uienienuuse i sSiyuieine
halanra-
Valor inicial del contrato $  11.947.000,00
Valor adicional del contrato $ 5.973.500,00
Valor pagado del contrato $ 8.860.691,66
Valor presente acta $ 2.986.750,00
Saldo a favor de la entidad (valor $
a liberar)
Saldo por pagar contrato $ 6.073.058,34
SUMAS IGUALES $ 17.920.500,00 $ 17.920.500,00
|Afectacion Presupuestal ]
Rubro Fuente Valor Total Valor Saldo Vir Presente
1.2.4.3.04
2.3.2.02.02.008.45.459 SGP-
2.520. 520.
9.4509031 PROPOSITO S20969.00| 252089600
GENERAL
2.3.2.02.02.008.45.459 1.3.2.2.08R.F
9.4599031 SGP- 4.000.000,00 4.000.000,00
1.2.1.0.00
5'2;5253(2)'3012'008'45'459 INGRESOS 2.166.300,00 . 2.166.300,00  2.166.300,00
’ CORRIENTES
2.1.2.02.02.008.02 D ame 3.259.701,00 2.339.692,66 920.008,34 820.450,00
Totales  17.920.500,00 8.860.691,66 9.059.808,34  2.986.750,00

No. 2-06 - Cel: 310 7790143
r-boyaca.gov.co

Carrera
alcaldia
Cédigo Postal 155040
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Avance Financiero Avance fisico

66,11%

4 Verificacion del los aportes a la seguridad social

El contratista se acoge a lo establecido en la Ley 2381 de 2024 y solicita que los

aportes a la seguridad social sean descontados del pago parcial del contrato. Para tal NO
efecto, presentd la respectiva solicitud por escrito, la cual se adjunta al presente

informe.

No. Planilla(s) 9503694904 Concepto

Meses aportados MAYO Revisada la informacién entregada por
Fecha(s) 21/05/2026 el contratista relacionada con los aportes

a la seguridad social, y considerando la

Vir Aporte Pensiones $ 289.800 00_ : Cumple | normatividad vigente, se emite el
Vir Aporte Salud $ 226. 400 00 SRCTIIEE siguiente  concepto  sobre el

. = cumplimiento de esta obligacion
Vir Aporte Aportes ARP § 44.200,00 Gumple: cont?ackual °
Total aportes $ 560400,00 b - CUMPLE

Secretaria de Gobierno
No. Identificacion 1056410192
Supervisor
Proyecto Reviso Aprobé
Nombre Catalina Lancheros - SGG Catalina Lancheros - SGG Catalina Lancheros - SGG
Firma R
TRD Dependencia Codigo

Corrom No. 2-06 - Cel: 310 7790143
npablodeborbur-boyaca.gov.co

Coaigo Postal 155040
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ALCALDIA MUNICIPAL DE
J SAN PABLO DE BORBUR

CERTIFICACIONES

0

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ACTA PARCIAL No. 4
lunes, 1 de junio de 2026

LA SECRETARIA DE GOBIERNO

CERTIFICA

Que JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiquinquira ha dado
cumplimiento a las obligaciones especificas y generales del contrato de Prestacién de servicios No. 070-2026, cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA
ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE FORTALECIMIENTO TECNICO
INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO para el periodo comprendido entre el viemes, 1
de mayo de 2026 y el domingo, 31 de mayo de 2026, y soportado mediante informe de actividades No. 4 y el informe de
supervisién correspondiente.

Que el contratista entrego los siguiente anexos:

) ¢Aplica? Cumple?
Descrlpciéon

SI NO SI NO
Formato de Informe de servicios diligenciado (FM - 201) x‘ x
Formato de anexos al Informe de servicios diligenciado (FM - 109) 4 X
Anexos al Informe de servicios ordenado 4 X
Copia de la planilla de pago de la seguridad social
PAZY SALVO SEGURIDAD SOCIAL: Para contratos con persona juridica y en los casos en que
5 al contrato se le exija personal minimo, deberé presentar el paz y salvo de aportes a |a seguridad

social, emitido por el representante legal y, cuando se requiera, firmado también por el revisor { K
fiscal.

L7 LR

PAZY SALVO CON PROVEEDORES: Como requisito para el pago final, en los contratos que

6 involucren la participacién de proveedores, el contratista debera presentar una certificacion de paz x
y salvo, emitida por &l mismo, en la que manifieste que no existen obligaciones pendientes con sus
proveedores

8 ENTRADA DE ALMACEN: para contratos que contemplen el suministro de bienes (FM - 045). ( ‘

ANEXO INFORME DE SERVICIOS DE CONTRATOS DE SUMINISTRO: para contratos de
suministro y compraventa de bienes. (FM - 045)

ANEXOS INFORME DE SERVICIOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA: Para contratos de Obra
Plblica, (FM - 046 "Sabana"). X )(

>
<

10

11 Documento equivalente (Cuenta de cobro) o Factura X X
12 Formato de Informe de supervision diligenciado X X
13 Acta parcial ¥ £
14 Certificado de cumplimiento bd X
15 PAZY SALVO LIQUIDACION: Para todos los contratos a la liquidacién diligenciamiento del paz y
salvo (FM - 008) X 4
VIGENCIA DE LAS GARANTIAS: el supervisor ha verificado las poélizas del contrato y sus
16 modificaciones, constatando que se encuentran aprobadas, vigentes y cumplen con los requisitos (
exigidos.
SOLICITUD ACOGIMIENTO LEY 2381 DE 2024: S| el contratista se acoge a dicha ley, solicitud
17 firmada por el atls Je 344 norma y solicita se descuenten del pago parcial ﬂ K
los aportes a lg/segy) ‘
Firma:
CATA m A
Secretaria de Gobierno
Supervision
Proyecto Reviso Aprobé

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
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Nombre Catalina Lancheros - SGG

Firms =

TRD Dependencia

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
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Cédigo Postal 155040
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CERTIFICACIONES

Catalina Lancheros - SGG
(oot SRR

Cédigo
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Informe No. a Fecha del informe lunes, 1 de junio de 2026
Periodo del del viernes, 1 de mayo de 2026
informe al domingo, 31 de mayo de 2026
ey Informacién general del contrato o S
Numero 070-2026 Fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026
Obijeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE
LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL
DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTQ DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META
DE FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO

Modalidad de contratacién Tipo de contrato
Contratacion directa Prestacion de servicios

Contratante

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada
legailmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal

Contratista Tipo de razén social
JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA Persona Natural
Tipo de identificacién  No. De Identificacién Expedido en 4 Tipo de riesgo
Cédula 1053338147 Chiquinquira Tipo |
Supervisor del contrato Cargo del supervisor  No. De Identificacion Expedido en
CATALINA LANCHEROS ORTEGA  Secretaria de Gobierno 1056410192 Pauna
2 Plazo del contrato
Plazo Inicial Plazo adicional Tiempo de suspensién Plazo definitivo
CUATRO (4) MESES DOS (2) MESES CERO (0) MESES CUATRO (4) MESES
Duracién En dias
119 61 0,00 180
Fecha de inicio lunes, 2 de febrero de 2026
Fecha de terminacién sabado, 1 de agosto de 2026
3 Informacién financiera del contrato
3.1 Contrato Inicial
Tipo Numero Fecha Valor
cop 202601300001 viernes, 30 de enero de 2026 11.947.000,00
RP 202601300005 viernes, 30 de enero de 2026 11.947.000,00
3.2 Adciones del contrato
Ad;:::on No. CDP Fecha CDP Valor CDP No. RP Fecha RP Valor RP
1 202605260004 26/05/2026 $5.973.500 202605270005 27/05/2026 5 5.973.500

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia «anpablodeborbur-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040
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5.973.500,00
Forma de pago del contrato
ACTAS PARCIALES DE PAGO
! Afectacién Presupuestal {
Total
Rubro Fuente YalaeTors Valor afectado Saldo VirFrasente
Rubro acta
1.2.4.3.04 SGP-
igg&i’oz'm‘s 0. PROPOSITO 2.520.999,00 2.520.999,00 -
GENERAL
1.3.2.2.08R.F
i;539';60321‘02'008'45'4599' SGP-PRPOSITO 4.000.000,00 4.000.000,00
GENERAL
1.2.1.0.00
2.3.2.02.02.008.45.4599. INGRESOS
2.166.300,00 166.300, 166.300,
4599031 CORRIENTES DE = LIGEINION - R
LIBRE
1.2.1.0.00
2.1.2.02.02.008.02 INGRESOS 3.250.701,00 2.339.692,66 920.008,34 820.450,00
CORRIENTES DE
1.3.3.1.00
2.3.2.02.02.008.45.4599. RECURSOS DE S i ics i
4599031 BALANCE DE ; < R
LIBRE
Totales 17.920.500,00 8.860.691,66 9.059.808,34 2.986.750,00
Programacion de pagos
Actal | § 2.887.191,66| Actas $2.986.750,00 Acta9
Acta2 | S 2.986.750,00 Acta6 $3.086.308,34 Acta 10 $0,00
Acta3 | $ 2.986.750,00  Acta7 Acta 11 $0,00
Actad | § 2.986.750,00 | Acta8 Acta 12 $0,00

Valor total del contrato
$17.920.500,00

Valor a pagar presente acta en letras

DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

Balance del contrato

Valor inicial del contrato
Valor adicional del contrato
Valor pagado del contrato
Valor presente acta

Saldo a favor de la entidad
{valor a liberar)

Saldo por pagar contrato
SUMAS IGUALES

Carrera
alcaldia

Cédigo Postal 155040

$ 11.947.000,00

S 5.973.500,00
S 8.860.691,66
S 2.986.750,00
6.073.058,34
$ 17.920.500,00 $ 17.920.500,00

No. 2-06 - Cel: 310 7790143

-boyaca.gov.co

Valor presente acta
$ 2.986.750,00
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s | Obligaciones especificas

| e

Item Actividad especifica del contrato

Apoyar las actividades de capacitacion
basica en gestion documental que se

1 desarrollen para el personal de la
entidad, segun lineamientos
establecidos

Apoyar la administracion, organizacion
y custodia del archivo central,
siguiendo las instrucciones del
responsable del area

Mantener actualizados los inventarios

3 documentales del archivo central de la
alcaldia, conforme a los formatos y
directrices vigentes

Apoyar la ejecucion de actividades
4  definidas dentro del Programa de
Gestion Documental de la entidad.

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143

alcaldia

Cédigo Postal 155040
EEEREERIE,

-boyaca.gov.co

Anexo

Informe de avance de la actividad No

Se realiz6 jornada de asistencia técnica y
retroalimentacion a las diferentes dependencias de la

‘entidad en materia de organizacién documental,

haciendo especial énfasis en la correcta aplicacion de
los lineamientos archivisticos para la conformacién de
expedientes y el adecuado diligenciamiento del
Formato Unico de Inventario Documental (FUID).
Durante la actividad se brindaron orientaciones para
fortalecer el control, descripcion e identificacion de los
documentos, promoviendo la estandarizacion de los
procesos de archivo conforme a la normativa
archivistica vigente

Se realizé la actualizacion de los Inventarios
Documentales del Archivo Central, incorporando los
ajustes derivados del proceso de valoracion
documental y disposicion final. En desarrollo de esta
actividad se identificé y segregé la documentacion que
serd objeto de eliminacién documental, de conformidad
con las Tablas de Retencién Documental vigentes y los
procedimientos institucionales aplicables, permitiendo
mantener actualizados los instrumentos de control
archivistico y garantizar la adecuada administracion de
la documentacién que continta bajo custodia del
Archivo Central.

Se mantuvieron actualizados los inventarios

documentales del Archivo Central mediante la revision,
verificacion y ajuste de la informacién registrada en el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID), 2
incorporando las novedades derivadas de los procesos

de organizacion, valoracion y disposicion final de los
documentos

Se brind6 apoyo a la ejecucion de las actividades
contempladas en el Programa de Gestion Documental
de la entidad, mediante el desarrollo de acciones
orientadas al fortalecimiento de la organizacion
documental, actualizacion de inventarios, aplicacion de
instrumentos archivisticos y seguimiento a los
procedimientos de administracion documental,
contribuyendo al cumplimiento de los lineamientos
establecidos para la gestion de los documentos
institucionales.
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Carrera

Colaborar en el cumplimiento del
cronograma de actividades
establecidas en el Sistema Integrado
de Conservacion, bajo supervision

Apoyar el seguimiento a las oficinas
productoras en la aplicacion del
Formato Unico de Inventario
Documental de los archivos de
gestion.

Apoyar la elaboracion y organizacion
de la documentacion requerida para
las transferencias primarias de la
vigencia inmediatamente anterior.

Brindar apoyo en la aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental
aprobadas, conforme a las
orientaciones del area responsable.

Apoyar la identificacién, organizacion y
compilacién de documentos
electrénicos de archivo producidos por
las unidades productoras

No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia
Cédigo Postal 155040

-boyaca.gov.

Fecha: 15/07/2025

Durante el periodo evaluado no se ejecutaron
actividades especificas asociadas a los programas de
conservacion documental; sin embargo, se verifico su
inclusion dentro de la planificacion operativa y se
proyecté su ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
(SIC), garantizando su implementacién en fases
posteriores.

NA

Se realiz6 seguimiento a las dependencias productoras
en la aplicacion del Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), mediante la revision y verificacion
de la informacion registrada en los inventarios
documentales de los archivos de gestién. Como
resultado de esta actividad, se formularon
observaciones y se efectuaron los ajustes requeridos
para garantizar el correcto diligenciamiento,
actualizacién y disponibilidad de este instrumento
archivistico, facilitando el control, consulta y
localizacién oportuna de la documentacion institucional.

NA

Para el periodo evaluado no se adelantaron actividades
operativas relacionadas con transferencias primarias;
no obstante, se estructur6 el cronograma de ejecucion,
definiendo tiempos, responsables y lineamientos
técnicos, cuya implementacion iniciara en el mes de
mayo de la presente vigencia.

Se prest6 asistencia técnica a las dependencias en la
aplicacién de las TRD, orientando la correcta
clasificacién, retencion y disposicion de los
documentos, evidenciandose un nivel adecuado de
apropiacion institucional de los lineamientos
archivisticos, lo cual contribuye al fortalecimiento del
sistema de gestion documental.

Durante el periodo no se ejecutaron actividades
especificas en este componente; sin embargo, su
desarrollo se encuentra contemplado dentro de la
planificacién integral del PGD, en articulacion con los
procesos de gestion de documentos electronicos de
archivo.

NA

co
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10

11

12

13

14

15

16

Administrar y controlar el préstamo y
devolucion de documentos solicitados
por los usuarios internos, llevando los
registros correspondientes

Apoyar la atenciéon de mesas técnicas,
visitas y requerimientos programados
por el Archivo General del
Departamento de Boyaca

Apoyar las actividades relacionadas
con el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, en lo correspondiente a
gestion documental

Colaborar en el desarrollo de las
actividades definidas en la dimensién
de gestion documental del MIPG,
segun las instrucciones impartidas

Apoyar la ejecucion y seguimiento
operativo de las actividades
contempladas en el Plan Institucional
de Archivos de la vigencia 2026

Las demas actividades relacionadas
con el apoyo a la gestion documental,
que sean asignadas por la supervision
del contrato y estén dentro del objeto
contractual

Apoyar las actividades de la
Administracion Municipal, cuando sea
requerido.

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia

Cédigo Postal 155040
ST,

r-boyaca.gov.co

INFORME DE SERVICIOS
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Fecha: 15/07/2025

Se garantiz6 la adecuada administracion del servicio de
consulta y préstamo documental, atendiendo de
manera oportuna |as solicitudes internas, llevando
control de los movimientos mediante los registros
correspondientes, lo que permitié asegurar la
disponibilidad, integridad y trazabilidad de la
informacion.

Durante el periodo no se presentaron requerimientos,
visitas técnicas o mesas de trabajo por parte del ente
departamental ni de entidades del orden nacional, por
lo que no fue necesario activar este componente.

No se llevaron a cabo sesiones del comité durante el
periodo; sin embargo, se realiz6 la programacion de la
proxima sesion, en la cual se sometera a consideracion
la aprobacién de los listados de documentos objeto de
eliminacion, conforme a los procedimientos
archivisticos establecidos.

Durante el periodo, no se recibieron requerimientos
especificos por parte de la supervision relacionados
con la dimensién de gestién documental del MIPG; no
obstante, se mantiene la disponibilidad operativa para
su ejecucion conforme a las directrices institucionales.

No se adelantaron actividades de seguimiento durante
el periodo evaluado; sin embargo, se tiene prevista su
ejecucion conforme a la programacién establecida en el
Plan Institucional de Archivos, garantizando su
cumplimiento progresivo.

Se brind6 apoyo al proceso de digitalizacion de
documentos histéricos correspondientes a nominas de
vigencias anteriores, asi como de los soportes
relacionados con planillas de aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud y Pensiones. Durante la
actividad se adelant¢ la captura y organizacion de los
documentos digitales generados, quedando pendiente
su almacenamiento definitivo en el repositorio
institucional, a la espera de la asignacién del espacio
correspondiente en la unidad de almacenamiento
compartida (Drive) para garantizar su adecuada
conservacion, acceso y consulta

Durante el periodo evaluado no se requirié apoyo
adicional por parte de la Administracion Municipal,
manteniéndose la ejecucién dentro del alcance del
objeto contractual.

NA

NA

NA

NA

NA

NA
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Avance porcentual del contrato 66,11%
5 ~ Aportes a la seguridad social

El contratista se acoge a lo establecido en la Ley 2381 de

2024 y salicita que los aportes a la seguridad social sean
descontados del pago parcial del contrato. Para tal efecto, NO
presentd la respectiva solicitud por escrito, la cual se

adjunta al presente informe.

Avance fisico promedio del contrato

No. Planilla(s) 9503694904
Meses aportados MAYO
Fecha(s) de pago de la
planilla 21/05/2026
VI Aporte Pensiones S 289.800,00 | Cus
Vir Aporte Salud S 226.400,00
Vir Aporte Aportes ARP S 44.200,00
Total aportes $ 560.400,00
6 Firmas
Firma:
o he B §
e T
ON ARVEY GRANADOS MURCIA
Céddla No. 1053338147 Expedida en Chiguinquird
Contratista
Proyecta Reviso Aprobé
Nombre Jeisson Granados Catalina Lancheros - SGG Catalina Lancheros - SGG
Firma

TRD Dependencia Cédigo

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143

alcaldia -boyaca.gov.co

Cédigo Postal 155040
R
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heateetf ALCALDIA MUNICIPAL DE Modelo Integrado de Planeacién y Gestién

INFORME DE ACTIVIDADES
SAN PABLO DE BORBUR FM -109 VERSION 2.0 FECHA: 2024.04.01
NIT. 891801369-2

NUMERO DEL CONTRATO 006-2026 NOMERO DE INFORME 01

Actividad 1: Acompafamiento de eliminacién de archivos
Tipo de anexo: Medio magnético Impreso ANEXO No. 01
Descripcién del anexo

Evidencia Fotografica

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143 ENErE
alcaldia@sanpablodeborbur-boyaca.gov.co :



Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

< LCALDIA MUNICIP
J AN PABLO E O INFORME DE ACTIVIDADES
/ FM -109 VERSION 2.0 FECHA: 2024.04.01
: NIT. 891801369-2

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143 =%
alcaldia@sanpablodeborbur-boyaca.gov.co :
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3/6/26, 9:21 a.m. 5 Verificar Planilla

Administradoras Datos en linea Medios de pago Centro de ayuda

Presencial

Eleclronico

Ingresa la siguiente informacion

Tipo de documento

Nuamero de documento

1053338147

Clave de pago

14804
Periodo de cotizacion {salud)
13
§ ko soy un robot
Planilla valida

Importante: La informacién suministrada es correcta y corresg
registrado en nuestro sistema.

;. Tienes otro tipo de solicitud Resptar

Selecciona la opcidn que mas se ajuste ah

b ida v paga tu panilla
hnps:I/empresas.aportesenlinea.comIAutoservicioNeriﬁcarPlanilla.aspx 112




DOCUMENTO EQUIVALENTE

[ No. 2026- 0002 | lunes, 1 e junio de 2026

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA
Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiquinquira
NO RESPONSABLE DE IVA
Telefono Correo electronico Direccion
RTIEHTT |T R Re Ca e calle 22a No 4-33

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891801 369 - 2,

Seflores: representada legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal

Direccion: | CARRERA 3 No. 2-06

Telefono: 3107790143

Concepto de cobro

No. Contrato No de acta Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR,
070-2026 del viernes, 30 PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO,
de enero de 2026 EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE
LA META DE FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO

N Producto/ servicio Cantidad Vir unitario Vir Total

FINCOTAUIVIN UL OCINVILIVO UT
APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN
PABLO DE BORBUR, PARA LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y
CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -
PINARY DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO
INSTITUCIONAL EN LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MLINICIPIO

1,00 2.986.750,00 2.986.750,00

Total: 2.986.750,00

VALOR EN LETRAS

DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

Aceptado: Firma Autorizada

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA
Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiquinquira . /7’/’ ® e

> o
-
3022457977 /;//




