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Nombre: Kleidy Milena Olivera Carvajal 
 
 

No 
OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS EP-2026-1049 
ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar Jurídicamente en la 
formulación, análisis y 
seguimiento de políticas, 
estrategias y regulaciones del 
sector energético, incorporando 
criterios normativos. 

Para este periodo no se ejecutaron actividades. 

2 

Proponer y presentar insumos 
jurídicos y estratégicos para la 
toma de decisiones en proyectos 
que involucren comunidades 
energéticas y de alto impacto. 

Para este periodo no se ejecutaron actividades. 

3 

Apoyar la supervisión mediante 
el seguimiento a proyectos de 
infraestructura energética, 
identificando riesgos jurídicos, 
regulatorios y de ejecución, y 
formulando recomendaciones de 
mejora. 

Para este periodo no se ejecutaron actividades. 

4 

Apoyar jurídicamente a la 
dirección de energía eléctrica en 
los tramites de i) revisión y/o 
proyección de solicitudes, 
respuesta a las solicitudes 
presentadas por los contratistas 
y/o, ii) modificaciones 
contractuales, iii) 
requerimientos. iv) informes de 
supervisión, actas de recibo y 
entrega, certificaciones de 
cumplimiento, traslados etc, y las 
establecidas en el artículo 86 de 
la Ley 1474 de 2011 o norma 
aplicable para adelantar el 
trámite respectivo de los 
proyectos y contractos en su 
etapa de EJECUCION y demás 
etapas que se desglosen en la 
ejecución del objeto de los 
contratos y/o convenios v) como 
apoyar a la supervisión de los 
contratos que le sean asignados 
para la correcta ejecución y 

1. Se realizó la revisión y ajuste de del acta de 
verificación de usuarios en control de cambios 
del contrato FAZNI 1381-24. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Se realizó la solicitud de aclaración y 
suscripción del otro si para el ajuste del título 
"remuneración del contratista” y la cláusula 
octava – remuneración del contratista #6 de los 
contratos CE-GGC-2053-2025 - CE-GGC-
2057-2025, debido a que en los estudios 
previos y en el contrato se encontraba 
estipulado de manera diferente. 
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cumplimiento de las metas. vi) 
Vigilar el cumplimiento de las 
fechas de los plazos y demás 
términos establecidos para el 
cumplimiento de las 
obligaciones documentales y 
demás condiciones previstas en 
los contratos y/o convenios 
asignados. 
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3. Se realizó la revisión del acta de cierre etapa 

previa del contrato FANZI 1381 – 2024.  
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5 

Atender los requerimientos de 
los diferentes entes externos e 
internos, proyectar y/o revisar los 
actos administrativos, apoyar en 
la solicitud de conceptos a las 
áreas internas del MME. Apoyar 
en la elaboración y/o revisión 
oportuna de las respuestas a los 
derechos de petición y demás 
documentos y solicitudes que 
sean requeridos en el marco del 
objeto contractual. 

Para este periodo no se ejecutaron actividades. 

6 

Realizar un seguimiento a las 
garantías de los contratos y/o 
convenios a su cargo, en virtud 
del cual deberá reportar en los 
formatos que establezca la 
entidad, el estado de las mismas 
y las gestiones adelantadas para 
mantener de manera correcta su 
vigencia, según instrucciones 
que imparta el supervisor. 

 
Para este periodo no se ejecutaron actividades. 

 

7 

Gestionar los tramites que le 
sean asignados siguiendo los 
parámetros normativos de 
calidad, tales como NEON, 
ARGO, TEAMS y SECOP entre 
otros. 

1. Se cargo en ARGO la solicitud de aclaración 
de los contratos CE-GGC-2053-2025 - CE-
GGC-2057-2025. 
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2. Se cargo en ARGO de la solicitud de 

actualización de pólizas de los contratos 
asignados conforme al acta de inicio, los 
cuales aún se encuentran en trámite, teniendo 
en cuenta han sido objeto de varias 
observaciones. 
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8 

Gestionar y asistir a las 
reuniones y/o mesas de trabajo 
a fin de verificar el avance, 
cumplimiento y correcta 
ejecución de los proyectos 
desarrollados en el marco de los 
contratos asignados por el 
supervisor, de acuerdo con los 
lineamientos establecidos por el 
área y elaborar las actas de las 
mismas cuando sea requerido 
por el supervisor. 

1. El día 03 de marzo, la reunión tuvo como objetivo 
revisar el avance del componente social de los 
contratos 1381 y 1382 del programa Comunidades 
Energéticas y coordinar la entrega y validación de 
los productos de la Escuela TEC necesarios para 
desembolsos y certificaciones. Tras las 
presentaciones iniciales, se confirmó la 
disponibilidad del equipo social y del equipo de 
supervisión para apoyar la revisión y las 
validaciones requeridas. 
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2. El día 4 de marzo se realizó mesa de trabajo con el 
equipo técnico y jurídico con el objeto de verificar si 
la solicitud de prorroga sustentada por GENSA del 
contrato 1381-2024 es viable para su aceptación. 
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3. El día 4 de marzo del 2026, la reunión tuvo como 
objetivo revisar el estado de avance y los trámites 
pendientes para el cierre de contratos en ATEI, con 
énfasis en firma de certificados, actas de 
terminación y actualización de pólizas de garantía. 
Se presentó la matriz de seguimiento y se examinó 
contrato por contrato las tareas pendientes. 
 

 

 
4. El día 05 de marzo de 2026, asistí a reunión con el 

fin de revisar los avances que han tenido los 
contratos de comunidades energéticas. 
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5. El día 10 de marzo de 2026, asistí a capacitación 
acerca de la verificación, registro y cargué del plan 
de pagos, en SECOP II 
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6. El 10 de marzo de 2026, se realizó mesa de trabajo 
con la Dra. Leidy Torres, con el fin de realizar 
verificación de aclaratoria 2053-2057. 
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7. Asistí el viernes 13 de marzo de 2026, a reunión 
acerca de cómo se debe realizar la verificación de 
las pólizas de los contratos que fueron asignados 
para supervisar. 
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8. El 20 de marzo de 2026, asistí a inducción de pólizas 

No.2, donde se continuo con la capacitación acerca 
de la revisión de las pólizas de los diferentes 
contratos. 

 
 

9. Se realizó mesa de trabajo con la Dra. Neila Baleta, 
para verificar el avance y las obligaciones de los 
contratos asignados. 
 

 
 

10. El 30 de marzo de 2026, se realizó mesa de trabajo 
con la Dra. Leidy Torres, con el fin de revisar el 
avance de los contratos de comunidades 
energéticas asignados. 
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9 

Las demás funciones que asigne 
el supervisor, relacionadas con 
la naturaleza estratégica del 
contrato 

Durante este periodo de ejecución, se atendieron todas 
las solicitudes realizadas por el supervisor. 

 
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c0
7b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.as
px?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752%
2FShared%20Documents%2FGeneral%2F2026%2FSU
PERVISION%2FGGC%2D1049%2D2026%20KLEIDY%
20MILENA%20OLIVERA%20CARVAJAL%2F03%20MA
RZO&viewid=897a9eb7%2D6eae%2D4370%2Dbdf4%2
D8623e926adfa&sharingv2=true&fromShare=true&at=9
&FolderCTID=0x01200000E60D4C64AA23499FE658B
6FF0A2726&CT=1777566585735&OR=OWA%2DNT%
2DMail&CID=194b6eb6%2D9733%2D2d1e%2Dbcf9%2

D2ff06293cc7a  

 
 
 
Cordialmente  
  
 
 
Contratista: Kleidy Milena Olivera Carvajal 
No. Contrato GGC 1049-2026 
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