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Dotacidn primera entrega.

ASUNTO: Toma de tallaje presencial mezzanine -

DEPENDENCIA RESPONSABLE: SAF
— Talento Humano

LUGAR: Sala de juntas
Mezzanine - IDARTES

FECHA: 13/05/2026

HORA: 2:30 pm — 4:30pm

ASISTENTES
ORGANIZACION CORREO .
NOMBRES Y APELLIDOS (o) CARGO ELECTRONICO TELEFONOS FIRMA
DEPENDENCIA
Ana Milena Gémez SAF — Talento Funcionari | ana.gomezc@ida (601)3795750 | Firma Electrénica
Humano a rtes.gov.co
Natalia Stephanie Soto Nieves SAF — Talento Contratista stephanie.soto@i (601)3795750 | Firma Electronica
Humano dartes.gov.co
. SAF - Talento . natalia.escobar@i . L.
Natalia Escobar Guengue Humano Contratista dartes.gov.co (601)3795750 | Firma Electronica
Se anexa listado de asistencia. Anexo Ilstac_io de
asistencia

ORDEN DEL DIA
1. Organizacion del espacio y disposicion de las prendas de dotacion para la
jornada de tallaje.
2. Desarrollo de la jornada de toma de tallaje y medidas para funcionarios(as) con
derecho a dotacion.
3. Socializacion de las opciones de dotacion y sondeo de preferencias de los
funcionarios(as) auxiliares administrativos(as).
4. Revision de novedades y requerimientos especiales informados al proveedor
de dotacion.
5. Definicion de compromisos y cierre de la jornada.
DESARROLLO DE LA REUNION
En el mezzanine de la sede principal de la Entidad, el dia 13 de mayo de 2026, se llevo a
cabo la jornada de toma de tallaje y medidas correspondiente a la primera entrega de
dotacion institucional para los funcionarios(as) que cuentan con derecho a este beneficio.

Previamente, desde el area de Talento Humano, se remitid correo electrénico a los
funcionarios(as) informando la realizacion de la jornada, indicando fecha, hora y lugar de la
actividad, asi como las condiciones para la asistencia con copia a los jefes inmediatos.

Toma de tallaje dotacion primera entrega - 13 de mayo de 2026 Recibidos x  Dotacién x o= ]
= Resumir este correo

“«

Talento Humano Iun, 11 may, 16:44
para Yuverney, Erika, Yeison, Yenny, Robinson, Braghyam, Diana, Nelson, Andrea, Sandra, Diana, Juan, Jaiver, Aura, Maria, Andrea, Guillermo, Liiana, Juan, Glara, dhon, Angie, Edna, Adriana, Saul, Omar, Sandro, Angie, Jhon, Fernando, Haderr, Ivan, Diego, Freiman, Taf

Cordial saludo, respetados funcionarios(as):

Amablemente nos permitimos citarlos el dia 13 de mayo de 2026 a las 2:30 p. m. a la jornada de toma de tallaje y medidas para la entrega de dotacion, Ia cual se llevara a cabo en el mezzanine de la sede
principal de la Entidad.

La invitacién esta dirigida a los funcionarios(as) que tienen derecho a dotacion. Asimismo, se copia a los jefes inmediatos para su conocimiento.

Nota: Teniendo en cuenta que este es un proceso que requiere el tallaje de todos los (as) funcionarios(as) que tienen derecho a la misma, es menester informar que solo se tendra en cuenta como justificacion
la incapacidad médica debidamente certificada.

Agradecemos a los jefes inmediatos coordinar al interior de sus equipos para que los(as) funcionarios(as) citados(as) asistan.

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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Asimismo, el dia 11 de mayo de 2026 se remitié al proveedor de dotacion el listado de los
funcionarios(as) con derecho a dotacion, incluyendo informacién relacionada con el nombre
del funcionario(a), género y cargo desempefiado, con el fin de identificar el tipo de dotacién
correspondiente para cada caso, ya fuera dotacion de operario o de auxiliar
administrativo(a).

La jornada se desarrolld6 entre las 2:30 p.m. y las 4:30 p.m., permitiendo que los
funcionarios(as) asistieran dentro de dicho horario de acuerdo con su disponibilidad.

1. Organizacion del espacio y disposicion de las prendas de dotacion para la jornada
de tallaje

Previo al inicio de la jornada, el proveedor de dotacion llegé aproximadamente cuarenta (40)
minutos antes de la hora establecida, con el fin de organizar el espacio dispuesto en el
mezzanine de la sede principal de IDARTES.

Durante este proceso, se ubicaron las diferentes prendas de dotacién sobre las mesas
disponibles en la sala de juntas del mezzanine, permitiendo que los funcionarios(as)
pudieran visualizar las referencias, conocer las opciones disponibles y realizar
posteriormente la toma de tallaje y medidas de manera organizada.

|
.“").‘ \ \

2. Desarrollo de la jornada de toma de tallaje y medidas para funcionarios(as) con
derecho a dotacion.

]

La jornada de toma de tallaje y medidas se desarrollo entre las 2:30 p.m. y las 4:30 p.m.,
permitiendo que los funcionarios(as) asistieran dentro de dicho horario de acuerdo con su
disponibilidad.

Durante la jornada, el proveedor de dotacion realiz6 la toma de tallas y medidas

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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correspondientes a los funcionarios(as) asistentes, quienes pudieron observar las diferentes
opciones de prendas disponibles, medirse las referencias exhibidas y seleccionar las
alternativas de su preferencia para el respectivo sondeo realizado durante la actividad.

Asimismo, se atendié tanto a funcionarios(as) auxiliares administrativos(as) como a
funcionarios(as) operarios(as), efectuando el registro de las tallas requeridas para cada
caso.

3.Socializacion de las opciones de dotacion y sondeo de preferencias de los
funcionarios(as) auxiliares administrativos(as).

Durante el desarrollo de la jornada, el proveedor socializé las diferentes opciones de
dotacién disponibles para los funcionarios(as) auxiliares administrativos(as), presentando
distintas referencias de pantalones, jeans, camisas tipo polo, camisas formales, tenis y
chaquetas.

Se aclaré a los funcionarios(as) asistentes que el sondeo de preferencias seria aplicado
Unicamente para el personal auxiliar administrativo, tanto hombres como mujeres, teniendo
en cuenta que la dotacion correspondiente al personal operario ya se encuentra previamente
definida conforme a las especificaciones y fichas técnicas establecidas para este tipo de
vestuario.

Como resultado del sondeo realizado, para las mujeres fueron seleccionadas las siguientes
prendas:

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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dotacion.

Pantalén jean oscuro con bolsillo.
Camiseta tipo polo color negro.
Tenis negros.

Chaqueta color verde.

Pantaldn drill color negro.
Camiseta tipo polo color azul.
Tenis color negro.

Chaqueta color negro.

Para los hombres fueron seleccionadas las siguientes prendas:

4. Revision de novedades y requerimientos especiales informados al proveedor de

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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Durante la jornada se recordaron y revisaron algunas novedades previamente informadas al
proveedor de dotacion respecto de determinados funcionarios(as).

Dentro de estas novedades, se indicé que para el funcionario Guillermo Rios no se tendra en
cuenta la primera entrega de dotacién, dado que actualmente se encuentra en periodo de
prueba. En consecuencia, se informé que la dotacion correspondiente sera tenida en cuenta
a partir de la segunda entrega.

En relacién con la funcionaria Lilian Yasmin Ramos, se dejé constancia de que no asistio
presencialmente a la jornada de tallaje; no obstante, remitié sus tallas mediante correo
electrénico el mismo dia.

De igual manera, se reviso el caso particular del funcionario Hader Castellanos, respecto del
cual previamente se habian informado al proveedor recomendaciones emitidas por
ortopedista debido a una condicion médica. Dentro de las recomendaciones se incluy6 el uso
de calzado liviano y blando, idealmente tenis de cordon con suela ergondémica y tenis para
running con arco en “C”. Durante la jornada, el proveedor manifesté que dichas
recomendaciones serian tenidas en cuenta para la elaboracién de la dotacion del
funcionario.

Asimismo, se informé al proveedor la novedad relacionada con la funcionaria Diana Milena
Arévalo Buitrago, auxiliar administrativa, quien utiliza talla de calzado No. 32, con el fin de
validar disponibilidad.

Finalmente, el proveedor indico que posteriormente remitiria informacion relacionada con los
colores del traje correspondiente al funcionario Freiman Humberto Camelo Preciado,
conductor de la Direccion General.

5. Definicion de compromisos y cierre de la jornada

Al finalizar la jornada, se dejo constancia de que asistieron treinta y tres (33) funcionarios(as)
a la toma de tallaje y medidas, mientras que cinco (5) funcionarios(as) no asistieron a la
actividad programada.

Dentro de los funcionarios(as) ausentes se encuentra la funcionaria Lilian Yasmin Ramos,
guien remitié sus tallas mediante correo electrénico el mismo dia de la jornada.

Respecto de los demas funcionarios(as) que no asistieron, desde el area de Talento Humano
se adquirié el compromiso de solicitarles que se acercaran directamente a la sede principal
del proveedor de dotacion para realizar la correspondiente toma de tallas y medidas.

Por su parte, el proveedor qued6 con el compromiso de remitir la direccién y horarios de
atencion de la sede en la cual se realizaria el proceso de toma de tallaje para los
funcionarios(as) pendientes.

Finalmente, se dio cierre a la jornada de toma de tallaje y medidas para la primera entrega de

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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dotacion institucional correspondiente a la vigencia 2026.

COMPROMISOS
PLAZO |/

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Remitir la direccién y horarios de atencion para la Proveedor de 14 de mayo de
toma de tallaje de los funcionarios(as) pendientes. dotacion 2026
Gestionar la asistencia de los funcionarios(as) que no SAF — Talento 14 Mayo 2026
participaron en la jornada presencial de tallaje. Humano
Validar disponibilidad de calzado talla 32 para la Proveedor de Mayo 2026
funcionaria Diana Milena Arévalo Buitrago. dotacion
Remitir informacion relacionada con los colores del Proveedor de Mayo 2026
traje del funcionario Freman Humberto Camelo dotacion
Preciado.

Documento 20264100363493 firmado electrénicamente por:

NATALIA STEPHANIE SOTO NIEVES, Contratista, Area de Talento Humano, Fecha firma: 25-

05-2026 10:45:48

NATALIA ESCOBAR GUENGUE, Contratista, Area de Talento Humano, Fecha firma: 01-06-

2026 21:50:12

ANA MILENA GOMEZ CRUZ, Profesional Especializado, cédigo 222, grado 03, Area de Talento

Humano, Fecha firma: 01-06-2026 12:39:25

|

0e1c9b97f74a136a07a5005f1cbf2b9702c79df870a07eac546add520bd868c9

Codigo de Verificacion CV: 61f2¢ Comprobar desde:

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.
**Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales tnicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se compromete a
no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual

se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013.
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DEPRIVACIDAD INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES
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i Autoriza usted al INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES (en adelante IDARTES) , identificado con el NIT No. 900.413.030-8 y con domicilio en la Carrera 8 No. 15 — 46 de la ciudad de Bogota, Con direccion electrénica https:/www.idartes.gov.co/, quien actuara como responsable del tratamiento de sus datos personales y en tal virtud podra recolectar, almacenar y
ejercicio del objetivo y deberes encargados al IDARTES en virtud del acuerdo 440 del 24 de junio de 2010, del Concejo de Bogotd, para las finalidades descritas en ef articulo 11 de la Resolucion 874 de 2020 del Instituto Distritai de las Artes “Por medio de la cual se actualiza la Politica de Proteccion de Datos Personales en el Instituto Distrital de las Artes - Idartes”
dlreccmn electronica : hnps Ihwarw idartes.gov.cofes/node/14944, y para Ia siguients ‘ina u:lad Recopifar i ion de cil asistente a ftaci eventos y demas achvtdades desarrolladas por la entidad?

i paraeltr i de sus datos p v ivas y sociales - Asi i soc|a| ivas y sociales - Gestion de activi ion y cultura - Informal, Otras i o eventos, - P ion del p
Ejerotmo de un derecho Atencion al cludadanc/cllente (Gesmm PQR), Fines histéri ientif [ isti Gestmn de st internas, P init i licaci Registro de emrada y salida de Poblaclon de opinién, Si de ayuda a la toma de decisiones, Formacitn de personal, Gestion de perst
Accitn a favor de inmit Fil varias - Camp: de A lizacion de datos e i ion de cambios en el tratamiento de datos personales, Custodia y gestion de infermacién y bases de datos, Gestion contable, fiscal y - Alencmn Yy jini de i de autoridad judicial o administrativa, Gestion Técnica y Administrativa — A
Informacian, — Administracién de Sistemas de Informacisn, gestion de claves, administracién de usuarios, stc., Gestion Técnica y - Envm de icaci
Recuerde que no esta obligado a fas p i consui ion personal de caracter sensible que pueda generar discriminacion a su persona, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, ia ori ién politica, las igit [} la pertenencia a sindit izaci sociales de dt
cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garartias de partidos politicos de oposicién, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos. Adlclonalmente pudra consultar Yy e)ercer los derechos que lo cobijan como titular de la informacion, contemplados en el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012, entre los cuales se encuenﬁ
actualizar, rectificar, actualizar, suprimir y revocar la del canales de atencion:

Punto de atencion al ciudadano: Cra 8 No. 15 - 46 Bogota - Colombia- Lunes a viernes 7:00 a.m. a 4:30 p.m.
Pagina web: hitps:/fidartes.gov.cofes/formulario/contactenos
Carreo institucional: contactenos@idartes.gov.co- Permanente.
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AVISO DE PRIVACIDAD INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES

idartes.gov.co/, quien actuara como responsable del fratamiento de sus datos personales y en tal virtud podra recolectar, almacenar

sjercicio del objetivo y deberes encargados al IDARTES en virtud del acuerdo 440 del 24 de junio de 2010, def Cancejo de Bogota, para las finalidades descritas en el articulo 11 de la Resolucion 874 de 2020 del instituto Distrital de las Artes “Por medio de la cual se actualiza Ja Politica de Proteccion de Datos Personales en el Instituto Distrital de las Artes — [dartes’
dlreccmn electranica : hitpsJiwww.idartes.gov. coleslncdeﬁ 4944 y para la siguiente ﬁnahdad Recopilar mformamon de ciudadanos asistenie a capacitaciones, eventos y demas acnvldades desarrolfadas por la entidad?

Recuerde gue no esta obligado a

i i para el i de sus datos p
E)erclmo de un derecha, Atencion al mudadanald|ente (Gesnon PQR), FInES istaric

Accion a favor de i varias — C

X ) , deportivas ysoclales soclal ivi i culturales, ivas y sociales - Gestion de activi culturales, ion y cuitura - fi Informal, Otras fi o eventos, - ién del
° disticos, Gestién de i inistrath

de A ion de datos e i

internas, P licaci Registro de entrada y salida de di Poblacion de opinién, Si; de ayuda a la toma de decisiones, Formacién de personal, Gestlon de pers

ién de cambios en el tratamiento de datos personales, Custodia y gestion de miormacmn y bases de datos, Gestion contable, fiscal y administrativa — Atencion y seguimiento de Requerimientos de autoridad judicial o administrativa, Gestion Técnica y Administrativa — /

Informacién, — Administracion de Sistemas de Informacion, gestion de claves, administracion de usuarios, etc., Gestién Tecmca y Administrativa — Envlc de comumcacmnes

| N
ponder las preg

con su i

i0 persnnal de caracter sensible que pueda generar discriminacion a su persona, tales come aquellos que revelen el origen racial ¢ étnico, fa ori on politica, las o o la p ia a sindicatos, izach sociales de

cualguier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos refativos a la salud, a Ia vida sexual, y los datos biométricos. Adicienalmente podra consultar y e‘ercer los derechos que lo cobijan como titular de Ia informacién, comempladus en ef articulo 8 de la Ley 1581 de 2012, entre los cuales se encuent

actualizar, rectificar, actualizar, suptimir y revocar la autorizacién del tros canales de atencién:
Puntto de atencion al ciudadano: Cra 8 No. 15 - 46 Bogota - Colombia- Lunes a viernes 7:00 a.m. a 4:30 p.m.
Pagina web: hitps:/fidartes.gov.co/esiformulario/contactenos
Correo institucional: contactenos@idartes.gov.co- Permanents,
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