PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, diciembre de 2020

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1343081

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo diciembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1343081 del Afio 2020

LILIANA PATRICIA CRESPO ROJAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 57.440.330 de Santa Marta, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de
actividades realizadas en el periodo de diciembre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTAY NUEVE MILLONES CIENTO
SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE ($39.164.883). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE
($3.790.150), b) Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre por valor de UN MILLON DOSCIENTOS
SESENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE ($1.263.383).

Plazo: Serd hasta el 10 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, como instructor para impartir formacién profesional
integral en los Programas de Formacidn Titulada, Complementaria Presencial y/o Complementaria Virtual del
Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena, en la especialidad de GESTION
ADMINISTRATIVA
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OBLIGACIONES
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacién de aprendices en el drea, Desarrollando

en las competencias, los resultados de
aprendizaje y las actividades de los proyectos de
formacién programados, dentro de los tiempos
que, para cada accidn, se determine por parte del
centro de formacién.

Impartir Formacion a la Ficha 2067059 del
Programa Técnico en Asistencia
Administrativa, la Competencia.  Registrar
informacién de acuerdo con normativa y
procedimiento técnico. Desarrollando el
Resultado de Aprendizaje. Reconocer los
sistemas de informacién de acuerdo a la
disponibilidad y las necesidades de Ia
organizacion. Desarrollando el Resultado de
Aprendizaje. Utilizar recursos tecnoldgicos
de la unidad administrativa de acuerdo a las
tecnologias disponibles. Desarrollando el
Resultado de Aprendizaje Procesar datos
utilizando herramientas informaticas de

la Planeacién
Pedagodgicay

La Guia de
Aprendizaje

Registrar
informacién de
acuerdo con
normativa V|
procedimiento
técnico.
Documentos
Empresariales
elaborados por los
aprendices. y demas

valoracién de las evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado de aprendizaje

plataforma Sofia Plus

acuerdo a las necesidades de las unidades [actividades
administrativas. Consolidar informacién de realizad.as por los
. . . Aprendices
manera fisica o electrénica haciendo uso de
la tecnologia disponible. Desarrollando el
Resultado de Aprendizaje Elaborar reportes
de acuerdo con los requerimientos de
informacion.
2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular del Desarrollo de las Actividades de
programa (s) que se le asignen durante la Aprendizajes descritas en las Guias de
ejecucién de su contrato (Proyecto de formacioén, | Aprendizaje del Programa Técnico en | Evidencia de
Planeacién pedagdgica y los recursos didécticos Asistencia Administrativa de forma virtual | Actividadesenla
que incluyen guia de aprendizaje, material de utilizando las Herramientas Plataforma
apoyo a la formacién e instrumentos de Tecnoldgicas como plan de contingencia | Territorium.
evaluacion). establecido por el Documento
Gobierno Nacional. anexo.
8 Emitir los juicios de evaluacién con base en la Registro de Juicios Evaluativos en la Resultados de

Aprendizajes
Evaluados en Sofia
Plus Reporte Final
de Juicios
Evaluativos
enviado.

www.sena.edu.co
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
9 Usar y gestionar las diferentes plataformas Uso de Plataforma Territorium, Plataforma Territorium Y

tecnoldgicas institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol, actualizando
y registrando de manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integran el proceso formativo.

Sofia Plus, correos institucionales por
medida de Emergencia Sanitaria
declarada por el Gobierno Nacional por
COVIC 19. Actividades en Plataforma
Territorium.

Sofia Plus

haga el supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion del contrato.

Mensual de Ejecucién Contractual
periodo diciembre del afio 2020.

13 Presentar el reporte de eventos en SOFIA PLUS Informe Gestion  de Tiempos/Aplicativo Sofia Plus
(Programacion con visto bueno del Evidenciado en el Aplicativo Sofia Archivos subidos al SECOP
coordinador académico o misional) en los dias Plus 1]
establecidos por el centro, al supervisor Pago de Seguridad Social segln
correspondiente y los demas soportes requeridos  |planillas No. 9413444714, y la Planilla
para la legalizacion del pago. 9414058640 mes noviembre de 2020.

Elaboracién de la Planilla SI

Contratistas del presente periodo
Informe Contractual con  sus|
Evidencias

14 Llevar y mantener actualizado el portafolio de Actualizacién del Portafolio del Plataforma
evidencias del instructor segun lo indica la guia Instructor Evidencia, documento anexo
para desarrollar procesos formativos.

23 Incorporar las tendencias tecnolégicas, pedagdgicas (Impartir formacion virtual y se Actividades en el
y de gestidn a las estructuras ejecutaron Actividades de formacién a |Documento Anexo
curriculares por competencias laborales de las través de diferentes Herramientas Evidencias a través del uso de
diferentes acciones de formacién profesional. Tecnoldgicas como Google meet , plataforma  Territorium v

Correos electrénicos, WhatsApp, demas  Herramientas
Plataforma Territorium etc., en el -

L . . Tecnoldgicas Correos
Programa de Técnicos en Asistencia Electrénicos v WhatsApp etc
Administrativa la Ficha 2067059, SENA y pp ete.
sede Banco Magdalena.

26  |Atender oportunamente los requerimientos que Elaboracion y Presentacion del Informe [El Presente Informe

Mensual de Ejecucion
Contractual del mes de
diciembre del afio 2020.

El Reporte Final de Juicios
Evaluativos.

Entrega de bienes
contratistas (PAZ y SALVO)

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidén de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

www.sena.edu.co
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de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA LUGAR DE INICIO FINALIZACION
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO
VIAJE
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, la planilla No. 9413444714, y la planilla
9414058640, de Aportes en Linea del mes de noviembre de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en () folios
Cordialmente,

LILIANA PATRICIA CRESPO ROJAS
Contratista

C.C. No. 57440330

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM SALCEDO CUADO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1343081 de 2020
Coordinador Académico

GTH-F-062 V.06
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O

)
reportefinal ~ g Ll @
P 0 h Levantar lamano Presentar ahora
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& B s @

W maira morales W Yined Mercado Rangel W Eidys Jimena Martinez Lopez

O

reportefinal -~ U A @ -
P 0 N Levantar la mano Presentar ahora
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sera que alguien si ah enyrade me puede explicar

1106 2.

Wendy Martinez Aprendiz 2
Buenas tardes a todas
Quien ya pudo llenar la factura

De sistemas 1242 p.m.

@ Escribe un mensaje aqui \!;

\ Moo X

& Escribe un mensaje aqui

(=

| | Mostrartodo X
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Jévenes, muy buenos,
SOFIA PLUS, se encuer

2)Genith Martir
3) Maira Morales
4)Alexandra Henri

5)Eidys Martinez
6)Katy Martinez
ndy Martinez

8)Yined Mercado
) Sandri

Mostrar todo X

E

¥, maira morales W Yined Mercado Rangel A FEidys Jimena Martinez L 6pez ¥ sandri martinez

A ocumentol - Word (Error de activacién de productos)

[ Documentol - Word (Error de 2

¥ Alexandra Henriquez W Orlando Orozco nuiiez icadena noriega «s+ Claudia Rangel

S

A s

¥ Alexandra Henriquez W0 sendri martinez

Estas presentando para todos O “ a
Dejar de presentar -

% Orlando Orozco nufiez %0 vined Mercado Rangel

E

%0 Eidys Jimena Martinez Lopez

www.sena.edu.co
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L = Estas presentando

N sandri martinez

Estds presentando para todos m

sls Orlando Orozco nufiez N misael cadena noriega

—

¢
) =

¥ Yined Mercado Rangel X Eidys Jimena Martinez Lopez

L Estas presentando 2 = LA 2 Presentacion

N sandri martinez

Estds presentando para todos m

1]s Orlando Orozco nufiez % misael cadena noriega

reportefinal A 0 9 -~ @
Levantarlamano  Ests presentando

- e B T e aa

L Estas presentando

W sandri martinez ‘

Estds presentando para todos m

«++ Orlando Orozco nufiez N misael cadena noriega

=

W Yined Mercado Rangel N Eidys Jimena Martinez Lopez
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ASISTENCIA
@ ADMINISTRATIVA . = PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
(2067058 PRY 2005579)
s P134101 P2067059 R47T
©9529 PRY2005579 Aprendiz Portafolio Mostrar: 0/5

[+ <@ ALEXANDRA PATRICIA HENRIQUEZ ARGUMEDO Ver Portafolio

@ <® AMIN CADENA CADENA Ver Portafolio

= Impartido por = ANA YURITZAFLOREZ NIETO Ver Pertafolio
DIANA MARIA OVALLE

— MONSALVE, JOSE DE (@ ANGIE CAROLINAVILLAFARE PISCIOTTI Ver Portafolio

= JESUS AYOLA NARVAEZ,
JEANINA FRANCESCA
ARAGON ABELLO, LUIS H CLAUDIA ELENA RANGEL CADENA Ver Portafolio
ALBERTO PAVA CARMONA,
GERSSON RAFAEL © DENIS MARIAMARTINEZ DAVILA Ver Pertafolio
CELEDON PERTUZ, KELLY
LAUDITH ULLOA GARCIA, o~ o
WILLIAM ENRIQUE ©) DIDIER JOSE CASTRO MUNOZ Ver Portafolio
CONRADO ROA, LILIANA B
PATRICIA CRESPO ROJAS, <@ EIDYS JIMENA MARTINEZ LOPEZ Ver Portafolio
JULIO CESAR RODRIGUEZ
VELEZ, MARLON JOSE «® ELISABELENO DURAN Ver Portafolio

€ _Guia_de Aprendiz..pdf ~ Formato Activacié...xlsx A Formato Activacié..xlsx A & 1010 4).jpg ~ & 99(2pa ~ Mostrar todo X

& 5 C @ senateritoriola/perfilphp?id=2517807 % O & @ :

Aplicaciones G Google

M Gmail @ YouTube B¥ Maps By Traducr ® doris

O Cvigencias

@ Informacion de Portafolio

Impartido por
DIANA MARIA OVALLE
MONSALVE, JOSE DE
JESUS AYOLA NARVAEZ
JEANINA FRANCESCA
ARAGON ABELLO, LUIS
ALBERTO PAVA CARMONA
GERSSON RAFAEL
CELEDON PERTUZ, KELLY
LAUDITH ULLOA GARCIA,
WILLIAM ENRIQUE
CONRADO ROA, LILIANA
PATRICIA CRESPO ROJAS,
JULIO CESAR RODRIGUEZ
VELEZ, MARLON JOSE
JIMENEZ ESCUDERO

Herramientas

B Anuncies

2 Participantes

= Informacion

@ Contenido del curso

® Edicién de contenidos

Filtrar archivos adjuntos

Evidencia 03/05/2020

Adjunte su respuesta

Respuesta:
Adjunte su respuesta 0
Evidencia 031052020

Adjunte su respuesta

Actividad no contestada

I=] vaiiaciones

4 Ofros archivos

Evidencia
Adjunte su respuesta

Respuesta:
Adjunte su respuesta

Evidencia
Adjunte su respuesta

03/05/2020

0310512020

Actividad no contestada

“WLILANAPATRICIACRESPO @

L Toros

Evidencia 03/05/2020

Adjunte su respuesta

Respuesta:

Adjunte su respuesta 0

Evidencia 06/05/2020

Elabore un cuadro comparativo en un
documento digit.
Actividad no contestada

R PP . Evidencia 15/05/2020 Evidencia 0510612020 Evidencia
€ _Guia_de Aprendiz..pdf A Formato Activacié...xlsx  ~ Formato Activacid..xlsx A~ & 1010@jpg ~ = 99(2py ~ Mostrar todo x
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Hola sefio

Aque hora es la seccién en linea . G,

1235p.m.

@ @  Escribe un mensaje aqui
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® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



it Ao

x = @ X
A -3
Asistencia Ficha 2067059 Q :
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M... e
Alexandra Henriquez Aprendiz AVER
Buenas tardes profe 1
Hola Muy Buenas Tardes Apreciada Yined y Alexandra como estan
Bienvenidas @@, 7
Sandri Martinez Aprendiz
Buenas tardes profe
Eidys Mart 2
Buenas tardes
v
Alevandra Henrinuez Anrendiz
$
x = = a X

Asistencia Ficha 2067059
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon

vusnes wiues

Alexandra Henriquez Aprendiz

Bien gracias a mi Dios

Claudia Rangel 2 Aprendiz

Buenas tardes

Alexandra Henriquez Aprendiz

@ @ Escribe un m

eddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M..

AYER

uenas Tardes Apreciada Yined y Alexandra como estdn Bienvenidas

Bueno Mis Queridisimas Aprendices Muchisimas Gracias por su compren

Hola Muy Buenas Tardes Apreciadas Eidys, Genith, Sandri y Claudia
Bienvenidas se pueden sentar@9&3

www.sena.edu.co
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“ ok @ 8

‘el material 0 que les llamo 2.

La preservacion y conservacién de los documentos profe,
Y el material en general muy interesante.

@ @  Escribe un mensaje aqui

~ | ————

% = @ &

Asistencia Ficha 2067059 Q s
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

Eidys Martinez Aprendiz
Ta
Que debemos utilizar para almacenar los Documentos?

Cajas carpeta o de medios de embalaje que garantice su proteccion .

Maira Morales

Ti
C6émo deben ser

En cartén neutro

Alexandra Henriquez Aprendiz

Ta
Como deben ser la Unidades de Cq

Cartén neutro

Katy Martinez APrendiz

& Escribe un mensaje aqui’

(=

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059 Q
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

Jesica Cabarcas Aprendiz
Buenas tardes hoy si quiero participar permiso puedo

418p.m.

Jesica Cabarcas Aprendiz

T
Holaa Jessica claro adelante Bienvenida adelante puedes sentartegly €3 G 4

@ & Escribe un mensaje aqui

-

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059 Q
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

Jesica Cabarcas Aprendiz

Ta
Holaa Jessica claro adelante Bienvenida adelante puedes sentarteg €3 & €

Gracias ya me sente

‘Como microfilm, cintas, cintas, videos etc s23pm

Vinet Mercado Aprendiz
Ti
Cuales son las Recomendaciones para Documentos en Formato Analogo?

Deben almacenarse en sobres individuales y en cajas de PH neutro .

Alexandra Henriquez Aprendiz
Las y neg deberan en sobres i

cajas de HP neutro
Rollos, y para Digitales como Disquetes, CDEte o, °

0 Escribe un mensaje aqui

(=

Esta basado en medidas preventivas como correctivas, con el fin de asegurar
la integridad y garantia de los y estas medidas de i6
son tanto para impresas como digitales.

429p.m.

dela ici i i basadas tanto en
madidas

@ @ Escribe un mensaje aqui

(=

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

@ @

Ta AVER

Que se requiere para la Proteccion de los materiales? ~ ———
requiere

de la definicion de ias y técnicas basadas tanto en
medidas

preventivas como correctivas, con el fin de asegurar la integridad de los
documentos
y la garantia de su funcionalidad

430p.m.

Yinet Mercado Aprendiz

Ti
En que Consiste LA PRESERVACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS?

La i en archivos y bil requiers
y técnicas basadas tanto en

medidas de prevencién como carrectivas, con el fin de asegurar la integridad

de de los documentos y la garantia de su funcionalidad

430p.m.

Escribe un mensaje aqui

~ | —————

% o= @ 8

Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

® e

Qi

Alexandra Henriquez Aprendiz

Ta
| Que se requiere para la Proteccién de los materiales?

Requiere de s definicién de ias y técnicas especificas basadas tanto
en medidas preventivas como correctivas

431p.m.

Excelente Eioys o Y Y2

Katy Martinez APrendiz
T
Katy escribelo porfis para que en ese acto de transcribir uno lo va asimilando
interiorizar estos i

Osea que eso no es mix

Escribe un mensaje aqui

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

Maira Morales
Ta
Como debe ser la Ubicacién del terreno para la Preservacion y Conservacién de
Documentos?

No Debe estar por
posibilidad de inundaciones.

Sandri Martinez Aprendiz
T
Como debe ser la Ubicacién del terreno para la Preservacion y Conservacion de
Documentos?

El terreno donde se ubique el depésito no debe estar afectade por problemas
de

ocon de 436 p.m.

@ Escribe un mensaje aqui’

R

Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M.

® e

Yinet Mercado Aprendiz
Ta
La Distribucién de Areas?

Es las zonas de trabajo archivistico, de consulta y prestacién de servicios,
estaran

fuera de las dreas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como
de iony imi de ici i Las dreas técnicas
tendran relacién con el depdsito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto 3 la funcién dezarrollada, asi como, las relaciones.
de estas con las zonas de custodia, i izacion y de
los documentos. PR

Escribe un mensaje aqui

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhen Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

©® @

&43p.m.

Yinet Mercado Aprendiz
Ti
Capacidad de Almacenamiento como debe ser?

para de gran formato y en otros soportes y
las unidades de conservacion.

dddpom.

Sandri Martinez Aprendiz
T
Capacidad de Almacenamiento como debe ser?

debers establecerse a partir de las

caracteristicas tecnolégicas de los soportes documentales y considera
aspectos

come, ie iliario para de gran formato y en atros
soportes y las unidades de conservacion

dadpom.

Katy Martinez APrendiz
-~ Reenviado
debera establecerse a partir de las.

Escribe un mensaje aqui’

A43p.m.

Asistencia Ficha 2067059 Q .
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M... -

® ¢

deberé establecerse a partir de las AVER
caracteristicas tecnolégicas de los saportes documentales y considera
aspectos

como, i iliario para de gran formato y en otros
soportes y las unidades de conservacion

ddpom.

Katy Martinez APrendiz

A Reenviado

debera establecerse a partir de las

caracteristicas tecnolégicas de los soportes documentales y considera
aspectos

como, i iliario para de gran formato y en otros
soportes y las unidades de conservacién

445 p.m.

Eidys Martinez Aprendiz

Ta
Capacidad de Almacenamiento como debe ser?

deberd establecerse 3 partir de las

caracteristicas tecnolégicas de los soportes documentales y considera
aspectos

como:

Escribe un mensaje aqui

(=

www.sena.edu.co
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Asistencia Ficha 2067059 a i
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

bordes o aristas que dafios sobre los

‘Como deben estar construidos los Estantes? 48p.m.

Sandri Martinez Aprendiz

Ta
Que me dicen de |a Estanterias?

&s un Disefio acorde con la dimensidn de Ias unidades que
contendré, evitando bordes o aristas que produzcan dafios

sobre los documentos 48 pm.

Eidys Martinez Aprendiz
Ta
Que me dicen de la Estanterias?
Es un disefio acorde con la dimension de las unidades que
contendré, evitando bordes o aristas que produzcan dafios

sobre los documentos. P

@ Escribe un mensaje aqui

(=

Asistencia Ficha 2067059 Q
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

| En que consiste el Sistemas de Ordenacion Documental 7 AyER

Consiste en la ordenacion de datos mediante el establecimiento
de secuencias que se pueden realizar por orden alfabético o
numérico, para cada una de las categorias o grupos previamente

segun 533 p.m.

Vinet Mercado Aprendiz
Ta
En que consiste el Sistemas de Ordenacion Documental 7
Para la gestion de documentos, y los requisitos basicos para el
establecimiento de buenas practicas que precisen la implementacion de un

marco de practicas que mejores de forma sistematica y efectiva la creacién y
mantenimiento de sus documentos, de acuerdo a las politicas y obj6 de la

organizacion S34p.m

Eidys Martinez Aprendiz
Ti
En que consiste el Sistemas de Ordenacién Documental 7

Crncicta an 1a Ardanarifn da datne madianta al actahlacimianta

& Escribe un mensaje aqui

(=
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Asistencia Ficha 2067059 Q .
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M... -

Katy Martinez APrendiz

Katy Martinez APrendiz

Que consiste en el establecimiento de buenas practicas que precisen la
implementacion

Se blece en 2
ion de

Alexandra Henriquez Aprendiz
(o] ion de datos i i de
pueden realizar por orden alfabético o numérico

Katy Martinez APrendiz

Bueno I

0 Escribe un mensaje aqui

- E——————
= ok @ 8

Asistencia Ficha 2067059 Q
Alexandra, Ana Yuritza, Claudia Rangel, Claudia, Denis, Eidys, Elisa, Jesica, Jhon Freddy, Jose, Juneis, Katy, Maira, MairaAlejMoral, M...

Katy Martinez APrendiz

Es que no la he terminado de llenar .. S

Vinet Mercado Aprendiz
Ta
B RAP CONSERVACION DE DOCUMENTOS DIGITALIZACION

ACTIVIDAD GUIA No.1 ADMINISTRAR TECNOLOGIAS.pdf « 3 paginas

Profe, estd no es la préxima actividad?

Vinet Mercado Aprendiz

Ta

Ellunes podemos continuar con este tema y lo que falta de este material

Bueno profe, a qué hora se da inicio la clase profe [~

0 Escribe un mensaje aqui’
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@ @  Escribe un mensaje aqui

Katy Martinez APrendiz
Hasta mafiana mix ...

Jesica Cabarcas Aprendiz

La guia del martes cudles pordia

Jesica Cabarcas Aprendiz
© Este mensaje fue eliminado

Porfis .., i

Alexandra Henriquez Aprendiz
Buenas noches profe que mi Dios la bendiga . i
Merlys Navarro Aprendiz
Hola buenas noches sefio , interno ..,

Alexandra Henriquez Aprendiz
3122167559 Stipm

, & Escribe un mensaje aqui

601 p.m.

o I
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Wendy Martine=z Aprendi=z 2

Katy Martine= APrendi=
Siempre lo hemos hecho por meet hoy que
es algo importante no deja entrar por teams
Asi es profe .
Como hacemos
Disculpe la molestia
Profe
Pero la seccicon es importante hoy

1 7 - rm
Katy Miartine=z APrendi=
Si miix

2:18 ¢ Y

Reenviado
3: factura de venta

4: cronologico vy numericamente
respaldar los creditos
s resivo de caja

10: cuenta de cobro. >-50 p. M

Katy Miartine= APrendi=
A ver que soluciconmn nos dice

o
2 o:12 >:51 p. M

Wendv Martine= Aorendi= 2

‘ scribe 1M rmensajecs = == o

i D <
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> Asistencia Ficha 2067059 .+
o Alexandra, Claudia, Claudia Rangel, Deni._.

COIrmo se usa

Creo yo pues, no se. 12

Katy Martinez APrendi=
CARE LA e, WG TEL s
e e

O D C A e amre

FECren 1 T o w0 1
- R
- o eaco ! ErEcTreo =
| CreE CuIE veo.
O CHOS D - | A S T ARG

I | DO SN O M P SO M

B e Rt =
SO O A B S D A GO O

| D A O 1 O oy O crm oo
| BT T rp——— Jre———— 1
pe—— - PS—

Mix Nno es cm este 12-41 g Y
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Asistencia Ficha 2067059

Porfis confirmarme si estamos Todos

Bien
Katy Martinez APrendiz

Ok mix

n

NOMBRE DOCUMENTO INTERNO Y/O CONCEPTO
EXTERNO
Rectio de cals Interno (cuando &3 | £l recbo de Caja o5 un soporte de

elaborado en la
emoresa)

Externo (cusndo of
documento
Droviene de otras
personas o
empresat)
[ Facturas [nterno

externo

Consignacien

empresa. Fl o
tas copias se ar
CONECUTVG ¥ OIra Para anexar 3

comprobante diario de contabilldad

Thulo valor que 0a sesion de derechos

sobre los bienes servioos

heques

Comprobante de
| Ingreso

Comprobante de egreso |

Quien lo llend porfis

12:34p. m

i 8
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Asistencia Ficha 2067059 5
A' Alexandra, Claudia, Claudia Rangel, Deni...

<v

2 . comprobante de egreso
ESta bien 12:37 p. n

Elisa MaryDuran
Por fa que me expliqué - 31

Viannys Herran 2

Notengolaapp 12315 1

Claudia Rangel 2 Aprendiz

Elisa MaryDuran
Alguien ya lleno el cuadro?

X2 12:31Tp.m

Alguien que lo haya terminado 231,

Viannys Herran 2

Claudia Rangel 2 Aprendiz
X2

Cualesesecuadro? 23 4

Swes Y A0Tnan o po » I -
Actvciad do Agrendizae
Docsmenion sopordes a0 O JOCUPETDS Fiemos. aslem Eain achidad ovakaniive Nace paria OB &) OSSO

G BOMACOn y peemiie songl s o de

Conatiur la empross w118 0o con bose & Ia normatve gl SPRERAEE: G 6 S SOMSNITS Suetnins o
| oy de tymesin

NOMBRE ¥ CODICO DEL PROGRAMA DE FORMACION:
-

A conimecdn eeconiaed und  (ruehe  esests
1eeialn erionn on cuenta ol Geaatolo O W puis
MEros 8000l Apreciaco aprendic
este coestionari cosMls do preguites
do seGEr Muliplo con Ureca e fuest

CRITERIOS DE EVALUACION ASOCIADOS

Dilgericia loa sopories costabios del arme econdmico e sou
Hortsfica ce requanics lbgales ce ©e sopories contable
VIUACOONMS Mol e

als
NONBIE OEL BEETRUCTON. TUTOR * Kl sapans de os gastos pegedos an efective por

NOMBRE DEL APRENDIZ.  muca Maria Cabarcas Lope: ——— P Ry g S
(%) Fase InchCa s 1nee 0ol Creyicts Qs 40 eelh —F Qeqgue
20 G TR ENCON O INO0 AP Acwwoad e proyecio & Nata O contmtebalad

AR Aztvast 0e aprensitaje B Reco de cam X
€ Redbo de caya mencr
d Corsigracon

+6s o documinin s b i AL
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e

Esta bien 12:31 p. m.

Elisa MaryDuran
Por fa que me explique 5 34
Viannys Herran 2

No tengo laapp 12321 5 .

Claudia Rangel 2 Aprendiz

Elisa MaryDuran
Alguien ya lleno el cuadro?

X2 12371 p. 13
Alguien que lo haya terminado 237 5

Viannys Herran 2

| Claudia Rangel 2 Aprendiz
X2

Cuales esecuadro? 2355 m

s e mareertimsge: B

[t sewones: = . [ s > e = s oo

- Lo mopones de coMIEEES e G Dece Sarn
repavar ime operaccrms corersies Se Um erte
e - P

Fscribe un Mmensaje

i O <
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Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Claudia, Claudia Rangel, Deni...

Claudia Rangel 2 Aprendi=
Ya, mafer y mii persona estamos realizando
el cuadro

Katy Martinez APrendi=
Mix una eso lo tenemos que llenar

Viannys Herran 2

Buenas 1 09 p. M ==
> t-;:r»ln unN Mensaje > > o
1 = <
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Asistencia Ficha 2067059

Alexandra. Claudia. Claudia Rangel. Deni.__.

respondamos ese Taller agquiahora todos
porfis diganme como queda compketo

1 8-S 7-aa. En -~

Comiences a contestar esos puntos que

faltan el Profe.contesto los primero 2
sigamos aqui para que cuando entren yva
todo esta Excelente 12:01 p. m.

Quien comienza?? 1201 p. M. ~

Busquen el material de Apoyo donde
esta~’?? 12:02 p. M. ~

g’g'g"g' 1T2:02 . 1.

Claudia Rangel 2 Aprendi=

E 5. MaterialApoyo2Z2 Sopor...

>0 pag = = E < 1 2:0C P m

Cquenlo aqui 1202 p. m. ~

Claudia Rangel 2 Aprendi=

TG

Comiences a contestar esos puntos que
faltan el Profe,.contesto los prirmero sigamos
aqui para que cuando entren ya todo esta E___

Ese es el material de apovyo 12:03 p ¥

Claudia Rangel 2 Aprendi=
B S. MaterialApoyo2 Soportes
contables docx (20 paginas) -~

Perfecto Excelente Muchisimas Gracias

> Escribe unmn rmensaje S =» o

1 > <
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Asistencia Fichha 2067059

Alexandra,. Claudia, Claudia Rangel. Deni

Hola Muy Buenas Tardes Profe Diana
Discdlperme es que queria conversar
contigo v pedirle unmn Grandisirmo Favor
PoOrgque CcComo yvya casi hacemos la proxirnma
sermana cierre de Ficha al grupo del
Banco Magdalena revisando sofia plus al
grupo hay varias Aprendices del grupo
Tecnico en Asistencia Administrativa
Ficha 2067059 que les faltd por Evaluar
Resultados de Aprendizaje yvo yva les avise
pPpor si acaso les debianmn algunas
Actividades se las enviaran y dialogaran
con usted para verificar Mmuchos Mme dicen
que va le enviaron las Actividades Profe
son las siguientes Aprendices

A Maria Fermanda Peralta falta por
Evaluar 2 Resultados de Aprendizaje

2DI)IKaty Julieth Martine= faltd por evaluar
unmno (1) Resultado de Aprendizaje

3B) Ana Yurit=a Flores faltéd  por Evaluar 2
RAPRP.. Leer mas S5-21 .o

Denis Martinez porfis envia tus
Actividades para enseguida hablar por ti

m
Qx_ S5:22 p. mm

dJovenes la Profe Diana no me contesto
las llamadas ni los mensajes sera que ~
esta ocupada va le de_je este rner\sa_]e o

I scribe 1M rmMmennsaje % Q o

(B =3 <
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Asistencia Ficha 2067059

Alexandra, Claudia, Claudia Rangel,

Retiro VVoluntario para que quede en firme
registrado les Agradeceria mucho este
tramite para cerrar la Ficha debo rendir
informe la proxima semana sino yo lo
tengo que Reportar como Desertados
que no es bueno . Muchisimas Gracias
Que Dios los ilumine y Bendiga
Grandemente Saludos un Fuerte Abrazo y
los debo retirar de este Grupo 105 5 m

Eliminaste a Jhon Freddy RINCON 3
Eliminaste a Jose Bermudez Aprendiz
Eliminaste a Juneis Rangel Aprendiz
Eliminaste a Mayerlis Carreno
Eliminaste a Valentina GONZALEZ2
Eliminaste a Yaratait Aprendiz

Eliminaste a Yohandris Pedrozo Aprendiz

> o

1:30 4:39 p. m

Profe le escribi al interno 4:40 p. m

Katy Martinez APrendiz

Hola mix A-AF Doy

>

i o <
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