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ACTA DE SUPERVISION CONTRATO N°04-2026

CONVOCATORIA N°04-2026 CONTRATO N°04-2026
FECHA LUGAR SUPERVISOR
28/05/2026 INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ANDRES BELLO JEISON DARIO MENDIVELSO VARGAS
ARSIy e
IDENTIFICACION DEL CONTRATO

CONTRATANTE: INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ANDRES BELLO
CONTRATISTA: QUINTERO GIRALDO Y CIA S.A

NIT CONTRATISTA: 890.806.065-8
OBJETO DEL CONTRATO
CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS E INSUMOS DE PAPELERIA EN GENERAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

ESCOLARES, PEDAGOGICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ANDRES BELLO PARA LA
VIGENCIA DEL ANO 2026,

VALOR DEL CONTRATO: (nimero y letra):
($4.722.101), CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIDOS MIL CIENTOUN PESOS M/CTE, IVA INCLUIDO.

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 08/05/2026

PLAZO: EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO SERA 15 DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ANDRES BELLO
FECHA DE TERMINACION: 28/05/2026

PROCEDIMIENTO DE PRUEBAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 BARRA DELGADA DE SILICONA PARA PISTOLA (UNIDAD) 60
2 |BLOCKIRIS TAMANO CARTA 20
3 | BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO EN ESPUMA - GRUESO 10
4 |CAJA DE ARCHIVO NO ACTIVO REF 56-12 10
5 | CAJA DE PLASTILINA LARGA POR 9 COLORES 20
6 |[CAJA DE GRAPA ESTANDAR COBRIZADA REFERENCIA 26/6 POR 5000 UNIDS 2
7___|CAJA DE COLORES POR 12 UNIDADES 12
8 |[CARPETA CELUGUIA PLASTICA TAMANO OFICIO, CON LEGAJADOR 30
9 |CARTULINA POR 1/8 PAQUETE POR 10 UNIDADES 20
10 | CARTULINA BRISTOL BLANCA TAMANO CARTA 50
11 | CARTULINA BRISTOL BLANCA TAMANO OFICIO 100 |
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12 [ CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR AMARILLO 30
13 [CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR AZUL 30
14  [CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR ROJO 30
15 | CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR VERDE 30
16 | CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR NEGRA 20
17 [ CARTULINA PLANA MEDIO PLIEGO COLOR CAFE 20
18 | CARTULINA BRISTOL POR PLIEGO COLOR BLANCA 920
19 | CINTA DE ENMASCARAR 40 CENTIMETROS ANCHA POR 24 METROS DE LARGO. 30
20 | CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 MILIMETROS DE ANCHO POR 100 METROS DE LARGO 30
21 | COLBON POR 250 GRAMOS 12
22 | COLBON POR 1000 GRAMOS 6
23 | COSEDORA GRANDE DE GANCHOS PARA PAPEL 2
24 | CUADERNO ARGOLLADO GRANDE POR 80 HOJAS CUADRICULADO 36
25 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR AMARILLO 15
26 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR AZUL 15
27 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR ROJO 15
28 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR VERDE 15
29 [FOMY MEDIO PLIEGO COLOR NEGRO 15
30 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR CAFE 10
31 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR BLANCO 10
32 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR ROSADO 10
33 | FOMY MEDIO PLIEGO COLOR MORADO 10
34 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR AMARILLO 15
35 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR AZUL 15
36 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR ROJO 15
37 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR VERDE 15
38 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR NEGRO 10
39 | FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR BLANCO 10
40 |FOMY MEDIO PLIEGO ESCARCHADO COLOR MORADO 10
41 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE POR 20 UNIDADES 10
42 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL DE BUENA CALIDAD (UNIDAD) 48
43 | LAPIZ DE GRAFITO HB DE BUENA CALIDAD (UNIDAD) 100
44 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE NEGRO PARA TABLERO ACRILICO 20
45 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE ROJO PARA TABLERO ACRILICO 20
46 | MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO 20
47 | MARCADOR PERMANENTE COLOR ROJO 10
48 | MARCADOR PERMANENTE COLOR AZUL 10
49 |MARCADOR PERMANENTE COLOR VERDE 10
50 |PAPEL SEDA PLIEGO COLOR AMARILLO 20
51 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR AZUL 20
52 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR ROJO 20
53 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR VERDE 20 ﬁ
54 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR NEGRO 20
55 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR MORADO 20
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56 | PAPEL SEDA PLIEGO COLOR BLANCO 20
57 | PERFORADORA METALICA PARA PAPEL 3
58 | PISTOLA PARA BARRA DELGADA DE SILICONA 2
59 | REGLA PLASTICA DE 30 CENTIMETROS DE LARGA 60
60 |RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA 75 GRMS 40
61 | RESMA DE PAPEL TAMANO OFICIO 75 GRMS 60
62 :(N)éh% PAPEL CONTAC CON MEDIDA DE 20 METROS DE LARGO POR 45 CENTIMETROS DE 1
63 [SILICONA LIQUIDA EN TARRO POR 250 MILILITROS 4
64 | SOBRE MANILA TAMANO OFICIO (UNIDAD) 18
65 | SOBRE MANILA TAMANO CARTA (UNIDAD) 18
66 | TIJERAS PARA CORTAR PAPEL DE PUNTA ROMA 10
67 | TINTA PARA MARCADOR BORRABLE POR 30 MILILITROS NEGRA 66
68 | TINTA PARA MARCADOR BORRABLE POR 30 MILILITROS ROJA 33
69 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR AMARILLO 15
70 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR AZUL 15
71 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR ROJO 15
72 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR VERDE 15
73 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR NEGRO 15
74 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR BLANCO 15
75 | VINILO POR 150 GRAMOS COLOR CAFE 10
76 | VINILO POR 1.000 GRAMOS COLOR AMARILLO 1
77 | VINILO POR 1.000 GRAMOS COLOR AZUL 1
78 | VINILO POR 1.000 GRAMOS COLOR ROJO 1
79 | VINILO POR 1.000 GRAMOS COLOR VERDE 1
80 |PINCEL N° 12 12

ASPECTOS GENERALES DE LA SUPERVISION

NO % DE
CONCEPTOS DE LA SUPERVISION CUMPLE CUMPLE | EJECUCION

Desarrollar el objeto del contrato segiin las especificaciones expuestas en el
objeto del contrato X {ca)
Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en
condiciones de eficiencia, cumplimiento, calidad y responsabilidad de acuerdoa | - o
las especificaciones exigidas por la institucién educativa >< IQO [a
Ejecutar el objeto del presente contrato en cuanto a los plazos establecidos, bajo
las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en el contrato X [OO“/‘,
Velar por el cumplimiento en cuanto a calidad del producto o servicio, cantidad y A
ejecucion de las labores oportunamente >< 0o A
Hacer entrega de los documentos exigidos por la institucion para la elaboracién -
del contrato X (o) /5
Mantener al tanto a la entidad contratante de cualquier evento que pueda
suceder X 10Q7.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Aprobar o rechazar por escrito de forma oportuna la entrega de bienes o
servicios cuando estos no estén conforme a las especificaciones técnicas y
condiciones acordadas

Realizacion de actas que haya lugar dentro del proceso contractual para asi
dejar evidencia de todas las situaciones que se presenten. Actas tales como
inicio o finalizacién

¥ \0070
X 1007

Informar a la entidad contratante de hechos que puedan constituir actos de

corrupcion o conductas punibles o que pongan en riesgo la ejecucion del -
contrato e pong i 7( Lo / s
Entregar a la institucion la documentacion necesaria para poder realizar de X ../
forma oportuna el desarrollo contractual (02)E
Informar a la entidad contratante cuando se presente incumplimiento
contractual, asi como entregar los documentos que sean necesarios para la ) ‘ OO’\
verificacion ¥ d
Existe el expediente contractual actualizado, completo y cumple con la :
normatividad vigente X |60 Ye
Coordinar con la entidad contratante para la celebracion, ejecucion y liquidacién &
del contrato, con los respectivos descuentos por impuestos )( 6o [0
El contratista debera entregar informe de las actividades realizadas y demas &
informes que se soliciten por parte del contratante X L0O [c
Garantizar la publicacién de los documentos del contrato de forma oportuna de
acuerdo con la ley X 00 °fo
Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social, salud ocupacional, normas ambientales de acuerdo con la )( 100 °/
naturaleza del contrato =
VERIFICACION TECNICA
Verificar que el contratista cuente con las herramientas necesarias para la z
ejecucion del objeto del contrato Y 00 lo
Verificar que el contratista suministre los elementos ofrecidos, con las ’
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en caso de X 6 OQl
que fuera necesario \ o
Cumple con todas las especificaciones objeto de este contrato de forma e
oportuna y adecuada X 1007,
Todos los elementos parte de este contrato cumplen en cuanto a calidad e 1% =
idoneidad \ 0o

VERIFICACION CONTABLE Y FINANCIERA

Verificar que todos los documentos necesarios para la firma del contrato estén
de forma correcta y ademas que incluya el recibido a satisfaccion por parte del
supervisor

<

loo?,

Comprobar que los documentos soporte legales correspondientes cumplan con

lo pactado presupuestalmente >< 0o 7,6
Verificar certificacion de entidad bancaria X {00/
Coordinar de forma oportuna para la realizacion del acto de liquidacion y entrega _ E

de documentos soporte para la finalizacién del objeto contractual X \OO Ti
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En Manizales, el dia 28-05-2026, se realiza la presente acta de supervision del contrato N°04-2026, donde se verifica que, si cumpla
con las especificaciones estipuladas en el objeto del contrato actual, ademas se acepta el cumplimiento de los requerimientos
solicitados en el mismo.

Personalmente se ha verificado las gestiones contables, presupuestales y demas funciones que son objeto del contrato, los cuales
cumplen con las condiciones y las especificaciones técnicas descritas en el mismo.

Se cumplieron los tiempos estipulados para esta Invitacion Piblica, no hubieron situaciones atipicas que impidieran el normal desarrollo
de la ejecucion del objeto del contrato

El contratista entrega factura electronica con la respectiva planilla de seguridad social y paz y salvo en cuanto parafiscales

Se deja constancia en esta acta de supervisién que a la fecha el cumplimiento y la satisfaccion del objeto de este contrato estan acorde
a lo establecido en el mismo.

La factura electrénica junto con los demas soportes que se basa la presente supervision reposan en la orden de pago

Hasta la fecha se ha ejecutado 100% del objeto contractual y se procede a realizar el pago del 100 % del contrato N°04-2026,

Para constancia se firma en Manizales, Caldas el dia_28 de mayo de 2026.

150N DARIOMENDIVELSO\WARGAS
SUPBRVISOR
C.C 16\077.928
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