Barranquilla, 29 de mayo 2026

Doctora

ELANIA SAURA REDONDO PENA
Supervisor

Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 CUARTO PAGO CORRESPONDIENTE DEL 30 DE
ABRIL AL 29 DE MAYO 2026.

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de actividades No.04 correspondiente a un cuarto pago del
30 de abril al 29 de mayo 2026, de acuerdo al Contrato de Prestacion de Servicios No. CD-02-2026-
6074 cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA PARA EL FORTALECIMIENTO,
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES TECNICAS Y
ASISTENCIALES PROPIAS DE LA GESTION DEL TALENTO HUMANO*“ CONSIGNAR LOS
DINEROS EN LA CUENTA DE AHORROS NO. 0550488426809817 DE DAVIVIENDA.

Atentamente,

VALENTINA SUAREZ SALCEDO
C.C. 1081926516 de Plato Magdalena



INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 04

CONTRATISTA VALENTINA SUAREZ SALCEDO
IDENTIFICACION 1081926516

CONTRATO No. CD-02-2026-6074

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION A LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA PARA EL

OBJETO DEL FORTALECIMIENTO, ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL

CONTRATO DESARROLLO DE ACTIVIDADES TECNICAS Y
ASISTENCIALES PROPIAS DE LA GESTION DEL TALENTO
HUMANO

PLAZO DEL CONTRATO SEIS MESES

SUPERVISOR ELANIA SAURA REDONDO PENA

DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA

PERIODO DE

ACTIVIDADES 30 DE ABRIL AL 29 DE MAYO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

-Las obligaciones contractuales son:

1. Atender requerimiento de informacién en historias laborales.

2. Apoyar en la afiliacion caja de compensacion de los servidores publicos.

3. Apoyar en la afiliacién de ARL.

4. Apoyar en la atencion accidentes laborales.

5. Apoyar en la recepcion de permisos de antigliedad.

6. Brindar acompafamiento en las actividades de induccién y reinduccién a los
servidores publicos.

7. Realizar seguimiento y control de las actividades que le sean asignadas.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL.:

1.REALICE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES ME FUERON ASIGNADAS.

2. BRINDE APOYO EN AFILIACION CAJA DE COMPENSACION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

3.BRINDE APOYO EN LA ATENCION ACCIDENTES LABORALES

4.BRINDE ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES DE INDUCCION Y REINDUCCION A
LOS SERVIDORES PUBLICOS.

5.APOYE EN LA ACTIVIDAD " COMEDOR COMUNITARIO EN EL BARRIO LA
PLAYA

FIRMA

VALENTINA SUAREZ SALCEDO
C.C. 1081926516 de Plato Magdalena




