Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 04/ 06

No. De Contrato: CD-05-2026-6891

Plazo de Ejecucion -Desde: 30-01-2026 -Hasta: 29/07/2026

Nombre y Apellido del Contratista: MARIA CRISTINA CONSUEGRA PROANO
No. Documento de Identificacion: 22464141 de Barranquilla

Periodo: (30) de ABRIL de 2026 al (29) de MAYO de 2026

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Asesorar en los diversos procesos
sistematicos para el seguimiento y
acompafiamiento de los supervisores
en la ejecucion de los proyectos en favor
de las instituciones educativas dentro
del marco del proyecto de innovacién
educativa.

-Asesorar en el acompafiamiento diario en la gestion de los procesos de tramite
que son requerido por la Secretaria Distrital de Educacion ante la Secretaria
General del Distrito durante el presente periodo, contribuyendo asi al desarrollo y
fortalecimiento de la institucion.

-Asesorar en el traslado y radicacion de diversos documentos que surgen al
interior de la Secretaria de ambito contractual.

2. Acompanfar profesionalmente en el
proceso de actualizacién del cargue de
la informacién en los diferentes
sistemas de la secretaria de educacion
en razéon de la ejecucion de los
proyectos dentro del marco de la
innovacion educativa.

-Asesorar en la creacion de la matriz de cuentas para llevar el control de el cobro
de las cuentas de cobros de los contratistas.

-Asesorar en la digitalizacion y llevar archivo digital de los diferentes documentos
que han sido previamente radicados relacionados con Contratacién- Directa,
Personas naturales.

-Asesorar en el seguimiento en el consolidado en drive para el seguimiento
oportuno de las cuentas de cobro de los contratistas de la secretaria de
educacion.

-Asesorar en la consolidacion en drive OPS diaria del estado de los documentos
cargados en el drive.

3. Asesorar técnicamente en la
socializacion de los parametros y
criterios para la rendiciéon de informes

sobre la ejecucion contractual que
conllevan a la elaboracién de las
matrices de seguimiento que
acompafian la gestion de los

supervisores de los proyectos de la
secretaria de educacion distrital en favor
de las instituciones educativas.

Se brind6 asesoria técnica en la socializacion de los parametros y criterios
establecidos para la rendicién de informes de ejecucion contractual, apoyando la
elaboracion y uso de matrices de seguimiento. Esta accion fortalecio la gestion
de los supervisores de los proyectos de la Secretaria de Educacion Distrital,
promoviendo una rendicion de cuentas clara, ordenada y acorde con los
lineamientos institucionales. Se crearon las Matrices de seguimiento a la
ejecucion.

4. Asesorar en los mecanismos
sistematicos que permitan la
organizacion de los insumos que sean
aportados para las respuestas a las
solicitudes de informacién por los

Se implementaron mecanismos sistematicos para la organizacion y consolidacion
de los insumos requeridos para la atencién de solicitudes de informacion por parte
de los organismos de control, Se continda respondiendo a solicitudes del sistema
integrado de Gestidn y se realizan las alertas de vencimiento de los contratos de




organismos de control sobre la
ejecucion de los proyectos dentro del
marco de innovacion educativa.

Persona juridica (compromisos para el cumplimiento a los requerimientos de la
Contraloria-ente de control).

5. Asesorar en la actualizacién de
informacién  contractual para el
seguimiento de los procesos en sus
etapas pre contractual, contractual e
interventoria de la secretaria de
educacioén en favor de las instituciones
educativas dentro del marco de
innovacion educativa.

Brindé asesoria en la revision de los documentos que acreditan la capacidad
juridica de los futuros contratistas, con la finalidad de constatar su idoneidad y
experiencia para la suscripcidon de contratos de prestacion de servicios de apoyo
o profesionales licitaciones publicas, segun cada caso particular.

6. Acompanar profesionalmente en las
reuniones y comités tanto internos como
externos relacionados con el proyecto
de innovacion educativa en favor de las
instituciones educativas distritales.

Asisti y participé activamente en reuniones y comités internos y externos
convocados por la Secretaria de Educacion Distrital, relacionados con la
planeacion, seguimiento y articulacion de los proyectos asociados a la prestacion
del servicio educativo, aportando insumos técnicos para la toma de decisiones, el
seguimiento a compromisos interinstitucionales y la correcta ejecucion de las
actividades en favor de las instituciones educativas distritales

7. Las demas que le sean asignadas
por el supervisor del contrato, en el
desarrollo del proyecto de prestacion del
servicio educativo.

Brindé asesoria en la revision de los documentos que acreditan la capacidad
juridica de los futuros contratistas, con la finalidad de constatar su idoneidad y
experiencia para la suscripcion de contratos de prestacion de servicios de apoyo
o profesionales, segun cada caso particular.

o Criatina Conduegia

MARIA CRISTINA CONSUEGRA PROANO

Contratista




