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GENERALIDADES PARA EL PROCESO DE COTIZACION- 

 
El INVITADO A COTIZAR debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 

1- En las presentes especificaciones se da mayor énfasis a la definición de las Características y calidad de los bienes a adquirir. 

2- El contratista deberá aportar todas las herramientas, implementos mecánicos y de transporte vertical y horizontal necesarios para la correcta 
entrega de los bienes. 

3- Serán por cuenta del Contratista los sitios de almacenaje, servicios públicos, y demás construcciones y/o elementos provisionales que 
considere necesarios para la correcta entrega de los bienes y cuya localización debe ser aprobada por el Supervisor. 

4- El Contratista se responsabilizará por la protección y conservación de los bienes hasta la entrega y recibo en forma definitiva, la reparación 
de daños si los hubiera, correrán por cuenta del Contratista y se hará a satisfacción de la supervisión. 

5- Cuando por descuido, imprevisión, negligencia o causas imputables al Contratista ocurrieren daños a terceros, éste será el directo responsable 
de ellos. 

6- Para la entrega de los bienes contratados por parte de la DIRECCIÓN REGIONAL PACÍFICA DE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO, el Contratista utilizará materiales de primera calidad. 

7- Las especificaciones y documentación que se entregan al oferente tienen por objeto relacionar las condiciones y características de los bienes. 
Cualquier detalle que se haya omitido en las especificaciones, para garantizar las mejores prácticas técnicas y normativas que deba formar parte de 
la entrega de los bienes, deberá ser ejecutada por el Contratista y no implicará desequilibrio económico del contrato. 

 
8- La cotización tendrá una vigencia de 45 días calendario 

 
9- Para cotizar en el archivo ANEXO 2- FORMATO OFERTA ECONOMICA donde se encuentra la cantidad de elementos, se debe discriminar el 

valor de cada uno. 
 

10- Nota: El invitado a cotizar es responsable de verificar que los cálculos, sumas u operaciones que se deben hacer en el ANEXO – también se pueden 
presentar otros formatos de cotización, siempre y cuando vengan discriminados de manera detallada y estos incluyan todo lo relacionado en el 
anexo. 

 
 

1. IDENTIFICACIÓN DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 

El presente proceso está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica en la siguiente Tabla: 
 

 

Grupo Segmento Familia Clase Producto Código UNPSC 

COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

(39000000) 

COMPONENTES, ACCESORIOS Y 
SUMINISTROS DE SISTEMAS 
ELÉCTRICOS E ILUMINACIÓN. 

(39110000) 

ILUMINACIÓN, 
ARTEFACTOS Y 
ACCESORIOS. 

  (39112100) 

ILUMINACIÓN ÓPTICA. 

(39112102) 

ILUMINACIÓN ÓPTICA DE DIODO 
EMISOR DE LUZ LED 

(39112102) 
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2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 
 

El contratista suministrará los siguientes elementos: Luminaria LED 120x30cm de sobreponer/descolgada/incluye marco o guaya, luminaria LED 60x60cm de 
sobreponer/descolgada/incluye marco o guaya, luminaria LED redonda 18W de sobreponer/descolgada incluye marco o guaya, luminaria LED redonda 24W para 
techo modular/incluye marco o guaya, suministro e instalación Reflector Led 20000 Lúmenes 200W Blanca IP65; ejecutar las actividades desmonte de lámparas 
y luminarias y de reflector exterior altura máxima 12 metros, salida luminaria en techo PVC y puntos según la necesidad para las Oficinas de Registro de 
Instrumentos Públicos de la Dirección Regional Pacífica. 

 
3. DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS 

 

 Todos los elementos deberán ser nuevos, de primera calidad, certificados y en su empaque original; no se aceptarán elementos re 
manufacturados o defectuosos. 

 El transporte de los elementos hacia el lugar de entrega de los mismos, se realizará por cuenta y a cargo del contratista. 

 La instalación de las luminarias y las actividades accesorias para su desmonte e instalación se ejecutarán en las siguientes oficinas de 
registro de instrumentos públicos pertenecientes a la Dirección Regional Pacífica: 
 

DEPARTAMENTO MUNICIPIO DIRECCIÓN 

Valle del Cauca Cali Carrera 56 11A-20 

Valle del Cauca Cartago Calle 9 no. 6 - 50 

Cauca Popayán Calle 4 no. 9 - 13 

Cauca Santander de Quilichao Carrera 11 no. 5 - 47 

Nariño Pasto Calle 17 no 26 - 92 

Nariño Tumaco Avenida los estudiantes-urbanización Miramar 

Chocó Istmina Carrera 5 a no. 25 - 18, barrio Curbis meseta bajo 

 

 Los elementos defectuosos o de mala calidad deberán ser reemplazados por el contratista en un plazo máximo de cinco (5) días 
calendario, sin ningún tipo de sobrecosto para la Entidad. 

 Las luminarias deben cumplir con requisitos RETILAP. Cumplir con los mínimos requeridos de acuerdo con las especificaciones y las 
necesidades de las áreas a intervenir de acuerdo con la normatividad vigente y el RETILAP en la medida que esto se asocia con la calidad 
del ambiente interno de un recinto y la seguridad y salud en el trabajo. 

 El proponente debe brindar una garantía mínima de un (1) año sobre los elementos entregados, directamente con el posible contratista no con el 
fabricante. 

 
 

4. DESCRIPCION DE LAS NECESIDADAES Y CANTIDADES. 
 

De acuerdo con las especificaciones, el proponente deberá tener en  cuenta la cantidad, la especificación, la descripción de la cantidad así como 
la ubicación geográfica de cada oficina para el cumplimiento del suministro del bien a suplir de acuerdo al contenido del cuadro de descripción, 
unidad, cantidad, valor unitario  
 

OFICINA 
ORIP CALI 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 60,00   $ 0,00   
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15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,07 
LUMINARIA LED 120X30CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 2,00   $ 0,00   

15,09 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO 

un 60,00   $ 0,00   

15,11 
LUMINARIA LED REDONDA 18W DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA /INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 6,00   $ 0,00   

15,57 
SUMINISTRO E INSTALACION Reflector 
Led 20000 Lúmenes 200w Blanca Ip65 

un 7,00   $ 0,00   

20 OTROS (Actividades Complementarias)         $ 0,00 

20,3 
DESMONTE REFLECTOR EXTERIOR 

UN 7,00   $ 0,00   

OFICINA 
ORIP CARTAGO 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 30,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,09 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO 

un 30,00   $ 0,00   

15,11 
LUMINARIA LED REDONDA 18W DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA /INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 8,00   $ 0,00   

 OFICINA  
ORIP POPAYAN 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 60,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,07 
LUMINARIA LED 120X30CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 60,00   $ 0,00   

15,12 
LUMINARIA LED REDONDA 18W PARA 
TECHO MODULAR/INCLUYE MARCO O 
GUAYA 

un 30,00   $ 0,00   

15,28 SALIDA LUMINARIA EN TECHO PVC un 4,00   $ 0,00   

OFICINA 
ORIP SANTANDER DE QUILICHAO 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 10,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 
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15,09 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 10,00   $ 0,00   

OFICINA 
ORIP PASTO 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 42,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,07 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO 

un 38,00   $ 0,00   

15,28 SALIDA LUMINARIA EN TECHO PVC un 6,00   $ 0,00   

OFICINA 
ORIP TUMACO 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 8,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,09 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO 

un 9,00   $ 0,00   

15,57 
SUMINISTRO E INSTALACION Reflector 
Led 20000 Lúmenes 200w Blanca Ip65 

un 7,00   $ 0,00   

20 OTROS (Actividades Complementarias)         $ 0,00 

20,3 
DESMONTE REFLECTOR EXTERIOR 

UN 7,00   $ 0,00   

OFICINA 
ORIP ISTMINA 

ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO   SUBTOTAL   VR. CAPITULO  

1 PRELIMINARES         $ 0,00 

1,10 
DESMONTE DE LÁMPARAS Y 
LUMINARIAS 

un 10,00   $ 0,00   

15 RED ELÉCTRICA         $ 0,00 

15,09 
LUMINARIA LED 60X60CM DE 
SOBREPONER/DESCOLGADA/INCLUYE 
MARCO O GUAYA 

un 10,00   $ 0,00   

 

 

 
5. EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE. 

 
El proponente o, uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal, debe acreditar mediante la información contenida en mínimo dos (2) certificaciones de 
contratos suscritos y ejecutados, en los últimos cinco (5) años contados a partir de la publicación de este anexo técnico, en las cuales el valor sumado de 
los contratos ejecutados expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial 
estimado para la presente contratación expresado en (SMMLV). 
 
El proponente que acredite su calidad de MYPIMES podrá demostrar su experiencia mediante la presentación de mínimo uno (1) y máximo tres (3) 
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contratos ejecutados expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial 
estimado para la presente contratación expresado en (SMMLV), en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021. 

Adicionalmente, el oferente deberá allegar certificación expedida por la entidad o empresa contratante de cada uno de ellos, donde se pueda verificar el objeto 
del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia en las siguientes actividades: 

 
 Venta de lámparas, luminarias y accesorios eléctricos. 

 
6. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 
La supervisión del contrato será ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes aplicables a la materia y en el Manual de Supervisión o 
Interventoría de los contratos de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO del 30 de agosto de 2021. 

La supervisión estará a cargo de la persona que designe el Ordenador del Gasto, en su calidad de Director Regional.  
 
 

 

 
DIRECCIÓN REGIONAL PACÍFICA 
Superintendencia de Notariado y Registro 

 
 

Elaboró: Juan Francisco Naranjo Casallas – Profesional especializado Dirección Regional Pacífica  
Concepto técnico: Guido Fernando García – Apoyo técnico Dirección Regional Pacífica 
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