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OBJETO:

Prestar los servicios para realizar la traduccion oficial del idioma espariol a los diferentes idiomas requeridos y de estos
al espariol de documentos oficiales, segun los requerimientos de las dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores
y/o su Fondo Rotatorio.

1. Descripcién de la necesidad del bien, obra o servicio a contratar o adquirir

El Ministerio de Relaciones Exteriores es el organismo rector del Sector Administrativo de Relaciones Exteriores y le
corresponde, bajo la direccion del Presidente de la Republica, formular, planear, coordinar, ejecutar y evaluar la politica
exterior de Colombia, las relaciones internacionales y administrar el servicio exterior de la Republica.

Conforme el articulo 2 del Decreto 869 de 2016, son entidades adscritas al Ministerio de Relaciones Exteriores: 1. Unidad
Administrativa Especial Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores y 2. Unidad Administrativa Especial
Migracion.

A su tumo, el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores es una Unidad Administrativa Especial del Orden
Nacional, dotado de personeria juridica y patrimonio propio, adscrito al Ministerio de Relaciones Exteriores de acuerdo
con el Decreto Ley 20 del 3 de enero de 1992. Tiene como objetivo principal manejar los recursos a su cargo en moneda
nacional o extranjera de acuerdo con las necesidades del Ministerio de Relaciones Exteriores y del servicio exterior.

De lo expuesto en el articulo 59 de la Ley 489 de 1998 se asignaron a los ministerios y departamentos administrativos,
entre otras las siguientes funciones:

(...) 3. Cumplir con las funciones ya atender los servicios que les estan asignaos y dictar, en desarrollo de la ley y de los
decretos respectivos, las normas necesarias para tal efecto.

()

9. Promover, de conformidad con los principios constitucionales, la participacion de entidades y personas privadas en la
prestacion de servicios y actividades relacionados con su &mbito de competencia. (...)

Particularmente al Ministerio de Relaciones Exteriores, ademés de las funciones que determina el articulo 59 de la Ley
489 de 1998, mediante el articulo 4 del Decreto 869 de 2016 le asignaron las siguientes funciones:

1. Formular y proponer al Presidente de la Repdblica la politica exterior del Estado colombiano.

2. Ejecutar, de manera directa o a través de las distintas entidades y organismos del Estado, la politica exterior del Estado
colombiano.

3. Evaluar la politica exterior del Estado colombiano y proponer los ajustes y modificaciones que correspondan.

4. Mantener, en atencion a las necesidades e intereses del pais, relaciones de todo orden con los demas Estados y
Organismos Intemacionales, directamente o por medio de las Misiones Diplométicas y Oficinas Consulares colombianas
acreditadas en el exterior.

5. Promover y salvaguardar los intereses del pais y de sus nacionales ante los demés Estados, organismos y mecanismos
internacionales y ante la Comunidad Internacional.

6. Ejercer como interlocutor, coordinador y enlace para todas las gestiones oficiales que se adelanten entre las entidades
gubemamentales y los gobiemos de otros paises, asi como con los organismos y mecanismos internacionales.
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7. Participar en la formulacion, orientacion, integracion y amonizacion de las politicas y programas sectoriales que
competen a las diferentes entidades del Estado, cuando tengan relacion con la politica exterior.

8. Articular las acciones de las distintas entidades del Estado en todos sus niveles y de los particulares cuando sea de/
caso, en lo que concieme a las relaciones intemacionales y la politica exterior del pais, en los ambitos de la politica, la
seguridad, la economia y el comercio, el desarrollo social, la cultura, el medio ambiente, los derechos humanos, el derecho
internacional humanitario, la ciencia y la tecnologia y la cooperacion intemacional, con fundamento en principios de
equidad, reciprocidad y conveniencia nacional.

9. Otorgar el concepto previo para la negociacion y celebracion de tratados, acuerdos y convenios intemacionales, Sin
perjuicio de las atribuciones constitucionales del Jefe de Estado en la direccién de las relaciones internacionales.

10. Participar en los procesos de negociacion, con la cooperacion de otras entidades nacionales o territoriales, si es del
caso, de instrumentos intemacionales, asi como hacer su seguimiento, evaluar sus resultados y verificar de manera
permanente su cumplimiento.

11. Promover y fortalecer la capacidad negociadora de Colombia en relacion con los demas sujetos de Derecho
Internacional.

12. Participar en la formulacion y en la ejecucion de la politica de comercio exterior y de integracion comercial en todos
sus aspectos.

13. Orientar y formular la politica de cooperacion intemacional en sus diferentes modalidades y evaluar su ejecucion.

14. Conformar y definir, en consulta con las autoridades sectoriales correspondientes, el nivel de las delegaciones que
representen al pais en las reuniones intemacionales de caracter bilateral y multilateral.

15. Presidir las delegaciones que representen al pais, cuando asi lo disponga el Presidente de la Republica, en las
reuniones de carécter bilateral y muttilateral o encomendar dicha funcion, cuando a ello hubiere lugar, a otras entidades.

16. Administrar el Servicio Exterior de la Republica y adoptar las medidas necesarias para que opere de conformidad con
los lineamientos y prioridades de la politica exterior.

17. Formular, orientar, ejecutar y evaluar la politica migratoria de Colombia y otorgar las autorizaciones de ingreso de
extranjeros al pais, en coordinacion con la Unidad Administrativa Especial Migracion Colombia.

18. Formular, orientar, ejecutar y evaluar la politica exterior en materia de integracion y desarrollo fronterizo en
coordinacion con las autoridades sectoriales del orden nacional y territorial, cuando sea del caso, sectoriales del orden
nacional y territorial, cuando sea del caso.

19. Impulsar, articular, financiar o cofinanciar la implementacion de programas y proyectos de desarrollo e integracion
fronteriza en coordinacion con las autoridades sectoriales del orden nacional, las entidades territoriales y los organismos
de cooperacion internacional competentes para la ejecucion de estos, de acuerdo con lo que determine el Plan Nacional
de Desarrollo.

20. Formular y ejecutar actividades de proteccion de los derechos de los colombianos en el exterior y ejercer las acciones
pertinentes ante las autoridades del pais donde se encuentren, de conformidad con los principios y normas del Derecho
Internacional.

21. Aplicar el régimen de privilegios e inmunidades a los cuales se ha comprometido el Estado colombiano.

22. Tramitar la naturalizacion de extranjeros y aplicar el régimen legal de nacionalidad en lo pertinente.
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23, Expedir los pasaportes y autorizar mediante convenios con otras entidades publicas, su expedicion, cuando o estime
necesario. Concordancias

24. Actuar como Secretaria Técnica de la Comision Asesora de Relaciones Exteriores.
25. Ejercer las demés atribuciones que le confiera la ley o le delegue el Presidente de la Repdblica.

En el mismo sentido, mediante Decreto 869 de 2016 “Por medio del cual se modifica la estructura del Ministerio de
Relaciones Exteriores y se dictan otras disposiciones’, definio en su articulo 20, entre otras:

(...) ARTICULO 20. DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. Son funciones de la Direccion Administrativa y
Financiera, las siguientes:

(-

22. Tramitar las traducciones oficiales que requieran las dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores dentro del
ambito de sus competencias {...)

A su turno la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado (CONFLICTO NEGATIVO DE COMPETENCIAS.
CONSEJO DE ESTADO. Sala de Consulta y Servicio Civil - Radicacion nim.:11001-03-06-000-2023-00036-00), en el
marco de Conflictos Negativos de Competencias presentados particularmente sobre el requerimiento de traducciones,
por otras entidades, la Sala resaltd que: *(...) el Ministerio de relaciones Exteriores solo tiene la obligacion legal de atender
las traducciones que tengan una relacion directa con la labor funcional del Ministerio como entidad del poder ejecutivo
que desarrolla la politica exterior de Colombia.”

La Sala advierte que, el Ministerio de Relaciones Exteriores, segun el marco juridico estudiado en las consideraciones y,
en particular, el Decreto 869 de 2016 y el mapa de procesos de la entidad, en lo referente a las traducciones oficiales,
(...). Las traducciones a su cargo son aquellas relacionadas directamente con su competencia.” (CONFLICTO DE
COMPETENCIAS CONSEJO DE ESTADO - Sala de Consulta y Servicio Civil. Radicacion niim.:11001-03-06-000-2023-
00036-00).

En atencion a las funciones que se transcriben arriba, la Sala advierte que el Ministerio de Relaciones Exteriores solo
tiene la obligacion legal de atender las traducciones que tengan relacion directa con la labor funcional del Ministerio como
entidad que desarrolla la politica exterior de Colombia (...)" (Subrayado fuera de texto) (CONFLICTO DE
COMPETENCIAS CONSEJO DE ESTADO - Sala de Consuilta y Servicio Civil. Expediente: 11001 03 06 000 2022 00275
00 del 3 de mayo de 2023.)

De lo mencionado se tiene que para el cumplimiento de las funciones y tareas propias de la Entidad y de su mision en el
ambito nacional e internacional, en el plano bilateral y multilateral, es necesario realizar la traduccion oficial de diferentes
documentos a los idiomas solicitados y, de estos al espafiol, seglin las necesidades de las diversas dependencias del
Ministerio de Relaciones Exteriores que asi lo requieran.

e —
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Asi mismo, es de vital importancia para la Entidad que se garantice la confidencialidad con la cual se manejan los
documentos objeto de traduccion, si se tiene en cuenta que dichos documentos soportan temas que comprometen
directamente a la Nacion o al Ministerio de Relaciones Exteriores y los cuales deberan ser tratados con la mayor
responsabilidad y discrecion por parte de los traductores, teniendo en cuenta que una traduccion inadecuada o la filtracion
de la informacion pueden traer como consecuencia el envio de mensajes que no correspondan a los receptores de los
mensajes (Gobiernos de otros Estados, Organismos Internacionales, etc. o vemos abocados a demandas por personas
directamente afectadas con los documentos traducidos (exhortos, cartas rogatorias, solicitudes de extradicion, efc.).

Ahora bien, con relacion a los tramites de extradicion, la Direccion de Asuntos Juridicos Internacionales requiere de
manera permanente |a traduccion de documentos desde el idioma espaiiol a otros idiomas y de estos al espariol, en el
marco de solicitudes de extradicion activa y pasiva, asi como de las actuaciones judiciales y administrativas que las
soportan.

Dichas traducciones resultan indispensables para garantizar la adecuada comunicacion entre las autoridades
competentes de los Estados involucrados, asi como para asegurar el cumplimiento de los requisitos formales y materiales
previstos en los tratados intemacionales aplicables, la legislacion interna y los principios del debido proceso.

En este contexto, las traducciones deben ser oficiales, esto es, realizadas por traductores e intérpretes oficiales
debidamente acreditados, de manera que cuenten con plena validez juridica ante autoridades judiciales y administrativas
nacionales y extranjeras. Lo anterior es especialmente relevante en la medida en que los documentos objeto de
traduccion, tales como solicitudes formales de extradicion, decisiones judiciales, piezas procesales, pruebas
documentales y comunicaciones diplomaticas, producen efectos juridicos y deben ser valorados por autoridades
extranjeras.

Adicionalmente, resulta determinante garantizar la estricta reserva y confidencialidad de los documentos objeto de
traduccion en el marco de los tramites de extradicion, en la medida en que estos contienen informacion sensible de
caracter judicial, probatorio y estratégico, cuya divulgacion podria comprometer investigaciones en curso, afectar
derechos fundamentales de las personas involucradas y generar eventuales responsabilidades para el Estado. En ese
sentido, el manejo de dicha informacion debe sujetarse a los mas altos estandares de seguridad y confidencialidad,
asegurando que su acceso, tratamiento y circulacion se limiten exclusivamente a los fines propios del tramite y a las
autoridades competentes.

En consecuencia, la exigencia de traducciones oficiales garantiza la fidelidad, integridad y autenticidad del contenido de
los documentos, evitando interpretaciones erroneas que puedan afectar el desarrollo del tramite de extradicion o
comprometer la responsabilidad internacional del Estado.

De conformidad con lo anterior, la prestacion del servicio de traduccion oficial para las diferentes dependencias de la
entidad es necesaria para cumplir con los compromisos contemplados y derivados de diferentes acuerdos, tratados y
protocolos suscritos por el Gobierno Nacional y que se constituyen en obligaciones y derechos del Estado Colombiano

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

Liberfod y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO-081
NOMBRE: GESTION CONTRACTUAL
ESPECIFICACIONES TECNICAS VERSION: 2
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 5 de 14

con la comunidad interacional, con el fin de impulsar las relaciones internacionales y fortalecer la politica exterior del
Estado Colombiano y que corresponden a las funciones encomendadas a la entidad.

Es pertinente indicar que el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio no cuentan con el personal calificado
en su planta de personal que permita suplir la necesidad expuesta ya que las traducciones deben ser realizadas por
traductores oficiales y las mismas deben en su mayoria contar con el sello de traductor oficial.

2. Caracteristicas o especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar

ESPECIFICACIONES TECNICAS DETALLADAS:

Para la ejecucion del objeto propuesto se requiere que el proveedor cuente con el personal de traductores oficiales de los
siguientes idiomas:

PALABRA DE ORIGEN Y/O IDIOMA |IDIOMA DE LLEGADA Y/O
DE LLEGADA PALABRA DE ORIGEN
ALEMAN ESPANOL
ARABE ESPANOL
CHINO ESPANOL
FRANCES ESPANOL
NEERLANDES ESPANOL
INGLES ESPANOL
ITALIANO ESPANOL
JAPONES ESPANOL
PORTUGUES ESPANOL
RUSO ESPANOL

OTROS (Hace referencia a otros
idiomas no especificados, pero que ESPANOL
pueden ser requeridos)

Conforme con lo anterior, a continuacion, se relacionan las condiciones de la prestacion del servicio a requerir.

1) El servicio de traduccion oficial debera garantizar traducciones escritas con altos estandares de calidad lingtistica,
gramatical, terminologica y estilistica, asegurando la fidelidad del contenido frente al documento original,
especialmente en el ambito juridico, técnico y de las relaciones internacionales.

2) Cada traduccion debera incluir un encabezado y una declaracion final o equivalente en la que conste el nombre del
traductor oficial, el numero de resolucion o certificacion que acredite su idoneidad, el idioma para el cual se encuentra
autorizado, la manifestacion bajo juramento de que la traduccion es fiel al original o, en caso de interpretacion, a lo
escuchado, asi como la fecha de elaboracion, firma y sello registrado ante la autoridad competente, garantizando su
validez juridica en Colombia.

3) Elservicio deber contemplar procesos de revision y control de calidad que aseguren el adecuado uso del lenguaje,
la precision terminologica y la coherencia del texto final.

__————ﬁ
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4) El proveedor debera atender las solicitudes de ajuste o correccion formuladas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores dentro del dia calendario siguiente a su requerimiento.

5) El servicio debera garantizar la trazabilidad de las traducciones realizadas, asegurando la correspondencia exacta
entre el documento original y su traduccién, asi como el control de versiones en caso de modificaciones,
especialmente en documentos relacionados con tramites de extradicion.

6) El proveedor debera garantizar la confidencialidad de toda la informacion contenida en los documentos objeto de
traduccion.

7) En el caso de documentos relacionados con procesos de extradicion, el proveedor debera implementar medidas
reforzadas de seguridad de la informacion, incluyendo controles de acceso restringido, almacenamiento seguro y
mecanismos que eviten la reproduccion o divulgacion no autorizada.

8) Elservicio debera estar disponible las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana, durante el plazo
de ejecucion del contrato.

9) Las traducciones deberan ser entregadas dentro de un plazo maximo de un (1) dia calendario; no obstante, cuando
la complejidad o extension del documento lo requiera, el plazo podra ser acordado con el supervisor del contrato.

10) El proveedor debera garantizar la atencion de solicitudes de traduccion de caracter urgente dentro de los tiempos
establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

11) Las traducciones deberan emplear lenguaje juridico y técnico especializado en relaciones internacionales,
interpretando adecuadamente el sentido politico y contextual de los documentos.

12) En el caso de documentos relacionados con tramites de extradicion, se deberd garantizar la correcta
traduccion de la terminologia juridica penal y procesal.

13) El proveedor debera estar en capacidad de traducir documentos en diferentes formatos, tales como Excel,
PowerPoint, entre otros, y entregar los documentos traducidos en el mismo formato en que fueron suministrados.

14) El proveedor debera contar con traductores oficiales que permitan la traduccion EN AMBOS SENTIDOS (idioma de
origen y/o destino) conforme el listado de idiomas mencionado en la parte inicial de la presente especificacion técnica

15) En caso de requerirse la traduccién oficial en un idioma no contemplado, el proveedor debera presentar al supervisor
del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes, minimo dos (2) cotizaciones para determinar el valor
correspondiente.

16) El equipo de trabajo dispuesto para la ejecucion del contrato debera contar con traductores e intérpretes oficiales
debidamente acreditados, conforme a lo establecido en el articulo 33 de la Ley 962 de 2005.

2.1 Clasificacion UNSPSC

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
82
Servicios 11 18 04
Editoriales, de A o5 g S
82111804 o Escrituray Servicios editoriales Servicios de
diserio, de artes . . .
traducciones y de soporte Traduccion escrita
graficas y bellas
artes
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2.2 Autorizaciones, permisos y licencias

El equipo de trabajo que se presente para la ejecucion del contrato debera acreditar la licencia que lo acredite como traductor e
intérprete oficial conforme lo previsto en el articulo 33 de la Ley 962 de 2005.

2.3 Aspectos Ambientales
N/A

3.  Oftras Especificaciones
N/A

3.1 Lugar de ejecucion
El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota D.C.

3.2 Formas y condiciones de pago

Los pagos se realizaran en mensualidades por los servicios efectivamente prestados por el contratista, los cuales se
realizaran de la siguiente forma:

e Factura discriminada aprobada por el del supervisor del contrato. En caso de estar obligado a facturar
electronicamente debera seguir los lineamientos de la circular interna No 4000-4-0009 “Proceso De Recepcion De
Facturas Electronicas De Venta, Notas Débito Y Notas Crédito A Través Del Sistema De Informacion Financiera SIIF
Nacion”

e Certificado de cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension, sistema
general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar aello, y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley
1562 de 2012, el decreto 1072 de 2015 y demas normas que regulen la materia.

e Entrega de los documentos, informes y actividades descritos en las obligaciones especificas del contrato

e Copia RUT,

Informacion tributaria para liquidacion de deducciones.

Nota 1. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los
bienes y servicios objeto del contrato y del cumplimiento de las condiciones ofertadas.

Nota 2. En todo caso el pago que se genere en virtud del presente contrato estara sujeto al Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC y a la situacion efectiva de los recursos asignados por la Direccion General de Crédito
Plblico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito publico.

Nota 3. Los bienes y servicios que no sean aprobados previamente por los supervisores del contrato, ni recibidos a
satisfaccion, no seran cancelados.

f
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3.3 Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta el agotamiento de los recursos del contrato, lo
primero que ocurra, previa aprobacion de la garantia unica de cumplimiento y de la expedicion del registro presupuestal.

3.4 Obligaciones del Contratista

3.41 Obligaciones Especificas

1. Prestar el servicio de traduccion escrita de documentos, garantizando procesos de revision y correccion
gramatical, adecuado uso del lenguaje y precision terminologica, especialmente en el ambito legal e
internacional.

2. Asegurar traducciones de alta calidad desde el punto de vista lingiistico, estilistico y contextual, garantizando
fidelidad frente al documento original.

3. Incluir en cada traduccion oficial un encabezado y una declaracion final o equivalente que contenga, como
minimo: nombre del traductor oficial, nimero de resolucion, certificado o documento de acreditacion, idioma para
el cual esta autorizado, manifestacion bajo juramento de fidelidad de la traduccion respecto del original (o de lo
escuchado en caso de interpretacion), fecha de elaboracion, firma y sello registrado ante el Ministerio de Justicia,
la Universidad Nacional de Colombia o la Universidad de Antioquia, segun corresponda, garantizando asi la
validez juridica del documento.

4. Atender las solicitudes de ajuste o correccion formuladas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, a mas tardar
dentro del dia calendario siguiente a su requerimiento.

5. Garantizar la trazabilidad de las traducciones realizadas, especialmente en tramites de extradicion, asegurando
la correspondencia exacta entre el documento original y su traduccion, asi como el control de versiones en caso
de modificaciones.

6. Mantener la confidencialidad de toda la informacion contenida en los documentos objeto de traduccion.

7. En el caso de documentos relacionados con procesos de extradicion, implementar medidas reforzadas de
seguridad de la informacion, incluyendo controles de acceso restringido, almacenamiento seguro y protocolos
que impidan la reproduccion o divulgacion no autorizada.

8. Prestar el servicio de traduccion las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana, durante la
ejecucion del contrato.

9. Entregar los documentos traducidos dentro de un plazo maximo de un (1) dia calendario. No obstante, cuando
la complejidad o extension del documento lo requiera, podra acordarse un plazo diferente con el supervisor del
contrato. En todo caso, se deberan atender las solicitudes de caracter urgente dentro de los tiempos establecidos
por el Ministerio.

10. Garantizar que las traducciones oficiales utilicen lenguaje juridico y técnico propio del ambito de las relaciones
internacionales, interpretando adecuadamente el sentido politico de los textos y prestando un servicio profesional
integral que contribuya al cumplimiento de la mision del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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11. Para documentos relacionados con tramites de extradicion, asegurar la correcta traduccion de la terminologia
juridica penal y procesal, garantizando la equivalencia funcional entre los sistemas juridicos involucrados y
evitando interpretaciones literales que alteren el sentido juridico del contenido.

12. Traducir documentos en formatos especiales (como Excel, PowerPoint, entre otros) y entregar las traducciones
en el mismo formato en que fueron remitidos.

13. Contar con un equipo de traductores oficiales que cubra, como minimo, los siguientes idiomas en ambos sentidos
(idioma de origen y/o destino) que se indican en las especificaciones técnicas.

14. En caso de requerirse la traduccion oficial de un idioma no contemplado, el contratista debera presentar al
supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes, minimo dos (2) cotizaciones para determinar el
valor por palabra.

15. Priorizar la contratacion de personal con discapacidad Incorporar y mantener, durante la ejecucion del contrato,
el porcentaje de vinculacion de personas con discapacidad acreditado en la oferta, cuando haya sido objeto de
asignacion de puntaje.

16. Garantizar que las condiciones laborales de las personas con discapacidad vinculadas cumplan con la
normatividad vigente en materia laboral, de seguridad social e inclusion.

17. Reportar periédicamente mensuaimente al supervisor del contrato la informacion relacionada con el
cumplimiento de las condiciones de inclusion laboral de personal con discapacidad.

18. Permitir la verificacion por parte de la entidad contratante del cumplimiento de las condiciones de inclusion de
personal con discapacidad ofrecidas.

3.5 Capacidad Técnica

El proponente es independiente de establecer el nimero de personas a utilizar durante la ejecucion del contrato de
acuerdo con el enfoque y organizacion que proponga, siempre y cuando mantenga el equipo de trabajo minimo requerido,
garantizando la continua, oportuna y calidad en la prestacion del servicio.

Por lo anterior, el proponente en su propuesta debera adjuntar el ANEXO CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL
MINIMO REQUERIDO, el cual debera ser suscrito en forma conjunta por el Representante Legal del Proponente y cada
uno del personal minimo exigido para la ejecucion del contrato, como se detalla a continuacion:

Profesional / Rol Perfil Minimo
Traductor oficial para cada uno de los idiomas e Profesional en cualquiera de
requeridos por la entidad (10) los siguientes pregrados:
traduccién o idiomas o
linguistica o lenguas

extranjeras y/ o afines.

e Experiencia profesional en
traduccion de textos oficiales
de minimo dos (2) afios.

e Acreditar licencia como
traductor e interprete oficial

e —— A . L L e | N, PO 3 .50 e
e ,_,—,€,€,€,—,—,—,— ™™™ ™  ——————————— —  ———————————
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conforme el articulo 33 de la
Ley 962 de 2005.

El proponente puede acreditar con un mismo profesional uno o mas idiomas, siempre que cuente con la correspondiente
licencia como traductor oficial para cada uno de los idiomas.

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion debera presentar al supervisor, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al inicio de ejecucion, los documentos que acrediten la formacién académica y experiencia
especifica requerida para cada uno de los perfiles. Esta informacion debera coincidir con la reportada en el ANEXO CARTA
DE COMPROMISO DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

Para acreditar la formacion académica de cada uno de los profesionales, el proponente debera adjuntar la siguiente
documentacion:

- Copia del documento de identificacion.

- Copia de los titulos académicos (diploma o acta de grado) con los cuales se acredite la idoneidad y/o profesion del personal
propuesto.
Nota. Si el titulo fue otorgado en el exterior se debe soportar que este se encuentra convalidado en Colombia, de
conformidad con la normatividad vigente.

- Copia de la tarjeta de matricula profesional expedida por la Entidad competente (cuando aplique).

- Certificaciones de experiencia, expedidas por el contratante, indicando el cargo especifico, y el tiempo de ejecucion. Solo
se tendra en cuenta la informacion de experiencia que esté debidamente certificada.

- Licencia y/o autorizacion como traductor e interprete oficial.

Para acreditar la experiencia exigida, el proponente debera aportar las certificaciones de contratos, en la que conste
experiencia requerida y que contenga como minimo, la siguiente informacion:

Nombre o razon social de la entidad o firma contratante.
Nombre y nimero de identificacion del trabajador.
Cargo desempefiado por el profesional
Objeto y actividades acordes a la experiencia requerida.
Tiempo de duracion con fechas de inicio y terminacion o plazo de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucion
(deben estar ejecutados antes del cierre del presente proceso de seleccion).
- Firmay cargo de la persona facultada que expide la certificacion.

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad del equipo de trabajo que el oferente aporte.

3.6 Garantias y amparos

361 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Los proponentes que vayan a participar en el presente proceso de seleccion deberan presentar con su oferta la
correspondiente garantia de seriedad de la oferta, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015.

Motivo por el cual, los proponentes deberan constituir a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES, NIT. 860.511.071-6 una GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA que ampare lo siguiente:

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA DESCRIPCION
Cubre la Este  amparo La garantia de La garantia de
sancion debera ser seriedad de la seriedad de la
derivada  del equivalente al oferta debera oferta cubre la
incumplimiento diez por ciento estar  vigente sancion
de la oferta. (10%) del desde la derivada  del

presupuesto presentacion incumplimiento
oficial estimado de la oferta y de la oferta, en
del proceso de hasta la los  siguientes
contratacion. aprobacion de €asos:

la garantia

Unica de 1. La no

cumplimiento ampliacion de la

del contrato.

vigencia de la

garantia de
seriedad de la
oferta cuando el
plazo para la
adjudicacion o
para suscribir €l
contrato es
prorrogado,
siempre que tal
prorroga  sea
inferior a tres (3)
meses.

2. El retiro de la
oferta después
de vencido el
plazo fijado para
la presentacion
de las ofertas.

3. La no
suscripcion del

#
I —— — — — — — — — — — ————————————//—/——
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GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
PORCENTAJE VIGENCIA

AMPARO DESCRIPCION

contrato sin
justa causa por
parte del
adjudicatario.

4. La falta de
otorgamiento
por parte del
proponente
seleccionado de
la garantia de
cumplimiento
del contrato.

3.6.2 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

SE SOLICITAN GARANTIAS: Si__X__NO

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT. 860.511.071-6 UNA GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO que ampare lo siguiente:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
APLICA | '
NO APLICA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA DESCRIPCION

El amparo de cumplimiento del contrato
Este amparo se hara por Y cubrira a la entidad estatal contratante de los
APLICA una suma igual al veinte por Con una v _lgua[ al perjuicios derivados del incumplimiento total o

CUMPLIMIENTO DE | A plazo de ejecucion del ; i :
clento (20%) del valor total 2 parcial de las obligaciones nacidas del
LAS OBLIGACIONES contrato y un (1) afio mas, y : i ;
del presente contrato. cis Bebroes 6l % ol contrato, asi como de su cumplimiento tardio
hubierie Iugoagr o defectuoso, cuando ellos sean imputables al

' contratista garantizado.
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
APLICA |
NO APLICA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA DESCRIPCION
Para garantizar la calidad | Con una vigencia igual al | El amparo de calidad del servicio cubre a la
de los servicios, se debera | plazo de ejecucion del | entidad estatal contratante de los perjuicios
constitir una garantia | contratoyun (1) afio mas,y | imputables al contratista garantizado que
CALIDAD DE LOS | equivalente al veinte por | sus promogas si a ello | surjan con posterioridad a la terminacion del
SERVICIOS ciento (20%) del valor total | hubiere lugar. contrato y que se deriven de (i) la mala calidad
APLICA SUMINISTRADOS del contrato. o insuficiencia de los productos entregados o
(ii) de la mala calidad del servicio prestado,
teniendo en cuenta las condiciones pactadas
en el contrato.
El amparo de pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales
cubrira a la entidad estatal contratante de los
PAGO DE SALARIOS, | Este amparo se hara por | Con una vigenda igual al | Pole o8 U@ defein;im;:mﬂ’tf” Pl
ACIONES una suma igual al cinco por | plazo de ejecucion del shiisaciones Bliodks a tue &3l colado el
APLICA SOCIALES LEGALES E | ciento (5%) del valor total | contrato y tres (3) afios mas 'Qm e . P i
INDEMNIZACIONES del presente contrato. y sus promogas si a ello conieRlve. Imm 0. e_l_a da; & |
LABORALES hubiere lugar. cgntrat:aclon del personal utilizado para la
gjecucion del contrato amparado en el
territorio nacional.

3.7 Analisis de riesgos
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