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PROYECTO PLIEGO DE COMDICIONES

SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
MRE-FR-SASI-002-2026

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA REALIZAR LA TRADUCCION OFICIAL DEL IDIOMA ESPAFIOL A LOS DIFERENTES
IDIOMAS REQUERIDOS Y DE ESTOS AL ESPANOL DE DOCUMENTOS OFICIALES, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS
DE LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y/O SU FONDO ROTATORIO

JUNIO DE 2026
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CAPITULO |

FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

11, MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y JUSTIFICACION:

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion del contratista, que comprende las etapas precontractual,
contractual y postcontractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1882 de 2018) y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 2015, Decreto
287 de 2026 las leyes Civiles y Comerciales y demés, normas que adicionen, complementen o regulen la materia; asi como la
Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y el Decreto 19 de 2012.

Por tratarse de un proceso que involucra bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de coman utilizacion por parte de las
Entidades publicas y buscando conseguir los mejores precios del mercado, el FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES escogera al contratista a través de la modalidad de “Seleccién abreviada por el procedimiento
de Subasta Inversa” prevista en el inciso 22 del literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos
22.1.21.2.1al2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

En efecto, de acuerdo con el articulo 2 de la citada ley, los bienes y servicios que la Entidad pretende adquirir con la futura
contratacion, de acuerdo con el estudio del sector, ademéas de ser de comun utilizacién, son adquiridas en el mercado con las
mismas especificaciones técnicas que en el presente proceso se solicitan, por lo que sus caracteristicas se encuentran definidas
de manera objetiva.

Si bien de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del decreto 1082 de 2021 la Entidad, esté obligada a adquirir bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes de comdn utilizacion a través de los acuerdos marco de precios previamente
justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente,
sin embargo, una vez revisada la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) de Colombia Compra Eficiente, no se cuenta
con acuerdo marco de precios para esta necesidad.

Por lo anterior, dada la materia objeto de esta contratacion, y por las caracteristicas técnicas uniformes y comdn utilizacion los
bienes y servicios que se pretenden contratar el Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su Fondo Rotatorio, el proceso de
seleccion a seguir se encuentra descrito en el articulo 2 numeral 2 literal a) de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015
Subseccion 2 y las modificaciones realizadas a través del Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 287 de 2026, se acoge en un todo
y estricto apego al procedimiento de seleccion abreviada subasta inversa electronica y la ley 1882 de 2018.

De esta manera, el proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, estan sujetos a lo establecido en la
Constitucion Politica, el Estatuto General de Coniratacion de la Administracion Publica, contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las normas que lo reglamentan, modifican o adicionan.

Para la escogencia del ofrecimiento més favorable, el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores tendra como
tnico criterio de seleccion el menor precio.

12. PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial para la presente contratacion de seleccion abreviada mediante subasta inversa es hasta la suma de
CUATROCIENTOS DOCE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS VEINTIOCHO PESOS
MICTE ($412.547.828), incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas costos directos e indirectos a que haya
lugar para la adecuada ejecucion del confrato.

La anterior suma se encuentra soportada presupuestalmente con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No122526
del 20 de mayo de 2026 expedido por el funcionario encargado de las operaciones presupuestales del Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores — FRMRE, por valor total de CUATROCIENTOS DOCE MILLONES QUINIENTOS
CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($412.547.828).

PARTICIPANTES:
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Bajo los parametros establecidos en la ley, en el presente proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa, podran
participar todas las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio o unién
temporal), cuya actividad econémica u objeto social, les permita desarrollar el objeto de la presente contratacion.

Los proponentes deberan estar registrados en el SECOP Il como proveedores, para lo cual en caso de dudas pueden
comunicarse con la mesa de ayuda de la Agencia Nacional de Contratacion Piblica Colombia Compra Eficiente.

13, COMPROMISO ANTICORRUPCION:

Toda persona que conozca casos de corrupcion con ocasion del proceso debera reportar el hecho a la autoridad competente
(Procuraduria General de la Nacion y Contraloria General de la Republica) o en la pagina web del SECOP
www.colombiacompra.gov.co

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones, de los documentos del proceso y el contrato
que forma parte de €l, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

14 DE LAS OBSERVACIONES Y/O SOLICITUDES DE ACLARACION:

A través de la plataforma del SECOP I, los interesados podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones,
etc. al presente proceso. Igualmente, podran consultar los documentos y demés actuaciones que se generen durante el presente
proceso de seleccion.

De igual manera la respuesta a las mismas, seré realizada por LA ENTIDAD a través de la plataforma del SECOP |I.

NOTA: El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores no atendera consultas personales ni telefonicas, por tanto,
carecera de validez cualquier instruccion dada verbalmente. Toda solicitud de aclaracion debe presentarse en los términos
sefialados en el presente numeral.

15 OFERTA:

La propuesta debe sujetarse a las condiciones, plazos y demas aspectos contemplados en el pliego de condiciones y deméas
documentos del proceso. Su presentacion implica que el proponente ha analizado a cabalidad los diferentes aspectos y requisitos
de los documentos del proceso, ha realizado las labores que le corresponde desarrollar en el evento en que sea seleccionado
y que acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en las normas vigentes y en este documento.

La propuesta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso de
Contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el
oferente.

Las propuestas deberan presentarse UNICAMENTE a través de la plataforma de SECOP Il en la fecha y hora sefialadas
en el cronograma del proceso para la entrega de propuestas. Solo en caso de indisponibilidad de dicha plataforma
confirmada por Colombia Compra Eficiente, la oferta podra ser enviada al correo electronico
licitacionesycontratos@cancilleria.qov.co en los términos del protocolo de indisponibilidad del SECOP Il y el numeral 1.14 del
presente documento.

- No se aceptaran propuestas que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora sefialada en el presente
proceso de seleccion, asi como aquellas que sean enviadas a través de un medio distinto a la plataforma de SECOP |I.

- La oferta debera ser presentada desde el usuario del SECOP Il del proponente, de lo contrario la propuesta no podra ser
evaluada y en consecuencia sera rechazada. Es decir, cuando la oferta sea presentada por un proponente plural ésta debera ser
presentada desde el usuario del consorcio o la unién temporal en el SECOP I, asi mismo, cuando la oferta sea presentada por
un proponente singular ésta debera ser presentada desde el usuario que tiene en el SECOP |I.

- El proponente debera presentar su propuesta en idioma castellano. Asi mismo, debera presentar toda la documentacion
requerida en el pliego de condiciones y en el presente documento en el formato establecido para el efecto en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il) y en estos términos y condiciones adicionales.

- Los documentos no deben tener enmendaduras, tachones ni borrones que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta.
Cualquier enmendadura que contenga la oferta, deberé ser aclarada y validada por el oferente.
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- Cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal deber4 presentar, segun sea el caso, los documentos
solicitados a los oferentes individuales, sin perjuicio del documento de constitucion del consorcio o unién temporal.

- El proponente debera diligenciar y enviar los anexos del presente proceso de seleccion a través de la plataforma del
SECOP II.

- LA ENTIDAD no aceptara propuestas complementarias, modificatorias o adicionales a lo requerido en los documentos del
proceso.

- LAENTIDAD no aceptara ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al pliego de condiciones y demés documentos
del proceso, presentadas con posterioridad a la entrega de propuestas del presente proceso de seleccion.

- El proponente debe indicar en forma clara y precisa cuél es el valor ofertado, de acuerdo con lo establecido en el pliego
de condiciones y demas documentos del proceso.

- Lapropuesta econémica deberé presentarse de acuerdo con lo sefialado en el presente documento.

- Serade exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta,
debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores uomisiones, sin que por esta razén haya lugar
a alegar ruptura del equilibrio contractual.

- En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en nimeros, se tomara el valor expresado en
letras.

- Lapropuestadebera tener una vigencia minima de tres (3) meses, contada a partir de la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion abreviada por subasta inversa.

- El Fondo Rotatorio de Ministerio de Relaciones Exteriores, no acepta la presentacion de propuestas parciales. El
proponente, con la presentacién de su propuesta, acepta que su ofrecimiento contempla la totalidad de los servicios ylo bienes
a los que se presente, en las condiciones establecidas en el pliego de condiciones y en el presente documento, de conformidad
con las especificaciones técnicas previstas en el ANEXO 12. FICHA ESPECIFICACIONES TECNICAS.

16.  DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y LOS FORMATOS:

La informacion requerida que deba estar consignada en los formatos o formularios indicados en el pliego y en el presente
documento y demas documentos del proceso, debera ser diligenciada y presentada por los proponentes a través de la
plataforma del SECOP I1. Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta, anexar informacion
adicional a la solicitada por el FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES en los formularios
establecidos, podré allegarla haciendo referencia al formulario que lo complementa.

17.  INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

Pueden participar en este proceso de seleccion quienes no se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en la Constitucion y en la ley, especialmente en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 610 de
2000, 789 de 2002, 1474 de 2011, 1778 de 2016, 1955 de 2019, 2195 de 2022 y deméas normas vigentes sobre la materia. De
igual manera estaran inhabilitados para participar aquellas personas que estén incursas en las causales que se sefialan en el
articulo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modific el articulo 122 de la Constitucion Politica de Colombia.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento de seleccion sera comunicada por el
proponente al dia siguiente a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma para que LA ENTIDAD decida si puede 0 no
continuar con el proceso. Si la ocurrencia de la causal ocurre dentro del proceso de adjudicacion, o ejecucion del objeto del
contrato, debera informarse al dia siguiente, para que se tomen las medidas a que haya lugar.
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18, CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

En los términos del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, se tiene que: “De
conformidad con lo dispuesto en los articulos 13, 333 Y 334 de la Constitucién Politica, el Gobierno Nacional definirél las
condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos
de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, adopten en beneficio de las MiPyme, convocatorias
limitadas a estas en las que, previo a la Resolucién de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por
lo menos dos (2) MiPymes (...)"

Igualmente el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021, establecen que las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPyme colombianas para limitar la convocatoria a MiPyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos piblicos, deben recibir estas solicitudes

por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de MiPyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

De acuerdo con lo anterior, se verifico en la pagina Web de Colombia Compra Eficiente, los umbrales PYMES que segin el
Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT!, tendran vigencia del 1° de enero de 2026 hasta el 31 de diciembre de
2026, para lo cual el presente proceso de Seleccion, es susceptible de ser limitado a MiPyme , siempre y cuando se cumplan
las condiciones del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021.

13. CONVOCATORIAS A LA CIUDADANIA Y VEEDURIAS:

LA ENTIDAD informa que el pliego de condiciones, el presente documento y demas documentos del proceso tienen como
finalidad que los posibles proponentes, veedurias y ciudadania en general; interesados en realizar el control social a este
proceso de seleccion lo conozcan con el fin de que presenten observaciones o aclaraciones acerca de las condiciones
establecidas, asi como del contrato que del presente se derive, que a su juicio consideren necesarias para la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios, asi mismo, podran intervenir en todas las audiencias y etapas
realizadas durante el proceso de seleccion en las etapas precontractual, contractual y post contractual.

El pliego de condiciones podra ser consultado a partir de la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente proceso de
seleccion, publicado en el SECOP II. ‘

1.40. INFORMACION DISPONIBLE:

La documentacion soporte del presente proceso, podra ser consultada en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP
Il (www.colombiacompra.gov.co — Seleccion Abreviada Subasta Inversa MRE-FR-SASI-002-2026).

Thttps://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/10/Umbrales-2026.pdf
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141.  EXPEDICION DE COPIAS

Los interesados podran descargar de la plataforma de Colombia Compra Eficiente (SECOP 1) los documentos del presente
proceso.

11 CARACTER PUBLICO DE LA INFORMACION:

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la
informacion incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos de la
evaluacion es pblica, y cualquier persona podré obtener copia de la misma.

Las propuestas presentadas son piiblicas y s6lo existira confidencialidad o reserva de algin documento especifico de las mismas
cuando la Constitucion o la ley lo establezcan. Por tal razon, los oferentes deberan indicar en la carta de presentacion de su
propuesta cuéles de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, si
¢l oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley o incluye textos de reserva o confidencialidad sin soporte
normativo se entenderan como no escritos.

113.  INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I

En el evento de presentarse alguna indisponibilidad en el SECOP I, los proponentes y el Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores deberan remitirse al Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il establecido para el efecto por Colombia
Compra Eficiente, seglin corresponda.

En caso de presentarse indisponibilidad del SECOP Il, los proponentes e interesados en el proceso deberan aplicar el “Protocolo
de Indisponibilidad del SECOP II". Este se utilizara por fallas presentadas en: “presentacion apertura de ofertas, presentacion
de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacion de respuesta a las
observaciones, publicacion de informes de evaluacion, habilitacion y elaboracion o aplicacion de adendas del SECOP Il'y
realizacion de una subasta, entre otros”.

Para los casos citados, y s6lo en el evento de indisponibilidad del SECOP I, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes e interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo electronico:
licitacionesycontratos@cancilleria.gov.co

En caso de no certificarse la indisponibilidad por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y deméas documentos
recibidos en dicho correo NO serén tenidos en cuenta.

114, INDICACION DE ACUERDOS COMERCIALES QUE APLICAN A LA CONTRATACION:

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 10 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015y en atencion al Manual
para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente, para la
presente contratacion aplican los siguientes tratados de Libre Comercio:
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CANADA st NO

NO NO
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L
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UNION EUROPEA st NO ne NO
COMUNIDAD ANDINA s NiA NO NO

Como resultado del analisis realizado, se concluye que el presente proceso no se encuentra cobijado por los acuerdos
comerciales relacionados anteriormente, toda vez que el presupuesto oficial estimado del proceso, correspondiente a la suma
de CUATROCIENTOS DOCE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS VEINTIOCHO PESOS
M/CTE ($412.547.828), se tiene que no supera los umbrales establecidos para la cobertura internacional aplicable a
contratacion publica de servicios en los respectivos acuerdos comerciales suscritos por Colombia.

Adicionalmente, se precisa que el objeto contractual corresponde a la prestacion de servicios de traduccion oficial, actividad
que requiere acreditacion y reconocimiento oficial conforme a la normativa colombiana aplicable, circunstancia que refuerza el
caracter especializado del servicio requerido por la Entidad.

No obstante, la Entidad garantizara la aplicacién de las disposiciones sobre trato nacional previstas en la normativa vigente y
en la regulacion andina aplicable, en los casos a que haya lugar

115, CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Fondo Rotatorio del Ministerio Relaciones Exteriores comunica que el cronograma se desarrollara de conformidad con las
fechas y actividades publicadas en la plataforma de Secop II.
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CAPITULO I

REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

2.1. CAPACIDAD JURIDICA:

244 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La carta de presentacion de la propuesta sera diligenciada segin el modelo suministrado en ANEXO 1. CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA del pliego de condiciones y firmada por el proponente. En caso de ser una persona
juridica estara firmada por el representante legal. Para el caso de proponentes asociativos estaré firmada por el representante,
debidamente facultado en los términos de la ley y el pliego de condiciones. La suscripcion de la carta de presentacion de la
propuesta hara presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de todos los documentos de la contratacion.

En la carta de presentacion de la propuesta y en el ANEXO 3. MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES del pliego, el proponente manifestara bajo la gravedad del juramento que no esta incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestacion bajo la gravedad del juramento de no encontrarse incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, 0
en la ley, se hara de manera independiente en el ANEXO 3. MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES del pliego y cada documento (Anexo 3) seré suscrito por cada uno de los representantes de los
miembros que integran el consorcio o la unién temporal.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder deberéa estar debidamente otorgado
conforme las disposiciones legales vigentes y contendré expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en
procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.

Si la carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no est4 conforme a lo exigido en el ANEXO 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA del presente pliego de condiciones, la Entidad solicitara aclaracion al
proponente, para que subsane lo pertinente.

212 PODER

Cuando el oferente actie a fravés de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente expedido, que su apoderado
esta expresamente facultado para presentar la oferta, conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa y
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, se solicitara
aclaracion para que se subsane lo pertinente.

213 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcion se diligenciara conforme con el modelo contenido en el ANEXO 2. COMPROMISO
ANTICORRUPCION y sera firmado por el proponente, representante legal del proponente o su apoderado. Si la propuesta es
presentada en unién temporal o consorcio, seré suscrita por su representante debidamente facultado en los términos de ley.

Si la carta de presentacién de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme con lo exigido en el ANEXO 2.
COMPROMISO ANTICORRUPCION del presente pliego de condiciones, la Entidad solicitara aclaracion al proponente para
que subsane lo pertinente.
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214 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE
COMERCIO:

2141  Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacién Legal:

Sila propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio donde conste quién ejerce la representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del presente proceso de Seleccion
Abreviada por Subasta Inversa y que la persona juridica tendra una duracion no inferior al término de duracion del contrato yun
(1) afio mas.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a los estatutos de la
sociedad para establecer las facultades del representante legal, el oferente anexara copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntara la
autorizacion especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato con el Fondo Rotatorio de Ministerio de Relaciones
Exteriores.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, 0 uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de
ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado correspondiente.

NOTA 1. Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el representante legal o apoderado no tiene
facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta y contratar, adjuntara el acta de la junta 0 asamblea de socios (o
documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones. (En ofertas conjuntas, consorcio o unién temporal, se debera aportar
el documento para cada uno de sus integrantes, si a ello hubiere lugar).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el proponente anexara la
correspondiente autorizacion impartida porla junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion y que lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

NOTA 2. Documento de identificacién del representante legal ylo apoderado. El proponente debe -aportar copia del
documento de identidad del representante legal y/o del apoderado. (En ofertas conjuntas, consorcio o unién temporal, se debera
aportar el documento de identificacion del representante legal o apoderado de cada uno de sus integrantes).

NOTA 3. Proponentes Extranjeros. Las personas juridicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a través
de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia, deben cumplir con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes condiciones:

a.Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el documento idoneo
(documentos previstos porla legislacion del pais de origen) expedido porla autoridad competente en el pais de su domicilio
no anterior a tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre, en el cual conste su existencia, objeto, duracién, nombre del
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometera juridicamente, y sus facultades,
sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
0 aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.

b. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato y un (1) afio mas.

¢. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

NOTA 3.1. Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar
ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestacion de servicios,
concesion o cualquier ofro contrato que para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia. (Ver “Guia para la
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participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacién” expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente).

NOTA 3.2. Apoderados y representantes legales. Los proponentes extranjeros pueden estar representados por apoderados
o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado
para comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual
consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion.
(Ver “Guia para la participacién de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacién” expedida por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente).

Personas Naturales: Certificado de Matricula y copia del documento de identificacion:

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe anexar copia simple de su documento de identificacion, asi como el
certificado de matricula de persona natural, expedido por la Camara de Comercio.

En dicho certificado se acreditara que la actividad comercial del proponente le permite realizar el objeto del presente proceso de
seleccion.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporal, 0 uno de ellos, sea persona natural, cada uno de
ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado respectivo y la correspondiente copia del documento de identificacion.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder deberé estar debidamente otorgado
conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en
procesos de contratacion de la naturaleza que se trate y debera aportar el documento de identificacion del apoderado.

NOTA 1. Proponentes Extranjeros: Las personas naturales extranjeras acreditaran su capacidad legal con la presentacion de
la copia de su documento de identificacion, bienseala cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proponente resulta adjudicatario
del presente proceso de seleccion, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa; y en
caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva
cédula de extranjeria. (Ver “Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacién” expedida por
la Agencia Nacional de Contratacién Piblica — Colombia Compra Eficiente).

NOTA 2. Apoderados y representantes legales: Los proponentes extranjeros pueden estar representados por apoderados o
representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esté legalmente facultado para
comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten
las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion. (Ver

“Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacion” expedida por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente).

215 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE ESTRUCTURA PLURAL

Se entendera por estructura plural, una propuesta presentada en consorcio o union temporal. Los consorcios 0 uniones
temporales podran estar compuestos por personas naturales ylo juridicas de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los miembros del consorcio o de la unién temporal presentarén el documento de constitucion, (para lo cual podrén diligenciar
ANEXO 4. MODELO CONSTITUCION UNION TEMPORAL o ANEXO 5. MODELO CONSTITUCION CONSORCIO del pliego
de condiciones segun corresponda), el cual expresara claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su intencién inequivoca de participar en la presentacion conjunta de

la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, designaran a la persona que actuara como representante del consorcio o dela
union temporal.

Conforme lo anterior el documento constitutivo de consorcio o unién temporal, para cumplir lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, contendra como minimo:

a. Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o juridicas miembros
del consorcio o de la unién temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion del consorcio 0 union
temporal, asi como para la presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucion del contrato.
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Segun el caso, la entidad verificara dicha informacién a través del certificado de existencia y representacion legal, del
certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva o en la pagina web www.rues.com.co.

b. Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro,
a fravés del acuerdo de asociacién correspondiente, en el que deberan constar las reglas basicas que regularan sus
relaciones. En caso de uniones temporales, se debera sefialar los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion de cada uno de sus miembros, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
la entidad estatal contratante.

¢. Acreditar que el término minimo de duracion del consorcio o de la unién temporal no sea inferior al plazo de ejecucion
del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

d. Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o union
temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio més.

e. La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio o de la
union temporal. Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

f.  Debera indicar que no podra, en ningln caso, haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién
temporal.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o union temporal en el
documento de constitucion y para efectos del pago, en relacion con la facturacién deben manifestar:

9. Silava a efectuar en representacion del consorcio o de la unin temporal uno de sus integrantes, en este caso debe
informar el nimero del NIT de quien factura.

h. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal,
deben informar el ndmero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor el contrato.

i. Silavaa realizar el consorcio o la unién temporal con su propio NIT.

NOTA: Los consorcios y/o uniones temporales no podran utilizar dentro de su denominacion el nombre del Ministerio
de Relaciones Exteriores ni el de su Fondo Rotatorio.

21.6 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio o sucursal en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratacion convocados por las Entidades
Estatales, deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa
en la ley.

En consecuencia, el proponente debera anexar el documento correspondiente expedido por la por la respectiva Camara de
Comercio. Cabe mencionar, que la inscripcion en el RUP debe estar en firme y vigente para la adjudicacion del contrato. El
certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso.

NOTA 1: En aplicacion del articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas inscritas en el RUP, deben renovar su
registro a mas tardar el quinto dia del mes de abril de cada afio, de lo contrario cesan los efectos del RUP.

NOTA 2: Silos miembros del proponente o de la unién temporal o del consorcio son personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras, con domicilio o sucursal en Colombia, se debera acreditar la inscripcion de cada uno de los miembros en el RUP,
de conformidad con lo indicado.

NOTA 3: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligadas a estar inscritas
en el RUP. En consecuencia, LA ENTIDAD verificara directa y dnicamente la informacion sobre la capacidad juridica, y las
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes, de acuerdo con lo establecido para
cada una de-estas condiciones en el numeral correspondiente.
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247 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES Y CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

Para éumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo
41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 783 de 2002, el oferente probaré el cumplimiento de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), ast:

A. Cuando el proponente sea una persona juridica debera acreditar, a través de la certificacion correspondiente, haber
cumplido, durante los Gltimos seis (6) meses calendario, legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta, con
el pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes para el efecto; dicha acreditacion debera ser expedida por el Revisor Fiscal respectivo, cuando
a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberé acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales
y seguridad social deberd indicar esta circunstancia en el mencionado documento. La misma regla se aplica a los proponentes
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica para personas
juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan
presentar la certificacion mencionada o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la
sucursal no tiene empleados y por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, 0
por el representante legal que asi lo acredite.

NOTA 1: En el caso que la persona juridica oferente cuente con personal a cargo podré allegar el ANEXO 6. CERTIFICACION
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES - PERSONA JURIDICA segtin la OPCION
1, con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Gltimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha
de presentacién de la propuesta para el presente proceso de seleccion.

NOTA 2: En caso de que la persona juridica oferente no cuente con. personal a cargo podréa allegar el ANEXO 6.
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES - PERSONA JURIDICA
segun la OPCION 2.

NOTA 3: Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
debera indicarlo en el documento respectivo, ajustando el formato (ANEXO 6) en lo correspondiente.

NOTA 4: En el caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera presentarlo en forma
independiente.

NOTA 5: Los proponentes que se encuentren reportados en mora, frente al Sistema General de Riesgos Laborales, no podran
presentarse en procesos de contratacion estatal de conformidad con el dltimo inciso del articulo 7° de la Ley 1562 del 11 de
julio de 2012. Si se presenta un proponente que se encuentre reportado en mora, la propuesta sera rechazada.

NOTA 6: Los proponentes o miembros de estructura plural extranjeros, sin domicilio o sucursal en Colombia, no deberan aportar
constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

B. Cuando se trate de persona natural debe acreditar su afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla de pago realizado
en el mes inmediatamente anterior, con relacion a la fecha del cierre del proceso, pero no seré obligatoria la presentacion de
este Ultimo.

Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al
cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la originalmente contemplada en el proceso.
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La persona natural que re(ina los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Adicional a lo anterior el proponente debera allegar con su propuesta el documento de acreditacion respectivo, con alguna de
las 2 siguientes opciones:

NOTA 1: En caso de que el oferente (persona natural) no cuente con personal a cargo podra allegar el ANEXO 7.
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES - PERSONA NATURAL
segtn la OPCION 1.

NOTA 2: En el caso que el oferente (persona natural) cuente con personal a cargo podra allegar el ANEXO 7.
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES - PERSONA NATURAL
segun la OPCION 2, con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los dltimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles
ala fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

NOTA 3: Los proponentes que se encuentren reportados en mora, frente al Sistema General de Riesgos Laborales, no podran
presentarse en procesos de contratacion estatal de conformidad con el Gltimo inciso del articulo 7° de la Ley 1562 del 11 de
julio de 2012. Si se presenta un proponente que se encuentre reportado en mora, la propuesta sera rechazada.

NOTA 4: Los proponentes o miembros de estructura plural extranjeros, sin domicilio o sucursal en Colombia, no deberan aportar
constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

21.8 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Cada proponente presentara con su propuesta una garantia de seriedad de su ofrecimiento, de conformidad con lo establecido

en los articulos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.6. y 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, a favor del FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT. 860.511.071-6, de acuerdo con lo sefialado a continuacion:

a. Dicha garantia seré otorgada incondicionalmente a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

b. Elvalor de la garantia de seriedad del ofrecimiento seré del diez (10) % del valor total del presupuesto oficial estimado.

c. La vigencia de la garantia sera de tres (3) meses, contados a partir de la presentacion de la propuesta. En todo caso, su
vigencia debera extenderse hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

d. En consecuencia, si por algiin motivo dentro del periodo de vigencia de la garantia de seriedad del ofrecimiento no se ha
aprobado la garantfa que ampara los riesgos propios de la etapa contractual, el proponente seleccionado tendra la
obligacion de aportar prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad del ofrecimiento, por un término igual a la mitad
del inicialmente fijado.

e. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera ser tomada a nombre del consorcio o
de la union temporal, segun el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes y EXPRESARA CLARAMENTE que
sera exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente.
en todo o en parte, cuando de manera directa o indirecta tal incumplimiento derive en el incumplimiento de parte del
proponente de las obligaciones amparadas.

f. Lagarantia de seriedad de la oferta se hara exigible de conformidad con las disposiciones vigentes sobre la materia, previa
realizacion de los tramites y actuaciones que garanticen el debido proceso. El cobro de la garantia de seriedad de la oferta
se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al Ministerio de Relaciones Exteriores o al Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnizacion de los perjuicios que, con
la falta de seriedad de la oferta en los eventos previstos, se la hayan causado o se le llegaren a causar.

g. Elvalor de la presente péliza sera exigible con la ejecutoria del acto administrativo expedido por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, segin corresponda, en la que se declare el
incumplimiento del proponente respecto de su oferta, y se pagaré el valor total al beneficiario en los términos previstos por
la Ley.
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La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta en los eventos previstos en
el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015 y, tendré la vigencia y suficiencia descrita en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del
mismo Decreto y sus alcances. La garantia no podréa ser limitada por ofras clausulas, constancias o documentos privados.

El proponente debera adjuntar las condiciones generales de la garantia exigida, debidamente suscritas.

NOTA 1: En caso de que el oferente sea consorcio o unién temporal, en el texto de la garantia se deberan describir los nombres
de sus integrantes, su identificacion y el porcentaje de participacion. (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015)

NOTA 2: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del riesgo otra clase de garantia, de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, esta debera cumplir con los requisitos estipulados para cada una de
ellas en lamencionada reglamentacion, ademas de cumplir con la informacion minima requerida en el presente numeral.

NOTA 3: De conformidad con lo establecido por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, la NO presentacion de la garantia de
seriedad junto con la oferta no sera subsanable y seré causal de rechazo de la misma.

219 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

El proponente o los integrantes del consorcio o union temporal, deberan presentar con su propuesta el certificado actualizado
del Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN. Las personas juridicas o naturales nacionales integrantes de un
consorcio o unidn temporal acreditaran individualmente este requisito. Lo anterior conforme a los articulos 368 y 555-2 del
Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto y
el Decreto 2460 de 2013.

NOTA 1: Para efectos del registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, el proponente o el integrante del
consorcio o union temporal, a nombre de quién se facturara, debera presentar la certificacion bancaria correspondiente.

NOTA 2: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso sea un consorcio o unién temporal,
debera acreditar la inscripcion en el Registro Unico Tributario - RUT y el Nimero de Identificacion Tributaria - NIT del consorcio
o la unién temporal. Para dar cumplimiento a lo anterior, debera remitir el RUT correspondiente, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

2110 COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION OBTENIDA DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El compromiso de Confidencialidad se diligenciara conforme con el modelo contenido en el ANEXO 8. COMPROMISO
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION OBTENIDA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO y sera firmado por
el proponente, representante legal del proponente o su apoderado. Sila propuesta es presentada en unién temporal o consorcio,
sera suscrita por su representante debidamente facultado en los términos de ley.

Si la carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme con lo exigido en el ANEXO 8.
COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION OBTENIDA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO del
presente pliego de condiciones, la Entidad solicitara aclaracion al proponente para que subsane lo pertinente.

2141  CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 80 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.5149 de 2000 y
No0.5677 de 2005 de la Contraloria General de la Republica, y la Circular No.005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloria
General de la Republica, El proponente debera presentar el Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido
por la Contraloria General de la Nacion. En todo caso la entidad contratante podré realizar la consulta y verificacion sobre la
inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, segin el caso, en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.
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De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes legales, asi como los
nominadores y demas funcionarios competentes, deberén abstenerse de nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de
contrato con quienes aparezcan en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia
con lo dispuesto en el articulo 6° de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con esta
publicacién, los servidores publicos consultaran a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusion de los futuros
funcionarios o contratistas en el boletin” (Subrayado fuera del texto).

21412 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o union temporal no podran reportar antecedentes disciplinarios que los
inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato. Conforme la Ley 1238 de 2008. El proponente debera
presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién y en todo caso, la entidad
consultara los antecedentes de estos y sus representantes legales en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

2113  CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Expedido por la Policia Nacional, del proponente persona natural o del representante legal del proponente persona juridica. En
caso de no aportarlo la Entidad debera consultar los antecedentes en la pagina de la Policia Nacional, de conformidad con el
Decreto 019 de 2012..

2114  CONSULTA DEL CERTIFICADO DE Y MEDIDAS CORRECTIVAS

La entidad consultara de la pagina web de la Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales del proponente, en caso
de ser persona natural, de su representante legal, en caso de ser persona juridica, y de los representantes legales de los
consorcios 0 uniones temporales que van a participar en el presente proceso. También consultard en la web de la Policia
Nacional de Colombia, el Registro Nacional de Medidas Correctivas.

En caso de consorcios 0 uniones temporales debe aportar el documento de identificacion por cada uno de los representantes
legales de las personas juridicas que los integran o de la persona natural integrante.

2115  CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM.

El proponente persona natural, o el representante legal del proponente persona juridica o el representante legal del consorcio
0 union temporal, asi como cada integrante de la estructura plural (representante legal o persona natural) debera aportar
el certificado, vigente, que acredite su condicion de deudor o no alimentario moroso - Certificado REDAM.

Toda la informacién necesaria para efectos del registro, consulta y descarga del certificado, podré ser consultada a través de la
pagina web https:/fwww.redam.gov.co

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la Corte Constitucional sefiald las responsabilidades que se deben asumir en
materia de manejo de la informacién del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de.
proteccion de datos personales y 1266 de 2008 de Habeas Data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe
marcarlo como confidencial. En caso de que no se marque como confidencial la Entidad le dara el tratamiento establecido en
las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion aportada registre alguna sancion por obligaciones alimentarias.

2116  DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

El proponente o los integrantes de la unién temporal o consorcio, asi como su representante, deberén allegar declaracion bajo
gravedad de juramento en la que certifique si ha sido objeto de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones
confractuales frente a entidades publicas o privadas, conforme a ANEXO 9. DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
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2147  ASPECTOS ADICIONALES

2.1.18.1. DOCUMENTOS OTORGADOS EN LENGUA DISTINTA AL CASTELLANO O EN EL EXTRANJERO:

Su verificacion se realizara de conformidad con el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos
de Contratacion y la Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, asi.

Idioma:
“Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso de Contratacion deben ser
presentados en su lenqua original junto con la traduccién oficial al castellano. El proponente puede presentar con la

oferta documentos con una traduccion simple y entregar la traduccién oficial al castellano dentro del plazo previsto para
Ia subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. (subrayado y negrilla por fuera del texto)

En el caso de documentos especializados como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el mercado sean de
amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos del
Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompanados de una traduccion simple al castellano,
cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado.” (tomado del numeral 8.4 de la Circular
Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente.)

APOSTILLA O LEGALIZACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS: (ver numeral 8.1. de la Circular Externa Unica
expedida por Colombia Compra Eficiente).

“Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario ptiblico en ejercicio de sus funciones o por un particular en el
ejercicio de funciones publicas, deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para
que puedan surtir efectos legales en Colombia. En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el exterior
por un pais signatario de la Convencion de La Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse;

en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963, deben
legalizarse.

Para el tramite de la apostilla o legalizacion de dichos documentos, debe tenerse en cuenta lo establecido en la Resolucion
No.1959 del 3 de agosto de 2020, “Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostilla y de legalizacion de documentos
y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de 2018", expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la
Repliblica de Colombia, o la norma que la adicione, modifique o sustifuya.

Por otro lado, los documentos privados expedidos en el exterior no requieren ser apostillados o legalizados. Sin perjuicio de lo
anterior, de acuerdo con la Resolucién del parrafo precedente, para efectos de la apostilla o legalizacion, los documentos

privados deberan contener certificacion oficial de un servidor pablico o de un particular en gjercicio de funciones publicas, que
avale la firma o la entidad que lo emite.

Cuando enun Proceso de Contratacién un proponente presenta un documento piblico legalizado de acuerdo con la Convencion
de la Haya, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna
autoridad nacional o extranjera, puesto que el trémite de la apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Haya, el pais de origen del documento
puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad
centralizadora que es quien emite la apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la apostilla expedida
por la autoridad centralizadora correspondiente.” (Ver numeral 8.1 de la Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra
Eficiente.)”

RECIPROCIDAD:

La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones temporales EXTRANJEROS que
deseen el tratamiento de proponente nacional para el presente proceso.
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Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras no residentes en el pais que
presenten propuesta, recibiran el mismo tratamiento que los nacionales, siempre y cuando se dé cumplimiento a lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015 que establece:

“(...) La Entidad debe conceder trato nacional a:

(a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los
términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales;

(b) alos bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero respecto delos cuales
el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base
en la revision y comparacion de la normativa en materia de compras y contratacion publica de dicho Estado; y

¢) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulacion
andina aplicable a la materia.”

En todo caso, lainexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones, no restringe la participacion de sociedades
o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de la propuesta.

2.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS DE LA PROPUESTA:

2.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificar4 la totalidad de los
indicadores financieros registrados en el RUP, el cual debera estar actualizada y en firme con corte a diciembre 31 de 2025.

Los requisitos financieros y de capacidad organizacional habilitantes seran constatados conforme el ANEXO 10. REQUISITOS
FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

NOTA 1: Los proponentes que terminan su afio contable en una fecha distinta al 31 de diciembre, deben actualizar la
informacién financiera en el RUP en las fechas correspondientes a sus cierres contables, esta situacion debe ser certificada por
el representante legal, contador y revisor fiscal.

$ NOTA 2: Cuando el proponente cuente con menos de un afio de constituido, LA ENTIDAD tendré en cuenta la
informacion registrada en el Registro Unico de Proponentes — RUP del Balance de Apertura.

® NOTA 3: OFERENTES EXTRANJEROS: Las empresas extranjeras interesadas en participar en el presente proceso
deben enviar los Estados Financieros del afio 2025, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen,
avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais
de origen, en idioma espafiol y debidamente apostillados, (respecto de la apostilla aplica el numeral 2.1.3.2. de este
documento), adicionalmente deben especificar la moneda en la cual estan presentados; con la anterior informacion
LA ENTIDAD procedera a establecer el valor en pesos de acuerdo con la tasa de cambio establecida por el Banco de
la Republica a diciembre 31 de dicho afio fiscal, con el fin de calcular los indices financieros requeridos por LA
ENTIDAD. De igual manera deberéan diligenciar el ANEXO 11. ACREDITACION CAPACIDAD FINANCIERA del
pliego de condiciones.

2.3. REQUISITOS DE CONTENIDO TECNICO:

La verificacion técnica considerara los siguientes aspectos:

i.  Experiencia del Proponente
ii. Personal — Grupo minimo de trabajo
iii. Cumplimiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) para contratistas persona juridica
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2.3.1. EXPERIENCIA GENERAL:

Regla general para la acreditacion de la experiencia: el proponente debera presentar el ANEXO 13. RELACION
CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA HABILITANTE en conjunto con los documentos que permitan validar las condiciones
requeridas de experiencia.

El proponente acreditara su experiencia a través del Registro Unico de Proponentes - RUP, bajo las siguientes condiciones:

El proponente, persona natural o juridica, nacional o extranjera con domicilio o sucursal en Colombia, deberé acreditar su
experiencia mediante el Registro Unico de Proponentes (RUP) expedido por la Camara de Comercio correspondiente, en el
cual conste su inscripcion, clasificacion y calificacion conforme al Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, expresado
en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMMLV), por el valor del presupuesto oficial expresado en salarios minimos,
esto es: 235.61 SMMLV.

La experiencia también podra acreditarse mediante contratos ejecutados celebrados por el proponente de forma individual o
como integrante de consorcios, uniones temporales o sociedades, siempre que se evidencie su participacion en dichos
contratos.

La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han ejercido su actividad a partir de la
fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del proceso.

Las clasificaciones del Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC, que seran valoradas por EL
MINISTERIO para demostrar experiencia en la presente seleccion seran:

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
82111804 82 Servicios Editoriales 11 Escritura y 18 Servicios editoriales | Servicios de traduccién
de Disefio, de Artes traducciones y de soporte escrita

Gréficas y Bellas Artes

2.3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Se considerara la experiencia mediante la presentacion de:

e  Para proponentes MIPYMES; EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES O EMPRESA DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD (Criterio diferencial articulos 2.2.1.2.4.2.15% 2.2.1.2.4.2 183y 2.2.1.2.4.2.7.3* del Decreto 1082
de 2015): Maximo cuatro (4) certificaciones o actas de liquidacion.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme o que es emprendimiento o empresa de mujeres o empresa de
personas con discapacidad. Lo anterior bajo los criterios dispuestos en cada caso especifico, los cuales tendréan que tener para
todos los casos una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

2 Adicionado por el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.
3 Ibidem
4 Adicionado por el Articulo 1 del Decreto 0287 de 2026.
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e Para Proponentes diferentes a MIPYMES: Maximo tres (3) certificaciones o actas de liquidacion.

Los contratos presentados por los proponentes deberan encontrarse en estado ejecutados y reportados en el Registro Unico
de Proponentes de la Camara de Comercio, que cumplan las siguientes condiciones:

a. Valor: La sumatoria del valor ejecutado de los contratos aportados debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial, expresado en SMMLV.

b. Estado de los contratos: Los contratos deberan encontrarse totalmente ejecutados a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

c. Codigos de experiencia: Cada contrato debera acreditar experiencia en el codigo UNSPSC sefialados anteriormente.

d. Naturaleza del contratante: Los contratos podran haber sido celebrados con entidades publicas, privadas, mixtas u
organismos multilaterales.

e. Participacién en estructuras plurales: Cuando la experiencia provenga de contratos ejecutados en consorcio o unién temporal,
se tendra en cuenta el porcentaje de participacion del proponente registrado en el RUP.

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Las certificaciones deben estar suscritas por el contratante, que acredite el cumplimiento del proponente en contratos
celebrados con entidad pablica o privada, que se encuentren EJECUTADOS y que cumplan los siguientes requisitos:

a) Que sea expedida por quien tenga la facultad para hacerlo.

b) Que la (sumatoria de las) certificacion (es) aportada (s), presente una cuantia de por lo menos el 100 % del

Presupuesto Oficial establecido para el presente proceso.

) Que contenga un objeto similar o igual al objeto del presente proceso.

d) Que los valores certificados se hayan ejecutado a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

) En caso de que la certificacion describa adicion a un contrato principal, esta se verificara en conjunto con el

contrato principal que esta adicionando.

f)  Sila certificacion viene liquidada en moneda diferente al peso, la Entidad procedera a su convertibilidad a pesos
colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la
Replblica a la fecha de terminacion del respectivo contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:

Numero del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
Contratante.

El objeto.

El valor o cuantia.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.

En el evento de identificarse en las certificaciones aportadas, calificacion desfavorable al contratista o que la prestacion del
servicio o entrega de los bienes no se recibi¢ a satisfaccion, o notas similares; las mismas no seran tenidas en cuenta por la
Entidad.

En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, el contratista debera anexar a la misma:
copia del contrato o su documento equivalente, en donde se puedan verificar su objeto, plazo y valor.

NOTA 1: En ningln caso se consideraré la experiencia del contrato que se reporte vigente a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.
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NOTA 2: En caso de presentarse mas de las certificaciones requeridas, la Entidad hara la verificacion correspondiente sobre
la(s) de mayor valor.

NOTA 3: Cada certificacion debe corresponder a un contrato certificado, sin embargo, se aceptara la acreditacion de la
experiencia requerida en una (1) certificacion, siempre y cuando cada contrato certificado cumpla con los requisitos establecidos
en el presente numeral.

NOTA 4: El Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en la certificacion.

NOTA 5: En el evento de propuestas presentadas por union temporal o consorcio, la experiencia podréa corresponder a
cualquiera de sus integrantes, de manera individual o conjunta, independientemente de su grado de participacion, cumpliendo
con los requisitos establecidos en el presente numeral.

NOTA 6:

6.1. Cuando el oferente presente certificacion de experiencia en la cual conste que participd en la ejecucion de un contrato bajo
la modalidad de consorcio o union temporal, esta debera expresar su porcentaje de participacion, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de ejecucion previstos en este numeral.

6.2. Para acreditar la experiencia solo se tendra en cuenta el grado de participacion que haya tenido el proponente en el
consorcio o union temporal; en tales eventos, se recuerda, la certificacion debe contener exactamente el grado de participacion.

NOTA 7: En caso de que el proponente no cuente con certificacion de experiencia, podra aportar en su reemplazo un documento
contractual idéneo, verbigracia, acta de liquidacion, acta de recibo a satisfaccion, entre otros y/ o cualquier otro documento
contractual expedido por el contratante en el cual se puedan verificar las condiciones sefialadas en el presente numeral.

NOTA 8: No se aceptan auto-certificaciones, ni certificaciones expedidas por miembros de consorcios o uniones temporales.

NOTA 9: En el evento de identificarse en la certificacion o acta de liquidacion aportada, calificacion desfavorable al contratista

o que la prestacion del servicio no fue recibida a satisfaccion, o notas similares, las mismas no seran tenidas en cuenta por la
Entidad.

EN CUANTO A PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS DOMICILIADAS EN COLOMBIA Y PERSONAS JURIDICAS
EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN EL PAIS:

Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

EN CUANTO A PERSONAS NATURALES Y PERSONAS JQRiDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL
RUP POR NO TENER DOMICILIO O SUCURSAL EN EL PAIS:

El requisito exigido es el mismo, pero debera ser acreditado inicamente mediante certificaciones de contratos, sin tener en
cuenta las reglas referentes al RUP y sin embargo, es necesario tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el
exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el Articulo 251
del Codigo General del Proceso y el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por
autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira inicamente de la Apostille.

Las certificaciones o contratos deben tener minimo la siguiente informacién:
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Nombre o razén social de la Entidad que certifica.

Valor del contrato.

Objeto total del contrato.

Fecha de suscripcion e iniciacion.

Fecha de terminacion (Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre del presente proceso).
Porcentaje de participacion en caso de Unién Temporal o Consorcio.

Nombre completo, cargo y direccion de la persona que expide la certificacion.

2.3.3. EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

El proponente es independiente de establecer el niimero de personas a utilizar durante la ejecucion del contrato de acuerdo
con el enfoque y organizacién que proponga, siempre y cuando mantenga el equipo de trabajo minimo requerido,
garantizando la continua, oportuna y calidad en la prestacion del servicio.

Por lo anterior, el proponente en su propuesta debera adjuntar el ANEXO CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL
MINIMO REQUERIDO, el cual debera ser suscrito en forma conjunta por el Representante Legal del Proponente y cada uno

del personal minimo exigido para la ejecucion del contrato, como se detalla a continuacion:

Profesional/Rol Perfil minimo

Traductor oficial para cada uno de los | Profesional en cualquiera de los siguientes pregrados: fraduccion o idiomas
idiomas requeridos por la entidad | o lingliistica o lenguas extranjeras y/ o afines.

establecido en las especificaciones
técnicas (10)

Experiencia profesional en traduccion de textos oficiales de minimo dos (2)
anos.

Acreditar licencia como traductor e interprete oficial conforme el articulo 33
de la Ley 962 de 2005.

El proponente puede acreditar con un mismo profesional uno o més idiomas, siempre que cuente con la correspondiente
licencia como traductor oficial para cada uno de los idiomas.

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion debera presentar al supervisor, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al inicio de ejecucion, los documentos que acrediten la formacion académica y experiencia
especifica requerida para cada uno de los perfiles. Esta informacién debera coincidir con la reportada en el ANEXO CARTA
DE COMPROMISO DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

Para acreditar la formacion académica de cada uno de los profesionales, el proponente deberé adjuntar la siguiente
documentacion:

- Copia del documento de identificacion.
- Copia de los titulos académicos (diploma o acta de grado) con los cuales se acredite la idoneidad y/o profesion del
personal propuesto.
Nota. Si el titulo fue otorgado en el exterior se debe soportar que este se encuentra convalidado en Colombia, de conformidad
con la normatividad vigente.

- Copia de la tarjeta de matricula profesional expedida por la Entidad competente (cuando aplique).
- Cefrtificaciones de experiencia, expedidas por el contratante, indicando el cargo especifico, y el tiempo de
ejecucion. Solo se tendra en cuenta la informacion de experiencia que esté debldamente certificada.
Ministerio de Relaciones Exteriores
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- Licencia y/o autorizacién como traductor e interprete oficial.

Para acreditar la experiencia exigida, el proponente debera aportar las certificaciones de contratos, en la que conste
experiencia requerida y que contenga como minimo, la siguiente informacion:

- Nombre o razon social de la entidad o firma contratante.

- Nombre y niimero de identificacion del trabajador.

- Cargo desempefiado por el profesional

- Objeto y actividades acordes a la experiencia requerida.

- Tiempo de duracién con fechas de inicio y terminacion o plazo de manera que se pueda establecer el tiempo de
ejecucion (deben estar ejecutados antes del cierre del presente proceso de seleccion).

- Firmay cargo de la persona facultada que expide la certificacion.

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad del equipo de trabajo que el oferente aporte.

2.3.4 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El Ministerio de Relaciones Exteriores, por medio de su Grupo Interno de Trabajo de Bienestar, Capacitacion y Seguridad y
Salud en el Trabajo, verificara el cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y demas normatividad vigente, de
acuerdo con la modalidad del contrato y el objeto a contratar.

Para dar cumplimiento a la norma enunciada, el proponente debera allegar suscrito el anexo de cumplimiento de requisitos de
implementacién del SG-SST, formato GH-FO-206 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (SG-SST) PARA CONTRATISTAS PERSONA JURIDICA -Anexo 15-, para lo cual se debera verificar con la
oferta el diligenciamiento del mencionado formato y una vez adjudicado el proceso, debera enviar al Grupo Interno de Trabajo
de Bienestar, Desarrollo de Personal y Capacitacion copia del mismo con sus respectivos soportes, con el fin de verificar el
cumplimiento de la normatividad vigente en este campo por parte de los contratistas.

Para dar cumplimiento a la norma enunciada, el proponente deberé allegar suscrito el anexo de cumplimiento de requisitos de
implementacion del SG-SST, ANEXO 15. Formato GH-FO-206 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) PARA CONTRATISTAS PERSONA JURIDICA , para lo cual se debera
verificar con la oferta el diligenciamiento del mencionado formato y una vez adjudicado el proceso, debera enviar al Grupo
Interno de Trabajo de Bienestar, Desarrollo de Personal y Capacitacion copia del mismo con sus respectivos soportes, con el
fin de verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en este campo por parte de los contratistas.
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CAPITULO Il

PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO.

Para efectos de la subsanabilidad de las ofertas LA ENTIDAD acudira a las reglas establecidas en el paragrafo 1 del articulo
5° de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, que reza:

1)

Paragrafo 1° La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes, hasta el término del traslado del informe de
evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de minima cuantia yparael
proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren
la informacidn y la documentacién solicitada por la entidad estatal, hasta el plazo anteriormente sefialado...

Durante el término oforgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

()

Paragrafo 4°. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta los documentos referentes a
la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el
momento previo a su realizacion.

(-

NOTA: Para LA ENTIDAD la realizacién de la Seleccion Abreviada por Subasta Inversa inicia en la fecha y hora dispuesta en
el cronograma del proceso para la apertura del sobre econémico.
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CAPITULO IV

CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA
44. CAUSALES DE RECHAZO:

Sera mofivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

o

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en

las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 610 de 2000, 789 de 2002, 1474 de 2011, 1778 de 2016, 1955 de 2019 y demas

normas vigentes sobre la materia.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o por interpuesta

persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

Cuando el proponente plural (consorcio o union temporal) no presente la oferta en el SECOP Il a través del usuario del

consorcio o union temporal. No se aceptaran ofertas de proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de

los miembros del consorcio o unién temporal.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion que de cualquier manera no corresponda

a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al previsto en este documento.
Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del proponente, se considere
con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta economica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de
las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacion y no se soporte el valor ofrecido por el
proponente, conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

g. Cuando el proponente no presente oferta economica, o no cotice o supere alguno de los items o totalidad, o supere

alguno de los precios de referencia establecidos en el documento de estudios previos.

Cuando el valor de la oferta econémica indicada en el SECOP Il exceda el presupuesto oficial establecido en el numeral

1.2. del presente documento.

Cuando el proponente no esté inscrito en el RUP, excepto para proponentes extranjeros.

Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad junto con la propuesta.

. Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de activos 0 financiacion a grupos
armados o de terrorismo.
Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, de conformidad con lo
establecido en el capitulo Il del presente documento o no presente las aclaraciones solicitadas por la entidad, dentro del
término requerido.

m. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos técnicos solicitados en el Pliego de Condiciones, sus anexos, la ficha técnica

y deméas documentos del proceso, o cuando se verifique que el ofrecimiento no corresponde a lo requerido por LA

ENTIDAD para el presente proceso.

La presentacion de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.

Cuando el proponente condicione la oferta.

Cuando el proponente no acredite su calidad de MiPyme.

Los demés casos expresamente establecidos en el presente documento y en la normatividad vigente.
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42. DECLARATORIA DE DESIERTA:

La entidad declarara desierto el presente proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas
presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplen con las condiciones
para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme lo establecido en el numeral 18 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicaré en el Portal Unico de Contratacion Publica
- SECOP www.colombiacompra.gov.co Contra dicho acto procede tnicamente el recurso de reposicion.
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CAPITULO V

CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE PROPUESTAS, REALIZACION DE LA SUBASTA Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO

5.1 COMITE EVALUADOR:

Las propuestas seran evaluadas por el Comité que para el efecto designe el (la) Secretario General del Ministerio de Relaciones
Exteriores- y Representante Legal del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

5.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES Y DEL CUMPLIMIENTO DE LA FICHA
TECNICA'Y DE LOS REQUISITOS TECNICOS MINIMOS:

Una vez realizado el cierre del proceso, LA ENTIDAD verificara los requisitos habilitantes, el cumplimiento de la ficha técnica y
los requisitos técnicos minimos de las ofertas presentadas por los proponentes dentro del término establecido en el cronograma.

Cuando el plazo sefialado para realizar la verificacion de las propuestas, a juicio de LA ENTIDAD, no garantice el deber de
seleccion objetiva, podra modificarlo y sefialar uno nuevo.

53. PUBLICACION DEL INFORME DE VERIFICACION DEFINITIVO Y RECEPCION DE OBSERVACIONES:

Una vez verificados los requisitos habilitantes (capacidad juridica, capacidad financiera y organizacional y documentacion
técnica), LA ENTIDAD publicara en el SECOP Il un informe de habilitacion de los oferentes en el cual indicara si los bienes y/o
servicios ofrecidos cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

El mencionado informe estara a disposicion de los proponentes por un término de tres (3) dias hébiles de acuerdo con la fecha
que para el efecto se sefiale en el cronograma, para que durante este término presenten las observaciones que estimen
pertinentes. :

En ejercicio de estafacultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

54. SUBASTA INVERSA O ADJUDICACION DEL CONTRATO SI EXISTE UN SOLO OFERENTE HABILITADO:

Solo podran participar en la audiencia de subasta inversa los proponentés que resulten habilitados; diligencia que se llevaré a
cabo en el lugar, fecha y hora sefialados en el cronograma del presente proceso. Sélo habré subasta inversa si hay como minimo
dos oferentes habilitados.

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 si en el proceso de
contratacion se presenta un Gnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica y esté habilitado, la entidad
estatal puede adjudicarle el contrato al tnico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al valor del presupuesto oficial
establecido para el presente proceso, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. En este evento, el proponente
adjudicatario ofrecera un descuento sobre el valor total ofertado correspondiente a un lance, es decir el 2%, el cual aplicaré a
su oferta y la allegara ajustada para efectos de suscripcion del contrato.

544.  PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:

LA ENTIDAD adelantara la subasta electronicamente a través de la aplicacion de la Agencia Nacional de Contratacion Piblica
— Colombia Compra Eficiente y conforme a la “ Guia para hacer un proceso de seleccién abreviada con subasta en el SECOP
Ir.

El resultado de la subasta se presentara a consideracion del Comité Evaluador conformado para el presente proceso de
seleccion a efecto de que el mismo formule la recomendacion para su adjudicacion.

La subasta se realizara conforme a las reglas previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021.
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La diligencia de la subasta iniciara en la fecha y la hora prevista en el cronograma del proceso para la apertura del sobre
econdmico, a través de la plataforma del SECOP |II.

Si en el curso de la subasta inversa electronica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus lances,
la subasta se suspendera y cuando la falla técnica haya sido superada LA ENTIDAD reiniciara la subasta. Si por causas
imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta

inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y LA ENTIDAD entiende que el proveedor que
pierde su conexidn ha desistido de participar en la misma.

NOTA 1: En lafecha y hora establecidas en la plataforma del SECOP Il, se dara apertura a los sobres No.2 presentados en la
plataforma por los oferentes, el menor precio inicial de la subasta correspondera al menor valor total ofertado, el cual
incluye todos los impuestos, gastos y costos a que haya lugar.

NOTA 2: Cuando en el diay la hora previstas para realizar la subasta inversa electronica de acuerdo al cronograma del proceso,
se presenten fallas que no permitan su realizacion, LA ENTIDAD daré aplicacion alo previsto en el Protocolo de Indisponibilidad
del SECOP Il establecido para el efecto por Colombia Compra Eficiente.

NOTA 3: Para LA ENTIDAD la realizacion de la subasta inicia en la fecha y hora dispuesta en el cronograma del proceso para
la apertura del sobre econémico. La subasta tendra una duracion inicial de 30 minutos, término en el cual los proponentes
habilitados podréan realizar los lances a que haya lugar, adicionalmente se configurara un tiempo extra de 1 minuto adicional si
durante el dltimo minuto se reciben lances.

542.  LANCES VALIDOS:

Se realizarén a través de la plataforma del SECOP Il y deberan reflejar un decremento de minimo 2% respecto del menor valor
ofertado (oferta inicial de precio o lance anterior), el cual debe corresponder al decremento total de la oferta.

NOTA 1: El valor respecto del cual se efectuara el decremento es sobre el menor valor ofertado (inicial o en el desarrollo de la
subasta)

El menor valor ofertado para efectos de los lances en la subasta, correspondera al valor total de los precios unitarios por
palabra traducida en los idiomas que se solicitan de conformidad con el estudio de mercado del presente proceso de seleccion.

Al finalizar la subasta, el valor unitario final de cada item, se obtendra aplicando de manera uniforme el porcentaje total

de descuento resultante del evento de subasta a cada uno de los valores unitarios incluidos en el ANEXO 14. FORMATO
OFERTA ECONOMICA.

Para lo anterior, el proponente que haya realizado la mejor oferta debera discriminar el valor unitario incluido IVA de cada uno
de los items que componen el formato de oferta econémica del presente proceso y remitirla por mensaje a través de SECOP I,
para lo cual aplicaré de manera uniforme, a cada uno de los items el porcentaje de decremento total, resultado de la subasta.

NOTA 2: La adjudicacion se dara por el valor total del presupuesto y el proponente deberé aportar el formato oferta economica
donde incluira el valor unitario por palabra para cada idioma establecido.

5.5. FACTOR DE ESCOGENCIA:

Para evaluar las propuestas presentadas dentro del presente proceso de seleccion se tendra como Gnico factor de escogencia
el PRECIO, el cual se seleccionara en la diligencia de subasta inversa electronica, teniendo en cuenta las reglas y el

procedimiento sefialado en la gufa expedida por Colombia Compra Eficiente aplicable para Subasta Inversa Electronica a través
de la plataforma del SECOP Il.

5.6. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO:

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, LA ENTIDAD estime que el valor de una oferta resulta artificiaimente

bajo, requerira al oferente que presentd el menor precio para que explique las razones que sustenten o la formula que le permiti
llegar al valor ofertado.
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Recibidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara, si es del caso, el rechazo o la continuidad de la oferta, explicando
las razones.

Procedera la continuidad del proceso de seleccion, cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del

proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que
se adjudique el contrato a dicho proponente.

Esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la subasta.

58 FACTORES DE DESEMPATE:

Al finalizar la subasta, en caso de existir empate, LA ENTIDAD aplicara las reglas del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, adicionado mediante el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, los cuales se aplicaran de forma sucesiva y excluyente, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, asi:

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio, en este caso se procedera
de acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Articulo 2, por medio del cual se Modifica la Subseccién 5 de la Seccién
1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 del 2015.

cabeza de familia, mujeres victimas
de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales
participe 0 participen
mayoritariamente.

IT CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION

E

M

1 | Preferir la oferta de bienes o servicios | Este criterio se verificara conforme la verificacion de las condiciones del
nacionales frente a la oferta de bienes | proponente y/o su personal segiin sea el caso.

0 servicios extranjeros. * Para el caso del origen del proponente, se verificara mediante el certificado
de existencia y representacion legal si es persona juridica, o el documento de
identificacion si es persona natural. Adicionalmente se verificara manifestacion
bajo la gravedad de juramento de que al menos el 40% de personal que se
vinculara a la ejecucion del contrato es colombiano; Para el caso de los
proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen
nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la ley.

2 | Preferir la propuesta de la mujer | MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion de mujer cabeza de familia y la

cesacion de esta se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. Esta declaracion debe tener una fecha de
expedicién no mayor a freinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del
cierre del proceso de seleccion.

MUJERES VIiCTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: Se
acreditara con la medida de proteccion expedida por la autoridad competente,
esto es, el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena
en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
Para el caso de personas juridicas se debera presentar certificado, mediante
el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que méas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ademas, debera acreditar la condicién indicada de
cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo anteriormente enunciado.

En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones antes descritas.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion de su consentimiento el para el tratamiento de datos Personales”
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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3 | Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%)
de su nomina estd en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicion de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Certificacion suscrita por la persona natural o por Representante Legal de la
persona juridica que acredita el personal con discapacidad donde se
manifestara el compromiso de mantener vinculado a dicho personal por un
lapso igual al de la contratacion.

Sila oferta es presentada por un consorcio o una unién temporal, el integrante
del proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en consorcio
0 en la unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacién en planta referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del
tiempo de constitucion cuando su conformacién sea inferior a un (1) afio en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador

4 | Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarios de
la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension
establecido.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal segln corresponda, certificara bajo la gravedad de juramento las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal debe certificar
el nimero de trabajadores vinculados que, siendo personas mayores no
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del consorcio o de la union temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera sus integrantes.

Asi mismo en todos los casos, cada uno de los trabajadores que cumpla las
condiciones previstas por la ley certificaran bajo la gravedad de juramento que
no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la
edad de pension, ademas debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta
de

personal de cada uno de sus integrantes.

5 | Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra,

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara sefialando el nimero de identificacion y el nombre de
las personas vinculadas a su némina que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior,
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ltimo afio o
del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal deber certificar
que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la
sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién
expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrgm o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el “Formato Autorizacion para el tratamiento de datos
Personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de persona
natural en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, ylo personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

PERSONA NATURAL

Para acreditar dicha situacion la persona natural podra presentar algunos de
los siguientes documentos.

*Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

«Certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas de forma individual.

*Certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

*Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

PERSONAS JURIDICAS

En el caso de las personas juridicas se requiere declaracion del representante
o revisor fiscal si corresponde, donde bajo la gravedad de juramento certifique
que mas del 50% de la composicion accionaria o cuota parte esté constituida
por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

Ministerio de Relaciones Exteriores

Direccion: Calle 10 # 5-51, Bogota D.C., Colombia
Direccién correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez

Conmutador: (+57) 601 381400




W

Cancilleria

Adicionalmente debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior y,
los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

PROPONENTE PLURALES

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregara alguno de los certificados solicitados a la persona juridica; o
personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, acreditaran tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el “Formato Autorizacion para el tratamiento de datos
Personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7 | Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que sea
acreditado de la siguiente manera:

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en item No. 2, de la
Acreditacién de criterios de desempate indicados en el presente documento,
0 por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Ademés, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas
que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal.
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

b) El integrante del proponente plural de que trata el anterior literal debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

¢) En relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, nila persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados,
socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante del que trata el literal &) lo manifestara en un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que consciente el fratamiento de datos
Personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8 | Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas 0

La acreditacién del tamafio empresarial se efectuara mediante certificacion,
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asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
0 las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales para lo cual se aportara el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

9 | Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido en su
totalidad por micro ylo pequefias
empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante certificacion de
la condicién de micro o pequefia empresa de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias o medianas.

10 | Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte a 31
de diciembre del afio 2020, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior.

Para acreditar este criterio el proponente persona natural y contador publico;
o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica
y  contador  publico,  segln corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferira a este siempre que: ;
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a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del item
8 de la Acreditacion de criterios de desempate indicados en el presente
documento.

b) La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta, y

¢) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes

del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

11 | Preferir las empresas reconocidas y | Para la acreditacion de este criterio, se debera presentar el certificado de
establecidas como Sociedad de | existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de los
Beneficio e Interés Colectivo o | requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o
Sociedad BIC, del segmento | la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipymes en los términos del
MIPYMES item 8 de la Acreditacion de criterios de desempate indicados en el presente
documento.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral.

Procedimiento del sorteo de propuestas empatadas (método aleatorio): En caso de que persista el empate luego de verificar
sucesivamente los criterios de desempate, se procederd a adelantar un sorteo a través de balotas, asignando un nimero
consecutivo a los proponentes habilitados conforme al orden de recepcion de las ofertas en la Plataforma SECOP I, para lo
cual se citara a audiencia presencial y/o virtual segin sea el caso y un delegado designado aleatoriamente por el ordenador del
gasto sacaré de una urna la balota ganadora. En caso de que uno de los proponentes no pueda conectarse a la audiencia virtual,
se dejara constancia en el acta respectiva y se solicitara a un delegado de la Oficina de Control Interno de LA ENTIDAD que
indique un nimero en nombre del proponente ausente.

NOTA 1: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con la propuesta el dia
del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son subsanables
toda vez que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen con posterioridad a
esta fecha, no se tendran en cuenta. La no presentacién de la informacion requerida no restringe la participacion del proponente,
ni es causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se
aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los
factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

NOTA 3. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se daré
aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 4. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
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de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Enarmonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP la ENTIDAD no publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su pablico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 5. INFORMACION CON RESERVA LEGAL: Para dar cumplimiento a lo establecido en los factores de desempate, es
deber del oferente enviar la informacion que tenga caracter reservado en archivo aparte sefialando en la plataforma que cuenta
con reserva legal de acuerdo con la normatividad anterior. Del mismo modo los fitulares de la informacion deberan autorizar su
tratamiento para acceder a los factores de desempate establecidos diligenciando el ANEXO 16. AUTORIZACION PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

59 ADJUDICACION:

Con base en la verificacién obtenida, el Comité Evaluador elaborara un informe de habilitacion de los oferentes, quienes podran
participar en la subasta electronica.

En informes anexos se explicaran en forma detallada los pasos seguidos para la verificacién de requisitos habilitantes de las
propuestas (capacidad juridica, capacidad financiera y organizacional y documentacion técnica), cumplimiento de la ficha o
descripciones técnicas, concepto y conclusion del mismo.

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores mediante resolucion motivada adjudicara el contrato, en los términos
de larecomendacion presentada por el Comité Evaluador.

El plazo para la adjudicacion seré el establecido en el cronograma del proceso.

Elacto administrativo mediante el cual se adjudique el contrato producto del presente proceso de seleccion abreviada por subasta
-inversa sera publicado en el SECOP I, con el fin de que a los demas proponentes les sea comunicada la decision de LA
ENTIDAD.
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CAPITULOVI
RIESGOS

Conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082
de 2015, debe existir un soporte que permita la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles.

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion cualquier evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion ¢ en la ejecucion de un contrato (articulo 2.2.1.1.1.3.1. del
Decreto 1082 de 2015), asi como todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el
marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata
el articulo 27 de la Ley 80 de 1993.

La Entidad realizé el ejercicio de previsibilidad ordenado por las normas ya mencionadas el cual tuvo en consideracion
adicionalmente lo dispuesto en Documento CONPES sobre Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de Contratacion Publica
expedido por el Consejo Nacional de Politica Econdmica y Social del Departamento Nacional de Planeacién y los lineamientos
establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

En el ejercicio de previsibilidad se analizaron aspectos tales como la naturaleza del contrato, el plazo de ejecucion, las
obligaciones a cargo del contratista, el bien o servicio a adquirir; asi como los demas aspectos enunciados en el estudio del
sector, entre otros.

Como resultado del ejercicio de previsibilidad, la Entidad determin los siguientes riesgos partiendo de las caracteristicas
propias de la naturaleza del proceso y del contrato que de él se derive, asi como las condiciones generales del bien y servicios
a adquirir, asi como el plazo, forma de pago, entre otros:
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Porloanterior el proponente que resulte adjudicatario del contrato, tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto y debe considerar todos los aspectos técnicos, economicos,
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financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion

del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo
y responsabilidad los gastos que esto conlleve.

Ahora bien, conforme a lo dispuesto por el Documento CONPES sobre Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de
Contratacion Puablica en el cual se advierte que: ‘(...) serd posible en las deméas modalidades de seleccion recibir las
observaciones que sobre el particular deseen formular los interesados tanto en la publicacion del proyecto de pliego y pliego
definitivo, como en las aclaraciones a los mismos pudiendo incluso citar a audiencia si se considera necesario. Lo anterior, en
atencion a su experticia en el objeto contractual y la gestion de los riesgos inmersos en él'.

En consecuencia, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar a LA ENTIDAD, a través
del SECOP 11, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles
riesgos asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar el cumplimiento del objeto contractual, en consecuencia, LA
ENTIDAD no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el contratista que afecten el cumplimiento
del contrato y que no hayan sido manifestadas por el mismo, en tal plazo.

CAPITULO VII
DE LA OFERTA ECONOMICA

-El valor ofertado por parte de los proponentes, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas, que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de
acuerdo con las normas legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de los proponentes.

-El ofrecimiento econdmico del proponente debe presentarse a través de la plataforma del SECOP |I, de conformidad con la
informacion que se requiera en la plataforma y su valor debe ser en pesos colombianos.

-La omisién en la presentacion del ofrecimiento econdmico o superar el presupuesto oficial, genera el rechazo de la oferta.

-En'la plataforma SECOP Il se debera indicar el valor total de todos los items establecidos en el anexo de oferta economica y
adicionalmente en la pregunta indicada en la plataforma se debera sefialar €l valor total del presupuesto oficial.

-Las propuestas econémicas presentadas por los oferentes no podran superar los valores techo unitarios establecidos en el
estudio de mercado, ni el presupuesto total estimado.

-El proceso de seleccion se adjudicara por la TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL, no obstante, la subasta electrénica
se realizara atendiendo el menor valor de la sumatoria de los precios unitarios por palabra traducida en los idiomas que se
solicitan en el formato de oferta econémica y el descuento a estos se aplicara segln el resultado del certamen de subasta. Sera
obligacion del contratista durante toda la ejecucion del contrato, sostener los menores precios unitarios ofertados, derivados del
resultado de la subasta.

_El ofrecimiento econémico del proponente debe presentarse por un monto global (correspondiente a la sumatoria de todos los
items del anexo de oferta economica incluido IVA. El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso, una vez
terminada la subasta inversa electronica a realizar dentro del SECOP II, debera discriminar el valor unitario incluido IVA de cada
uno de los items que componen el formato de oferta econdmica del presente proceso y remitirla por mensaje a través de SECOP
Il, para lo cual aplicara de manera uniforme, a cada uno de los items el porcentaje de decremento total, resultado de la subasta.)

-El valor de la oferta debe presentarse sin centavos, aproximados al peso colombiano mas cercano.

-Los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion de la oferta seran asumldos exclusivamente por el
proponente, por lo cual la entidad no reconocera reembolso alguno por este concepto.
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CAPITULO VIII

CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO

8.1. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo para ejecutar el contrato resultante de este proceso, sera hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta el agotamiento de
los recursos del contrato, lo primero que ocurra, previa aprobacion de la garantia tnica de cumplimiento y de la expedicion del
registro presupuestal

82.  LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS:

El lugar de ejecucion del contrato resultante de este proceso sera en la Ciudad de Bogota D.C: Sede Principal del Ministerio de
Relaciones Exteriores Carrera 5 No. 9-03. No obstante, el servicio debera estar disponible en todas las sedes y puntos de
atencion de la Cancilleria.

8.3. FORMA DE PAGO:

Los pagos se realizaran en mensualidades por los servicios efectivamente prestados por el contratista, los cuales se realizaran
de la siguiente forma:

*Factura discriminada aprobada por el del supervisor del contrato. En caso de estar obligado a facturar electronicamente debera
seguir los lineamientos de la circular interna No 4000-4-0009 “Proceso De Recepcion De Facturas Electrénicas De Venta, Notas
Débito Y Notas Crédito A Través Del Sistema De Informacion Financiera SIIF Nacién”

*Certificado de cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension, sistema general de
riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 1072
de 2015 y demas normas que regulen la materia.

*Entrega de los documentos, informes y actividades descritos en las obligaciones especificas del contrato
*Copia RUT,

*Informacion tributaria para liquidacion de deducciones.

NOTA 1. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los bienes y
servicios objeto del contrato y del cumplimiento de las condiciones ofertadas.

NOTA 2. En todo caso el pago que se genere en virtud del presente contrato estara sujeto al Programa Anual Mensualizado de
Caja - PAC y ala situacion efectiva de los recursos asignados por la Direccién General de Crédito Pablico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito pablico.

NOTA 3. Los bienes y servicios que no sean aprobados previamente por los supervisores del contrato, ni recibidos a
satisfaccion, no serén cancelados.

NOTA 4. Para efectos del pago, el contratista debera acreditar, cuando aplique, el mantenimiento de las condiciones de inclusién
laboral ofertadas respecto del personal en condicién de discapacidad vinculado para la ejecucién del contrato, mediante
certificacion periodica suscrita por su representante legal. En dicha certificacion debera constar el cumplimiento de las
condiciones ofertadas, indicando la identificacion del trabajador (nombre y documento de identidad), el cargo desempefiado, el
salario devengado y la permanencia de su vinculacion laboral durante el periodo objeto de verificacion.
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La certificacion debera estar acompafiada de los soportes que acrediten el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral correspondientes a dicho personal.

Elincumplimiento de las condiciones de inclusion laboral ofertadas o la falta de acreditacion de estas dara lugar a la suspension
del framite de pago hasta tanto se verifique y demuestre su cumplimiento.

8.4.

OBLIGACIONES QUE DEBERA CUMPLIR EL CONTRATISTA QUE RESULTE ADJUDICATARIO DEL CONTRATO

PRODUCTO DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION:

8.4.1.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su responsabilidad, de acuerdo con
los términos contractuales ofertados.

2
3.
4.

5
6.
7

10.
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12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.
23.
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Mantener fijos los precios presentados en la oferta econémica durante la ejecucion del contrato.

Suscribir el acta de inicio junto con el supervisor del contrato, si aplica.

Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, le imparta el Ministerio de Relaciones Exteriores por
conducto de la supervision.

Conocer a cabalidad los términos del presente contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.
Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

Constituir la garantia Unica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener vigente la misma por el tiempo
pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion de este, en caso de ser
necesario.

Allegar al Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, en los plazos establecidos, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacion y ejecucion del contrato.

Enviar al supervisor del contrato, los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos de Salud y Seguridad
en el Trabajo del equipo minimo de trabajo.

Dar aplicacion a la politica del Sistema Integrado de Gestion (Sistema de Gestion de Calidad, Sistema de Gestion
Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, Sistema de Seguridad de la Informacion y el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion) establecida en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Cumplir con lo estipulado en la clausula Forma de Pago y requisitos para el Pago, con respecto a los documentos
requeridos para el mismo y el plazo establecido para la presentacion de la facturacion.

Reportar al supervisor, de manera inmediata, la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito
o cualquier otra novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucion del contrato.

Transportar por su cuenta y riesgo, las herramientas, repuestos y demés elementos desde y hacia las instalaciones de
la entidad, sin costo adicional.

Guardar total reserva de la informacion que por razon de sus obligaciones y desarrollo de sus actividades obtenga.
Esta es de propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores y solo salvo expreso requerimiento de autoridad
competente podra ser divulgada.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato cuando
en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de las Ley 80 de 1993.
Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Ministerio de Relaciones Exteriores por el incumplimiento
del contrato.

Asumir la responsabilidad civil que genere la(s) demanda(s) impuestas por terceros derivadas de su actividad.
Suscribir las actas que resulten con ocasion y ejecucion del contrato.

Presentar la factura y/o cuenta de cobro detallando los servicios prestados, el periodo de prestacion y los beneficiarios
de aquellos de acuerdo con el informe mensual solicitado.

Presentar la factura electronica previamente validada por la DIAN, si a ello hubiere lugar, como requisito para el pago
de los servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia con lo dispuesto en la resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

Cumplir con los lineamientos y procedimientos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para el
cumplimiento del “Modelo de Recepcion de facturas de Venta, Notas Débito y/o Crédito”. (cuando aplique).

Cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il de acuerdo con los lineamientos establecidos
por Colomba Compra Eficiente.

Al finalizar la ejecucion del contrato, el contratista debera entregar los documentos de archivo y de apoyo, fisicos y
electronicos que se reciban y produzcan como resultado del cumplimiento de las obligaciones contractuales
relacionados en el formato establecido para tal fin.
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24. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley.
25. Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el Supervisor para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA declara y garantiza que la responsabilidad contractual ante LAENTIDAD por el cumplimiento
de las obligaciones establecidas, recae exclusivamente en su cabeza; razén por la cual el comportamiento de sus
subcontratistas no lo excusara del cumplimiento de las obligaciones y la asuncion de los riesgos que este contrato le asigna.

8.4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1) Prestar el servicio de traduccion escrita de documentos, garantizando procesos de revision y correccion gramatical,
adecuado uso del lenguaje y precision terminoldgica, especialmente en el dmbito legal e internacional.

2) Asegurar traducciones de alta calidad desde el punto de vista lingiistico, estilistico y contextual, garantizando fidelidad
frente al documento original.

3) Incluir en cada traduccion oficial un encabezado y una declaracién final o equivalente que contenga, como minimo:
nombre del traductor oficial, nimero de resolucién, certificado o documento de acreditacion, idioma para el cual esta
autorizado, manifestacion bajo juramento de fidelidad de la traduccion respecto del original (o de lo escuchado en caso
de interpretacion), fecha de elaboracion, firma y sello registrado ante el Ministerio de Justicia, la Universidad Nacional
de Colombia o la Universidad de Antioquia, seglin corresponda, garantizando asf la validez juridica del documento.

4) Atender las solicitudes de ajuste o correccion formuladas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, a més tardar dentro
del dia calendario siguiente a su requerimiento.

5) Garantizar la trazabilidad de las traducciones realizadas, especialmente en tramites de extradicion, asegurando la
correspondencia exacta entre el documento original y su traduccion, asi como el control de versiones en caso de
modificaciones.

6) Mantener la confidencialidad de toda la informacion contenida en los documentos objeto de traduccion.

7) Enelcaso de documentos relacionados con procesos de extradicion, implementar medidas reforzadas de seguridad de
la informacién, incluyendo controles de acceso restringido, almacenamiento seguro y profocolos que impidan la
reproduccion o divulgacién no autorizada.

8) Prestar el servicio de traduccion las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana, durante la ejecucion
del contrato.

9) Entregar los documentos traducidos dentro de un plazo méximo de un (1) dia calendario. No obstante, cuando la

complejidad o extension del documento lo requiera, podréa acordarse un plazo diferente con el supervisor del contrato.

En todo caso, se deberan atender las solicitudes de caracter urgente dentro de los tiempos establecidos por el Ministerio.

Garantizar que las traducciones oficiales utilicen lenguaje juridico y técnico propio del dmbito de las relaciones

internacionales, interpretando adecuadamente el sentido politico de los textos y prestando un servicio profesional

integral que contribuya al cumplimiento de la mision del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Para documentos relacionados con tramites de extradicion, asegurar la correcta traduccion de la terminologia juridica

penal y procesal, garantizando la equivalencia funcional entre los sistemas juridicos involucrados y evitando

interpretaciones literales que alteren el sentido juridico del contenido.

12) Traducir documentos en formatos especiales (como Excel, PowerPoint, entre otros) y entregar las traducciones en el
mismo formato en que fueron remitidos.

13) Contar con un equipo de traductores oficiales que cubra, como minimo, los idiomas en ambos sentidos (idioma de origen
ylo destino) que se indican en las especificaciones técnicas.

14) En caso de requerirse la traduccion oficial de un idioma no contemplado, el contratista debera presentar al supervisor
del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes, minimo dos (2) cotizaciones para determinar el valor por palabra.

15) Priorizar la contratacion de personal con discapacidad Incorporar y mantener, durante la ejecucion del contrato, el
porcentaje de vinculacion de personas con discapacidad acreditado en la oferta, cuando haya sido objeto de asignacion
de puntaje.

16) Garantizar que las condiciones laborales de las personas con discapacidad vinculadas cumplan con la normatividad
vigente en materia laboral, de seguridad social e inclusion.

17) Reportar periddicamente mensualmente al supervisor del contrato la informacion relacionada con el cumplimiento de
las condiciones de inclusion laboral de personal con discapacidad.

18) Permitir la verificacion por parte de la entidad contratante del cumplimiento de las condiciones de inclusion de personal
con discapacidad ofrecidas.

=
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8.4.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES como responsable del
tratamiento y estando autorizado o legitimado para ello, suministra a EL CONTRATISTA los datos
personales contenidos en las bases de datos oficiales del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES bajo las siguientes condiciones:

EI CONTRATISTA debera almacenar y usar los datos objeto de la transmisién Ginicamente para los fines
descritos en el objeto contractual, relacionados con el cumplimiento de la mision del FONDO
ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, para ello tratara los datos en nombre
del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES. No podra utilizar los
datos transmitidos para fines diferentes a los autorizados en este contrato o permitidos por la ley.

El tiempo durante el cual tratara los datos sera el pactado en el contrato, una vez vencido o finalizado
el mismo, debera dejar de utilizar los datos y suprimir definitivamente los mismos de sus sistemas de
informacion, bases de datos o archivos fisicos o electronicos, segun sea el caso. Para el efecto, enviara
una certificacion al FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
indicando que los datos fueron eliminados y ha cesado su uso.

El CONTRATISTA debera cumplir los deberes legales que le corresponden como Encargado del
Tratamiento y tratar los datos personales de manera leal, licita, confidencial y segura para los fines

autorizados, observando la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y eventuales instrucciones
que emita la Autoridad Colombiana de Proteccion de Datos.

En adicion a las obligaciones establecidas en el articulo 18 de la Ley 1581 de 2012, El CONTRATISTA
debera:

1)  Cumplir con la Politica de Tratamiento de la Informacién del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores, en su calidad de responsable del tratamiento, la cual hace parte integral del contrato y se
encuentra publicada en el siguiente enlace: http://www.cancilleria.gov.co/politica-tratamiento-informacion.

2) Realizar el tratamiento de los datos personales a nombre del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores, en calidad de Encargado del Tratamiento, exclusivamente para las finalidades autorizadas por
los titulares y conforme a las instrucciones impartidas por el responsable.

3) Garantizar que el fratamiento de los datos personales se realice de conformidad con los principios
establecidos en la Ley 1581 de 2012, especialmente los de legalidad, finalidad, libertad, veracidad,
transparencia, acceso y circulacion restringida, seguridad y confidencialidad.

4) Adoptar las medidas técnicas, humanas y administrativas necesarias para proteger la informacion, evitando
su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, y guardar estricta
confidencialidad respecto de los datos personales tratados.

5) Respetary garantizar los derechos de los titulares de la informacion, dando tramite oportuno a sus consultas,
peticiones, quejas y reclamos, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables y en el marco-de sus
competencias como Encargado.

6) Cumplir con las obligaciones previstas para los encargados del tratamiento en el articulo 18 de la Ley 1581
de 2012, asi como con las disposiciones contenidas en el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 1074 de 2015 y
demas normas que regulen la materia.

7) Vincular y mantener personal debidamente capacitado en materia de proteccion de datos personales,
garantizando el cumplimiento de las mejores précticas en seguridad de la informacion, y suscribir acuerdos
o clausulas de confidencialidad con dicho personal para el adecuado desarrollo del objeto contractual.

8) EI CONTRATISTA respondera frente al titular del dato, las autoridades y el FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, por todo dafio o perjuicio que cause por su dolo o negligencia
en el cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales o por el tratamiento indebido de los datos
transmitidos.
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85.  SUPERVISION:

La supervision estara a cargo del Director Administrativo y Financiero o a quien designe el Ordenador del Gasto, quien velara
por los intereses de LA ENTIDAD y tendra, ademés de las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias,
las establecidas en el Manual de Contratacion y en la Guia de Supervision, vigentes.

8.6. CONFIDENCIALIDAD:

Todos los documentos e informacion que se produzcan en desarrollo del Contrato, serdn de uso exclusivo de LA ENTIDAD, y
EL CONTRATISTA se obliga a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en el contrato, ni a divulgar la informacion que
se le suministre, ni los resultados de su trabajo, obligandose a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con
la ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad sera continua y no
vence ni por terminacion ni por caducidad del contrato.

a) EL PROPONENTE Y FUTURO CONTRATISTA respecto de toda la informacion que cree, elabore, produzca, requiera,
adquiera, conozca, procese, utilice, sintetice, reproduzca, efc., durante y con ocasion del desarrollo del proceso y de la
ejecucion del contrato daré a dicha informacion exclusivamente el uso indispensable para la debida ejecucion estando

prohibido su revelacion y publicacion, divulgacion, transmision o reproduccion a terceros sin previa autorizacion escrita
de LA ENTIDAD, dada su confidencialidad.

b

-

EL PROPONENTE Y FUTURO CONTRATISTA se obliga a cuidar que sus empleados, contratistas 0 mandatarios que
por la razon que sea, se involucren o relacionen con cada actividad objeto del proceso y del contrato, se obliguen solidaria
e integramente a la proteccion aqui establecida, en especial imponiéndoles restricciones orientadas a: i) No revelar
informacion propia de LA ENTIDAD ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasion del desarrollo del
proceso y de la ejecucion del contrato. ii) No permitir que terceros obtengan informacion relacionada con el literal anterior.
iii) No obrar a través de terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre. iv) No publicar informacion alguna,
por medios de comunicacion electronica o correos internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus
funcionarios no autorizados acceder a la informacion.

¢) La trasgresion a la presente obligacion de confidencialidad, dara lugar a las acciones a las que haya lugar y a la
terminacion anticipada y unilateral del contrato por la parte perjudicada, asi como a las acciones judiciales y la
indemnizacion por perjuicios a que haya lugar.

d) Bajo los términos de lo presente, antes de que EL CONTRATISTA publique o divulgue, 0 haga publicar o divulgar alguna
ponencia u otro articulo que incorpore o revele cualquier informacion derivada directa o indirectamente de la ejecucion
del contrato o de algtin proyecto especifico, enviara un ejemplar de dicha ponencia o articulo a LA ENTIDAD para sus
comentarios y respectiva aprobacion o negacion.

8.7.  FIRMA DEL CONTRATO

El contrato resultante del presente proceso se suscribira a través de la plataforma de Secop Il y de conformidad con los plazos
establecidos en el cronograma del proceso.

Si por algtin motivo no se pudiera suscribir el contrato dentro del periodo de validez de la propuesta, el proponente seleccionado
tendra la obligacion de anexar el certificado de modificacion de la garantia de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia.

Cabe sefialar, que la obligacién de ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de oferta solo procedera cuando el plazo
prorrogado para suscribir el contrato sea inferior a tres (3) meses.

a. RENUENCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
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Si el proponente seleccionado mediante el presente proceso no suscribe el contrato dentro del término previsto, quedara a favor
de la Entidad la garantia de seriedad del ofrecimiento, previa declaratoria del siniestro, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia, de conformidad con el numeral doce
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones vigentes sobre la materia.

En este evento, la entidad podré adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar del orden de elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

b. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entendera perfeccionado con la suscripcion de este. Para la ejecucion del contrato se requerira que se efectie el
correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad y se apruebe la garantia exigida.

Dentro de los fres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, el contratista constituira las garantias que amparan
los riesgos propios de la etapa contractual de acuerdo con lo previsto en el CAPITULO IX del presente documento. Una vez
aprobada por parte de la Entidad, iniciara la ejecucion del contrato.

8.8. LIQUIDACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 217 de
la Decreto Ley 019 de 2012, no requiere liquidacion; sin embargo, en caso de que el contrato se termine de manera anticipada
ylo tenga saldos sin ejecutar, el contrato se liquidara dentro del término de seis (6) meses siguientes a su terminacién. De no
producirse en ese término, la liberacion de saldos se realizara mediante cierre financiero del contrato, el cual debera ser suscrito
por el supervisor y el competente contractual.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores, en razon al objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a ejecutar, considera como mecanismo
de cobertura del riesgo la constitucién de una garantia a favor de LA ENTIDAD que garantice el cumplimiento de sus
obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales de EL

CONTRATISTA.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT 860.511.071-6, UNA GARANTIA UNICA DE

Canc?i{er{a

CAPITULO IX
GARANTIAS

CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDAD ESTATAL que ampare:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
APLICA DESCRIPCION
I NO AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
APLICA
R — Con una | EI amparo de cumplimiento del
A vigencia igual al | contrato cubrird a la Entidad estatal
hard por una S
. plazo de | contratante de los perjuicios directos
suma lgual @ gjecucion  del | derivados del incumplimiento total o
APLICA CUMPLIMIENTO DE LAS | veinte POT! contrato y un (1) | parcial de las obligaciones nacidas del
OBLIGACIONES ciento  (20%) | oAy p e 9 g e
del valor total | 270 Més y sus | contrato, asicomo de sucump imiento
prorrogas si a |tardio o de su cumplimiento
del  presente .
ello hubiere | defectuoso, cuando ellos son
contrato : . .
lugar. imputables al contratista garantizado.
Para garantizar | Con una | EI amparo de calidad del servicio
la calidad de los | vigencia igual al | cubre a la entidad estatal contratante
servicios,  se | plazo de | de los perjuicios imputables al
debera realizar | ejecucion  del | contratista garantizado que surjan con
una garantia | contrato yun (1) | posterioridad a la terminacion del
APLICA | CALIDAD DEL SERVICIO | equivalente al | afio mas y sus | contratoy que se deriven de (i) la mala
SUMINISTRADO veinte por | prorrogas si a | calidad o insuficiencia de los
ciento  (20%) | ello hubiere | productos entregados o (i) de la mala
del valor del | lugar. calidad del servicio prestado, teniendo
contrato en cuenta las condiciones pactadas
en el contrato.
Este amparose | Por el término | EI amparo de cumplimiento del
hara por una | de ejecucion del | contrato cubriréd a la Entidad estatal
PAGO DE SALARIOS, suma |gugl al contr?to y tres coqtratante de.los perjuicios directos
cinco por ciento | (3) afios més. derivados del incumplimiento total o
PRESTACIGNES (5%) del valor arcial del pago de obligaciones
APLICA SOCIALES E e i e ofalss, o =
INDEMNIZACIONES 2 € dhoiles; sk suad @ =B
LABORALES presente cumpl!m!ento tardio o de su
contrato cumplimiento ~ defectuoso, cuando
ellos son imputables al contratista |
garantizado.

7%

probé: Elvira de las Mercedes Sanabria Salazar- Secretaria general del Ministerio de Relaciones Extefior
eviso: Edima Rojas Rojas — Coordinadora del Grupo Intero de Trabajo de Licitaciones y Contratos

Elal oAro Mariana Garcia Morales- Contratista del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos .. «
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