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No. Contrato o convenio:
Objeto:

Ciudad de ejecucion:

INFORME DE ACTIVIDADES No.03
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

No. MT-CPSP-069-2026

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA DE APOYO EN LA
COMISARIA DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TOTA BOYACA

TOTA, BOYACA

Fecha Inicio:

Fecha Terminacion:

PRIMERO (01) DE FEBRERO DE 2026

TREINTA (30) DE DICIEMBRE DE 2026

Periodo de Pago

DESDE EL PRIMERO (01) DE ABRIL DE 2026 HASTA EL TREINTA (30) DE ABRIL DE
2026.

El contrato cuenta con
prorroga:

\ Nombre del contratista:

Si No |X

Fecha de terminacion incluyendo prorroga

GLORIA JOHANNA PUENTES SARMIENTO

CC/Nit:

Nombre del Supervisor
del Contrato o convenio:

1.002.721.697 de Tunja

LAURA JIMENA CARDOZO JOYA

Cargo del Supervisor:

Secretaria de Gobierno con Funciones Policivas

2. DESARROLLO DEL INFORME

ACTIVIDADES

ITEM PACTADAS

ACTIVIDADES

EJECUTADAS OBSERVACIONES

Brindar
juridico a

competencia legal.

apoyo

1. | Comisaria de Familia
del Municipio de Tota
en los asuntos de su

Se ejecutaron labores
de asesoria legal
directa en la Comisaria
de Familia,
consistentes en la
estructuracion de actas
de conciliacion y la
validacion formal de
citaciones, asegurando
el correcto tramite de

la
m"_l
1. ACTA CONSEJO
DE SEGURIDAD.doc

los  procesos de
acuerdo con el
ordenamiento juridico
vigente.

Conmutador: +057 (8)3213983265
Movil: 3123529023

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal
Parque Principal Tota.

@ Q contactenos@tota-boyaca.gov.co @
@-0-¢ « O))lwicpio O Nvawittn:de.C

itv— www.tota-boyaca.gov.co
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Se ofrecié asistencia
técnica juridica para la
adecuada exégesis y

Apoyar la | aplicacién de las leyes

interpretacion y | vigentes sobre

aplicacion del marco | yiglencia en el entorno

norm.at|vo familiar y

2 rglamopado con restablecimiento de l'.'..'.."l'_I
" | violencia 2. RESOLUCION

intrafamiliar, medidas | derechos de menores, AUTORIZACION FES
de proteccion y | colaborando

restablecimiento  de | activamente en

derechos de nifios, | jornadas institucionales
nifias y adolescentes. | ¢ jqentificando factores
de vulnerabilidad
familiar.

Se llevd a cabo la
fiscalizacion y el control

Revisar juridico en la redaccion
juridicamente los | de autos, resoluciones
actos y correspondencia
administrativos, oficial de la

autos, resoluciones, | dependencia,

oficios 'y demas | validando su apego o
3. | documentos que se normatlvo.’AS|m|smo, 3. SOLICITUD
generen en el |se aportd soporte ACOMPANAMIENTO
desarrollo de las | técnico-legal en la
funciones de la | proyeccion y
Comisaria de | estructuracién del
Familia. decreto municipal para
la Mesa de
Participacion de Nifios,
Nifias y Adolescentes
de Tota.
Se formularon
Emitir conceptos | conceptos legales y
juridicos  escritos, | analisis de fondo frente
andlisis normativosy |a  los casos e
recomendaciones inquietudes planteadas
4 legales sobre los | por la  Comisaria, Wil
" | asuntos que le sean | enfocando las 4. SOLICITUD
consultados por la | recomendaciones en la AFPRGANAMIENTO
Secretaria de | correcta activaciéon de
Gobierno o por la |rutas de atencidn
Comisaria de | integral y la viabilidad
Familia. de medidas de

proteccion urgentes.
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Se coordiné el control
normativo posterior de
las disposiciones
Apoyar juridicamente em|t|qas’ por  la
el seguimiento legal | Comisaria, efectuando

de las decisiones y | la  auditoria  de 5

i i (W il
5. | medidas adoptadas | expedientes, control de 5 SOLICITUD
por la Comisaria de | foliacion y la proyeccion ACOMPARAMIENTO
Familia, desde el

e de respuestas oficiales,
analisis documental y

ademas del registro de

normativo. ,
las actuaciones en la
plataforma misional del
ICBF.
Se participd en el
A | desarrollo de las
poyar, as misiones institucionales
actuaciones .
institucionales destinadas a velar por
garantia y proteccion | infancia y §
6. d.eN los derchhos de | adolescencia, 6. som_uchD BE
ninos, ninas Y | realizando visitas de AUTORIZACION USC
adolescentes, en el | \orificacion en terreno y
marco de las apoyando actividades
competencias de la poy o
Comisaria de de sensibilizacion
Familia. enfocadas en mitigar el
maltrato intrafamiliar.
Apoyar juridicamente | Se suministrd
|a PalrtIlCIpaCIon del acompaﬁam|ento
municipio N | juridico durante las

feuniones, comites, inspecciones técnicas
mesas técnicas u P

otros espacios reahzaqas a los centros
institucionales educativos en el marco
relacionados con el | del PAE, constatando
Programa de | desde la perspectiva o%
Alimentacion Escolar 7. PLAN DE
legal que las CONTIGENCIA docx
(PAE), cuando estos
se encuentren
vinculados con la | >
proteccion y garantia | dienestar y la
de los derechos de | continuidad escolar de
nifios,  nifas Yy | los estudiantes.
adolescentes.

condiciones del servicio
salvaguarden el

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal . Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota, @ contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123529023

Q Q @ o Q%Ww/ Wm%dg = itv— www.tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA MANUAL DE PROCESOS Y
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PROCEDIMIENTOS

FGC- 031

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 1 Pag. 4de 2
FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha 2025/01

Se dio estricto

cumplimiento al
principio de
confidencialidad y
Guardar  reserva, | '€S€Va legal sobre los
confidencialidad ~ y | datos sensibles
adecuado procesados en la

8. | tratamiento de la | comisaria, custodiando
informacion conocida | ¢on rigurosidad  la
con ocasion del
desarrollo del
contrato.

informacidén  contenida
en expedientes, actas
conciliatorias y
notificaciones conforme
a la ley de proteccion
de datos.

Se acataron de manera
oportuna las directrices
Cumplir las | y requerimientos
instrucciones especificos realizados
impartidas  por 1a | por |a Secretaria de
Secretaria de Gobierno en su rol de

9. | Gobierno en ejercicio wision. articuland
de la supenvision supervision, articulando

contractual, de | 1as respuestas juridicas
conformidad con la | para  optimizar el
normativa vigente. funcionamiento

operativo de la
Comisaria de Familia.

Se prestd colaboracion
juridica 'y  soporte

transve rsa| en |OS PRGD FERS AL HANPULADOR BE ALIMENTOS
Las demés que por | diversos —eventos 'y
10, naturaleza del | requerimientos
contrato le  sean | institucionales
asignadas. programados por la

Administracién
Municipal, actuando de
forma coordinada con
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las demas
dependencias locales.

2. RELACION ANEXOS TECNICOS

1. Cuenta de cobro

3. Pago aportes al sistema de seguridad social.
NOTA: En mi calidad de CONTRATISTA certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de
los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a ingresos provenientes del presente contrato
de Decreto 2271 de junio 18 de 2009, articulo 4, paragrafo 1.

(AdaenteQe

GLORIA JOHANNA PUENTES SARMIENTO
CONTRATISTA
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