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COMUNICACIÓN INTERNA

PARA: MIGUEL JOSE ARENAS VALDIVIESO
                     Contrato 014 de 2026.

DE:                CAROLINA MEJÍA LIÉVANO
                      Contratista Contrato 014 de 2026.

ASUNTO: Remisión Informe de Cumplimiento de Actividades del periodo comprendido entre el 
1 y 25 de mayo de 2026 – Contrato 014 de 2026.

Cordial saludo Doctor Miguel,

En cumplimiento con lo establecido en la Circular No. 10 de 2020, expedida por el 
Vicepresidente Administrativo y Financiero de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH, 
mediante la cual se estableció el procedimiento para pago a contratistas prestadores de 
servicios profesionales y proveedores, mediante el presente me permito rendir el informe del 
asunto de la siguiente manera: 

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES

PERIODO DEL INFORME: 1 y 25 de mayo de 2026

DETALLE DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN 
EL PERIODO

Objeto del contrato: 
20. Prestar servicios profesionales especializados a la Agencia Nacional de Hidrocarburos en 
la gestión contractual, apoyando las diferentes etapas precontractuales, contractuales y 
postcontractuales de los procesos de la entidad, así como el acompañamiento en temas 
misionales de competencia de la Oficina Asesora Jurídica
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Durante el periodo comprendido entre el 10 y 31 de enero de 2026, se llevaron a cabo las 
actividades que a continuación se relacionan:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

1. Atender, elaborar, revisar y tramitar las actuaciones requeridas por la Oficina Asesora 
Jurídica, en las diferentes etapas de los procesos de contratación de la Agencia 
Nacional de Hidrocarburos y responder desde componente jurídico, las 
observaciones e inquietudes que se presenten en desarrollo de los procesos de 
contratación de la ANH, que le sean asignados.

Apoyo en la revisión del Otrosí N1 realizado al contrato 471 de 2026:
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Apoyo en la revisión del sondeo de mercado ANH-EM-19-2026

2. Apoyar a las Vicepresidencias u Oficinas que conforman la ANH, que le sean asignadas en 
ejecución del contrato, en la estructuración jurídica precontractual de procesos (Estudios de 
Mercado, Estudios Previos) i) con pluralidad de oferentes y ii) contratación directa, tienda 
virtual, así como elaborar los respectivos Contratos que se deriven del proceso de selección 
y efectuar la publicación de los mismos en la plataforma SECOP II.
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Publicación Otrosí N1 Contrato 471 de 2026

3. Ser miembro de los Comités Asesores Evaluadores de los procedimientos de 
selección que le sean asignados por el ordenador del gasto y realizar las evaluaciones 
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jurídicas que le sean asignadas, de acuerdo a las reglas vigentes de cada proceso de 
selección.
a) Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

4. Asistir y participar de las diferentes reuniones y comités presenciales y/o virtuales 
convocados por la OAJ y/o la ANH.

Atendí la revisión de expedientes Fase 1-2-3
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Atendí la mesa de trabajo revisión del proceso de sondeo de mercado.

5. Apoyar la elaboración de conceptos legales y actos administrativos que deban ser 
expedidos por la Agencia Nacional de Hidrocarburos, respecto de los Contratos y 
convenios misionales para la exploración, explotación y evaluación técnica de 
hidrocarburos.

Apoyo en la estructuración de  formato y guía de análisis 
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6. Apoyar y atender las consultas internas y externas, conceptos jurídicos y peticiones 
realizados en las diferentes etapas de los procesos de contratación de la ANH y adelantar 
las actuaciones administrativas necesarias para atender los mismos, mediante el sistema 
de información ControlDoc, SECOP I y II y demás sistemas que sean necesarios.

a) Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

7. Adelantar el análisis jurídico de la viabilidad de apertura, sustanciación y cierre del
procedimiento sancionatorio contractual de conformidad con las solicitudes realizadas 
por el Ordenador del Gasto.

a)Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

8. Proyectar, revisar y recomendar la firma de los actos administrativos que deban ser 
expedidos dentro del proceso precontractual, contractual y postcontractual, atendiendo 
los plazos y etapas establecidas en el manual de contratación administrativa y la 
normatividad vigente.

a)Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

9. Presentar los informes de actividades derivados de la ejecución del contrato, de 
manera oportuna, a través de la Plataforma SECOP II y demás plataformas de trámite 
interno.
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a)Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

10. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto y de la tipología
Contractual

a)Durante este periodo no se asignaron actividades relacionadas con esta obligación.

Agradezco la atención prestada, 

Cordialmente,


