Barranquilla, 09 de junio del 2026

Doctora.

ESTHER MERCEDES FONTALVO TERNERA
Supervisora

Supervisora Contrato No. CD-06-2026-6365
Secretaria de Planeacion

Oficina de Habitat

Alcaldia Distrital de Barranquilla

Asunto: Informe de ejecucién No. 004 (Periodo del 30 de abrilal 29de mayo del 2026)

En cumplimiento del objeto del contrato de prestacion de servicios No. CD-06-2026-6325 del
28 de enero del 2026, que usted supervisa, me permito rendir informe de las actividades
realizadas en la: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACION DE PREDIOS FISCALES DE LA
OFICINA DE HABITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION ”.
Durante el periodo correspondiente del 30 de abril al 29 de mayo de 2026.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES REALIZADAS EN EL PERIODO DEL MES DE
MAYO DEL 2026:

OBLIGACION CONTRACTUAL: “Brindar apoyo en la notificacion de los actos
administrativos relacionados con el proyecto de titulacién de predios. ”.

Producto:

Se brindo apoyo en la notificacion de los actos administrativos relacionados con el proyecto de
titulacion de predios, mediante la organizacion, revision y actualizacién de la documentacion
correspondiente, garantizando la correcta gestién de archivos, la verificacion de datos y el
registro oportuno de la informacion. Asimismo, se colabor6 en el seguimiento de los
expedientes y en la consolidacion de soportes documentales, contribuyendo a la trazabilidad de
las actuaciones y al cumplimiento de los procedimientos y lineamientos establecidos por la
entidad; Se apoyo en la jornada de entrega de titulos. Esta actividad se realizé los dias 6, 7 'y 27
mayo.

Evidencia del producto:




Fotos de la organizacion y preparacion de titulos

OBLIGACION CONTRACTUAL: “Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina de
Habitat cuando sea necesario en asuntos administrativos. ”

Producto:

Se brindo apoyo en la revision de la informacion relacionada con los procesos de titulacion de
predios fiscales, mediante la verificacion de documentos, analisis de expedientes digitales y
fisicos, y contraste de datos en bases de informacion institucionales. Asi mismo, colaborar en la
identificacion de inconsistencias, organizacion de soportes documentales y registro de
observaciones, contribuyendo al fortalecimiento del proceso administrativo y al cumplimiento
de los requisitos legales establecidos para la titulacion. Las actividades se llevaron a cabo los
dias 13 y 14 de mayo.

Evidencia del producto:




Foto de verificacion de datos.

OBLIGACION CONTRACTUAL: “Las demas que sean asignadas por el supervisor. ”

Producto:

Se apoy6 el proceso archivistico de la dependencia mediante la recepcion, organizacion,
clasificacion y custodia de documentos, garantizando su adecuada conservacion y disposicion
de acuerdo con las tablas de retencion documental y los procedimientos internos.
Adicionalmente, se realiz6 seguimiento al registro y actualizacion de expedientes,
contribuyendo a la eficiencia en la gestién de la informacién y al fortalecimiento del control
documental. Esta actividad se llevo a cabo el dia 24 y 25 de mayo.

Evidencia del producto:

Organizacion de documentos



Atentamente,

[ il
Ak,

LIZABETH DE LA HOZ DE LA HOZ
C. C. 1.042.450.660 expedida en Soledad Celular: 3152885587 Email:
lizdelahozl3@gmail.com

Aprobd: David Sarria
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