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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE UBATE
ACTA DE
INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

CONTRATISTA | MARIA ALEJANDRA BARRAGAN CRUZ DENTIFICACION NUMERO 1.076.669.335 DE UBATE
AVANCE X DE TERMINACION

LUGAR Y FECHA DE LA FIRMA DEL ACTA : Ubaté miéreoles, 10 de junio de 2026
ACTA No. ) 3 de | 7 PERIODO A PAGAR ¢ | Del 22 de marzo al 21 de abril de 2026
DEPENDENCIA EJECUTORA: |SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO RUBRO 2.1,2.02.02.008
CONVENIO COOPERACION INTERADMINISTRATIVO INTERINSTITUCIONAL

PRESTACION DE SERVICIOS X ARRENDAMIENTO SUMINISTRO
CONTRATO X -

COMPRAVENTA CONSULTORIA OBRA
NUMERO 5GG-CPS-213-2026 fachaide 22 DE ENERO DE 2026
suscripcion

C. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. CDP01020284 de 2 DE ENERO DE 2026 REGISTRO PRESUPUESTAL 01220015
ABONO A CUENTA AHORRO X CORRIENTE NUMERO 35432070741 ENTIDAD BANCOLOMBIA
OBIETO CONTRATS PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURIDICO A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO Y/O LA PERSONERIA MUNICIPAL, MEDIANTE EL ACOMPARAMIENTO EN LA

ELABORACION DE DOCUMENTOS, CONCEPTOS JURIDICDS ¥ DEMAS ACTUACIONES PROPIAS, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

del contratista;

La Secretaria de Salud del Municipic de Ubaté, en su condicién de supervisora del contrato manifiesta:
1. Que la ejecucidn del contrato se ha desarrollado correctamente por parte del contratista dentro de los términos y obligaciones establecidos en el Contrato.
2. Que durante el periodo comprendido entre el 22 de marzo al 21 de abril de 2026 contratista ha desarrollado y cumplido con las siguientes actividades establecidas como obligaciones

ITEM

obligaciones

cumple no cumple

evidencia

observaciones

Sustanciar las acciones constitucionales solicitadas
por las usuarios del despacho bajo |a orientacion
de |z personera Municipal.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista brindg|
apovyo juridico en la elaboracién de derechos de
peticion, acciones de tutela, amparos de pobreza
y mecanismos alternatives de solucion de
conflictos, garantizando la proteccidn de los
derechos de los usuarios. Asimismo, apoyd la
gestion de tutelas en salud y acompaiié una
diligencia institucional en el marco de las
funciones del Ministerio Publico. De acuerdo con
las actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacién contractual por parte del contratista.

Orientar juridicamente a las personas que acudan
al despacho de la Personeria Municipal.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista brindd|
orientacion juridica a 1a ciudadania en asuntos
relacionados con trénsito, competencias
institucionales y problematicas catastrales y
registrales. Asimismo, gestiond respuestas a
solicitudes ciudadanas y apoyo la articulacién
interinstitucional mediante la convocatoria de
mesas técnicas para el andlisis de situaciones
asociadas a la actualizacién catastral,
inconsistencias registrales y afectaciones
tributarias. De acuerda con las actividades
desarrolladas y los soportes aportados, se
evidencia el cumplimiento de |a obligacidén
contractual por parte del contratista.

Apoyar las actividades de promocién, proteccién y
Divulgacién de los derechos humanes y orientar e
instruir a los habitantes del Municipio en el
ejercicio de sus derechos ante las autoridades
competentes o entidades de caracter privado.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista apoyd
actuaciones orientadas a la proteccién de los
derechos humanos, la prevencion de la violencia
intrafamiliar y la garantia de derechos de
poblaciones vulnerables, Para ello, realizd
gestiones ante entidades competentes para el
seguimiento de medidas de proteccién,
restablecimiento de derechos de menores de
edad, atencidn de casos de adultos mayores,
seguimiento a situaciones en salud y articulacion
institucional frente a problematicas de riesgo y
control urbanistice. De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacion contractual por parte del contratista.
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Ubateé

Apoyar la elabaracién, revisién y andlisis juridico de
actos administrativos, conceptos, informes, oficios,
resoluciones y demas documentos que le sean
requeridos por el Personero Municipal.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista apoyo
|a elaboracidn y revisidn de documentos juridicos,
asi como la gestién y seguimiento de casos
relacionados con Iz proteccion de derechos
fundamentales de personas en condicion de
vulnerabilidad. Para ello, realizé actuaciones de
articulacién interinstitucional, solicitudes de
informacién y respuestas a la ciudadania,
orientadas a garantizar |a atencién oportuna de
las situaciones reportadas, De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportadas, se evidencia el cumplimiento de la
obligacion contractual por parte del contratista.

Asistir en |a atencién, tramite y respuesta opartuna
de derechos de peticion, quejas, reclamos,
solicitudes y requerimientos formulados por la
ciudadanfa y por otras entidades publicas o
privadas.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista apoy6
el trdmite y seguimiento de solicitudes
ciudadanas, realizando requerimientos de
informacion, remisiones por competencia y
respuestas a peticionarios en asuntos
relacionados con el Centro de Traslado por
Proteccién, obras pablicas, informacién
contractual y garantias laborales. Estas
actuaciones permitieron orientar a los
ciudadanos, efectuar seguimiento institucional y
promover la atencion oportuna por parte de las
entidades competentes. De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacion contractual por parte del contratista.

Apoyar el tramite de procesos disciplinarios de
competencia de la Personeria Municipal,
incluyendo la proyeccién de autos, providencias y
demias actuaciones procesales, garantizando el
debido proceso.

FOTC

Durante el periodo evaluado na se adelantaron
procesos disciplinarios. Sin embargo, el
contratista realizo actuaciones de seguimiento
preventivo a decisiones administrativas
relacionadas con |a gestidn del riesgo y la
proteccién de la comunidad, contribuyendo al
fortalecimiento del control institucional v la
garantia de los principios de legalidad y debido
proceso. Por lo anterior, se evidencia el
cumplimients de |2 obligacién contractual por
parte del contratista

Realizar seguimiento juridico a acciones
constitucionales (tutelas, acciones populares,
acciones de cumplimiento, entre otras) en las que
la-Perseneria deba intervenir o emitir concepto.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista realizo|
seguimiento juridico a acciones constitucionales
en las que la Personeria Municipal intervino como
Ministerio Publico, elaborando el infarme
requerido dentro de una accién de tutela y
sustentando las actuaciones adelantadas por la
entidad en el marco de sus competencias. Estas
actividades permitieron garantizar [a defensa
institucional, el debido proceso y la proteccion de
los derechos fundamentales. De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacidn contractual por parte del contratista.

Apoyar la elaboracién de informes de gestion,
reportes institucionales y documentos requeridos
por los entes de control y demds autoridades
competentes.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista
apoyo el seguimiento institucional a
denuncias, peticiones ciudadanas y

requerimientos de entidades de control,
realizando solicitudes de informacion,

seguimiento a actuaciones administrativas y

fiscales, asi como actividades de verificacion
en el marco de acciones preventivas

relacionadas con la prestacién del Programa

de Alimentacion Escolar. De acuerdo con las

actividades desarrolladas y los soportes

aportados, se evidencia el cumplimiento de la-

abligacidn contractual por parte del
contratista.

Mantener la confidencialidad y reserva de la
informacién y documentacién a la que tenga
acceso en desarrollo de sus actividades.

FOTO

Durante el pericdo evaluado, el contratista dio
cumplimiento al deber de confidencialidad y
reserva de la informacién conocida en desarrolio
de las actividades contractuales, garantizando el
adecuado manejo y proteccién de datos
personales, documentacién sensible y asuntos de
cardcter reservado, conforme a la normatividad
vigente v los lineamientos institucionales. Por lo
anterior, se evidencia el cumplimiento de la
obligacidn contractual por parte del contratista.
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Cumplir con los términos, procedimientos y
lineamientos establecidos por la Persaneria
Municipal para la ejecucion de las actividades
asignadas.

SIN EVIDENCIA

Durante el periodo evaluado, el contratista
ejecutd las actividades asignadas conforme a los
lineamientos institucionales, procedimientos
internos y orientaciones de la supervision,
garantizando el adecuado tramite de los asuntos
a su cargo. Asimismo, mantuvo el soporte
documental de las actuaciones realizadas y
observé los principios de legalidad, eficiencia,
responsabilidad y oportunidad en el desarrollo de
sus funciones. Por lo anterior, se evidencia el
cumplimiento de la obligacién contractual por
parte del contratista.

Presentar informes periddicos de las actividades
1 desarrolladas, conforme a los formatos y plazas
definidos por la supervision del contrato.

SIN EVIDENCIA

Durante el periodo evaluado, el contratista
elaboré y presenté oportunamente el informe de
actividades con sus respectivos soportes,
evidenciando las gestiones realizadas en
desarrollo del objeto contractual y facilitando el
seguimiento y verificacién por parte de la
supervision, Por lo anterior, se evidencia el
cumplimiento de la obligacidn contractual por
parte del contratista.

Las demas que se originen del objeto del contrate
12 v/o disponga el Supervisor del contrato, previa
concertacion con la Personera Municipal.

FCTO

Durante &l periodo evaluado, el contratista realizo|
seguimiento institucional a procesos de
participacién comunitaria, convivencia ciudadana
y seguridad vial, gestionando acompafiamiento
técnico para procesos electorales comunales,
efectuando requerimientos sobre presuntas
irregularidades urbanisticas y realizando
seguimiento a acciones orientadas a la proteccion
de la comunidad educativa. De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacién contractual por parte del contratista.

El supervisor del contrato da recibo a satisfaccion de fas actividades ejecutadas por |a contratista para el periodo comprendido entre el 22 de marza al 21 de abril de 2026, de acuerdo con las
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INFORME DE SUPERVISION N° 03 SGG-CPS-213-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURIDICO A LA SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO Y/O LA PERSONERIA MUNICIPAL, MEDIANTE EL ACOMPANAMIENTO EN LA
ELABORACION DE DOCUMENTOS, CONCEPTOS JURIDICOS Y DEMAS ACTUACIONES PROPIAS,

CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

VALOR: VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($22.750.000) M/CTE

Obligacion N°1  Sustanciar las acciones
constitucionales solicitadas por los usuarios del
despacho bajo la orientacion de la personera
Municipal.

Anexo No. 1 Foto Durante el periodo
evaluado, el contratista brind6 apoyo juridico
en la elaboracion de derechos de peticion,
acciones de tutela, amparos de pobreza y
mecanismos alternativos de solucion de
conflictos, garantizando la proteccion de los
derechos de los usuarios. Asimismo, apoyo la
gestion de tutelas en salud y acompafio una
diligencia institucional en el marco de las
funciones del Ministerio Publico. De acuerdo
con las actividades desarrolladas v los
soportes aportados, se evidencia el
cumplimiento de la obligacion contractual por
parte del contratista.

Obligacion N°2 Orientar juridicamente a las
personas que acudan al despacho de Ia
Personeria Municipal.

Anexo No. 2 Foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista brindo orientacion
juridica a la ciudadania en asuntos
relacionados con transito, competencias
institucionales y problematicas catastrales y
registrales. Asimismo, gestiono respuestas a
solicitudes ciudadanas y apoyo la
articulacion interinstitucional mediante la
convocatoria de mesas técnicas para el
analisis de situaciones asociadas a la
actualizacion catastral, inconsistencias
registrales y afectaciones tributarias. De
acuerdo con las actividades desarrolladas y
los soportes aportados, se evidencia el
cumplimiento de la obligacion contractual
por parte del contratista.

Alcaldia Municipal de Ubaté
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Obligacién N°3, Apoyar las actividades de
promocién, proteccion y Divulgacion de los
derechos humanos y orientar e instruir a los
habitantes del Municipio en el ejercicio de sus
derechos ante las autoridades competentes o
entidades de cardcter privado.

Anexo No.3 foto. Durante el periodo evaluado,
el contratista apoyd actuaciones orientadas a
la proteccion de los derechos humanos, la
prevencion de la violencia intrafamiliar y la
garantia de derechos de poblaciones
vulnerables. Para ello, realiz6 gestiones ante
entidades competentes para el seguimiento de
medidas de proteccion, restablecimiento de
derechos de menores de edad, atencidn de
casos de adultos mayores, seguimiento a
situaciones en salud y articulacion
institucional frente a problematicas de riesgo y
control urbanistico. De acuerdo con las
actividades desarrolladas y los soportes
aportados, se evidencia el cumplimiento de la
obligacion contractual por parte del
contratista.

Obligacion N°4, Apoyar la elaboracion, revision
y andlisis juridico de actos administrativos,
conceptos, informes, oficios, resoluciones y
demds documentos que le sean requeridos por
el Personero Municipal.

Anexo No.4 foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista apoy¢ la
elaboracion y revision de documentos
juridicos, asi como la gestion y seguimiento
de casos relacionados con la proteccion de
derechos fundamentales de personas en
condicion de vulnerabilidad. Para ello,
realizé actuaciones de articulacidn
interinstitucional, solicitudes de
informacién y respuestas a la ciudadania,
orientadas a garantizar la atencion oportuna
de las situaciones reportadas. De acuerdo
con las actividades desarrolladas y los
soportes aportados, se evidencia el
cumplimiento de la obligacion contractual
por parte del contratista.

Alcaldia Municipal de Ubaté
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Obligacion N°5 Asistir en la atencion, tramite y
respuesta oportuna de derechos de peticion,
quejas, reclamos, solicitudes y requerimientos
formulados por la ciudadania y por otras
entidades publicas o privadas.

Anexo No.5 foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista apoyo el tramite y
seguimiento de solicitudes ciudadanas,
realizando requerimientos de informacion,
remisiones por competencia y respuestas a
peticionarios en asuntos relacionados con el

Obligacion N°6 Apoyar el tramite de procesos
disciplinarios de competencia de la Personeria
Municipal, incluyendo la proyeccion de autos,
providencias y demds actuaciones procesales,

garantizando el debido proceso.

Anexo 6 foto. Durante el periodo evaluado
no se adelantaron procesos disciplinarios.
Sin embargo, el contratista realizo
actuaciones de seguimiento preventivo a
decisiones administrativas relacionadas con

la gestion del riesgo v la proteccidn de la

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
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Centro de Traslado por Proteccién, obras
publicas, informacion contractual y garantias
laborales. Estas actuaciones permitieron
orientar a los ciudadanos, efectuar
seguimiento institucional y promover la
atencién oportuna por parte de las entidades
competentes. De acuerdo con las actividades
desarrolladas y los soportes aportados, se
evidencia el cumplimiento de la obligacion
contractual por parte del contratista.

comunidad, contribuyendo al
fortalecimiento del control institucional y la
garantia de los principios de legalidad y
debido proceso. Por lo anterior, se evidencia
el cumplimiento de la obligacion
contractual por parte del contratista.
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Obligacion N°7 Realizar seguimiento juridico a
acciones constitucionales (tutelas, acciones

populares, acciones de cumplimiento, entre otras)
en las que la Personeria deba intervenir o emitir
concepto.

Anexo N°7 foto. Durante el periodo evaluado,
el contratista realizo seguimiento juridico a
acciones constitucionales en las que la
Personeria Municipal intervino como
Ministerio Publico, elaborando el informe
requerido dentro de una accion de tutela y
sustentando las actuaciones adelantadas por la
entidad en el marco de sus competencias.
Estas actividades permitieron garantizar la
defensa institucional, el debido proceso y la
proteccion de los derechos fundamentales. De
acuerdo con las actividades desarrolladas y los
soportes aportados, se evidencia el
cumplimiento de la obligacion contractual por
parte del contratista.

Obligacion N°8 Apoyar la elaboracion de
informes de gestion, reportes institucionales y
documentos requeridos por los entes de control
y demds autoridades competentes.

Anexo N°8 Foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista apoyd el
seguimiento institucional a denuncias,
peticiones ciudadanas y requerimientos de
entidades de control, realizando solicitudes
de informacidn, seguimiento a actuaciones
administrativas y fiscales, asi como
actividades de verificacion en el marco de
acciones preventivas relacionadas con la
prestacion del Programa de Alimentacion
Escolar. De acuerdo con las actividades
desarrolladas y los soportes aportados, se
evidencia el cumplimiento de la obligacion
contractual por parte del contratista.
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Obligacion N°9 Mantener la confidencialidad y | Obligacién N°10 Cumplir con los términos,
reserva de la informacion y documentacién a la | procedimientos y lineamientos establecidos
que tenga acceso en desarrollo de sus actividades. | por la Personeria Municipal para la ejecucién
de las actividades asignadas.

Anexo N°9 foto. Durante el periodo evaluado,
el contratista dio cumplimiento al deber de
confidencialidad y reserva de la informacién | Anexo N°10 Foto. Durante el periodo

conocida en desarrollo de las actividades evaluado, el contratista ejecuté las
contractuales, garantizando el adecuado actividades asignadas conforme a los
manejo y proteccion de datos personales, lineamientos institucionales, procedimientos

documentacion sensible y asuntos de caracter | internos y orientaciones de la supervision,
reservado, conforme a la normatividad vigente | garantizando el adecuado tramite de los

y los lineamientos institucionales. Por lo asuntos a su cargo. Asimismo, mantuvo el
anterior, se evidencia el cumplimiento de la soporte documental de las actuaciones
obligacion contractual por parte del realizadas y observo los principios de
contratista. legalidad, eficiencia, responsabilidad y

oportunidad en el desarrollo de sus
funciones. Por lo anterior, se evidencia el
cumplimiento de la obligacion contractual
por parte del contratista.
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Obligacion N°11 Presentar informes periodicos de
las actividades desarrolladas, conforme a los
formatos y plazos definidos por la supervision del
contrato.

Anexo N°11Foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista elabor6 y presentd
oportunamente el informe de actividades con
sus respectivos soportes, evidenciando las
gestiones realizadas en desarrollo del objeto
contractual y facilitando el seguimiento y
verificacién por parte de la supervision. Por lo
anterior, se evidencia el cumplimiento de la
obligacion contractual por parte del contratis

Obligacion N°12 Las demas que se originen del
objeto del contrato y/o disponga el Supervisor
del contrato, previa concertacion con la
Personera Municipal.

Anexo N°12 Foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista realizo seguimiento
institucional a procesos de participacion
comunitaria, convivencia ciudadana y
seguridad vial, gestionando
acompafiamiento técnico para procesos
electorales comunales, efectuando
requerimientos sobre presuntas
irregularidades urbanisticas y realizando
seguimiento a acciones orientadas a la
proteccion de la comunidad educativa.

De acuerdo con las actividades
desarrolladas y los soportes aportados, se
evidencia el cumplimiento de la obligacion
contractual por parte del contratista.
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