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INSTITUTO DE TURISMO DEL META

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. 004 DE 2026

INVITACION PUBLICA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD “AREA PROTEGIDA” POR EVENTOS Y
CONTINGENCIAS QUE OCURRAN AL PERSONAL PERMANENTE Y TRANSITORIO,
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES ADMINISTRATIVAS

DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, PARQUE LAS MALOCAS Y BIOPARQUE LOS
OCARROS.

VILLAVICENCIO, MAYO DE 2026.
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GENERALIDAD

Podran participar con sus ofertas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta
(consorcios O uniones temporales, contratos de asociacion futura), nacionales o extranjeras con
representacion en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, cuyo objeto social
se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente Invitacion, que se adelantara con el fin

de contratar la adquisicion de bienes y/o servicios y/u obras cuyo valor no excede del 10% de la
menor cuantia de la Entidad.

RECOMENDACIONES INICIALES

a.

Lea y analice cuidadosamente el contenido de los estudios y documentos previos, Invitacion
Publica, anexos, formatos, formularios, adendas y demas documentos que soporten el
presente proceso de contratacion, para la correcta elaboracién de la propuesta.

Verifique el cumplimiento de las normas generales y especificas que regulan la materia
objeto del presente proceso de contratacion.

Verifique que el representante legal de la persona juridica proponente, el representante
designado del consorcio o unién temporal 6 sus miembros no estan incursos en alguna de
las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley
1474 de 2011 y demas disposiciones constitucionales legales vigentes.

Cerciorese que cumple y relne las condiciones y requisitos sefialados en la presente
invitacién.

Acopie toda la informacién y documentacién requerida, verificando la vigencia de aquella que
la requiera.

Siga las instrucciones que se imparten en la presente invitacion para la elaboracién de su
propuesta.

Cuando aplique, revise que la péliza de seriedad de su propuesta cumpla con:

e Sea otorgada a favor del INSTITUTO DE TURISMO DEL META (ITM), segun aplique.

» Como tomador, su razén social debe estar completa, en el caso de consorcios o uniones
temporales, los tomadores seran todos y cada uno de los integrantes de la forma de
asociacion.

e El valor asegurado corresponda al fijado en este documento.

e El objeto y el nimero de esta, coincida con el de la propuesta que presenta.

e Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO

Tenga presente la fechay hora prevista en el cronograma para el cierre del presente proceso,
YA QUE LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP Il NO RECIBIRA PROPUESTAS
DESPUES DE LA FECHA Y HORA PREVISTA.

Formule a través de la Plataforma SECOP |l toda consulta o inquietud acerca del proceso.
Tenga en cuenta que, por la sola presentacién de la propuesta, la Entidad podra verificar
toda la informacién que en ella suministren los proponentes.

Diligen{:ie en su totalidad, suscriba y suba a la plataforma a la propuesta con todos y cada
uno de los anexos, formatos y formularios requeridos en el presente proceso de seleccion.
La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron de manera integral las especificaciones técnicas del (de los) bienes y/o servicio(s),
de las condiciones establecidas ‘en la Invitacién Publica, de los formatos y demas
documentos. A su vez, constituye prueba del pleno conocimiento sobre el alcance del objeto

Pagina 2 de 39



INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
MINIMA CUANTIA

Proceso de Gestion Juridica y Contratacion

Cédigo: GJC-F-10-V3

Fecha de Vigencia:
24-08-2021

del proceso y en consecuencia del futuro contrato, como de las obligaciones que asumen las
partes para dar cumplimiento al mismo.

m. Asegurese de no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

n. Verifique previamente que se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales y en el
contrato de aprendizaje, asi como en el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio
de Salud y Ministerio de Trabajo) ya que la entidad se reserva el derecho de verificar la
informacion suministrada.

0. Absténgase de utilizar el logo de la Entidad en la documentacién que haga parte de la
propuesta, en atencién a que el mismo es de uso privativo de la misma.

p. Absténgase de utilizar el nombre del INSTITUTO DE TURISMO DEL META en la
denominacion del consorcio o unién temporal.

INVITACION A VEEDURIAS

El Instituto de Turismo del Meta — ITM informa e invita a las Veedurias Ciudadanas para que de
conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2002 y el
Decreto 1082 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso de seleccion.

CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME:

Teniendo en cuenta los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las
entidades publicas en el proceso de minima cuantia estan en la obligacion de fijar el término no
inferior a un (01) dia habil para que los interesados presenten las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Este término esta comprendido dentro del mismo para formular
observaciones o comentarios a la invitacién publica.

La entidad deberd publicar un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd
a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

Los requisitos para que la entidad publica limite la convocatoria de los procesos de contratacion a
las mipymes colombianas con minimo un (01) afio de existencia, seran los siguientes, de
conformidad con lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015:

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
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la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere a continuacion.

En caso de ser recibidas las solicitudes de limitacién a mipyme, y cumplidos los requisitos
contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad procedera a expedir
el aviso correspondiente manifestando la limitacion a mipyme en los términos correspondientes. En
caso de que no se solicite la limitacién a mypime, o no se cumplan los parametros del articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad de igual forma procedera a expedir el aviso
indicando que no es aplicable lo decretado en este articulo. En todo caso, el aviso serd publicado
en el SECOP en el plazo sefialado en el cronograma del proceso.

De accederse a la solicitud de limitacién a mipyme, la entidad procedera a rectificar el cumplimiento
de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, asi:

Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, -adjuntando copia del certificado de existencia y

representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. ‘

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860
de 2021, y presentadas las solicitudes de limitacion de Mipyme en diferentes ambitos territoriales, el
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ITM de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivacién econémica de la region, les dara
prevalencia a las solicitudes de Mipyme domiciliadas en el departamento, siempre que cumpla con
los requisitos normativos y legales.

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD- JUSTIFICACION

La Constitucion Politica de Colombia consagra en su Articulo N°113 las ramas del poder publico, en
legislativa, ejecutiva y judicial; siendo responsabilidad de la rama ejecutiva desarrollar en forma
coordinada todas las actividades administrativas, que tienen como fin lo consagrado en el Articulo
No 2 Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la_efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la inteqridad
territorial y asequrar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

El Instituto de Turismo del Meta, por su calidad esta regulado en sus actividades contractuales por
la Ley 80 de 1993, Por medio de la cual se expide el estatuto general de contratacién de la
administracion publica, aunado a lo anterior se da aplicacién a otras normas que entran a regular la
contratacion, como lo es la Ley 1150 de 2007, articulo 2 MODALIDADES DE SELECCION, numeral
5 Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia_de la_entidad independientemente de su objeto, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entre otros.

Aunado a lo anterior en el ejercicio contractual s tienen presente los principios de la contratacion
estatal consagrados en la Ley 80 de 1993, Articulo 23. De Los Principios de las Actuaciones
Contractuales de las Entidades Estatales. Las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacion estatal se desarrollaran con arreqglo a los principios de transparencia, economia y
responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la_funcién administrativa.
Iqualmente, se aplicaran en las mismas las normas _que requlan la conducta de los servidores
publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los principios generales del derecho y los
particulares del derecho administrativo.

De conformidad con la normas que establecen y regulan la forma como se distribuye el poder publico
entre los diversos niveles politico administrativos fue creado el Instituto de Cultura y Turismo del
Meta mediante Ordenanza 026 del 29 de noviembre de 1986, transformado posteriormente mediante
acto administrativo similar con nimero 305 del 27 de mayo de 1998, por el cual se modificé la
denominacion a “Instituto de Turismo del Meta”; siendo otorgadas mediante Decreto 432 de 2014
facultades al Gobernador para establecer la estructura organica y funciones del Instituto.

No obstante, el Instituto de Turismo del Meta es un establecimiento publico del orden departamental,
que cuenta con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonio propio, cuyo
representante legal se encuentra facultado para expedir los actos administrativos, realizar las
operaciones financieras y celebrar los contratos que se requieran para el buen funcionamiento del
mismo, a través de las diferentes modalidades de contratacion.

Que a cargo de la Subdireccién administrativa y financiera se encuentra el manejo de los servicios
y bienes para el correcto funcionamiento de la entidad, por lo cual le corresponde adelantar las
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acciones pertinentes para garantizarle a los funcionarios las herramientas de trabajo necesarias
para el desarrollo de sus actividades.

El Departamento del Meta, en los Ultimos afios se ha consolidado como uno de los principales
destinos turisticos de indole Nacional e Internacional, hecho que sin duda alguna acarrea un
sinnimero de desafios y alternativas por cumplir y generar una amplia gama de escenarios en
materia de turismo y sano esparcimiento, con este proposito en el afio 2002 se inicié la creacién del
Parque las Malocas como uno de los atractivos turisticos que sin duda alguna se ha consolidado
como uno de los principales centros de desarrollo turistico, es por esto que el parque Las Malocas,
hace parte de estos atractivos turisticos que componen el portafolio de servicios en materia de sano

esparcimiento y turismo cultural y recreativo que brinda nuestro departamento para poblacion propia
y foranea. ‘

Asi mismo, se encuentra el Bioparque los Ocarros, que hace parte de la administracion del Instituto
de Turismo del Meta, y es un referente turistico en la region, contribuyendo a la conservacién vy
preservacion de las especies nativas de los llanos Orientales.

Este parque es el destino de muchos de los ejemplares que de alguna forma fueron desalojados de
su habitat natural y que por condiciones veterinarias, nutricionales o comportamentales ahora hacen
parte de nuestro plan de coleccion en ambientes controlados, esta es la razén por la cual el parque
debe unificar esfuerzos con diferentes instituciones que van desde el sector productivo, académico,
particular, entre otros, para asi, ofrecer opciones de bienestar y a la vez obtener informacién
relevante de la fauna silvestre.

En el Parque las Malocas se encuentra las oficinas administrativas del Instituto de Turismo del Meta
el cual cuenta con personal frecuente dentro de las instalaciones, igualmente el parque las malocas
cuenta con 10 areas definidas y un total de 35 hectareas en las cuales se encuentran 5 coliseos
destinados a los eventos feriales, zona de parqueos, zonas como el pueblito llanero y el hato Santa
Helena que son museos 'y sitios de ponencia académica, se realizan eventos de gran renombre
como Expomalocas feria agropecuaria y agroindustrial de los llanos, encuentro el mundial de coleo,
campeonatos de aparte y encierro, sin contar con los eventos empresariales y sociales que también
se desarrollan en el parque.

El Departamento del Meta y el Instituto de Turismo del Meta suscribieron convenio
interadministrativo No. 2474 de 2025, cuyo objeto consistié en: “AUNAR ESFUERZOS TECNICOS,
FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS, PARA EL FORTALECIMIENTO, MANEJO Y
ADMINISTRACION DEL BIEN INMUEBLE DENOMINADO PARQUE LAS MALOCAS, EL CUAL ES
ENTREGADO, CON EL FIN DE PROMOVER LA DIVERSIFICACION DE LA OFERTA TURISTICA
DEL DEPARTAMENTO A TRAVES DE LA REALIZCION DE ACTIVIDADES RECREACIONALES,
EDUCATIVAS, CULTURALES, SOCIALES, DE ESPARCIMIENTO, DEPORTIVAS Y DEMAS A
FINES, GARANTIZANDO EL MANTNIMIENTO, SOSTENIBILIDAD Y POSICIONAMIENTO DEL
PARQUE LAS MALOCAS COMO UN REFERENTE TURISTICO DEL META A NIVEL NACIONAL
E INTERNACIONAL. En dicho convenio se establece, Destinacion: El Instituto De Turismo Del Meta
se compromete a usar el bien inmueble denominado Paque de la Cultura Llanera Malocas,
identificado con los folios de matricula 230-241249 y 230-241250 registrado en la Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos de Villavicencio, y los bienes muebles e inmuebles por naturaleza,
destinacion y adhesiéon que hacen parte integral del mismo, para los fines establecidos en la
naturaleza del convenio interadministrativo, su objeto y destinacién garantizando la conservacién del
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parque que recibe en convenio para su funcionamiento misional, responder por cualquier deterioro
que provenga de la naturaleza o uso legitimo de los mismos debiendo reportar todo dafio al
supervisor del convenio. Ademas de cumplir con las normas de ambientales

Del mismo modo el Departamento del Meta suscribi6 CONVENIO No. 2283/2025, cuyo objeto
consisti6 en: “AUNAR LOS ESFUERZOS TECNICOS, FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS
" PARA EL FORTALECIMIENTO, MANEJO Y ADMINISTRACION DEL BIOPARQUE LOS
OCARRQOS Y SUS INSTALACIONES ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL META Y EL INSTITUTO
DE TURISMO DEL META”. Alli se acordé hacer la entrega real y material el BIOPARQUE LOS
OCARROS junto con los bienes muebles e inmuebles por naturaleza, destinacion y adhesion que
son parte integra del mismo, ubicado en la vereda Vanguardia jurisdiccion del Municipio de
Villavicencio, con folio de matricula inmobiliaria No 230-12737 y cédula catastral No 00-01-0003-
0015-000, con area superficiaria de 5 has 4882,65 m2, cuyos linderos segun titulo adquisitivo de
dominio Escritura Publica de Compraventa No 1122 del 04/05/1957 de |la Notaria Sexta de Bogota,
son asi: por el Sur: partiendo del mojén numero 1 del plano que se protocoliza, por el curso de la
carretera, denominada el Chircal de propiedad de los vendedores en extension de 324, 84 mts al
mojén numero 2. Por el Occidente: del mojén numero 2 en extension de 87,70 mts con terrenos de
propiedad de los vendedores, a encontrar el mojéon numero 3. Por el Norte: partiendo del mojon
namero 3 y siguiendo la acequia en extensién de 281.09 mts con propiedad de los vendedores a
encontrar el mojon numero 4, de este mojén hacia el norte en extensién de 28,15 mts hasta
encontrar el mojén nimero 5 hacia el oriente en extension de 111,50 mts al mojén numero 6; por
el Oriente: partiendo del mojén numero 6, en extension de 259.28 mts a encontrar el mojén numero
1, de partida y encierra; al Instituto de Turismo del Meta para su administracién y manejo de las
instalaciones, con cargo de restituirlo al cumplimiento el término de ejecucion

El Bioparque, es un referente turistico en la region, contribuye a la conservacion y preservacion de
las especies nativas de los llanos Orientales, es el destino de muchos de estos ejemplares que de
alguna forma fueron desalojados de su habitat natural y que por condiciones veterinarias,
nutricionales o comportamentales ahora hacen parte de nuestro plan de coleccién en ambientes
controlados, esta es la razén por la cual el parque debe unificar esfuerzos con diferentes
instituciones que van desde el sector productivo, académico, particular, entre otros, para asi, ofrecer
opciones de Bienestar, y a la vez obtener informacién relevante de la fauna silvestre, cuenta con 12
areas definidas y un total de 32 exhibiciones y dos pequefas islas artificiales donde encontramos el
Acuario y el Serpentario. Todas las especies que hacen parte del plan de Coleccion son de la regién
de la Orinoquia. El Bioparque colinda con una reserva forestal, contando con un area total de 5.5
Km, de los cuales 2.5 son espejo de agua (Lago).

Aparte de realizar esta labor tan importante, el Bioparque también es el centro de valoracién y
atencion de fauna silvestre “CAV”, donde albergan animales que necesitan de cuidado especial para
subsistir, se reciben animales diariamente producto del trafico ilegal, tenencia, atropellamientos,
entre otros, por lo tanto, el nimero de individuos en las areas de clinica, recuperacion, neonatos y
cuarentena fluctua segun dichos ingresos, reviviendo visitantes de lunes a domingo en un horario

de 9:00 a.m. a 5:00 p.m., adicional se realizan ocasionalmente eventos de potencia académica y de
esparcimiento.

Como ya se expuso anteriormente dentro del desarrollo de las actividades diarias, pueden
presentarse situaciones imprevistas o contingencias que generen efectos adversos y representen
un riesgo fisico, tanto directo como indirecto, que afecte el estado de salud de las personas. Estos
riesgos pueden manifestarse durante la ejecucién de labores, en eventos o ante situaciones
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inesperadas que involucren al personal permanente, transitorio, contratistas, proveedores y turistas
dentro de las instalaciones.

Por esta razén, se hace necesario contar con el servicio de un area protegida, especialmente
considerando la afluencia significativa de personas, con el fin de garantizar una atencién oportuna
ante eventos de salud que constituyan una urgencia o emergencia médica. Entre estas situaciones
se incluyen fracturas, accidentes, infartos, quemaduras, crisis asmaticas, infecciones respiratorias,
entre otras, que puedan ocurrir dentro de las instalaciones anteriormente mencionadas.

Dicho servicio debe ser prestado por una entidad prestador de servicios de salud, habilitado y
acreditado como Institucion Prestadora de Servicios de Salud, con la finalidad de atender los eventos
de consulta extramural domiciliaria (en area protegida), transporte primario asistencial basico,
medicalizado, en las instalaciones protegidas orientadas a minimizar los riesgos y resolver con
inmediatez las contingencias previstas.

En tal sentido, es necesario para el Instituto de Turismo del Meta, contar con los servicios de area
protegida en las oficinas del ITM y atractivos antes mencionados ya que estan bajo responsabilidad
del ITM, mediante convenios interadministrativos, a fin de prever situaciones de riesgo que atenta
contra la integridad tanto de funcionarios, personal temporal como visitantes.

Aunado a todo lo anterior, es de mencionar que este proceso se publicé ante la plataforma SECOP
Il, para el mes de abril, en el cual se presenté un tnico proponente, que después de las evaluaciones
técnica, juridica y econdmica se evidencio que este no cumplia con todos los requisitos establecidos

en la invitacién publica, por lo que se dio publicidad el dia 23/04/2026, a la Resolucién de
Declaratoria Desierta No 129-2026.

Con base en lo anterior, ya surtido el tramite del recurso de reposicion del acto administrativo que
declaro desierto el proceso MC-ITM-003-2026 y una vez evidenciado que, para la entidad, persiste
la necesidad de contar con el servicio de area protegida, se procede a realizar los ajustes en tiempo
y valor, sin superar la vigencia fiscal, en los documentos como estudio previo e invitacion publica.

2- OBJETO A CONTRATAR

“PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD “AREA PROTEGIDA” POR EVENTOS Y
CONTINGENCIAS QUE OCURRAN AL PERSONAL PERMANENTE Y TRANSITORIO,
PROVEEDORES Y @ CONTRATISTAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, PARQUE LAS
MALOCAS Y BIOPARQUE LOS OCARROS”

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

IDENTIFICACION DEL CONTRATO - Contrato de Servicios de area protegida - Modalidad
Contratacion Minima Cuantia.

La Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente, en su funcién de ente
que brinda los parametros para el Sistema de Compras y Contratacién Publica, expidié la Circular
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Externa No. 12 de 5 de mayo de 2014 fijando las directrices sobre el uso del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC entre otras “En los Procesos de Contratacién de minima cuantia las Entidades
Estatales deben incluir en la invitacién a participar la descripcion del objeto a contratar identificado
con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. Si esto no es posible a pesar de la revision
cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el cédigo adecuado, el objeto debe estar identificado
con el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios”. De acuerdo con lo anterior el objeto
contractual se enmarca en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios.

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
85000000 85120000 85121500 85121504
(F) Servicios de Serg;:ii:rs g}eccij;cgg 4e
SERVICIOS Servicios de Salud Practica Medica prestadores de 9

meédicos de atencién
primaria

cuidado primario

3- CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso se puede consultar en la plataforma SECOP I, en el numeral
2 configuracién-cronograma.

4- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

FICHAS CON ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

TIEMPO

UNIDAD DE EN
MEDIDA MESES Y

DIAS

ITEM | DESCRIPCION

Prestacion del servicio de emergencias, médico y asistenciales, de
urgencias, orientacion médica y traslados a los centros meédicos
asistenciales que se presenten en el AREA PROTEGIDA del PARQUE
LAS MALOCAS y del BIOPARQUE LOS OCARROS por alguna
eventualidad, tanto a los funcionarios, contratistas, proveedores,
1 visitantes y en general demas personal que se encuentre dentro de las| SERVICIO | 7 MESES
instalaciones de la entidad las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana,
el cual garantiza la atencién médica con profesionales en salud y
equipos de ultima tecnologia, optimizando los tiempos de respuesta
para atencién de emergencias médicas, asi mismo el traslado de
pacientes a las diferentes entidades de Salud.

EL SERVICIO INCLUYE:
Comunicacion rapida y efectiva:

El contratista debe garantizar varias lineas telefonicas que le permitan al Instituto comunicarse con su Central
de Comunicaciones, para la aplicacion del método de priorizacién de la atencidén basada en los sintomas del
paciente y sus antecedentes médicos (TRIAGE).

TRIAGE:

Es el método para definir la prioridad de la atencién al USUARIO en caso de una contingencia médica, segun
la gravedad de su estado clinico, para lo cual se aplicaran los estandares de clasificacion y tiempos de
respuesta estimados, definidos por la normatividad legal vigente. A los servicios de Area Protegida, le
corresponden los siguientes niveles de atencion:
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TRIAGE I: Emergencias Médicas Nivel 1/ Clave Roja: La condicién clinica del paciente representa un
riesgo vital y necesita reanimacion. La asignacion del recurso sera inmediata, con un tiempo estimado
de desplazamiento hasta el sitio del evento de 20 minutos.

TRIAGE II. Emergencias Médicas Nivel 2 / Clave Naranja: La condicién clinica del paciente puede
evolucionar hacia un rapido deterioro o a su muerte, e incrementar el riesgo de la pérdida de un
miembro u érgano. Tiempo de llegada hasta 30 minutos.

TRIAGE lll. Urgencias Médicas/Clave Amarilla: La condicién clinica del paciente requiere de medidas
diagndsticas y terapéuticas en urgencias, son pacientes que se encuentran estables pero que se
pueden empeorar si no se actua. Tiempo estimado de arribo para la atencién, 60 minutos.

Valoracién Médica:

Con la informacién suministrada durante el TRIAGE y la valoraciéon médica en sitio realizada en el lugar por el
equipo medico, se deben iniciar las acciones indicadas para estabilizar al paciente y definir la conducta médica
a seguir. manejo ambulatorio domiciliario o traslado a Institucién Intrahospitalaria. En caso de que, a criterio
del medico en sitio, el paciente deba ser trasladado a una clinica o institucion hospitalaria, el contratista debera
realizarlo bajo condiciones técnicas y cientificas que aseguren la estabilidad del paciente hasta que se logre
la recepcion del mismo con la Institucion intrahospitalaria. El contratista sera quien defina el centro asistencial
al que sera trasladado el paciente, de acuerdo con la severidad del caso y aseguramiento del paciente.

Atencion de Emergencias Médicas:

Son aquellos eventos en los que existe un riesgo real e inmediato de perder la vida. Algunos casos asociados
a un evento de emergencia son: sindrome coronario agudo, trauma mayor, heridas con compromiso sistémico,
shock de cualquier tipo, alteracion neurolégica aguda de mayor complejidad, trastornos mentales que pongan
en riesgo la vida del paciente o de quienes estan con &l.

Atencién de Urgencias Médicas:

Son aquellos eventos o situaciones en los que, aunque no hay riesgo inminente de muerte ni secuelas
invalidantes, hay presencia de sintomas alarmantes que requieren una pronta intervencién médica para calmar
sintoma o prevenir complicaciones mayores. Algunos casos asociados a una urgencia son: alteracion
neuroldgica aguda de severidad moderada, sintomatologia cardiovascular con riesgo de descompensacion,
trastornos de conducta que pongan en peligro al paciente, familia o comparneros, traumas con riesgo de
descompensacion clinica o pérdida de un miembro u érgano, entre otros.

Traslados Primarios Asistidos:

Es el Conjunto de actividades destinadas al traslado de personas en estado critico o limitado con atencion
prehospitalaria, hacia una |Institucion hospitalaria desde el lugar donde se encuentre el paciente en
ambulancias basicas o medicalizadas, que deberan estar dotadas con equipos de alta tecnologia, con
conductor experto, acompafiada por un recurso humano calificado médico y/o enfermera o auxiliar, con
entrenamiento en emergencias, soporte avanzado de trauma y cardiovascular, como también en técnicas de
reanimacion cardiopulmonar. El traslado primario no aplica para entidades de salud, ya que en caso de que el
traslado derive de una atencion o de la permanencia de un paciente en las instalaciones de la institucion, debe

realizarse un traslado secundario y cumplir con todo el proceso de referencia y contra- referencia contemplado
en laley.

Orientacion Médica Telefénica o Virtual:

El contratista debera brindar orientacién a través de personal médico a la persona que ésta en linea telefonica
o virtual, sobre la situacién médica que éste le refiera, pudiendo dar recomendaciones de manejo, alerta y
cuidado. Esa orientacién debera brindarse las veinticuatro (24) horas del dia, de lunes a domingo, sin limite
de USO.

5- DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCICN, VALOR Y FORMA DE PAGO:
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5.1-TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION: El contrato tendra un término de ejecucién de SIETE
(07) MESES, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecuciéon del presente contrato sera en el
municipio de Villavicencio, departamento del Meta.

5.2- PRESUPUESTO ESTIMADO: EIl presupuesto estimado para el contrato es la suma de
DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($16.450.000) M/CTE
incluido impuestos, tasas, retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecucion del
objeto. Dentro del valor estipulado, esta incluida la totalidad de los costos que demande su ejecucion,
utilidad del contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion, se determiné con base en el estudio
de mercado realizado por la Subdireccion de Fomento y Desarrollo Turistico, en el cual para la
necesidad del servicio de area protegida para el Instituto de Turismo del Meta cuyo objeto es:
“PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD “AREA PROTEGIDA” POR EVENTOS Y
CONTINGENCIAS QUE OCURRAN AL PERSONAL PERMANENTE Y TRANSITORIO,
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES ADMINISTRATIVAS
DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, PARQUE LAS MALOCAS Y BIOPARQUE LOS
OCARROS?”, al igual se tuvo en cuenta el presupuesto con el que la entidad dispone para satisfacer
su necesidad, se pudo establecer un presupuesto incluido impuestos, tasas, retenciones, gastos,
costos y utilidad del contratista en la ejecucion del objeto contractual.

ESTUDIO DE MERCADO: De acuerdo con la solicitud de cotizacién del ITM enviada a CUATRO
(4) empresas el dia 10 de febrero de 2026, a la fecha del presente documentos solo se obtuvo
respuesta por parte de DOS (2) empresas, las cuales se listan a continuacién y cuyo detalle se
encuentra en el anexo del estudio de mercado:

No EMPRESA CORREO - DIRECCION - TELEFONO | COTIZO
Correo: ambulanciasdelllano@ambullano.co
1 AMBULANCIAS DEL LLANO S.A.SC | Direccién: CR 40 33 20 BARZAL ALTOC S|
Celular: 3183399818
ASESORIAS LOGISTICA Y Correo: alc.ocupacional@outlook.com
2 CAPACITACION OCUPACIONAL Direccion: CALLE 36A N. 19A -18 - Jordan NO
S.AS Celular: 3134714007
Correo: notificaciones@emermedica.com.co
3 EMERMEDICA S.A. SERVICIOS DE - lesly manrigue@emermedica.com.co Sl
AMBULANCIAN PREPAGADOS Direccion: Carrera 36 # 34 -47 barrio Barzal

Teléfonos: (608) 6819313 / 6848696
Correo: transsaludatf@gmail.com
Direccion: CRA 43 NO. 27 189 — Siete de
Agosto NO
Celular: 3133150382

4 | TRANSSALUD ATF S.A.S

Una vez revisada la Informacién de las dos empresas que presentaron cotizacién indicando el valor mensual
del servicio requerido, se establecio el valor para el proceso de seleccién de la siguiente manera:

PROMEDIO

: UNIDAD DE TIEMPO EN
ITEM DESCRIPCION MEDIDA MESES Y DIAS | VALOR VALOR
UNITARIO |  TOTAL
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Presta‘cién del servicio de emergencias,
médico y asistenciales, de urgencias,
orientacion médica y traslados a los centros
médicbs asistenciales/que se presenten en el
AREA PROTEGIDA del PARQUE LAS
MALOCAS y del BIOPARQUE LOS
OCARROS por alguna eventualidad, tanto a
los funcionarios, contratistas, proveedores,

1 visitan‘tes y en general demas personal que
se encuentre dentro de las instalaciones de la
entidad las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, el cual garantiza la atencién médica
con profesionales en salud y equipos de
Ultima tecnologia dentro de las instalaciones
del Instituto, optimizando los tiempos de
respuesta para atencion de emergencias
médicas, asi mismo el traslado de pacientes
a las diferentes entidades de Salud.

VALOR TOTAL $ 16.450.000

SERVICIO 7 MESES $2.350.000 | $ 16.450.000

Nota: Hace pérte integral el documento anexo denominado Andlisis del sector.

5.3- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion
del contrato d? la siguiente manera: PAGOS MENSUALES, de acuerdo al servicio efectivamente
prestado, en la forma estipulada y en la cantidad requerida por la ficha técnica y el supervisor del
contrato, previa certificacion por parte del supervisor, entrada de los bienes al Almacén de la entidad
(cuando se requiera), presentacion de la factura o acta parcial y para el pago final previa terminacion
y liquidacion del contrato. Para todos los pagos se debera de igual forma acreditar el cumplimiento
de las obligaciones del sistema de seguridad social integral de conformidad con lo sefialado en la
Ley 1150,1122 de 2007 y 1562 de 2012.

PARAGRAFO: El Instituto de Turismo del Meta se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucion y el valor a
contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecié el Estatuto Orgénico de
Presupuesto, sorj principios del sistema presupuestal entre otros el de la anualidad, razon por la cual el plazo de los
contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente; situacién que acepta el proponente con la presentacion de
la propuesta.

5.4- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con
cargo al:

"~ FECHA ' ~ VALORA

No.CDP | yoenicion | RUBRO PRESUPUESTAL | VALORCDP SRRt
000363 |  10/04/2026 2010202002008 $19.583.330 $16.450.000
TOTALES $19.583.330 $16.450.000

Nota: Se deja claridad que el presente proceso de ajusto en tiempo y valor, garantizo que el servicio
no supere la vigencia fiscal.

DEIjUCCIONES APLICADAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META

: Los descuentos Departamentales que aplica la entidad a los procesos dependiendo el tipo de
contratacion y la cuantia son los siguientes:
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PRODESARROLLO 2% Sobre el 100%
PROCULTURA 2% Sobre el 100%
PROTURISMO 2% Sobre el 100%
PROUNILLANOS 1% Sobre el 100%
PRO-ADULTO .
MAYOR 2% A partir de 2600 UVT
PRO-DEPORTE 2% Sobre el 100%
PRO-HOSPITAL 1% L%L;at:z:t?ayor al 10% de la menor cuantia sobre el valor total del

Estos descuentos son aplicados sobre el valor antes de IVA si hay lugar a este y sobre las adiciones
que se realicen.

NOTA: Los descuentos correspondientes a Retencién en la fuente, Reteiva y Retieco se aplicaran
dependiente la calidad que tenga el contribuyente y de acuerdo a los porcentajes establecidos sobre
los bienes y/o servicios prestados.

6 - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

MODALIDAD DE SELECCION. La modalidad de contratacion se selecciona de acuerdo con el
presupuesto oficial del presente proceso y de la entidad, la cual define las cuantias de contratacion
de la presente vigencia aplicable. La modalidad de seleccion para el presente proceso es Minima
Cuantia.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera
a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de
empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo
con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje
para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.
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En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este
factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de
mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afno de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del
contrato.
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Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador. '

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la
vinculaciéon de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de
identificacién del trabajador que lo firma.

LLa mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
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corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1

afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su

conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento dela informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificaciéon en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y
la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificaciéon de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion. '

En el caso de ‘Ias personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta bor ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
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aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que esté en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria
o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestard en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto
con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales
que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior,
para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona
juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador publico, segln corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad
de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

Pagina 18 de 39



INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

MINIMA CUANTIA Codigo: GJC-F-10-V3

Fecha de Vigencia:
24-08-2021

] i A il -
Somos la ruta natural

Proceso de Gestidon Juridica y Contratacion

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite

la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferirda la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.'Y por ultimo, de persistir el empate, se definiré a la suerte en la audiencia publica de adjudicacién,
mediante sorteo por el sistema de balotas asi: Los representantes legales de los proponentes
personas juridicas, o los proponentes personas naturales, o sus correspondientes apoderados, de
las ofertas empatadas procederan a escoger la balota. Estas balotas se numeraran de acuerdo al
numero de oferentes empatados: 1. Primero se realizara un sorteo para establecer cudl sera el orden
en que cada oferente escogera la balota; 2. Realizado este primer sorteo los oferentes procederan
a escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El proceso se adjudicara al oferente
que saque la balota con el niUmero mayor.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.
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PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de

desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 delaLey 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocol@mbiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su puiblico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

7- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se
compromete a:
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
3. Evaluary iaprobar através del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.
Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
Concurrir a la Finalizacion y/o Liquidacion del contrato en el término legal.
Entregar la informacién necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar.
Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.
|
8- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a
cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del

Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA la
observancia de las siguientes.

Nooak

8.1- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Respondér por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecucion
del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

3. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

4. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios que no estén especificados en las especificaciones
técnicas para el desarrollo del objeto del contrato.
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6.

10.

11.

12.

13.
14.

185.

16.

17.

18.

8.2-

1.

Garantizar la afiliacion y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los
términos de la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), debera aportar copias de las planillas de
seguridad social de las hojas de vida aportadas con la presentacion de la propuesta.

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecucion, copia legible del

comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos
sefalados en la Ley

El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y
responsable.

Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los
cobros de acuerdo con lo establecido con la clausula de la forma de pago.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algun hecho.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato
y de la ejecucién del mismo.

Asumir todos los costos que genere la legalizacién del presente contrato.

Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la pardlisis en la
ejecucion del contrato.

Coordinar la entrega de los elementos e informacién fisica digital utilizada para desarrollar el
objeto del contrato al supervisor.

Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contrataciéon publica SECOP I, los
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestién del Instituto de
turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.
Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia Laboral y que sean inherentes
al objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Prestar servicios médicos las 24 horas del dia durante los 7 dias de la semana de area
protegida para funcionarios, contratistas, proveedores y visitantes ocasionales del Parque las
Malocas, Oficinas Administrativas del Instituto de Turismo del Meta y del Bioparque los
Ocarros cuando se requiera.

Brindar atencién de emergencias y urgencias en el sitio donde se presenta la eventualidad,
incluyendo valoracion médica y si requiere el traslado hasta el centro hospitalario previamente
designado o en su efecto al mas cercano.

Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacién oportuna,
profesional y confiable respecto de la salud del paciente.

Prestar el servicio de linea de atencion de orientacién médica, la cual debe funcionar las 24
horas del dia durante los 7 dias de la semana y ser atendida por personal profesional y técnico
altamente calificado y entrenado para suministrar las orientaciones requeridas de acuerdo
con la situacién que se presente.

Prestar el servicio sin costo del traslado del paciente al centro asistencial como consecuencia
de la atencién medica de los profesionales en ambulancias con equipos de alta tecnologia
para atender cualquier tipo de emergencia, apoyada por un recurso humano conformado por
un médico, enfermera y auxiliar con entrenamiento en emergencias, soporte avanzado de
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trauma y cardiovascular, como en técnicas de reanimacion cardiopulmonar, cumpliendo los
tiempos establecidos para los protocolos de TRIAGE I, I y 1.

6. Realizar un reporte mensual de casos atendidos en las diferentes sedes a los correos oficiales
del area de talento humano.

7. Previa solicitud del supervisor del contrato, en cada evento que realice el Instituto de Turismo
del Meta, el contratista debera garantizar el transporte asistencial basico de manera
permanente, por lo tanto, asegurara la estancia de una ambulancia debidamente dotada que
incluya conductor con curso de primeros auxilios y auxiliar de enfermeria, en jornada de 12
horas diarias, contadas a partir de las 8 de la mafana. Esta situacion debera mantenerse
durante todos los dias en que se celebre cada evento, sin limite de eventos y sin que genere
erogacion alguna para la entidad.

8. Realizar examenes de emergencia con equipos especializados como electrocardiograma,
glucometria, y oximetria entre otros en caso de ser necesario.

9. Entregar tanto en medio fisico (etiqueta adhesiva, plegable etc.) como virtual un instructivo
0 guia para utilizar los servicios en caso de una urgencia y/o emergencia.

10. Realizar una charla y/o capacitaciéon en primeros auxilios cuando sea requerido para los
sitios que cubren el area protegida.

Las requeridas por el supervisor con ocasién al cumplimiento del objeto del contrato

9- CONDICIONES DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
9.1- Idioma de la Propuesta

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que integran la propuesta deberan estar
redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberan venir acomparnados
de traduccion simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una

lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado
en lengua extranjera.

Para la presentacion de la oferta, el Proponente debe presentar la traduccion oficial al castellano de
los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los

terminos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o
legalizado.

9.2- Documentos Otorgados en el Exterior

Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idéneos para su validez y
oponibilidad en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos:

9.2-1. Apostilla del DocUmento:

En el evento, en que el pais en donde fue expedido haga parte del Convenio de la Haya de 1961
sobre la supresién de la exigencia de legalizacién de documentos publicos extranjeros, en los
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términos sefialados en la Ley 455 de 1998 y la Resolucién 3269 de 2016 proferida por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia.

El oferente debera dar cumplimiento a lo anterior, sin perjuicio a lo establecido en el articulo 52 del
Decreto 019 de 2012, que establece: “A mas tardar el primero de julio de 2012, los tramites de
apostillaje, dentro del territorio nacional y en el extranjero, se podran solicitar mediante el uso de
correo postal, sin que se requiera la presentacion personal del solicitante. El Gobierno Nacional
reglamentara el procedimiento y el uso de medios electrénicos.”

9.2-2.Legalizacion de los Documentos:

El tramite de legalizacion de documentos aplica cuando el pais en el cual ha sido expedido o en el
cual surtira efectos no hace parte de la Convencion sobre la Abolicién del Requisito de Legalizacion
para Documentos Publicos Extranjeros de La Haya de 1961.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, “Los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo
pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por
el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen
de los poderes”; el proponente debera dar aplicacion a las previsiones del articulo 10 de la
Resolucién 3269 del 2016, por la cual se adopta el Procedimiento para apostillar y/o legalizar
documentos.

9.2-3.Traduccion:

Los documentos otorgados en el exterior que |no estén en idioma castellano deberan presentarse
acompanfados de una traduccién simple a dicho idioma para la presentacién de la oferta.

En el caso en que el proponente resulte adjudicatario debera allegar una traduccién oficial del
documento que debera ser efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en
Colombia o en el pais de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la
calidad de traductor oficial en los términos sefialados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de
origen de la traduccién.

Si el documento aportado requiere de convalidacion u homologacién de acuerdo con las normas
colombianas se deberan cumplir este requisito.

NOTAS:

1. Los Proponentes provenientes de aquellos paises signatarios de la Convencion de La Haya
citada en el literal b) podran optar, como procedimiento de legalizacién de los documentos
otorgados en el exterior, la consularizacion descrita en el literal a) o la Apostilla descrita en literal
b).

2. Los formularios anexos a la invitacion que deben completar los Proponentes, no deberan
contar con el procedimiento descrito en los literales anteriores.

3. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan
presentarse acomparfiados de una traduccién oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser
efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia.

4. Los documentos otorgados en el Exterior y que sean necesarios para la comparacion objetiva de
las ofertas deben encontrarse apostillados o legalizados al momento de presentar la propuesta y
los no necesarios para dicho cotejo, bien pueden allegarse hasta antes de la adjudicacion.
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5. Se aceptaré el aporte de copias de los documentos otorgados en el Exterior, hasta antes de la
Adjudicacic“m. La legalizacién o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior

deberan presentarse para la ADJUDICACION en original so pena de tenerse como no
presentadas.

9.3-Forma de Presentacion de las Propuestas

\ Y g I
Para la presentacion de la propuesta se observaran las siguientes reglas:
|
1. Cada oferente tendra derecho a presentar tinicamente una propuesta ya sea de manera individual
o en calidad de integrante de un consorcio, unién temporal o promesas de sociedad futura,

siempre y cuando el proponente cumpla con la totalidad de las condiciones establecidas para
cada uno de ellos.

Los documentos que conforman la propuesta deben ser legibles

La entidad no aceptara propuestas complementarias o modificatorias. Tampoco se aceptaran
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a la Invitacién Publica presentadas con
posterioridad al cierre de la presente Seleccién.

SEN

9.4-Validez de la Oferta

La validez de ia oferta sera de NOVENTA (90) DIAS a partir de la fecha de cierre del presente
proceso. ‘

9.5- Oferta Econémica

El proponente debera diligenciar en la plataforma SECOP II, el valor total de su propuesta que no
podra exceder el valor del presupuesto oficial.

Asi mismo deberé diligenciar el formato de propuesta econémica, el cual debera adjuntarse en el
campo correspondiente del cuestionario en la plataforma SECOP |

El valor de la oferta economica no podra exceder el presupuesto estimado (ni por item ni por
valor total) para el presente proceso de seleccién, so pena de incurrir en el rechazo de la
propuesta.

Para efectos de claridad, se determina que:

e El proponente que omita la cotizacién de alguno de los items incurrira en causal de rechazo.

e EI propjonente que modifique el formato de propuesta econémica de forma integral o en
alguna de sus especificaciones técnicas, incurrird en causal de rechazo.

e El proponente que, en la cotizacién de los items, oferte un valor superior al valor estimado
en el estudio de mercado y analisis del sector, incurrira en causal de rechazo. El proponente
que, en la cotizacién de los items, oferte un valor que se constituya como artificialmente
bajo, incurrira en causal de rechazo.

o EI prop?onente que cotice el valor correspondiente a IVA, para las actividades y/o items que
legalmente estén exentos de IVA.

o Para la presentacion de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos,
indirect‘os, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la

ejecucion del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las
i
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especificaciones técnicas contempladas en el presente pliego de condiciones.

Cualquier error en la determinacién de los valores relacionados en la plataforma SECOP Il no dara
lugar a su modificacion, con excepcién de las correcciones aritméticas que realice la Entidad, el
Contratista debera asumir los precios asi corregidos como el valor de la oferta final, valores que se
integraran al contrato que se suscriba.

Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecucion del
contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente debera prever en su
oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucion del contrato.

La relacién de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las correspondientes
especificaciones técnicas, formaran parte del contrato que se celebre con el proponente
favorecido.

La entidad adjudicara el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su propuesta
econdmica.

9.5-1. Verificacion Aritmética de la Oferta Econdmica
La entidad realizara la verificacion aritmética a la Oferta Econdmica de la siguiente manera:

Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre unico, se
realizaran las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del
presupuesto dispuesto por la Entidad.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su correccion.
Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta no
exceda el valor del presupuesto establecido por la entidad.

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran
de forzosa aceptacion para éstos.

Si el valor de la propuesta econdémica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto
definido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecucién del contrato los servicios
requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin férmula de
reajuste.

10- REQUISITOS HABILITANTES.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en el numeral
6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2., la capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
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participacion en el proceso de seleccion y el factor de escogencia del contratista sera la oferta, que,

cumpliendo con los requisitos, sea la de menor precio. La entidad los verificard como HABILITADO,
SUBSANAR o NO HABILITADO.

JL}RFDICOS : CUMPLE/ NO CUMPLE
TECNICOS ‘ CUMPLE/ NO CUMPLE

10.1- Requisitos Habilitantes Juridicos

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, |a entidad verificara que los
proponentes que participen en el proceso de seleccién se encuentren capaces legalmente para
obligarse a cumplir el objeto del contrato y que no estén incursos en inhabilidades o
incompatibilidades que impidan la celebracién del contrato, derivadas de la ley.

Para la verificacion de este requisito habilitante, sin perjuicio de la normatividad compilada en el
Decreto 1082 de 2015, se tendra en cuenta lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar

los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion”, expedido por Colombia Compra
Eficiente.

10.1.1-PODER

Cuando el proponente actlie a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante
documento con presentacion personal en notaria o su equivalente, en el cual se afirme gue su
representante o apoderado estd expresamente facultado para presentar la propuesta, subsanar
observaciones, asi como que también se encuentra facultado para firmar el contrato respectivo.

10.1.2- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (anexo 1)

El proponente debera preSeptar la carta de presentacién de la propuesta, en el FORMATO ANEXO
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La carta de presentacién de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona
natural, por el representante legal del proponente de la persona juridica o por el representante
designado en el documento de constitucion, si se trata de proponente plural o por el apoderado
debidamente facultado.

El FORMATO ANEXO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA que se adjuntara a la
Invitacion Publica, contendra todas las declaraciones que debe realizar el proponente.

Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso,
la carta que presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la
entidad. ‘

10.1.3 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en este
tltimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la oferta y en su ejecucion,

los cuales no podran ser inferiores al plazo de ejecucion del contrato y su liquidacién, ni ser
modificados sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la entidad.
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10.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Personas Juridicas

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el Certificado de Existencia vy
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio correspondiente con un término no
mayor de treinta (30) dias, donde conste quien ejerce la representacién legal y las facultades del
mismo. Dicho certificado debera en su objeto social ser coherente con las actividades objeto del
contrato y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del presente proceso de
seleccion.

Personas Naturales

Si la propuesta es presentada por una persona natural con establecimiento de comercio debe
anexar el Certificado de Matricula de Persona Natural con un término no mayor de treinta (30)
dias de expedicion y fotocopia de la cédula de ciudadania. Debera de la misma manera acreditar
en su objeto social de manera general este sea suficiente para poder ejecutar el objeto del
presente proceso de seleccion.

10.1.5 ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA: Si el oferente es persona juridica deberd presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

La certificacion del revisor fiscal deberd ademas estar acompafiada de copia de la tarjeta
Profesional del mismo, el certificado vigente de antecedentes de la Junta Central de Contadores
y copia de la Cedula de Ciudadania. Lo anterior, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

PERSONA NATURAL: Si el oferente es una persona natural, debera adjuntar planilla y
comprobante de pago como independiente correspondiente al mes en que presenta la propuesta,
o0 en su defecto la afiliacion al sistema de seguridad social. Para este Ultimo evento, es importante
precisar que el oferente beneficiado debera aportar para el tramite de pago del contrato el valor
por seguridad correspondiente.

En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio,
adicionalmente debera adjuntar certificacién con la cual acredite estar a paz y salvo por concepto
de seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados empleados.

10.1.6 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
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Los oferentes deberan presentar el certificado de Registro Unico Tributario RUT expedido por la
DIAN. (RUT completo).

10.1.7 COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

10.1.8 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El oferente persona Natural hombre menor de 50 afios,
o el representante legal de la persona juridica que tenga esta misma condicién, debera anexar
copia legible de la libreta militar, o en su defecto un certificado de libreta militar emitido por la
Direccién de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia. (No se aceptaran denuncia de
perdida de documento)

10.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS con un término de expedicion
no mayor de treinta (30) dias. En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes
a presentar deberan ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.1.10 CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES con un término de
expedicion no mayor de treinta (30) dias. En el evento de presentarse una persona juridica los
antecedentes a presentar deberan ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCION (anexo 3).

El compromiso anticorrupcién se diligenciara conforme al modelo contenido en el ANEXO
COMPROMISO ANTICORRUPCION y debera estar firmada por el proponente (original — no copia).
Sila propuesté es presentada por una persona juridica o en union temporal o consorcio debera venir
suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de ley.

10.1.12 CERT}FICADO DE ANTECEDENTES DE POLICIA: Se debera presentar del proponente
como persona natural y del representante legal del proponente como persona juridica, con un
término de expedicién no mayor de treinta (30) dias.

10.1.13 1CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se deberad presentar del
proponente como persona natural y del representante legal del proponente como persona juridica.
con un término de expedicién no mayor de treinta (30) dias.

10.1.14 zcERTIFICADO REDAM
El proponte debera aportar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos-REDAM.-.

10.1.15 AQTORIZACION PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES:
i
El oferente debe allegar un escrito donde manifieste la autorizacién expresa al Instituto de Turismo
del Meta para consultar y solicitar certificacion por concepto de inhabilidad por delitos sexuales
cometidos con}tra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018

10.1.16 CRITERIOS PARA HABILITAR MIPYMES
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El proponente debera acreditar para participar en la presente convocatoria si se determina limitar a
MIPYMES lo establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a |la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este

Decreto no excluyen la aplicaciéon de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas."

Rangos para la Definicion del Tamafio Empresarial. Para efectos de la clasificacion del tamafio
empresarial se utilizaran, con base en el criterio previsto en el articulo anterior, los siguientes rangos
para determinar el valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector
econémico de que se trate:

Para el sector manufacturero;

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales
a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT).

Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT) e inferiores o
iguales a doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995
UVT).
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Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 UVT) e
inferiores o iguales a un millén setecientos treinta y seis mil quinientos sesenta y cinco Unidades de
Valor Tributario (1'736.565 UVT).

2. Para el sector servicios:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales
a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT).
Pequefa Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT) e inferiores

o iguales a ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y uno Unidades de Valor Tributario (131.951
UvT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y un Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT) e
inferiores o iguales a cuatrocientos ochenta y tres mil treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario
(483.034 UVT).

3. Para el sector de comercio:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales
a cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT).

Pequefia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT) e
inferiores o iguales a cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor Tributario
(431.196 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor Tributario (431.196 UVT) e

inferiores o iguales a dos millones ciento sesenta mil seiscientos noventa y dos Unidades de Valor
Tributario (2'160 .692 UVT).

PARAGRAFO 1. Se considera gran empresa aquella que tiene ingresos por actividades ordinarias
anuales mayores al rango superior de las medianas empresas, en cada uno de los sectores
economicos descritos anteriormente.

PARAGRAFO 2. Para aquella empresa cuya actividad principal no corresponda exclusivamente a
uno de los anteriores sectores, los rangos a aplicar seran aquellos previstos para el sector
manufacturero.

PARAGRAFO 3. Cuando los ingresos de la empresa provengan de mas de uno de los sectores
contemplados en el presente Capitulo, se considerara la actividad del sector econémico cuyos
ingresos hayan sido mas altos
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NOTA: De conformidad a la limitacién territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860
de 2021, y presentadas las solicitudes de limitacién de Mipyme en diferentes ambitos territoriales, el
ITM de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivacién econémica de la region, le dara
prevalencia a las solicitudes de Mipyme domiciliadas en el departamento, siempre que cumpla con
los requisitos normativos y legales.

10.1.17 GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompafada de la garantia
de seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida
a favor del Instituto de Turismo del Meta NIT. 892.000.563 — 1, por un valor equivalente al 12% del
valor total del presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del presente proceso de seleccidon; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el
proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y
ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale el Instituto de
Turismo del Meta.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Cdmara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o unién temporal,
la garantia deberd tomarse a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a todos y cada
uno sus integrantes).

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion, del plazo de evaluacion de propuestas, o
de los plazos para la Adjudicacién o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera
prorrogarse, segun lo que al respecto indique el Instituto.

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la
propuesta se considerara como no admisible.

De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 del 2018, la no
entrega de la GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERA
SUBSANABLE y sera CAUSAL DE RECHAZO.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta se hara
efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.
3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA MINIMA CUANTIA Cédigo: GJC-F-10-
V3 Proceso de Gestidn Juridica y Contratacién Fecha de Vigencia: 24-08-2021.

4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato. En el evento sefialado en el numeral 1., el valor
asegurado de la garantia quedara a favor de la entidad contratante en calidad de
sancioén, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
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perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacién, la Entidad
mediante acto administrativo debidamente motivado, podré adjudicar el contrato
dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del terminé para suscribir el
mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad,
conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

10.1.18. FACTOR DIFERENCIAL EN EL VALOR DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA
OFERTA

De conformidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente
proceso de MINIMA CUANTIA la Entidad Estatal incluira las condiciones habilitantes para
incentivar la participacion de MiPymes con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto,
El Instituto de Turismo del Meta, dara aplicacion al siguiente criterio:

Valor de la garantia de seriedad de Ia oferta.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo antes mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada
por emprendimientos que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de
2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. En el evento que el proceso sea limitado a la participacion de MiPymes, no
se aplicara el factor diferencial.

10.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

10.2.1 Experiencia habilitante: E| oferente debera acreditar experiencia en UN (1) CONTRATO
ejecutado y liquidado cuyo alcance determine el cumplimiento de obligaciones relacionadas con
temas de SERVICIOS DE AREA PROTEGIDA, el cual debera ser suscrito con entidades sefaladas
en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 y/o privadas y cuyo objeto este directamente relacionado con
el objeto a contratar. La cuantia del contrato debera ser igual o superior a 9,40 SMMLV lo que
equivale al presupuesto oficial asignado a la presente contratacion.

Nota: Cuando los documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) debera seguirse el siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito anteriormente o
cuya moneda de origen sea el peso deberan ser convertidos a SMMLYV, para lo cual se deberan
emplear los valores histéricos de SMMLV sefalados por el Banco de la Republica del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato. {...)

Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado, se debera presentar copia del contrato u
orden de compra con su respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos legales o cuenta
de cobro y extractos o certificaciones de pagos bancarios donde se logre constatar el pago del
servicio prestado.
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Para efectos de acreditar experiencia en el sector publico, los oferentes deberan necesariamente
adjuntar: A) certificaciones de los contratos o, B) Copia de su respectiva acta de liquidacién, acta de
finalizacién o acta de recibo final. '

Las certificaciones deben tener minimo la siguiente informacion:

Las certificaciones deben tener minimo la siguiente informacioén:

a) Nombre o razén social de la entidad que certifica

b) Valor del contrato

c) Objeto total del contrato:

d) Fecha de suscripcién e iniciacion

e) Fecha de terminacion.

f) Porcentaje de participacién en caso de Uniéon Temporal o Consorcio
g) Cumplimiento de la Ejecucién del Contrato.

h) Nombre Completo, cargo direccién y numero de Teléfono de la Persona que expide la
Certificacion.

No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que
estén acompanfadas del acta de liquidacion o certificacion de ejecucion del mismo.

Se acepta como equivalente o complemento a la certificaciéon de cumplimiento de los contratos
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

El Instituto se reserva el derecho de verificar la informacion que suministre el proponente.
No se tendrdn en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacién no consistente y/o inexactitudes.

Se escogera el primer contrato relacionado en el FORMATO — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE,
en caso de que el proponente relacione en su experiencia mas de 1 contrato.

10.2.1 Experiencia para los Proponentes sin Domicilio ni Sucursal en Colombia

El contrato junto a su acta de liquidacién o la respectiva certificacion, presentados para acreditar la
experiencia de los proponentes extranjeros sin sucursal y domicilio en Colombia debe ser igual o
superior al CIEN POR CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO DEL
PRESENTE PROCESO, en caso contrario la propuesta se evaluara como NO HABILITADA.

La conversién a valor presente para toda la informacién presentada se debe hacer con el valor del
salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) en la fecha de terminacién del contrato respectivo.

Utilizando la siguiente férmula:

[ To . cvree
P=| {x SMLFC
\SMLFT ;

Dénde:

VP = Valor presente de los Contratos Celebrados
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Vo = Valor total de los contratos a la fecha de terminacion
SMLFT = Salario minimo mensual legal vigente a la fecha de terminacién de los contratos
SMLFC = Salario minimo mensual legal vigente a la fecha de cierre del presente proceso.
La informaciéh debera ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor
de los contratos esté expresado en monedas extranjeras, este deberad convertirse en pesos
colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuacién se describe:

o Siesta expresado originalmente en délares de los Estados Unidos de Norte América; los valores
se convertiran a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa
representativa del mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, certificadas por
la superintendencia financiera.

|

Si esta expreéado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a délares de los

Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor

correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente proceso. Hecho

esto se procedera en la forma que sefiala el inciso anterior.

10.3. OTROS REQUISITOS TECNICOS:
El oferente debera allegar junto con su propuesta la siguiente documentacion:

1. El proponente debera estar altamente calificado y en consecuencia, debera estar
habilitado en el registro especial de prestadores de servicios de salud, por lo tanto,
deberé{ aportar la certificacion que expiden las Secretarias de Salud en los servicios
de consulta externa, medicina general domiciliaria (M-DOM)., transporte asistencial
basico y medicalizado externo (M-EXT).

2. Tenienjdo en cuenta la reaccién inmediata que requiere el servicio, el proponente
debera acreditar que tiene un establecimiento de comercio abierto al publico en la
ciudad}de Villavicencio, este requisito se verificara en la camara de comercio.

En caso de n‘o tener el establecimiento, podra el proponente aportar acuerdo comercial
suscrito con una empresa que tenga establecimiento de comercio abierto al publico en la
ciudad de Villavicencio. El acuerdo comercial debera contener como minimo lo siguiente:

|

a) Informa:\cién de las partes que lo suscriben.

b) Duracién: El término de ese acuerdo comercial debera ser como minimo por el tiempo
de duracién del contrato.

c) Manifeétacién expresa de que el aliado (tercero) cuenta con disponibilidad las 24 horas
de dia, los 7 dias de la semana, para la reaccién inmediata, con las condiciones
técnicas que exige la entidad y '

d) Firma de las partes (cada uno de los representantes legales).

10.4. EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

El proponenteideberé contar con profesionales competentes, que puedan prestar atenciéon en caso
de emergencia o en su efecto urgencia médica, contando con las licencias que la secretaria de Salud
exija para tal cjaso, aunado estos profesionales deben encontrarse en la némina de oferente, lo cual
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debera ser acreditado mediante certificacién expedida por el representante legal de la empresa si
es persona juridica o por el oferente si es persona natural.

Adicional se debe allegar la siguiente informacion:

PERSONAL REQUERIDO | CANTIDAD FORMACION ACADEMICA ___EXPERIENCIA
Profesional medico 2 v Titulo profesional Certificaciones laborales
v Tarjeta profesional donde se evidencia
v Registro unico | minimo tres (3) afios de

nacional del talento | experiencia profesional.
humano en salud

AUXILIAR DE ENFERMERIA 2 v Titulo profesional Certificaciones laborales
v" Registro Unico | donde se evidencie
nacional del talento | minimo un (1) afio de

humano en salud experiencia especifica.

NOTA 1: El proponente debe aportar en su oferta los documentos exigidos para la totalidad del perfil
que se encuentra detallado anteriormente, incluyendo la hoja de vida con los respectivos soportes
de idoneidad y experiencia.

NOTA 2: El proponente debera anexar los siguientes documentos del equipo minimo de apoyo:

e Fotocopia de la cedula de ciudadania.

¢ Fotocopia de diplomas o actas de grado que acrediten la formacion en el nivel que corresponda.

e Fotocopia de la matricula y/o tarjeta profesional (si aplica).

e Fotocopia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional

expedida por el ente correspondiente, vigente a la fecha del cierre del proceso. (si aplica)

e Hoja de vida con anexos de estudios y experiencia de cada uno de los integrantes del equipo
de trabajo, para que la entidad valide la experiencia y estudios realizados.

e Antecedentes (Fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas)

e Planillas de seguridad social que evidencie que se encuentra en la nébmina del proponente ya
sea persona natural o juridica.

11- REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia,
no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan
los factores de escogencia establecidos por la entidad de conformidad con lo previsto en los
numerales 2, 3y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. Estos requisitos o0 documentos podran ser
requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes.

El presente numeral debera ser interpretado a la luz del paragrafo 1°, del articulo 5°, de la Ley 1882
de 15 de enero de 2018.

En ningun caso la entidad podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o
no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con
la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con
posterioridad a la fecha de presentacion de las propuestas.
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12- GARANTIAS

El proponent¢ seleccionado dentro de los 5 dias habiles siguientes y previo inicio de ejecucion
contractual cgnstituiré garantia unica de cumplimiento que avale las obligaciones surgidas del
contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacién, se ajustara a los limites,
exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias consistiran en poélizas expedidas por
compaiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucién del

presente contrato se requiere de la aprobacién de la garantia unica que deberad amparar cada uno
de los siguientes riesgos:

SUFICIENCI ’\VI,QE\N,C,AI‘A;, ‘
. (TERMINO)
Cumplimiento del Contrato Por el veinte (20%) del valor total del|lgual a su gjecucion y cuatro (4)
i contrato meses mas
Pago de  Salarios y|Por el Cinco (5%) del valor total delllgual a la vigencia del mismo y
Prestaciones Sociales contrato tres (3) afios mas.
Calidad del servicio Por el Diez (10%) del valor total del|lgual a su gjecucion y cuatro (4)
| contrato meses mas
Responsabilidad Civil {200 S.M.L.M.V por el termino de ejecucién del
Extracontractual contrato

|
13- SUPERVISION DEL CONTRATO
|

La supervisién del contrato estara a cargo del funcionario designado por la Direccion General del
Instituto y quien velara por los intereses del mismo y tendra las funciones que por indole y naturaleza
del contrato le sean propias, entre otras:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacién del contrato.

3. Informar oportunamente a la Direccién cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista. '

4. Todas aqpellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacién contractual en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de
1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestion del Instituto de
turismo dél Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

7. Dar cumplimiento al Manual de Contratacion y Manual de Supervisiéon e Interventoria del
Instituto de Turismo del Meta.

8. El supervisor deberd entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso
precontractual, contractual y Pos contractual hasta la liquidacion.

9. Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la ley.

10. Publicar én la plataforma de sistema electrénico para la contratacién publica SECOP |, los
documentps y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

\
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14- CAUSALES DE RECHAZO

Soélo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo o la invitacién publica y las
expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, la entidad rechazara las propuestas, sin perjuicio
del derecho a subsanar, cuando:

1. El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal
se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley
1150 de 2007 y articulo90 de la Ley 1474 de 2011, y demas disposiciones constitucionales
legales vigentes.

2. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o encalidad de integrante de un proponente plural (para un mismo lote, grupo o
item).

3. Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante
pruebasque aclaren la informacién presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en, Estudio Previo, anexo Técnico (si aplica) o presente
condicionamiento para la adjudicacion.

5. La propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en la forma descrita en
la presente invitacion y de conformidad con las reglas que determinan.

6. En el caso en que la entidad compruebe la violacién por parte del proponente, de sus
empleadoso de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los
compromisosanticorrupcién asumidos por el proponente.

7. El proponente no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma lo
requerido por la entidad, dentro del plazo estipulado por la Entidad y de conformidad con
lo establecido enla presente invitacién.

8. Cuando la propuesta econémica exceda el presupuesto estimado ya sea por item o por valor
total del presupuesto oficial establecido

9. En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna de las
casillascorrespondientes a la descripcion, unidad de medida, cantidad por cada item
solicitado, plazo de ejecucion establecido en el pliego y vigencia de la oferta en el SOBRE
UNICO.

10. El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre su oferta
que impida la comparacién objetiva de la misma en el término previsto en la presente
invitacién o enla solicitud que de forma particular haga la entidad.

11. De conformidad con la informacién con la cual cuenta la Entidad, se estime qgue el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que el valor de
su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

12. En el Certificado de Existencia y Representacion se verifique que el objeto del proponente
(o de cualquiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se ajusta a lo exigido
en la Invitacion Publica.

13. Se demuestre que, a la fecha de presentaciéon de su propuesta, el proponente no se
encuentra aldia, durante los ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los
aportes al Sistemade Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales y demas
aportes a que haya lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789
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16.

17.

18.

19.

20.

21

22,

23.

24.

25,

26.

27.

28.

de 2002.

No se p‘resente la garantia de seriedad del ofrecimiento. Esta causal cuando aplique.
Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad juridica,
capamdad financiera o capacidad organizacional requeridas por la Entidad.

Cuando el proponente (persona natural, persona juridica o integrante de figura asociativa)
no cumpla con los criterios minimos requeridos en los conceptos (indicadores habilitantes
financieros) que conforman la capacidad financiera requerida por la Entidad. (Solo si
aplica)

De conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
camarade comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica
0 con certlflcacmn juramentada proveniente del representante legal del proponente, se
determine que su duracién no es igual a la del plazo para la ejecucién del contrato, su
I|qu|dac:|on y un (1) afio mas.

De acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros
se encuentre en casual de disolucion o liquidacion.

Verlflcada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes, y que afecte de
manera grave la habilitacién del proponente o la ejecucién del contrato, se determine por
parte de la entidad que ella no corresponde a la realidad.

Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la entidad
de cualquier condicién o modalidad impuesta por el proponente.

. En la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos falsos,
|

tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error y/o engafio al ITM, con base en el
numeral?, del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales
pertinentes.

Cuando el Proponente plural no actle en el proceso con la cuenta del PROPONENTE
PLURAL ,segun lo establecido en la guia de Colombia compra eficiente, para proponentes
pIuraIes‘ puestoque no sera valida la participacién en el proceso con la cuenta de uno de
sus mtegrantes

La falta de capacidad juridica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno de los
mtegrantes del consorcio o unién temporal no cuente con la capacidad juridica suficiente
para Iapresentacnon de la oferta.

Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones

y condiciones previstas en la invitacién publica, o presente condicionamiento para la
adJudlcacmn

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién

'temporal circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones
temporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la
estructuiramon delproceso, o por personas juridicas cuyos socios o equipo de trabajo hayan
tenido tal intervencion,

a. p}or encontrarse en conflicto de intereses.

El incunﬁplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente,

sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso

deContratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta.

Un propionente no se encuentre clasificado como mipyme y esta limitacién haya quedado
\
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contemplada en el aviso de que trata el subnumeral iii del numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA: La administracion podra solicitar a los proponentes los documentos referentes a la futura contratacion
que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podra subsanar la ausencia de requisitos o
falta de documentos habilitantes, hasta el término establecido por la entidadpara el traslado de la evaluacion
preliminar, so pena de rechazo definitivo de las propuestas.

15- ADJUDICACION Y DECLARATORIA DESIERTA
15.1. Adjudicacidn del Proceso de Contratacion

La Entidad en cumplimiento a los principios de publicidad, transparencia y seleccion objetiva la
adjudicacién del presente proceso se realizara por medio de comunicacion de aceptacién de la oferta
al proponente que haya cumplido con los requisitos habilitantes y haya ofertado el mejor precio.

15.2. Declaratoria de desierta: El Instituto de Turismo del Meta declarara desierto el proceso
cuando:
e No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso
e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por el Instituto.

e Cuando se presente un (1) solo proponente, que exceda su propuesta del presupuesto
oficial o que sea artificialmente baja.

NOTA: El Instituto de Turismo del Meta podra solicitar a los proponentes los documentos referentes a la futura
contratacién que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podra subsanar la ausencia de
requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el término establecido por la entidad para el traslado de la
evaluacion preliminar, so pena de rechazo definitivo de las propuestas.

RONAL YAMID LOZANO DELGADO

DIRECTOR GENERAL
1}
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA }\17
Revisién Juridica: Andrés Felipe Diaz Cuellar Asesor Juridico ITM

N
Proyeccién Juridica: Sandra Liliana Hernandez Suarez Abogada CPS - » \\V =7
)b
|
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