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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA

1.AREA SOLICITANTE.

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC

2.DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD QUE
SE PRETENDE
SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993, modificados por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, se hace
necesaria la elaboracion y suscripcioén del correspondiente Estudio Previo que
sustente la presente contratacion.

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucidn Politica de Colombia, la
funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad. En este sentido, la prestacion continua y
eficiente de los servicios publicos exige que los bienes muebles de la entidad,
en especial el parque automotor, se encuentren en condiciones éptimas de
funcionamiento, seguridad y confiabilidad, garantizando asi una gestion
administrativa oportuna y eficaz.

Asi mismo, el articulo 339 de la Constitucién Politica de Colombia establece
que las entidades territoriales deben planificar el uso eficiente de los recursos
publicos y asegurar el adecuado cumplimiento de las funciones asignadas por
la Constitucion y la ley. En este contexto, el mantenimiento oportuno del parque
automotor resulta fundamental para preservar el patrimonio publico, prolongar
la vida util de los vehiculos y prevenir la ocurrencia de fallas mecanicas que
puedan derivar en costos mayores o en la interrupcion del servicio.

Los vehiculos tipo camioneta, de propiedad y/o al servicio de la Administracion
Municipal, cumplen un papel esencial en el desarrollo de actividades
administrativas, operativas y de apoyo institucional, tales como el
desplazamiento del personal, la supervision de obras, la atencién de
comunidades y el apoyo logistico a las diferentes dependencias. En
consecuencia, la falta de mantenimiento adecuado puede generar riesgos para
la seguridad de los servidores publicos y terceros, asi como afectar la
continuidad en la prestacion del servicio publico.

En ejercicio de las funciones asignadas a la dependencia competente en materia
administrativa y logistica, y una vez verificado el estado técnico y mecéanico del
parque automotor, se evidencié la necesidad de contratar un servicio
especializado que garantice la realizacion de mantenimientos preventivos y
correctivos de manera oportuna, técnica y conforme a los estandares de calidad
y seguridad exigidos por la normativa vigente.
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En consecuencia, la presente contratacion se justifica plgnamente, al
constituirse en un instrumento necesario para asegurar la continuidad, eficiencia
y seguridad en la prestacién de los servicios a cargo de la Administracion
Municipal, fortalecer la capacidad operativa de la entidad, proteger el
patrimonio publico y garantizar el cumplimiento de los fines esenciales del
Estado.

3.DESCRIPCION DEL
OBJETO A
CONTRATAR.

PRESTACION DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A TODO COSTO PARA LOS VEHICULOS }g{
(CAMIONETAS) DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA.

4. ALCANCE DEL
OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, la Alcaldia de Leticia considera
indispensable y necesario contratar a una persona natural y juridica que cuente
con la infraestructura, la experiencia, la idoneidad y el talento humano requerido
para la adecuada ejecucion del contrato. Lo anterior, con el propésito de
garantizar la prestacion oportuna, eficiente v de calidad del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de los vehiculos tipo
camioneta de propiedad de la Entidad. En este sentido, la contratacién permitira
asegurar el ptimo funcionamiento del parque automotor, contribuyendo asi al
cumplimiento de las funciones misionales de la Administracién Municipal y a
la adecuada prestacion de los servicios a su cargo.

S.CLASIFICADOR DE
BIENES Y
SERVICIOS UNSPSC:

La presente clasificacion permite identificar y categorizar de manera
estandarizada el objeto contractual, garantizando claridad, precisién y
coherencia en la estructuracién del proceso de contratacion, en ¢oncordancia
con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

De igual forma, el clasificador UNSPSC contribuye de manera significativa al
fortalecimiento de los principios de transparencia, seleccién objetiva y
trazabilidad del proceso contractual, en la medida en que facilita la participacion
de oferentes idoneos y permite un adecuado analisis del gasto publico.

En el presente caso, su aplicacion resulta pertinente, considerando la naturaleza
integral del servicio requerido, toda vez que permite delimitar con precision los
componentes del contrato y asegurar su correspondencia directa con la
necesidad previamente identificada, garantizando asi una adecuada planeacién
y estructuracion del proceso contractual.

A continuacion, se presenta la clasificacion para el presente proceso asi:

1. Segmento | 2. Familia 3. Clase | 4. Producto 5. Descripcion
Reparacion y
78000000 | 78180000 | 78181500 | 78181507 [mantenimiento
automotor y de
camiones ligeros
Elabor6 /(/f} Revis6 Aprobé /" Zﬁ?gs a?:?én Vigencia
Diego Vargas\— TLSDI Oficina Asesora Juridica Pedro Eliseo Narifio Mafljagz | 09/02/2026 2026

V




Cédigo: AP-GC-FO-02

Version: 001

Pagina 3 de 17

SECRETARIA DE
MINIMA CUANTIA | Samroue

Y TiC

6. ESPECIFICACIONES
DEL OBJETO A
CONTRATAR

Las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucién del objeto contractual
se encuentran detalladas en el Anexo Técnico, documento que contiene la
descripcion de los items, condiciones y caracteristicas necesarias para la
adecuada prestacion de los servicios de apoyo logistico. El referido Anexo
Técnico hace parte integral del presente Estudio Previo

7.0OBLIGACIONES
GENERALES

1. Conocer a cabalidad el estudio previo, el anexo técnico y la invitacién publical
del proceso de seleccion, con el fin de ejecutar el objeto contractual de manerd
eficiente y eficaz.

2. Suscribir oportunamente el acta de inicio, el acta de liquidacién del contrato
(cuando haya lugar a ello) y las modificaciones que se presenten durante sul
ejecucion.
3. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y,
los aportes parafiscales, realizando los pagos a que haya lugar conforme a lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, en lo relacionado con salud, riesgos laborales, pensiones y]
aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, de conformidad
con las normas vigentes que regulan la materia.
4. Mantener vigentes las garantias exigidas durante el plazo establecido en el
contrato y en los documentos del proceso, incluyendo las modificaciones que]
se presenten en su ejecucion.
S. Suministrar al supervisor o supervisora del contrato toda la informacién que
le sea requerida, con el propésito de verificar el cumplimiento correcto y
oportuno de las obligaciones adquiridas, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.
6. Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que sean solicitados por
la supervisién del mismo, dentro de los términos establecidos.
7. Radicar oportunamente las facturas y/o cuentas de cobro, junto con sus
respectivos soportes y demés documentos requeridos para el tramite de pago.
8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en que|
incurra durante la ejecucion del contrato, cuando estos generen perjuicios a 14
administracién o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993.
9. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios causados a la entidad por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales.
10. Asumir la responsabilidad por las acciones u omisiones de su personal,
subcontratistas, proveedores y del personal al servicio de estos. En caso de que|
se formule alguna reclamacion o accion en contra de la entidad por hechos
imputables al contratista, esta procedera a notificarlo a la mayor brevedad, a
fin de que aquel adopte, por su cuenta y riesgo, las medidas necesarias para
resolver la situacion y evitar perjuicios. Si el contratista no soluciona la
controversia dentro del plazo fijado por la entidad, esta podra hacerlo|
directamente, y el contratista asumira la totalidad de los costos en que se incurra
por tal motivo.
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11. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recpmendaciones|
impartidas por la supervision del contrato.
12. Asistir a las reuniones convocadas por la supervision del cdntrato, con el
proposito de revisar el estado de ejecucion, el cumplimiento de lag obligaciones
contractuales y cualquier aspecto técnico relacionado con el mistno.
13. Cumplir con las demds obligaciones inherentes al objeto y la naturaleza del
contrato, asi como aquellas establecidas en las condiciones técni¢as contenidas
en los documentos del proceso y las que sean impartidas por la superv1510n paraj
el cabal cumplimiento del objeto contractual.

8. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

1. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo' costo de los|
vehiculos tipo camioneta de propiedad de la Alcaldia del municipio de Leticia,|
de conformidad con las especificaciones técnicas del fabricante, las|
condiciones reales de operacion y las necesidades del servicio institucional.

2. Efectuar un diagnoéstico técnico inicial de cada vehiculo, con el fin de

determinar su estado general e identificar posibles fallas mecénicas, eléctricas

o estructurales; para lo cual debera presentar el respectivo informe al supervisor]

del contrato.

3. Suministrar, instalar y reemplazar los repuestos, lubricantes, aceites, filtros y

demds insumos requeridos para la adecuada ejecucion del mantenimiento,

garantizando que estos sean nuevos, originales o de calidad equivalente, y que
cumplan con los estandares técnicos exigidos.

4. Ejecutar labores de revision, limpieza, ajuste, calibracién, réparacién y/o
sustitucién de componentes pertenecientes a los sistemas mecénicps, eléctricos,
electronicos, de frenos, suspension, direccion y demas sistema; | que integran|
los vehiculos.

S. Verificar el adecuado funcionamiento del motor, sistema de encendido,
sistema de frenos, sistema de refrigeracion, transmisién, sistema eléctrico Y|
demds componentes asociados, realizando las pruebas técnicas necesarias para
garantizar su ptimo desempefio.

6. Realizar pruebas de funcionamiento en condiciones reales de operacion, con
el fin de comprobar la seguridad, confiabilidad y correcto desempefio de los
vehiculos intervenidos.

7. Cumplir con las normas técnicas, ambientales, de seguridad industrial y salud
en el trabajo, asi como con la reglamentacion vigente aplicable durante la
ejecucion del contrato.

8. Garantizar la calidad y correcta ejecucion de los servicios prestados,
respondiendo por las fallas que se presenten como consecuencia de una
inadecuada prestacion del servicio, durante el periodo de garantia que se
establezca.

9. Ejecutar el contrato dentro del plazo estipulado, atendiendo de manera
oportuna las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato y|
coordinando eficientemente las actividades requeridas.

10. Asumir todos los costos relacionados con el personal técnico, herramientas,
equipos, insumos y elementos de proteccion personal necesarios para la
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adecuada ejecucion del objeto contractual, sin que ello genere vinculo laboral
alguno con la entidad contratante.

11.Mantener la debida confidencialidad respecto de la informacion técnica,
operativay administrativa a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del
contrato.

9.0OBLIGACIONES DE

1. Informar al contratista sobre cualquier problema o cambio que deba realizar
para que puedan tomarse las medidas necesarias.

2. Proporcionar al contratista toda la informacién que necesite para una entrega;

oportuna

3. Proporcionando cualquier informacion adicional necesaria para el disefio e

impresion de los bienes

LA ENTIDAD

4. Supervisar la calidad y medidas de los elementos.

5. Mantener una comunicacion abierta y clara con el contratista para discutis
cualquier preocupacién, hacer preguntas o proporcionar retroalimentacion)
sobre la compra.

Con el fin de estimar el presupuesto oficial y definir la modalidad del presente

10. ANALISIS DEL proceso de seleccion, se rea}izc’) un estudio de sector y de .mercado, cuyos
SECTOR resultados se encuentran consignados en el documento anexo titulado “Analisis
de Sector y Estudio de Mercado™, el cual se incorpora como parte integral de
este documento.

El valor total del contrato sera hasta por la suma de TREINTA Y CINCO

MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS

PESOS ($35.585.500,00) M/CTE incluidos todos los impuestos de ley que

aplique, de orden Nacional, asi como los costos directos e indirectos que

conlleve su ejecucion.
11. VALOR
ESTIMADO DEL El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2026 y cuenta con
CONTRATO la siguiente clasificacion del gasto.
RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR
2.1.2.02.02.005.8 Mantenimiento y
715699.04.01.1.2 . 1.2.1.0.00 $35.750.000
1.0.00 reparaciones
El numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 establece la
{ obligatoriedad de estimar el valor del contrato, sefialando que, cuando este se
12S. ggg}I{gsE%UE determine medi'fmte precios unitarios, la entidad .estatal deberé. indi.gar la
VALOR ESTIMADO metodologia utilizada para su calculo y soportar técnicamente la estimacion del
DEL PRESUPUESTOQ | Presupuesto.
(JUSTIFICACION):

En este contexto, y con el propdsito de determinar los precios promedio del
mercado para el servicio o bien requerido por la Entidad, se remitieron
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solicitudes de cotizacion a los siguientes potenciales {proveedores:
TECNISELVA (Fausto pastor Cuellar Cuellar); y SERVIAUTOS LA
TERCERA (Ezequiel Suarez Lopez), dichas solicitudes fueron| enviadas en
medio fisico, incluyendo las condiciones y caracteristicas técnicas de los bienes,
obras 0 servicios a contratar.
Los valores cotizados por los proveedores se ajustan a las especificaciones
técnicas previamente definidas. En consecuencia, las respuestas y| cotizaciones
recibidas se anexan al documento denominado “Respuestas y cotizaciones de
proveedores potenciales”, y se consolidan en el cuadro comparatii% de “Precios
del sector™.

13. FORMA DE
ADJUDICACION

Se adjudicaré el contrato por el menor valor ofertado, siempre y cuando el
oferente haya cumplido con las condiciones exigidas, es decir con los requisitos
habilitantes, y se realizara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, tal
como se establece en el articulo 5, literal C de laley 1150 de 2007.

14. AFECTACION
PRESUPUESTAL

1. DATOS DEL CDP

RUBRO
PRESUPUESTAL
2.1.2.02.02.005.871
13/03/2026 789 $35.750.000 5699.04.01.1.2.1.0.0
0

FECHA DE CDP N° DEL CDP VALOR DEL CDP

2. INFORMACION PAA 1

N° item Descripcién Cédigos del CCP Noutbre del CCP
del PAA de la Necesidad

CONTRATO DE SERVICIO DE i
MANTENIMIENTO GENERAL Repdracion y
PARA LOS VEHICULOS 78181500 manfenimiento
CAMIONETAS DE LA 78181507 automotor y de
ADMINISTRACION camiones ligeros
MUNICIPAL

51

15. FORMA DE
PAGO

El MUNICIPIO DE LETICIA pagara al contratista el valor total del contrato
contra la ejecucion del cien por ciento (100 %) del objeto contractual, previa
presentacion de la respectiva factura. Esta debera estar acompafiada del informe
de recibido a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato, asi como de
la certificacion suscrita por el representante legal y/o el revisor fiscal, en la que
conste que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales del personal a su cargo.

El pago se realizara a través de la Tesoreria Municipal de Leticia, mediante
consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista indique, en
una entidad financiera afiliada al sistema automatico de pagos, previa aplicacién
de los descuentos de ley.

En todo caso, los pagos estaran supeditados a la disponibilidad del Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC) del Municipio.

4
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El MUNICIPIO DE LETICIA no reconocera reajuste alguno solicitado por el
contratista en relacion con costos, gastos o actividades adicionales que resulten
necesarios para la ejecucion del contrato y que hayan sido previsibles al
momento de la presentacion de la propuesta.

Asi mismo, el MUNICIPIO DE LETICIA unicamente adquiere obligaciones
con el proponente favorecido dentro del proceso de contratacién; en
consecuencia, en ninguna circunstancia se efectuaran pagos a terceros.

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias
habiles siguientes a la radicacion de la factura y de la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC por parte de la Secretaria Financiera.
Lo anterior, siempre que la documentacion presentada cumpla con los requisitos
legales y haya sido aprobada por el area encargada del tramite de pago, de
conformidad con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario,
contando ademdas con el visto bueno del supervisor del contrato y la
certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

El plazo de ejecuciéon del contrato es por TREINTA (30) DIAS

16.PLAZO DE CALENDARIO, contado a partir de la fecha de firma del acta de inicio, previo
EJECUION el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
p q p y
contrato.
17. LUGARDE El contratista realizara las actividades propias del objeto, en el Municipio de
EJECUCION Leticia, Departamento del Amazonas.
Seleccione con una “x” la modalidad de contratacién segiin corresponda
S . Seleccién Abreviada
Licitacién eleccl‘én por Acuerdo
Piiblica: Abreviada por Marco de Precios:
Subasta Inversa:
18. MODALIDAD DE Seleccién Seleccién Concurso de
SELECCION Abreviada por c. Méritos:
Bolsa de Abreviada por
Productos: Menor Cuantia:
Minima X Convocatoria Pablica ESAL (DECRETO 92
Cuantia DE 2017):
D Fecha d
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19. JUSTIFICACION
DE LA MODALIDAD
DE SELECCION

La escogencia de la modalidad de seleccion del contratista mediante Minima
Cuantia se encuentra debidamente justificada en atencion a la raturaleza del
objeto contractual y al valor estimado del proceso, el cual no supera el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia establecida para la entidad, cbnforme a lo
dispuesto en la normativa vigente.

En este contexto, el literal a) del numeral 5 del articulo 2 de lajLey 1150 de
2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por
el Decreto 1082 de 2015, establece que las entidades estatales pO(Irrel’:n adelantar
procesos de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia cuando el valor
del contrato no exceda el porcentaje sefialado. Este procedimiento se
caracteriza, ademas, por su simplicidad, celeridad y eficiencia, garantizando una
seleccion objetiva del contratista.

A su vez, los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015
regulan el procedimiento aplicable a esta modalidad, disponiendo que la
seleccion se efectuara con base en la oferta de menor precio que cumpla con las
condiciones exigidas por la entidad. De esta manera, se asegura el cuamplimiento
de los principios de transparencia, economia y responsabilidad que rigen la
contratacion estatal.

Ahora bien, en atencién al objeto del contrato, se evidendia que este
corresponde a un bien y/o servicio de caracteristicas técnicas un§formes y de
comun utilizacién en el mercado, lo cual permite su adquisicién|mediante un
procedimiento 4gil como el de minima cuantia, sin que resulte ne esario acudir
a modalidades de seleccién mas complejas.

De igual forma, se verifico la disponibilidad del bien o servicio en los
instrumentos de agregacion de demanda administrados por Colombia Compra
Eficiente, tales como la Tienda Virtual del Estado Colombiano y los Acuerdos
Marco de Precios vigentes. Como resultado de dicha verificacién, se concluyé
que las condiciones del presente proceso no se ajustan a los acuerdos existentes,
razon por la cual no es procedente adelantar la contratacién a través de dichos
mecanismos.

En consecuencia, se concluye que la modalidad de Minima Cuantia resulta
juridicamente procedente y adecuada para satisfacer la necesidad identificada,
en estricto cumplimiento de los principios que orientan la funcién
administrativa y la contratacién estatal.
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, Seleccione con una “x” la(s) tipologia(s) aplicables a esta contratacién:
Obra Publica: Consultoria: Interventoria:
Suministro: Prestacion de X Contrato de
Servicios: Seguro:

Compraventa: Concesion: Otro:

21. CRITERIOS PARA
SELECCIONAR LA
OFERTA MAS
FAVORAB LE

Los requisitos habilitantes corresponden a la aptitud del proponente para
participar en un proceso de contratacion en calidad de oferente, y se encuentran
relacionados con su capacidad juridica, financiera, organizacional y su
experiencia. En este sentido, su prop6sito es establecer condiciones minimas
que deben cumplir los proponentes, de tal manera que la Entidad Estatal
unicamente evalte las ofertas de aquellos que cuentan con la idoneidad
necesaria para ejecutar el objeto contractual.

/Ahora bien, en la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, el precio
constituye el unico factor de seleccion del proponente. En consecuencia, la
Entidad Estatal debe adjudicar el proceso al oferente que cumpla con todas las
condiciones exigidas en los documentos del proceso —esto es, estudios previos
e invitacién a participar— y que, adicionalmente, ofrezca el menor valor.

En este tipo de modalidad, no hay lugar a la asignacién de puntajes para evaluar
aspectos relacionados con las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
sus condiciones. Por el contrario, la Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econodmicas y verificar que la de menor precio cumpla con la totalidad de los
requisitos establecidos en la invitacién.

En caso de que dicha oferta no cumpla con las condiciones exigidas, la Entidad
deberd verificar el cumplimiento de los requisitos en la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar aquella que satisfaga
integralmente las condiciones establecidas.

22.1 REQUISITOS TECNICOS

KIA SPORTAGE

1 Llantas Unidad 4
2 | Radiador de refrigeraciéon Unidad 1
3 Condensador del A.C. Unidad 1
4 | Manguera de Presién A.C. Unidad 1
5 |Vacioy recaga A.C. Unidad 1

Desmontar bomper y persiana para cambio .
Unidad 1

6 radiador, condensador y manguera A.C. m
7 | Condensador y Manguera A.C. Unidad 1
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Arreglo bomper delantero en fribra y pinrura del
mismo
enderezar chasis parte delantera derecha
8 | Acople plastico manguera del radiador Unidad 1
9 | Bujes inferiores radiador Unidad 2
10 | Dep6sito de agua radiador Unidad 1
11 | Motor del depésito limpia para brisas Unidad 1
NISSAN FRONTIER
Latoneria sacar golpes varios en capot,
1 guardabarros delanteros y traseros, puertas y Unidad 1 1
techo
cabina, pintura parte exterior
2 Bomper trasero Unidad 1
3 | Stop derecho Unidad 1
4 | Manija completa compuerta trasera Unidad 1
5 | Aceite motor Unidad 7
6 | Filtro combustible Unidad 1
7 | Filtro de aceite Unidad 1
8 | Filtro de aire Unidad 1
9 | Filtro de aire acondicionado Unidad 1
10 | Filtro trampa Unidad 1
11 ) Refrigerante radiador Unidad I
12 | Hechura de logos Unidad 1
13 | Vacio y recaga A.C. Unidad 1
14 | Ajuste suspension delantera y trasera Unidad 1
15 |Llantas Unidad 4

22.2 REQUISITOS JURIDICOS

¢ CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - Formato N° 1

Para acreditar la capacidad juridica, el proponente debera aportar, en primer
lugar, la Carta de Presentacién de la Oferta, conforme al modelo
suministrado por la Entidad. Este documento deber4 estar debidamente
firmado por la persona natural proponente o por el representante legal de la
persona juridica o del proponente plural, e incluir su nombre completo,
documento de identidad, direccién de correspondencia, correo electrénico y
demas datos exigidos en el formato establecido en el pliego de condiciones.

En ese sentido, la carta sera suscrita directamente por el proponente cuando
se trate de persona natural; por el representante legal, en el caso de personas
juridicas; por la persona designada y facultada para tal efecto, cuando se
trate de consorcios o uniones temporales; o por el apoderado debidamente
constituido mediante poder otorgado en forma legal. En todos los casos,
quien suscriba la carta deberd contar con las facultades suficientes para
presentar la oferta y, de resultar adjudicatario, suscribir el respectivo
contrato.

n
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Por otra parte, la oferta deberd mantenerse vigente por un término de
noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de presentacion
de ofertas establecida en el cronograma del proceso.

Finalmente, en la Carta de Presentacion de la Oferta, el proponente debera
manifestar, bajo la gravedad de juramento, que ni él ni sus integrantes —en
caso de tratarse de un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura— se encuentran incursos en causales de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de interés, de conformidad con
lo dispuesto en la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, 1a Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

*CEDULA DE CIUDADANIA

Cuando el proponente sea persona natural debera allegar copia de la cédula
de ciudadania (legible). Cuando el proponente sea persona juridica o
proponente conjunto, deberd allegar copia de la cédula de ciudadania de su
representante y de todos los representantes y/o personas naturales miembros
que componente el proponente plural.

¢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El proponente, persona natural, el representante de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del
consorcio union temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales
y los representes legales de las personas juridica), segun correspondan,
podran representar el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
antecedentes.

¢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica,
el representante del proponente plural y cada uno de los integrantes del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales
y los representantes legales de las personas juridicas), seglin corresponda,
podran presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido
por la Procuraduria General de la Nacion.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

¢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
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El proponente, persona natural, la representante legal de la persona juridica,
el representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (persqnas naturales
y los representantes legales de las personas juridicas), segun|corresponda,
podran presentar la verificacién de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional.

En todo caso la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes, para tal efecto, la entidad verificard que no registren
antecedentes judiciales, el proponente y su representante legal. Con respecto
a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o
cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las sociedades
anOnimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por ¢l Representante
Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades,
incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y
expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado
por las autoridades judiciales.

oCERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica,
el representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales
y los representantes legales de las personas juridicas), segﬁnlcorresponda,
deberd presentar el certificado emitido por el sistema registrp nacional de
medidas correctivas de la Policia Nacional segiin Ley 1801 de 2016.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

oINHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES
PARA CONTRATAR

No podran participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera
de las circunstancias previstas en la Constitucion Politica y la Ley vigente
que constituyan inhabilidades o incompatibilidades y prohibiciones para
contratar, especialmente las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993
y la Ley 1474 de 2011. Los proponentes deberan declarar bajo la gravedad
del juramento, que se entendera prestado con la suscripcién de la carta de
presentacion.

¢CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
Cuando el proponente sea persona juridica, debera presentar el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
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con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha
de cierre de la invitacién.

El objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de la
presente invitacién y permitir la ejecucion del objeto sefialado. Si existieren
limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y
comprometer a la sociedad, se debera acreditar mediante copia del acta
expedida como lo determina el Codigo de Comercio, que ha sido facultado
por el méximo Organo social, para presentar la propuesta y firmar el
respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

PERSONAS NATURALES: Debera anexar Matricula Mercantil, cuya
expedicioén no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
cierre del presente proceso y por lo menos una de las actividades
econdmicas inscritas debera ser acorde con el objeto del presente proceso
de contratacion.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito
procedera de igual forma para cada una de las sociedades o personas
juridicas que los integren.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se
debe presentar copia del acta expedida, como lo determina el Cédigo de
Comercio, en la que se sefiale que ha sido facultado por el 6rgano social
competente para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor
de la oferta presentada, o en su defecto presentar la certificacion del
secretario de la Junta u o6rgano social competente donde conste la
autorizaciéon correspondiente. En el caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las
sociedades o personas juridicas que los integren. La fecha de expedicion de
tal documento no podra ser posterior a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccion.

¢REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del
Registro Unico Tributario RUT actualizado.

«DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O
UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe
adjuntar a la propuesta el documento de constitucion, de conformidad con
lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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eELL PROPONENTE DEBE ACREDITAR EDIANTE
CERTIFICACION QUE SE ENCUENTRA AL DiA EN EL PAGO DE
LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE S GURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Formato No. 2
(Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes paraﬁscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —
ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), a la presentacion de la
PROPUESTA, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.- Si es persona juridica, tal acreditacion debera hacerse
mediante una certificacién expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus
veces, o0 el Representante Legal, seglin el caso. Si es persona natural,
mediante certificacién suscrita por el proponente la cual se entendera
prestada bajo la gravedad de juramento. En caso de que el proponente se
presente a titulo de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
debe cumplir con este requisito. En todo caso la Entidad se reserva el
derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y pagos al Sistema
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo
afirmado.

«SITUACION MILITAR
En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor
de 50 afios deberé acreditar que tiene definida su situaciéon militar con el

documento idéneo. L

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situacion militar de las
personas que deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina
de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través
del siguiente link:

https://www libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio

¢ CERTIFICACION BANCARIA

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia, deberan aportar certificacion bancaria
con fecha de expedicién menor a sesenta (60) dias.

¢ CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

El proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre la
existencia de multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, frente a entidades
publicas o privadas cualquiera que sea su denominacion, en los ultimos dos
(02) afios, contados con anterioridad a la fecha prevista para la entrega de
las ofertas.
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¢ CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS:

Ley 1918 de 2018. -Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE LETICIA. -Nit
899.999.302-9

eCERTIFICADO DE CONSULTA EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM). LEY 2097 DE
2021.

El proponente debera aportar el correspondiente certificado Consulta en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por la
autoridad competente de los proponentes cuando se trate de personas
naturales, del representante legal en el caso de persona juridica y de los
miembros cuando se trate de consorcio o unién temporal u otras formas de

participacion conjunta
22. CRITERIOS N/A
DIFERENCIALES )
La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas
23. ANALISIS DE en el documento Anexo “MATRIZ DE RIESGOS”, el cual hace parte integral
RIESGOS . .
del presente estudio previo y contrato a celebrar.
La entidad determina que no es necesario exigir garantias en el presente proceso
de minima cuantia, en aplicacion de los principios de economia y
proporcionalidad, toda vez que el objeto contractual es de baja complejidad y
su valor es reducido. En este sentido, la exigencia de garantias resultaria
desproporcionada frente a la naturaleza del contrato y podria limitar la
participacion de oferentes, especialmente de MIPYMES.
24. GARANTIAS

De acuerdo con el andlisis de riesgos, se concluye que estos son bajos y pueden
ser mitigados mediante mecanismos alternativos, como la supervision
permanente, la verificacién del cumplimiento y la aplicacién de sanciones
contractuales en caso de incumplimiento. Asi mismo, se deja constancia de que
en el numeral de andlisis de riesgos no se establecié la constitucién de garantias
como medida de mitigacién, por lo cual su no exigencia se encuentra

debidamente justificada.
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 108

de 2015 la
entidad estatal debe limitar la convocatoria de los Procesos de Cortratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo wn (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: ‘

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil
doélares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa
de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de

i Comercio, Industria y Turismo. (Valor para la presente vigencia de

25. LIMITACION A ($457.297.264)

MYPIMES

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccién es

inferior a ciento veinticinco

mil doélares de los Estados SI X NO
Unidos de América

(US$125.000)

26. SUPERVISION La supervision del contrato sera ejercida por la Secretaria de Desarrollo
Institucional y TIC o la persona designada para tal fin por el ardenador del
gasto, mediante comunicacion escrita.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en ell Manual de
Contratacién de la Entidad, procedimiento e instructivos expedidgs por CCE y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucién del objet¢p contratado.
Debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financierp, contable y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin, deberd cumplir con las facultades y deberes establecidos en la
referida Ley y las demdas normas concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor del contrato podr4 delegar sus actividades en un
tercero.

a. No vinculacién laboral: La ejecucion del contrato no generara relacién laboral
alguna entre las partes intervinientes, ni entre éstas y el personal que se utilice para
la ejecucion de este.

27. OTROS o .

b. No solidaridad: En virtud del Contrato, no existir4 régimen de solidaridad
entre las partes, pues cada una respondera por las obligaciones que
especificamente asume en virtud de este.

Municipio de Leticia, mayo de 2026.
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NOM T EZ
Secretario de Desarrgflo Instituci al TIC

DTEGO A. VARiGAS VALDERRAMA

ESTRUCTURADOR JURIDICO
OFICINA ASESORA JURIDICA
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