
 

 

INFORME DE ENTREGA DE SUMINISTROS 

Informe de Actividades No:  1 

Contrato No:  016 DE 2026 

Objeto del Contrato:  “ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA, ASEO, CAFETERIA Y PAPELERIA PARA LA CPGA 
AGROSUR” 

 

No DESCRIPCION UNIDAD CANT ENTREGADO 

1 Block argollado amarillo carta cuadrados UNIDAD 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

2 

Agenda Planeador, Diaria Gerencial 2026 Material de 
la portada, Cuerina, Tipo de encuadernación Cosido, 
Tamaño de las hojas 24,5, Cantidad de hojas 190, Largo 
x Ancho 24.5 cm x 17 cm 

UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

3 sobre manila tamaño carta café claro PAQUETE X 100 UNDS 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

4 Chinche chinchon para tablero de corcho PAQUETE X 100 UNDS 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

5 Manecilla doble clip 2" CAJA X 12 UND 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

6 Sobre manila tamaño oficio c afe claro PAQUETE X 100 UNDS 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

7 

Bolígrafo Retractil Semigel Negros: Características 
principales, Modelo Punta Fina, Color del exterior 
Negro, Color de la tinta Negro, Materiales Plástico, 
Tipo de tinta semi gel 

CAJA X 12 UND 5 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

8 Lapicero en gel punta fina x 12 CAJA X 12 UND 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

9 
Rollos Cinta Adhesiva Pegante Transparente Trafico 
Pesado Grande 38 mm x 100m 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

10 Clip Standard metalico Plastificado 28 mm CAJA X 100 UNID 12 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

11 
Caja Resma Papel ecologico, tamaño carta de 75 gr en 
color blanco elaborado en fibra virgen de caña 

CAJA X 10 UNIDADES 6 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

12 
Carpeta 4 Aletas Blanca, tamaño oficio. En Propalcote - 
320 gr 

PAQUETE X 100 UNDS 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 



 

 

13 Clip Mariposa gigante CAJA X 50 UNIDADES 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

14 Papel Adhesivo Bond Imprimir Etiquetas Tamaño carta PAQUETE 50 HOJAS 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

15 Lápiz Negro No 2 HB CAJA X 12 UND 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

16 Marcador Borrable colores varios UNIDADES 10 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

17 Marcador Permanente colores varios UNIDADES 6 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

18 Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm PQT X 400 HJ TOPLINE 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

19 Pegante en Barra 40gr. UNIDADES 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

20 Resaltador alto rendimiento estuche x 4 UNIDADES 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

21 
Cuadernillos Record de visita (Impreso según modelo 
entregado por el Contratante), con una copia en papel 
químico, de 25 x 16 cm, cuadernillo x 50 record 

CAUDERNILLO 20 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

22 Charpier punta delgada negro CAJA X 12 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

23 Grapas Estándar 26/6 X1000 UND CAJA 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

24 Tablero en acrilico con marco en aluminio 80x120 UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

25 Cartucho genérico para la impresora Ricoh 2852 UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

26 
Kit Tinta Litro Universal Hp, Epson, Canon Y Brother 
1000ml (negra, roja, azul y amarilla) 

KIT X 4 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

27 Mouse inhalambrico UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

28 Grapadora2601/2610 Oficina UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

29 Ventilador Pedestal K-V18D DIGITAL 18" Negro UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

30 Archivador Metálico 4 Gavetas UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

31 
Estantería Metal con Tornillos 180x90x30 cm 5 Niveles 
Blanco 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 



 

 

32 
Ups Interactiva Bt-1001, 1000va/600w 8 Tomas 
Regulador 

UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

33 Cortina Enrollable 2 en 1 200X170Cm Blanco Cuarzo UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

34 
SCANNER Hp Scan Jet Enterprise Flow 7000 S3 600x600 
Dpi /vc Color Blanco 

UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

35 
CAFE tostado y molido regional del huila, puntaje en 
taza minimo 84 puntos scaa, certificado 

LIBRA 40 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

36 Aromáticas de Jengibre, Naranja y Cúrcuma x20 CAJA 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

37 Aromática Manzanilla Miel y Vainilla x20 CAJA 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

38 Servilletas Practi-diarias Blancas PQTE X 150 UNIDADES 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

39 Filtros Tipo Canasta Tamaño 8-12 Tazas PQTE X 600 UNIDADES 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

40 
Toallas de Cocina en Rollo Triple Hoja Blancas 120 
Unidades 

UNID 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

41 Paños microfibra 30x40 cm x 5 unidades UNID 1 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

42 
Papel Higiénico Institucional 4 Rollos X 250 Mts Doble 
Hoja, Blanco 

PAQUETE X 4 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

43 
Jabón líquido humectante y antibacterial para manos 
con dispensador 

LT 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

44 Limpia piso lavanda y Bicarbonato x 5000 Ml UNIDAD 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

45 Blanqueador limpido 5,25% x 3800 ml UNIDAD 5 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

46 Detergente en polvo x 1000gr UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

47 Bolsas de Basura Mediana 61*61 Cm PAQUETE X 50 BOLSAS 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

48 Bolsa de basura Tipo industrial grande PAQUETE X 12 UNDS 2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

49 Escoba suave UNIDAD 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

50 Limpia vidrios liquido x 500 Ml UNIDAD 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 



 

 

51 Jabon para la cocina liquido x 4000 Ml UNIDAD 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

52 Trapero Microfibra x 300 gr UNIDAD 4 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

53 
Ambientador Spray 400ml Surtido x 3 Unidades, Aroma 
: Bambú, Frutos Rojos Y Canela 

PAQUETE X 3 
UNIDADES 

2 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

54 Vasos desechables de 9 Onzas PQTE X 50 UND 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

55 

Insecticida y Repelente de zancudos y moscos x 400 ml 
fenotrina 0,12%, praletrina 0.05%, tetrametrina 0.11% 
con disolventes, propelentes, fragancia, emulsificantes, 
inhibidores de corrocción 99.72% 

UNIDAD 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

56 Toallas de mano 71x40 cm Color blanco 100% algodón UNIDAD 3 
RECIBIDO A 

SATISFACCION 

 

ADICION 

No DESCRIPCION UNIDAD ENTREGADO 

57 CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ / DOBLE CARA 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

58 SOPORTE EXTINTOR PARED (METÁLICO EN L) 5 RECIBIDO A SATISFACCION 

59 VÁLVULA EXTINTOR M30 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

60 MANÓMETRO PSI 195 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

61 RECARGA EXTINTOR ABC/MULTIPROPÓSITO 20 LBS 3 RECIBIDO A SATISFACCION 

62 CAMILLA PRIMEROS AUXILIOS COMPLETA 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

63 CINTA ANTIDESLIZANTE FOTOLUMINISCENTE 50mm×5m 5 RECIBIDO A SATISFACCION 

64 EXTINTOR CO2 5 LBS 2 RECIBIDO A SATISFACCION 

65 BOTIQUÍN PRIMEROS AUXILIOS 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

66 AVISO SEÑAL SALIDA DE EMERGENCIA 30×15 (×2) 2 RECIBIDO A SATISFACCION 

67 SEÑAL BOTIQUÍN 30×15 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

68 SEÑAL RUTA DE EVACUACIÓN DERECHA 30×15 (×2) 2 RECIBIDO A SATISFACCION 

69 SEÑAL RUTA DE EVACUACIÓN IZQUIERDA 30×15 (×2) 2 RECIBIDO A SATISFACCION 

70 SEÑAL PUNTO DE ENCUENTRO 30×15 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

71 
1 Impresión en Banner de 73x247 cms full color con 
instalación. 1 

RECIBIDO A SATISFACCION 

72 BOLSAS EMPAQUE 1 RECIBIDO A SATISFACCION 

 

 

  



 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA 

1. Los suministros deben ser entregados en las presentaciones 
requeridas.  

Se entregaron productos de a cuerdo a especificaciones requeridas 
por la Entidad. 

2. Cumplir la totalidad de entregas de los elementos en los términos y 
condiciones indicados.  

Se entregó las cantidades exactas de los elementos en su orden de 
pedido. 

3. Garantizar que los suministros entregados son nuevos y de primera 
calidad y cumplen con las normas y autorizaciones que 
corresponden. 

Los productos entregados fueron de la mejor calidad, de acuerdo a 
marcas ofertadas y garantías. 

4. Suministrar bajo pedido los elementos de acuerdo con el normal 
uso que se requiera en la institución, con base en la orden que se 
expida.  

Se entregaron productos bajo las descripciones y cantidades 
necesarias que solicito la Entidad, se recibieron satisfacción. 

5. Asignar y dar a conocer LA CPGA AGROSUR, un asesor 
competente para coordinar los suministros y ejecutar los controles 
necesarios. 

Se asignó una persona idónea para la correcta entrega de los 
productos en la Institución. 

6. Los suministros deben ser entregados en las instalaciones de 
institución en el lugar indicado por la persona que reciba el pedido. 

Los productos fueron entregados a satisfacción en el lugar indicado 
por la entidad y recibidos por la supervisión de Yubis. Superviso, en 
el horario adecuado para ello. 

7. Cobrar los elementos suministrados, acorde a los precios 
presentados en la propuesta.  

Los valores a cobrar, son acorde a la propuesta presentada. 

8. Cumplir con las condiciones de calidad de los suministros en forma, 
condiciones y oportunidad previstas para cada caso en particular, 
reemplazando y/o corrigiendo los defectos de funcionamiento de los 
elementos en forma permanente y en condiciones de uso normal 
por parte de los usuarios del mismo. 

Productos entregados a satisfacción. 

9. La institución a través del supervisor se reservará el derecho de 
rechazar aquellos suministros que a su juicio sean inadecuados, 
insuficientes o que por sus características constituyen un peligro 
para el desarrollo de las actividades a desarrollar con dichos 
materiales o que signifiquen obstáculo para el buen desarrollo del 
suministro.  

Por parte de la Institución y a través de la funcionaria que recibió 
dichos elementos, aceptó todos los productos sin llegar a ningún 
rechazo. 

10. En la ejecución del suministro, el contratista deberá garantizar 
simultáneamente equipo, herramientas, recurso humano, demás 
logística y todo lo necesario para el buen desarrollo. 

Para la entrega de los productos se dispuso de una persona idónea 
y apta para desarrollar la labor, se dispuso de vehículo propio y esto 
conllevó a entregar los elementos en los horarios y fecha  
establecidos.25/05/2026… segunda entrega de adición 01/06/2026 

11. Los suministros requeridos de manera inmediata por la institución 
deben ser entregados en máximo una (1) hora. 

Entregado a satisfacción. 

12. Atender en un máximo de 24 horas las solicitudes de todo tipo de 
cambio y deberá garantizar la calidad de los suministros y 
herramientas entregadas según las garantías. 

Se entregó el día y hora pactada entre la Institución y el contratista. 

 

SOPORTE  FOTOGRÁFICO 



 

 

 

 



 

 

 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y la 

entrega de los suministros en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en 

la ejecución, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, 

que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

FIRMA 
 

 

NOMBRE 
LADY HERMILA LOPEZ GÓMEZ 

C.C. 1084250805 

 


