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Palermo Huila, ABRIL del 2026

LA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

CERTIFICA

Que, Daniela Laguna Palacio , Identificado Con Cedula De Ciudadania N¢ 1080.298.553
Expedida En Palermo Huila, Cumpli6é A Satisfaccion Con La Prestacion De Servicios
profesionales En La Secretaria De Hacienda Tesoreria Del Municipio De Palermo Huila,
Segtin Contrato N° 100.15.04.037 De 2026, Cuyo Objeto Es La “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES, VALIDACION Y CAUSACION
DE CUENTAS A LA SECRETARIA DE HACIENDA, COLABORACION PARA EL CONTROL Y
COBRO DE LAS MULTAS POLICIVAS DEL MUNICIPIO DE PALERMO HUILA..”, Por El
Periodo Comprendido Entre DEL 22 DE MARZO DEL 2026 AL 21 DE ABRIL DEL 2026.

Se expide a solicitud del (l1a) interesado (a), para tramites de cuenta de cobro.

YARLENDY GARCIA SUAREZ
Secretaria de Hacienda Municipal

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

FIRMA: FIRMA: FIRMA:

NOMBRE: DANIELA LAGUNA PALACIO NOMBRE: Yarlendy Garcia Suarez NOMBRE: Yarlendy Garcia Suarez
CARGO: Contratista de hacienda CARGO: secretaria de Hacienda Municipal CARGO: secretario de Hacienda Municipal

Direccion: Carrera 8 No.8-54 Parque Principal Teléfono: (+57) 8 878 40 11 Fax: (+57) 8 878 41 16

\Cédigo postal: 412001 Correo: contactenos@palermo-huila.gov.co - www.palermo-huila.gov.co |
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TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. CONTRATO: 100.15.04.037 DE 2026

CONTRATISTA: DANIELA LAGUNA PALACIO

L?E.IJ\I_TIFICACION: (cC. 1080.298.553 DE PALERMO HUILA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES, VALIDACION Y
CAUSACION DE CUENTAS A LA SECRETARIA DE
HACIENDA, COLABORACION PARA EL CONTROL Y
COBRO DE LAS MULTAS POLICIVAS DEL MUNICIPIO DE

PALERMO HUILA.
PERIODO DEL DEL 22 DE ENERO DEL 2026 AL 21 DE MAYO DEL 2026
CONTRATO:
PERIODO EJECUTADO: DEL 22 DE MARZO DEL 2026 AL 21 DE ABRIL DEL 2026.
FECHA DEL PRESENTE
INFORME: 22 DE ABRIL DE 2026.
ANALISIS DE APLICACION PLAN DE DESARROLLO
Sector 45 GOBIERNO TERRITORIAL
Producto 4599017 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL
4599 FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION
Programa

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL.
Indicador de Producto 4599017 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL

Meta de Producto % de avance 75 % de avance
Codigo BPIN 202500000036969 FORTALECIMIENTO TECNOLOGICO
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
FIRMA: FIRMA: FIRMA:
NOMBRE: DANIELA LAGUNA PALACIO NOMBRE: Yarlendy Garcia Suarez NOMBRE: Yarlendy Garcia Suarez
CARGO: Contratista de hacienda CARGO: secretaria de Hacienda Municipal CARGO: secretario de Hacienda Municipal

Direccion: Carrera 8 No.8-54 Parque Principal Teléfono: (+57) 8 878 40 11 Fax: (+57) 8 878 41 16
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CONCEPTO DEL SUPERVISOR, SOBRE ELCUMPLIMIENTO GENERAL DE OBJETO DEL
CONTRATO:

De acuerdo con las actividades desarrolladas durante el contrato, el o la contratista cumplié
con el objeto de este, segun el siguiente detalle.

I;E OBLIGACIONES ACTIVIDADES EVIDENCIAS
Apoyar al personal en el
proceso de elaborac1op de los Durante el presente periodo la contratista no
informes que requiera la , .
, . desarroll6 esta actividad, por cuanto no se
Secretaria  de Hacienda L, s .
Municipal y se reporten en la requirié la elaboracién ni el reporte de
1 informes a la Secretaria de Hacienda N/A
Plataforma SIRECI de 1la . .
. Municipal a través de la plataforma SIRECI.
Contraloria General de la
Republica en la periodicidad
en que sean requeridos por la
autoridad
Brindar acompafiamiento al
personal de la Secretaria de
hacienda mun1c1pal on el Durante el presente periodo la contratista no
proceso de comunicacidn a las ., - .
. realizé la actividad de acompafiamiento al
secretarias de Despacho de la . .
. . . personal de la Secretaria de Hacienda
Administracion Municipal Municipal en el proceso de comunicacién a
2 |respecto de la necesidad de P p N/A

elaboracién y presentacion de
los informes consolidados
requeridos por la contraloria
departamental del Huila en la
periodicidad en que lo indique
el ente de control

las Secretarias de Despacho, relacionada con
la elaboraciéon y presentacion de informes
consolidados requeridos por la Contraloria
Departamental del Huila.
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Apoyar al personal de la
Secretaria de hacienda
municipal en las tareas de
realizacion de las causaciones
y en eventualidades las
cuentas por pagar de
contratistas en el software
HAS SQL de Ingresos y gastos.

Si brind6 apoyo al personal de la Secretaria
de Hacienda Municipal en la elaboracion de
las causaciones contables y, de manera
eventual, en el proceso de revisién y registro
de cuentas por pagar a contratistas mediante
el software HAS SQL (mdédulo de Ingresos y
Gastos). Se realiz6 la  causacién
correspondiente.

Anexo 1

Apoyar la proyeccién de los
actos administrativos de la
secretaria de Hacienda
Municipal siempre que sea
requerido por el supervisor
del contrato.

Si brindé apoyo en la elaboracion y
proyeccién de actos administrativos de la
Secretaria de Hacienda Municipal, conforme
a las instrucciones del supervisor del
contrato.

Anexos 2

Apoyar al personal de Ila
Secretaria  de Hacienda
municipal en los procesos de
revision y verificacion de los
soportes de las obligaciones a
cargo de la administracion
municipal para pago que se
reciben.

Si brind6 apoyo al personal de la Secretaria
de Hacienda Municipal en la revisién y
verificacion de los documentos soporte de las
obligaciones a cargo de la Administracién
Municipal, con el propésito de dar respuesta
oportuna a los tramites de pago radicados.
Igualmente, se efectué la consulta y
validacion de la informacion en la plataforma
SECOP 1II, descargando la documentacién
requerida para la respectiva causacion
contable.

Anexos 3

Realizar la devolucion de los
documentos y expedientes
que no cumplan con los
requisitos para pago,
indicando las correcciones a
realizar a la dependencia
respectiva.

Si efectud6 la devolucion de los documentos y
expedientes que no reunian los requisitos
exigidos para el tramite de pago, informando
a la dependencia respectiva las
inconsistencias identificadas y las
correcciones que debian realizarse para su
adecuada subsanacién

Anexos 4
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Expedir, elaborar y gestionar
los certificados de retenciones
en la fuente, ICA y Rete IVA,
garantizando la  correcta
aplicacion de la normatividad
tributaria vigente, la exactitud
de la informacién y la entrega
oportuna a las partes
correspondientes.

Si llevé a cabo la expedicién, elaboraciéon y
gestion de los certificados de retencion en la
fuente, ICA y RetelVA, asegurando el
cumplimiento de la normatividad tributaria
vigente, la veracidad y exactitud de la
informacién consignada, asi como su entrega
oportuna a los respectivos beneficiarios.

Anexos 5

Brindar acompafiamiento al
personal de la Secretaria de
hacienda municipal en la
proyeccién de las 6rdenes de
pago para la causacion
contable de todas las
obligaciones a cargo del
tesoro municipal, realizando
la  liquidacion de los
descuentos y retenciones a
que haya lugar

Durante el periodo, si brindé
acompanamiento al personal de la Secretaria
de Hacienda Municipal en la elaboracién y
proyeccién de las oOrdenes de pago
correspondientes a la causacion contable de
las obligaciones a cargo del Tesoro
Municipal, efectuando la liquidaciéon de los
descuentos 'y retenciones aplicables
conforme a la normatividad vigente.

Anexos 6

Brindar apoyo al personal de
la Secretaria de hacienda
municipal en la proyeccion de
los actos administrativos
relacionados con la
constitucion de las cuentas
por pagar al interior del
Municipio de Palermo.

La contratista Apoyo a la Secretaria de
Hacienda Municipal en la proyeccién de actos
administrativos para cuentas por pagar y en
la revisién de documentos necesarios para el
tramite de pagos.

Anexos 7

10

Apoyar al personal de la
Secretaria de hacienda
municipal en la proyeccion de
las  respuestas de las
solicitudes presentadas por
los organismos de control en
lo referente a los pagos

Durante el periodo, si apoy¢ al personal de la
Secretaria de Hacienda Municipal en la
elaboracion y proyeccién de las respuestas a
requerimientos de los organismos de control
sobre los pagos efectuados por las
obligaciones del Municipio de Palermo.

Anexos 8
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realizados de las obligaciones
del municipio de Palermo.

Si remiti6 los comprobantes de los
descuentos aplicados y se atendieron las
consultas presentadas, asegurando el
cumplimiento de la normatividad contable y
tributaria vigente, asi como la adecuada
documentacion y trazabilidad de los recursos
publicos conforme a los principios de
transparencia y control fisca

11

Apoyar al personal de la
Secretaria de hacienda
municipal en la contestacion
de las solicitudes, inquietudes
o aclaraciones solicitadas por
terceros por concepto de
descuento y retenciones
aplicadas.

Durante el periodo, si brindé apoyo al
personal de la Secretaria de Hacienda
Municipal en la revisiébn y respuesta de
solicitudes, aclaraciones e inquietudes
presentadas por terceros relacionadas con
los descuentos y retenciones aplicadas,
asegurando la correcta aplicaciéon de la
normativa tributaria y contable vigente, asi
como la oportuna atencién de los
requerimientos

Anexos 9

12

Apoyar las  acusaciones
encaminadas a lograr el cobro
efectivo de las sumas que se
adeudan al Municipio por
concepto de Impuesto,
contribuciones 'y multas,
dentro de los procesos de
cobro persuasivo y el ejercicio
de la Jurisdiccioén coactiva, en
concordancia con la
normatividad y el Estatuto de
Rentas vigentes.

Durante el periodo si desarrollé de estas
actividades, se elaboraron y entregaron los
recibos oficiales solicitados para el pago de
las multas, y se gestionaron acuerdos de pago
con los contribuyentes, conforme a los
procedimientos establecidos

Anexo 10
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. Brindar apoyo en las tareas
de recoleccion de informacion
para la elaboracién y registro
de los diferentes informes que
requiera la Secretaria de
13 |Hacienda Municipal en la| Si cumplié con las obligaciones del contrato. N/A
periodicidad en que sean
requeridos por la respectiva
autoridad, cuando sea
necesario.

Abstenerse de revelar la
informacién confidencial de
propiedad del MUNICIPIO, de
la que tenga conocimiento con
ocasion o parala ejecucion del
contrato, sin el previo
consentimiento del
supervisor del contrato.

14 Si cumplié con las obligaciones del contrato N/A

Garantizar el adecuado
cuidado, conservaciéon y
custodia de los materiales,
documentos, bienes y demas
elementos del MUNICIPIO,
utilizados o facilitados para la
ejecucion de las actividades
contractuales

15 Si cumplié con las obligaciones del contrato N/A

Informar a tiempo al
MUNICIPIO acerca de
cualquier anormalidad o
novedades que se den dentro
del marco del cumplimiento
de sus actividades.

16 Si cumplié con las obligaciones del contrato N/A
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17

Cumplir sus obligaciones
frente al sistema de seguridad
social integral y parafiscales
en los porcentajes definidos
segin lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1273 de
2018 y demas normas
reglamentarias aplicadas para
tal fin

Si realiz6 el pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social, segin planilla
N° 950207110-950311762 mes de abril del
2026

Anexon°11
planilla
pagada

18

Presentar un (1) informe
mensual o de periodo
inferior, segin
corresponda, en el que se
discriminen las
actividades  especificas
cumplidas durante el
respectivo  lapso  de
ejecucion  del  objeto
contratado

Si presento el tercer informe. Informe 3

19

Participar activamente en el
suministro oportuno, veraz y
completo de la informacion
requerida para la
implementacion del Modelo
Integrado de Planeacién vy
Gestion - MIPG, en las
politicas de gestion y los
planes institucionales, de
conformidad con los
lineamientos y directrices
establecidos por la
normatividad vigente.

Si cumplié con las obligaciones del contrato. N/A
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Participar en la revision,
elaboracion, actualizacién y
mejora de los procesos,
procedimientos, formatos y
demdas instrumentos del
Sistema de Gestion de la

20 |entidad que tenga a cargo o en | Si cumpli6 con las obligaciones del contrato. N/A
los que intervenga vy
garantizar la correcta
implementacion de los
procedimientos y el uso de los
formatos institucionales
vigentes.
Durante el periodo, si efectué el tramite y la
respuesta de las Peticiones, Quejas,
Tramitar y responder las|Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRSD)
Peticiones, Quejas, Reclamos, | que fueron asignadas o en las que se debia
Sugerencias 'y Denuncias |intervenir, cumpliendo con los plazos legales
(PQRSD) que le sean|establecidos.
asignadas o en las que deba |La atencion se realizé mediante el envio de
21 |intervenir, dentro de los|respuestas por correo electrénico y a través| Anexo 12
plazos legales establecidos, |del aplicativo oficial, asegurando que la
garantizando respuestas |informacién suministrada fuera clara,
claras, veraces, completas, de | completa, veraz y respaldada
fondo y debidamente | documentalmente, en cumplimiento de la
soportadas. normatividad vigente sobre atenci6on al
ciudadano y gestién administrativa.
Suministrar de manera
oportuna, veraz y completa la
informacién que le sea
22 requerld.a 0 en la que d(_ell)a Si cumplié con las obligaciones del contrato. N/A
intervenir para la elaboracién
y/o presentacion de los
diferentes informes
institucionales; asi como para
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el reporte de la ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal
y para la atencion de los
requerimientos de los entes
de control 'y  demas
autoridades competentes,
conforme a los plazos vy
directrices establecidos por la
entidad.

Las demds  obligaciones
inherentes a la naturaleza del
23 |contrato, asignadas por el|Sicumplid con las obligaciones del contrato. N/A
titular del empleo de Alcalde
Municipal

De acuerdo con la informaciéon anteriormente descrita, como supervisor del contrato,
certifico que durante el tiempo contractualmente pactado el contratista cumpli6 a
satisfaccidn con las obligaciones por lo tanto se autoriza del ACTA PARCIAL 3.

YARLENDY GARCIA SUAREZ
Secretario de Hacienda Municipal
SUPERVISOR
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