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PROCESO GESTION DEL TALENTO
HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL
EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Noviembre 2020

Sefior

CARLOS GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO N0.1359810/2020
Coordinador Académico

Centro de logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Noviembre del afio 2020

Referencia: No 1359810 del afio 2020

WUENDY ZULEY TOLEDO BUSTILLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.889.081 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del
Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento
el Informe de actividades realizadas en el periodo de Noviembre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el a suma de TREINTA Y SEIS MILLONES SEIS MIL
CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($36.006.425). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de
DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE
($2.526.767)

b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno. Un altimo
pago por el mes de noviembre por valor de TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO PESOS M/CTE ($3.158.458).

Plazo: Sera hasta el 10 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacion profesional
integral presencial en el marco del Programa de Articulacion con la Media- Doble Titulacién del Centro de
Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de MERCADEO.

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
0
1 | Orientar la formacion de aprendices | Impartir formacion - Registro plataforma
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SENA

A\
en el area, en las competencias, los profesional integral en las territorium
resultados de aprendizaje y las fichas: 1854520- 2062071- del
actividades de los proyectos de programa Técnico en
formacion programados, dentro de Logistica Empresarial.
los tiempos que, para cada accion,
se determine por parte del centro
de formacion.

2 | Planear y ejecutar el desarrollo | Ejecucion de la planeacion | Plataforma territorium

curricular del programa (s) que se le
asignen durante la ejecucion de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacion pedagogica y losrecursos
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacion e

instrumentos de evaluacién).

pedag6gica 'y guias de
aprendizaje para el desarrollo
del programa en las Fichas
1854520- 2062071- del
programa Técnico en Logistica
Empresarial.
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Emitir los juicios de evaluacion con
base en la valoracion de las evidencias
de aprendizaje y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo
tres (3) dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje

Registro de juicios evaluativos
de los  resultados  de
aprendizaje correspondiente a
las fichas 1854520 y 2062071

Sofia Plus

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizando y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el

proceso formativo

Utilizar  plataforma LMS
territorium para apoyo
académico  mediante  sus
herramientas de aprendizaje
para interaccion con los
aprendices.

Plataforma territorium

11

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y  demas
instancias institucionales que lo
requieran.

Reunion con lider del programa
Kristel LOopez lineamientos para
proceso de certificacion

Reunion con Subdirector y
Coordinador académico para
puntualizar en temas de la
finalizacién del contrato

Evidencia fotografica

13

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacién con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente 'y los
demaés

soportes requeridos para la
legalizacion del pago

Reporte de formato de horas

Sofia Plus

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad cuando

la entidad lo requiera

Utilizar los formatos emitidos
por el SIGA

Formatos SIGA
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21 | Rendir oportunamente los informes | Socializacion y evaluacion de | Correo electrénico,
requeridos sobre las acciones los proyectos productivos evidencia fotografica
encomendadas y los productos presentados por los
resultantes de procesos de estudiantes de grado 11 como
formacion profesional alternativa de etapa practica
fichas; 1854520, 1854487,
1854498, 1854490, 1854505,
1854457.
Recepcidn, revision y entrega de
carpetas con documentos para
certificacion de los aprendices
de grado once. Ficha 1854520
23 | Incorporar las tendencias Certificacion curso Evidencia fotografica
tecnologicas, pedagdgicas y de complemetaria virtual
gestion a las estructuras curriculares | “Organizacion en el
entorno laboral”
27 |Aplicar al proceso y aportar la Certificacion de Evidencia fotografica
certificacion de la Norma de Competencias Norma
Competencia Laboral para la funcion de| 140201056 “Orientar
!nst_ructor, con plazo méxn_no a_§0 de formacion presencial de
junio de 2020, o durante la ejecucion del
contrato si el inicio de ejecucién se da acuerdg C_On o
posterior a esta fecha. procedimientos técnicos
y normativa”
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26 | Atender oportunamente los
requerimientos que haga el Presentar informe mensual Informe y cuenta de
supervisor del contrato y presentar del mes de NOVIEMBRE Cobro. Pago Planilla
2020.
informes mensuales de la ejecucion | Pago aportes sociales mes de | 9412286165
del contrato. OCTUBRE de 2020. correspondiente mes de
OCTUBRE de 2020.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

IT FECHAS DE
E No DE LA LUGAR DE DESPLAZAMIENTOS
M ORDEN DE DESPLAZAMIE INICI FINALIZACIO
VIAJE NTO O N
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
gjecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9412286165 de la planilla de
aportes sociales, APORTES EN LINEA y periodo de OCTUBRE de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios
Cordialmente,

WUENDY ZULEY TOLEDO BUSTILLO
C.C. No. 1.082.889.081 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

CARLOS ANDRES GAMEZ
Supervisor Contrato 1359810/2020
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Coordinador Académico

www.sena.edu.c
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EVIDENCIAS MES NOVIEMBRE

SUSTENTACION PROYECTO FICHA 1854520

M Recibidos (56) - bustillonathaliaC X | M Recibidos (2.228) - wentol1503¢ x | [£) Google Calendar - martes, 106e X [ Meet - SUSTENTACION PRO. @ X + -
C & meetgooglecom/pug-woat-zuflauthuser=1 = a % ¥ N o H

plicaciones M Gmail B YouTube B¥ Maps

&3 Justin Olaya esté presentando SUSTENTACION PROYECTO x

22, Personas (8)

B chat

N

%) JAVIER MATIA GAMARRA PAR..

g R
Proceso logistico Ay 0. s

[ J—
* Inventarios: Permite llevar un control sobre nuestra materia prima, eo claudia rajars
ademas de brindarnos informacién acerca de lo que entra y sale de

mi empresa. c eo Gina Pacla Ruiz Oriega

%) cloudionojera JAVIER MATIA

25 Afiadir personas

¢ Distribucidn: El producto es distribuido hasta la casa del mismo
cliente, nos brinda informacién de como llega nuestro producto a
los manos de la demanda.

Justin Olaya

Kevin Dizz

j j f 242p.m.
L Escribe aqui para buscar i RIREE 10/11/2020 E?

M Recibidos (56) - bustillonathall X | M Recibidos (2.228) - wentol150 x| + - x
C & meetgoogle.com/pug-woat-zuf?authuser=1 = a % %30
i Aplicaciones M Gmail @ YouTube B¥ Maps
SUSTENTACION PROYECTO X

= chat

J
Qg "=
+l+  JAVIER MATIA GAMARRA PARRA °e S
[ Je——
68 Jael Agudelo
G o o
: @

Justin Olaya

% VYesireth Como 9@ Kevin Diaz
[ JApa—

- = 246 p.
L Escribe aqui para buscar @ A=z EP 10/11/2020 52



M Recibidos (56) - bustillonathall X | M Recibidos (2.228) - wentol150: X | [ Google Calendar - martes, 10 X (M Meet- SUSTENTACION PF @ X 3 Meet - SUSTENTACION PROY: X | + - X

c # meetgoogle.com/puq

/f2authuser=1 ma % % 3@ :

Aplicaciones M Gmail @8 YouTube ¥ Maps

SUSTENTACION PROYECTO X

= chat

J

¥ Justin Olaya 8 JAVIER MATIA GAMARRA PARRA

w

*1+ Gina Paola Ruiz Ortega % Tania Marcela Perez

SUSTENTACION PROYECTO A

g ; p = 253 p.m.
H £ Escribe aqui para buscar [ @Q~rlmz e 10/11/2020

ASESORIA PROYECTO FICHA 1854457

M Recibidos (3.960) - manueljgon: X | M Postilate hoya estosempleosC X (M Meet - rbd-bnjs-vkc ® x + - X

&« > C 8 meetgoogle.com/rbd-bnjs-vkc?pli=18&auth

= a % % 3@ :

Aplicaciones M Gmail @ YouTube B¥ Maps

Santiago Tobias esta presentando Detalles de la reunion X

251 DO OO -
= chat
&

Solo lectura: no se

Pripecion de Ve eonins o canades
CICAC A MR A

0O000600806

] 2 - 251p.
L Escribe aqui para buscar | @ ~ & o) B 18/11/2020 EZ



REUNION LiDER ARTICULACION CON LA MEDIA KRISTEL LOPEZ PROCESO CERTIFICACION

Reunié6n actual

i

Participantes

Jnvite a alguien o marque un nime

Gina Rosa Carreno Siado % Jose Manuel Malagon Torres % Akcides Junior Gonzalez Carriol E -0 Eo MiCa 120} Silenciar a todos

@ Wouendy Zuley Toledo Bustillo

@ Adela Blanco BUeno (Invitado)
CJ
@ Alcides Junior Gonzalez Carriol

Adela Blanco BUeno (Invitado) # Ricardo Lopez (Invitado) # nuesvasa (Invitado) rf Biatnett Bliana Campo Huguet

@ Cristian Camilo Bernad Fula Fl.
@ Eduardo Riasco Sulbaran

{ :‘ Gina Rosa Carreno Siado

@ Gloria Edilma Lépez Saldarri
@ Invi

@ e ° \ & #w  Jorge Hliecer Ferez Boneth

&31a.m. E
14/11/2020 1

Jorge Eliecer Ferez Boneth % Sandra Miraval (Invitado) #

AR Escribe aqui para buscar i 4 7 ? 5 @ A & m Q) ESP

® (15) WhatsApp X | (M ® Meet-uys-ndgy-rct x |+ = X
O & https://meet.google.com/uys-ndgy-rct 0 % ¥=
Detalles de la reunion X
23, Personas (28) B chat
EN LA LLAMADA
. . . - Wendy Toledo (Ta) X
A WILMAN ALEXANDER AGUIRRE MARQUEZ % Rosalba Siado Cantillo 3 la Navas Maestre
o ADELA MARIA BLANCO.. \"\ H
8 ALCIDESJUNIORGON.. ¥t i}
‘ ' n Angela Patricia Navas M. ¥  }
¥ CARLOS ALBERTO STUWE ROLDAN ¥ MICAEL NORIEGA VANEGAS ' REINELDA FONTALVO FRANCO 9 BIATNETT ELIANA CAM... \"{ H
* q,
7/‘\‘* CARLOS ALBERTO STU.. \ H
REINELDA FONTALVO
FRANCO se ha unido . .
S M Carlos Andrés Gamez wee H
o claudia najera R\ :
Detalles de la reunion A tal @ = H
Levantar la mano Presentar ahora a .
&' Eduardo Riascos g :

- . 36 p. m.
H £ Escribe aqui para buscar 25/11/2020




JUICIOS EVALUATIVOS SOFIA PLUS

M pazy salvo - wentol1503@gmai. X | M Aportes en Linea - Pago evitoso - X | [l ConvertirPDF aWord - 100% g+ X So Sofia plus x  +

<« C A Noessequro | 15.edu.cofsofia/home/principal.faces w % @ :

Aplicaciones M Gmail 3 YouTube B¥ Maps @B Pagina de inicio - V...

.
SOﬁa Plus ‘ w & WUENDY ZULEY © =Bandejadetarcas R LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v Opciones de busqueda =
[# Disefio Curricular <

Ficha de caracterizadén® 1854520-LOGISTICA EMPRESARIAL

[ Ejecucién de la Formacién v @
.~ PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO
v Competencia de aprendizaje
Administrar Ruta de Aprendizaje D oI e MISMO. CONLOS DEMAS ¥ CON LA NATURALEZA
FN I 0S8 CONTEXTOS | ARORAL Y SOCIAL E
Consultar Ruta del Aprendiz
Aprendices
Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica O T 1083455870 DELVI JUNIOR LOPEZ BERDUGD Formacion
Generar PDF de Proyecto Formativo m] T 1083465015 DERIAN DAVID SCOTT TORRES Formacion
=] T 1193568692 YARIHT ALFONSO CASTILLO GUTIERREZ Formacion
Gestion de la Ruta de Aprendizaje - B
m] T 1083556878 DANIEL ALEXANDER CARRILLO GUTIERREZ Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de (] T 1007971796 DAYANAMICHEL TRUJILLO OCHOA Formacion
Aprendizaje
m] T 1083455815 DANIELA PATRICIA ATENCIO MAZILLI Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje m] TI 1080421278 ERASMO ANDRES SIERRA GARCIA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaie Masivo m] TI 1083452299 GERALDINE VANESSA MAURI CALIZ Formacion
] T1 1083453763 ANDREA CAROLINA PEREA GUZMAN Formacion

SOFIA Plus Version 9.0.47 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- +-a160.

H P Escribe aqui para buscar

CORREO DE REVISION Y CORRECION DE PROYECTOS

M pazy salvo - wentol1503@gmail X M (sin asunto) - wentol1503@gma. X [l Convertir PDF aWord - 100 % g X | Se Sofiaplus x| +

<« c & mail.google.com/mail/u/0/#search/j.olayacadena%40gmail.com/FMfcgxwKhqdgVMvtTIxHsgfKjzXVzHhL o Q f ¥ W 0 H

Aplicaciones M Grmail @B YouTube ¥ Maps () Pagina de inicio - V...

= M Gmail Q, jolayacadena@gmail.com X -
€ o o w o o » 6deg ¢ > Es~ B

| recactar . . I
[J Recibidos 2.383

Destacados
* = )

™~

© Pospuestos
> Enviades
i Borradores 79 [0 Modelo del proyect y N
B Unwanted 1
Meet Wendy Toledo <vientol1 503@gmail.coms @ ma 13002129 fr e

L. ara Justin ~
W Nueva reunion "

€  Unirse a unareunion

Elvie., 9 oct 2020 alas 958, Justin Olaya (<] olayacadena@gmail com=) escribio

Hangouts

8 \Wendy
oy ey +

b

Ne hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

2 9 4

H £ Escribe aqui para buscar
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M pazy salvo - wentol1503@gmail X M RV: Proyecto Hermanos Palmer= X [l Convertir POF a Word - 100 % g X | Se Sofia plus x| +

< G & mailgoogle.com/mail/u/0 #search/moni_pa29%40hotmail.com/FMfcgrwKiTQrfFhBJWSIRFGQTQDPSNr = a % % @ :

Aplicaciones M Gmail @3 YouTube B® Maps Pagina de inicio - V...

= M Gmail Q moni_pa29@hotmail com X -
< o o & =2 0 ¢ B » Fdemuchas ¢ > Es~ (]
| redactar
O Recibid - RV: Proyecto Hermanos Palmera Recibides x s B
ecibidos 3

%  Destacados monik roberto carlos @ séb,14nov 1625 (hace 126ias) ¥y 4} )
© Pospuestos parami ~
> Enviados

buenas tardes wendy este es el proyecto de los palmera
B Borradores 79 +
B  Unwanted 1 De: Edwin Jes(s Zambrano Mendoza <gdzam04 @ hotmail. com>

Enviado: miéreoles, 11 de noviembre de 2020 4:03 p. m.
Most Para: monik roberto carlos <moni_ga23@hotmail.com>

lee

Asunto: RV: Proyecto Hermanos Palmera

W Nueva reunion

E3  Unirse a una reunion

Hangouts De: Jose Rafael Palmera Rodriguez <joserafaelpalmerarodriguezi@gmail.com>
@) wendy + Enviado: migrcoles, 11 de noviembre de 2020 3:33 p. m.

Para: edzam0: by l.com <edzamO: h il.comz>

Asunto:

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

P . % >
2 9 U [Mensaje recortado] Ver todo el mensaje
H P Escribe aqui para buscar

ENVIO DE CARPETA PARA CERTIFICACION FICHA 1854520

M pazy salvo - wentol1503@gmail X M DOCUMENTO LOGISTICA - Invit- X [l Convertir PDF aWord - 100 % g X | Se Sofiaplus x| +

<« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfegxwKiTZtvDrDQrsPKckRrntPVVIR o Q f ¥ W 0 H

Aplicaciones M Gmail B YouTubz B¥ Maps @B Pagina de inicio - V...

= M Gmail Q| Buscarcorreo -
<« a o § o € B » S3de4dd < > Es~ ()
| recactar
O Recitid »ass DOCUMENTO LOGISTICA - Invitacion para colaborar Recibidos x 8 B
ecibidos 38

s Destacados Coordinacién Mafiana (via Google Drive) vie, 20 nov 16:11 (hace 6 dias) ¥ )
© Pospuestos coordinacionmananaiedip@gmail.com te ha invitado a colaborar en la siguiente carpeta compartida:DOCUMENTO LOGISTICA Comparto los documentos requeridos para cert
> Enviados
B corradores - Wendy Toledo @ lun, 23 nov 13:50 (hace 3 dias) Yy

: Buenas tardes Envio documentos para anexar a carpetas. Queda pendiente: - Entregar el listado de los retires de los aprendices que ya no se encuentre en formac +
B Unwanted 1
Meet Coordinacién Mafiana lun, 23 nov 13:50 (hace 3 dias) Yy

Recibido

W Nueva reunién
@  Unirsea unareunitn Wendy Toledo <wentol1503@gmail.com> lun, 23 nov 21:07 (hace 3 dias) Yy 4

para Kristel «

Hangouts
9 Buenas noches,

Wendy +

Hago envio de carpeta IED Dario Torregrasa Pérez Ciénaga Magdalena.

No hay chats recientes Muchss gracias

Iniciar uno nuevo
WENDY TOLEDO

H £ Escribe aqur para buscar




CERTIFICACION CURSO COMPLEMENTARIO

- 0 x
M pazy salvo - wentol150 X | M DOCUMENTOLOGISTI X | [l Convertir PDFaWord - X | Se Sofia plus % | 7% Inicio | Certificado Dig' X @ Cerificacion Sena x o+
C @ Archivo | Cy/Users/WENDY/Downloads/9125002126750CC1082889081C%20(1).pdf w % @ :
i Aplicaciones ™ Gmail B YouTube BY Maps @B Pégina de inicio - V..

Certificacién Sena

 Uibertat yorten
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

WUENDY ZULEY TOLEDO BUSTILLO
Con Cedula de Ciudadania No. 1082889081

Curso y aprobo la accion de Formacion

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL
con una duracion de 40 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Tulud. a los diez (10) dias del mes de julio de dos mil veinte (2020)

Firmado Digitalmente por

68007442 - 10/07/2020

P Escribe aqui para buscar = ) ESP

CERTIFICACION NORMAL POR COMPETENCIA

REUNION SUBDIRECTOR LINEAMIENTO FINALIZACION DE CONTRATO

M Proceso intemo de recepciond= X & IED JHON F. KENNEDY FUNDAC! X | @ Descargararchivo |ilovePDF X | + - X

< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#search/kristell + certificacion/FMfcgxwKjKvZgLKVzbgGkSPeRGQDBCM Q% % 45 80

Personas

@

Invite a alguien o marque un ndn

c Actualmente en est.. (34)  Silenciar a todos
e Biatnett Eliana Campo Huguet &
ap Adela Blanco BUeno (invitad.. g
C Invitado \
AC_ Alcides ) Gonzalez Carr.. 9
. Rosalba v ® iciges Junior Gonzalez Carr. ,{5
B ﬂ. Angela Navas Maestre p3
i
@ I
q & Carlos Alberto Lapeira Pabon 1
‘ ’.' Carlos Alberto Stuwe Roldan 5
E €C_ Claudia Maria Najera Castellar &
+ M

ES. Eduardd Rigsoo'\Sulbaran

Sugerencias (4)




