GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA

Secretaria de Educacién

( Valle
Invencible

No. 1.210.30 - 12.14

Santiago de Cali, enero 05 de 2021.

Sefior(a)
JOSE MANUEL MORENO SIERRA
CC. 94255083

Ref.: Invitacidn a presentar propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion.

La Secretaria de Educacién del Departamento del Valle del Cauca en
cumplimiento de sus actividades misionales, requiere suscribir un contrato de
prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, bajo la modalidad
de contratacion directa, con una persona natural para ser ejecutado en la
Secretaria de Educacion Departamental.

Por lo anteriormente expuesto y teniendo en cuenta su idoneidad y experiencia, lo
invito a presentar propuesta, dejando claro de antemano que no estar incurso(a)
en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, considerado los siguientes
items:

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNOLOGO DENTRO DEL
PROYECTO “FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL VALLE DEL CAUCA”.

ACTIVIDADES: A) Brindar apoyo en el proceso de gestion documental de la
Secretaria de Educacion. B) Apoyar al personal de la dependencia en la
transcripcion y presentacién de informes. C) Apoyar los tramites administrativos
gue requiera la dependencia para el cumplimiento de su finalidad. D) Acompariar
el proceso de organizacion del archivo de gestion fisica y magnéticamente. E)
Apoyar y proyectar actas que se le solicite, de acuerdo a las instrucciones
impartidas por su supervisor. F) Apoyar en la agenda de gestién asignada, de
acuerdo a las instrucciones y directrices impartidas por el supervisor. G) Apoyar en
la sistematizacion del seguimiento y gestion realizada a las peticiones, quejas y
reclamos (PQR) correspondientes al Grupo de Talento humano radicadas en la
Ventanilla SAC - MEN, Ventanilla Unica y PQRSD de la Gobernacion del Valle del
Cauca. H) Apoyar en la entrega de los PQR sistematizados en la base de datos al
responsable de cada area del grupo de talento humano de la secretaria de
educacion departamental. 1) Coordinar en conjunto con el supervisor las demas
actividades que tengan relacion con el objeto contractual. VALOR TOTAL DEL
CONTRATO: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE($8800000)
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PLAZO: El tiempo que se tiene programado para que se ejecute el objeto a
contratar es hasta el 30 de abril de 2021, a partir de la legalizacion del contrato y
la suscripcion del acta de inicio.

Por lo anterior, de manera comedida, le invito a presentar una propuesta
acompafiada de su hoja de vida y los documentos que la respaldan, asi como las
certificaciones de antecedentes y de afiliaciones al sistema de seguridad social,
ante la oficina de contratacion de esta Secretaria, a fin de adelantar los tramites
contractuales.

Atentamente,

SubsecretayialAdministrativa y Financiera
Secretaria de Educacion Departamental

Transcribi6: Carmen Eugenia Garcia Astudillo. - Profesional Universitario SED

www.valledelcauca.gov.co
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