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ACTIVIDADES

Ibagué -Tolima, 9 de Junio de 2026

Doctora

MARTHA CECILIA SANCHEZ LEON
SUPERVISORA

Gobernacién del Tolima

ASUNTO: Informe sobre las actividades realizadas en el periodo del 4 de mayo del 2026 al
3 de junio de 2026, obligaciones contenidas en el contrato nimero 2544 del 24 de enero de
2026.

Respetada Doctora Martha,

Dando cumplimiento a las actividades del contrato nimero 2544 del 24 de enero de 2026,
comedidamente me permito presentar el informe de actividades ejecutadas durante el
periodo del 4 de mayo del 2026 al 3 de junio de 2026.
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1. Brindar apoyo ala gestién en los procesos gue adelante el Despacho de la
Secretaria de la Mujer, mediante la organizacion y gestidon de la
documentacidn relacionada con las actuaciones administrativas y judiciales
de su competencia.

Actividad: Apoyo a la gestion del Despacho de la Secretaria de la Mujer mediante la
asistencia a la capacitacion del Sistema de Gestion de PQRSDF de la Gobernacion del
Tolima, asi como el acompafiamiento en los procesos de socializacién y capacitacion a las
dependencias, fortaleciendo la organizacion, gestion y tramite de la documentacion
relacionada con las actuaciones administrativas de competencia de la Secretaria.

2. Brindar apoyo ala gestiéon en los procesos gue adelante el Despacho de la
Secretaria de la Mujer, mediante la organizacién y gestion de la
documentacién relacionada con las actuaciones administrativas vy judiciales
de su competencia.

Actividad: Apoyo a la gestion institucional de la Secretaria de la Mujer en el municipio de
Falan, Tolima, en el marco del Tour de las Obras de la Gobernacion del Tolima, mediante
la orientacién, capacitacion y seguimiento a asociaciones y fundaciones de mujeres
formalmente constituidas y registradas ante la Cémara de Comercio. Asimismo,
socializacién de los beneficios de la formalizacion a organizaciones no registradas y apoyo
en el diligenciamiento, organizacion y consolidacion de los formatos de evaluacion y
diagnostico de asociaciones de mujeres, contribuyendo a la gestion documental y
administrativa de los procesos adelantados por el Despacho de la Secretaria de la Mujer.
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3. Brindar apoyo ala gestidn en los procesos que adelante el Despacho de la
Secretaria de la Mujer, mediante la organizacién y gestion de la
documentacién relacionada con las actuaciones administrativas vy judiciales
de su competencia.

Actividad: Apoyo a la gestion documental del Despacho de la Secretaria de la Mujer
mediante la organizacién, consolidacién y cargue al sistema Drive de las planillas de
asistencia y registros fotogréficos correspondientes al evento realizado el 21 de abril en el
municipio de Mariquita, Tolima, relacionado con la entrega de calzado proveniente de la
donaciéon de la DIAN. Esta actividad permiti6 mantener actualizada y organizada la
documentacién soporte de las actuaciones administrativas, asi como la evidencia de las
mujeres beneficiarias de dicha jornada.
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4. Brindar apoyo ala gestidon en los procesos que adelante el Despacho de la

Secretaria de la Mujer, mediante la organizacion y gestion de la

documentacién relacionada con las actuaciones administrativas vy judiciales

de su competencia.

Actividad: Apoyo a la gestién documental del Despacho de la Secretaria de la Mujer
mediante la organizacion, clasificacion y foliacion de expedientes contractuales, de
conformidad con la normativa archivistica vigente, garantizando la adecuada conservacion,
consulta y control de la documentacion relacionada con las actuaciones administrativas de

competencia de la Secretaria.
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Cordialmente,
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LEONEL TOCORA SANTANA
CC. 1.110.502.877 de lbagué
Contratista

Teléfono: 320 409 3164




