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FWW�èÌ<c>RdM_FeHW_�eRdTMigdVj_M�VkQHeDkH_VdMkHg�h�kMMD2gRI
<:̀QH_T̀H-/l�0
V/0)�/0�*0
_-�/(-*0
̀
e�22)+NPmnopqrstuvswxsos
yz
opynpq{|u
}o~�r}p
yp
�s
ostrqstu
�s
yr�zrp�}p
qu�z�rqsqr��
p�pq}o��rqs�
�������� ������ ��������������������� �������������� ���������
�������
m�
 ¡¢£¤� ¥�¡�¦�§��̈£
��©
�¡¢£¤�ª«¬­®̄ m°­±̄ «¬ ª«¬­®̄ m°­²̄ 
ª«
mx±³±
m
́m
¬µx«¶·­¬­²̄
�«�±¶m̄ª±�������­̧s�z¹º
��
tp
»z�ru
tp
����¬p¼uo
vsw½m̄­m
®µ«·m¶m
m̄®m¶­½m}�zp|sos¾yp�s¿ptz¿qu°u�}os{y}s°p�}ou
tp
qu�poqru
À
ypo|rqruy¶pynp}stu
vsw��p
npo�r}u
qu�z�rqso�p
Ázp
�s
yrtu
tpyr��stu
qu�u
snuÀu
s
�s
yznpo|ryru�
tp�
qu�}os}u
op�sqru�stu
s
qu�{�zsqr��º
yzyqor}u
s
}os|¹y
tp
�sn�s}sÂuo�s
¬«°±x
­­�°±̄ ½¶m½±
̄u¿
°±�¿x°°̄½¶¿�������
tp�
����°±̄ ½¶m½­¬½m�
ÃÄ±̄ «¬½­́
µ¶­Å«
�mx«
qu�
̄­½¿
����������±ÅÃ«½±�
°±̄ ½¶m½m¶
«́
�m̄½«̄­�­«̄½±
x¶«·«̄½­·±
³
°±¶¶«°½­·±
°±̄ 
¬µ�­̄­¬½¶±
ª«
¶«¬xµ«¬½±¬
ª«
́±¬
m­¶«¬
m°±̄ ª­°­±̄ mª±¬ª«
́m¬
ª­Æ«¶«̄½«¬
ª«x«̄ª«̄°­m¬
ª«́
ª«¬xm°Ä±
¶«®­±̄ ḿ
³
ª«́
°«̄½¶±
ª«
°±�«¶°­±
³
¬«¶·­°­±¬�
�µ́½­¬«°½±¶­ḿ
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Comunicación Producida

  

Radicado No Fecha No. Interno Sena (N.I.S):

Estado Correspondencia: Entrega a la mano : 
SI
 
NO
 
TR

 Datos Básicos   Otros Destinatarios Internos   Otros Destinatarios Externos   Trámite
Medio de Ingreso 	FÍSICO
 	E-MAIL
 	FAX
 	CALL CENTER
 	WEB
 	ELECTRÓNICO

Tipo de
Digitalización  TOTAL
  PARCIAL
  NO DIGITALIZADO

  DATOS BÁSICOS DEL DOCUMENTO
Tipo Documento:

Tiempo Respuesta: Días No. Anexos: Descripción:
(Máx 60 Car.)

Asunto: Descripción:
(Máx 60 Car.)

  REMITENTE
Dependencia: Nombre:

Funcionario:  

  DESTINATARIO
Externo - Persona Natural / Empresa

Otros Destinatarios Externos
Destinatario
Externo
Dirección

Dependencia Funcionario

Municipio Departamento

Transportadora
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