
PROCESO: GESTlON FINANCIERA

Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:
i

■i

I 

i

El contratista Manuel Felipe Martinez Garcia, identificado con Cedula de Ciudadania No. 2957145 de 
Anolaima, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, 

■ vinculado mediante Contrato No. 876 de 2026, ejecuto de las obligaciones contractuales correspondientes 
al periodo comprendido entre el 1 y el 30 del mes de Abril de 2026, conforme a Io estipulado en el objeto 
y obligaciones pactadas, para Io cual presento las evidencias que respaldan las actividades desarrolladas 
en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se 
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

ti.

FIRMA DEL SUPERVISOR 
Jaime Alberto Pineda Salamanca 

CC 12.180.320 
Registrador Principal (E) GRIP SUR

En relacion con el cumplimiento de; las obligaciones en materia de seguridad social, se verified que el 
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual 
cumple con los requisites legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacidn una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las 
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como 
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los 29 dias del mes de abril de 2026.

i
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PROCESO: GESTldN FINANCIERA Cddigo: GF-FR-071

PROCEDIM1ENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versibn: 2

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACIGN DE SERVICIOS Fecha: 20/AbrJ2026

4752CONTRATISTA MANUEL FELIPE MARTINEZ GARCIA

DE2957145 ANOLAIMACEDULA No.

E-MAIL INSTITUCIONALE-MAIL PERSONAL manuel.martinez(5>supernotariaclo.gov.coMARTINEZGMANUELF<g>GMAILCOM

No DE CUENTA 24152333614 CA X C.C.ENTIDAD BANCARIA BANCO CAJA SOCIAL

HONORARIOS MENSUALES FT 3.378.090,00 |27.024.720,00 |876 2026

10/01/2026 CRPN' 108826 FECHA CRP 24/01/2026CDP N° 22026 FECHA CDP

BOGOTA DEPARTAMENTO BOGOTACIUDAD

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO [ 1 FECHA FIN DEL CONTRATO TIEMPO EJECUCldN CONTRATO25/10/2026 8MESES26/02/2026

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO
Dia

TOTAL DlAS 3$ 3.378.090,00 PAGO No.30 VALOR A COBRAR1 4DEL

^ES FACTURADOR ELECTRONICO? NO N0 DE FACTURA30 4AL

TFECHA FIN ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA

CDP N° [ 1 CRPN°[ ADICION Y/O PRORROGA No.

7.719.195,00 | SALDO POR PAGAR [J 19.305.525,00 |27.024.720,00 | ACUMULADO

.porta:
ARL [TFONDO DE PENSION [TEPS [T

77024486508.300,00 | PLANILLA DE PAGO No.r[TOTAL PAGO PLANILLA

NOPERIODO DE PLANILLA [ ] iPENSIONADO?rwiFECHA DE PAGO PLANILLA || 22 | ABRIL4

Pagina 1

DATOS DE IDENTIFICAClON DEL CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATO

LUGAR DE EJECUCION

VALOR A COBRAR

ADICION Y/O PRORROGA

OBJETODEL CONTRATO

RELACION DE PAGOS

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Superintendencta de 
Notariado y Registro

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO 
CARGO DEL SUPERVISOR

ElCONTRATl$TAd*b«ripmUrpenutpropiosn(dloiyconpl«nMi:tDnoffilitteniMytdnilnl>U(tlv«,d«ntn>d«lpluo*eordtdoJotMrvidoiytMCtlv1dadn<nundadi« a Io largo dal prwanta contrite. Como eontraproatacUn radblri pot 
parte del COWTRATAKTE vnat autna* de dinero, a dtulo de honorartoi, 

DependaneteiOlRECCtON.ADMlNISTRATIVA.Y.ANANCIERA 
Perfil: TECMCO ADNIMSTRATTVO T1PO 0

Aporte: 16% 
280^200~|

u
PAG011 
PAG012 
PAG013 
PAG014 
PAG015 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAG018
PAGO 19 
PAGO 20

JAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA 
REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP SUR

_ 563 015,00 
3.378.090,00
3.778.090,00

T
T 
T

l,^
218.900 |

Aporte: 0,522%
9.200 |

N° | 876 |AftO| 2026 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO [T 

INGRESE NUMERO DE CONTRATO PARA CARGAR 
LOS DATOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO [$

PAGO 01
PAGO 02
PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07
PAGO 08
PAGO 09
PAG010

Ano

VALOR [

cGdigo ACTIVIDAD RUT [ 

] CELULAR | 3027757573

Mes Afto

| 2026
| 2026

Dia Mes

I



DEPURAClON CALCULO DE RENTA SI NO

X

X

X

X

5. M sdicina prepagada: Realizd pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X

X

7. Ha suscrito contraios durante el presente ano por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

8. X

II 29 | 4 | 2026HPARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: BOGOTA FECHA

Cddula de ciudadania N° 2957145 de ANOLAIMA

PAgina 2

RETENCION EN LA FUENTE

6. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las 
rentes de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), seaplicara la tarifa de retencidn enla fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarfl la tarifa de retencidn en la fuente del artlculo 383 del E.T. de acuerdo con depuraddn de renta y UVT

1.08LIGADO A DECLARARIMPUESTO DE RENTA. Durante el ano inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los 
conceptos lanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT

2. Dependiente Econdmlco: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, 
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

Ds acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia sxial, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del artlculo 383 del 
estatuto tributario, la retencidn en la fuente establecida en el presente artlculo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 

provengan de una relacibn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

3. Realizb aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas.

4. Ctedito de Vivienda: Realizb pagos de cr6dito de vlvlenda. Adjuntar extracto bancario del cr6dIto de vivienda (en donde se 
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser prdcticada por parte de la SNR con relacidn a los honorarios 
cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte._______________________________

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles unicamente para contratos que superen los $6,000,000 mensuales

Firma contratista



PROCESO: GESTldH CONTRACTUAL

FORMATO: INFORME MENSUAL OE ACTMDADES Fachi: 20/AbrJ2026

3

MANUEL FEUPE MARTINEZ GARCIA

M/04/2026

iREGISTRADOR PRJHCIP41OWP SURJAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA

Carpets de evidendas

Carpeta de evidencias2

Carpel: de evidenciae3

Carpala de evidencias

Carpeta de evidencias5

Carpeta de evidencias5

Carpeta de evidencias

Carpels de evidencias8

Carpeta de evidencias9

Carpeta da evidencias10

Se brindd ^>oyo en la gestronoperaliva de lalineada produccidn, contribuyendo al cumplimiento de los tiemposde Carpeta de evidencias
11

OBJETO FECHA

NO MB RE SUPERVISOR CARGO SUPERVISOR

ACTMDADES DESARROLLADASOBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIASNo.

NUMERO DE INFORME

PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

Sa raalizd seguimiento y validacidn dal cumplimiento de las metas diarias en la ORIP. en las elapas da alislamienlo, 
digitalizacidn. calidad, indexaddn, tipilicacicn, armado y disposicibn llsica en las unidades de conservaddn (FUIDJ

Se reportaron de manera oportuna les novedadas tdcnicas y tacnologicas presentadas durante la cperadbn, 
induyendo Fallas en el sistemaSGD'IRIS y estado de los equipos, informando al registradcr y/o coordinador 

administrativo para su respecliva gestibn.

Proponer e implementar estrategias.planes e imparlirdirectrices relacionadas 
con la prestacibn del servicio acargo de la lines deproduccidn en las

Reporter las novedades Ibcnicas y tecnobgicas que afecten el dasarrollo de 
las actividades de la lines de produccidn en el moments de su ocurrenda al 

Registradcr y o Coordinador administrativojnformando a suvez sobre el 
estado da los equipos, caidas inlempestivasdalsislemalSGO-IRIS). con el 

fin de ser informadas a la Direccibn Tbcnica de Registro y la OTI.

Sa apoyb la implemenlacibn de lineamientos para la prestacibn del servicio en la linea de produccidn de la ORIP Zona 
Olkinas de Registro de InslrumentosPbblicos snivel national,garantizando Sur Bogota, garantizando el procesamienlooportunode los tumosasignedosdiariamenlehaslasu disposition final, 

oontribuyendo al cumplimiento de los tiempos establecidos.

Ejecular la validacidn de requisites y de las conditiones bsicas del papal de 
seguridad deacuerdo con Io establetido en el manual de validation de 

espetificationes tecnicas de seguridad de hojas notarial y las directrices 
que para el tema delina la SNR.

Validar el cumplimiento de las metas dianas en la Orip, (rente a los roles de 
alislamiento, digitalization, calidad, indexadbn, tipificacibn, armando y 

disposicibn fisica en las unidades de conservation (FUID).

to.digilalizacibn,calidad,index acibn.tipificatibn.armandoydispositibnflsicaen 
las unidades de conservation (FUID).

Presenter el informe de ejecutibn contractual y cuenta da cobro de manera 
mensual.leniendo en cuenta los lineamientos establecidos per la Direccibn 

Administrabva y Finantiera

que los trjmos de documentos ingresadosdiarianienlesean procesados en 
sulolalidad fiasla la disposicibn final da los mismos.

Sa elaboroy presentoel informe mensualdeejecucion contractual y la cuenta de cobro corres'pondienle, conforms a 
los lineamientos institutionales establecidos por la direction administritabvay (inanciera, garantizando el adecuedo 
seguimiento ysoporle de las actividades ajecutadas durante el periodo.

Se apoyb el proceso de asignatibn de documentos radicados que ingresan por ventaniIla, garantizando el 
cumplimiento de los procedimientos establecidos en los sistemas FOLIO y/o SIR, contribuyendo a la correcla 
di slrib ucibn de cargas de trabajo.

CONTRATONo

PL AZO DEL CONT RATO 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CoordinarelprocedimienlodeasignacibndelosdocumentosradicadosenlasOfici 
nasdeRegistrodalnstrumentosP(iblicosqueingresanporvenlanilla,dandocumpl 

imiento a las normas eslablecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o 
SIR.

Serealizb la validadbn de requisites y verification de las conditiones fisicas del papel de seguridad, conforms a los 
lineamientos establecidos en el manual de espadlicaciones Ibcrricas y directrices de Is SNR, asegurando la correcla 
geslibn documental

EICONTRATISTAdeberAprestarporeuaprapfosmadlosyconpleneautonom  
lattcnicayadmlnlstraUva,dentrodelplazoacordado,loetenlclcey/oactlvld  
adesenuncladas a Io largo del presents contrato. Como 
contraprestaclbn recibira por pert: del CONTRATANTE unaa eumae do 
dinero, a titulo do honorerlos.
Dependoncla:DIRECCt6N.ADMHISTRATIVA_Y_FINANaERA 
Perfll: TECNICO ADM1NISTRATIVO TIPO B

Diliganciar losinformes: AnexondmeroNo. 2.novedadespresentadasen ............
los sistemas IRIS y estado de la infraestrucluratecnolbgiceentregada por la re8pu9S|ai n^tas establetidas y mejora continue del proceso. 
SNR para

ValidarelcumplimientodelasmelasdiariasenlaOrip.frenlealosrolesdealislamien  Se g e| proce6o de d(gita|izaei6n de d<H:umorlto. rogistrales, garantizando la corrects captura de 
.LKt..im4gene8 |e8lb|hdad y cumplimiento de los lineamientos tbcnlcos establecidos por la SNR.

Superintendencia de 
Notariado v Registro

Cbdigo: GC-FR-022
Vorsibn: 1

876 

8MESES 
2957145

Organizarladocumentatibndeacuerdoalosprintipiosdeprioridadyrangoestable
cidoenelLey1579del2012;comoe3,retirarelmaterialabresivodelosdocumentos S(j a| prM950 de organization y armado de expediantes, asegurando su corrects estructuradbn y disposicibn 
portumo.ordenareltumo.disponerfosdocumentosdeltumoencarpelaindepandi ((4fca en |M unid9(i9S de oonservacibn (FUID), conforms a la normatividad vigenle.

enteparaelinitiodalMtapadedigitalizatibndeacuerdoconelinstructivo
(Alislamiento los documentos).

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifieslo que he cumplido con las obligationesdenvadas del contrato en mencibn y que las actividades reportadas en el presents informs corrasponden a las actnndades efoctrvamente 
desarrolladas en el periodo indicado, adembs, realice el pago correspondiente de los aportas a la seguridad social y las evidencias de ejecutibn del presents informs se encuentran cargadas en laplataforma SECOP

M gnaol 0^ b'/) _______
---------------------------------------------------------------------------FIRMA DEL CONTRATISTA — 
----------------------------------------- ----------------------------------- ------------ C.C. 2957145 

Generarreportemensualquedescribalacanlidaddeinconsistanciasyreprocesos Se |a indwaeien y SpifiCadbn de documentos en el sistema SGD-IRIS, asegurando la correcla clasilicacibn y 
porcadaccnlratista.indicandolatechadelaocurrencia.descnpcibndelainconsist  d9 (a information conlorme a los parbmetros definidos.

entia, nombra dal contratista, description y feehade la solutibn.

Apoyarelprocesodellneadeproducdbn.enouantoalasactividadesdealislamienl s# 9j9Cularor, actividades de control de calidad documental, verifcando la coherentia, integridad y exaclilud de la 
o.digitalizacibn,calidad,indexatibn.Upificadbn.armandoydisposicibncuandose  intorrraci6n p[CH:9sada antas d9 su validatibn final, 

requiera.



o^compensar i miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOUQUIDACION DE APORTES

[ PAG 1 aa 21

DATOS DEL APORTANTE DATOS OE LA PLANtLLA

TELtFONOMRECCKNMUMERO C0ME»M0M8RE AMKTANTeTTFO

0Diagonal 45 D No 16 3B 3O277S7573 martlnezgnwnuert@grnall.com 77024466 22/04/20262957145CC

peiuoookmsUkMono TOTAL WOaCKADerARTAMEMTO auoAoruLMOPn PEnOOO *ALUO nPOPlANIXA TOTALAPAOABFORMA PRUENTACnK NOKBia AUCURtALCLAU APORTAXTE

UN1CA BOGOTA 0. C. BOGOTA. D.C. NO 202644 202644 I $0 $508300I - Independlenle

TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOT ALES SALUD

UPC Adi clonal tncapaeldadM Licancla Matamldad OUa Mora Total a PagarKIT CotizacKn ObUgatoria No. AfiiladosCddlgo EPS Hom bra
Valor Mora

No. Autortzad6n Valor No. Autorizaddn Valor Cotlracibn

0 0 0 0 0 0 218.900800130907-4 218.900Salud Total EPSEPS002

TOTALES PENSION

DEaa Mora Total a PagarNTTNombreCddigo AFP

0/8002248084 Xo o I280.200 0 _ 0 0 280.200230301

No. Radlcado FondoCotlzacldn Incapaddadt* AporteaOtnn Valor Neto Olaa Valor Mora Subtotal Valor Saldo a Total a PagarNTTNombraCddlgoARL
Cotizacldn Cottzaddn Cottzacldn Saldo a Favor Favor Sol Ma rl dadObilgatorla No. AutortzaclOn Valor Statamaa Mora

I0 > j 9.200860011153^6l| Posilhra Seguras / 92920014-23

/ / V
TOTALES CAJAS

Dias MoraNTT Valor Aporta Valor Mora Aporto Total a Pagar No. AflltadosNombreCddlgo CCF u I / /
TOTALES POR SUBStSTEMA

TIpo Admlnlstradora Total a PagarTotals PagarOiaa Mora Valor Mora AportaValor Aporto

Salud 218.900 218.9001SENA

TIT T Pensiin 280.200 280.2000 00 00
Riesgos Loboralcs 9.200 9.200ICBF

TT IT CCF 0 00 00 000
ESAP 0 00ESAP

TTT T ICBF 0 0 0

MEN MEN 0 0 0

I I II SENA 0 0 0

TOTALES 3 508.300 508200

Este document© esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion

I

___ I.

11
9.200

T

No. Admtnlstradoras 
Raportadaa

CotizacMn 
Obllgatoria

MANUEL FELIPE MARTINEZ 
GARCIA

Aporto Voluntarlo 
AfQiado

EXONERAOO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD

t 0 
/ /

Aporto FSP - 
Sol Marl dad

Aporto FSP- 
Subslstoncia

nOmero 
FVUOLLA

Valor Mora 
UPC

Valor antaado IGE. LMA. 
IRPyMora

FECK4F4CO 
(D<MME3IAAO)

CAKnDAD 
EltPlEAOOa

CAKnOAO 
UPC

Aporta Voluntarlo 
Aportante

piAxaxA 
ABOCtAOA

FCCHA PACO A4OCIADA 
(taAweaiAAoi

Valor Mora 
Cotizacldn

Valor Mora 
FSP

No.
AfiUadoa

I 
T

-v
/ A 1

I7 1 j___

11
9200,

Porveniry

1
TOTALES RIESGOS LABORALES

LJ_______
TOTALES PARAFiSCALES

miplanilla.com
mailto:martlnezgnwnuert@grnall.com


•J^compensar i miphnilla.conn PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

[ HAU ■> rtn 7

DATO3 DEL APORTAHTE DATOS DE LA PLANUI A .
MUMEROT»O KOUBRE AACRTAMTe MRECCttM CORREO

0CC 29S7I45 Dtoganal 45 D No 16 35 3027757573 martin czgmanuoKggmaUxcm 77024456 22/04/2026

FORMA MtEOXTMON CLAM APORT ANTI cOonoNOMSRE CUCURM. DEPART AMEKTO CtUOAO/MUNCnO kjuooo pemrtN TOTAL NOKXAPEMOOO SALVO TtPORjUaXA TOTAL A PAOAR

0N1CA I - Indepondiame BOGOTA 0. C. BOGOTA. D.C. NO 2026-04 $0 $505,3002026-04

ETALLE POR COT17ANTF>__
F BtFORMAClOM COTUAKTE ■KFORMACrtN NOVEOAOeS PCHSlOW MLUD RJE4GC9 LAftOftALtS CC* PAAMVCAUB

mH J Ii»g>»aai y Ner^M i(BC AFP CMbMMn CM. EPt AC EPS IBC AM. tBCCCF

CC 7*57145 St N 730X1 t.TSO.MS » TSOJOO 0 EP30C? 1.750.905 14-23 1JS0.KS »X 21S.900 »JCO

Eile ducurneritu csta clasiflcado camo PRIVADO por parte de Compensar Uperador de informacion

J

EXONERADO PAGO 
PARAF (SCALES V 

SALUU

MANUEL FELPE MARTINEZ 
GARCIA

VMuMMto 
AS) ado

fondo 
porttkMdo 
•ubohttnch

PIAMLLA 
ASQGAPA

CM.
ARL

K(MER9 
PLAMUA

Aporto 
CCF

CAMHOAO 
EMPLEADOS

camtoao 
UPC

A0M 
KBF

MARTWEZ GARCIA MANUEL 
FELFE

CM. 
AFP

Vdrtirto 
Aportaitto

(MzoctMJ 
VatoUPC

CMkge 
CCF

Aporta 
ttMA

Aporto 
£SAP

FECMA PAGO A8OCIADA 
(mamesiaAo)

FECHA FASO 
(D<AM£S/AK)

KBCmvo 
dortJhoho

Aporto 
MEM

FonM 
pomlonal

•oMMMd

i
I

I
Tlpoy 

NAcM**do 
MontmcodM



INFORME LINEA DE PRODUCCIOn DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2026

NOMBRES ACTIVIDAD METAS

SANDY MONTILLA BOBADILLA

YOLANDA GARCIA ROA

JOHANA ANDREA BOHORQUEZ

Dada a los dias del mes 29 de ABRIL de 2026.

■ I

t,

MANUEL FELIPE MARTINEZ 
GARCIA

ANGI MARCELA ROA SANCHEZ

Para el periodo del 01 al 30 de ABRIL del 2026 se realize el respective proceso como se muestra 
a continuacion por cada contratista.

Alistamiento, Digitalizacion, Calidad, 
Armado, Notas devolutivas, 
Digitalizacion mayores valores, 
revision de remanentes.

Cumplio las metas diarias de 
conformidad con el objeto 
contractual.

Los contratistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus 
servicios como auxiliar administrative de apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el 
procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion 
documental de la SNR GRIP SUR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, 
armado, tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los 
documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos GRIP Bogota Zona Sur.

Superintendenciade Notariado y Registro
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota Zona Sur 

Diagonal 458 SUR NO. 52C-68
PBX B7 * (T) 3 28 2121L

JAIME ALBERTO PINEDAS LAMANCA 
Registrador principal (E) Grip Sur

La secretaria general de la Superintendencia de Notariado y Registro, la doctora Esther Cristina 
Gomez Melo delego como supervisor de los contratos de linea de produccion al Registrador 
Principal JAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA.

flllitwnnrnwwa* 
KUII01NOTAUADO

-bl
■ •• :


