Malambo; junio de 2026.

Doctora:

JULIANA MONTERROZA CARDENAS
Supervisor del Contrato

Secretaria General

ASUNTO: INFORME DE GESTION PERIODO CORRESPONDIENTE
DEL 26 DE ABRIL AL 25 DE MAYO DE 2026.

Yo, Diana Ivett Diaz Molano, en mi condicidn de contratista, vinculada a la Alcaldia Municipal
de Malambo, mediante e contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. MM-CPS-
2026-255 atentamente presento el informe de las actividades desarrolladas hasta el
25/05/2026, de acuerdo con las obligaciones sefaladas en el contrato, de la siguiente
manera:

1. Asesorar a la Secretaria General en materia financiera dentro de los procesos
de seleccion objetiva en la etapa precontractual, de acuerdo con la
asignacion efectuada por el supervisor del contrato.

En cumplimiento de esta obligacion en el periodo antes enunciado se realiz6 la asesoria en
materia financiera de los siguientes procesos contractuales:

- PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL MUNICIPIO DE
MALAMBO, EN LA ASESORIA, REVISION NORMATIVA, ACTUALIZACION,
ARMONIZACION Y ESTANDARIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION Y
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA ENTIDAD.

2. Apoyar en la proyeccion y elaboracion de analisis economicos y del sector
relacionados con los procesos de seleccion en etapa precontractual que sean
asignados por el supervisor.

En cumplimiento de esta obligacion en el periodo antes enunciado se realizé la proyeccion
y elaboracion de andlisis econdmicos y del sector de los siguientes procesos contractuales:

- Se elaboré el andlisis de sector del proceso PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR AL MUNICIPIO DE MALAMBO, EN LA ASESORIA,
REVISION NORMATIVA, ACTUALIZACION, ARMONIZACION Y ESTANDARIZACION
DEL MANUAL DE CONTRATACION Y SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA
ENTIDAD.

3. Brindar acompafiamiento en la estructuracion de proyectos de inversion
adelantados por la Secretaria General.
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En cumplimiento de esta obligacién se realizd la estructuracion de los siguientes proyectos ; »
. v g
", de inversion: 3

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

DISENO E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DOCUMENTAL
PARA LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MALAMBO.

4. APOYAR EN LA CREACION CARGUE Y PUBLICACION DE PROCESOS Y
ADELANTADOS A TRAVES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
SUPERVISOR DEL CONTRATO LOS COMITES EVALUADORES DESIGNADOS
POR EL ORDENADOR DEL GASTO O POR QUIEN ESTE DELEGUE.

En cumplimiento de esta obligacion, realice el acompafiamiento del cargue en la plataforma
SECOP II del siguiente proceso contractual.

- OTRO SI DE ADICION Y PRORROGA AL CONVENIO DE ASOCIASION MM-CA-2025-004
AUNAR ESFUERZOS PARA LA IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA DE PROMOCION
DE LOS DERECHOS DE LAS MUJERES Y POBLACION DIVERSA DEL MUNICIPIO DE
MALAMBO

5. INTEGRAR, CUANDO SEA REQUERIDO POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO LOS COMITES EVALUADORES DESIGNADOS POR EL
ORDENADOR DEL GASTO O POR QUIEN ESTE DELEGUE.

En cumplimiento de esta obligacion para el periodo antes mencionado no se desarrollaron
actividades.

6. ELABORAR Y PROYECTAR LAS RESPUESTAS A LOS CONCEPTOS EN
MATERIA FINANCIERA QUE LE SEAN SOLICITADOS.

En cumplimiento de esta obligacion para el periodo antes mencionado no se desarrollaron
actividades.

7. PROYECTAR LAS RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FINANCIERAS QUE
SE PRESENTEN EN LOS PROCESOS DE SELECCION OBJETIVA ASIGNADOS
POR EL SUPERVISOR.

En cumplimiento de esta obligacion para el periodo antes mencionado no se desarrollaron
actividades.

8. Y LAS DEMAS QUE SEAN NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL CONCERTADA CON EL SUPERVISOR DE
CONTRATO.

En cumplimiento de esta obligacion para el periodo antes mencionado no se desarrollaron
actividades.

- Avances significativos en el proceso de revision y rendicion en el FURAG. Se llevo a
cabo el filtro en los formularios asignados a la secretaria general, y se evidencian
respuestas que deben ser brindadas por otras dependencias. En ese sentido y para
brindar una respuesta unificada, se gestiond, convoco y confirmo la asistencia de los
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involucrados en el proceso de rendicion para remitir el correo devolviendo lo que no
corresponde a las actividades de la Secretaria General. En ese sentido, se remitieron
las respuestas de todos los formularios que corresponden a secretaria general dentro
del tiempo determinado.

- Se proyectd la respuesta de la Auditoria de Control Interno, de acuerdo a lo indicado,
registrando las evidencias de Contratacjén, Gestion Documental, Sistemas de
Seguridad y transparencia y la ventanilla Unica.

- Se proyecto respuesta al OFICIO No OCI 026-2026 relacionado con Solicitudes
complementarias de informacion y definicion de muestra contractual.

- Se elabord la validacion del material enviado y la proyeccion del informe de
supervision conforme a los productos entregados en el marco de ejecucion del
contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA PARA LA ELABORACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DEL MUNICIPIO DE MALAMBO EN EL MARCO DE
LA LEY 594 DE 2000 Y DEMAS NORMATIVA APLICABLE ORIENTADOS A LA
OPTIMIZACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS Y AL DESARROLLO DE LA
POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL.

- Se llevo a cabo el acompafamiento y presentacion de material en relaciona. La
gestion documental al Comité Territorial de Archivo de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.

Atentamente;

Jacaflop ,
DIANA IVETT DIAZ MOLANO . 2

CC. 52.902.679 / - b
Recibié: Juliana Monterroza Cérdenas — Secretaria General p (( [(;iu /,‘& j. s .(JL‘L { ? It ! _’ ‘(“( " A i 14

—

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

