
 

ACTA DE SUPERVISIÓN Y  
EJECUCION CONTRACTUAL 

 

FECHA DE ELABORACION 04/06/26 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No.: 
SUPERVISION       
CONTRATISTA       

 
PARA PAGO 

PARCIAL 
 FINAL  

PERIODO DE SEGUIMIENTO Desde: 25/05/26 Hasta: 01/06/26 

 

1. INFORMACION GENERAL E HISTORIAL DEL CONTRATO / CONVENIO 

 

CONTRATO  
 
CONVENIO   

X NÚMERO:  
 

009MC2026 

       
FECHA DE 
SUSCRIPCION:    

22/05/26 

FECHA ACTA DE INICIO: 25/05/26 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS GENERALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ELECCIONES 

PRESIDENCIALES PRIMERA VUELTA, A REALIZARSE EL DOMINGO 31 DE MAYO DE 2026 EN EL MUNICIPIO DE 
VALPARAISO ANTIOQUIA 

DEPENDENCIA CONTRATANTE / 
ASOCIADA: 

SECRETARÍA DE GOBIERNO   Y SERVICIO 
ADMINISTRATIVOS 

CONTRATISTA / 
ASOCIADO 

NOMBRE: SOFÍA LÓPEZ PANIAGUA 

NIT / CC.  1.000.413.810 

VALOR [$]:  

CDP  /   CRP 00281/00447 

INICIAL: $ 

CDP   
CRP 

No. 
$7.569.200 

$8.583.398 

ADICIONES        

VALOR TOTAL: $7.569.200 

PLAZO: 

INICIAL       

PRORROGAS 
No. TIEMPO PRORROGADO 

NUEVA FECHA DE 
TERMINACION 

      N/A N/A 

SUPENSION No. TIEMPO SUSPENDIDO FECHA DE SUSPENSION 

        NA NA 

  

SUPERVISOR NOMBRE: JOHN ANDRES SERNA RAMIREZ  

 

PORCENTAJE DE EJECUCION FISICA 100% 

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA 100% (7.569.200) 

 
 



 

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA  

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

1. Elementos de oficina y cafetería: Se entregarán con una antelación mínima de un (2) día hábil a la jornada 

electoral. 

ACTIVIDAD 

 

Entrega de elementos de oficina y cafetería, de 

acuerdo a la ficha técnica. Entrega en la oficina 

de Secretaría de Gobierno. 

  
CARACTERISTICAS UNIDAD CA

NT. 

Resma papel carta Unidad 5 

Carpetas blanca 4 hojas Unidad 10 

Bisturi Unidad 2 

Cosedora Unidad 1 

Cartulina tamaño carta 
amarilla 

Unidad 30 

Sobre de manila tamaño 
oficio 

Unidad 20 

Rollos de papel higiénico - 1 
paca-triple hoja 

Unidad 15 

Bombillo Led 11w Luz 
Blanca 6k Super Ahorrador 
De Energía 

Unidad 8 

Cajas de aromática en cubo 
de panela 

Unidad 4 

Paquetes x10 de bolsas 
grandes para basura 70x90 

Unidad 4 

Rollo de cinta de precaución 
amarilla 

Unidad 4 

Botellones de agua de 20 
litros cada uno. 

Unidad 2 

Paquetes x 100 unidades de 
café instantáneo en sobre 
individual (Stick Pack) 

Unidad 3 

Kilos de azúcar en sobre 
Stick Pack 

Unidad 2 

Paquetes de vasos de 7 
onzas 

Unidad 6 

Paquetes de vasos tinteros Unidad 6 

EVIDENCIAS 
 

 



 

Toner original para 
impresora láser jet pro MFP 
4103 FDW 

Unidad 1 

 

 

  
  
 



 

  

  

  
 
 
 
 
 
 



 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

2. Alimentación (31 de mayo): Entrega de 156 refrigerios en hora de la mañana se entregarán a las 9:30 AM – 
De acuerdo a observaciones del Supervisor del contrato. 

 

ACTIVIDADES 

 
a. Entrega de 145 refrigerios en la mañana en el 

puesto de votación ubicado en la Escuela 

Urbana Guillermo Valencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Entrega de 11 refrigerios en la mañana en el 

puesto de votación ubicado en el Centro 

Educativo Rural San Miguel  - Vereda La Fabiana 

 

 
 

 



 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

3. Alimentación (31 de mayo): Entrega de 40 almuerzos, se entregarán a las 12:00 M – De acuerdo a 
observaciones del Supervisor del contrato. 

 

ACTIVIDAD 
a. Entrega de 35 almuerzos en el puesto de 

votación ubicado en la Escuela Urbana 

Guillermo Valencia. Hora 12:00 m 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Entrega de 5 almuerzos en el puesto de votación 

ubicado en Centro Educativo Rural San Miguel, 

Vereda La Fabiana. Hora 12:30 m 

 
 

 
 
 

 



 

4. Alimentación (31 de mayo): Entrega de 156 refrigerios en hora de la tarde se entregarán a las 3:30 PM – De 
acuerdo a observaciones del Supervisor del contrato. 

 

ACTIVIDADES 
a. Entrega de 145 refrigerios en la tarde en el 

puesto de votación ubicado en la Escuela 

Urbana Guillermo Valencia.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS 

 

 



 

b. Entrega de 11 refrigerios en la tarde en el puesto 

de votación ubicado en el Centro Educativo Rural 

San Miguel  - Vereda La Fabiana 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA  

5. Alimentación (31 de mayo): Entrega de 26 cenas, se entregarán a las 6:00 P.M. – De acuerdo a observaciones 
del Supervisor del contrato. 

 

ACTIVIDADES 
a. Entrega de 26 cenas en el puesto de votación 

ubicado en la Escuela Urbana Guillermo 

Valencia. Hora 6:00 P.M. 

 

EVIDENCIA 

 



 

 
SEGUIMIENTO FINANCIERO DEL CONTRATO / CONVENIO: 

 
Estado de avance del objeto 
contractual (%) 

100% 

Observaciones Aparece en ENLACE OPERATIVO. 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

Elementos de oficina y cafetería: Se entregarán 
con una antelación mínima de un (2) día hábil a la 
jornada electoral. 

29/05/2026 Contratista 

Alimentación (31 de mayo): Los refrigerios de la 
mañana se entregarán a las 9:00 AM y los de la 
tarde a las 3:30 PM. Los almuerzos se entregarán 
entre las 12:00 PM y la 1:30 PM. Y Las Cenas se 
entregaran a las 6:00 p.m. 

31/05/2026 Contratista 

 

SEGUIMIENTO PAGO SEGURIDAD SOCIAL  

PERIODO DE PAGO: MAYO 

SGSS Valor pagado Fecha de Pago Número de Planilla 

Salud $ 378.500 

09/06/2026 89301951 
Pensión $ 484.500 

ARL  $ 15.900 

Caja Com $ 0 

Revisión ENLACE OPERTATIVO 
Compensado 

Fecha:   Hora:  

 

RESUMEN DE LA EJECUCIÓN FINANCIERA 

ENTIDAD Honorarios  
Gastos Fijos 

Reembolsables  
OTROS TOTAL 

RECURSOS INICIALES 
COMPROMETIDOS  

$ $0 $ $ 

ADICIONES $0 $0  $0 $0 

TOTAL RECURSOS 
COMPROMETIDOS 

$  $ $ 

 ANTICIPOS 0   0 

RECURSOS PAGADOS 
/ DESEMBOLSADOS 

0       
  

$ 

TOTAL RECURSOS 
ENTREGADOS 

0        
 $ 

 
 
 

Mobile User



 

 

4. CONTROL DE DESEMBOLSOS  

 

CONCEPTO FECHA 
VALOR 

CONTRATO 

VALOR PAGO / 
DESEMBOLSA

BLES 

VALOR NETO 
A PAGAR 

SALDO 

Valor Inicial 25/05/26 $7.569.200   $ 

Adición      

Pago No. 1 / Desembolso   0  $ 

Pago No. 2 / Desembolso      
Pago No. 3 / Desembolso      

Pago No. 4 / Desembolso      

 
VERIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES: El 
contratista/asociado presenta los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por 
concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARP y 
parafiscales, de él (y de sus empleados, según el caso), de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
50 de la ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 

5.  ANEXOS Y OBSERVACIONES ADICIONALES 

 
1. Documentos Anexos según se trate de proveedor o contratista 

 Documento de aprobación de pagos prestación de servicios (Lista de chequeo) 

 Pago seguridad social 

 Certificado de recibo a satisfacción 

 Cuenta de cobro 

 Anexos, pantallazos 
 
Una vez verificada la anterior información se solicita a la Secretaría de Hacienda del Municipio de 
Valparaíso - Ant, proceder al pago de la cuenta de cobro, del contrato 000-2026, correspondiente a 
servicios prestados por el mes de MARZO de 2026, que se pagarán juntamente con la presentación 
de la cuenta de cobro, informe de actividades y certificado de afiliación al sistema de seguridad social, 
al evidenciarse por parte este supervisor el cumplimiento de estas conforme al contrato.  
 
Para constancia de lo anterior se firma la presente el 5 de JUNIO de 2026. 
 

Para constancia, se firma la presente acta: 

 
 
 
  
 

Firma: JOHN ANDRES SERNA RAMIREZ        Firma: SOFÍA LÓPEZ PANIAGUA 

Supervisor                                                            Contratista 

Mobile User


