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SEC SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL ety
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI =% f; ;
Aprobado segin Resolucion N2 093 del 2 de febrero de 2017 el

Codigo DANE 118001003152-1, NIT N 828001618-1

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

Florencia, Caqueta veintiocho (28) de mayo de 2026

Senora;

LAURA LIGIA CESPEDES BURITICA
Carrera 2E 10-34 B/ Panorama
Florencia-Caqueta

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar

Cordial saludo,
La Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI, esta interesada en recibir su oferta para celebrar contrato de

prestacion de servicios profesionales, con el objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI".

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

1 [Elaborar y presentar los estados financieros de la Institucion Educativa conforme a la normatividad
vigente.

2 |Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios Educativos,
Apoyar al funcionario que desempena el cargo de tesorero - pagador en la elaboracion de los documentos|
contables y presupuestales que se generen en la Institucién Educativa durante la vigencia del contrato.
Garantizar que la informacion contable cumpla con los principios y normas de contabilidad publica.
Elaboracion y contabilizacion de las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del contrato.
Brindar asesoria contable y financiera a la institucion cuando sea requerida.

quwdar y elaborar las s declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante
el periodo de ejecucion del contrato y presentacion de informacion exdgena.

Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de ejecucion del contrato.
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9 |[Colaborar en la proyeccion de ias modificaciones presupuestales (adluon traslados, dlsmmumones) de
acuerdo con las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de ejecucion
del contrato. S

10 |Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables y
presupuestal de la vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion del
contrato.

11 |Asistir a las reuniones de COI’]SE]ObI‘I'ECtIVO cuando sea citada pc por el Rector, cuando sea citadas con
tiempo producente para ser agendadas.

12 [Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos, con destino al ente territorial,
correspondiente al Il y IIl trimestre de la vigencia 2026.

Calle 16C- 13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay Teléfono: 435 2131
Gudadelasiglossi.edu.co — Email: ciudadela@florencia.edu.co
Cuilwando Mentes Innovadoras”
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13 [Elaborar y presentar en la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacion de los
Fondos de Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente al |l
y Il trimestre de la vigencia 2026.

14 [Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondiente al ﬁy i
trimestre de la vigencia 2026.

15 (Colaborar con la Institucion Educativa en la elaboracion y presentacion de informes especiales que
requieran los organismos de control.

16 |Apoyar en la revision de documentos de procesos contractuales.

2. VERIFICACION DE LA RESPONSABILIDAD FISCAL Y DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

La Institucion Educativa verificara si el proponente, se encuentra reportado o no en el ultimo Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de |a Republica o si es persona natural, aparece como inhabilitado
para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la
Procuraduria General de la Nacion. En caso de que el proponente, se encuentre relacionado en el boletin o se
encuentre inhabilitado, no podra contratar con la institucion educativa, salvo que acredite que tiene un acuerdo de
pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

3. LUGARY PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTA:

La oferta debera ser entregada en la Calle 6C-13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay, oficina de Tesoreria, y/o
correo electrénico ciudadela@florencia.edu co a mas tardar el primero (01) de junio del ano 2026.

Vencido el anterior plazo sin haber recibido su propuesta, la Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI invitara otro

oferente.

Cordialmente,

Tiskey)

ANDRES'MAURICIO HOYOS TRUJILLO
Rector
Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI

Calie 16C~13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay Teléfono: 435 2131
www.ciudadelasigloxxi.edu.co — Email: ciudadela@florencia.edu.co
“Cultivando Mentes Innovadoras”



LAURA LIGIA CESPEDES BURITICA
CONTADORA PUBLICA
ESPECIALISTA EN REVISORIA FISCAL

Florencia, 1 de junio de 2026

Sefores
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI
Florencia

Asunto: Presentacion Cotizacion de servicios Profesionales

Cordial saludo,

Comedidamente me permito presenta Cotizacion de Servicios profesionales de Contadora Publica
para su institucion:

Denominacién del bien o servicio: Prestacion de servicios profesionales como contador publico
en la Institucion Educativa San Francisco de Asis de Florencia, Caqueta.

Concepto Unidad Valor Unitario

Honorarios mensuales por prestacion de
servicios Mensual $2.200.000

Actividades a realizar

1. Elaborary presentar los estados financieros de la Institucion Educativa conforme a la normatividad
vigente.

2. Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios
Educativos.

3. Apoyar al funcionario que desempefia el cargo de tesorero - pagador en la elaboracion de los
documentos contables y presupuestales que se generen en la Institucién Educativa durante la
vigencia del contrato.

4. Garantizar que la informacion contable cumpla con los principios y normas de contabilidad publica.

5. Elaboracién y contabilizacion de las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del
contrato.

6. Brindar asesoria contable y financiera a la institucion cuando sea requerida.

7. Liquidar y elaborar las declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante

el periodo de ejecucion del contrato y presentacion de informacion exégena.

Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de ejecucion del contrato.

Colaborar en la proyeccién de las modificaciones presupuestales (adicién, traslados, disminuciones),

de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de

ejecucion del contrato.

10. Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables y
presupuestal de la vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion del
contrato.

11. Asistir a las reuniones de Consejo Directivo, cuando sea citada por el Rector, cuando sea citadas
con tiempo producente para ser agendadas.

©



LAURA LIGIA CESPEDES BURITICA
CONTADORA PUBLICA
ESPECIALISTA EN REVISORIA FISCAL

12. Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos, con destino al ente territorial,
correspondiente al Il y Il trimestre de la vigencia 2026.

13. Elaborar y presentar en la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacion de los
Fondos de Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente
al Il'y Il trimestre de la vigencia 2026.

14. Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondiente al Il y IlI
trimestre de la vigencia 2026.

15. Colaborar con la Institucion Educativa en la elaboracién y presentacion de informes especiales que
requieran los organismos de control.

16. Apoyar en la revision de documentos de procesos contractuales.

Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,

J‘M LV\OjOLQ‘)

LAURA LIGIA CESPEDES BURITICA
CC. 40.781.476 de Florencia
Contador Publico
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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

Florencia, Caqueta veintiocho (28) de mayo de 2026

Sefior;

RUBEN DARIO CABRERA PEREZ
Calle 23 No 4B-76 B/ La Libertad
Florencia-Caqueta

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar

Cordial saludo,

La Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI, esta interesada en recibir su oferta para celebrar contrato de
prestacion de servicios profesionales, con el objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI".

1

ACTIVIDADES A REALIZAR:

B

Elaborar y presentar los estados financieros de la Institucion Educativa conforme a la normatividad
vigente.

Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios Educativos

Apoyar al funcionario que desempeia el cargo de tesorero - pagador en la elaboracion de los documentos
contables y presupuestales que se generen en la Institucién Educativa durante la vigencia del contrato

Garantizar que la informacion contable cumpla con los principios y normas de contabilidad pubhca

Elaboracion y contabilizacion de las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del contrato.

Brindar asesoria contable y financiera a la institucion cuando sea requerida.

~ | &

Liquidar y elaborar las declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante
el periodo de ejecucion del contrato y presentacion de informacion exogena.

<o

Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de e;ecucuon del contrato.

Colaborar en la proyeccion de las modificaciones presupuestales (adicion, traslados, disminuciones), de
acuerdo con las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de ejecucion
del contrato.

10

Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables y
presupuestal de la vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion del
contrato.

11

Asistir a las reuniones de Consejo Directivo, cuando sea citada por el Rector, cuando sea citadas con
tiempo producente para ser agendadas.

12

Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos con destino al ente territorial,
correspondiente al Il y IIl trimestre de la vigencia 2026.

Calle 16C~13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay Telé¢fono: 435 2131
rw cludadelasigloxxi.edu.co — Email: ciudadela@florencia.edu.co
“Cultivando Mentes Innovadoras”
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13 [Elaborar y presentar"éﬁ la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacion de los
Fondos de Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente al |
y I trimestre de la vigencia 2026.

14 [Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondientéfél I y i
trimestre de la vigencia 2026.

15 (Colaborar con la Institucion Educativa en la elaboracion y presentacion de informes especiales que
requieran los organismos de control.

16 |Apoyar en la revision de documentos de procesos contractuales.

2. VERIFICACION DE LA RESPONSABILIDAD FISCAL Y DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

La Institucion Educativa verificara si el proponente, se encuentra reportado o no en el ultimo Boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica o si es persona natural, aparece como inhabilitado
para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la
Procuraduria General de la Nacion. En caso de que el proponente, se encuentre relacionado en el boletin o se
encuentre inhabilitado, no podra contratar con la institucion educativa, salvo que acredite que tiene un acuerdo de
pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

3. LUGARY PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTA:

La oferta deberéa ser entregada en Ia Ca[le 6C-13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay, oficina de Tesoreria, y/0
correo electronico ciudadela( N 1.0 a mas tardar el primero (01) de junio del afio 2026.

Vencido el anterior plazo sin haber recibido su propuesta, la Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI invitara otro
oferente.

Cordialmente,

ullg)

AND E MA RICIO 0YCS TRUJILLO
Rector
Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI

Calle 16C—13K Carrera 2F-2H Barrio Abbas Turbay Teléfono: 435 2131
W i ; i — Email: ciudadela@florencia.edu.co
Cultlva ndo MLnlus Innovadoras”




RUBEN DARIO CABRERA PEREZ
Contador Publico titulado
Universidad de la Amazonia

Florencia, 01 de junio de 2026

Senores
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI
Florencia

Es un placer dirigirme a ustedes para presentarles formalmente mi propuesta de
servicios profesionales de contaduria publica para la Institucion Educativa.

Mi objetivo principal es asegurar que la informacion financiera y presupuestal de la
Institucidn esté siempre al dia, sea clara y cumpla con todas las normativas
legales vigentes. De esta manera, busco proporcionar una base soélida para que
ustedes, como directivos, puedan tomar decisiones administrativas informadas
que contribuyan a mejorar la calidad educativa.

A continuacién, les resumo los servicios clave que ofrezco:

Resumen de Servicios Propuestos

Actividades a realizar

1. Elaborary presentar los estados financieros de la Institucion Educativa conforme a la normatividad
vigente.

2. Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios
Educativos.

3. Apoyar al funcionario que desempefia el cargo de tesorero - pagador en la elaboracion de los
documentos contables y presupuestales que se generen en la Institucién Educativa durante la
vigencia del contrato.

4. Garantizar que la informacion contable cumpla con los principios y normas de contabilidad publica.

5. Elaboracion y contabilizacion de las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del
contrato.

6. Brindar asesoria contable y financiera a la institucidon cuando sea requerida.

7. Liquidar y elaborar las declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante

el periodo de ejecucion del contrato y presentacion de informacion exdgena.

Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de ejecucion del contrato.
Colaborar en la proyeccién de las modificaciones presupuestales (adicién, traslados, disminuciones),
de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de
ejecucion del contrato.

©

Calle 23 N2 4b-76 B/ La Libertad
Celular 3022200710 Correo electrénico: contapilidadie@hotmail.com
FLORENCIA CAQUETA
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RUBEN DARIO CABRERA PEREZ
Contador Publico titulado
Universidad de la Amazonia

10. Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables y
presupuestal de la vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion del
contrato.

11. Asistir a las reuniones de Consejo Directivo, cuando sea citada por el Rector, cuando sea citadas
con tiempo producente para ser agendadas.

12. Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos, con destino al ente territorial,
correspondiente al Il y Il trimestre de la vigencia 2026.

13. Elaborar y presentar en la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacion de los
Fondos de Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente
al Iy Il trimestre de la vigencia 2026.

14. Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondiente al Il y Il
trimestre de la vigencia 2026.

15. Colaborar con la Institucion Educativa en la elaboracién y presentacion de informes especiales que
requieran los organismos de control.

16. Apoyar en la revision de documentos de procesos contractuales.

Inversion

La presente propuesta es para acompafiamiento desde el mes de junio hasta
diciembre de 2026, expresado en cobros mensuales:

Concepto Unidad Valor Unitario

Honorarios mensuales por prestacion de

servicios Mensual $2.250.000

Cordialmente,

Rubén Dario Cabrera Pérez
Contador Publico TP. 256723-T

Calle 23 N2 4b-76 B/ La Libertad
Celular 3022200710 Correo electrénico: contapilidadie@hotmail.Com
FLORENCIA CAQUETA
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