SEC SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI
Aprobado segun Resolucion N@ 2100-79-20250398 del 28 de abril de 2025

Codigo DANE 118001003152-1, NIT N° 828001618-1 A
INVITACION PUBLICA No. CPSP-005-2026
(02/06/2026)

EL RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI
Convoca publicamente a los interesados en participar en el presente proceso de contratacion

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

CONSULTA DEL PROCESO
Ins'titucién convocante: Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI
Piblicaciones electronicas: Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |
Correo electrénico: ciudadela@florencia.edu.co
Jireccion fisica: Calle 16C-13K Carrera 2F-2H B/ Abbas Turbay

3 DATOS DEL CONTRATO A CELEBRAR

1.1 OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXL."

1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

| SEGMENTO FAMILIAS | CLASES | PRODUCTO NOMBRE |
l 84 o F oo 00 | Servicios contables |

1.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se derive del presente proceso se denominara contrato de prestacion de servicios.

1.4 ACTIVIDADES A DESARROLLAR

No. ACTIVIDADES POR REALIZAR

1 |[Elaborar y presentar los estados financieros de la Institucion Educativa conforme a la normatividad
vigente.

2 [Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios Educativos.
3 |Apoyar al funcionario que desempefia el cargo de tesorero - pagador en |a elaboracion de los documentos
contables y presupuestales que se generen en la Institucion Educativa durante la vigencia del contrato.
4  |Garantizar que la informacion contable cumpla con los principios y normas de contabilidad publica.

5 [Elaboracion y contabilizacién de las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del contrato

6 [Brindar asesoria contable y financiera a la institucion cuando sea requenda
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7 |Liquidar y elaborar las declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante
el periodo de ejecucion del contrato y presentacion de informacion exégena.

8 |Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de ejecucion del contrato.
9 [Colaborar en la proyeccion de las modificaciones presupuestales (adicion, traslados, disminuciones), de
acuerdo con las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de ejecucion

del contrato.
10 |Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables ¥

presupuestal de la vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion de
contrato.

11 |Asistir a las reuniones de Consejo Directivo, cuando sea citada por el Rector, cuando sea citadas con
tiempo producente para ser agendadas.
12 |Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos, con destino al ente territorial,
correspondiente al Il y Il trimestre de la vigencia 2026.
13 [Elaborar y presentar en la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacion de los
Fondos de Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente al ||
y |l trimestre de la vigencia 2026.

14 [Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondiente al Il y I
trimestre de la vigencia 2026.

15 |Colaborar con la Institucion Educativa en la elaboracion y presentacion de informes especiales quel
requieran los organismos de control.

16 Apoyar en la revision de documentos de procesos contractuales.

IL. PRESUPUESTO OFICIAL
2.1 VALOR: El presupuesto oficial es de TRECE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($13.940.000) MCTE.
ITEM DESCRIPCION UNID [ CANT. | COTIZACION1 | COTIZACION 2

MEDIDA VALOR VALOR

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO CONTADOR $2.250.000 $2.200.000

' PUBLICO PARA LA INSTITUCION Semvicio 1
EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI.
VALOR TOTAL $2.250.000 $2.200.000

2.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato se encuentra respaldado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal expedido
por la tesoreria.

Nimero certificado | Fecha certificado s Valor certificado |
L1 022 | (02dejuniode 2026 | _$13940000 |
M. PLAZO
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Seis (06) meses y siete (07) dias calendarios, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso,
sin exceder al 31 de diciembre de 2026.

Iv. LUGAR

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en la sede de la Institucion Educativa Ciudadela Siglo XXI de
Florencia, Caqueta

V. FORMA DE PAGO

La institucion educativa pagara el valor del contrato conforme al siguiente plan de pagos:

NO. PAGO ~ VALOR(#0%) |  PERIODICIDAD
a ok e $2.200.000 ~ Mensualidades vencidas
} ety $2.200.000 Mensualidades vencidas |
S EL3 . $2.200.000 Mensualidades vencidas |
N $2.200.000 | Mensualidades vencidas
B T 22 el Mensualidades vencidas
g 6 | $2200000 ~ Mensualidades vencidas
e 7 | #1333 | Diascalendarios

Los pagos se realizaran por parte de la institucion educativa, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Informe de actividades en el cual se describan las actividades desarrolladas, su relacion con la obligacion
contractual y los soportes y evidencias de este.

b. Acta de supervision mensual suscrita por el supervisor y EL (LA) CONTRATISTA donde se certifique el
cumplimiento del contrato y la verificacion de los requisitos para el pago

c. Presentacion de la factura o documento soporte

d. Acreditacion por concepto de pago de seguridad social conforme a lo establecido en el decreto 1273 de
2018, el cual debe ser pagado segun lo establecido de acuerdo con el ultimo digito de la cedula de
ciudadania.

Para el ultimo pago, se debera certificar por parte del supervisor si el contratista cumplio o no con la totalidad de
las obligaciones de ciudadania. Los informes de actividades junto con los soportes relacionados deberan remitirse
en fisico a la oficina del supervisor. A partir de la radicacién de la documentacion completa a cargo del contratista
y su aprobacion por el supervisor, la institucion educativa hara los desembolsos dentro de los diez (10) dias
calendario siguiente.

VI OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato

2. Cumplir con el contrato de acuerdo con |a propuesta presentada |a cual hace parte integral del contrato

3. Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas al
mismo

4. Acatar las ordenes, instrucciones e indicaciones que el supervisor del contrato le imparta.

5. No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la
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propuesta se haya previsto disponer de recurso humano.

Prestar sus servicios de forma independiente y autonoma, sin que exista relacion de subordinacion o
dependencia entre éste y la institucion educativa ciudadela siglo XXI

Entregar periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y
archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados conforme a las normas y procedimiento establecido por el archivo General
de la Nacion,

Informar oportunamente a la Institucion Educativa sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y
que afecte el desarrollo del contrato.

No ofrecer o pagar a dadivas, sobornos o cualquier tipo de halago o prebenda a los funcionarios de la
institucion educativa siglo XXI o participantes en el proceso, directa o indirectamente en cualquier
momento u oportunidad, para la adjudicacion, durante y después de la suscripcion del presente contrato.
Abstenerse de realizar comentarios al interior 0 exterior de la institucion educativa, sobre los asuntos de
los cuales tenga conocimiento en razdn de la ejecucion del presente contrato y/o de manera conexa.
Mantener indemne a la institucion educativa frete a cualquier reclamacion proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista, obligacion que perdurara por el termino de duracion del
contrato, a su liquidacion y por un afio mas.

Entregar a la institucion educativa toda la informacion que recopile durante el desarrollo del presente
contrato y debido a su objeto, debidamente legajada y clasificada, en la forma que disponga la oficina,
empleado o funcionario encargado o con funciones de archivo.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe, copia legible del comprobante de pago del aporte
mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pens:on y Riesgos Profesionales) en los términos
senalados en la ley. -

Comunicar inmediatamente al supervisor del contrato, la ocurrencia de cualquier evento que se presente
en el desarrollo de la prestacion del servicio objeto de este contrato

Las demas que de conformidad con la naturaleza del objeto contractual se requieran para el cumplimiento
de este.

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION

La institucion asumira las siguientes obligaciones:

12
2;

Exigira EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones de la presente contratacion.
Pagar a EL CONTRATISTA el valor del contrato, conforme a lo pactado.; una vez verificado el cumplido
de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, y verificacion de que EL CONTRATISTA
se encuentre a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya lugar.

Ejercer la supervision y contrel en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona designada.
Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002, y demas
normas establecidas sobre la materia.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del
contrato.

Entregar a EL CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del contrato y las obligaciones
contractuales.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
Contratacion y sancion para quien los vulnere.

Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las
garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente sobre la
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ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y
clausulas del contrato aplique.

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en el desarrollo
o0 con ocasion del contrato

VIl.  FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

La Contratacion no directa de prestacion de servicios técnicos, se hace con la persona natural o juridica que este
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

En atencion a que se empleara la modalidad de seleccion mediante invitacion publica, los factores de seleccion
para la presente contratacion seran los inherentes a la mejor oferta economica y al cumplimiento de los requisitos
habilitantes de idoneidad y experiencia de los servicios a contratar:

8.1 Nivel educativo

La persona natural o la persona juridica, a través de su equipo de trabajo debera acreditar el siguiente personal:

Educacion basica secundaria Programa e
Educacion media | Programa G
Técnico i Programa

Tecnologo | Programa & e
Profesional b Programa Contaduria
Especialista S . pPTogramg | R
Magister Programa g

Doctor | Programa |

8.2 Experiencia

El contratista debera acreditar experiencia en:

| Tipo de experiencia fismpn, T o R
| Experiencia especifica 12 meses

8.2 Documentos juridicos

» Propuesta De Servicios

« Hoja De En Formato De La Funcion Publica (Actualizada Por EI Contratista - Soportes Completos)
» Fotocopia De La Cédula De Ciudadania

« Certificado Antecedentes Fiscales — Contraloria General (Actualizado)

» (Certificado De Antecedentes Disciplinarios — Procuraduria (Actualizado)

» Cerificado Pasado Judicial (Actualizado)

* Certificado Inhabilidades Sexuales (Actualizado)

» Certificado Medidas Correctivas (Actualizado)

» Certificado Antecedentes Disciplinarios Profesionales

» Registro Unico Tributario — Rut Persona Natural (Actualizado)
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o Librita Militar (Hombres Entre 18-A 50 Afos)

« Constancia Libreta Militar Cuando Se Encuentre En Tramite Para Jovenes Entre 18 A 28 Afos De Edad
(Actualizada)

« Fotocopia De La Tarjeta O Matricula Profesicnal

» Diploma De Bachiller

» Acta De Grado De Bachiller

e Diploma De Auxiliar, Técnico O Tecnélogo

e Acta De Auxiliar, Técnico O Tecndlogo

¢ Diploma De Pregrado

* Acta De Pregrado

e Diploma Posgrado

» Acta Posgrado

s Qtras Certificaciones De Estudios

» Certificaciones De Experiencia De Tipo: Laboral, Profesional, Profesional Relacionada O Relacionada.

o Certificacion De Examen Médico (Pre-Ocupacional)

¢ Certificado De Afiliacion Seguridad Social En Salud - Régimen Contributivo (Actualizado)

» Certificado De Afiliacion A Pensiones (Actualizado)

e Certificado De Cuenta Bancaria (Actualizado)

IX. GARANTIAS

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales que el pago se realiza previa verificacion de
las actividades comprometidas cumplidas, se considera que el riesgo«que asume la institucion educativa amerita
aplicar lo regulado por el articulo 2.2.1.2,1.4.5 del decreto 1082 de 2015 y articulo 7 de la ley 1150 de 2007, y por
lo tanto la institucion educativa determina que no se requerira de la constitucion de garantias.

X MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el incumplimiento
defectuoso, la Institucion Educativa previa aplicacion del procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
del 2011 y el Manual de Contratacion, podra dentro del plazo de ejecucion imponer multas sucesivas del 1% de
valor del contrato sin que ellas excedan del 10% del valor total del mismo y ejecutarlas directamente mediante
descuento de los pagos al contratista.

En caso de incumplimiento total y definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, previo agotamiento del
debido proceso administrativo, el contratante podra imponerle sancion pecuniaria equivalente al 10% del valor total
del contrato que hara efectiva mediante descuento de los pagos pendientes al contratista y si no fuere posible,
mediante jurisdiccion coactiva.

Xl CESIONES

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la Institucion Educativa, pudiendo
este reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesién se efectuara de conformidad
con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes
sobre la meteria.

XIl. SUSPENSIONES
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El contrato podra suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo.
Xlll.  POTESTADES EXCEPCIONALES

Con miras a la direccion de la ejecucion contractual, siempre y cuando se den las clausulas previstas en los articulos
14 y siguientes de la Ley 80 de 1993 segUn corresponda, y garantizando el debido proceso, el contratante podra
hacer uso de las facultades excepcionales de declarar la caducidad y terminar, modificar, interpretar y modificar
unilateralmente el contrato. Esta Clausula solo aplica para los contratos dispuestos en el articulo 14 de la Ley 80
de 1993.

XIV.  ASIGNACION DE RIESGOS
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XV.  SUPERVISION

La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y participacion
en procesos de contratacion para adquisicion de los servicios objeto del contrato, definicion de politicas y
especificaciones técnicas y realizacion de supervisiones en desarrollo de los procesos de adquisicion de bienes,
servicios y obras para la institucion educativa.

En cumplimiento de los anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la institucion educativa
designara como supervisor a la TESORERA, quien llevara a cabo el seguimiento y control de este y orientara al
contratista en aquellos aspeclos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion
del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

XVI.  PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el
estudio del sector, la institucion educativa aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082
de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas
en procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodologico.

Asi las cosas, Si la oferta presenta un precio con apariencia de artificialmente bajo, se requerira al oferente para
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el evaluador emitira
concepto sobre la viabilidad del precio o el rechazo de la oferta.

El precio se considera artificialmente bajo cuando considerado el valor de un item o el total, no responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es
adjudicado a tal oferta.

XVI.  FACTOR DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los oferentes consignaran su oferta en el formato No. 1. El precio mas bajo, sera el inico factor para la comparacion
de ofertas. La escogencia del contratista se llevara a cabo considerando el menor valor ofrecido, por tanto, se
procedera a la evaluacion de los requisitos habilitantes y verificacion del cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas de la propuesta con el precio mas bajo.

En consecuencia, luego del cierre, se evaluara la propuesta del oferente con EL MENOR PRECIO, Si resulta
habilitado por cumplir con todas las exigencias de la invitacion, se aceptara la oferta. Si publicado el informe de
evaluacion con el requerimiento para subsanar, no lo hace dentro del término de traslado, se procedera a evaluar
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al oferente con el segundo mejor precio, repitiendo el procedimiento antes descrito, y asi sucesivamente hasta que
se logre escoger la mejor propuesta.

XVill.  DIRECCION Y HORARIO PARA ENTREGA DE PROPUESTA

Oficina de tesoreria, ubicada en Calle 16C-13K Carrera 2F-2H B/ Abbas Turbay - Institucion Educativa Ciudadela
Siglo XX, en la fecha y hora establecido en el cronograma.

XIX.  FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera presentar la propuesta y los anexos en fisico en sobre cerrado en la direccion o por medio
electronico, en la fecha y hora sefialada en el cronograma y en el horario establecido.

XX VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto del oferente que
presente el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el
paragrafo 1, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y con base en los documentos aportados por el oferente se hara la
verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes.

En el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes, se le otorgara al oferente el
término previsto en el cronograma de la invitacion para que se proceda a subsanar la oferta o a presentar los
documentos de aclaracion que corresponda.

El informe de evaluacion de las ofertas seré objeto de traslado por el término indicado en el cronograma de esta
invitacion, para que los oferentes puedan formular las observaciones a la misma. En caso de que el oferente que
haya presentado el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. Si al final no resulta algun oferente habilitado, se
declarara desierto el proceso.

XXI.  TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta con el precio mas bajo, se publicara en el SECOP Il en el plazo indicado en el
cronograma de este proceso, con el fin de que los oferentes dentro del término establecido en el cronograma
puedan formular las observaciones a que haya lugar.

XXIl.  CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran rechazadas por causas legales y por las siguientes causales:

1) Falta de capacidad para ofertar.

2) Formar parte de mas de un Consorcio o Unién Temporal o haciendo parte de uno de estos, presenta
propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazaran las ofertas en las que concurra dicha
situacion.

3) Modificar durante |a etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio
0 Uniones Temporales y su integracion.

4) Tener el representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la sociedad y no
contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorizacion suficiente del organo social.

5) No anexar con la oferta el poder conferido en legal forma, con anterioridad al cierre del proceso o que este
no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los documentos de existencia y
representacion de la persona juridica, cuando se actue a traves de apoderado.
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6) Nocorresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades objeto del presente proceso.

7) No cumplir las personas juridicas con la duracion de que trata el articulo 6 de la Ley 80/93 al momento del
cierre del presente proceso de seleccion.

8) Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de
disolucion o liquidacion.

9) Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar.

10) No aportar los documentos requeridos por la Institucion Educativa en el plazo previsto en la invitacion.

11) Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

12) Presentar el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, antecedentes disciplinarios
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

13) Exceder el valor total de la oferta el presupuesto oficial para el proceso.

14) No incluir la propuesta economica para el proceso o no estar debidamente diligenciada y/o firmada por el
representante legal del proponente.

15) Cuando una vez realizada la correccion aritmetica a que haya lugar, la propuesta economica no se
encuentre dentro del presupuesto oficial.

16) La no subsanacion del oferente dentro del termino de traslado del informe de evaluacion de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021.

17) Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades o cantidades establecidas
en el Acapite de CONDICIONES TECNICAS en el FORMATO No. 01 - PROPUESTA ECONOMICA.

18) Presentar la oferta econdmica con tachaduras o enmendaduras.

19) No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio unitario cero
(0), o superar el valor unitario de algunos de los items ofrecidos, el valor establecido en el ANEXO
TECNICO.

20) No corresponder la propuesta econdmica al presente proceso de seleccion, salvo si se trata de un error
en la identificacion del proceso.

21) Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en la invitacion

XXIll. CAUSALES DE DECLARACION DE DESIERTO

La Institucion Educativa podra declarar desierto el presente proceso de seleccion, unicamente por motivos o causa
que impidan la escogencia objetiva de una oferta, como son:

a) Cuando no se presente propuesta alguna

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste la invitacion publica.

c) La declaratoria de desierta Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva y se declarara en acto administrativo, en el cual se sefialaran en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision (Ley 80 de 1993, articulo 25 numeral 18)

XXIV. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La institucion educativa comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta, a través del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica (SECOP ), mediante el cual el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de la misma, la cual constituye, para todos los efectos, el contrato celebrado, documento sobre el cual
se hara el registro presupuestal del compromiso.

XXV.  PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO
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Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, se prohibe
al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion escrita de la Institucion

Educativa.

XXVI. LIQUIDACION

El contrato deberé liquidarse en los casos previstos por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, parcialmente subrogado
por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, lo cual debera realizarse dentro de los cuatro {(4) meses siguientes a la

fecha de terminacion del contrato.
PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

XXVII.

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion de la comunicacion de la
aceptacion de la oferta en el SECOP II. Para la ejecucion del contrato en todo caso se requerira la expedicion del
registro presupuestal, la aprobacion de la garantia tnica y suscripcion del acta de inicio.

XXVIIl. CRONOGRAMA DEL PROCESOQ Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION
ACTIVIDAD FECHA LUGAR e
Publicacion de la invitacion
piblica y Documentos ~ del 02-06-2026 ok e
Proceso de Contratacion I . vy
Plazo para presentar
observacion yfo sugerencias a 02-06-2026 ciudadela@florencia.edu.co o en fisico calle

la Invitacion y a los Documentos
del Proceso de Contratacion

ala lnvnacaon

 Plazo  maximo para expedlr
adendas

para la presentacion de las
| ofertas)

Respuesta a las observaciones

Hasta las 2:00 pm

03-06-2026

03-06-2026

Fecha de cierre ('fe'Ché' limte |

04-06- 2026

Hasta las 05:00 pm

16C - 13K carrera 2F-2H barrio Abbas Turbay

_ Paglna Web de Ia Institucion Educatwa

ciudadela@florencia.edu.co o en fisico calle
16C — 13K carrera 2F-2H barrio Abbas Turbay

observacicnes al informe de
‘evaluacion

Respuesta a observaciones e
informe final de evaluacion (en

Publicacion de la comunicacion
de aceptacion de la oferta o de
declaracion de desierto del
procedimiento

caso de que se presenten)

Apertura de ofertas 04-06-2026
Evaluacion de las ofertas 04 06-2026
Publicat?ifjn del informe de 05-06-2026
evaluacion B

Plazo para presentar 05-06-2026

Hasta las 02:00 pm

F’aglna Web de Ia Institucion Educatlva '

Pagma Web de Ia Instltucnon Educatlva o

Paglna Web:de la Instltucmn Educatwa
sww.ciud 1! 1p] ! Jl ,‘-l;.-};

hitns:/

& 0 0 en fisico calle
16C - 13K carrera 2F 2H barrm Abbas Turbay

05-06-2026

05-06-2026

Pagma Web de la Institucion Educativa

Pz’agina web
www.colombiacompra.gov.co y Calle 16C -

13K carrera 2F-2H barno Abbas Turbay
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ACTIVIDAD FECHA . LUGAR

Dentro de los tres (3) dias

Expedicion  del Registro | siguientes a la publicacion | Calle 16C — 13K carrera 2F-2H barrio Abbas
Presupuestal del comunicado de Turbay, Oficina de tesoreria

aceptacion de ofertas

Dentro de los tres (3) dias

siguientes a la publicacion | Calle 16C - 13K carrera 2F-2H barrio Abbas
del comunicado de Turbay, Oficina de tesoreria

aceptacion de ofertas

Firma del Contrato

- /
URICIO HOYOS TRUJILLO
Rector

ANDRES M

Proyeclo Maria Fernanda Chavez Pérez Cargo Asesor Juridico Externo Firma
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FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha:

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXl
Florencia-Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion No. CPSP-005-2026 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO
XX

Apreciados Senores:
El suscrito , mayor de edad, domiciliado en , en

atencion al proceso CPSP-005-2026 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA SIGLO XXI."

. Manifiesto bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con el presente documento, lo siguiente:

1. Que conozco la presente invitacion publica a ofertar, los requisitos en ella establecidos y los documentos
relacionados con el presente proceso, los cuales acepto en todas y cada una de sus partes.

2. Que, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion del presente proceso, me comprometo a suscribir el
correspondiente contrato y a otorgar las garantias exigidas dentro de los plazos, por los valores y con las
vigencias establecidas para ello.

3. Que bajo la gravedad del juramento declaro que no existe respecto de EL OFERENTE, sus asociados, su
representante legal o dependientes, incapacidades o causales de inhabilidad o incompatibilidad alguna de
acuerdo con la Constitucion Nacional, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas normas vigentes que
puedan impedir o vicien la presentacion de nuestra oferta o la firma del contrato que pudiera resultar de la
eventual adjudicacion.

4. Que ninguna persona natural o juridica diferente de EL OFERENTE tiene interés en la oferta que ahora
presento, ni en el contrato que como consecuencia de su evaluacion y eventual adjudicacion pudiera llegarse
a celebrar y que, en consecuencia, s6lo compromete y obliga a los firmantes.

5. Que por cualquier defecto, error y omision que pudiese haberse presentado en la elaboracion de la oferta
somelo a su consideracion o en su contenido por causa imputable a EI OFERENTE o por simple interpretacion
erronea o desviada de las condiciones establecidas en los términos, son de mi exclusivo riesgo y
responsabilidad, en relacion con los cuales tuve oportunidad de pedir las aclaraciones y solicitar las
correcciones en el periodo fijado para ello.

6. Que la oferta que ahora sometemos a su consideracion tiene validez desde la fecha de cierre de la Seleccion
de Minima Cuantia y hasta por el término de noventa (90) dias calendario.

7. Asimismo, me hago responsable si de la oferta presentada se concluye que he fijado condiciones economicas
y de Seleccion de Minima Cuantia artificialmente bajas con el proposito de obtener la adjudicacion del contrato.

8. Que bajo la gravedad de juramento declaro que no existe respecto de EL OFERENTE cesacion de pagos,
concurso de acreedores, embargos judiciales o liquidacion.

9. Que asumo exclusiva responsabilidad sobre los costos que han conllevado la presentacion de esta oferta.
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10. Que en el precio ofertado se encuentran incluidos los costos proyectados al plazo previsto en estos parametros
para la ejecucion del contrato, asi como la utilidad razonable que se espera percibir, por ende, en el evento de
adjudicarsenos el contrato no solicitaré restablecimiento de la ecuacion financiera bajo el argumento que el
precio ofrecido o el tiempo de ejecucion nos causo pérdidas economicas.

11. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

12. Que declaramos bajo la gravedad de juramento que se entiende presentado con la suscripcion de la presente
carta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado unicamente la verdad en la informacion y
propuesta suministradas y que, en consecuencia, no existe ninguna falsedad en la misma ni en la
documentacion que se anexa a la oferta, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden darse
de cualquier falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la oferta.

Atentamente,

NOMBRE DEL OFERENTE:
NIToC.C.:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
Gl

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DIRECCION:

TELEFONO:
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