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Manzanares, caldas 10 - junio - 2026

OBJETO: CONTRATAR A TODO COSTO EL APOYO LOGISTICO NECESARIO PARA EL DESARROLLO
DE LAS REUNIONES PROGRAMADAS DE LA MESA DE PARTICIPACION DE NNA Y DE LA
PLATAFORMA DE JUVENTUDES DEL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS.

o Actividad 1
APERTURA PLATAFORMA JOVEN

OBJETIVO: Documentar las acciones realizadas durante la jornada de integracion y
lanzamiento de la Plataforma Joven para fortalecer el tejido social entre sus integrantes.

DESARROLLO DE LA JORNADA: El evento se llevé a cabo en las instalaciones de la
Piscina Villa del Sol. Se gestiond el ingreso de los participantes. Para garantizar el
bienestar de los asistentes, sc realizo la distribucion organizada de refrigerios.

COMPONENTE LOGISTICO Y RECREATIVO:

o  Gestién de Materiales: Se ejecut6 una dindmica pedagégica denominada Juego de
estopas y trabajos de manualidad donde se garantiz6 los materiales necesarios para
este fin.

+ Ambientacién: Se cont con equipo de sonido para la dinamizacién del escenario
y la correcta comunicacion de las actividades.

o Suministro de Refrigerios: Distribucion de refrigerios a cada integrante para
garantizar el bienestar durante el desarrollo de la sesion de trabajo.

CONCLUSIONES: La actividad permitié una integracion efectiva, cumpliendo con los
estandares logisticos y de participacion previstos.

o Actividad 2
IMPORTANCIA DE LA COMUNICACION
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OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD Generar un escenario de didlogo y construccion
colectiva para fortalecer los espacios de participacion juvenil en el municipio, permitiendo
que los asistentes expresen ideas y propuestas para el desarrollo social y cultural,

RECURSOS LOGISTICOS DE LA JORNADA
Para dar cumplimicento a los objetivos de integracion y dinamizacion planteados en la
reunidn, se gestionaron los siguientes recursos

+ Soporte de Sonido: Utilizado para la ambientacion del escenario, asegurando que
los mensajes de la convocatoria y los didlogos de los jovenes fueran escuchados con
claridad.

« Materiales Recreativos: Carteleras, hojas y lapiceros, conos y hojas de colores
para fomentar el liderazgo y el trabajo en equipo

o+ Suministro de Refrigerios: Distribucion de refrigerios a cada integrante para
garantizar el bienestar durante el desarrollo de la sesion de trabajo.

CONCLUSION La sesion permitié reafirmar que una comunicacién cfectiva es
fundamental para que la juventud se mantenga informada y participe activamente en las
iniciativas que beneficien a la comunidad de Manzanares.

Actividad 3
CINE FORO Y PIJAMADA JUVENIL

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD

Fortalecer los espacios de integracion, participacién y aprovechamiento del tiempo libre de
los jovenes del municipio, mediante una jornada recreativa y formativa que permitiera el
didlogo, la reflexidn y la construccién colectiva alrededor de temas relacionados con el
proyecto de vida, la salud mental, el trabajo en equipo y la sana convivencia.

RECURSOS LOGISTICOS DE LA JORNADA

Para el adecuado desarrollo de la actividad y el cumplimiento de los objetivos planteados,
se gestionaron los siguientes recursos:
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* Soporte Audiovisual: Video beam, computador y parlantes para la proyeccion de la
pelicula y ¢l desarrollo del cine foro, permitiendo una adecuada visualizacién y escucha por
parte de los asistentes.

* Soporte de Sonido: Utilizado para ambientar la jornada y facilitar la comunicacién
durante las dindmicas, actividades recreativas y espacios de didlogo participativo.

+ Espacio de Integracion: Adecuacion del Centro Cultural y de la Juventud como
escenario seguro y comodo para la realizacion de la pijamada juvenil y las actividades de
integracion.

* Material Recreativo y Liidico: Juegos, dindmicas grupales, carteleras y materiales de
apoyo para fortalecer el trabajo en equipo, la participacion activa y la comunicacién entre
los jovenes.

* Refrigerios y Compartir: Entrega de alimentos y bebidas durante la jornada,
promoviendo el bienestar y la permanencia de los participantes durante toda la actividad.

*» Acompaiiamiento Institucional: Prescncia y orientacion de la Coordinacion de Juventud
¢ Infancia, garantizando el desarrollo adecuado de las actividades contempladas en el plan
de accion.

CONCLUSION

La actividad permitio generar un espacio seguro, participativo y de integracion para los
jovenes del municipio, fortaleciendo la comunicacion, la escucha activa y el sentido de
pertenencia hacia la Plataforma Municipal de Juventud.
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¢ Actividad 4
JUEGOS Y DINAMICAS PARA EL FORTALECIMIENTO JUVENIL

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD .
Fortalecer la participacion juvenil, la integracion y el desarrollo de habilidades sociales

mediante actividades recreativas, juegos y dindmicas grupales que promovieran el trabajo
en equipo, la comunicacion asertiva, el liderazgo y la sana convivencia entre los jovenes del

municipio.

RECURSOS LOGISTICOS DE LA JORNADA
Para el adecuado desarrollo de la actividad y ¢l cumplimiento de los objetivos planteados,
se gestionaron los siguientes recursos:

* Soporte de Sonido: Utilizado para ambientar la jornada, orientar las dindmicas grupales y
facilitar la comunicacién durante el desarrollo de las actividades recreativas.

* Material Recreativo y Diddctico: Carteleras, hojas, marcadores, bombas y materiales
ludicos utilizados para las dindmicas de integracion, ejercicios de comunicacién y trabajo
en equipo.

* Actividades Lidicas y Recreativas: Juegos grupales, dindmicas de confianza, retos de
participacion y ejercicios de liderazgo enfocados en fortalecer las relaciones interpersonales
y la convivencia.

* Refrigerios: Entrega de refrigerios a los participantes, promoviendo el bienestar y la
permanencia activa de los jovenes durante toda la actividad.

* Acompaiiamiento Institucional: Presencia y orientacion desde la Coordinacién de
Juventud e Infancia para garantizar el cumplimiento de las actividades establecidas en el
plan de accién.

CONCLUSION

La jornada permiti6 fortalecer los espacios de participacién e integracion juvenil,
generando un ambiente de confianza, respeto y sana convivencia entre los asistentes. A
través de las dinimicas y juegos desarrollados, los jévenes fortalecieron habilidades como
la comunicacién, el liderazgo, el trabajo en equipo y la escucha activa.
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MESA DE PARTICIPACION

Actividad 1

SANFORIZANDO MI MUNICIPIO - MESA DE PARTICIPACION DE NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD

Identificar y analizar las principales problematicas del contexto municipal mediante un
ejercicio participativo con nifios, nifias y adolescentes, permitiendo la formulacién colectiva
de soluciones y la construccion del Plan de Accién anual de la Mesa de Participacién.

RECURSOS LOGISTICOS DE LA JORNADA
Para el adecuado desarrollo de la actividad y el cumplimiento de los objetivos planteados,
se gestionaron los siguientes recursos:

« Soporte de Sonido: Utilizado para orientar la jornada, socializar las actividades y facilitar
la participacion activa de los nifios, nifias y adolescentes durante los espacios de didlogo y
socializacion.

« Material Pedagégico y Diddctico: Carteleras, marcadores, hojas, cinta, lapiceros y
materiales pedagégicos empleados para el desarrollo de las actividades participativas y de
construccion colectiva.

« Materiales del Semaforo Participativo: Papeles de colores verde, amarillo y rojo utilizados
para la identificacién de problematicas, aspectos positivos y situaciones prioritarias del
municipio dentro de la actividad “Semaforizando mi municipio”.

« Mural de Participacién: Espacio dispuesto para ubicar y clasificar las ideas y propuestas
de los participantes, facilitando el andlisis colectivo de las probleméticas identificadas.

« Dindmicas de Integracién: Actividades rompehielo y ejercicios participativos enfocados
en fortalecer la confianza, la comunicacién y la participacion activa de los asistentes.

« Refrigerios y Compartir: Entrega de sandwich y gaseosa a los participantes, promoviendo
espacios de bienestar, integracion y permanencia activa durante toda la jornada.

» Espacio de Encuentro: Adecuacion del Auditorio del Centro Cultural y de la Juventud
como escenario seguro y apropiado para el desarrollo de la sesion de trabajo y
participacién.

« Acompaiiamiento Institucional: Presencia de la Secretaria Técnica de la Mesa y la
Referente del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, garantizando el adecuado desarrollo
metodoldgico de la actividad.

CONCLUSION

La jornada permiti6 fortalecer los espacios de participacién de los nifios, nifias y
adolescentes del municipio, generando un escenario de didlogo, escucha activa y
construccioén colectiva alrededor de las principales necesidades y problematicas del
territorio.

A través de la estrategia “Semaforizando mi municipio”, los participantes lograron
identificar aspectos positivos del municipio, situaciones que generan preocupacién y
problematicas que requieren atencion urgente, fortaleciendo asi su capacidad de andlisis,
liderazgo e incidencia dentro de los procesos participativos.
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Asimismo, se promovié el trabajo en equipo, la expresion libre de ideas y la formulacion de
propuestas orientadas al bienestar de la poblacion infantil y adolescente. Finalmente, la
actividad permitié consolidar insumos importantes para la construccion del Plan de Accion
anual de la Mesa de Participacion, reafirmando el compromiso institucional de continuar
fortaleciendo los espacios de participacion y garantia de derechos de los nifios, nifias y
adolescentes del municipio.

Actividad 2

RECONOCIENDO LAS VIOLENCIAS PARA PROTEGERNOS
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OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD

Sensibilizar a los adolescentes sobre los diferentes tipos de violencias, promoviendo el
reconocimiento de seiiales de riesgo, el autocuidado, la convivencia respetuosa y la
activacion oportuna de rutas de atencion y proteccién.

RECURSOS LOGISTICOS DE LA JORNADA

Para el adecuado desarrollo de la actividad y el cumplimiento de los objetivos planteados,
se gestionaron los siguientes recursos:

 Soporte de Sonido: Utilizado para orientar las actividades, facilitar la
comunicacion con los participantes y ambientar la jornada pedagégica y
participativa.

e Material Pedagégico y Diddctico: Tarjetas de emociones, hojas, marcadores,
lapiceros, carteleras y material impreso utilizado para el desarrollo de las
actividades reflexivas y participativas.

¢ Materiales del Seméforo de las Relaciones: Cartulinas y papeles de colores rojo,
amarillo y verde empleados para la identificacion de conductas de alerta, cuidado y
bienestar dentro de las relaciones familiares, escolares y sociales.

o Casos Impresos y Material de Anilisis: Situaciones pedagdgicas relacionadas con
violencia fisica, psicoldgica, verbal, sexual, digital y negligencia, utilizadas para el
trabajo grupal y el anélisis reflexivo de los adolescentes.

o Espacio de Participacién: Adecuacion del lugar de encuentro para garantizar un
ambiente seguro, participativo y de confianza que permitiera la libre expresion de
ideas y experiencias.

¢ Refrigerios y Compartir: Entrega de Croissant y gaseosa a los participantes,
promoviendo espacios de bienestar e integracion durante el desarrollo de la jornada.

e Acompaiiamiento Institucional: Presencia y orientacién de los profesionales
responsables del proceso, garantizando el adecuado desarrollo metodologico y
pedagdgico de la actividad.

CONCLUSION

La jornada permiti6 generar un espacio de reflexion y aprendizaje sobre la prevencion de
las diferentes formas de violencia que pueden afectar a los adolescentes en sus entornos
familiares, escolares y sociales.

A través de las actividades desarrolladas, los participantes lograron identificar conductas de
riesgo, fortalecer el reconocimiento de sus derechos y comprender la importancia del
respeto, la empatia y la convivencia pacifica. Asimismo, se promovi6 el autocuidado, la
comunicacion asertiva y la bisqueda de ayuda ante situaciones que vulneren su bienestar.
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CODIGO

DESCRIPCION

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

90101802

Refrigerios Bebida gaseosa
servida en vasos de 7 Oz 6
Jugo Tetrapak de 250 Ml con
fecha de vencimiento superior
a (un) 1 mes a partir de la
fecha de entrega. Sindwich
debidamente preparados y
empacados 6 Croissant.

210

6.000

1.260.000

45111500

SONIDO: suministrar cabina
de sonido recargable, bluetooth
con micréfono.

50.000

300.000

44121704

Boligrafo clasico con cuerpo
transparente para poder
visualizar la tinta. Cuerpo
hexagonal no rueda en la
superficie de lamesa y le
permite escribir con control y
comodidad. El color de la tapa
y el botén indican el color de
la tinta. (VARIOS COLORES)

60

1.000

60.000

14111514

Block de colores variados por
40 hojas tamaiio carta.

10

4.200

42.000

44121707

Colores por 12 unidades,
triangulares con mina de 4 mm
resistente, uni-punta, ficiles de
sacar punta, y no toxicos.

25

9.400

235.000

Cobro parcial: 1.897.000

DAHIANA DANIXA MONTES VASQUEZ
Contratista
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Alcaldia Municipol de

Manzanares

DOCUMENTO SOPORTE DE COSTOS Y GASTOS EN OPERACIONES CON NO
OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Articulo 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Susutituido por el Decreto 358 de 2020

MUNICIPIO DE MANZANARES
NIT. 890.802.505-9

Direccion: Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal, Primer Piso

Fecha de la operacién: 10 DE JUNIO DEL 2026 No. DSM-4751

Autorizacién de numeracién Dian No
18764099081860 desde la 4001
hasta el 5000

Vendedor o quien presta el servicio: Nit: |
DAHIANA DANIXA MONTES VASQUEZ 1002643463
Direccion: Telefonos: I
BARRIO LAS TRAVESIAS 3153592423

CANT DETALLE VR UNITARIO VR TOTAL

Refrigerios Bebida gaseosa servida en vasos de 70z 6
Jugo Tetrapak de 250 Ml con fecha de vencimiento

210|superior a (un) 1 mes a partir de la fecha de entrega. $ 6.000] $ 1.260.000
Sandwich debidamente preparados y empacados 6
Croissant.
SONIDO: suministrar cabina de sonido recargable, S 50000 | $ 300.000

bluetooth con micréfono.

Boligrafo clasico con cuerpo transparente para poder
visualizar la tinta. Cuerpo hexagonal no rueda en la
60|superficie de la mesa y le permite escribir con control y| $ 1.000] $§ 60.000
comodidad. El color de la tapa y el botén indican el
color de la tinta. (VARIOS COLORES)

10|Block de colores variados por 40 hojas tamaiio carta. | $ 4200] $ 42.000
25 \x;lm resistente, uni-punta’, faciles de sacar punta,u; ;0 $ 9400 $ 235.000
‘ SUBTOTAL
RETEFUENTE
RETEICA
ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA TOTAL $ 1.897.000

DAHIANA DANIXA MONTES VASQUEZ
ELABORADO POR
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CERTIFICADO

MANZANARES, 12/12/2025
CALDAS,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el seiior DAHIANA DANIXA MONTES
VASQUEZ con Cédula de Ciudadania numero 1002643463

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Namero 0550488443666851
Fecha de apertura 15/02/2024

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 80.034.313-7
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