REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SUCRE
MUNICIPO DE SINCELEJO

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO CERRITO DE LA PALMA

NUMERO DEL DANE 270001000559 NIT 823002354-7
APROBACION OFICIALN0.2300 del afio 2000
RESOLUCION DE APROBACION No. 1039 del 29 de abril de 2004

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
(Ley 80 de 1993, Articulo 25 No. 7, 12, y el Decreto 1082 de 2015)
PROCESO DE REGIMEN ESPECIAL - IETACP-001-2026

Sincelejo — Sucre 09 de junio de 2026.

En aplicacion del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el articulo 17 del Decreto 4791
de 2008 y el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICO AGROPECUARIO CERRITO DE LA PALMA, para la adquisicion de bienes, servicios y
obras hasta 20 S.M.L.M.V., se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad para la siguiente
necesidad.

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS FOTOCOPIADORAS RICOH MP 201 Y
RICOH MP 2852 E IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICO AGROPECUARIO CERRITO DE LA PALMA

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Informacion General:

DEPENDENCIA RESPONSABLE

RECTORIA

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

PRESUPUESTO ASIGNADO

$ 4.970.000.00

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

N° 0004

LUGAR DE EJECUCION

SINCELEJO - SUCRE

PLAZO

OCHO (08) DIAS CALENDARIO

FORMA DE PAGO

el 100% del valor del contrato a la entrega y recibo a
satisfaccion del servicio de mantenimiento de las fotocopiadores,
objeto del presente proceso, previa presentacion del informe y la
respectiva factura o cuenta de cobro por parte del
CONTRATISTA, con la acreditacion de las estampillas de
legalizacion y seguridad social.

Clasificador Bienes ylo servicios | 81101707 Mantenimiento de equipos de impresion
(UNSPSC) 81112306 Mantenimiento de impresoras
SUPERVISOR EMIRO ALFONSO ARRIETA CERRO

MARCO LEGAL

La ley 715 en su articulo 13 en concordancia con el articulo 17 del decreto 4791, faculta a
los Consejos Directivos de las Instituciones Educativas para reglamentar la adquisicién de
bienes, servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Técnico Agropecuario Cerrito De La Palma,
mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para dichas adquisiciones.
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Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad
pertenece al Régimen Especial que establece elaborar un Estudio Previo Simplificado, que
contendra:

1. SUCINTA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucion Educativa en cumplimientos de sus objetivos de calidad, con el fin de garantizar la
prestacion del servicio educativo y fortalecer el funcionamiento institucional, bajo esta misma
perspectiva, en el numeral 4 del articulo 11 del Decreto 4791 de 2018, el legislador dispuso:
Utilizacion de los recursos. Los recursos solo pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre
que guarden estricta relacion con el Proyecto Educativo Institucional:

2... Mantenimiento, conservacion, reparacioén, mejoramiento y adecuacién de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios.

Que, frente a las solicitudes y las necesidades actuales de la institucion educativa esta cuenta con
equipos de impresion que son se mucha necesidad para el area académica y administrativa, y que
debido al desgaste y uso de estos, requieren el servicio de mantenimiento a todo costo de las
fotocopiadoras RICOH MP 201 Y RICOH MP 2852, e impresora multifuncional EPSON.

En virtud de lo anterior, requiere contratar el servicio de equipos de impresién, para el normal
funcionamiento del servicio educativo y de sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo,
permitiendo brindar a toda la comunidad en general bienestar, partiendo de la base de ofrecer una
educacién con calidad y con materiales propicios para su desarrollo.

Por lo anterior, se amerita llevar a cabo el proceso de contratacion, a través de la recepcion de
ofertas de personas naturales personas naturales o juridicas, que dentro de sus actividades
comerciales tenga como principal o secundaria, los bienes y/o servicios que se pretenden
satisfacer.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS FOTOCOPIADORAS RICOH MP 201 Y RICOH MP
2852 E IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO
AGROPECUARIO CERRITO DE LA PALMA

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

CONCEPTO CANT VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

MANTENIMIENTO EPSON L 3110
KIT CILINDRO Y CUCHILLA RICOH MP 201

BUJE DE PRESION RICOH MP 201
MANTENIMIENTO RICOH MP 201
TONER RICOH MP 2852 MP 201 630 GRAMOS

RODILLO DE FUSORES RICOH MP 201

W W w w W=

JUEGO DE UNAS FUSORAS MP RICOH 201
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TERMISTORES MP RICOH 201
TAPA DE UNIDAD DE IMAGEN RICOH MP 2852 1
JUEGO DE PINONES DE LA UNIDAD REVELADORA
RICOH MP 2852

TERMISTORES RICOH MP 2852

KIT CILINDRO Y CUCHILLA RICOH MP 2852
SELLO DE LIMPIEZA RICOH MP 2852

RODILLO DE PRESION RICOH MP 2852

TARJETA POWER PAD MP 2852

MANTENIMIENTO RICOH MP 2852

JUEGO DE CAUCHO ALIMENTADORES RICOH MP 2852
REVELADOR RICOH MP 2852

RODILLO DE FUSOR RICOH MP 2852

—_

S A Al Al Al alla sl N

SUBTOTAL|
IVA
TOTAL  $4.970.000.00

ESPECIFICACIONES ESENCIALES: El oferente debe cumplir con todas las disposiciones legales
vigentes referentes al ejercicio de su actividad. El oferente no debe estar incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la constitucion y la ley para contratar con
entidades estatales

PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona natural o juridica que se encuentre legalmente constituida,
que cuente con la documentacién vigente requerida para contratar con Entidades Publicas, asi como
con las condiciones técnicas y operacionales que le permitan desarrollar el objeto contractual
descrito

Con el fin de garantizar la calidad de los elementos a adquirir, estos deberan ser suministrados de
conformidad con las especificaciones consignadas en el cuadro anterior y la ficha técnica del bien
anexa al presente documento, en la cual se estipulan medidas y cantidades exigidas

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO Y PLAZO DE EJECUCION

VALOR: Una vez analizada la oferta del mercado, la Institucién Educativa Técnico Agropecuario
Cerrito de la Palma determin6 que el valor estimado para la ejecucion del contrato es de CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($4.970.000.00) M/CTE IVA INCLUIDO. Este
valor incluye los costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato. El valor del
presupuesto oficial resulté de un estudio de mercado realizado por la Institucion Educativa,
solicitando cotizaciones de los bienes que se requieren. Luego de analizados los datos y de
promediar los costos, se llegé al presupuesto final que es el que determina el costo real de la
contratacion.

FORMA DE PAGO: El pago se realizara: el 100% del valor del contrato a la entrega y recibo a
satisfaccion del servicio de mantenimiento de las fotocopiadores, objeto del presente proceso, previa
presentacion del informe y la respectiva factura o cuenta de cobro por parte del CONTRATISTA, con
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la acreditacion de las estampillas de legalizacion y seguridad social.
LUGAR DE EJECUCION: CR 2# 3 - 120 Corregimiento Cerrito de la Palma.

Plazo: El plazo de ejecucién contractual sera de OCHO (08) dias contados a partir de la fecha de
legalizacién del contrato

5. CDP QUE RESPALDA LA CONTRATACION

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP N° 0004 expedido con fecha 09 de junio
de 2024, por parte del Auxiliar Administrativo de la Institucién, con cargo al Rubro Presupuestal:
2.1.2.02.02.008.02 - REMUNERACION POR SERVICIOS TECNICOS, por valor de CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($4.970.000.00) M/CTE

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del contratista:

1) Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

2) Realizar el servicio de mantenimiento a todo costo de las fotocopiadoras RICOH MP 201
Y RICOH MP 2852 e impresora multifuncional Epson.

3) Cumplir con las especificaciones técnicas y operativas ofrecidas en la propuesta.

4) Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafa la propuesta.

5) Entregar al supervisor del contrato la factura o cuenta de cobro de los bienes y/o
servicios entregados, discriminando las cantidades y los valores.

6) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en
desarrollo del contrato.

7) Estar afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiéon y acreditar
estar a paz y salvo con los aportes mensuales que correspondan.

8) Guardar la reserva que corresponda respecto de la informacién que conozca con
ocasion de las actividades y tareas que desarrolle en este contrato y

9) Las demas actividades inherentes al objeto del contrato o que le sean asignadas por la
institucion que estén relacionadas con el objeto del mismo.

Por su parte la |. E. se obliga a:
1) Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato en las condiciones y oportunidades
pactadas.
2) Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las
obligaciones a que se compromete la CONTRATISTA.
3) Suministrar al CONTRATISTA la informacion, documentos y elementos que requiera para
desarrollar el objeto contractual.

7. LA MODALIDAD DE SELEQCI()N DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU SELECCION

El unico criterio de seleccion que se tendra en cuanta sera el de menor precio y excelente calidad, el
proponente que presente la mejor propuesta en cuanto a estos criterios, se le otorgara el contrato,
siempre y cuando el monto del contrato no sobrepase el valor asignando para este.

En caso que el proponente favorecido no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa verificacién de sus
calidades Habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se verificaran las de quien presento el
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tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la
oferta debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.
De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

Por ser un contrato menor de veinte salarios minimos legales mensuales se llevara a cabo de
acuerdo al procedimiento senalado en el Decreto 4791 del 18 de Diciembre del 2008, y el Manual de
Contratacion de la Institucion.

8. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Por tratarse de un proceso de adquisicién de bienes con caracteristicas uniformes y de comdun
utilizacién, de conformidad con el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, la oferta mas
favorable sera el que tenga el menor precio.

9. ANALISIS DE RIESGOS

La Institucion Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007, de
los articulos 3, 15, 17 y el Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y
clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar
los riesgos de la presente contratacion, segun la siguiente matriz de riesgos

Clase Fuente Etapa Tipo Descripcion Mitigacion Quien Consecuencia Probabilidad Impacto Calificacion
del riesgo asume el de la total
riesgo ocurrencia del
evento
General Interno Ejecucion Operacional Falta de Seleccionar Contratista No posible Moderado Alta
experiencia e personas cumplimiento
idoneidad del naturales o del contrato
contratista juridicas que
estén en
capacidad
de ejecutar
el objeto del
contrato
General Externo precontractual operacional No disponibilidad Seleccionar Entidad Inadecuada improbable moderado Baja
de los bienes y personas seleccion  del
servicios naturales o contratista
necesarios para | juridicas que
cumplir conel estén en
objeto del capacidad
contrato de ejecutar
el objeto del
contrato
Especifica Interno Planeacién Financieros Falta de pago o Solicitud Entidad Desequilibrio Improbable menor Bajo
retraso en el oportuna de financiero del

pago del valor | CDP contrato
del contrato
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Especifico | Interno Planeacion Social Falta de Elaboracion Entidad Controversias posible moderada | Baja
prevision de la clara y post
entidad al definir | precisa de contractuales
el objeto y | los estudios (liquidacion)
obligaciones del y
contratista documentos
previos del
objeto a
contratar
especifico externo planeacién operacional Que el contrato seguimiento Entidad El

no cumplo | y evaluacion incumplimiento
dentro del plazo al desarrollo del objeto
estipulado el | del objeto
objeto del | contrato
contrato ylo
obligaciones y
especificaciones
técnica de lo
contratado

General externo ejecucion Financieros Capital de Establecer contratista La no entrega menor
y trabajo en los del inmobiliario
econémicos insuficiente por | pliegos de escolar [¢)
parte del | condiciones retraso en la
contratista para un  minimo entrega
la compra de de capital de
materiales. trabajo
como parte
de la
capacidad

financiera.

10. REQUISITOS HABILITANTES

1. CAPACIDAD JURIDICA.

1.1. Personas Juridicas Y Personas Naturales.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL ylo CERTIFICADO DE
MATRICULA MERCANTIL DE PN O PJ: Deberan acreditar su existencia, representacion legal y
facultades del representante legal mediante la presentacion del certificado expedido por la Camara
de Comercio respectiva, el cual debera haber sido expedido dentro de los noventa (90) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta y su actividad comercial u objeto
social debe comprender el objeto de la presente convocatoria.

1.2. Personas Naturales y Personas Juridicas Debe aportar:
1.2.1. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
1.2.2. RUT actualizado.

1.3. CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

El proponente debera acreditar estar al dia con los aportes a seguridad social en salud, pensién y
ARL (si corresponde), para lo cual las personas juridicas lo haran a través del revisor fiscal, si lo
tuviere, o del contador debidamente acreditado o en su defecto con fotocopia de la planilla de pagos
del ultimo periodo causado. NOTA: La Institucién Educativa no realizara ningun pago sin que
previamente se haya acreditado el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago de
aportes a la seguridad social en salud, pensién y ARL, en los términos exigidos por el ordenamiento
juridico vigente.

1.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES
1.4.1. FISCALES.

La Institucion Educativa, de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008 de la
Contraloria General de la Republica, podra verificar la veracidad de la certificacién de antecedentes




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SUCRE
MUNICIPO DE SINCELEJO

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO CERRITO DE LA PALMA

NUMERO DEL DANE 270001000559 NIT 823002354-7
APROBACION OFICIALN0.2300 del afio 2000
RESOLUCION DE APROBACION No. 1039 del 29 de abril de 2004

fiscales aportados por el proponente, de lo cual dejara constancia escrita. En todo caso se entiende
que las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicacién del principio de buena fe consagrado
en la constitucién politica.

1.4.2. DISCIPLINARIOS.

De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, la Institucion Educativa podra verificar la
veracidad de la certificaciéon de antecedentes disciplinarios aportados por el proponente, de lo cual
dejara constancia escrita.

En todo caso se entiende que las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicacion del principio
de buena fe consagrado en la constitucion politica.

1.4.3. ANTECEDENTES DE POLICIA.
La Institucidn Educativa verificara los antecedentes de Policia del proponente, de lo cual dejara
constancia escrita.

1.4.3. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona juridica y el
representante legal

NOTA: Estos documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No obstante, ante
la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ellos, la Institucién no rechazara de plano la
oferta y en consecuencia, exigira al proponente, que en un término perentorio de un (1) dia habil
allegue lo requerido.

S| EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO LLEGARE A CUMPLIR CON LO EXIGIDO, LA
OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de forma, no podra mejorar su
oferta. Si ello fuere asi, no se tendra en cuenta esa mejora.

En ningun caso, la Institucién Educativa permitird que se subsanen asuntos relacionados con la falta
de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad
al cierre del proceso

11. CONDICIONES DE EXPERIENCIA MINIMA

Los proponentes deberan demostrar como minimo haber suscrito un (1) contratos con objeto similar
con entidades Estatales, bajo su nombre si es persona natural o de la firma si es persona juridica
con entidades Estatales, lo cual se corroborara con la fotocopia de los contratos suscritos para el
efecto o constancia expedida por autoridad administrativa competente. Para ello debera diligenciar
el Anexo 05 de las presentes reglas y relacionar los contratos o constancias en el mismo orden. El
no diligenciamiento del Anexo 5, sera causal de rechazo.

12. GARANTIA

Como quiera que el objeto a contratar es una contratacion menor de veinte salarios minimos legales
mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con el Manual de Contratacién de
la Institucion Educativa Técnico Agropecuario Cerrito de la Palma, exonera al contratista de la
obligacién de constituir Garantia Unica de Cumplimiento.

13. VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 850 de 2003 para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual en el
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presente proceso de selecciéon de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica de
Colombia y demas normas pertinentes.

14. INDEMNIDAD

El contratista se obliga a mantener al Municipio de Sincelejo - Sucre, indemne de cualquier
reclamacion proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas
dentro de la ejecucion del presente contrato

Fecha de aprobacién: 09 de junio de 2026

ORIGINAL FIRMADO

MARCO TULIO ARRIETA MARQUEZ
Rector



TALYA
Texto tecleado
ORIGINAL FIRMADO


