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ANEXO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 

Ciudad y Fecha 
 
Señores 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare 
Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio 
San José del Guaviare 
 
REF:   PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC  003 de 2026 
 
El suscrito, obrando en representación de la empresa _____________________________                                                        
(o en nombre propio) ofrezco contratar con la Contraloría General de la República, la 
Prestación de Servicios Generales de Aseo y cafetería para las oficinas de la Gerencia 
Departamental Colegiada de Guaviare, de la Contraloría General de la República, ubicadas 
en la calle 8 No. 24-169, de la ciudad de San José del Guaviare - Guaviare, cuarenta y dos 
(42) horas semanales de lunes a sábado por un periodo de cinco (05) meses y siete (7) días, 
comprendidos a partir del veinticuatro (24) de julio de 2026 al 31 de diciembre de 2026 
 
PROPUESTA BÁSICA 
 
El valor de la propuesta básica es de $__________, IVA (___%) es de $____________, para un 
valor total de $_______________M/cte incluido IVA. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será de cinco (05) meses y siete 
(7) días, comprendidos a partir del veinticuatro (24) de julio de 2026 al 31 de diciembre de 
2026. 

 
Dejo constancia de lo siguiente: 
 

1. Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la presente invitación.  

 

2. Que ni el suscrito, ni la persona jurídica que represento, ni los socios que la conforman, nos 
encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad según lo señalado 
en los artículos 127 de la Constitución Política y 8º de la Ley 80 de 1993, así como tampoco 
encontrarme incurso en causal de disolución o liquidación; en concordato; en quiebra; en 
cesación de pagos o en concurso de acreedores o embargo. Que manifiesto que las cuotas 
sociales o acciones de sus socios de la persona jurídica que represento no se encuentran 
embargadas.  

 
3. Que conozco las leyes de la República de Colombia que rigen este proceso de contratación.  

 

4. Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto y obligaciones del contrato durante 
el tiempo estipulado para ello.  

 

5. Que manifiesto no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República, quién se reserva el derecho de confirmar esta 
información.  
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6. Que manifiesto estar al día en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 

7. Que manifiesto que durante los últimos dos (2) años no he sido sancionado por el Ministerio 
del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.  

 

8. Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la Invitación Pública, así como las 
comunicaciones escritas expedidas por la Contraloría General de la República y en 
consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.  

 

9. Que cualquier error, omisión o defecto de la propuesta que someto a ustedes, en el 
contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple interpretación errónea o 
desviada de alguno de los documentos de la Invitación Pública, son de mi exclusivo riesgo y 
responsabilidad.  

 

10. Que la oferta estará vigente por un período de treinta (30) días calendario, contados a 
partir de la fecha de cierre o de sus prórrogas, si las hubiere.  

 

11. Manifiesto que, si me es adjudicado el contrato objeto de la presente contratación, me 
comprometo en nombre de la sociedad que represento, a suscribirlo dentro del término 
establecido en la Invitación Pública.  

 

12. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicación del contrato, obliga a la 
sociedad que represento a su cumplimiento.  

 

13. Que, para determinar el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de 
presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas 
legales vigentes ya que los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra.  
 
Igualmente señalo como lugar donde recibiré notificación, comunicaciones y requerimientos 
relacionados con este proceso, el siguiente: 
 
Dirección: ______________________________________  
Teléfono: ______________________________________  
Fax: ______________________________________  
Correo Electrónico: _______________________________  
NIT: _________________________________________  
 
Atentamente,  
 
______________________________  
Nombre y firma del Representante Legal  
Documento identificación   

 
Número de Folios de la propuesta: ___________________ 
NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE. 
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ANEXO 2 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y CAFETERÍA 
PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE 
DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-
169, DE LA CIUDAD DE SAN JOSÉ DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y DOS 
HORAS (42) SEMANALES DE LUNES A SÁBADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO 
ENTRE EL 24 DE JULIO DE 2026 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2026. 
 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC  003 de 2026 
 
La oferta deberá incluir el valor correspondiente a todos los costos directos e indirectos, en 
que incurra el proponente dentro del proceso de selección y para la suscripción del contrato, 
su perfeccionamiento y legalización, incluyendo todos los impuestos. 
 

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS GENERALES 
DE ASEO Y CAFETERÍA  

VALOR MENSUALIDAD  
VIGENCIA 2026 

VALOR TOTAL 
(DEL ENTRE EL 24 DE JULIO DE 2026 

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2026) 

Operaria de Servicios generales, de lunes a sábado. Tiempo Completo 

SUBTOTAL     

Operaria de Servicios generales, de lunes a sábado. Medio tiempo 

SUBTOTAL   

SUBTOTAL PROPUESTA   

A.I.U. (__%)*     

IVA (__%) SOBRE AIU*     

TOTAL PROPUESTA     

 
*En la cotización a presentar por el oferente se debe tener en cuenta que el porcentaje del AIU de la 
cotización, será el mismo sobre el cual se aplicará la tarifa del 19% del IVA en relación la vigencia.  

 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será de cinco (05) meses y siete 
(7) días, comprendidos a partir del veinticuatro (24) de julio de 2026 al 31 de diciembre de 
2026. 
 
 
 
 
Atentamente,  
 
 
______________________________  
Nombre y firma del Representante Legal  
Documento identificación  

 
NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL 
OFERENTE 
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ANEXO 3 

ANÁLISIS DEL COSTO DEL SERVICIO 
 

PROCESO DE CONTRATACIÓN: GUV – MC  003 de 2026 
 
CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y CAFETERÍA 
PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE, 
DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-
169, DE LA CIUDAD DE SAN JOSÉ DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y DOS (42) 
HORAS SEMANALES DE LUNES A SÁBADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 
EL 24 DE JULIO DE 2026 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2026. 
 
El oferente deberá diligenciar el presente anexo y complementarlo si así lo considera. 
 

VIGENCIA 2026 

CONCEPTO %  
VALOR MENSUAL 

OPERARIO TIEMPO 
COMPLETO 

VALOR MENSUAL 
OPERARIO MEDIO 

TIEMPO 

Salario Mínimo Legal Vigente       

Auxilio de transporte    

Total Devengado      

Salud      

Pensión      

ARL      

Total Aportes Seguridad Social      

Prima de servicios      

Vacaciones      

Cesantías      

Intereses de cesantías      

Total prestaciones sociales      

SENA      

ICBF      

Caja de Compensación Familiar      

Total Aportes Parafiscales      

Dotación      

Otros conceptos (Si existen, especificarlos      

Total Dotaciones y otros conceptos      

Subtotal      

AIU (___%)      

IVA (19%) SOBRE AIU      

Valor mensual por operario      

VALOR TOTAL MENSUAL POR OPERARIO(A)      

 
VIGENCIA 2026 – CINCO MESES Y SIETE DÍAS  

CONCEPTO %  
VALOR MENSUAL 

OPERARIO TIEMPO 
COMPLETO 

VALOR MENSUAL 
OPERARIO MEDIO 

TIEMPO 

Salario Mínimo Legal Vigente       

Auxilio de transporte    

Total Devengado      

Salud      

Pensión      

ARL      

Total Aportes Seguridad Social      

Prima de servicios      
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Vacaciones      

Cesantías      

Intereses de cesantías      

Total prestaciones sociales      

SENA      

ICBF      

Caja de Compensación Familiar      

Total Aportes Parafiscales      

Dotación      

Otros conceptos (Si existen, especificarlos      

Total Dotaciones y otros conceptos      

Subtotal      

AIU (___%)      

IVA (19%) SOBRE AIU      

Valor mensual por operario      

VALOR TOTAL OPERARIOS POR CINCO (05) MESES Y 
SIETE (07) DÍAS, POR EL PERIODO COMPRENDIDO 
ENTRE EL 24 DE JULIO DE 2026 AL 31 DE DICIEMBRE 
DE 2026 

     

 
 
Atentamente,  
 
______________________________  
Nombre y firma del Representante Legal  
Documento identificación  

 
 

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL 
OFERENTE 
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ANEXO No. 4  
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
Lugar y fecha  
 
Señores 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE 
Calle 8 No. 24 – 169 B. 20 de Julio 
San José del Guaviare - Guaviare 
 
Referencia: Compromiso Anticorrupción 

       Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  003 de 2026 
 
[Nombre del representante legal], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre 
o en mi calidad de representante legal de nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado Colombiano y de la Contraloría General de la República – Gerencia 
Departamental Colegiada de Guaviare para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración 
pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Selección de Mínima 
Cuantía No. GUV – MC  003 de 2026.  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Contraloría General de la República – Gerencia Departamental 
Colegiada de Guaviare, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la 
colusión en el Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  003 de 2026.  
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – 
MC 003 de 2026 nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores.  
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, firmo este documento a los ____días del mes de ______ de 2026.  
 
____________________________  
Firma representante legal del Proponente  
Nombre: ________________________ 
Cargo: _________________________ 
Documento de Identidad: __________ 
 
Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente documento. 
 
NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE. 
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ANEXO No. 5   

 
CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 

PARAFISCALES  
 
 

PERSONA JURÍDICA 

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 003 DE 2026 

 

Señores 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE 
Ciudad 

 

Yo, _________________ , identificado con cédula de ciudadanía No. __________ de
 ___________     en     mi     calidad     de (Representante Legal en caso de persona 
jurídica), de la empresa ______________ con Nit _________________, manifiesto que he 
cumplido en los últimos   meses anteriores a la presentación de la propuesta 
con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y 
que   (poseo o no poseo según el caso) trabajadores o empleados   a cargo, 
por lo que  (estoy o no estoy obligado según el caso) al pago de aportes parafiscales 
y por tal razón me encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de aportes a Seguridad Social y 
aportes parafiscales. 

 
Atentamente, 
 
 

Firma: 
Nombre del Proponente: 
NIT. 
Representante Legal: 
Documento de identificación. 
 
 
 
 

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL 
OFERENTE 
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ANEXO No. 6 

 
CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE 

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES 
 

PERSONA NATURAL 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 003 DE 2026 
 
Señores 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE 
Ciudad 
 
 
Yo, ________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ___________ 
de ________________, manifiesto que he cumplido en el último mes anterior a la presentación 
de la propuesta con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos 
Profesionales y que  (poseo o no poseo según el caso) trabajadores o empleados a cargo, 
por lo que __________________ (estoy o no estoy obligado según el caso) al pago de aportes 
parafiscales y por tal razón me encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de aportes a 
Seguridad Social y aportes parafiscales. 
 
Atentamente, 
 
 
Firma: 
Nombre del Proponente: 
NIT. 
Representante Legal: 
Documento de identificación. 

 
 
 

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL 
OFERENTE 
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ANEXO No. 7  

 
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 003 DE 2026 

 
De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre protección de datos 
personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, autorizo libre, expresa 
e inequívocamente a la Contraloría General de la República, para que realice la recolección y 
tratamiento de mis datos personales que suministro de manera veraz y completa, los cuales 
serán utilizados para cumplir con las funciones legales, contractuales, constitucionales y fines de 
la Entidad, en especial los diferentes aspectos relacionados con el presente Proceso de 
selección y, en caso de ser adjudicatario del mismo para la contratación que de este se derive, 
su ejecución y seguimiento. 
 
Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de 
conformidad con la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en 
www.contraloria.gov.co, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de 
los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenía de no efectuar la autorización en aquella 
información considerada sensible. 
 
Manifiesto que, como titular de la información, fui informado de los derechos con que cuento 
como titular de la información, especialmente a conocer, actualizar y rectificar mi información 
personal, revocar la autorización y solicitar la supresión del dato, las cuales podré ejercer a 
través de los canales presenciales y los correos electrónicos suministrados en el presente 
Proceso de selección. 
 
Se suscribe en la ciudad de , el día ()  de ________ de 2026. 

 

Firma:  
Nombre del Proponente: 
NIT.  
Representante Legal: 
Documento de identificación. 
 

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE 
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